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Zatgcznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA na:

na organizacje konferencji ,Partnerstwo na rzecz dostepne;j
obstugi roznych podréznych” w ramach projektu , Szkolenia dla
pracownikow sektora transportu zbiorowego w zakresie potrzeb
0s0b o szczegdlnych potrzebach, w tym oséb

Z niepetnosprawnosciami”

l. Informacje ogdlne

Zamowienie ma umozliwic realizacje dziatan zaplanowanych przez Paistwowy Fundusz
Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych (PFRON) w projekcie ,,Szkolenia dla pracownikéw sektora
transportu zbiorowego w zakresie potrzeb osdb o szczegdlnych potrzebach, w tym osdéb z
niepetnosprawnosciami”, ktdéry stanowi projekt pozakonkursowy koncepcyjny w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, Os Priorytetowa Il Efektywne polityki publiczne dla rynku
pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.6 Wysoka jakos¢ polityki na rzecz wtgczenia spotecznego

i zawodowego 0sob niepetnosprawnych. PFRON jako Lider projektu realizuje go w partnerstwie

z Urzedem Transportu Kolejowego (UTK) i Instytutem Transportu Samochodowego (ITS).

Projekt ma na celu podniesienie kompetencji pracownikéw sektora transportu zbiorowego

w zakresie profesjonalnej obstugi oséb o szczegblnych potrzebach, w tym w szczegdlnosci osdb

Z niepetnosprawnosciami poprzez opracowanie standardéw obstugi oséb o szczegélnych
potrzebach korzystajgcych z transportu zbiorowego i dziatania szkoleniowe oraz opracowanie
poradnika dotyczgcego dostosowania kluczowych typdw ustug w zakresie transportu zbiorowego
do potrzeb o0séb o szczegdlnych potrzebach, w tym osdéb z niepetnosprawnosciami.
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II. Cel zamodwienia

Celem konferencji jest podpisanie z organizatorami i przewoznikami transportu zbiorowego
deklaracji partnerstwa na rzecz dostepnej obstugi réznych podrdéznych, oznaczajgcej, ze
sygnatariusze deklaracji bedg kierowac sie w swojej dziatalnosci opracowanymi w projekcie
standardami obstugi oséb ze szczegdInymi potrzebami.

1. Przedmiot zamodwienia

Przedmiotem zaméwienia jest organizacja jednodniowej konferencji ,,Partnerstwo na rzecz
dostepnej obstugi réznych podréznych” w ramach projektu ,,Szkolenia dla pracownikéw sektora
transportu zbiorowego w zakresie potrzeb oséb o szczegdlnych potrzebach, w tym oséb z
niepetnosprawnosciami”.

Wykonaweca zorganizuje: nocleg dla uczestnikéw, catering, w tym serwis kawowy ciggty i wynajem
sali konferencyjne;j.

Szacowana liczba uczestnikow: 76-100 osob.

IV. Termin i miejsce realizacji zamowienia

1. Konferencja bedzie trwaé 4 godziny zegarowe w ciggu jednego dnia w okresie miedzy 15
listopada a 15 grudnia 2023 r. w terminie od poniedziatku do pigtku poza dniami
Swigtecznymi. Doktadny termin konferencji zostanie uzgodniony z Wykonawcg po podpisaniu
umowy. Wykonawca zobowigzany jest dopasowac termin i godziny wynajmu sali
konferencyjnej do potrzeb Zamawiajgcego.

2. Wykonawca 3 dni robocze po podpisaniu umowy przedstawi Zamawiajgcemu 3 alternatywne
propozycje miejsca organizacji konferencji i 3 propozycje miejsca noclegu uczestnikéw (o ile
bedzie ono inne niz miejsce organizacji konferencji), ktére spetnig warunki OPZ.

3. Miejsce organizacji konferencji musi spetnia¢ wymogi hotelu o standardzie 3-gwiazdkowym
wg. kategoryzacji obiektdw hotelowych (w rozumieniu przepiséw paragrafu 2 ust. 2 pkt 1
rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 26 pazdziernika 2017 r. w sprawie obiektéw
hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2017 r.,
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poz. 2166) lub osrodka konferencyjnego/szkoleniowego spetniajgcego wymogi hotelu o
standardzie 3-gwiazdkowym.

Obiekt nie moze posiadad barier architektonicznych, ktére utrudniatyby uczestniczenie w
seminarium osobom z niepetnosprawnosciami (w tym poruszajgcych sie na wdzkach), tj. m.in.:

a) wejscie do budynku jest na poziomie terenu wokét budynku, a jesli w budynku sg schody,
to jest winda, podjazd, platforma przyschodowa lub woézek schodowy reczny i przeszkolony
w jego obstudze personel,

b) na kondygnacjach dostepnych dla oséb z niepetnosprawnos$cig znajdujg sie przystosowane
toalety,

c) oileto mozliwe, na korytarzach nie ma wystajgcych gablot, reklam, elementéw dekoracji,
ktdre mogtyby by¢ przeszkoda dla 0séb z niepetnosprawnosciami.

4. Wszystkie elementy dekoracyjne i informacyjne przygotowane przez Wykonawce powinny by¢
dostepne dla wszystkich oséb, w tym réowniez dostosowane do zidentyfikowanych potrzeb
0s0b z niepetnosprawnosciami. Oznacza to, ze muszg byc¢ zgodne z koncepcjg uniwersalnego
projektowania, opartego na nastepujgcych regutach:

a) uzyteczno$é dla osdb o réznej sprawnosci,

b) elastycznos¢ w uzytkowaniu,

c) prosteiintuicyjne uzytkowanie,

d) czytelnainformacja,

e) tolerancja na btedy,

f) wygodne uzytkowanie bez wysitku,

g) wielkos¢ i przestrzen odpowiednie dla dostepu i uzytkowania,

h) percepcja réwnosci (projekt powinien minimalizowaé¢ mozliwos¢ postrzegania
indywidualnego jako dyskryminujgce).

W szczegdlnosci dotyczy to:

a) oznakowania,
b) stanowiska recepcyjnego,
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c) mebli uzywanych w trakcie spotkania.

5. W przypadku uczestnictwa w konferencji oséb stabostyszgcych, Wykonawca zastosuje petle
indukcyjne lub systemy FM. Natomiast w przypadku uczestnictwa w konferencji oséb
g/Gtuchych, Wykonawca zapewni ttumacza polskiego jezyka migowego (PJM). Wykonawca 5
dni roboczych po podpisaniu umowy przedstawi Zamawiajgcemu CV trzech proponowanych
ttumaczy PJM, posiadajgcych co najmniej 5-letnie doswiadczenie w ttumaczeniach na PJM i
certyfikat ttumacza PJM. Zamawiajacy wybierze z nich 1 osobe albo poprosi o inne propozycje.

6. Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnos$ciami oraz
zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020
(https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/ofunduszach/dokumenty/wytyczne-w-

zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-iniedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans), a

takze zgodnie z wytycznymi w zakresie Programu Dostepnos¢ Plus
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/ofunduszach/fundusze-europejskie-bez-
barier/dostepnosc-plus/).

V. Zakres zamodwienia

W dniu konferencji Wykonawca bedzie zobowigzany udostepnic sale konferencyjng na min. 7
godzin oraz zapewnic tego dnia ustuge cateringowg (zimny bufet i serwis kawowy).

VI. Wymagania w zakresie zapewnienia obiektu, sali konferencyjnej,
przestrzeni realizacji cateringu i noclegu

1. Obiekt:

1) wynajem klimatyzowanej sali konferencyjnej w obiekcie znajdujgcym sie w lokalizacji
pozwalajacej na tatwy i szybki dojazd komunikacjg miejskg/samochodem z Dworca
Centralnego w Warszawie (adres: al. Jerozolimskie 54, 00-019 Warszawa). Odlegtos¢
hotelu/obiektu konferencyjnego od ww. dworca nie moze by¢ wieksza niz 5 kilometréw
(mierzac odlegtosé¢ miedzy dwoma punktami w linii prostej na Mapie Google);

% Panstwowy Fundusz _/ ¥2iﬁgpomu o |, INSTYTUT
Rehabilitacji Oséb l ’ I (5 TRANSPORTU
Niepetnosprawnych N\ roLesoweco SAMOCHODOWEGO



https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/ofunduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-iniedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/ofunduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-iniedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/ofunduszach/fundusze-europejskie-bez-barier/dostepnosc-plus/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/ofunduszach/fundusze-europejskie-bez-barier/dostepnosc-plus/

Ell.jl?gg;jzsiie Rzeczpospolita Unia Europejska -
Wiedza Edukacja Rozwé] - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Tytut projektu: Szkolenia dla pracownikdw sektora transportu zbiorowego w zakresie
potrzeb osdb o szczegdlnych potrzebach, w tym oséb z niepetnosprawnosciami

Znak: ZP/30/23

2)

3)

4)

5)

6)

z dostepnym parkingiem prywatnym/miejskim w odlegtosci do 500 m od miejsca
organizacji konferencji. Zamawiajgcy wymaga, aby zapewniono bezptatnie min. 25 miejsc
parkingowych, w tym przynajmniej 5 miejsc postojowych dla oséb z
niepetnosprawnoscia. Miejsca przystosowane powinny znajdowac sie mozliwie blisko
wejscia do obiektu;

sala konferencyjna bez kolumn, musi by¢ dostosowana do swobodnego rozmieszczenia
min. 80 0sAb;

sala konferencyjna nie moze posiadac barier architektonicznych, ktére utrudniatyby
dotarcie do niej oraz poruszanie sie w niej osobom z niepetnosprawnosciami (w tym
poruszajgcym sie na wozkach):

a) wejscie do budynku (minimalna szerokos¢ drzwi 90 cm) na poziomie terenu wokot
budynku, a jesli w budynku sg schody, to jest winda/podjazd/platforma
przyschodowa i przeszkolony w jej obstudze personel,

b) ciggi komunikacyjne o szerokosci co najmniej 150 cm,

pomieszczen dodatkowych (sala/przestrzen na przerwy kawowe oraz zimny bufet,
pomieszczenia niezbedne do przeprowadzenia konferencji, np. pomieszczenia dla
zaplecza technicznego),

Wykonawca zapewni uczestnikom konferencji nocleg na dzien przed terminem, w
ktdrym sie ona odbedzie w maksymalnie 80 jednoosobowych pokojach hotelowych ze
$niadaniem w tym samym miejscu, w ktérym organizowana bedzie konferencja lub w
hotelu o standardzie minimum 3-gwiazdkowym oddalonym od miejsca organizacji
konferencji o maksymalnie 10 minut drogi piechotg. Ostateczng liczbe pokoi do
wynajecia Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do zatwierdzenia na 5 dni roboczych
przed terminem konferencji. Liczba ta bedzie wynikata z przygotowanego przez
Wykonawce raportu dotyczacego potwierdzonego udziatu w konferencji przedstawicieli
wskazanych przez Zamawiajgcego przewoznikow i organizatoréw transportu zbiorowego.

2. Wyposazenie sali konferencyjnej:

1)

v

krzesta dla min. 80 osdb ustawione w uktadzie teatralnym, ciggi komunikacyjne (tj.
srodkowe przejscie w sali i po bokach) o szerokosci co najmniej 150 cm,
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

mownica na podium dla prelegentéw wyposazona w komputer/laptop i pilota do
projektora multimedialnego,

stét na podium, ktérego dituzsze skrzydto umozliwia zajecie przy nim miejsca
jednoczesnie przez co najmniej 4 osoby, z 6 tapicerowanymi krzestami (informacja nt.
ostatecznego ustawienia krzeset/stotu/mownicy zostanie przekazana na 4 dni przed
konferencjg),

w przypadku osobistej obecnosci ttumacza migowego, wykonawca zapewni
odpowiednie, dobrze widoczne dla publicznosci, miejsce na scenie,

dostep do bezprzewodowego Internetu dla prelegentéw i dla uczestnikow konferencji,
jak réwniez zapewnienie dostepu do sieci energetycznej tj. min. 3 sprawnych gniazd
elektrycznych w miejscu ustawienia projektora multimedialnego (ewentualnie
przedtuzaczy/rozgateziaczy co najmniej 2 szt.),

facze internetowe o przepustowosci umozliwiajgcej bezproblemowe odtwarzanie
zamieszczonych w Internecie filmow,

system wspomagania stuchu np. petla indukcyjna, system FM lub inny umozliwiajgcy
wzmocnienie dzwieku dla oséb z aparatami stuchowymi i implantami,

projektor multimedialny z pilotem do zmieniania slajdéw i ekran do projektora, laptop,
wskaznik laserowy. Obraz z projektora musi by¢ dobrze widoczny dla wszystkich
uczestnikéw konferencji, réwniez tych siedzacych z tytu sali; projektor z wejsciem HDMI i
okablowaniem umozliwiajgcym podtgczenie do laptopa organizatora lub z laptopem, z
ktdrego wyswietlane bedg materiaty prezentacyjne; system nagtosnienia dla
prelegentdw z minimum trzema mikrofonami bezprzewodowymi oraz system
nagtos$nienia dla udzwiekowionych prezentacji multimedialnych,

odpowiednie warunki sanitarne (dostep do WC i urzgdzen sanitarnych w bliskiej
odlegtosci od sali i na tym samym poziomie), bezpieczenstwa (spetnione wszystkie
wymogi BHP, sanitarne i ppoz., akustyczne),

10) oznakowanie sali konferencyjnej o tresci: Konferencja ,,Partnerstwo na rzecz dostepnej

v

obstugi réznych podrdznych” organizowana w ramach projektu pt. ,,Szkolenia dla
pracownikéw sektora transportu zbiorowego w zakresie potrzeb oséb o szczegdlnych
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potrzebach, w tym oséb z niepetnosprawnosciami” Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020 Dziatanie 2.6, sala... pietro....” oraz drogi do niej w
sposdéb umozliwiajgcy bezproblemowe dotarcie uczestnikdw do miejsca konferencji.
Informacja o miejscu spotkania powinna by¢ zamieszczona co najmniej w holu/na
parterze przy wejsciu oraz na drzwiach wejsciowych do sali. Informacja powinna
zawierac logotypy funduszy europejskich oraz PFRON, UTK i ITS, ktére przekaze
Zamawiajacy i zostac przygotowana przez Wykonawce w porozumieniu z Zamawiajgcym,

11) klimatyzacja, ogrzewanie, oswietlenie, dostep do swiatta naturalnego (z mozliwoscia

3.

zastoniecia okien).
Aranzacja przestrzeni, w ktorej zorganizowany zostanie catering i serwis kawowy:

1) stot recepcyjny przed salg konferencyjng z 2 krzestami,

2) oddzielne zaplecze na potrzeby organizacji ustugi cateringowej,

3) co najmniej dwa (2) monitory multimedialne umozliwiajgce odtwarzanie na biezgco

materiatdw przekazanych przez Zamawiajacego,

4) zabezpieczone przez obstuge, oddzielne pomieszczenie szatniowe dla rzeczy

v

pozostawionych przez uczestnikéw konferencji.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ osobe, ktéra bedzie do statej dyspozyciji
Zamawiajgcego, 0sob prowadzacych konferencje oraz uczestnikdw w miejscu konferencji
przez caty czas jej trwania. Osoba ta bedzie w szczegdlnosci odpowiedzialna za:
przygotowanie sali, wspotprace z obstugg obiektu, przedstawicielami Zamawiajgcego,
obstuge techniczng i organizacyjna, a takze rozwigzywanie wszelkich problemdéw mogacych
zaktdcié przebieg konferencji. Zamawiajgcy nie pokrywa kosztéw zwigzanych z pobytem
(wyzywieniem) tej osoby podczas konferencji.
Sala musi by¢ dostepna i w petni gotowa zgodnie z ww. wymogami co najmniej 1,5 godziny
przed rozpoczeciem konferencji. Bezawaryjnos¢ dziatania wszystkich ww. urzgdzen musi
zosta¢ zademonstrowana Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem spotkania.
Nocleg:

Panstwowy Fundusz _/ ¥2iﬁ2pomu o |, INSTYTUT
Rehabilitacji Oséb l ’ I (5 TRANSPORTU
Niepetnosprawnych N\ koLesoweco SAMOCHODOWEGO




Ell.jl?gg;jzsiie Rzeczpospolita Unia Europejska -
Wiedza Edukacja Rozwé] - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Tytut projektu: Szkolenia dla pracownikdw sektora transportu zbiorowego w zakresie
potrzeb osdb o szczegdlnych potrzebach, w tym oséb z niepetnosprawnosciami

Znak: ZP/30/23

1) maksymalnie 80 pokoi jednoosobowych lub wiekszych do jednoosobowego
wykorzystania ze $niadaniem dla uczestnikéw konferencji (minimalne wyposazenie
pokojow: pojedyncze t6zko, peten wezet sanitarny, TV, bezptatne WiFi),

2) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ osobe, ktdra bedzie do statej dyspozycji
Zamawiajgcego i uczestnikdw korzystajgcych z noclegu dzien przed i w dniu realizacji
konferencji. Osoba ta bedzie w szczegdlnosci odpowiedzialna za: koordynowanie dojazdu
uczestnikdw do miejsca noclegu, wspdtprace z obstugg obiektu, w ktérym zapewniony
jest nocleg, przedstawicielami Zamawiajgcego, obstuge techniczng i organizacyjng, a
takze rozwigzywanie wszelkich probleméw mogacych zaktéci¢ nocleg. Zamawiajacy nie
pokrywa kosztédw zwigzanych z pobytem (wyzywieniem) tej osoby.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli obiektu/obiektéw przed dokonaniem
wyboru lokalizacji, w tym sali konferencyjnej zaoferowanej przez Wykonawce, w zakresie
spetnienia wymogéw okreslonych w OPZ.

VIl.  Wymagania w zakresie rejestracji uczestnikdw konferencji

1. Wykonawca bedzie prowadzit rejestracje uczestnikow konferencji, do ktérych zaproszenia
wysle Zamawiajacy. Liste przewoznikéw i organizatoréw transportu zbiorowego, do
ktdrych zaproszenia zostang wystane Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy po podpisaniu
umowy.

2. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za kontakt z przewoznikami i organizatorami
transportu zbiorowego, o ktdrych mowa w pkt. 1 w celu potwierdzenia ich udziatu w
konferencji i korzystania z noclegu.

3. Wykonawca bedzie prowadzit komputerowg baze uczestnikéw i bedzie przygotowywat dla
Zamawiajgcego tygodniowe raporty uwzgledniajgce dane w niej zawarte.

4. Na podstawie listy zarejestrowanych oséb Wykonawca przygotuje identyfikatory dla
wszystkich uczestnikdw konferencji oraz wszystkich prelegentéw, ktére zostang
skompletowane ze smyczami i przekazane uczestnikom podczas rejestraciji.

5. Wykonawca zapewni dystrybucje przygotowanych zestawdw materiatéw konferencyjnych
wsérdd uczestnikdow bezposrednio przed rozpoczeciem konferencji.
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VIII.

6. Wykonawca zapewni bezpieczenstwo i poufnosc otrzymanych baz danych w trakcie ich

gromadzenia, przetwarzania i przekazywania Zamawiajgcemu.

Wymagania w zakresie zapewnienia cateringu i serwisu kawowego

1. Serwis kawowy ciggty przez 5 godzin (dostepny w trakcie catej konferencji i bezposrednio

min. 30 minut przed konferencjg — w trakcie rejestracji uczestnikéw) - sktadajacy sie ze

stale uzupetnianych ilosci:

a)
b)
c)

d)

f)

g)

h)

v

kawy z ekspresu ci$nieniowego (Zamawiajgcy wymaga zapewnienia dostepu do min. 4
urzadzen) oraz kawy rozpuszczalnej,

min. 3 rodzajow herbat w torebkach ekspresowych (w tym czarnej i zielonej)
(zamawiajgcy wymaga zapewnienia dostepu do min. 4 urzadzen z gorgcg wodg),

100% sokow owocowych — podawanych w dzbankach (w min. trzech smakach np.
pomaranczy, jabtka, porzeczki) 0,4 | na osobe,

wody butelkowanej gazowanej i niegazowanej (Srednio 2 butelki 0,5 | na osobe, przy
czym ilo$¢ wody niegazowanej bedzie dwukrotnie wieksza niz gazowanej),

dodatkéw do kawy i herbaty (Swiezej cytryny w plastrach, cukru i stodzika, mleka
roslinnego, ttustego mleka/$mietanki do kawy),

co najmniej 4 rodzajéw ciast krojonych (np. wuzetka, szarlotka, biszkopt z kremowym
nadzieniem i owocami, galaretkg na wierzchu) - po dwie porcje na osobe (min. 60

gramow porcja),

stodkich i stonych przekasek (tj. min. 4 rodzaje suchych stodkich ciastek —w tym co
najmniej 1 w czekoladzie) - tacznie min. 100 g na osobe,

co najmniej 4 rodzajéw swiezych owocéw, np. winogrona (czerwone, biate), jabtka,
gruszki, owoce filetowane np. kiwi, melon, ananas, arbuz — tacznie min. 100 g na osobe.
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2. Ustuga cateringowa - zimny bufet (w formie stotu szwedzkiego), sktadajacy sie z
wytrawnych przekasek, wystawionych od ok. godz. 14.30 w postaci:

a) co najmniej 2 rodzajéw tartaletek/kruchych babeczek z nadzieniem wytrawnym
np. pieczarkowym, tososiowym, w tym weganskim (po 2 szt. na osobe)

b) co najmniej 4 rodzajéw kanapek z pieczywem jasnym i ciemnym (z miesem i weganskie)
np. z wedlinami, wedzonym tososiem, pasztetem, serami, pastami wege z dodatkiem
Swiezych warzyw (po 4 szt. na osobe),

c) co najmniej 2 rodzajéw roladek z tortilli np. ze Smietankowym kremem, satatg, szynka i
26ttg papryka i jednego rodzaju roladek weganskich (po 2 szt. na osobe),

d) co najmniej 3 rodzajéw koreczkéw, w tym jeden rodzaj weganski np. z pomidorkiem
koktajlowym, mini mozzarellg, listkiem bazylii, oliwkami oraz z serem zéttym, ogdrkiem
konserwowym, kabanosem, czerwong papryka, itp. (po 3 szt. na osobe).

3. Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢ przedmiotowe ustugi wytgcznie przy uzyciu
produktdéw spetniajgcych normy jakosci produktéw spozywczych oraz zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym w szczegdlnosci ustawg z dnia 25 sierpnia 2006 r.
o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia i rozporzadzen wykonawczych wydanych na
podstawie tej ustawy.

4. Wykonawca bedzie przygotowywat i dostarczat positki zachowujgc wymogi sanitarno-
epidemiologiczne w zakresie personelu i warunkdéw produkcji oraz wezmie
odpowiedzialnos$¢ za ich przestrzeganie.

5. Wykonawca gwarantuje, ze produkty spozywcze, w szczegdlnosci tatwo psujgce sie
(wymagajace obnizonej temperatury przechowywania), bedg przewozone w temperaturze
zalecanej przez producenta z zachowaniem ciggtosci taricucha chtodniczego.

6. Wykonawca zapewni odpowiednig liczbe stotdw pod potrawy, obruséw i zastawy
(m.in. szklanki, filizanki, talerze, sztu¢ce). Zamawiajacy nie dopuszcza uzywania przez
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10.

11.

v

Wykonawce jednorazowej zastawy stotowe] plastikowej lub papierowej podczas serwisu
kawowego i ustugi cateringowej (zimny bufet).

Serwis powinien by¢ przygotowany na przyjazd uczestnikdw, nie pdzniej niz jedng godzine
przed rozpoczeciem konferenciji.

Wykonawca podczas przerw kawowych zapewni 15 stolikéw koktajlowych, ktére zostang
ustawione w taki sposdb, aby mozliwe byto swobodne poruszanie sie miedzy nimi oséb
poruszajgcych sie na wdozkach (zachowane zostang odpowiednie odlegtosci miedzy
stolikami) oraz kanape i kilkanascie foteli ustawionych z boku.

Wykonawca zapewni réwniez odpowiednio 2-3 stoty tradycyjne/lub 2-3 stoliki koktajlowe o
nizszej wysokosci umozliwiajgce dostep osobom poruszajacym sie na woézkach (w
przypadku tych stotéw pozostawienie wolnych miejsc bez krzeset umozliwiajgce swobodne
podjechanie wdzka do stotu), a takze 4 krzesta dodatkowe w poblizu niskich stolikow.
Ostateczna liczba stotéw/stolikdw koktajlowych, miejsc dla oséb poruszajgcych sie na
wodzkach zostanie ustalona najpdzniej w terminie 5 dni roboczych przed planowang datg
konferencji.

Wykonawca zapewnia obstuge kelnerska rozumiang jako dziatanie oséb odpowiedzialnych
za rozmieszczenie serwisu, uprzatniecie sprzetu podczas i po zakoriczeniu konferencji oraz
wywiezienie $mieci pozostatych po positkach.

Koszt dowozu cateringu musi by¢ uwzgledniony w cenie oferty.

Wymagania w zakresie obstugi fotograficznej konferencji

Wykonawca zapewni profesjonalng obstuge fotograficzng konferencji, w tym pamigtkowe
zdjecia zbiorowe. tacznie nie wiecej niz 150 zdjec.

Pod pojeciem ,,zdjecia zbiorowego” nalezy rozumieé wspdlne zdjecie uczestnikdéw i
prelegentdw/przedstawicieli Zamawiajgcego.
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3.

v

Zdjecia zostang wykonane podczas podpisywania przez kazdego z przedstawicieli
zaproszonych przewoznikdéw i organizatoréw transportu zbiorowego deklaracji kierowania
sie w swojej dziatalnosci przygotowanymi w projekcie standardami.

Wykonawca odpowiada za takie ustawienie sali oraz skoordynowanie ustawienia
uczestnikdw i prelegentéw/przedstawicieli Zamawiajgcego do zdje¢ indywidualnych, by
zdjecia byty mozliwe do wykorzystania w mediach.

Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu pierwszg partie zdje¢ do komunikacji internetowej
niezwtocznie po ich wykonaniu (w ciggu 30 minut po rozpoczeciu konferencji), poprzez
przestanie na adres poczty elektronicznej wskazany przez Zamawiajgcego.

Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu réwniez partie zdjec (po 2 zdjecia z kazdym

z przedstawicieli przewoznikéw i organizatoréw transportu zbiorowego podpisujgcych
deklaracje oraz zdjecie zbiorowe wszystkich uczestnikdw) do komunikacji internetowej
niezwtocznie po zakonczeniu gali (w ciggu 1 godziny), poprzez przestanie na adres poczty
elektronicznej wskazany przez Zamawiajgcego.

Peten pakiet 150 zdje¢ (po obrébce) przekazany zostanie Zamawiajgcemu w formie zapisu
cyfrowego (na nosniku USB oraz przez serwer ogdlnodostepny do pobrania) w terminie 3
dni roboczych po konferenciji.

Wykonawca odpowiada za obrébke zdje¢. W przypadku wadliwego wykonania zdjeé (np.
efekt czerwonych oczu, smugi, cienie, przebarwienia) Zamawiajacy nie przyjmie materiatu.

Wraz z akceptacjg przez Zamawiajgcego wykonanych zdjeé, Wykonawca przenosi na
Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do nich.

Ogodlne warunki przedmiotu zamowienia

W terminie 15 dni kalendarzowych od dnia zawarcia Umowy, chyba ze Strony postanowig
inaczej, Wykonawca przygotuje wstepny plan realizacji przedmiotu zamdéwienia w zakresie
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organizacji konferencji. Strony dopuszczajg jego aktualizacje i nie wymaga ona
sporzgdzenia aneksu do Umowy.

2. Wykonawca w terminie 3 dni roboczych przygotuje trzy propozycje miejsc organizacji
konferencji, spetniajgcych wymogi okreslone w OPZ.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie, po podpisaniu umowy, prawo do kontroli obiektéow, w tym
sal konferencyjnych i pokojow noclegowych zaproponowanych przez Wykonawce, w
zakresie spetnienia wymogoéw dotyczgcych dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami
(w tym poruszajacych sie na wdzkach) oraz innych wymogdéw okreslonych w OPZ.

4. Szczegotowa liczba uczestnikow korzystajgcych z noclegu i/lub biorgcych udziat w
konferencji bedzie zatwierdzona przez Zamawiajacego na 5 dni roboczych przed jej data.
Liczba ta bedzie podstawg do wystawienia faktury przez Wykonawce.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é zmniejszenia liczby uczestnikéw korzystajacych z
ustugi cateringowej o wartos¢ do -25%. W takim przypadku wynagrodzenie Wykonawcy
zostanie stosownie zmienione (wg stawek za poszczegdlne elementy wynagrodzenia
pomnozonych przez liczbe oséb zgtoszonych przez Zamawiajgcego zgodnie z punktem 2).

6. Do 20 dni kalendarzowych przed terminem konferencji Zamawiajgcemu przystuguje prawo
do zmiany terminu. W takim przypadku Zamawiajgcy nie ponosi zadnych kosztéw
zwigzanych ze zmiang terminu konferencji.
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