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NAZWA ZAMOWIENIA: ,,Realizacja programéw profilaktycznych w szkotach

podstawowych Gminy Warta Bolestawiecka”

ROZDZIAt I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO, NUMER TELEFONU,
ADRES POCZTY ELEKTRONICZNE) | ADRES STRONY
INTERNETOWEJ PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

Nazwa Zamawiajgcego: Gmina Warta Bolestawiecka

Adres Zamawiajacego: Warta Bolestawiecka 40c
59-720 Warta Bolestawiecka

Numer telefonu Zamawiajacego: 757389592

Godziny urzedowania: poniedziatek: godz.7.30-15.30
wtorek: godz.7.30 - 16.00
Sroda: godz.7.30 - 15.30
czwartek: godz.7.30 - 15.30
piatek: godz.7.30 - 15.00

NIP: 6121636289

REGON: 390648115

Adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego: urzad@wartabol.pl

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: https://www.wartaboleslawiecka.pl/#2

Adres strony internetowej platforma zakupowa

prowadzonego postepowania: https://platformazakupowa.pl/pn/wartaboleslawiecka

Wykonawca zamierzajgcy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, zobowigzany jest posiada¢ konto na platformie zakupowej. Zarejestrowanie
i utrzymanie konta na platformie zakupowej oraz korzystanie z platformy jest bezptfatne.
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ROZDZIAL Il. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTOREJ UDOSTEPNIANE BEDA
ZMIANY | WYJASNIENIA TRESCI ZAPROSZENIA ORAZ INNE
DOKUMENTY ZAMOWIENIA BEZPOSREDNIO ZWIAZANE
Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Platforma zakupowa
https://platformazakupowa.pl/pn/wartaboleslawiecka

ROZDZIAL Ill. FORMA UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.: ,Realizacja programow
profilaktycznych w szkotach podstawowych Gminy Warta Bolestawiecka” prowadzone jest
w formie zapytania ofertowego.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA: Postepowanie prowadzone na podstawie art.2 ust. 1 pkt. 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2021 poz. 1129) oraz
Zarzgdzenia Nr SOG.Z.1.2021 Wdjta Gminy Warta Bolestawiecka z dnia 04.01.2021 r.

Postepowanie o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych

ROZDZIAL IV.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV):
CPV 80000000-4 Ustugi edukacyijne i szkoleniowe

2. Przedmiotem zamdwienia jest realizacja programéw profilaktycznych w szkotach
podstawowych Gminy Warta Bolestawiecka:

2.1. Program Profilaktyczny ,,CUKIERKI”

e Program wczesnej profilaktyki uzaleznien, przemocy i rozwijania umiejetnosci
zyciowych uczniow przeznaczony dla klas I-1ll szkét podstawowych oraz starszych
grup przedszkolnych.

e Grupa programow: programy do realizacji w klasach.

e Realizator: przeszkoleni realizatorzy.

e Czas trwania:1 warsztat — 90 min.

e Liczba warsztatow: 9.

Strona41z18
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2.2. Program Profilaktyczny "DEBATA”

Adresatami programu jest grupa dzieci jeszcze przed inicjacjg alkoholowg (wiek 12 —
14 lat). Program ma charakter uprzedzajacy. Jego zadaniem jest zapobieganie
przedwczesnemu uzywaniu alkoholu, towarzyszgcym temu konsekwencjom oraz
promowanie postawy trzezwosci. Spotkanie stuzy przyjrzeniu sie przekonaniom
normatywnym mtodziezy iprobie ich modyfikacji. Przeprowadzana podczas
programu ankieta umozliwia postawienie wstepnej diagnozy na temat picia alkoholu
przez mtodziez. Autor programu Krzysztof Wojcieszek

Grupa programow: programy do realizacji w klasach.

Realizator: powinien posiadac certyfikat uprawniajgcy do prowadzenia programu
wystawiony przez autora programu prof. Krzysztofa Wojcieszka.

Czas trwania:1 warsztat — 135 min.

Liczba warsztatow: 6.

2.3. Program profilaktyczny ,,Unplugged”

Program ,Unplugged” jest programem profilaktyki uniwersalnej, adresowanym do
uczniow w wieku 12-14 lat oraz ich rodzicéw. Jego celem jest ograniczanie inicjacji
uzywania substancji psychoaktywnych (alkohol, tyton, narkotyki), a takze opdznianie
przejscia od fazy eksperymentalnego ich uzywania do fazy uzywania problemowego.
Grupa programow: programy do realizacji w klasach + spotkanie z rodzicami
Realizator: przeszkoleni realizatorzy.

Czas trwania: warsztat — 12 h dydaktycznych podzielonych na IV etapy + spotkanie z
rodzicami

Liczba warsztatow: 1

2.4. Program Profilaktyczny ,SZKOLNA INTERWENCJA PROFILAKTYCZNA”

Program "Szkolna Interwencja Profilaktyczna" opracowany zostat przez zespédt
pracownikdw Pracowni Profilaktyki Mfodziezowej “Pro-M” Instytutu Psychiatrii i
Neurologii w Warszawie. Adresowany jest bezposrednio do rad pedagogicznych i
nauczycieli — realizatoréw szkét wszystkich poziomdéw edukacyjnych. Stuzy przede
wszystkim  przygotowaniu  szkét/nauczycieli do  podejmowania  dziatan
interwencyjnych wobec ucznidw siegajgcych po substancje psychoaktywne (nikotyna,
alkohol, narkotyki, dopalacze).

Grupa programow: programy dla rady pedagogicznej

Realizator: przeszkoleni realizatorzy.

1 szkolenie w dwdch etapach:

» ETAP | — 4-godzinne szkolenie dla rady pedagogicznej
Cele
budowanie przekonania, ze metoda interwencji moze by¢ przydatna,
rozpoczecie dyskusji na temat celéw, zatozen i przebiegu dziatan,
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e wylonienie nauczycieli, ktdérzy zostang przygotowani do prowadzenia dziatan
interwencyjnych.
Zagadnienia poruszane na szkoleniu:

e cele i schemat postepowania interwencyjnego wobec ucznia siegajacego po srodki
psychoaktywne,

e podstawy prawne interwencji profilaktycznej w szkole,

e wiedza na temat substancji psychoaktywnych,

e znaczenie i zasady dobrej wspdtpracy w gronie pedagogicznym.

» ETAP Il - 12-godzinne szkolenie dla wybranych nauczycieli
Cele
Przygotowanie wybranych nauczycieli do:
e prowadzenia rozméw interwencyjnych z uczniem i rodzicami,
e sporzadzania kontraktu dla ucznia we wspétpracy z rodzicami,
o adekwatnej oceny efektéw wtasnych dziatan.

Zagadnienia poruszane na szkoleniu:

o praktyczne wykorzystanie wiedzy o substancjach psychoaktywnych,

e zasady porozumiewania sie w sytuacjach konfliktowych,

e sytuacja psychologiczna uczestnikéw interwencji: nauczycieli, uczniéw i rodzicéw,

e prezentacja procesu interwencji i ¢wiczenie poszczegdlnych elementéw: rozmowy z
uczniem, rozmowy z rodzicami, opracowywanie kontraktu.

w

Realizacja programoéw w szkotach podstawowych Gminy Warta Bolestawiecka.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza zaoferowania produktéw réwnowaznych, tj. innych niz
wymienionych w ust. 2.

5. Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia na wezwanie Zamawiajacego

dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkdéw okreslonych w Zaproszeniu.

ROZDZIAL V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji umowy od 06.10.2021 r. do 29.10.2021 .

ROZDZIAt VI.PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE
DO TRESCI TEJ UMOWY

1. Zamawiajacy wymaga, aby wybrany Wykonawca zawart z nim umowe na warunkach
okres$lonych w projekcie umowy stanowigcym zatgcznik nr 3 do zaproszenia.
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. Zamawiajacy zastrzega sobie, iz ostateczna tres¢ umowy w stosunku do projektu umowy
moze ulec zmianie, jednakze wytacznie w zakresie nie zmieniajgcym istotnych warunkow
ztozonej oferty i zaproszenia.

. Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy
w sprawie zamowienia publicznego, w sposéb i na warunkach okreslonych w projekcie
umowy.

. Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy
pisemnej.

ROZDZIAL VII.INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKAC)I ELEKTRONICZNEJ,
PRZY UZYCIlUu KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE
KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACIE
O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH
SPORZADZANIA, WYSYtANIA | ODBIERANIA KORESPONDENCII
ELEKTRONICZNE)

. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej
za posrednictwem platformy zakupowej (dalej jako ,Platforma”) pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/wartaboleslawiecka

. W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja
miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sg w formie elektronicznej
za posrednictwem  platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomos¢
do Zamawiajgcego”.

Za date wptywu oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date
ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku
,WYyslij wiadomos¢ do Zamawiajgcego”, po ktérym pojawi sie komunikat, ze wiadomosé
zostata wystana do Zamawiajgcego.

. Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w formie elektronicznej
za posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania,
modyfikacje zaproszenia ofertowego, zmiany terminu skfadania i otwarcia ofert
Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja,
ktérej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca,
bedzie przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl
do konkretnego Wykonawcy.

. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw
i wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez Zamawiajgcego,
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gdyz system powiadomiet moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu

SPAM.

5. Zamawiajacy okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace
na platformazakupowa.pl, tj.:

1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512
kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdw operacyjnych - MS
Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10 0.,

4) wigczona obstuga JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikéw
.pdf,

6. Platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej -
kodowanie UTFS,

7. Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowgq stanowi date oraz dokfadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.

8. Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin" oraz
uznaje go za wigzacy,

2) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4sIS4t761ZVKPbkyD/view

9. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny
z Instrukcjg korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy
Zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np.
poprzez ztozenie oferty w zaktadce , Wyslij wiadomos¢ do Zamawiajgcego”). Taka oferta
zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod uwage
w przedmiotowym postepowaniu.

10. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace
w szczegdlnosci logowania, skfadania wnioskdw o wyjasnienie tresci zaproszenia
ofertowego, sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym
postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce , Instrukcje dla
Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Strona8z18


https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

ZAPROSZENIE
DO SKLADANIA OFERT W FORMIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

ZAMAWIAJACY: GMINA WARTA BOLEStAWIECKA
SYGNATURA SPRAWY: RZK-VI1.8135.1.2021

NAZWA ZAMOWIENIA: ,,Realizacja programéw profilaktycznych w szkotach

podstawowych Gminy Warta Bolestawiecka”

ROZDZIAtL VIII.INFORMACIE o SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA

SIE

ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI W INNY SPOSOB NIZ PRZY

UZYCIU SRODKOW KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNE].

Zamawiajgcy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposdb niz
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w niniejszym zaproszeniu

ROZDZIAL IX. WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA
Z WYKONAWCAMI

SIE

. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie ze strony Zamawiajgcego

z Wykonawcami s3:

1) Sprawy merytoryczne (dot. przedmiotu zamoéwienia i warunkow realizacji)
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego: Ewelina Czerkawska

2) Sprawy proceduralne:
Podinspektor ds. zamdwien publicznych i pozyskiwania srodkéw z funduszy unijnych:
Dorota lwinska

. Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzi sie pisemnie, w jezyku polskim.

. Komunikacja, w tym sktadanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie
dokumentéw lub os$wiadczen miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg odbywa sie przy
uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;.

. Komunikacja ustna dopuszczalna jest jedynie w odniesieniu do informacji, ktére nie s3
istotne.

ROZDZIAt X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia
29.10.2021r.

ROZDZIAL XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Dokumenty, ktére Wykonawca ubiegajgcy sie o zamdwienie publiczne zobowigzany jest

ztozyc:

1) Formularz ofertowy zgodny co do tresci ze wzorem zawartym w zatgczniku nr 1
do niniejszego zaproszenia. Oferta moze zosta¢ ztozona:
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a) jako skan podpisanego formularzu ofertowego lub,

b) w formie elektronicznej lub,

c) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
UWAGA: Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejsza
weryfikacje podpisu, Zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie
pliku formularza ofertowego na format .pdf i opatrzenie go wewnetrznym podpisem
kwalifikowanym PAdES.

2) Oswiadczenie — RODO, zgodne co do tresci ze wzorem zawartym w zatgczniku nr 2 do
niniejszego zaproszenia. OSwiadczenie moze zostac ztozone:

a) jako skan podpisanego dokumentu lub,

b) w formie elektronicznej lub,

c) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
UWAGA: Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejsza
weryfikacje podpisu, Zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie
pliku dokumentu na format .pdf i opatrzenie go wewnetrznym podpisem
kwalifikowanym PAdES.

3) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw, zgodne co do tresci ze wzorem zawartym w
zatgczniku nr 4 do niniejszego zaproszenia. Oswiadczenie moze zostac ztozone:

a) jako skan podpisanego dokumentu lub,

b) w formie elektronicznej lub,

c) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
UWAGA: Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejsza
weryfikacje podpisu, Zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie
pliku dokumentu na format .pdf i opatrzenie go wewnetrznym podpisem
kwalifikowanym PAdES.

2. W przypadku ztozenia wspdlnej oferty przez kilku przedsiebiorcéw, Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu. Petnomocnictwo
okreslajace jego zakres musi byé podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy i zatgczone do oferty. Tres¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie
wskazywaé czynnosci, do wykonywania ktérych petnomocnik jest upowazniony.
Petnomocnictwo winno byé ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej przez
Wykonawce.

3. W przypadku wyboru oferty przedsiebiorcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoOwienia publicznego, Zamawiajgcy moze zazgdaé przed zawarciem umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, umowy regulujgcej wspdtprace tych Wykonawcow.

4. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcéw do podpisywania wszelkich
plikbw muszg spetniaé¢ zapisy Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania
w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgce
dyrektywe 1999/93/WE (Dz. U. UE. L. z 2014 r. Nr 257, str. 73).

Strona 10z 18



ZAPROSZENIE
DO SKLADANIA OFERT W FORMIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

ZAMAWIAJACY: GMINA WARTA BOLEStAWIECKA
SYGNATURA SPRAWY: RZK-VI1.8135.1.2021

NAZWA ZAMOWIENIA: ,,Realizacja programéw profilaktycznych w szkotach

podstawowych Gminy Warta Bolestawiecka”

5. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny Zamawiajgcy wymaga
dotaczenia odpowiedniej ilosci plikdw, podpisywanych plikéw z danymi oraz plikdéw
XAdES.

6. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz
w terminie sktadania ofert, w sposéb niebudzacy watpliwosci zastrzegt, ze nie moga by¢
one udostepniane oraz wykazat, zataczajagc stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone
informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie w formularzu sktadania
oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dofaczenia czesci oferty stanowigcej
tajemnice przedsiebiorstwa.

7. Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl, moze przed uptywem terminu do
sktadania ofert zmienié¢ lub wycofaé oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania
oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

8. Ceny oferty muszg zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ Wykonawca,
aby zrealizowac zamoéwienie z najwyzszg starannoscia.

9. Oferty niezgodne z zaproszeniem zostang odrzucone, a ztozone po terminie nie beda
rozpatrywane.

10. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

11. Zamawiajgcy moze poprawi¢ oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe w tresci
ztozonych ofert.

12. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez
podania przyczyny.

13. Dokumenty i oswiadczenia sktadane przez Wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim.
W przypadku zataczenia dokumentéw sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony,
Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ ttumaczenie na jezyk polski.

14. Zgodnie z definicjg dokumentu elektronicznego z art.3 pkt. 2 Ustawy dnia 17 lutego 2005
r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz. U.
z 2020 r. poz. 346 z pdzn. zm.), opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu
dokumentu, z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego Wykonawce
ubiegajgcego sie wspdlnie z nim o udzielenie zamdéwienia, przez podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawce.

15. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

16. Zalecenia:

1) Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg)
ze szczegblnym wskazaniem na .pdf.
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2) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajagcy rekomenduje wykorzystanie
jednego z formatéw: - .zip - .7Z

3) Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikdw podpisywanych
profilem zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikow
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzgcej do sktadania podpisu osobistego, ktéry
wynosi max SMB.

4) Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje
podpisu, Zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikéw
sktadajacych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym
PAdES.

5) Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywaé tgcznie
z dokumentem podpisywanym.

6) Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie rdéznymi rodzajami podpiséw np.
osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.

7) Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwos¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

8) Zaleca sie, aby komunikacja z Wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie
za posrednictwem formularza “Wyslij wiadomos¢ do Zamawiajgcego”, nie
za posrednictwem adresu email.

9) Osobg sktadajgcg oferte powinna byé osoba kontaktowa podawana
w dokumentacji.

10) Podczas podpisywania plikdw zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast
SHAL.

11) Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikow.

12) Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
czasu.

13) Zamawiajgcy zaleca, aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach
po podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowac¢ naruszeniem
integralnosci plikdbw co réwnowazne bedzie z koniecznoscia odrzucenia oferty
W postepowaniu.

17. Zamawiajacy zaleca ponumerowanie stron oferty.

18. Zamawiajacy informuje, ze wszystkie ztozone do oferty dokumenty i oswiadczenia
ztozone w postepowaniu przez Wykonawce muszg byé prawdziwe oraz opisywac stan
faktyczny i prawny na dzien sporzadzenia oferty. Zgodnie z zapisami z art. 297 § 1 ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 z pdzin. zm.) kto,
w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, zamdwienia publicznego przedktada
podrobiony, przerobiony, poswiadczajgcy nieprawde albo nierzetelny dokument albo
nierzetelne, pisemne o$wiadczenie dotyczgce okolicznosci o istotnym znaczeniu dla

Strona12z18



ZAPROSZENIE
DO SKLADANIA OFERT W FORMIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

ZAMAWIAJACY: GMINA WARTA BOLEStAWIECKA
SYGNATURA SPRAWY: RZK-VI1.8135.1.2021

NAZWA ZAMOWIENIA: ,,Realizacja programéw profilaktycznych w szkotach

podstawowych Gminy Warta Bolestawiecka”

uzyskania wymienionego zamdwienia, podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy
do lat 5.

ROZDZIAL XIl. SPOSOB ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Do oferty sktadanej w odpowiedzi na niniejsze zaproszenie Wykonawca dotgcza wszystkie
wymagane dokumenty, w  szczegdlnosci dokumenty, o ktérych mowa
w ROZDZIALE Xl ust. 1 zaproszenia.

2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych. Zamawiajgcy nie dopuszcza
sktadania ofert czesciowych.

4. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/wartaboleslawiecka postepowanie
»Realizacja programow profilaktycznych w szkotach podstawowych Gminy Warta
Bolestawiecka” do dnia 30 wrzesnia 2021r. do godz. 9.00

5. Zaleca sie zaplanowanie ztozenia oferty z wyprzedzeniem min. 24 h, aby zdazy¢
w terminie przewidzianym na jej ztozenie w przypadku zaistnienia sity wyzszej takiej jak
np. awaria Platformy Zakupowej, awaria Internetu, problemy techniczne itd.

6. Po wypetnieniu Formularza skfadania oferty i dotgczenia wszystkich wymaganych
zatgcznikow nalezy klikngé przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

7. W sytuacji gdy do reprezentowania Wykonawcy wymagana jest reprezentacja tgczna
(wiecej niz jedna osoba), oferte podpisa¢ muszg tgcznie wszystkie osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy.

8. Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie)
w drugim kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wyswietlenie
sie komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

9. Szczegétowa instrukcja dla Wykonawcdw dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania oferty
znajduje sie na stronie internetowe;j pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
W przypadku pytan zalecamy skorzystanie z pomocy Centrum Wsparcia Klienta
PLATFORMY ZAKUPOWEJ, ktére udziela wszelkich informacji zwigzanych z procesem
sktadania ofert, rejestracji czy innych aspektéw technicznych platformy, dostepne
codziennie od poniedziatku do pigtku w godz. od 8.00 do 17.00 pod nr tel. 22 101 02 02.

10. Zamawiajacy wymaga, aby sktadana oferta zawierata wypetnione wszystkie
obowigzkowe pola w odpowiednie]j stronie, dedykowanej dla niniejszego postepowania
na: https://platformazakupowa.pl/pn/wartaboleslawiecka oraz aby zatgczono do niej
wymagane zatgczniki (oferta i dokumenty w oryginale).

11. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofac ztozonej oferty.
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ROZDZIAL Xlll. TERMIN OTWARCIA OFERT

N

. Otwarcie ofert nastgpi 30 wrzesnia 2021r. o godz. 09.05.
. Otwarcie ofert nastgpi w systemie teleinformatycznym Platforma Zakupowa.
. Zamawiajacy zapewnia, ze z zawartoscig ofert nie mozna sie zapoznaé przed uptywem

terminu ich otwarcia.

. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, przy uzyciu ktérego nastepuje

otwarcie ofert i ktdra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okres$lonym
przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej

prowadzonego postepowania.

. Otwarcie ofert jest niejawne.
. Informacja o wyborze oferty zostanie przekazana Oferentom, ktérych oferty zostaty

ztozone w niniejszym postepowaniu.

. Ze wzgledu na prowadzenie postepowania w trybie art. 2 ust. 1 pkt. 1 PZP postepowanie

nie podlega trybowi odwotawczemu.

ROZDZIAL XIV. SPOSOB OBLICZENIA CENY

. Opis sposobu obliczenia ceny okresla formularz ofertowy stanowigcy Zatacznik nr 1 do

zaproszenia.

. Podstawg oceny ofert wg przyjetego kryterium ceny bedzie cena brutto ogdtem za

realizacje przedmiotu zamdwienia.

. Cena musi by¢ wyrazona w zfotych polskich. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym

i Wykonawcg bedg prowadzone wytgcznie w PLN.

. Ceny okreslone przez Wykonawce nie bedg zmieniane w toku realizacji zamdwienia i nie

bedg podlegaty waloryzacji.

. Cene nalezy podac do dwéch miejsc po przecinku.

UWAGA! Jeden grosz jest najmniejszg jednostkg monetarng w systemie pienieznym RP
i nie jest mozliwe wyliczenie ceny koncowej, jesli komponenty ceny (ceny jednostkowe)
sg okreslone za pomocg wielkosci mniejszych niz 1 grosz. Wartosci kwotowe ujete jako
wielkosci matematyczne znajdujgce sie na trzecim i kolejnym miejscu po przecinku,
w odniesieniu do nieistniejgcej wielkosci w polskim systemie monetarnym powodujg,
ze tak wyrazona cena dla powszechnego obrotu gospodarczego jest niemozliwa
do wyptacenia. Tym samym, ceny jednostkowe, stanowigce podstawe do obliczenia
ceny oferty, muszg by¢ podane z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku. Jezeli
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oferta bedzie zawierata ceny jednostkowe wyrazone jako wielko$ci matematyczne
znajdujgce sie na trzecim i kolejnym miejscu po przecinku, zostanie odrzucona.
6. Wykonawca zobowigzany jest zastosowaé¢ stawke VAT zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug.
7. Cene oferty nalezy obliczyé, uwzgledniajac catos¢ wynagrodzenia, zawierajgcego
wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacjg przedmiotu zamowienia.
8. Wykonawca jest zobowigzany skalkulowa¢ cene na podstawie wszelkich wymogow
zwigzanych z realizacjg zamowienia.
9. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

ROZDZIAL XV. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze ofert Zamawiajacy kierowac sie bedzie jedynym kryterium, jakim jest
»,Cena” i ktédremu nadano wage 100%.
2. Sposéb wyliczenia punktéw, gdzie maksymalna ich ilos¢ do uzyskania wynosi 100.

llo$¢ punktow = Cmin/Cwn x 100 pkt x 100%

gdzie:
Cmin - cena minimalna sposrdéd zaproponowanych cen ofertowych,
Cwn - cena zaproponowana przez wykonawce n

100% - waga kryterium

3. Ocenie podlegajg wytgcznie oferty wazine, niepodlegajace odrzuceniu i zawierajace
dokumenty okreslone w rozdziale XIl zaproszenia.

4. Zamawiajacy przyzna zamowienie Wykonawecy, ktérego oferta jest wazna i z najnizsza
cena.

ROZDZIAL XVI. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC
DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Jezeli Wykonawca, ktéorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie
od zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego Zamawiajagcy moze dokonac
ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw
oraz wybrac¢ najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.
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ROZDZIAL XVIl. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH OSOB FIZYCZNYCH
| KLAUZULA INFORMACYINA Z ART. 13 ROZPORZADZENIA
PARLAMENTU EUROPEISKIEGO | RADY (UE) 2016/679
Z DNIA 27 KWIETNIA 2016 R. W SPRAWIE OCHRONY 0SOB
FIZYCZNYCH W ZWIAZKU Z PRZETWARZANIEM DANYCH
OSOBOWYCH | W SPRAWIE SWOBODNEGO PRZEPLYWU
TAKICH DANYCH ORAZ UCHYLENIA DYREKTYWY 95/46/WE
(OGOLNE ROZPORZADZENIE O OCHRONIE DANYCH) (DZ.
URZ. UE L 119 Z 04.05.2016, STR. 1, ZE SPROSTOWANIEM
DZ.U.L. 127 23.05.2018, STR.2), ZWANE DALEJ
,ROZPORZADZENIEM OGOLNYM 2016/679”

1. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢
rozporzadzenia ogdlnego 2016/679, w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego prowadzonego w formie zapytania ofertowego na realizacje
zadania pn. ,Realizacja programéw profilaktycznych w szkotach podstawowych Gminy Warta
Bolestawiecka”.

2. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotycza, z uprawnienia do sprostowania
lub uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia ogdlnego 2016/679, nie moze
nie moze naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatgcznikéw a takze
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamodwienia ani zmiang
postanowien umowy w sprawie zamoéwienia publicznego w zakresie niezgodnym
z ustawa.

3. Zgtoszenie zadania ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1
rozporzadzenia ogdlnego 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do
czasu zakonczenia tego postepowania.

4. W przypadku gdy wniesienie zgdania dotyczgcego prawa, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1
rozporzadzenia ogodlnego 2016/679, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych
osobowych zawartych w protokole postepowania lub zatgcznikach do tego protokotu, od
dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy nie udostepnia
tych danych, chyba Zze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
rozporzadzenia ogdlnego 2016/679.

5. Ograniczenia zasady jawnosci, o ktérych mowa w ust. 3 i art. 18 ust. 3-6 PZP, stosuje sie
odpowiednio.

6. W przypadku korzystania przez osobe, ktérej dane osobowe s3 przetwarzane przez
Zamawiajgcego z uprawnienia, o ktdrym mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia
ogoblnego 2016/679, Zamawiajagcy moze zada¢ od osoby wystepujacej z zadaniem
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wskazania dodatkowych informacji, majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty

zakonczonego postepowania o udzielenie zamdwienia.

. W postepowaniu sg przetwarzane dane osobowe podlegajagce ochronie zgodnie

z przepisami rozporzadzenia ogdlnego 2016/679. Dane te mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci

samego Wykonawcy (osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarczg), jego

petnomocnika (osoby fizycznej), jak tez informacji o osobach, ktére w swojej ofercie

Wykonawca przedktada celem wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

braku podstaw do wykluczenia z postepowania, jak i potwierdzenia wymogow

Zamawiajgcego dotyczgcych wykonania przedmiotu zamdwienia.

. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia 2016/679, Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych oséb fizycznych jest Wojt Gminy Warta
Bolestawiecka z siedzibg w Urzedzie Gminy, 59-720 Warta Bolestawiecka 40C; tel.
(+48) 75 7389 592.

2) Administrator — Wojt Gminy Warta Bolestawiecka wyznaczyt inspektora ochrony
danych, z ktdrym mozna sie skontaktowac poprzez adres email: iodo@amt24.biz,
tel.(+48)76 3000140. Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowad
we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

3) Dane beda przetwarzane gtdwnie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ rozporzadzenia
2016/679 w celu/celach zwigzanym/zwigzanych z:

a) wypetnieniem obowigzkéw prawnych cigzagcych na Urzedzie Gminy Warta
Bolestawiecka,
b) realizacji umoéw z kontrahentami gminy Warta Bolestawiecka.
4) Dane osobowe mogg by¢ udostepniane podmiotom uprawnionym, w szczegdlnosci
podmiotom wykonujgcym zadania publiczne lub dziatajgcym na zlecenie organéw
wtadzy publicznej w zakresie i celach okresSlonych w przepisach powszechnie
obowigzujgcego prawa.
5) Dane s3 wprowadzane na podstawie podanych danych (gromadzenie pierwotne
lub na podstawie danych gromadzonych w rejestrach centralnych (gromadzenie
wtdrne) oraz rejestrach/zbiorach danych Wéjta Gminy Warta Bolestawiecka.
6) W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych wtasciciel danych posiada prawo do:
a) dostepu do danych (do informacji o przetwarzanych przez Urzad danych oraz
do uzyskania kopii tych danych), na zasadach okreslonych w art. 15 rozporzadzenia
ogdlnego 2016/679,

b) sprostowania (poprawienia) danych osobowych, w przypadku gdy sg niekompletne
lub nieprawidtowe (art. 16 rozporzadzenia 2016/679),

c) zadania ograniczenia przetwarzania danych w przypadkach okreslonych w art. 18
rozporzadzenia 2016/679,

7) W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, na podstawie art.6 ust. 1 lit. c
rozporzadzenia ogdlnego 2016/679, nie przystuguje Pani/Panu prawo do:
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a) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, na zasadach
okreslonych w art. 21 rozporzgdzenia ogdlnego 2016/679,

b) usuniecia danych,

c) przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 rozporzadzenia
ogdlnego 2016/679.

8) W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych,
przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 WARSZAWA Tel. (+48)
228607086.

9) Administrator informuje, ze dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany
i nie bedg poddawane profilowaniu.

10) Podanie danych osobowych jest obowigzkowe, gdy przestanke przetwarzania danych
stanowi przepis prawa lub zawarta miedzy stronami umowa. W takiej tez sytuacji
stronie nie przystuguje prawo do wniesienia sprzeciwu oraz usuniecia danych.

9. Dane zgromadzone w formie pisemnej sg przetwarzane zgodnie z klasyfikacjg i okresami
przechowywania ustalonymi w jednolitym rzeczowym wykazie akt okreslonym
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pézn. zm.) tj. 5 10 lat
od dnia zakoniczenia postepowania.

ROZDZIAL XVIII.ZALtACZNIKI

Wszystkie wymienione zatgczniki do zaproszenia stanowig jego tresé:

ZALACZNIK NR 1 — Formularz ofertowy,

ZAtACZNIK NR 2 — Oswiadczenie RODO,

ZAtACZNIKNR 3 — Projekt umowy,

ZAtACZNIK NR 4 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw.
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