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SZP-262-5/2024

(A.0154.1.2024)
Do wszystkich
zainteresowanych

Dotyczy: zaproszenia do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pn. Swiadczenie
ustugi digitalizacji materiatow archiwalnych Sadu Okregowego w Bydgoszczy, sygn.: SZP-262-5/2024

Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert na:
Swiadczenie ustugi digitalizacji materiatéw archiwalnych Sadu Okregowego w Bydgoszczy.

Przedmiot Zamdwienia:

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustugi digitalizacji materiatéw archiwalnych Sadu Okregowego
w Bydgoszczy (dalej: digitalizacja) w zakresie i z zachowaniem wymogow okreslonych w Opisie Przedmiotu
Zamowienia (zatacznik nr 2), dalej: OPZ.

II. Termin wykonania:

1. Wymagany termin wykonania zamdwienia: 31 grudnia 2024 r.

2. Wykonawca moze zaproponowac krétszy termin realizacji zamdwienia oswiadczajgc sie w tej kwestii
w formularzu ofertowym. Zaoferowane skrécenie terminu nalezy w formularzu oferty wyrazi¢ w dniach,
z zastrzezeniem ppkt. 3.

3. Minimalny termin wykonania zamdwienia, uwzgledniajgcy uwarunkowania techniczne i administracyjne dot.
przedmiotu zamowienia, jaki Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage przy dokonywaniu oceny ofert (po
uwzglednieniu zaoferowanego przez Wykonawce okresu skrocenia terminu realizacji), wynosi 1 miesigc.
Zaproponowanie przez Wykonawce krotszego terminu realizacji zamowienia niz wskazany w ninigjszym
podpunkcie nie bedzie miato wptywu na punktacje jego oferty w ramach tego kryterium. Zamawiajacy przyjmie
w takim wypadku do oceny oferty minimalny termin realizacji zamdwienia, wynoszacy 1 miesiac.

4. Data obliczona na podstawie ppkt. 1 i 2 oznacza zakonczenie realizacji catego zamowienia rozumianego jako
podpisanie protokotu koricowego zrealizowania i zakoriczenia umowy.

Il Sposdb przygotowania oferty:

1. Oferty nalezy skfada¢  wytagcznie w  formie  elektronicznej za  posdrednictwem  portalu
https://platformazakupowa.pl/pn/so_bydgoszcz (Profil Nabywcy Sadu Okregowego w Bydgoszczy) do dnia
8 sierpnia 2024 r. do godziny 9:00.

2. Wykonawcy chcacy ztozy¢ oferte w przedmiotowym postepowaniu winni wejs¢ na strone Profilu Nabywcy
Zamawiajgcego i odszukac pozycje:

Swiadczenie ustugi digitalizacji materiatéw archiwalnych Sadu Okregowego w Bydgoszczy
(ozn. spr.: SZP-262-5/2024)

3. Oferta winna zawiera¢ dokumenty wskazane w pkt. V Zaproszenia, ztozone w formie skanow dokumentéw
oryginalnych lub ich kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe(y) uprawniong(e) do
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VI.

reprezentowania Wykonawcy.

Wszystkie informacje umieszczone w ofercie przez Wykonawce winny by¢ podane w jezyku polskim, w sposéb
czytelny. Zatgczone do oferty skany dokumentéw winny by¢:

a) wykonane w rozdzielczosci gwarantujgcej ich petng czytelnos¢,

b) udostepnione w jednym z powszechnych formatow plikéw niewymagajgcych do ich otwarcia i odczytania
specjalistycznego oprogramowania (w szczegdlnosci: pdf, jpg).

Cena podana w ofercie powinna by¢ wyrazona liczbg oraz uwzglednia¢ wszelkie elementy cenotwodrcze

wystepujgce przy realizacji przedmiotowego zamowienia, w szczegdlnosci wskazane w OPZ.

Warunki udziatu w postepowaniu:

W przedmiotowym postepowaniu oferte moze ztozy¢ Wykonawca, ktory:

a)

b)

c)

prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg obejmujgcg skanowanie dokumentacji w celu tworzenia cyfrowych kopii
dokumentdw papierowych,

wykonat w ciggu ostatnich trzech lat przed terminem sktadania ofert przynajmniej 2 (dwa) zamdwienia podobne,
tozsame z przedmiotem niniejszego postepowania, tj. zawart i zrealizowat umowy na digitalizacje dokumentacji
o wartosci nie nizszej niz 100 000 zt kazda,

wpftacit, przed uptywem terminu sktadania ofert, wadium w wysokosci wskazanej w pkt. VII.

Wymagane dokumenty:

1.

Na etapie sktadania oferty Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy:

a)  wypetnienia wszystkich wymaganych rubryk formularza ofertowego na stronie postepowania w Profilu
Nabywcy i zatgczenia wymaganych dokumentdéw — zgodnie z instrukcjami dla tych rubryk zamieszczonymi,

b) dotgczenia pliku oswiadczenia dot. aktualnego wpisu do wiasciwego rejestru lub ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, niezalegania z optacaniem sktadek ZUS i podatkéw oraz posiadania wymaganych prawem
uprawnien, wiedzy i doswiadczenia, dysponowania potencjatem umozliwiajagcym wykonanie zamdéwienia,
znajdowania sie w sytuacji ekonomicznej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia oraz niepodlegania
wykluczeniu na podstawie przepiséw ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (plik opatrzony
podpisem elektronicznym lub skan podpisanego — zgodnie z pkt. Il ppkt 3 Zaproszenia — zatgcznika nr 1),

c) ztozenia na stronie postepowania w Profilu Nabywcy oswiadczenia o akceptacji projektu umowy
udostepnionego na stronie Profilu Nabywcy.

Ponadto Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy dotgczenia nastepujgcych dokumentdw potwierdzajgcych

spetnianie warunkéw wskazanych w pkt. IV Zaproszenia (w formie skanéw lub dokumentéw generowanych

z systemdw informatycznych):

a) wykazu wykonanych zgodnie z pkt. IV a i b Zaproszenia zamdwien podobnych wraz z potwierdzeniem ich
nalezytego wykonania, wystawionym przez zleceniodawce zamdwienia,

b) dokumentu potwierdzajgcego wptate wadium.

W przypadku korzystania przez Wykonawce przy realizacji zaméwienia z zasobdw innego(ych) podmiotu(ow)
Zamawiajagcy wymaga od Wykonawcy dotgczenia oswiadczenia tego(tych) podmiotu(éw) o udostepnieniu
Wykonawcy niezbednych zasobdw na czas realizacji zamdwienia w postaci skanu bgdz dokumentu podpisanego
elektronicznie.

Jednoczesnie Zamawiajacy zastrzega, ze przed podpisaniem umowy moze zazadac¢ od Wykonawcy wytonionego
W niniejszym postepowaniu przedstawienia do wgladu oryginatow dokumentéow wymienionych w powyzszych
podpunktach.

Informacje dot. postepowania:

1.

Kryteriami oceny ofert w przedmiotowym postepowaniu sa:

a) catkowita tgczna cena wykonania zamdwienia — waga kryterium: 90,00 %,
b) skrdcenie wymaganego terminu wykonania zamdwienia —waga kryterium: 10,00 %.

Punkty w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert bedg liczone w nastepujgcy sposob:
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Kryterium 1 — CENA OFERTY
Liczba punktéw, ktérg mozna uzyska¢ w ramach tego kryterium obliczona zostanie przez podzielenie ceny
najtanszej z ofert przez cene ocenianej oferty.
cena najnizsza
cena oferty badanej

x 100 pkt x 0,90

Kryterium 3 — SKROCENIE TERMINU REALIZACJI ZAMOWIENIA

Liczba punktow, ktérg mozna uzyskaé w ramach tego kryterium obliczona zostanie przez podzielenie

najkrotszego zaoferowanego w ofertach czasu usuniecia awarii przez czas usuniecia awarii z oferty oceniane;j.
liczba dni skrécenia terminu realizacji z oferty badanej

— - P - — x 100 pkt x 0,10
najwieksza liczba dni skrocenia terminu realizacji

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana ta, ktdra uzyska najwieksza tgczng ilosé punktdw.

2. W niniejszym postepowaniu obowigzujg w szczegdlnosci nastepujace zasady (do ktdrych stosuje sie odpowiednio
przepisy ustawy, o ktérej mowa w pkt. VIl ppkt 4 Zaproszenia): porozumiewania sie Zamawiajgcego
z Wykonawcami wytacznie w formie elektronicznej; solidarnej odpowiedzialnos¢ za wykonanie lub nienalezyte
wykonanie zamdwienia przez wykonawcow wystepujgcych wspdlnie; pisemnosci umowy; rownego traktowania
wykonawcéw i zachowania zasad uczciwej konkurencji; okreslenia przedmiotu zamdwienia za pomocg
obiektywnych cech technicznych i jakosciowych; wykluczenia wykonawcy; odrzucenia oferty; uniewaznienia
postepowania; zapewnienia gwarancji bezstronnosci osdb przeprowadzajagcych postepowanie; formy
sktadanych oswiadczen oraz jezyka oferty; dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty; zadania wykazu
podwykonawcdw; sktadania jednej oferty przez kazdego wykonawce; informowania wszystkich wykonawcéw o
wyniku postepowania; wadium; zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz zasady wykluczenia
wykonawcy na podstawie przepiséw ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

3. Wykonawca przy realizacji zamowienia moze polega¢ na zasobach innych podmiotdéw, niezaleznie od charakteru
prawnego tfgczacych go z nimi stosunkdéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnic
Zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajgc w tym celu dokument wskazany w pkt. V ppkt 3 Zaproszenia.

4. Wykonawcy mogg zwrdcic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zaproszenia i zatgcznikdw. Zamawiajacy
opublikuje wyjasnienia na stronie postepowania w Profilu Nabywcy bez ujawniania zrédta zapytania.

5. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$¢ zmiany tresci niniejszego zaproszenia i zatgcznikdéw do niego przed uptywem
terminu sktadania ofert, w szczegdlnosci w przypadku udzielenia wyjasnien, o ktérych mowa w ppkt. 4. Dokonanie
tej zmiany bedzie wigzace dla Wykonawcéw.

6. Termin sktadania ofert moze ulec zmianie. W szczegdlnosci moze to nastgpi¢ w przypadku okreslonym ppkt. 5,
jesli zmiany te bedg istotne i bedg miaty wptyw na tres¢ sktadanych ofert.

7. Postepowanie zostanie rozstrzygniete rowniez w sytuacji, gdy, po przeprowadzeniu badania i oceny ztozonych
ofert, w postepowaniu pozostanie tylko jedna wazna oferta.

%

Zamawiajgcy dopuszcza wezwanie Wykonawcdw do uzupetnienia oSwiadczen badz dokumentéw brakujgcych,
btednych lub potwierdzajgcych ztozone oswiadczenie albo wyjasnienia ich tresci.

VII. Wadium i zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:

1. Warunkiem udziatu w postepowaniu jest wniesienie wadium w wysokosci 3 500,00 zt (stownie: trzy tysigce piecset
zt 00/100).

2. Wadium moze by¢ wniesione w:
a) pienigdzy,
b)  poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczych kas oszczednosciowo-kredytowych, z tym, ze
poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,
c) gwarancjach bankowych,
d) gwarancjach ubezpieczeniowych,
e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada
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VIII.

3.

10.

11.

12.

2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. Nr 109, poz. 1158, ze zm.).

W przypadku wadium niegotéwkowego (poreczenia lub gwarancje) Wykonawca winien ztozy¢ oryginat
dokumentu potwierdzajgcego wniesienie wadium u Zamawiajgcego, a wykonany wczesniej skan tego
zabezpieczenia wadialnego dotaczy¢ do oferty sktadanej za posrednictwem Profilu Nabywcy.

W przypadku gdy wykonawca wnosi wadium w formie gwarancji bankowej lub gwarancji ubezpieczeniowej

z tresci tych gwarancji musi w szczegélnosci jednoznacznie wynikac:

a) zobowigzanie gwaranta (banku, zaktadu ubezpieczen) do zaptaty catej kwoty wadium nieodwotalnie
i bezwarunkowo na pierwsze zadanie zamawiajgcego (beneficjenta gwarancji), zawierajgce oswiadczenie,
ze zaistniaty okolicznosci, o ktérych mowa w ppkt 11 lit. a-c — bez potwierdzania tych okolicznosci,

b) termin obowigzywania gwarancji, ktéry nie moze by¢ krétszy niz termin zwigzania ofertg,

c)  miejsce i termin zwrotu gwarancji.

W przypadku wnoszenia wadium w pienigdzu wadium ma zostac¢ wniesione przelewem na rachunek bankowy

Zamawiajgcego. O whniesieniu wadium w terminie decydowa¢ bedzie data wptywu srodkéw na rachunek

bankowy Zamawiajgcego, tj. uznania rachunku Zamawiajgcego, ktéra musi nastgpi¢ przed terminem sktadania

ofert.

Przelewu nalezy dokona¢ na rachunek bankowy nr: 47 1130 1017 0021 1000 3790 0004.

Na poleceniu przelewu (blankiecie wptaty) nalezy podac tytut przelewu: ,,Wadium przetargowe — SZP-262-
5/2024” oraz podac informacje o numerze rachunku bankowego Wykonawcy, na ktére ma zostaé¢ dokonany
zwrot wadium.

Zamawiajgcy niezwtocznie zwrdci Wykonawcy wadium, jezeli:
a) dokonano wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia postepowania,
b)  zostanie zawarta umowa — dot. Wykonawcy wytonionego w postepowaniu.

Zamawiajacy niezwtocznie zwrdci wadium na pisemny wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli wadium wniesione bedzie w pienigdzu, Zamawiajacy zwrdci je wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy
rachunku bankowego, na ktérym bedzie ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku
oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek Wykonawcy.

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli:

a) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego nie ztozyt dokumentéw, oswiadczen lub
petnomocnictw, chyba ze udowodni, ze wynika to z przyczyn nielezgcych po jego stronie,
Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

b) odmdwi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,

c)  zawarcie umowy stanie sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy — przed jej zawarciem.

Pozostate informacje:

1.

3.

Osobg odpowiedzialng za kontakt z Wykonawcami w zakresie przedmiotu zamowienia sa:

a) Pan(i) Dorota Nowicka — Kierownik Archiwum, kontakt: link , Wyslij wiadomos¢” na stronie Profilu Nabywcy
z ogtoszeniem o postepowaniu.

b) Pan(i) Dorota Sluzyriska — Kierownik Oddziatu Administracyjnego, kontakt: link , Wyslij wiadomo$¢” na
stronie Profilu Nabywcy z ogtoszeniem o postepowaniu,

Osobg odpowiedzialng za kontakt z Wykonawcami w zakresie procedury udzielenia zamdwienia jest: Pan Marcin
Narewski — Specjalista ds. zamdwien publicznych, kontakt: link ,, Wyslij wiadomos¢” na stronie Profilu Nabywcy
z ogtoszeniem o postepowaniu.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni, liczac od daty sktadania ofert. Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwos¢ wnioskowania do Wykonawcdw o wydtuzenie tego okresu, celem prawidtowego przeprowadzenia
badania i oceny ztozonych ofert.

Przedmiotowe postepowanie nie podlega rezimowi ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamodwien
publicznych (t.j.: Dz.U.2023.1605 ze zm. — dalej: PZP).
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5. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 8 sierpnia 2024 r. o godzinie 9:10 za posrednictwem Profilu Nabywcy.

6. Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcéw o wyniku postepowania i wyborze najkorzystniejszej oferty za
posrednictwem portalu wskazanego w pkt. Ill.1 — na adres e-mail podany przez Wykonawce przy sktadaniu
oferty oraz poprzez zamieszczenie ogtoszenia na stronie Profilu Nabywcy, podajgc nazwe / imie i nazwisko
wybranego Wykonawcy oraz cene najkorzystniejszej oferty / punkty uzyskane w poszczegdlnych kryteriach
oceny ofert.

IX. Zataczniki:

Formularz oswiadczenia Wykonawcy,
Opis Przedmiotu Zamowienia,
Projekt umowy,

A wnN e

Wykaz zamdwien podobnych.

IWona EIektr.onicznie
podpisany przez lwona
Kata rzyna Katarzyna Wolgajew
. Data: 2024.07.31
Wotgajew 14:48:57 +02'00"

Sporzadzit:
Marcin Narewski
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