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ISTOTNE WARUNKI ZAMÓWIENIA (IWZ)


do 


          Zapytania ofertowego nr MAG/ZAP_OFER/01/2024


na 

„Zakup wraz z dostawą artykułów biurowych dla 
NZOZ Łużyckie Centrum Medyczne w Lubaniu sp. z o.o.”
Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest poza ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, zwanej dalej: „ustawą Pzp”, gdyż wartość zamówienia nie przekracza kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp. 

  Zatwierdzam

Prezes Zarządu
                                                                                                                                                                               Krzysztof Konopka
Lubań, dnia 06.06.2024 r.
	ROZDZIAŁ I – INFORMACJE OGÓLNE


1. Zamawiający
1) Nazwa Zamawiającego: Niepubliczny Zakład Opieki Zdrowotnej Łużyckie Centrum Medyczne w Lubaniu spółka z ograniczoną odpowiedzialnością

2) Adres Zamawiającego: ul. Zawidowska 4, 59-800 Lubań (województwo dolnośląskie, powiat lubański)
3) Godziny urzędowania Zamawiającego: od poniedziałku do piątku w godz. od 7.00 do 15.00

4) Numer telefonu zamawiającego: +48 75 721-37-87

5) Dana rejestrowe Zamawiającego: NIP: 613-14-80-564, Regon: 231190020, KRS:0000182455

6) Adres strony internetowej (zwanej dalej „Platformą zakupową” lub „Platformą”), na której udostępniane będą zmiany, wyjaśnienia oraz inne dokumenty związane z postępowaniem: 
https://platformazakupowa.pl/transakcja/937014
2. Osoby uprawnione do komunikowania się z Wykonawcami

Patrycja Szczęsna, Joanna Kuświk, tel. +48 75 72 53 298, e-mail: zp@lcm-luban.pl
3. Tryb udzielenia zamówienia 

Zamówienie jest udzielane w trybie zapytania ofertowego, zgodnie z zasadą konkurencyjności oraz zasadą efektywnego zarządzania finansami, o wartości szacunkowej nie przekraczającej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, tj. 130 000,00 zł netto.
W zakresie nieuregulowanym w niniejszych IWZ zastosowanie mają przepisy ustawy Kodeks cywilny oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie.
	ROZDZIAŁ II – OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA


1. Przedmiotem zamówienia jest zakup wraz z dostawą artykułów biurowych dla NZOZ Łużyckie Centrum Medyczne w Lubaniu sp. z o.o., stosownie do Pakietu nr 1.
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia wraz z określeniem asortymentu wchodzącego w zakres przedmiotu zamówienia znajduje się w Formularzu asortymentowo-cenowym, stanowiącym Załącznik Nr 2 do IWZ.
3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych na poszczególne zadania Pakietu nr 1.
4. Zamawiający nie przewiduje prowadzenia rozliczeń z Wykonawcą w walutach obcych. 
5. W przypadku, gdy Zamawiający użył w opisie przedmiotu zamówienia znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, źródła lub szczególnego procesu, który charakteryzuje produkty dostarczone przez konkretnego Wykonawcę, należy je rozumieć jako przykładowe. Zamawiający dopuszcza w każdym przypadku zastosowanie rozwiązań równoważnych. Każdorazowo, gdy wskazana jest w niniejszych IWZ lub innych dokumentach zamówienia norma, ocena techniczna, specyfikacja techniczna i system referencji technicznych, należy przyjąć, że w odniesieniu do niej użyto sformułowania „lub równoważna”. Przez rozwiązanie równoważne Zamawiający rozumie takie rozwiązanie, które umożliwia uzyskanie założonego 
w opisie przedmiotu zamówienia efektu za pomocą innych rozwiązań technicznych. Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne opisywanym przez Zamawiającego, jest obowiązany wykazać, że oferowane przez niego dostawy spełniają wymagania określone przez Zamawiającego. W przypadku, gdy opis przedmiotu zamówienia będzie odnosił się do norm, ocen technicznych, specyfikacji technicznych i systemów referencji technicznych Zamawiający nie odrzuci oferty, jeśli proponowane w ofercie rozwiązania (udowodnione przez Wykonawcę za pomocą przedmiotowych środków dowodowych) w równoważnym stopniu spełniają wymagania określone w opisie przedmiotu zamówienia.
6. Wspólny Słownik Zamówień kod (CPV): 

Główny kod CPV: 


30190000-7 – Różny sprzęt i artykuły biurowe
Dodatkowy kod CPV: 


30192000-1 – Wyroby biurowe
30199000-0 – Papeteria i inne wyroby
30194000-5 – Przybory kreślarskie
30197000-6 – Drobny sprzęt biurowy
30199200-2 – Koperty, karty pocztowe oraz czyste karty pocztowe


30197644-2 – Papier kserograficzny

30197630-1 – Papier do drukowania
30197620-8 – Papier do pisania

30197600-2 – Papier i tektura gotowe

22852100-8 – Okładki na akta

30192500-6 – Okładki przezroczyste 

30192700-8 – Papeteria 
30199599-5 – Segregatory, pudełka na listy, pudełka do przechowywania i podobne wyroby 

31411000-0 – Baterie alkaliczne
30197300-9 – Otwieracze do listów, zszywacze i dziurkacze 
	ROZDZIAŁ II – OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY


1. Ofertę oraz wszystkie załączniki i inne wymagane dokumenty, które składają się na ofertę, należy podpisać elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty Wykonawca składa bezpośrednio na dokumencie. Dokumenty składające się na ofertę należy załączyć jako załączniki do postępowania zamieszczonego na Platformie zakupowej, a następnie należy kliknąć przycisk „Złóż ofertę”. 
2. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo Podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

3. Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty zawierającej propozycje wariantowe spowoduje odrzucenie ofert.

4. Ceny oferty muszą zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść Wykonawca, aby zrealizować zamówienie 
z najwyższą starannością oraz ewentualne rabaty.

5. Dokumenty i oświadczenia składane przez Wykonawcę powinny być w języku polskim. W przypadku załączenia dokumentów sporządzonych w innym języku niż dopuszczony, Wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski.

6. Na ofertę Wykonawcy składają się:

1) Formularz ofertowy - Załącznik nr 1 do IWZ;
2) Formularz asortymentowo-cenowy - Załącznik nr 2 do IWZ; 
3) Oświadczenie dotyczące wykluczenia - Załącznik nr 3 do IWZ. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie, o którym mowa powyżej składa każdy 
z Wykonawców;
4) Dokument, z którego wynika zakres umocowania do działania w imieniu Wykonawcy 
w niniejszym postępowaniu:
a) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub inny właściwy rejestr.
UWAGA: Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentu, jeżeli dokument Zamawiający może uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów.

b) pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika 
z dokumentów, o których mowa w lit. a). 
5) Zdjęcie asortymentu zaoferowanego przez Wykonawcę w Formularzu asortymentowo-cenowym (Załącznik nr 2 do IWZ) w zakresie:

a) zadania nr 5, 
b) zadania nr 11, 
c) zadania nr 16, 
d) zadania nr 20, 
e) zadania nr 21, 
f) zadania nr 26, 
g) zadania nr 27, 
h) zadania nr 31,
i) zadania nr 39.
6) Dokument (np. prospekty, broszury, ulotki, katalogi, dane techniczne, instrukcje obsługi producenta/dystrybutora – w języku polskim), z którego będzie wynikać, że asortyment zaoferowany przez Wykonawcę w zadaniu nr 5, 11, 16, 20, 21, 26, 27, 31 i 39 spełnia parametry określone przez Zamawiającego w opisie przedmiotu zamówienia (kolumna nr 2 Załącznika nr 2 do IWZ)
UWAGA: w/w dokumenty należy złożyć jedynie w przypadku, gdy ze zdjęcia, o którym mowa w pkt 5), nie będzie wynikało, że zaoferowany asortyment spełnia  parametry określone przez Zamawiającego w opisie przedmiotu zamówienia (kolumna nr 2 Załącznika nr 2 do IWZ)

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wyjaśniania/uzupełnienia dokumentów związanych z niniejszym postępowaniem.
5. Wykonawcy mogą zadawać pytania dotyczące niniejszego postępowania za pośrednictwem strony prowadzonego postępowania https://platformazakupowa.pl/transakcja/937014 i formularza “Wyślij wiadomość do Zamawiającego”, na które Zamawiający niezwłocznie odpowie poprzez umieszczenie informacji na stronie prowadzonego postępowania. Termin zadawania pytań Zamawiający wyznacza do 11.06.2024 r. do godz. 12:00. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nieodpowiadania na pytania zadane przez Wykonawców po wyznaczonym terminie na zadawanie pytań.
6. Zamawiający w toku badania i oceny ofert, w przypadku powstania jakichkolwiek wątpliwości, zastrzega sobie prawo do żądania od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz złożenia dodatkowych dokumentów.
7. Oferta zostanie odrzucona, jeśli nie będzie zgodna z postanowieniami niniejszych IWZ i załącznikami do nich.
8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania postępowania lub jego zamknięcia bez wybrania którejkolwiek z ofert.

9. Zamawiający informuje, że w prowadzonym postępowaniu nie przysługują środki odwoławcze. 

	ROZDZIAŁ III – PODSTAWY WYKLUCZENIA


Zamawiający wykluczy z udziału w postępowaniu Wykonawcę, wobec którego zachodzi co najmniej jedna 
z przesłanek określonych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U.2023.129 t.j. z dnia 2023.01.17).
	
ROZDZIAŁ IV – TERMIN I MIEJSCE ZŁOŻENIA OFERTY


1. Dokumenty składające się na ofertę Wykonawca przesyła Zamawiającemu za pośrednictwem platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl/transakcja/937014 w terminie do dnia 14.06.2024 r. do godz. 9:00.

2. Otwarcie ofert nastąpi na platformie zakupowej, o której mowa w pkt 1., w dniu 14.06.2024 r. o godz. 09:15.
3. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty znajduje się na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
	ROZDZIAŁ V – TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA 


1. Termin realizacji zamówienia: 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy.
2. Terminy dostaw: zamówienia będą składane drogą elektroniczną, sukcesywnie do potrzeb Zamawiającego. Realizacja dostaw tylko w dni robocze tj. od poniedziałku do piątku w godz. od 8:00 do 13:00, w ciągu 3 dni roboczych od daty złożenia zapotrzebowania. 
3. Miejsce realizacji zamówienia: Magazyn Przemysłowo-Techniczny Niepublicznego Zakładu Opieki Zdrowotnej Łużyckie Centrum Medyczne w Lubaniu sp. z o.o.
	ROZDZIAŁ VI – PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY


Projekt umowy stanowi Załącznik nr 4 do IWZ.
	ROZDZIAŁ VII – OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY


1. Podana w ofercie cena musi być wyrażona w PLN z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku 
(z dokładnością do 1 grosza z zaokrągleniem w górę, według zasady, że trzecia cyfra po przecinku od 5 
w górę powoduje zaokrąglenie drugiej cyfry po przecinku w górę o 1, zaś jeżeli trzecia cyfra po przecinku jest niższa od 5, to druga cyfra po przecinku nie ulega zmianie). Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszego Zapytania ofertowego oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia.
2. Ceną oferty jest kwota (wartość brutto) wymieniona w Formularzu Oferty - Załącznik nr 1 do IWZ   
3. Sposób obliczenia ceny oferty został opisany w Formularzu asortymentowo-cenowym – Załącznik nr 2 do IWZ (kolumna Oferowana wartość zamówienia). 
4. Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację niniejszego zamówienia, określone zostały we Projekcie Umowy - Ząłącznik nr 4 do IWZ.   
5. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W ofercie, o której mowa w zdaniu pierwszym, Wykonawca ma obowiązek:
1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego;
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego;
3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, bez kwoty podatku;
4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała zastosowanie.
	ROZDZIAŁ VIII – OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW 
I SPOSOBU OCENY OFERT


1. Ocena ofert dokonana zostanie według następujących kryteriów:

	Lp.
	Kryterium:
	Waga

	1
	Cena ofertowa brutto
	100,00 pkt


2. Sposób obliczania wartości punktowej ocenianych kryteriów:

Kryterium Nr 1 – Cena ofertowa brutto:
  najniższa cena ofertowa brutto spośród 

   wszystkich ofert podlegających ocenie 

Liczba punktów oferty ocenianej = 
---------------------------------------------------- x 100

  
   cena ofertowa brutto zaoferowana 

                 w badanej ofercie
W kryterium cena można maksymalnie otrzymać 100,00 punktów. 
3. Sposób obliczania wartości punktowej ofert i ustalenia oferty najkorzystniejszej.
1) Maksymalna liczba możliwych do uzyskania punktów w określonym kryterium wynosi 100,00 punktów.

2) Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, niepodlegająca odrzuceniu, złożona przez niewykluczonego z postępowania Wykonawcę, która uzyska najwyższą liczbę punktów wyliczoną zgodnie 
z powyższym wzorem. 

3) Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym jedynym kryterium oceny ofert jest cena lub koszt, nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone oferty 
o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia 
w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę lub koszt.
4) Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane 
w złożonych ofertach.

5) W celu obliczenia punktów wyniki poszczególnych działań matematycznych będą zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku według zasady, o której mowa w Rozdziale VII w punkcie 1.
	ROZDZIAŁ IX – WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY i ZAWARCIE UMOWY


1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania informację o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiający poinformuje Wykonawcę, któremu zostanie udzielone zamówienie, o terminie zawarcia umowy.
3. Wykonawca przed zawarciem umowy:
1) poda wszelkie informacje niezbędne do wypełnienia treści umowy na wezwanie Zamawiającego,

2) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego, których oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, przedłożą kopię umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.
4. Niedopełnienie powyższych formalności przez wybranego Wykonawcę będzie potraktowane przez Zamawiającego jako niemożność zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.
5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyboru kolejnej wśród najkorzystniejszej ofert, jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli się od zawarcia umowy.

6. W dniu ustalonym jako dzień zawarcia umowy Zamawiający przekaże drogą pocztową, na wskazany przez Wykonawcę adres do korespondencji, podpisaną ze swojej strony w dwóch egzemplarzach umowę wraz 
z załącznikami. Po otrzymaniu w/w dokumentów Wykonawca podpisze i opieczętuje (pieczątką imienną i/lub firmową) ze swojej strony oba egzemplarze umowy i załączników, a następnie niezwłocznie prześle jeden egzemplarz umowy wraz z załącznikami na adres Wykonawcy: NZOZ Łużyckie Centrum Medyczne w Lubaniu sp. z o.o., ul. Zawidowska 4, 59-800 Lubań (Sekretariat Prezesa).
Istnieje możliwość zawarcia umowy za pomocą kwalifikowanego podpisu elektronicznego, poprzez Platformę zakupową. Sposób podpisania umowy zostanie ustalony z Wykonawcą.
	ROZDZIAŁ X – PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH


Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej RODO Zamawiający informuje, że: 

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezes NZOZ Łużyckie Centrum Medyczne w Lubaniu 
sp. z o.o., ul. Zawidowska 4, 59-800 Lubań, Inspektorem Ochrony Danych jest Pan Łukasz Biela, 
ul. Zawidowska 4, 59-800 Lubań;
2. kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, tel. 75 721 37 87, e-mail: iod@lcm-luban.pl;
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 
z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8, art. 8a oraz art. 96 ust. 3, 3a i 3b ustawy Pzp;

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1, 1a i 1b ustawy Pzp, przez okres 
4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 
4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy lub okres ustalony w oparciu 
o uzasadniony interes realizowany przez administratora;

6. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

9. nie przysługuje Pani/Panu:

1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
	ROZDZIAŁ XI – ZAŁĄCZNIKI 


1. Załącznik nr 1 do IWZ - Formularz oferty

2. Załącznik nr 2 do IWZ - Formularz asortymentowo-cenowy

3. Załącznik nr 3 do IWZ – Oświadczenie o wykluczeniu
4. Załącznik nr 4 do IWZ – Projekt umowy
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