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Szanowni Parnstwo!

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej Uniwersytecki Szpital Kliniczny nr 1 im. Norberta Barlickiego
Uniwersytetu Medycznego w todzi, dziatajac w trybie art. 284 ustawy z dn. 11.09.2019 r. ,Prawo zamdwien
publicznych” (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.) udziela odpowiedzi na nastepujace pytania i informuje:

1. W dniu 30.06.2021 r. ztozono nastepujace pytania do tresci SWZz:

Pytanie 1

Szanowni Panstwo, zgodnie z rozmowa telefoniczng proszg o informacje, czy mimo braku spetnienia warunku
posiadania Archiwum w odlegtosci do 30 km od lokalizacji Parstwa Szpitala mozemy ztozy¢ oferte i nie zostanie
ona odrzucona z tego powodu. Nasze archiwum znajduje sie w XXX (tj. ok. 113 km od lokalizacji Szpitala).
Pozostate warunki przetargowe spetniamy. Jezeli decyzja bedzie potwierdzajaca, to czy mozemy sie umdwié na
wizje lokalng w dniu 2. lipca (pigtek w tym tygodniu) W zataczeniu przesytam réwniez pozostate pytania do SWz
jezeli dopuszcza Panstwo mozliwos¢ ztozenia oferty.

Odpowiedz: Zamawiajacy podtrzymuje warunek posiadania Archiwum w odlegtosci do 30 km od
lokalizacji Szpitala. 30 km od siedziby Szpitala to odlegto$¢ zapewniajaca dostarczanie dokumentacji
bez obawy o terminowos¢.

Pytanie 2

do Zal 1A 18/2ZP/2021

Nazwa ustugi ,Przyjecie dokumentacji (pudta)”

— Rozumiemy, ze w tej pozycji mamy zawrze¢ réwniez czynnoéci zwigzane z odbiorem pudta? Czy dokumenty
beda juz zarejestrowane i spakowane do pudet? Prosze o opis procesu dla tej ustugi. Jakie czynnosci musi
wykona¢ Oferent aby zrealizowac ustuge? Jesli rejestracja jest po stronie Wykonawcy, prosze o doktadny opis
procesu. Ile pozycji do zarejestrowania jest w jednym pudle aktualnego dostawcy? Jakie indeksy dla kazdej
pozycji rejestruje Wykonawca? Jakiej dtugosci s to indeksy? Gdzie indeksy wystepuja (np. na oktadce teczki, na
pierwszej stronie pierwszego dokumentu w teczce itp.)? W cene tej ustugi ma by¢ wliczony réwniez koszt
transportu dokumentéw? Zamawiajacy pudta bedzie przekazywat raz w miesigcu? W cene ustugi ma by¢ wliczone
rowniez ztozenie pudta na regat w magazynie Wykonawcy? W cene ustugi powinno by¢ wliczone puste pudto
Wykonawcy?

Odpowiedz: Zamawiajacy wyjasnia Proces odbioru pudet:

a) - dokumentacja medyczna: Szpital przekazuje pudta (zapewnione przez Wykonawce), a w
nich spakowane w koperty dokumenty, koperta zaklejona, oznaczona nr ksiegi gtéwnej i
oddziatowej. Listy zbiorcze do przygotowanej do odbioru partii — wykaz z podaniem ilosci i
numeréw ksiegi giéwnej i oddziatowej przygotowuje Szpital, w wykazie podana kategoria
archiwalna o czas przechowywania. Wykonawca po dokonaniu odbioru wprowadza zaséb
pobrany ze Szpitala do systemu, ktérym sie postuguje. Szpital zamawiajac dokumentacje
postuguje sie nr ksiegi gltéwnej i oddzialowej (w przypadku dokumentacji z leczenia
ambulatoryjnego - Szpital postuguje sie nr pozycji z wykazu).

b) dokumentacja niemedyczna: Wykonawca pakuje dokumenty w koperty, oznaczone nr
pozycji/lista/ nazwa, przy badaniach klinicznych w pudtach s segregatory ( przy
zamawianiu prosimy o cale pudio). Przy zamawianiu Szpital postuguje sie nr pozycji z
danego wykazu.



Pytanie 3

do Zat 1A 18/2P/2021

Nazwa ustugi ,Iloéé zweryfikowanych pozycji w pudle”

- Prosze o informacje czego dotyczy ta pozycja cennikowa? Weryfikacji przygotowanego Spisu przez
Zamawiajacego ze stanem faktycznym pudet? Ile indekséw jest do weryfikacji per pozycja w pudle? Jakiej
dtugoéci jest kazdy indeks? Czy indeksy wymagajace weryfikacji przez Wykonawce wystepuja na kopercie?
Okfadce teczki?

Odpowiedz: Zamawiajacy wyjaénia: W pudle liczba kopert jest uzalezniona od wielkosci —

obszernosci danej dokumentacji (moze by¢ 10, 15, na nawet 100). Oznaczenia na kopertach/
segregatorach/pudlach.

Pytanie 4

do Zal 1A 18/2P/2021

Nazwa ustugi ,Ilo$¢ wypozyczen w miesigcu ( teczka/pudto)”

- Proszg o informacje ile teczek jest $rednio w pudle. Zamawiajgcy bedzie wypozyczat tylko oryginaty
dokumentéw? Czy Zamawiajacy dopuszcza ustuge udostepniania skanéw przez Wykonawce? Jak procentowo
rozktada sig udziat wypozyczen catych pudet w stosunku do wypozyczen teczek? Czy mozna tg pozycje cennikowa
rozbi¢ na dwie tj. wypozyczenie teczki i wypozyczenie pudta? Kazda teczka w pudle zamawiajgcego posiada
barkod? Czy w ta pozycje cennikowa powinien by¢ wliczony transport?

Odpowiedz: Zamawiajacy wyjasnia: Ilogé wypozyczen — $redni 80 kopert/pudet w miesiacu,
wypozyczamy oryginaty, Wykonawca nie realizuje ustugi skanowania. Pozycja traktowana jako
jedna — bez rozbicia.

Pytanie 5

do Zat 1A 18/ZP/2021

Nazwa ustugi ,Ilo$¢ transportéw w miesigcu”

= Ustuga transportéw dla powyzszych pozycji cennikowych? Wykonawca w tej pozycji cennikowej powinien podac
optate za kurs pomiedzy siedziba Zamawiajacego a Wykonawcy?

Odpowiedz: Zamawiajacy wyjasnia: 2 transporty tygodniowo, 8 w miesiacu — kalkulacja po stronie
wykonawcy

Pytanie 6

do Zat 1A 18/2ZP/2021

Nazwa ustugi ,Iloé¢ oddanych workéw w miesiacu do niszczenia (worwk 80L)"”

— Pracownicy Zamawiajacego bedg pakowaé dokumenty do workéw? Po stronie Wykonawcy jest tylko zniszczenie
odebranych workéw? W tej pozycji cennikowej Wykonawca nie powinien dolicza¢ ustugi transportu?

Odpowiedz: Zamawiajacy wyjasnia: Worki spakowane przez Szpital (worki dostarczone przez
Wykonawce), przewiduje sie przygotowanie 5 workéw w miesigcu, kalkulacja po stronie
Wykonawcy.

Pytanie 7

Przejecie dokumentacji z archiwum aktualnego dostawcy:

Czy podana ilos¢ 4625 mb przechowywana jest w catosci w archiwum aktualnego dostawcy?
Odpowiedz: TAK.

Pytanie 8

Przejecie dokumentacji z archiwum aktualnego dostawcy:

Prosze o informacjg o doktadnych wymiarach aktualnych pudel w ktérych przechowywane sg dokumenty.
Odpowiedz: Pudta o wymiarze 30/40/34 cm

Pytanie 9

Przejgcie dokumentacji z archiwum aktualnego dostawcy:

Czy Zamawiajacy jest wiascicielem pudet w ktdrych przechowywane sq dokumenty?
Odpowiedz: TAK - juz po spakowaniu w uprzednio dostarczone pudta

Pytanie 10
Przejecie dokumentacji z archiwum aktualnego dostawcy:

Jedli Zamawiajacy jest wtascicielem pudet, to czy konieczne jest ewentualne przepakowywanie dokumentéw do
nowych pudet Wykonawcy?

Odpowiedz: Zamawiajacy wyjasnia: Stan pudet jest oceniany przez Szpital i Wykonawce , przy
zniszczeniu — przepakowuje dotychczasowy Wykonawca
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Pytanie 11

Przejecie dokumentacji z archiwum aktualnego dostawcy:
Obecny przechowawca przygotuje zasdb do wydania na paletach?
Odpowiedz: Zamawiajacy nie posiada takiej wiedzy

Pytanie 12

Przejecie dokumentacji z archiwum aktualnego dostawcy:

Zmawiajacy posiada baze danych dla zasobu przechowywanego u obecnego dostawcy?
Odpowiedz: Zamawiajacy posiada listy/ spisy w wersji papierowej i na nosnikach CD

Pytanie 13

Przejecie dokumentacji z archiwum aktualnego dostawcy:
Baza danych jest w formie pliku xls?

Odpowiedz: NIE

Pytanie 14

Przejecie dokumentacji z archiwum aktualnego dostawcy:

Zasob przejmowany od obecnego przechowawcy nie musi by¢ weryfikowany pod katem zgodnoéci z baza danych?
Odpowiedz: Zamawiajacy wyjasnia: WERYFIKACJA KONIECZNA - poréwnanie zasobu z listami
i kodami nadanymi przez dotychczasowego Wykonawce

Pytanie 15

Przejecie dokumentacji z archiwum aktualnego dostawcy:
Kazde pudto posiada barkod? Jakiej dtugosci?

Odpowiedz: Kod identyfikacyjny kreskowy 8 cyfrowy na pudle

Pytanie 16
Biezaca wspotpraca
Czy dokumenty biezace do pudel bedzie pakowat Zamawiajacy? Pudta oczywiscie dostarczy Wykonawca.
Odpowiedz: Zamawiajacy wyjasnia Proces odbioru pudet:
a) — dokumentacja medyczna: Szpital przekazuje pudta (zapewnione przez Wykonawce),
aw nich spakowane w koperty dokumenty, koperta zaklejona, oznaczona nr ksiegi gtéwnej
i oddziatowej. Listy zbiorcze do przygotowanej do odbioru partii — wykaz z podaniem ilosci
i numeréw ksiegi gtéwnej i oddziatowej przygotowuje Szpital, w wykazie podana kategoria
archiwalna o czas przechowywania. Wykonawca po dokonaniu odbioru wprowadza zasob
pobrany ze Szpitala do systemu, ktérym sie postuguje. Szpital zamawiajac dokumentacje
postuguje sie nr ksiegi gtéwnej i oddziatlowej (w przypadku dokumentacji z leczenia
ambulatoryjnego - Szpital postuguje sie nr pozycji z wykazu).
b) dokumentacja niemedyczna: Wykonawca pakuje dokumenty w koperty, oznaczone nr
pozycji/lista/ nazwa, przy badaniach klinicznych w pudtach sa segregatory (przy zamawianiu
prosimy o cale pudto). Przy zamawianiu Szpital postuguje sie nr pozycji z danego wykazu.

Pytanie 17

Biezaca wspoétpraca

Czy spisy do dokumentacji Zamawiajacy bedzie przekazywat w formie pliku xlIs?
Odpowiedz: Do uzgodnienia

Pytanie 18

Biezaca wspétpraca

Ile srednio w pudle bedzie teczek/ archibokséw/ segregatoréw do obarkodowania? Rozumiem ze Wykonawca
powinien naniesiony barkod potaczy¢ z przekazanym spisem i uaktualnié o te pozycje baze danych? Czy powyzsze
dotyczy tej pozycji cenowej ,Ilo$¢ zweryfikowanych pozycji w pudle”?

Odpowiedz: Zamawiajacy wyjasnia: W pudle liczba kopert jest uzalezniona od wielkosci — obszernosci
danej dokumentacji (moze by¢é 10, 15, na nawet 100). Oznaczenia na kopertach/
segregatorach/pudlach

Pytanie 19

Biezaca wspolpraca _

Czy jest mozliwos¢ aby zamiast na spisach Zamawiajacy rejestrowat dane bezposrednio do systemu
dostarczonego przez Wykonawce? Potwierdzeniem przejecia pozycji do Archiwum Wykonawcy byt by odczyt
barkodu z pozycji przejmowanej (pudto/ teczka/ segregator).

Odpowiedz: NIE — brak kadry ( spisy przygotowuje dana jednostka organizacyjna, a koordynator
tylko odbiera dokumentacje przygotowana do wysytki i sprawdza jej stan zgodny ze spisem)
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Pytanie 20

Biezaca wspoétpraca

Proszg o szczeg6towy opis procesu dla ,Przygotowanie dokumentéw zgodnych z obowigzujacymi przepisami
prawa stanowigcymi zatacznik do wniosku do Archiwum Parstwowego o wydanie zgody na brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej w Szpitalu.” Jakie czynno$ci musi wykona¢ Wykonawca?

Odpowiedz: Zamawiajacy wyjasnia: Po wymaganym okresie archiwizowania Szpital wystepuje
z wnioskiem do Archiwum Panstwowego o zgode na brakowanie. Dokumenty - wymagane przez
Archiwum Panstwowe zalaczniki w ukladzie wymaganym przez Archiwum Panstwowe -
przygotowuje Wykonawca.

Pytanie 21

Biezaca wspolpraca

Proszg o szczegGtowy opis procesu dla ,.Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy réwniez zakwalifikowanie
dokumentacji do wtasciwej kategorii archiwalnej, ktéra moze rézni¢ sie od kategorii wskazanej przez
Zamawiajgcego”. Wykonawca dla catego zasobu ma wykonaé kwalifikacje do wtasciwych kategorii archiwalnych?
Odpowiedz: Zamawiajacy wyjasnia: weryfikacja poprawnoéci wg wymagan Archiwum Paistwowego

Pytanie 22

Biezaca wspotpraca

Prosze o szczegdtowy opis procesu dla ,Wykonawca przeszukuje zasoby zgromadzonych Dokumentéw
Zamawiajacego i zobowigzuje sie sktadaé¢ sprawozdanie w terminie uzgodnionym z Zamawiajacym” Pod jakim
katem Wykonawca przeszukuje zasoby Zamawiajacego? Jakie sprawozdanie ma sktada¢ Wykonawca?
Odpowiedz: Wyzej wskazany opis procesu dotyczy sytuacji zwigzanej z ewentualnym zaginieciem
przekazanej dokumentacji

Pytanie 23

Biezgca wspétpraca

Prosze o szczegdtowy opis procesu dla ,Weryfikacja zgromadzonego zasobu w przypadku wystapienia naruszenia
danych osobowych (np. zdarzenie dotyczy dokumentacji przekazanej do Wykonawcy).”. Jakie czynno$ci powinny
by¢ wykonane podczas weryfikacji?

Odpowiedz: Sprawdzenie zasobu — do skutku ( az dokumentacja przekazana zostanie odszukana)

Pytanie 24

Biezaca wspoétpraca

Proszg o wyjasnienie tego zapisu ,Wykonawca jest zobowigzany zagwarantowaé dostep do dokumentacji 24 h na
dobe, zamdwienia beda realizowane na kazde zadanie Zamawiajacego.” Wykonawca ma rozumie¢ to jako dostep
do systemu czy dostepu fizycznego do magazynu?

Odpowiedz: Zamawiajacy oczekuje dostepu fizycznego do magazynu z jednoczesnym zapewnieniem
ustugi dostarczenia dokumentacji na zadanie Szpitala (takze w trybie — na CITO)

Pytanie 25

Biezaca wspoétpraca

Prosze o wskazanie ile pozycji maksymalnie w zaméwieniu na cito moze zaméwi¢ Zmawiajacy.
Odpowiedz: W zaleznosci od potrzeb.
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