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ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone na podstawie ZARZADZENIA NR 110/2019 PREZYDENTA MIASTA ELBLAG z
dnia 6 marca 2019 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien, ktorych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ziotych réwnowaznosci kwoty 30 000 euro w Urzedzie Miejskim w Elblagu.

DZP.271.40.2019.AD
Dostawa materiatéw biurowych i eksploatacyjnych na potrzeby Biura ds. Zintegrowanych
Inwestycji Terytorialnych u Mi

1. ZAMAWIAJACY:

GMINA — MIASTO ELBLAG
82-300 Elblag, ul. tacznosci 1

2019 -07- 0 4
2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

e
1. Przedmiotem zaméwienia jest dostawa materialéw-biuro i
Biura ds. Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Urzedu Miejskiego w Elblagu.
2. Zakres zaméwienia obejmuje dostawe materiatow biurowych i eksploatacyjnych:
' A. Materiaty biurowe:

1. Cienkopis z nakretka, grubo$¢ linii pisania 0,4 mm, plastikowa koficowka oprawiona w

metal, odporny na wysychanie tusz, kolor czerwony — 10 szt.

2. Cienkopis z nakretka, grubos¢ linii pisania 0,4 mm, plastikowa koncowka oprawiona w

metal, odporny na wysychanie tusz, kolor niebieski — 10 szt.

3. Cienkopis z nakretka, grubos¢ linii pisania 0,4 mm, plastikowa koricowka oprawiona w

metal, odporny na wysychanie tusz, kolor czarny — 10 szt.

4. Diugopis zelowy automatyczny z wymiennym wkiadem zelowym typu Idest PX 1941
lub inny o parametrach, takich jak: linia pisania 0,32 mm, koncowka ze
wzmacnianej stali o $rednicy 0,5 mm, wodoodporny i nieblakngcy tusz, gumowy
wygodny uchwyt, gladka i réwna linia pisania, transparentna obudowa, kolor
niebieski — 12 szt.

. Wkiady do dtugopisu zelowego wymienionego w pozycji 4, kolor niebieski — 20 szt.
Diugopis zelowy z nakretka, wymienny wkiad zelowy, wodoodporny i nieblaknacy tusz,
wygodny uchwyt, gladka i réwna linia pisania, transparentna obudowa, kolor czarny —
10 szt.
7. Zakreélacz tekstu, profilowana $cieta koncéwka, na kazdy rodzaj papieru, duza
odpornoé¢ na wysychanie, pozostawiony bez skuwki nie zasycha co najmniej przez 4
godziny, a po zamknieciu ma wiasciwosci regeneracyjne, szerokoS¢ pisania linii od 2 do
‘ 5 mm, kolor niebieski — 10 szt.
8. Zakreslacz tekstu, profilowana $cieta koncowka, na kazdy rodzaj papieru, duza
odporno$¢ na wysychanie, pozostawiony bez skuwki nie zasycha co najmniej przez 4
godziny, a po zamknieciu ma wiasciwosci regeneracyjne, szeroko$C pisania linii od 2 do
5 mm, kolor rézowy — 10 szt.
9. Ofdwek drewniany, twardos¢ HB, bez gumki do Scierania — 5 szt.
10.Pinezki beczutki do tablic korkowych, dtugos¢ ostrza 11 mm, diugos¢ catkowita 25 mm,
pakowane min. po 50 szt. w opak., mix koloréw — 4 opak.
11.Zakiadki indeksujace samoprzylepne PCV, o wymiarach 45 x 12 mm, wielokrotnego
uzytku, pakowane min. po 5 koloréw neonowych — min. po 20 zakiadek w kazdym
kolorze w opak. — 9 opak.
12.Klipsy do papieru 25 mm, pakowane min. po 12 szt. w opak., mix koloréw - 5 opak.
13.Zszywki 23/10, pakowane min. po 1000 szt. w opak. — 2 opak.
14.Zszywki 24/6, pakowane min. po 1000 szt. w opak. — 5 opak.
15.Zszywacz biurowy, metalowy, obudowa wykonana ze sztucznego tworzywa, mozliwosé
zszycia jednoczesnie 25 kartek, obstugujacy zszywki 24/6 - 1 szt.
16.Gumka do wycierania grafitu z papieru, sciera czysto i precyzyjnie, nie pozostawia
brudnych $ladéw, o wymiarach co najmniej: 43 x 11 mm, kolor biaty — 3 szt.
17.Klej w sztyfcie do papieru i tektury, szybkoschnacy, bezzapachowy niezawierajqcy
rozpuszczalnikdw, gramatura co najmniej 35 g — 3 szt.
18.Sznurek jutowy archiwizacyjny, dtugos¢ sznurka co najmniej 250 m, kolor brazowy —
1 szt.
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19.Taéma biurowa klejaca, wykonana z tworzywa polipropylenu, wysoka przylepnosc,
pokryta emulsyjnym klejem akrylowym, kolor transparentny — 10 szt.

20.Taéma biurowa klejaca dwustronna wykonana z tworzywa polipropylenu, wysoka
przylepnoéé, pokryta emulsyjnym klejem akrylowym, kolor transparentny — 2 szt.

21.Taéma biurowa klejaca dwustronna wykonana z tworzywa polipropylenu, wysoka
przylepno$¢, pokryta emulsyjnym klejem akrylowym, kolor transparentny — 2 szt.

22.Igta archiwizacyjna, duze ucho do sznurkow, dtugosc igly 15 cm — 2 szt.

23.Teczka skrzydiowa wykonana z twardej i sztywne] tektury grubosci 2 mm, format A4,
powlekanej folig zamykana na rzepy polipropylenowg, lakierowana, kolor niebieski -
20 szt.

24.Teczka skrzydtowa wykonana ze sztywnego i bardzo mocnego kartonu o gramaturze
min. 450 g/m?, format A4, lakierowana, zamykana na rzepy, kolor niebieski — 6 szt.

25.Koszulka z folii o gruboéci min. 50 mikronéw, format A4, pakowana min. po 100 szt. w
opak., kolor foli krystaliczny lub przezroczysty — 6 opak.

26.Skoroszyt z PCV, format A4, z papierowym paskiem do opisu, boczna perforacja
umozliwi wpiecie go do segregatora z dowolnym ringiem, pakowany min. po 25 szt. w
opak., kolor czarny — 2 opak.

27.Notes kostka do przybornikéw, klejona, o wymiarach 83 x 83 mm, pakowana co
najmniej po 500 kartek w opak., kolor biaty — 5 opak.

28.Zeszyt w kratke, format AS, co najmniej 80 kartek, sztywna oktadka — 6 szt.

29.Zeszyt w kratke, format A4, co najmniej 80 kartek, sztywna okiadka — 6 szt.

30.Papier o gramaturze co najmniej 80 g/m? format A4, do druku laserowego
i kopiowania, pakowany co najmniej po 500 arkuszy w opak., kolor biaty — 20 opak.

31.Papier techniczny o gramaturze co najmniej 160 g/m? format A4, do druku
laserowego i kopiowania, pakowany co najmniej po 250 arkuszy w opak., kolor
biaty - 1 opak.

32.Papier o gramaturze co najmniej 80 g/m? format A4, do druku laserowego
i kopiowania, pakowany co najmniej po 500 arkuszy w opak., kolor z6ity — 1 opak.

33.0ktadki do bindowania, format A4, co najmniej 200 mikronéw, pakowane minimum po
100 szt. w opak., kolor przezroczysty — 1 opak.

34.0ktadki do bindowania, format A4, grubos¢ minimum 250 g/m?, pakowane minimum po
100 szt. w opak., kolor niebieski — 1 opak.

35.Przekiadki /3 przeznaczone do segregowania dokumentéw z dwoma otworami
umozliwiajagcymi wpiecie do segregatora A4, wykonane z papieru tekturowego o
wymiarach 240 x 105 mm, pakowane minimum po 100 szt. w opak., kolor ottty - 4
opak.

36.Listwa wsuwana przeznaczona do rgcznej oprawy dokumentdw, jedna zaokraglona
koncowka utatwiajaca wsuwanie kartek, rozmiar grzbietu 8 mm, pakowane co najmniej
po 50 szt. w opak., kolor czarny — 2 opak.

37.Listwa wsuwana przeznaczona do recznej oprawy dokumentow, jedna zaokraglona
koncowka ulatwiajagca wsuwanie kartek, rozmiar grzbietu 12 mm, pakowane co
najmniej po 50 szt. w opak., kolor czarny - 2 opak.

38.Grzbiety plastikowe do bindowania dokumentéw, rozmiar grzbietu 12 mm, pakowane co
najmniej po 50 szt. w opak., kolor niebieski — 2 opak.

39.Grzbiety plastikowe do bindowania dokumentow, rozmiar grzbietu 8 mm, pakowane co
najmniej po 50 szt. w opak., kolor niebieski - 2 opak.

40.Segregator A4, szeroko$¢ grzbietu 75 mm, wykonany z grubego kartonu, okleina min.
1290 g/m?, ekologiczna folia polipropylenowa o strukturze ptotna, posiadajacy
mechanizm dZwigniowy oraz specjalny zatrzask na okfadce zabezpieczajacy przed
samoczynnym otwieraniem sie segregatora, dolne krawegdzie segregatora wzmocnione
niklowanymi okuciami, z dwustronng etykieta grzbietowa, otwor na palec na grzbiecie,
kolor niebieski — 10 szt.

41.Recznik papierowy kuchenny wykonany z wysokiej jakosci celulozy, dtugosc rolki co
najmniej 100 m, dwuwarstwowy, kolor biaty - 20 szt

B. Materiaty eksploatacyjne:
1. Oryginalny czarny toner (MX61GTBA) do drukarki SHARP MX — 2630, wydajnos¢ stron
40 000 - 1 szt.
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2. Oryginalny niebieski toner (MX61GTCA) do drukarki SHARP MX - 2630, wydajnoé¢ stron
24 000 — 1 szt.

3. Oryginalny czerwony toner (MX61GTMA) do drukarki SHARP MX - 2630, wydajnosc
stron 24 000 - 1 szt.

4. Oryginalny 26ity toner (MX61GTYA) do drukarki SHARP MX — 2630, wydajnoéé stron
24 000 - 1 szt.

Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia znajduje sie w ZAtACZNIKU NR 2 do ZAPYTANIA
OFERTOWEGO - OFERTA WYKONAWCY - WYCENA DOSTAWY. Kopia wypetnionego
ZAYACZNIKA NR 2 stanowi¢ bedzie Zatacznik nr 1 do umowy.

3. Zamdwienie dotyczy projektu pt. ,Pomoc Techniczna RPO WiM 2014 - 2020 dla Gminy Miasto
Elblag na rok 2019 w ramach Dziatania 12.1" dofinansowanego ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spofecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Warminsko — Mazurskiego na lata 2014 — 2020".

4. Dostarczone tonery do drukarki musza by¢ fabrycznie nowe, oryginalne, dobrej jakosci, wolne
od wad technicznych i prawnych, dopuszczone do obrotu.

5. Wykonawca udzieli Zamawiajgcemu 24 miesieczne] gwarancji na materiaty eksploatacyjne,
liczac od dnia kiedy przedmiot zamdwienia zostat wydany w catosci Zamawiajacemu.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
data rozpoczecia: data udzielenia zamdwienia
data zakonczenia: 14 dni od daty udzielenia zamdwienia

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cene oferty nalezy obliczy¢ wypelniajac ZALACZNIK NR 2 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO —
OFERTA WYKONAWCY — WYCENA DOSTAWY podajac dla kazdej pozycji ,Stawke VAT” oraz
»Ceng ogotem (bez VAT)” bedaca iloczynem ceny jednostkowej (bez VAT) i iosci.

2. CENA NETTO za dostawe materialéw biurowych musi odpowiada¢ wartosci podanej w pkt
A. MATERIALY BIUROWE wiersz ,Suma” w ZAtACZNIKU NR 2 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO -
OFERTA WYKONAWCY — WYCENA DOSTAWY.

3. CENA NETTO za dostawe materialow eksploatacyjnych musi odpowiadaé wartosci podanej
w pkt B. MATERIALY EKSPLOATACYINE wiersz ,Suma” w ZALACZNIKU NR 2 do ZAPYTANIA
OFERTOWEGO - OFERTA WYKONAWCY — WYCENA DOSTAWY.

. Cena oferty musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia.

. Cena nie podlega waloryzacji.

. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ziotych (PLN) z dokfadnoicia do dwéch miejsc po
przecinku.
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OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE] WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT
1. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryterium oceny ofert okreslonego
w zapytaniu ofertowym.
2. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat ponizszym kryterium o nastepujgcym
znaczeniu: cena (brutto) - 100 %
3. Sposob oceny ofert:
Liczba punktéw przyznawana w przyjetym kryterium oceny ofert: Xc x 100%
Sposob obliczenia: Xc = cena (brutto) najnizsza x 100 pkt / cena (brutto) badanej oferty

TERMIN SKEADANIA OFERT
1. Oferty nalezy skiadac do dnia 12 lipca 2019 r. do godziny 9:30
2. Zamawiajacy informuje, ze sktadanie ofert odbywa sie za po$rednictwem platformy zakupowej.
3. Skiadana oferta musi zawiera¢ wypetniony ZAtACZNIK NR 2 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO -
OFERTA WYKONAWCY — WYCENA DOSTAWY; kopia wypetnionego ZALACZNIKA NR 2 stanowié
bedzie Zatgcznik nr 1 do umowy.
4. Oferta musi obejmowac cato$¢ zaméwienia. Nie dopuszcza sie skfadania ofert czesciowych.
5. Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania oferty wariantowej.
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7. OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI
Agnieszka Dudzik - Departament Zamdwien Publicznych, Urzad Miejski w Elblagu, pok. 406,
telefon 55 239-31-74, e-mail: dzp@umelblag.pl
Zamawiajacy informuje, Ze korespondencja z Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem
platformy zakupowej.

8. WZOR UMOWY LUB ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ALBO OGOLNE WARUNKI UMOWY
OKRESLAJACE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA, KTORE PO DOKONANIU WYBORU
WYKONAWCY NIE PODLEGAJA ZMIANOM
Zamawiajacy przekazuje wzor Umowy stanowiacy ZAtACZNIK NR 1 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO.

9. ZAMAWIAJACY' PRZEWIDUJE MOZLIWOSC DOKONYV(ANIA ISTOTNYCH ZMIAN
POSTANOWIEN ZAWARTEJ UMOWY W STOSUNKU DO TRESCI OFERTY, NA PODSTAWIE
KTOREJ DOKONANO WYBORU WYKONAWCY.

Zamawiajacy nie przewiduje zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do treici oferty, na
podstawie ktorej Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcy.

10. INFORMACIE DODATKOWE

1. Zamawiajacy wymaga, aby ziozona przez Wykonawce oferta stanowita oferte handlowa, na
podstawie ktorej Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dokonania zmiany w treéci niniejszego zapytania
ofertowego przed terminem skiadania ofert, a takze prawo uniewaznienia postepowania bez
podania przyczyn oraz prawo do zamkniecia postgpowania bez dokonania wyboru oferty.

3. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze 2ada¢ od Wykonawcow wyjasnien i
dodatkowych informacji dotyczacych treéci ziozonych ofert.

5. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

11. ZALACZNIKI

1. ZAtACZNIK NR 1 - wzdér umowy
2. ZAtACZNIK NR 2 - OFERTA WYKONAWCY — WYCENA DOSTAWY

DYREKTOR
Blura ds. Zintegrowanych
Inwestycji Terytorialnych

AL
Andrzej Nitka

INSPEKTOR

;‘- i ;\",\?—) 1=ik DYREKTOR DEPARTAMENTU
AFgNIeszZR( HAZIR -
01107 2019y . M - M L\\

AZGIGIAOBIOFek
ga , OBIOTER 4




