
Załącznik nr 2 do Umowy nr …..   

z dnia ………2024 r. (WZÓR) 

U M O W A  nr         /          / 

powierzenia przetwarzania danych osobowych 

 

zawarta w dniu ………. w ………………, pomiędzy: 

……………………………………… 

z siedzibą w ……………….., przy ul. ……………………., …-……. ………………. 

posiadającą numer NIP: …………………… oraz numer REGON: ………………….. 

zwaną dalej „Administratorem”, reprezentowaną przez: 

……………………………………… 

a 

……………………………………… 

z siedzibą w ……………….., przy ul. ……………………., …-……. ………………. 

posiadającą numer NIP: …………………… oraz numer REGON: ………………….. 

zwaną dalej „Podmiotem przetwarzającym”, reprezentowaną przez: 

………………………….. 

wspólnie zwanych „Stronami”, a każda z nich „Stroną”. 

 

Niniejsza umowa powierzenia zostaje zawarta w związku z powierzeniem przetwarzania 

danych osobowych i podlega powszechnie obowiązującym przepisom prawa, w szczególności 

Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, 

zwanemu dalej: „RODO”. 

§ 1 

1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzającemu, w trybie art. 28 RODO dane 

osobowe do przetwarzania, na zasadach określonym w niniejszej umowie i w 

celu:…………………………………………………………………………………………..  

2. Kategorie powierzonych danych, kategorie osób, rodzaj danych oraz zakres czynności 

przetwarzania danych określa załącznik do niniejszej umowy. 

 

§ 2 

1. Podmiot przetwarzający nie jest uprawniony do przetwarzania danych osobowych 

powierzonych mu przez Administratora, w innym celu niż określony § 1 ust. 1 niniejszej 

umowy. 

2. Każda ze Stron ponosi odpowiedzialność za działania i zaniechania, jak także zapewnienie 

zgodności przetwarzania danych osobowych z RODO oraz innymi powszechnie 

obowiązującymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych. 

 

 



§ 3 

1. Podmiot przetwarzający jest zobowiązany: 

1)  przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez 

stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających 

adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanemu  

z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 RODO; 

2) dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych; 

3) zapewnić zachowanie w tajemnicy, o której mowa w art. 28 ust 3 lit b RODO, 

przetwarzanych danych przez osoby realizujące niniejszą umowę; 

4) do sprawowania nadzoru nad przetwarzaniem danych osobowych przez osoby 

realizujące niniejszą umowę oraz wymagania od nich przestrzegania należytej 

staranności w zakresie zachowania poufności danych osobowych oraz ich 

zabezpieczenia; 

5) do zaznajomienia osób mających dostęp do danych osobowych z powszechnie 

obowiązującymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych  

i odpowiedzialnością za ochronę tych danych oraz zobowiązania ich do zachowania 

tych danych w poufności, także po zakończeniu obowiązywania niniejszej umowy; 

6) do dopuszczenia do przetwarzania danych osobowych, w tym korzystania z urządzeń 

i systemów informatycznych służących do przetwarzania danych osobowych, 

wyłącznie przez osoby posiadające stosowne kwalifikacje; 

7) do zachowania w poufności powierzonych danych osobowych, chyba że uprawnienie 

lub obowiązek ich ujawnienia wynika z niniejszej umowy, z powszechnie 

obowiązujących przepisów prawa lub z decyzji właściwego organu państwowego, 

bądź też, gdy zgodę na ujawnienie wyrazi Administrator. 

2. Podmiot przetwarzający w przypadku stwierdzenia naruszenia danych osobowych 

niezwłocznie, jednak nie później niż w ciągu 24 godzin od momentu ujawnienia 

naruszenia, zgłosi ten fakt Administratorowi. 

 

§ 4 

1. Administrator zgodnie z art. 28 ust. 3 lit h RODO ma prawo kontroli, m.in. czy środki 

zastosowane przez Podmiot przetwarzający przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu 

powierzonych danych osobowych spełniają postanowienia umowy. 

2. Podmiot przetwarzający udostępni Administratorowi wszelkie informacje niezbędne 

do wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 RODO. 

3. Osoby przeprowadzające, z ramienia Administratora, kontrolę mają prawo m.in. do: 

1) wstępu, w godzinach pracy, do pomieszczeń Podmiotu przetwarzającego, w których 

są zlokalizowane dane osobowe powierzone przez Administratora; 

2) przeprowadzenia wszelkich czynności kontrolnych w celu oceny zgodności 

przetwarzania danych osobowych z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa; 

3) żądania złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień przez osoby upoważnione 

do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbędnym do ustalenia stanu 

faktycznego; 



4) wglądu do dokumentów oraz innych danych mających bezpośredni lub pośredni 

związek z przedmiotem kontroli oraz sporządzania ich kopii; 

5) przeprowadzenia oględzin urządzeń, nośników oraz systemu informatycznego, 

służącego do przetwarzania powierzonych danych osobowych. 
 

4. Administrator jest zobowiązany do poinformowania Podmiotu przetwarzającego o mającej 

nastąpić kontroli minimum 7 dni przed jej przeprowadzeniem. 
 

5. Podmiot przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora 

za niewywiązanie się ze spoczywających na podwykonawcy obowiązków ochrony danych. 

 

§ 5 

1. Administrator wyraża ogólną zgodę na to, by Podmiot przetwarzający korzystał z usług 

innego podmiotu przetwarzającego, przy czym: 

1) Podmiot przetwarzający zobowiązany jest poinformować pisemnie Administratora  

o wszelkich zamierzonych działaniach dotyczących dodania, zmian lub zastąpienia 

przez inne podmioty przetwarzające, dając tym samym Administratorowi możliwość 

wyrażenia sprzeciwu wobec tych działań; 

2) Podmiot przetwarzający nie będzie przekazywał jakichkolwiek danych osobowych, 

uzyskanych w ramach Umowy głównej, do innego podmiotu przetwarzającego 

nienależącego do Europejskiego Obszaru Gospodarczego; 

3) powierzenie przetwarzania danych innemu podmiotowi przetwarzającemu jest 

możliwe wyłącznie po pisemnej akceptacji Administratora. 

2. Umowa pomiędzy Podmiotem przetwarzającym a innym podmiotem przetwarzającym 

musi zawierać wszystkie zobowiązania określone w niniejszej umowie oraz precyzować: 

czas, charakter i cel przetwarzania danych, z uwzględnieniem zakresu (lub kategorii) 

przetwarzanych danych. 

3. Podmiot przetwarzający odpowiada za działania innego podmiotu przetwarzającego jak 

za własne. 

4. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych 

osobowych niezgodnie z treścią niniejszej umowy oraz powszechnie obowiązującymi 

przepisami prawa, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania 

danych osobowych osobom nieupoważnionym. 

 

§ 6 

W przypadku naruszenia powszechnie obowiązujących przepisów prawa lub postanowień 

niniejszej umowy z przyczyn leżących po stronie Podmiotu przetwarzającego, w następstwie 

czego Administrator jako administrator danych osobowych, zostanie zobowiązany do wypłaty 

odszkodowania lub zostanie ukarany karą grzywny, Podmiot przetwarzający zobowiązuje się 

pokryć Administratorowi poniesione z tego tytułu straty i koszty. 

 

 

 



§ 7 

1. Niniejsza umowa została zawarta na czas 

…………………........................................................  

2. Administrator może wypowiedzieć niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym  

w przypadku rażącego lub powtarzającego się naruszenia RODO lub innych powszechnie 

obowiązujących przepisów prawa z zakresu ochrony danych osobowych przez Podmiot 

przetwarzający. Wypowiedzenie niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem 

bezskuteczności. 

3. Po zakończeniu przetwarzania danych osobowych Podmiot przetwarzający niezwłocznie 

zwróci powierzone mu dane bądź dokona ich zniszczenia – zależnie od decyzji 

Administratora. 

 

§ 8 

Jeżeli jakiekolwiek postanowienie niniejszej Umowy okaże się z jakichkolwiek przyczyn 

nieważne, bezskuteczne lub niewykonalne, nie wpływa to na ważność, skuteczność lub 

wykonalność pozostałych postanowień niniejszej umowy. W takim przypadku Strony 

zobowiązują się do takiego ułożenia swoich praw i wspólnych interesów, aby wszystkie cele 

określone w niniejszej umowie mogły zrealizować w inny, zgodny z prawem i możliwy do 

wykonania sposób. 

 

§ 9 

1.  Niniejsza umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, 

po jednym dla każdej ze Stron.  

2.  W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie będą miały 

w szczególności przepisy Kodeksu cywilnego, RODO oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. 

o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r., poz. 1000 z późn. zm.). 

3. W przypadku stwierdzenia, iż niniejsza umowa w części lub w całości jest nieskuteczna 

prawnie, Strony zobowiązują się do dokonania takich zmian jej treści, by przedmiotową 

nieskuteczność usunąć.  

4. Ze strony Administratora osobą upoważnioną i odpowiedzialną za nadzór nad realizacją 

niniejszej umowy jest: ……………………………., e-mail służbowy: ………………. tel. 

służbowy.…………………….., natomiast ze strony Podmiotu przetwarzającego: 

……………………………., e-mail służbowy: ………………. tel. służbowy 

……………………… 

5. Ewentualna zmiana osób wskazanych w ust. 4 dla swojej skuteczności będzie wymagała 

jedynie jednostronnego pisemnego oświadczenia skierowanego do drugiej Strony 

niniejszej umowy i nie wymaga dla swej ważności zmiany umowy w formie aneksu. 

6. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej umowy będzie sąd 

właściwy dla Administratora.  

 

                Administrator                                                             Podmiot przetwarzający 



Załącznik do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych 

 

 

Kategorie osób, których dane dotyczą Tak Nie 

Pracownicy     

Studenci     

Doktoranci     

Emeryci/Renciści     

Absolwenci   

Inne:……………………………………………..   

Rodzaj danych Tak Nie 

Dane zwykłe     

Dane szczególnych kategorii     

Dane nieustrukturyzowane      

Dane dzieci     

Inne:………………………………………………   

Zakres czynności przetwarzania danych Tak Nie 

Zbieranie danych      

Utrwalanie danych     

Organizowanie i porządkowanie danych     

Modyfikowanie danych      

Pobieranie i przeglądanie danych     

Udostępnianie danych      

Usuwanie lub niszczenie danych   

Inne:………………………………………………     

Kategorie danych osobowych 

1. 

2. 

3. 

4. 

 

 

 


