Znak sprawy nadany pr-ez Zamawiajgcego: 007/NZ/2024
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Zaklad Wodociggow i Kanalizacji ,,WiK”
Spolka z 0.0. w Zninie
ul. Mickiewicza 22 a

88-400 Znin

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy informuje. ze do postepowania nic maja zastosowania przepisy ustawy Prawo

zamowien publicznych tylko Regulamin udzielania Zamowien Publicznych obowiazujacy

w Zakladzie Wodociagéw i Kanalizaciji .,,WiK” Sp. z 0.0. w Zninie.

Przedmiot zamoéwienia: Swiadczenie kompleksowej obsltugi

prawnej Zakladu Wodociagow i Kanalizacji ,, WiK” Sp. z o.o0.

w Zninie



I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Adres: Zaktad Wodociagéw i Kanalizacji ,,WiK” Sp. z o.0. ul. Mickiewicza 22a 88-400
Znin zarejestrowana w Sadzie Rejonowym w Bydgoszczy, XII Wydziat
Gospodarczy Krajowego, KRS nr 0000042794, NIP 562-10-00-594, kapitat
zakladowy: 30 823 500,00 zt., tel. 52 30 20 913 faks 52 30 20 913

Strona www:  www.wikznin.pl

E- mail: sekretariat@wikznin.pl
Tel./Fax: 5230200913
Godziny urzedowania:

Poniedziatek, sroda, czwartek w godzinach: 7:30 - 15.30
Wtorek w godzinach: 7:30 - 17:00
Piatek w godzinach: 7:30 - 14:00

II. INFORMACJE WSTEPNE:

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 130 000,00 zlotych, dlatego dla danego zamoéwienia nie
stosuje si¢ przepisow Prawo Zamoéwien Publicznych tylko Regulamin udzielania Zamowien
Publicznych obowigzujacy w Zakladzie Wodociagéw i Kanalizacji ,,WiK” Sp. z 0.0. w Zninie.

2. Postgpowanie prowadzone jest przy uzyciu Platformy Zakupowej Open Nexus, co oznacza,
ze wszelkie dokumenty dotyczace postgpowania niezbgdne do przygotowania i zlozenia oferty
publikowane beda na powyzszej platformie, w tym wyjasnienia do niniejszego Zapytania ofertowego.
3. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

5. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé negocjacji ztozonych ofert.

6. Ewentualne negocjacje zostang przeprowadzone z trzema Wykonawcami, ktérych oferty zostaty

najwyzej ocenione.

III. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA:

Wykonawca skladajac oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie

wraz z uptywem terminu sktadania ofert

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Termin realizacji zamowienia: 12 miesigcy od dnia podpisania Umowy



V. WSPOLNY SELOWNIK ZAMOWIEN:

79100000-5 — Ustugi prawnicze

79110000-8 - Ushlugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej

VI. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zaméwienia jest s$wiadczenie kompleksowej obshugi prawnej Zaktadu

Wodociagdw i Kanalizacji ,,WiK” Sp. z 0.0. w Zninie w rozumieniu ustawy z dnia 6 lipca 1982

r. o radcach prawnych (Dz.U. z 2020 r. poz. 75 z p6zn.zm.) oraz ustawy z dnia 26 maja 1982 r.

o adwokaturze (Dz.U. z 2020 r. poz. 1651 z pdzn.zm.) obejmujgca $wiadczenie przez

Wykonawce na rzecz Zamawiajacego obstugi prawnej w zakresie prawa polskiego,

w celu ochrony intereséw Zamawiajacego.

2. Obsluga prawna obejmuje w szczegdlnosci:

a.

biezacg wspdlprace i udzielanie wyjasnien pracownikom Zamawiajacego w zakresie
stosowania przepisow prawnych oraz aktéw wewnetrznych obowiazujacych w Spoice,
uczestnictwo w opracowywaniu oraz opiniowanie pod wzgledem formalno - prawnym
dokumentéw wewnetrznych, zarzadzen, regulamindw, projektow umow oraz innych
dokumentow regulujacych funkcjonowanie Spoftki,

interpretowanie  obowiazujacych przepisow prawnych, udzielenie informacji
o zmianach w przepisach,

prowadzenie prawnej obstugi dochodzenia i windykacji naleznosci pienigznych Spoiki,
opiniowanie tresci korespondencji z organami administracji publicznej, sadami,
i innymi instytucjami oraz osobami prawnymi i fizycznymi w sprawach szczegolnie
skomplikowanych,

sporzadzanie i wydawanie na pi$mie opinii i ekspertyz prawnych,

zawiadamianie organdw $cigania o podejrzeniu popehnienia przestepstwa,

wystepowanie w charakterze pelnomocnika Zamawiajacego przed sagdami wszystkich
instancji i urzgdami, prowadzenie spraw przed organami orzekajacym
z wykorzystaniem wszystkich przewidzianych przez prawo $rodkéw dla ochrony
uzasadnionych interesow Zamawiajacego,

opiniowanie i weryfikacja dokumentacji w zakresie zamowien publicznych
udzielanych przez Zamawiajacego,

reprezentacja interesow Zamawiajacego w sprawach, w ktorych inne podmioty
dochodza od Zaktadu naleznosci pieni¢znych lub wykonywania okreslonych czynno$ci
oraz realizacji roszczen zwigzanych z dzialalnoscia Zamawiajacego,

prowadzenie dokumentacji prawne;j,



l. uczestniczenie lub reprezentacja Zamawiajacego w negocjacjach prowadzonych
z partnerami handlowymi, bankami i innymi podmiotami,

m. prowadzenie wspélnie z pracownikiem kadrowym wszelkich spraw z zakresu prawa
pracy,

n. udzial w posiedzeniach rady Nadzorczej Spotki oraz Walnego Zgromadzenia
Wspdlnikow wraz z obstuga tych posiedzen,

o. wykonywaniu innych czynnosci powierzonych przez Zamawiajacego objetych
zakresem $wiadczenia ustug pomocy prawnej, zgodnie z potrzebami Zamawiajacego.

3. Obstuga prawna bedzie $wiadczona w siedzibie Zamawiajacego jeden dzien
w tygodniu przez 4 godziny w ustalonym dniu i godzinach pracy Zamawiajacego. Liczba godzin
w wyjatkowych sytuacjach moze ulec zwickszeniu do 8 godzin tygodniowo bez ponoszenia
dodatkowych kosztoéw przez Zamawiajacego.

4. Wykonawca zapewni réwniez $wiadczenie ustug w zakresie obslugi prawnej przez kontakt
telefoniczny oraz przy wykorzystaniu poczty elektronicznej we wszystkie dni robocze
w godzinach od 8:00 do 15:00.

5. Wykonawca bedzie przekazywal Zamawiajacemu w terminie do 3 dni roboczych
po zakonczeniu miesigca wykaz ustug, zrealizowanych przez Wykonawce w danym miesigcu
na rzecz Zmawiajacego. Raport obejmowat bedzie wykaz z opisem wykonanych czynnosci,
wskazaniem radcy prawnego lub adwokata, ktéry prowadzit sprawg, liczbe godzin
poswigconych w danym miesigcu na wykonanie wykazanej ustugi oraz wykaz kosztow

dodatkowych wraz z ich udokumentowaniem, ktére poniést Wykonawca.

VIL. WYKAZ DOKUMENTOW, KTORE MUSI ZAWIERAC OFERTA:

1. Formularz ofertowy- wg zatacznika nr 1 do Zapytania ofertowego.

2. O$wiadczenie o spehianiu warunkéw udzialu w postegpowaniu wypelnionego wg zalacznika
nr 2 do Zapytania ofertowego.

3. Oswiadczenie potwierdzajace, ze wykonawca nie posiada zaleglo$ci wobec Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych i Urzedu Skarbowego- wg zatacznika nr 3 do Zapytania ofertowego.

4. Zaakceptowany wzor umowy- wg zalacznika nr 4 do Zapytania ofertowego.

5. Uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie z ustawg z dnia 6 lipca 1982 r.
o radcach prawnych lub zawodu adwokata zgodnie z ustawg z dnia 26 maja 1982 r. o adwokaturze oraz
wpis na liste potwierdzajgca wykonywanie zawodu adwokata lub radcy prawnego prowadzong przez
Okregowa Izb¢ Radcéw Prawnych lub Okrggowa Izbe Adwokacka.

Oferta oraz wszystkie zalaczniki wymagaja podpisu oséb uprawnionych do reprezentowania
firmy, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.
W przypadku podpisania oferty przez pelnomocnika zachodzi konieczno$¢ zalaczenia do oferty

pelnomocnictwa.



VIII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy:

1.1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien.

1.2. Posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie.

1.3. Dysponuja potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

1.4. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

2. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada uprawnienia
do wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie z ustawa z dnia 6 lipca 1982r. o radcach prawnych
lub zawodu adwokata zgodnie z ustawa z dnia 26 maja 1982r. o adwokaturze oraz Wykonawca posiada
wpis na list¢ potwierdzajaca wykonywanie zawodu adwokata lub radcy prawnego prowadzong przez
Okregowa Izb¢ Radcédw Prawnych lub Okregowa Izbe Adwokacka,

3. Ocena spelniania warunkéw wymaganych od Wykonawcow zostanie dokonana na podstawie

informacji zawartych w dokumentach lub/i o§wiadczeniach ztozonych przez Wykonawcow.

IX. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTOWEJ:

1. Formularz ofertowy (Zatagcznik nr 1) nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem.

2. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zapytania ofertowego oraz obejmowac wszelkie
koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytego wykonania przedmiotu zamowienia, w tym m.in.
koszty zwigzane z podr6zami odbytymi w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu zamowienia, koszty
administracyjne zwigzane z realizacja przedmiotu zaméwienia (m.in. koszty rozméw telefonicznych,
przesytek, druku dokumentdéw we wlasnym zakresie).

3. Zamawiajacy poprawi oczywistg omytke rachunkows, ktora stanowi btad w obliczeniach popelniony
przez Wykonawcg, polegajacy na nieprawidlowym zsumowaniu, odjeciu, pomnozeniu lub podzieleniu
poszczegolnych elementéw Wykazu cen.

4. Oferta musi zawiera¢ ceng netto i brutto z podaniem wilasciwej stawki procentowej podatku VAT
wedlug obowiazujacych przepisow na dzien skladania ofert. Okreslenie w ofercie ceny brutto
z uwzglednieniem nieprawidlowej stawki podatku od towarow i ushug stanowi blad
w obliczeniu ceny.

5. Zaoferowana Cen ryczaltowa jest niezmienna przez caly okres realizacji przedmiotu zaméwienia.

X. KRYTERIUM OCENY OFERT:

1.Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy kierowat si¢ bgdzie nastepujacym kryterium:



Nr kryterium Nazwa kryterium Waga
1. Cena oferty brutto 100 %

Maksymalng ilos¢ punktow (100 pkt.) otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizsza ceng,
natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaja odpowiednio mniejsza liczbe punktéw zgodnie z ponizszym

WZOorem:

C min
C= Cob 100 x (waga kryterium) 100%

Gdzie:

C — liczba punktoéw uzyskanych w kryterium cena,

C min — najnizsza cena,

C ob — cena oferty badane;.

2. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktéry spelni wszystkie warunki postawione
w Zapytaniu ofertowym oraz otrzyma najwyzszg liczb¢ punktow wyliczona zgodnie z powyzszym
zatozeniem.

3. W przypadku otrzymania ofert o jednakowej cenie Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ negocjacji
ceny i warunkéw umowy przeprowadzonych indywidualnie z oferentami. Wynegocjowana cena i inne
warunki realizacji zamoéwienia stanowic bgda oferte ostateczng wykonawcy, ktdra zostanie oceniona wg

zasady okreslonej w pkt 1.

XI. WYTYCZNE DO SKELADANIA OFERT:

1. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. Tres¢ oferty musi odpowiadacé tresci Zapytania ofertowego.

3. Ze wzgledu na prowadzenie niniejszego postepowania przy wykorzystaniu platformy zakupowej
Wykonawca sktada ofert¢ w postaci skanéw dokumentéw, o ktérych mowa w rozdziale VII.

4. W przypadku niezalaczenia do oferty wymaganych zatgcznikéw, Zamawiajacy wezwie Wykonawce
do uzupetnienia dokumentow.

5. Oferta oraz wszystkie zalaczniki wymagaja podpisu 0séb uprawnionych do reprezentowania firmy,
zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa. W przypadku
podpisania oferty przez pelnomocnika zachodzi konieczno$¢ zatgczenia do oferty pelnomocnictwa.

6. Wszystkie poprawki i zmiany w tresci oferty muszg by¢ parafowane i datowane wlasnorecznie przez
osobg upowazniong do wystgpowania w imieniu wykonawcy.

8. Kazdy wykonawca moze zlozy¢ w niniejszym postgpowaniu tylko jedng oferte.

9. Platforma Zakupowa gwarantuje, Ze przed uptywem terminu sktadania ofert nikt nie moze zapoznaé

si¢ z trescig ofert.



XII. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA:

1. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania wykonawcow, ktorzy:

1.1. Ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik prowadzonego
postepowania.

1.2. Posiadaja zaleglosci wobec Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych i/lub Urzedu Skarbowego.

1.3. W sposob zawiniony powaznie naruszy! obowiazki zawodowe, co podwaza jego uczciwosé,
w szczegolnosci, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dzialania lub razacego niedbalstwa nie
wykonat lub nienalezycie wykonat zamodwienia, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocy
stosownych dowodow.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wykluczenia Wykonawcow na kazdym etapie

postepowania.

XIII. PODSTAWY ODRZUCENIA OFERTY:

1. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1.1. Jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego.

1.2. Zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoéwienia.

1.3. Wykonawca nie spelnia warunkow udziatu w postepowaniu.

1.4. Wykonawca nie ztozyt wymaganych dokumentéw pomimo wezwania Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy zawiadamia wykonawcow o odrzuceniu ich oferty podajgc uzasadnienie tego

odrzucenia.
XIV. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA:

1. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie zamdwienia, w szczegdlnosci, gdy:

a. nie wplyneta zadna oferta nie podlegajaca odrzuceniu;

b. wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo wezesniej
przewidziec;

c. postgpowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy;

d. cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

2. W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia, niezaleznie od jego przyczyny,
Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia wzgledem Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamknigcia postgpowania w kazdym czasie bez podania

przyczyny.



4. Z tytulu zamknigcia postepowania lub zmiany warunkéw postepowania, Wykonawcom nie

przystuguja zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.

XV. TERMIN SKY.ADANIA OFERT:

1. Oferty nalezy zlozy¢ na Platforme¢ Zakupowa do dnia 12.04.2024 r. do godziny 10.00.
2. Otwarcie ofert nastapi w dniu 12.04.2024 r. o godzinie 10:15 w siedzibie Zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

XVL INFORMACIJE O UDZIELENIU ZAMOWIENA:

1. Zamawiajgcy udostepni informacj¢ o udzieleniu zamdwienia, ktdra bedzie zawieraé:

a. dane wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana wraz z cena wybranej oferty,

b. dane pozostatych wykonawcow bioracych udziat w postepowaniu wraz z cenami ofert,

c. dane wykonawcéw, ktdrzy zostali wykluczeni z postepowania,

d. dane wykonawcdw, ktorych oferty zostaty odrzucone wraz z uzasadnieniem.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia, zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza spos$rod pozostatych ofert bez

przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

XVIL. SPOSOB KOMUNIKOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI:

Komunikacja pomiedzy Zamawiajacym, a Wykonawcami w szczegdlnosci skladanie o$wiadczen,
wnioskow o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego, zawiadomien oraz przekazywanie informacji
odbywa si¢ elektronicznie za posrednictwem formularza ,,Wyslij wiadomos¢” dostepnego na stronie

dotyczacej postepowania.

XVIII. INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
Zamawiajacy informuje, Ze:

1. Administratorem danych Wykonawcy jest: Zaktad Wodociggdéw i Kanalizacji ,,WiK” Sp. z o. o.
z siedzibg w Zninie, ul. Mickiewicza 22a, 88-400 Znin, email: sekretariat@wikznin.pl, tel. 5230 20 913.
2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym

z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.
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3. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja post¢powania.

4. Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4
lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy.

5. Obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okre$lonych danych wynikaja
z ustawy Pzp.

6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

7. Na podstawie art. 15 RODO posiada Pani/Pan prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych
Wykonawcy.

8. Na podstawie art. 16 RODO posiada Pani/Pan prawo do sprostowania danych osobowych.

9. Na podstawie art. 18 RODO posiada Pani/Pan prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.
10. Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna, Pani/Pan ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych Wykonawcy narusza
przepisy RODO.

11. W zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO nie przystuguje Pani/Panu prawo do usuniecia
danych osobowych oraz prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO.
12. Na podstawie art. 21 RODO nie przystuguje Pani/Panu prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

XIX. ZALACZNIKI:

Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 - O$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu

Zalgcznik nr 3 - Oswiadczenie o nieposiadaniu zalegtosci wobec Zakladu Ubezpieczen Spotecznych
i Urzedu Skarbowego

Zatacznik nr 4 - Wz6r umowy

Znin, 04.04.2024 r.
Opracowal: ZATWIERDZIL.:
NZ - Mateusz Piechowiak
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