
Nadleśnictwo Młynary
ul. 1 Maja 21 A, 14-420 Młynary
tel.: +48 55 248 61 53, fax: +48 55 248 61 93, e-mail: mlynary@olsztyn.lasy.gov.pl www.lasy.gov.pl

Nadleśnictwo Młynary

Młynary, dnia 28.11.2023

Zn.spr.: SA.2110.23.2023

 
ZAPYTANIE OFERTOWE

Skarb Państwa PGL LP Nadleśnictwo Młynary zaprasza do złożenia oferty cenowej na 
”Utrzymanie czystości pomieszczeń biura Nadleśnictwa Młynary, a także pomieszczeń kancelarii 
leśnictw przy ul. 1-Maja 21, 14-420 Młynary w roku 2024”.

1. Zakres obowiązków obejmuje:

Sprzątanie pomieszczeń biurowych o pow. ok. 631 m2 (budynek biurowy) + 

ok. 155 m2 (kancelarie leśnictw w budynku bazy przy Nadleśnictwie) 

poprzez:

a) zamiatanie, odkurzanie, zmywanie podłóg, ścieranie kurzu, podlewanie 
roślin itp.,

b) wycieranie z kurzu powierzchni biurek, stolików i innych mebli 
znajdujących się w pomieszczeniach biurowych,

c) mycie okien i drzwi w pomieszczeniach biurowych
d) utrzymanie czystości schodów wejściowych do budynku biura. 

2. Sprzątanie pomieszczeń w budynkach winno odbywać się od godziny 1500  i nie dłużej 
niż do 2200 . 

3. Wykonawca w imieniu swoim i pracowników zobowiązuje się do przestrzegania 
poufności informacji i dokumentów, znajdujących się w pomieszczeniach zleconych 
do sprzątania.

4. Zimowe utrzymanie czystości schodów powinno zapewniać bezpieczne dojście na teren 
obiektu. 

5. Sprzęt i materiały niezbędne do realizacji zamówienia zapewnia Wykonawca. Środki 
czystości stanowiące wyposażenie sanitariatów (papier toaletowy, ręczniki 
jednorazowe, mydło.), Wykonawca będzie pobierał w miarę potrzeb od 
Zamawiającego. 

6. Warunki realizacji zamówienia i zakresy czynności określone zostały we wzorze umowy 
stanowiącym załącznik nr 1 do zaproszenia. 

7. Wykonawca w formularzu oferty (którego wzór stanowi załącznik nr 2 do zaproszenia) 
poda:

- cenę brutto za sprzątanie  pomieszczeń biurowych -oddzielnie budynek biurowy i 
kancelarie 

8. Przy obliczaniu ceny oferty należy ująć wszelkie koszty związane z realizacją 
zamówienia.

9. Cena całkowita i ceny za poszczególne elementy zamówienia podane przez wykonawcę 
nie będą podczas wykonywania umowy podlegały waloryzacji.
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10. Zamawiający  przewiduje składanie ofert częściowych. 
11. Oferta powinna być podpisana, a jej poszczególne strony parafowane, przez osobę 

upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań 
w wysokości odpowiadającej cenie oferty.

12. Okres związania ofertą: 30 dni licząc od terminu składania ofert. W tym czasie 
Wykonawca nie może odwołać oferty ani zmienić jej treści bez zgody 
Zamawiającego. 

 13. Termin realizacji zamówienia:  od dnia 01.01.2024 do 31.12.2024 r. 

 14. Warunki wymagane od Wykonawców:   
1)  Wykonawca zobowiązany  jest do posiadania przez cały okres realizacji umowy 

aktualnej polisy ubezpieczenia OC działalności gospodarczej obejmującej swym 
zakresem przedmiot niniejszej umowy na kwotę minimum 50 000 zł. Kserokopię 
polisy OC Wykonawca dostarczy Zamawiającemu niezwłocznie po podpisaniu 
umowy.

15. Kryteria oceny ofert:                                                                                                                       
     - najniższa cena

16.  Osoby uprawnione do kontaktu:
Lidia Nowikowska tel. 55 248 61 53 (wew. 29)  faks 55 248 61 93

       e-mail:lidia.nowikowska@olsztyn.lasy.gov.pl

17. Termin składania ofert: 05.12.2023 r.

18. Ofertę należy złożyć za pomocą platformy zakupowej.

19. Postanowienia ogólne:
1. Z firmą, która przedstawi najkorzystniejszą ofertę zostanie podpisana umowa.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania bez podania 
uzasadnienia, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji warunków objętych odpowiedzią  na 
zapytanie cenowe.
4. Złożenie ofert nie jest wiążące dla Zamawiającego.
5. Wykonawcy, których oferty nie zostaną wybrane nie mogą zgłaszać żadnych roszczeń z 
tytułu otrzymania niniejszego zapytania cenowego oraz przygotowania i złożenia oferty na 
to zapytanie.

20.Informacja dotycząca ochrony danych osobowych:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. 
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 

1. administratorem danych osobowych Wykonawcy, przedstawiciela Wykonawcy lub 
prokurenta - będącego osobą fizyczną - jest Nadleśnictwo Młynary;
2. dane osobowe osób wymienionych w pkt 1) przetwarzane będą na podstawie art. 6 
ust. 1 lit. f RODO w celu wyboru najkorzystniejszej oferty w postępowaniu o udzielenie 
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zamówienia publicznego p.n.: ”Utrzymanie czystości pomieszczeń biura Nadleśnictwa 
Młynary, a także pomieszczeń kancelarii leśnictw przy ul. 1-Maja 21, 14-420 Młynary 
w roku 2024”,  prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;
3. dane osobowe osób wymienionych w pkt 1) będą przechowywane przez okres 5 lat od 
dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia;
4. obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych dotyczących bezpośrednio 
osób wymienionych w pkt 1) jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach 
Kodeksu cywilnego, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego i złożeniem oferty; nie podanie określonych danych spowoduje nieważność 
oferty;  
5. w odniesieniu do danych osobowych osób wymienionych w pkt 1) decyzje nie będą 
podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
6. osoby wymienione w pkt 1) posiadają:
−  na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do swoich danych osobowych,
−  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych,
−  na podstawie art. 17 ust. 1 RODO prawo do żądania od Zamawiającego usunięcia 

ich danych osobowych,
−  na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od Zamawiającego ograniczenia 

przetwarzania ich danych osobowych, 
−  na podstawie art. 21 ust. 1 RODO prawo do wniesienia sprzeciwu wobec 

przetwarzania ich danych osobowych,
−  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uznają, że przetwarzanie ich danych osobowych narusza przepisy RODO;
7. osobom wymienionym w pkt 1) nie przysługuje prawo do przenoszenia danych 
osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO.

Z poważaniem
Andrzej Kozłowski
Zastępca Nadleśniczego
Z upoważnienia Nadleśniczego
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