OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug catodobowej ochrony oséb i mienia
(terendw, budynku, urzadzen, mienia ruchomego) budynku Instytutu Gospodarki
Surowcami Mineralnymi i Energiag PAN z uwzglednieniem czynno$ci wymienionych w
umowie, zgodnie z procedurami funkcjonujacymi na obiekcie.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

Ustugi objete przedmiotem zaméwienia majg by¢ Swiadczone w formie
bezposredniej ochrony fizycznej oraz poprzez dozdér sygnatdéw przesytanych,
gromadzonych i przetwarzanych w elektronicznych urzadzeniach i systemach
alarmowych, znajdujacych sie w granicach/obszarach terenu chronionego
Instytutu Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energia PAN przez okres 12
miesiecy od dnia zawarcia umowy.

Ochrona jest rozumiana jako ochrona fizyczna oséb i mienia (teren6w, budynku,
urzadzen, mienia ruchomego) Instytutu Gospodarki Surowcami Mineralnymi
i Energiag PAN w Krakowie (dalej: IGSMIE PAN) w systemie catlodobowym, w dni
powszednie, tj. od poniedziatku do soboty. Z tym zastrzezeniem, Ze rozpoczecie
ochrony w poniedziatek nastapi od godziny 7:00, a zakoniczenie ochrony nastgpi
w sobote o godzinie 7:00. W zakresie ochrony $wiadczonej w sobote od godziny
07:00 do poniedziatku do godziny 7:00 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo opcji.

Wykonawca wyznaczy do realizacji przedmiotu umowy pracownikéw,
posiadajgcych odpowiednie kwalifikacje do wykonania ustugi w sposéb nalezyty,
przeszkolonych w zakresie przepisow bhp i p.poz. Kazdy z pracownikow
skierowanych do ochrony moze peini¢ maksymalnie 24-godzinng stuzbe.
Niedopuszczalne jest wykonywanie czynnosSci ochronnych przez jednego
pracownika na kolejno nastepujacych po sobie 24-godzinnych zmianach.

Wykonawca zobowigzany jest do dokonania czynnoSci zwigzanych
z przygotowaniem i wykonaniem przedmiotu zamoOwienia, zapewnienia
odpowiednich zasobéw do prawidtowej realizacji ustugi oraz niezbednego
sprzetu, a takze wtasciwej wspdipracy z przedstawicielami Zamawiajacego oraz
stosowanie sie do ich zalecen i opinii.

Rzeczowy zakres zamoéwienia sktada sie z zamdéwienia podstawowego oraz
zamoOwienia objetego prawem opcji.

Przedmiot zamoéwienia zostal okreslony we Wspo6lnym Stowniku Zamoéwien
nastepujacym kodem i nazwa: CPV: 79710000-4 (ustugi ochroniarskie).

Lokalizacja przedmiotu zamodéwienia

Instytut Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energiag PAN
ul. J]. Wybickiego 7A

31-261 Krakow

2. Termin wykonania
Termin realizacji zaméwienia: od 01.02.2024 r. do 31.01.2025 r. W zakresie terminu

wykonania zamoéwienia Zamawiajacy zastrzega prawo do wypowiedzenia umowy
w sprawie zamodwienia objetego niniejszym postepowaniem 2z zachowaniem

miesiecznego okresu wypowiedzenia bez podania przyczyny.



3. Zamowienie podstawowe
3.1 Obowiazki Wykonawcy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

Wyposazenie pracownikow ochrony na wtasny koszt w mundur stuzbowy
z emblematami Wykonawcy oraz identyfikator z imieniem pracownika.
Zapewnienie bezpieczenstwa osdb znajdujacych sie w granicach chronionego
obszaru i obiektu;
Ochrona obiektu, pomieszczen i urzadzen Zamawiajgcego przed dostepem do
nich oséb nieuprawnionych;
Ochrona mienia chronionego obiektu przed kradzieza, dewastacja
i uszkodzeniem oraz powiadomienie Zamawiajgcego o tych zdarzeniach;
Zapobieganie zaktéceniom porzadku na terenie jednostki oraz powiadamianie
Zamawiajacego o zdarzeniach powodujacych naruszenie porzadku;
Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom i interesantom Zamawiajacego
poprzez niedopuszczanie do powstania zagrozen i przeciwdziatanie
zdarzeniom o charakterze przestepczym;
Podjecie interwencji w stosunku do oséb naruszajacych porzadek,
aszczegllnie w przypadku zdarzen o charakterze wykroczenia albo
przestepstwa, a takze niezwloczne powiadomienie Zamawiajacego i organow
$cigania o tych zdarzeniach oraz zabezpieczenie miejsca ewentualnych
czynéw do czasu przybycia odpowiednich stuzb;
Niedopuszczanie do wstepu 0s6b nieuprawnionych na teren chroniony oraz
wzywanie do opuszczenia obiektu w przypadku stwierdzenia braku
uprawnien do przebywania na terenie chronionego obiektu, wzglednie
zaktécania porzadku - po zakonczeniu tych czynnos$ci pracownik ochrony ma
obowigzek sporzadzi¢ stosowna notatke stuzbowa oraz wypehic
obowigzkowa dokumentacje;
Niezwloczne powiadomienie Zamawiajgcego o awariach lub uszkodzeniach
obiektu, jego urzadzeniach, wyposazeniu oraz o zdarzeniach nadzwyczajnych
(pozar, wypadek itp.) oraz podjecie dzialan zmierzajacych
do zminimalizowania strat i zabezpieczenia sladow;
Systematyczne dokonywanie obchodéw na zewnatrz w godzinach
wieczornych i nocnych w granicach chronionego obszaru i obiektu w tym:
a. zabezpieczenia mienia (m.in. sprawdzenia czy wszystkie drzwi do obiektu
zostaty zamkniete, ewentualne zamykanie bramy garazowej i szlabanu),
b. oceny bezpieczenstwa pozarowego (pozar, dym), w tym monitorowanie
ewentualnego wystepowania objawéw awarii instalacji wodociggowej,
elektrycznej, gazowej lub grzewczej,
c. wykluczenia obecnosci os6b nieuprawnionych w obiekcie,
Szczegotowe zadania ochronne musza by¢ realizowane w oparciu o
opracowang w porozumieniu z Zamawiajgcym i przez niego zaakceptowang
Instrukcje Ochrony. Instrukcja Ochrony powinna zosta¢é opracowana
i przekazana Zamawiajagcemu w terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy.



12)

13)
14)

15)

16)

17)

Ze szczegbtowymi zadaniami i regulacjami wewnetrznymi dotyczacymi
ochrony, pracownicy ochrony musza zapoznac sie przed przystgpieniem przez
nich do wykonywania obowigzkéw stuzbowych;

Monitorowanie sygnalizacji alarmowej przeciwpozarowej i antywlamaniowej

oraz odpowiednie reagowanie - zgodnie z procedurami w przypadku

zalaczenia sygnalizacji;

Kontrola wjazdu na teren parkingu Zamawiajacego,

Wydawanie i przyjmowanie kluczy do pomieszczen osobom uprawnionym

(wskazanym przez Zamawiajgcego), i ich odpowiednie ewidencjonowanie

oraz zabezpieczanie zgodnie z przyjetymi procedurami;

Powiadamianie w razie zaistniatej koniecznosci odpowiednich stuzb oraz

wspotdziatanie z nimi w przypadku wystapienia zagrozen dla zycia, zdrowia

ludzkiego jak i mienia;

Prowadzenie codziennej dokumentacji ochronne;j:

a) dziennik zmiany (ksigzke stuzby) odzwierciedlajacy tok pracy
pracownikéw ochrony, ich rozmieszczenie oraz szczegoétowe godziny
pracy, opisujagca zdarzenia zaistniate na terenie chronionego obiektu,
podjete czynnos$ci, czas i miejsce interwencji, godziny dokonywania
obchodow, itp.

b) ksigzke wejsc¢ i wyj$¢ (m.in. ewidencja wydawania i przyjmowania kluczy,
kart dostepu itp.);

Wyznaczenie koordynatora uprawnionego do kontrolowania pracownikéw
Ochrony i odbywania kontroli w siedzibie Zamawiajgcego nie rzadziej niz
1raz w miesigcu w dni pracy Zamawiajacego, co kazdorazowo zostanie
odnotowane w ksigzce stuzby. Do obowigzkéw koordynatora bedzie nalezata
wspotpraca z przedstawicielem Zamawiajagcego w zakresie catoksztattu
dziatan zwigzanych z realizacja Umowy; Udzielenie wsparcia w przypadku
prowadzenia ewakuacji z  budynku;Udzielenie = pomocy osobom
niepelnosprawnym w dostaniu sie do pomieszczen Zamawiajacego,
Udzielanie  informacji  interesantom w  spos6b  rzeczowy i
kulturalny,Reagowanie w adekwatny do danej sytuacji sposdb na mogace
wystgpi¢ sytuacje naglte i awaryjne zwigzane z systemami zabezpieczen
obiektu, instalacjami antywtamaniowymi, przeciwpozarowymi,
elektrycznymi, ogrzewania i wodnokanalizacyjnymi, itp.;Wyposazenie
pracownikéw ochrony w system tgcznosci (np. telefon).

3.2. Do obowiazkéw kazdego pracownika ochrony nalezeé¢ bedzie min.:

1)
2)
3)

4)

zapoznanie sie oraz stosowanie sie do zalecen Instrukcji Ochrony obiektu,
dbatos¢ o schludny wyglad,

ochrona obiektu i mienia, ktére sie w nim znajduje przed rabunkiem,
zagrozeniem wybuchu, pozarem, napadem, kradzieza i dewastacja,

petna znajomos$¢ topografii chronionego obiektu tj. rozktadu pomieszczen,
drég ewakuacyjnych oraz rozmieszczenia Srodkéw gasniczych i gtéwnych
wylacznikéw oraz zaworow: pradu, wody itp.,



3.3.

5)

6)
7)

8)
9)

10)

11)
12)

13)
14)

biezgca obserwacja i kontrola monitoringu wizyjnego oraz innych systeméw
zapewniajacych ochrone i bezpieczenstwo chronionego budynku i oséb, a w
razie potrzeby reagowanie adekwatne do zaistniatej sytuaciji.

wykonywanie czynnos$ci portierskich polegajacych na rejestracji wydawania
i przyjmowaniu kluczy/kart dostepowych lub innych,

obstuga telefonu, wideofonu, szlabanu (pilot),

nadzorowanie i obserwowanie terenu obiektu za pomoca Monitoringu CCTV,
niezwloczne informowanie o razacych nieprawidtowosciach zagrazajacych
bezpieczenstwu oséb i mienia. W przypadku watpliwosci, co do sposobu
postepowania nie podejmowanie na wtasng reke decyzji, lecz niezwtocznie
informowanie przedstawiciela Zamawiajgcego,

podejmowanie interwencji/wzywanie wtasciwych organow, w przypadku
niszczenia mienia (wezwanie grupy interwencyjnej, zatrzymanie sprawcy,
niedopuszczenie do dzialania niszczacego), zalgczenia sie systemu
alarmowego (doktadne sprawdzenie rejonu zataczenia alarmu pod katem
wtamania badZ otwarcia drzwi itp.), zachowania godzacego w dobre imie
instytucji lub niezgodnego z obowigzujacymi regulaminami,

udzielanie stosownych informacji w zakresie poruszania sie po terenie
obiektu lub kierowanie do odpowiednich oséb,

obserwowanie os6b poruszajacych sie po obiekcie pod katem popetnienia
przestepstwa,

zwracanie uwagi osobom zaktdcajacym spokoéj na terenie obiektu,
wykonywania wieczornego i nocnego obchodu terenu obiektu zgodnie
Z wytycznymi Zamawiajacego,

Obowiazki Zamawiajacego i Wykonawcy.

1)

2)

3)

4)

5)

Zamawiajacy zobowigzuje sie informowaé przedstawiciela Wykonawcy
o sytuacjach zwiekszajacych ryzyko powstania szkody w mieniu podlegajacym
ochronie oraz o wszystkich faktach mogacych mie¢ bezposredni wptyw na
bezpieczenstwo obiektéw.

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy bezptatne wyposazone pomieszczenie
wraz z dostepem do energii elektrycznej, tacznosci telefonicznej, urzadzen
sanitarnych.

Wykonawca odpowiada¢ bedzie wobec Zamawiajacego za wszelkie szkody
wyrzadzone Zamawiajgcemu przez personel Wykonawcy oraz osoby trzecie
w przypadku niedotozenia przez pracownikéw Wykonawcy nalezytej
staranno$ci przy wykonywaniu umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do zapoznania pracownikéw ochrony ze
wszystkimi regulaminami niezbednymi do wykonywania czynnosci
stuzbowych na terenie obiektu Zamawiajgcego.

Stosownie do art. 95 ust. 1 Pzp Zamawiajacy wymaga, aby wszyscy
pracownicy $wiadczacy ustugi w okresie realizacji umowy zatrudnieni byli na



6)

7)

8)

podstawie umowy o prace w rozumieniu przepis6w ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. - Kodeks pracy (tekst jedn.: Dz.U.z 2023 r., poz. 1465).

Zatrudnienie osdb, o ktérych mowa powyzej, musi trwac przez caty okres
realizacji prac wymienionych powyzej. Zakres czynnosci wykonywanych
przez te osoby w trakcie realizacji Umowy musi wynika¢ z zakresu
obowigzkéw 0s6b zatrudnionych na podstawie umowy o prace. W przypadku
rozwigzania stosunku pracy przez osobe zatrudniong lub przez pracodawce
przed zakonczeniem okresu realizacji Umowy Wykonawca bedzie
zobowigzany do zatrudnienia na to miejsce innej osoby na podstawie umowy
0 prace. Zamawiajacy ma prawo w kazdym okresie realizacji wymienionych
czynnosci zwroci¢ sie do Wykonawcy o przedstawienie dokumentacji
potwierdzajacej zatrudnienie na umowe o prace wyzej wymienionych osob
(np. kopie uméw o prace, oswiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o
zatrudnieniu na podstawie Umowy o prace oséb wykonujacych wskazane
czynnosci). Dla skutecznej weryfikacji moze by¢ wymagane udostepnienie
danych w nastepujacym zakresie: imie i nazwisko, data zawarcia umowy,
rodzaj Umowy o prace oraz wymiar etatu. Wykonawca ma obowigzek
przedstawienia przedmiotowej dokumentacji Zamawiajgcemu w ciggu 5 dni
roboczych od wezwania.

Zamawiajacy dopuszcza aby Wykonawca zatrudnit przy realizacji Umowy
i przedmiotu zamoOwienia osoby niepelnosprawne w rozumieniu ustawy
zdnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnieniu oséb niepeinosprawnych (Dz.U. z 2023 r. poz. 100).
Zatrudnienie oséb niepetnosprawnych powinno trwac przez caly okres
realizacji zamowienia. Do realizacji ustugi nie moga by¢ zatrudniane osoby, w
odniesieniu do ktorych orzeczono chorobe psychiczng, upos$ledzenie
umystowe, caloSciowe zaburzenia rozwojowe. Zamawiajacy jest uprawniony
do kontroli spetniania przez Wykonawce wymagan dotyczacych zatrudnienia
osoby niepetnosprawnej. W tym celu Wykonawca jest zobowigzany do
ztozenia dokumentéw potwierdzajacych zatrudnienie osoby
niepelnosprawnej przy realizacji niniejszego zamoOwienia, tj. kopie
prawomocnego orzeczenia o niepelnosprawnos$ci wystawianej przez
wtasciwy zespot ds. orzekania o niepetnosprawnos$ci wraz z oSwiadczeniem
Wykonawcy o udziale takiej osoby w realizacji ustug. W przypadku
korzystania przez Wykonawce ze $wiadczen pomocowych PEFRON,
Wykonawca bedzie zobowigzany przekazywa¢ Zamawiajacemu dokumenty
uprawniajgce go do odpiséw czesci sktadek na PEFRON za kazdy miesigc
obowigzywania umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia Zamawiajagcemu do
wiadomos$ci imiennej listy os6b przewidzianych do realizacji niniejszego
zamoOwienia oraz niezwtocznego informowania o kazdorazowych zmianach
0s6b na tej liscie w formie pisemne;j. - aktualizacja listy (lista taka powinna



9)

zawieraé: nazwisko i imie pracownika, forme zatrudnienia pracownika,
stopien niepetnosprawnosci).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo Kkontroli stuzb ochrony przez
upowaznione osoby, majace prawo do wgladu i wpisywania swoich uwag
do ksigzki stuzby lub w innej pisemnej formie.

10)Wykonawca z ktéorym zostanie zawarta Umowa bedzie zobowigzany

do posiadania przez caty okres, obowigzywania Umowy, ubezpieczenia
od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci na sume
minimum 250.000,00 zt (stownie: dwieScie piecdziesiat tysiecy ziotych
00/100). W przypadku wygasniecia polisy w trakcie realizacji Umowy,
Wykonawca zobowigzany jest dokontynuacji ww. ubezpieczenia
i niezwtocznego dostarczenia do Zamawiajacego pod rygorem rozwigzania
umowy z winy Wykonawcy, poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce, kopii nowo zawartej umowy ubezpieczenia.

4. Prawo opcji

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.
4.5.

4.6.

4.7.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ rozszerzenia zakresu ustug nieobjetych
zakresem podstawowym i zastrzega sobie prawo do zastosowania Prawa
Opcji (dalej: ,,Prawo Opcji”).
Prawo Opcji stanowi wylaczne uprawnienie Zamawiajgcego do
jednostronnego  ksztattowania zakresu zamowienia poprzez jego
rozszerzenie, z ktérego moze, ale nie musi skorzysta¢ w ramach realizacji
Umowy. Nie skorzystanie przez Zamawiajgcego z Prawa Opcji lub nie
skorzystanie w maksymalnym wymiarze nie rodzi po stronie Wykonawcy
zadnych roszczen w stosunku do Zamawiajgcego.
Warunkiem uruchomienia Prawa Opcji jest przekazanie Wykonawcy
pisemnego o$wiadczenia woli Zamawiajacego o skorzystaniu z Prawa Opcji,
tj. 0 zadaniu wykonania zamo6wienia zakwalifikowanego przez Zamawiajacego
jako Prawo Opcji (w zakresie okreslonym w niniejszym OPZ).
W przypadku skorzystania z Prawa Opcji nie jest wymagana zmiana umowy.
Prawo Opcji bedzie polega¢ na mozliwosci realizacji ustug ochrony réwniez
w pozostate dni tygodnia:
a) w weekendy (tj. od godziny 07:00 w sobote do godziny 7:00
w poniedziatek) lub
b) pozostate dni ustawowo wolne od pracy (tj. w godzinach od 7:00 rano
do 7:00 rano nastepnego dnia (tj. w systemie catodobowym,).
Prawo opcji bedzie mogto by¢ zrealizowane w terminie obowigzywania
Umowy tj. od dnia 1 lutego 2024 r. do dnia 31 stycznia 2025 r. co oznacza,
ze Zamawiajacy moze az do uptywu tego terminu ztozy¢ skuteczne wobec
Wykonawcy o$wiadczenie o skorzystaniu z Prawa Opcji.
Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji przedmiotu umowy objetego
Prawem Opcji w terminie uzgodnionym z Zamawiajacym, liczconym od dnia
otrzymania przez Wykonawce oSwiadczenia Zamawiajacego o skorzystaniu
z Prawa Opcji.



4.8.W przypadku skorzystania przez Zamawiajgacego z Prawa Opgjj,
postanowienia Umowy mogace mie¢ zastosowanie do rozszerzonego zakresu
zamoéwienia, stosuje sie do zakresu objetego Prawem Opcji.

4.9. Prawo Opcji okreslone powyzej jest wytacznie uprawnieniem Zamawiajacego,
a nieskorzystanie przez Zamawiajgcego z tego uprawnienia nie rodzi po
stronie Wykonawcy zadnych roszczen, w szczegdlnosci z tytutu utraconych
korzysci.



