Nr postepowania: 0S0.271.23.2023

Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia
(dalej zwanej ,SWZ”)

ZAMAWIAJACY:
GMINA CHELMZA

zaprasza do ziozenia oferty w trybie podstawowym bez negocjacji, zgodnie z art. 275
pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2023 r.
poz. 1605 z p6ézn.zm., zwanej dalej ,PZP”)

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Gminy Chetmza

SWZ zatwierdzit

ZASTEPCA WOJTA
GMINY CHELMZA:

dr inz. Kazimierz Bober

Chetmza, dnia 08 grudzien 2023 .

SWZ zawiera:

I.p. | Oznaczenie Nazwa Czesci- integralna czesé SWZ
Czesci
Czest |. Opis przedmiotu zamowienia ( OPZ)
Czes¢ |l. Istotne postanowienia umowy ( IPU)
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Rozdziat1. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego

Gmina Chetmza
ul. Wodna 2, 87 — 140 Chetmza;
Wojewoddztwo Kujawsko — Pomorskie,
REGON: 871118709,
NIP 879-24-58-798,
tel. /+48/ 56 675 60 75 do 78,
- adres strony internetowej Zamawiajgcego: www.bip.gminachelmza.pl
- adresy poczty elektronicznej:
e info@gminachelmza.pl oraz
e abering@gminachelmza.pl,
- adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/ug_chelmza/proceedings
(dedykowana platforma zakupowa do obstugi komunikacji w formie elektronicznej
pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami oraz sktadania ofert)

Rozdziat 2. Tryb udzielania zaméwienia

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie
podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 PZP bez przeprowadzenia negocjaciji.

2. Warto$¢ zamowienia nie przekracza progow unijnych, o jakich stanowi art. 3 PZP.

3. Niniejsza specyfikacja warunkéw zaméwienia zwana jest w dalszej tresci SWZ lub
specyfikacja.

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji stosuje sie przepisy PZP, aktow
wykonawczych do PZP oraz Kodeksu Cywilnego.

Rozdziat 3. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na potrzeby Gminy Chetmza w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe.

2. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie
przesytek wykonywane bedzie zgodnie z :

1) ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe ( Dz.U. z 2023 r. poz. 1640 );

2) rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w
sprawie  warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz.U. z 2020 r. poz. 1026) - dot. operatora wyznaczonego;

3) rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w
sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U. z 2019 r. poz. 474);

4) miedzynarodowymi przepisami pocztowymi;

5) regulaminami $wiadczenia ustug pocztowych wydanymi przez Wykonawce,

6) Kodeksem cywilnym.

W razie zmiany stanu prawnego w czasie wykonywania ustug pocztowych, Wykonawca

zobowigzany bedzie stosowac przepisy w brzmieniu obowigzujagcym w dniu nadania

przesyiki.
3. Wykonawca bedzie doreczat przesytki adresowane na Zamawiajgcego, zwroty
niedoreczonych przesytek oraz zwrotne potwierdzenia odbioru przesyiki (ZPO) do Urzedu

Gminy Chetmza, ul. Wodna 2 w Chetmzy i zostawiat je w biurze obstugi klienta



znajdujgcym sie na parterze. Przesylki bedzie odbierata osoba tylko do tego
upowazniona przez Zamawiajgcego.

4. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi Czesé | do SWZ.

5. Realizacja przedmiotu zamoéwienia musi odbywaé sie z uwzglednieniem zapiséw
dotyczacych opisu przedmiotu zamoéwienia zawartych w Czesci | niniejszej SWZ,
ktora stanowi integralng czes¢ SWZ.

6. Szczegotowy opis ustug zawiera zatgcznik nr 1a (Formularz cenowy) do SWZ

7. Rodzaj zamoéwienia: ustuga.

8. Kody i nomenklatura Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):
64.11.00.00-0 — ustugi pocztowe
64 11 20 00 — 4 Ustugi pocztowe dotyczace listow
64 11 30 00 — 1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek

9. Opisujgc przedmiot zamowienia przez odniesienie do norm, ocen technicznych,

specyfikacji technicznych i systemoéw referencji technicznych, o ktérych mowa w art. 101 ust.

1 pkt 2 oraz ust. 3 PZP, Zamawiajgcy dopuszcza rozwigzania rownowazne opisywanym, a

odniesieniu takiemu towarzyszg wyrazy ,lub rownowazne”.

10. Jezeli w SWZ badz w zatgcznikach do SWZ zostaly wskazane jakiekolwiek nazwy

producenta, nazwy wtasne, znaki towarowe, patenty, normy czy pochodzenie (materiatdw

lub urzgdzen), nalezy przyja¢, ze Zamawiajgcy zawsze dopuszcza rozwigzanie

rownowazne. Celem niniejszego postepowania jest osiggniecie okreslonej w SWZ jakosci i

funkcjonalnosci, a nie nabycie materiatdow lub urzadzen konkretnej marki lub producenta. Z

tych wzgledéw Zamawiajgcy dotozyt nalezytej starannoéci, aby przedmiot zamdwienia nie

zostat opisany przez wskazanie znakow towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrodta lub
szczegdblnego procesu, ktére mogtyby doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania
niektorych Wykonawcow lub produktéw. Jezeli, pomimo tego, okaze sie w jakimkolwiek
miejscu SWZ oraz w zatgcznikach do SWZ wystepujg takie wskazania, nie nalezy ich
traktowa¢ jako wymagahn odnoszgcych sie do przedmiotu zamowienia, a nalezy je
rozpatrywac¢ wytgcznie w kategoriach wskazan o charakterze informacyjnym (nie wigzgcych
dla Wykonawcow). Majgc na wzgledzie powyzsze, Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku
wystgpienia: nazwy producentéw, znaki towarowe, patenty lub pochodzenie, Zrodta lub
szczegoblne procesy, w odniesieniu do wymaganych materiatow, urzadzen, sprzetu czy
towaréw zaleca, aby traktowac, jako przykladowe i dopuszcza zastosowanie przy realizacji
zamoéwienia materiatow i urzadzen rownowaznych, pod warunkiem ze zagwarantujg one
uzyskanie parametrow technicznych, funkcjonalnych i eksploatacyjnych nie gorszych od
zatozonych. Zmiany te majg by¢ korzystne dla Zamawiajgcego, np. obnizg koszty
eksploatacji i konserwacji, poprawig parametry techniczne, bedg stanowi¢ aktualizacje
rozwigzan ze wzgledu na postep technologiczny oraz zmiany obowigzujgcych przepisow.

Zastosowane materiaty i urzgdzenia rownowazne muszg odpowiada¢ cechom technicznym i

jakosciowym materiatdw i urzadzeh wskazanych w SWZ, oraz posiada¢ stosowne

dopuszczenia, certyfikaty

i aprobaty techniczne. Wykonawca, ktory powotuje sie na rozwigzania rownowazne opisane

w dokumentacji technicznej, zobowigzany jest wykaza¢, ze zastosowane materiaty i

urzadzenia spetniajg wymagania okres$lone przez Zamawiajgcego. W takiej sytuacji

Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy stosownie do tresci art. 101 ust. 5 i 6 ustawy PZP

ztozenia  stosownych  dokumentow uwiarygodniajgcych zastosowanie rozwigzan

réwnowaznych.

Rozdziat 4. Opis czesci zaméwienia, jezeli zamawiajagcy dopuszcza sktadanie ofert
czesciowych



Zamawiajgcy hie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zgodnie z art. 91 ust 2 PZP wskazuje sie powody niedokonania podziatu zamdéwienia na
czedci: Podziat zamdwienia na czesci ma na celu zwiekszenie konkurencyjnosci
procedur i otwarcie rynku zamoéwien dla matych i $rednich przedsiebiorcow. Podziat
zamdwienia na czesci nie moze jednak zagrazaé prawidiowej i oczekiwanej przez
zamawiajgcego realizacji przedmiotu zamowienia i jego koncowemu efektowi. Podziat
na czesci przy realizacji zaméwienia jakim jest $wiadczenie ustug pocztowych na
potrzeby Gminy Chetmza powodowataby trudnosci techniczne i organizacyjne w
wykonaniu zamowienia. Zamawiajgcy nie dokonuje podziatu na czesci z uwagi na
koniecznos$¢ jednolitego poziomu jako$ci oraz aspekty organizacyjne.

Zastosowanie podziatu zamdwienia na czesci nie zwiekszytoby konkurencyjnosci w
sektorze malych i srednich przedsiebiorstw — zakres zamodwienia jest zakresem
typowym, umozliwiajgcym ztozenie oferty Wykonawcom z grupy matych lub Srednich
przedsiebiorstw.

Zgodnie z trescig motywu 78 dyrektywy 2014/24/UE, Instytucja zamawiajgca powinna
mieé¢ obowigzek rozwazenia celowosci podziatu zamoéwien na czesci, jednoczesnie
zachowujgc swobode autonomicznego podejmowania decyzji na kazdej podstawie, jakg
uzna za stosowng, nie podlegajgc nadzorowi administracyjnemu ani sgdowemu.

Rozdziat 5. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy
w okolicznosciach, o ktéorych mowa w art. 95 PZP

1.

Zamawiajgcy zgodnie z art. 95 PZP wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub
podwykonawce na podstawie stosunku pracy — w rozumieniu przepisdw ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy — osob wykonujgcych nastepujgce czynnosci w
trakcie realizacji zaméwienia, a mianowicie czynnosci w zakresie przyjmowania
przesytek od Zamawiajgcego w placowce Wykonawcy, jezeli wykonanie tych czynnosci
polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. — Kodeks pracy”.

Sposob weryfikacji zatrudnienia tych osob, uprawnienia zamawiajgcego w zakresie
kontroli spetniania przez wykonawce wymagan zwigzanych z zatrudnieniem oraz
sankcje z tytutu niespetnienia tych wymagan zamawiajgcy okreslit w Czesci Il SWZ -
Istotne postanowienia umowy.

Rozdziat 6. Informacja o przewidywanych zaméwieniach o ktérych mowa w art. 214
ust. 1 pkt. 7) i 8) PZP

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1
pkt. 7) PZP.

Rozdziat 7. Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych

Zamawiajgcy nie przewiduje sktadania przedmiotowych srodkéw dowodowych.

Rozdziat 8. Termin wykonania zamoéwienia

1. Przedmiot zamodwienia realizowany bedzie po zawarciu umowy przez okres nie dtuzszy
niz 12 m-ce jednak nie wczesniej niz od 01 stycznia 2024 r. i nie dtuzej niz do 31
grudnia 2024 r.



2. Szczegodtowe zagadnienia dotyczace terminu realizacji zamowienia uregulowane sg w
Czesci Il SWZ - Istotne postanowienia umowy.

Rozdziat 9. Informacje dotyczace przeprowadzenia przez Wykonawce wizji lokalnej
lub sprawdzenia przez niego dokumentéw niezbednych do realizacji zamoéwienia,
o ktérych mowa w art. 131 ust. 2 PZP, jezeli zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ albo
wymaga ztozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu tych dokumentéow

Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia oferty po odbyciu przez Wykonawce wizji lokalnej lub
sprawdzenia przez Wykonawce dokumentéw niezbednych do realizacji zamowienia
dostepnych na miejscu u Zamawiajgcego.

Rozdziat 10. Informacja o podwykonawcach

1. Przez umowe o podwykonawstwo rozumie sie umowe, o ktérej mowa w art. 7 pkt. 27
PZP.

2. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcom.

3. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych zadan.

4. Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamoéwienia
podwykonawcom, Wykonawca wskazat w ofercie czesci zaméwienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podat nazwy tych
podwykonawcow, o ile sg juz znani.

5. Powierzenie wykonania czesci zamoéwienia podwykonawcy nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialnos$ci za nalezyte wykonanie zamowienia.

6. Zamawiajgcy nie bedzie weryfikowat podwykonawcédw pod katem braku istnienia
podstaw do wykluczenia.

Rozdziat 11. Warunki udziatlu w postepowaniu

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu na zasadach okreslonych w niniejszej SWZ.

2. W niniejszym postepowaniu zamawiajgcy w mysl art. 57 ust. 2 PZP nie okre$la zadnych
(podmiotowych) warunkéw, o ktérych mowa w art. 112 ust. 2 PZP.

Rozdziat 12. Poleganie na zasobach innych podmiotéw
Nie ma tutaj zastosowania.
Rozdziat 13. Podstawy wykluczenia z postepowania

1. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawcédw, w stosunku do
ktorych zachodzi ktorakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 108 ust. 1 PZP.

2. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okoliczno$ciach okreslonych w art. 108 ust. 1
pkt. 1), 2) i 5) PZP, jezeli udowodni zamawiajgcemu, ze spetnit fgcznie przestanki
okreslone w art. 110 ust. 2 pkt. 1) + 3) PZP.

3. Zamawiajgcy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w art.
110 ust. 2 PZP, sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage
i szczegdlne okolicznodci czynu Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce



czynnosci, o ktérych mowa w art. 110 ust. 2 PZP nie sg wystarczajgce do wykazania
jego rzetelnosci, zamawiajgcy wyklucza Wykonawce.

4. Wpykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 PZP.

5. Ponadto na podstawie art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 z ze zm.),
z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego wyklucza sie Wykonawcow, o
ktérych mowa w art. 7 ust. 1 w/w ustawy. Powyzsze wykluczenie nastepowaé bedzie na
okres trwania ww. okolicznosci. W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie
art. 7 ust. 1 ustawy, Zamawiajgcy odrzuca oferte takiego Wykonawcy, odpowiednio do
trybu stosowanego do udzielenia zamowienia publicznego oraz etapu prowadzonego
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Rozdziat 14. Oswiadczenia i dokumenty, jakie zobowigzani sag dostarczyé
Wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu oraz
wykazania braku podstaw wykluczenia. Podmiotowe srodki dowodowe.

1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczyé oswiadczenie o niepodleganiu
wykluczeniu, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 PZP (wzér oswiadczenia stanowi
zafgcznik Nr 2 do SWZ).

2. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi dowdd potwierdzajgcy brak podstaw
wykluczenia na dzien sktadania ofert, tymczasowo zastepujgcy wymagane przez
zamawiajgcego podmiotowe srodki dowodowe.

3. W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcow,
o$wiadczenie o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 PZP sktada kazdy z Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o zamowienie. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw
wykluczenia.

4. W zakresie nieuregulowanym ustawg PZP Ilub niniejszg SWZ do os$wiadczen
i dokumentow sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg w
szczegolnosci przepisy rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020
r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r.
poz. 2452).

Rozdziat 15. Informacja dla Wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia

1. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegaé sie o udzielenie zamdowienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo
do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego.
Petnomocnictwo winno by¢ zatgczone do oferty.

Uwaga: Spdtka cywilna jest kwalifikowana jako Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamdwienia.

2. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o0 zamowienie przez Wykonawcow,
odwiadczenie o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 PZP sktada kazdy z Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o zamdwienie. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw
wykluczenia.



Rozdziat 16. Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej przy uzyciu ktérych
zamawiajacy bedzie komunikowal sie z Wykonawcami, oraz informacje o
wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania
korespondencji elektronicznej

1.

W niniejszym postepowaniu komunikacja Zamawiajgcego z Wykonawcami prowadzona
jest pisemnie w jezyku polskim (w rozumieniu art. 20 i art. 7 pkt. 16 PZP) przy uzyciu
srodka komunikaciji elektronicznej -jakim jest- platformazakupowa.pl pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/ug_chelmza/proceedings i pod nazwg postepowania
wskazang w tytule SWZ.
W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby
komunikacja miedzy zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia,
wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane byly za posrednictwem
platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajgcego”.
Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji
przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez
klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie
komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do zamawiajgcego.
Zamawiajgcy dopuszcza, awaryjnie np. w przypadku przerwy w funkcjonowaniu lub
awarii lub niedziatania Platformy zakupowej, komunikacije z Wykonawcami za
posrednictwem poczty elektronicznej. Adres poczty elektronicznej osoby uprawnionej do
kontaktu z Wykonawcami: abering@gminachelmza.pl , z zastrzezeniem, ze oferte (w
szczegolnosci Formularz oferty i zatgczniki do oferty) Wykonawca moze ziozyé
wytgcznie za posrednictwem Platformy zakupowe;.
Zamawiajgcy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje pisemnie (w rozumieniu art.
20 i art. 7 pkt. 16 PZP) przy uzyciu $srodka komunikacji elektronicznej -jakim jest-
platformazakupowa.pl . Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany
specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat
na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana pisemnie
(w rozumieniu art. 20 i art. 7 pkt. 16 PZP) przy uzyciu Srodka komunikacji elektroniczne;j
- jakim jest - platformazakupowa.pl do konkretnego Wykonawcy.
Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow
i  wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez
Zamawiajgcego, gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze
trafi¢ do folderu SPAM.
Zamawiajgcy, zgodnie z rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz srodkow komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r.
poz. 2452) okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace
na platformazakupowa.pl , tj.:
a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej
niz 512 kb/s,
b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB
Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow
operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze
wersje,
c) zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer,
d) wigczona obstuga JavaScript,
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e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format
plikow .pdf,

f)  szyfrowanie na platformazakupowa.pl obywa sie¢ za pomocg protokotu TLS
1.3.

g) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date
oraz doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w
Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem:
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin oraz uznaje go za wigzacy,

b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskow dostepne;j
adresem:
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4sIS4t761ZVKPbkyD/view .

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zlozenie oferty w sposéb
niezgodny z Instrukcjg korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegolno$ci za
sytuacje, gdy zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu
sktadania ofert (np. zlozenie oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomos$¢é do zamawiajgcego”).
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie
brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony
obowigzek narzucony w art. 221 PZP.

Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w
szczegolnosci logowania, sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert
oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Zalecenia:

1) Formaty plikéw wykorzystywanych przez Wykonawcéw powinny by¢é zgodne z
,OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 9 listopada 2017 r.
w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzgdzenia Rady Ministréw w
sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymaganh dla rejestréw
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systemow teleinformatycznych” zwanego dalej Rozporzgdzeniem
KRI.

2) Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze
szczego6lnym wskazaniem na .pdf .

3) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie
jednego z formatow:

a) .zip,
b) .7Z.

4) Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisanych
profilem zaufanym, ktéry wynosi maksymalnie 10 MB (wraz z podpisem), oraz na
ograniczenie wielkosci plikow podpisanych w aplikacji eDoApp stuzgcej do
sktadania podpisu osobistego, ktory wynosi maksymalnie 5MB (wraz z
podpisem).

5) Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz fatwiejszg
weryfikacje  podpisu  zamawiajgcy zaleca, w miare  mozliwosci,
przekonwertowanie plikow sktadajgcych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie
ich podpisem kwalifikowanym PAdES.
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6) Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem
XAdES. Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywac
tacznie z dokumentem podpisywanym.

7) Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z  kwalifikowanym
znacznikiem czasu.

8) Zamawiajgcy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob,
stosowaé podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie roéznymi rodzajami
podpiséw np. osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w
weryfikacji plikow.

9) Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca 2z odpowiednim wyprzedzeniem
przetestowat mozliwosé prawidtowego wykorzystania wybranej metody
podpisania plikéw oferty.

10) Zamawiajgcy zaleca sie, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na
Platformie za posrednictwem formularza “Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego’,
nie za posrednictwem adresu email.

11) Zamawiajgcy rekomenduje, aby osobg sktadajgcg oferte byta osoba kontaktowa
podawana w dokumentacji.

12) Oferte nalezy przygotowaé =z nalezytg starannoscia i zachowaniem
odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia przyjmowania ofert. Sugerujemy
ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem skfadania ofert.

13) Podczas podpisywania plikow zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2
zamiast SHAL.

14) Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik .zip, zaleca sie wczesniejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikow.

15) Zamawiajgcy zaleca, aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po
podpisaniu ich podpisem (kwalifikowanym, Ilub podpisem zaufanym lub
osobistym). Moze to skutkowac naruszeniem integralnosci plikéw co réwnowazne
bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty.

16) Korzystanie z Platformy jest bezptatne.

Rozdziat 17. Osoby uprawnione do komunikowania sie z Wykonawcami

1.

Zamawiajgcy wyznacza do kontaktow z Wykonawcami:
e Pani Anna Feeser-Bering

- mozliwos¢ prowadzenia komunikacji za posrednictwem platformazakupowa.pl .
Komunikacja, w tym sktadanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie
dokumentéw lub oswiadczen miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg, z uwzglednieniem
wyjatkow okreslonych w PZP, odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej.
Komunikacja telefoniczna dopuszczalna jest zgodnie z art. 61 ust. 2 PZP w odniesieniu
do informacji, ktére nie sg istotne, w szczegdlnosci nie dotyczg ogtoszenia o
zamowieniu lub dokumentéw zamowienia i ofert — o ile tre$¢ tej komunikacji jest
udokumentowana.

Rozdziat 18. Termin zwigzania ofertg

1.

2.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg do dnia 16 stycznia 2024 r. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z dniem, w ktérym uptywa terminu sktadania ofert.
W przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg wskazanego w ust. 1, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania



ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie
terminu zwigzania ofertg wymaga ztozenia przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia
0 wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferts.

Rozdziat 19. Opis sposobu przygotowania oferty

1.

Kazdy Wykonawca moze ztozyC tylko jedng oferte. Oferty Wykonawcy, ktéry ziozy
wiecej niz jedng oferte zostang odrzucone. Wykonawca sktada jeden Formularz
ofertowy zat. Nr 1 do SWZ oraz Formularz cenowy stanowiacy zat. Nr 1a — jeden
plik wpisujac w nim informacje (m.in. cena, ceny jednostkowe).

Do przygotowania oferty zaleca sie wykorzystanie Formularza ofertowego oraz
Formularza cenowego, ktérego wzér stanowi zatgcznik Nr 1 i zat. Nr 1a do SWZ, a
do przygotowania oswiadczenh i dokumentéw - wzory tych oswiadczen i dokumentow
zatgczonych do SWZ.

W sktad oferty wchodza:

1) formularz ofertowy oraz formularz cenowy — formularze skifada sie pod
rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentacji
Wykonawcy zgodnie z formg reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym
wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie;

2) oswiadczenie Wykonawcy, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 PZP o

niepodleganiu  wykluczeniu. Oswiadczenie sktadane jest pod rygorem
niewaznosci w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentacji Wykonawcy zgodnie
z forma reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym witasciwym dla formy
organizacyjnej lub innym dokumencie.
Os$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 PZP o niepodleganiu
wykluczeniu sktada kazdy z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamowienia. W takim przypadku oswiadczenie potwierdza
niepodleganie wykluczeniu.

3) petnomocnictwo - (jezeli dotyczy) jezeli umocowanie osoby sktadajgcej oferte
nie wynika z dokumentéw rejestrowych, Wykonawca, ktéry sktada oferte za
posrednictwem petnomocnika powinien dotgczyé do oferty dokument
petnomocnictwa, obejmujgcy swoim zakresem umocowanie do ztozenia oferty
lub do ztozenia oferty i podpisania umowy.

W przypadku Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia
Wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika. Dokument
petnomocnictwa, z tresci ktéorego bedzie wynikalo umocowanie do
reprezentowania w postepowaniu Wykonawcow ubiegajgcych sie wspolnie o
udzielenie zamowienia nalezy zatgczy¢ do oferty.

Petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. W przypadku gdy petnomocnictwo zostato sporzgdzone jako
dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem,
przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, poswiadczajgce zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem
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10.

11.

12.

w postaci papierowej. Przez cyfrowe odwzorowanie nalezy rozumie¢ dokument
elektroniczny bedacy kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej,
umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci
bezposredniego dostepu do oryginatu. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego
odwzorowania z petnomocnictwem w postaci papierowej dokonuje mocodawca
lub notariusz.

Tajemnica przedsigbiorstwa.

Zgodnie z art. 18 ust. 3 PZP, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice

przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli

Wykonawca, nie podzniej niz w terminie sktadania ofert, w sposdb niebudzacy

watpliwosci zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone

informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséow ustawy z dnia

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Na platformie w formularzu

skltadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dotgczenia czesci oferty

stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 PZP .

W procesie sktadania oferty na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub

podpis zaufany lub podpis osobisty Wykonawca moze ziozyé bezposrednio na

dokumencie, ktéry nastepnie przesyta do systemu - opcja rekomendowana przez

platformazakupowa.pl : https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin .

Oferta powinna by¢:

a) sporzgdzona na podstawie zatgcznikéw niniejszej SWZ w jezyku polskim,

b) zZlozona przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za
posrednictwem platformazakupowa.pl ,

c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym (lista dostawcéow
kwalifikowanego podpisu elektronicznego dostepna jest: https://nccert.pl)
lub podpisem zaufanym
(https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER) lub
podpisem osobistym (https://www.gov.pl/web/mswia/oprogramowanie-do-
pobrania) przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcédw do podpisywania wszelkich
plikdw muszg spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakgcji elektronicznych
na rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajgcy wymaga
dotgczenia odpowiedniej ilosci plikow, tj. podpisywanych plikow z danymi oraz plikow
podpisu w formacie XAdES.

Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa - na platformie w formularzu
sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dotgczenia czesci oferty
stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do
sktadania ofert wycofa¢ oferte. Sposdb dokonywania wycofania oferty zamieszczono w
instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje .

Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub os$wiadczenia, w tym
dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentacji sktadane sg przez
Wykonawce w jezyku polskim. W przypadku zatgczenia dokumentow sporzgdzonych w
innym jezyku, Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ ttumaczenie na jezyk polski.
Zgodnie z definicjg dokumentu elektronicznego z art. 3 ustep 2 ustawy o informatyzaciji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajgcego
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13.

skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z
podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjgtkiem kopii poswiadczonych odpowiednio
przez innego Wykonawce ubiegajgcego sie wspolnie z nim o udzielenie zamdwienia,
przez podmiot udostepniajgcy zasoby, albo przez podwykonawce.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

Rozdziat 20. Sposéb i termin sktadania ofert

1.

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/ug_chelmza/proceedings

w mysl PZP na stronie internetowej prowadzonego postepowania do dnia 18 grudnia
2023 r. do godziny 09:00.

Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

Po wypehieniu Formularza skfadania oferty i dotgczenia wszystkich wymaganych
zatgcznikow nalezy klikng¢ przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

Oferta sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania
oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien ztozy¢ podpis
bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl.
Zalecamy stosowanie podpisu ha kazdym zatgczonym pliku osobno, w szczegolnosci
wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust. 2 PZP, gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125
ust. 1 PZP sporzagdza sie, pod rygorem niewaznosci, w postaci lub formie elektronicznej
i opatruje sie odpowiednio w odniesieniu do wartosci postepowania kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w
drugim kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wyswietlenie
sie komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

Szczegdétowa instrukcja dla Wykonawcédw dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania oferty
znajduje sie na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje .

Rozdziat 21. Termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert rozpocznie sie w dniu 18 grudnia 2023 r. o godzinie 09:15. Otwarcie
ofert nie jest jawne.

Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku
awarii tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu
awarii.

Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

Zamawiajgcy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:
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1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktdrych
oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja  zostanie opublikowana na stronie postepowania, . na:

platformazakupowa.pl w sekcji ,Komunikaty”.

Rozdziat 22. Sposéb obliczenia ceny oferty

1. Wykonawca poda cene za realizacje przedmiotu zamowienia zgodnie ze wzorem
Formularza ofertowego i Formularza cenowego, stanowigce zatgcznik Nr 1 i Nr 1a do
SWZ.

2. Podana w Formularzu ofertowym (zat. nr 1 ) cena stanowi¢ bedzie sume wartosci brutto
wszystkich rodzajoéw przesytek wymienionych w Formularzu cenowym (zatgcznik Nr 1a).
Wartos¢ brutto danego rodzaju przesytki stanowi iloczyn ilosci (sztuki) oraz ceny
jednostkowej brutto.

3. Cena ofertowa brutto stanowigca wynagrodzenie wykonawcy, zawierajgca nalezny
podatek VAT zgodny z obowigzujgcymi przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towarow i ustug, musi uwzgledniaC wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg przedmiotu zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamodwienia oraz
istotnymi postanowieniami umowy — wynikajgce ze Swiadczenia ustug — rodzajow
przesytek wyszczegolnionych w Formularzu cenowym (zatgcznik Nr 1a).

4. Cena podana w Formularzu ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajgcg negocjaciji
i wyczerpujgcg wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajgcego zwigzane z
realizacjg przedmiotu zamowienia.

5. Cena oferty oraz ceny jednostkowe podane w Formularzu cenowym (zatgcznik Nr la)
powinny by¢ wyrazone w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

6. Cena oferty brutto bedzie stuzyé do poréwnania ztozonych ofert i do rozliczenia w
trakcie realizacji zamdwienia.

7. Jezeli zostata ztozona oferta, ktdrej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towaréw i ustug, dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajgcy dolicza
do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby
obowigzek rozliczy¢. W ofercie, Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie
bedg prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartoéci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
zamawiajgcego, bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg
Wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

8. Wzdr Formularza ofertowego zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybdr oferty nie
bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego w zakresie
podatku VAT. W przypadku, gdy Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie o
powstaniu u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, to winien odpowiednio
zmodyfikowac¢ tres¢ formularza.
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Rozdziat 23. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium

Rozdziat 24. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow
i sposobu oceny ofert

1.

5.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami oceny ofert:

Waga kryteriébw oceny ofert:
1) cena (C)—waga kryterium 100%.

Zasady oceny ofert w kryterium cena:

Cena oferty (C) — oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng ilos¢ punktow =
100, oferty nastepne bedg oceniane na zasadzie proporcji w stosunku do oferty
najtanszej, wg wzoru:

C=Cof.n./C of.b. 100

gdzie:

C - liczba punktéw za kryterium ,cena’;
C of.n. - cena oferty najtanszej;

C of.b. - cena oferty badanej.

Oferta najkorzystniejsza, to oferta ktéra otrzyma najwyzszg liczbe punkéw za kryterium
,Cena”

Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z dokfadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktdorym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to,
ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre$lonym przez zamawiajgcego ofert
dodatkowych zawierajgcych nowg cene.

Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg oferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

Rozdziat 25. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy

1.

Zamawiajgcy zawiera umowe W sprawie zamowienia publicznego w nie krotszym niz
5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.
Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia
prowadzonym w trybie podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca przed zawarciem umowy:
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- udokumentowat posiadanie aktualnego wpisu do rejestru operatorow pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1
ustawy Prawo pocztowe;
- w przypadku wyboru oferty ztozonej przez wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamowienia przekazat umowe regulujgcg wspotprace tych wykonawcow -
zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zadania niniejszego dokumentu przed zawarciem
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.
Uwaga! Niedopetnienie powyzszych formalnosci spowoduje, iz Zamawiajgcy uzna, ze
Wykonawca ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

4. Wykonawca jest zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego.

Rozdziat 26. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego.

Rozdziat 27. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamodwienia
publicznego, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy

Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana zobowigzany jest do podpisania umowy z
zastrzezeniem, ze umowa ta bedzie uwzgledniata elementy wskazane przez
Zamawiajgcego, a ktore okreslone zostaty w czesci Il niniejszej SWZ- Istotne
postanowienia umowy. Ewentualne zmiany umowy zawarte sg w Istotnych
postanowieniach umowy.

Rozdziat 28. Informacje dodatkowe

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

2. Zamawiajgcy nie wymaga zatrudnienia oséb, o ktéorych mowa w art. 96 ust. 2
pkt. 2) PZP.

3. Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamowienia

wytgcznie przez Wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 PZP.

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczeh w walucie obcej.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajgcy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych lub

dofgczenia katalogéw elektronicznych do oferty.

9. Postepowanie prowadzi sie w jezyku polskim.

© N o A

Rozdzial 29. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujagcych Wykonawcy

1. Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz innemu
podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia oraz poniést lub moze
ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajgcego postepowanie o
udzielenie zamodwienia oraz dokumentow zamoéwienia przystugujg réwniez organizacjom
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wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 PZP oraz Rzecznikowi Matych
i Srednich Przedsiebiorcow.

3. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng =z przepisami ustawy czynnos¢ zamawiajgcego, podjetg w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie
umowy;

2) zaniechanie czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, do ktorej
zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie PZP.

4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby. Odwotujgcy przekazuje zamawiajgcemu
odwotanie wniesione w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej albo kopie
tego odwotania, jezeli zostato ono wniesione w formie pisemnej, przed uptywem terminu
do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby moégt on zapoznaé¢ sie z jego trescig przed
uptywem tego terminu.

5. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1
PZP, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do
sadu.

6. Szczegdtowe zasady dotyczgce wnoszenia srodkdw ochrony prawnej zawiera dziat IX
PZP.

Rozdziat 30. Ochrona danych osobowych

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r., str. 1 oraz Dz. Urz. UE
L 127 z 23 maja 2018 r., str. 2), zwanego jako ,,RODO" udostepniam klauzule informacyjna.
Administratorem danych osobowych jest Wojt Gminy Chetmza. Mozesz sie¢ z nim
kontaktowa¢ w nastepujgcy sposob: - listownie na adres siedziby: ul. Wodna 2, 87-140
Chetmza, - e-mail: info@gminachelmza.pl - telefonicznie 56 675 60 76 lub 56 675 60 77. Do
kontaktéw w sprawie ochrony danych osobowych zostat takze powotany inspektor ochrony
danych, z ktérym mozesz sie kontaktowac wysytajgc e-mail na adres iod@gminachelmza.pl .
1. Twoje dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie:

1) art. 6ust. 1litb)ic), art. 9 ust. 2 lit. g) i art. 10 RODO, w zwigzku z ustawg z
dnia 11 wrzednia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych, w celu realizaciji
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze tj. udzielenia zamoéwienia
publicznego, jak rowniez w celu zawarcia umowy miedzy zamawiajgcym a
wykonawcg, ktérej przedmiotem jest ustuga, dostawa lub robota budowlana oraz
jej realizacji (tez umowa o podwykonawstwo), a takze udokumentowania
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego i jego archiwizacji;

2) art. 6 ust. 1 lit a) RODO na podstawie zgody. Zgoda jest wymagana, gdy
uprawnienie do przetwarzania danych osobowych nie wynika wprost z przepisow
prawa, a przekazesz administratorowi z wtasnej inicjatywy wiecej danych niz jest
to konieczne dla zatatwienia Twojej sprawy (tzw. dziatanie wyraznie
potwierdzajgce).

2. Twoje dane osobowe mozemy ujawniaé, przekazywaé i udostepnia¢ wytgcznie
podmiotom uprawnionym na podstawie obowigzujgcych przepisdw prawa sg nimi m.in.
osoby lub podmioty, ktorym udostepniona =zostanie dokumentacja zamdwienia
publicznego w oparciu o art. 18 oraz 74 ustawy Prawo zamowien publicznych,
wiasciciele platformy zakupowej, na ktérej prowadzone bedzie postepowanie o
udzielenie zaméwienia publicznego, podmioty Swiadczgce ustugi bankowe,
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telekomunikacyjne oraz inne podmioty, gdy wystgpig z takim zgdaniem oczywiscie w
oparciu o stosowng podstawe prawng. Pracownikom oraz wspotpracownikom
administratora.

3. Twoje dane osobowe mozemy takze przekazywac¢ podmiotom, ktére przetwarzajg je na
Zlecenie administratora tzw. podmiotom przetwarzajgcym, sg nimi m.in. podmioty
swiadczgce ustugi informatyczne i inne jednakze przekazanie Twoich danych nastgpic
moze tylko wtedy, gdy zapewnig one odpowiednig ochrone Twoich praw.

4. Twoje dane osobowe przetwarzane bedg do czasu istnienia podstawy do ich
przetwarzania, w tym réwniez przez okres przewidziany w przepisach dotyczacych
przechowywania i archiwizacji dokumentacji, i tak:

1)

2)

3)

przez okres 5 lat dla dokumentacji zamowien publicznych. Okres
przechowywania liczony jest od 1 stycznia roku nastepnego od daty zakohczenia
sprawy;

przez okres 10 lat dla umoéw cywilno-prawnych wraz z dokumentacjg dotyczaca
ich realizacji, niezaleznie od trybu w jakim zostaty zawarte. Okres
przechowywania liczony jest od 1 stycznia roku nastepnego od daty zakohczenia
sprawy;

w zakresie danych, gdzie wyrazites zgode na ich przetwarzanie, do czasu
cofniecie zgody, nie diuzej jednak niz do czasu wskazanego w pkt 1.

5. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez administratora masz prawo do:

1)

2)

3)

4)

5)

dostepu do tresci danych na podstawie art. 15 RODO, zamawiajgcy moze zgdac
od osoby wystepujacej z zgdaniem dostepu wskazania dodatkowych informagiji,
majgcych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o
udzielenie zamowienia;
sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych na podstawie art. 16 RODO,
przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
ani zmiang postanowieh umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie
niezgodnym z ustawg Prawo zamdwien publicznych oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatgcznikow;
usuniecia danych, na podstawie art. 17 RODO, jezeli:

a) wycofasz zgode na przetwarzanie danych osobowych,

b) dane osobowe przestang by¢ niezbedne do celdéw, dla ktérych zostaty

zebrane lub dla ktérych byly przetwarzane,
c) dane sg przetwarzane niezgodnie z prawem. W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit.
b), d) lub ) RODO prawo do usunigcia danych osobowych nie przystuguje;

ograniczenia przetwarzania danych na podstawie art. 18 RODO, z
zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawne;j
lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czionkowskiego, a
takze nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia;
cofniecia zgody w dowolnym momencie. Cofniecie zgody nie wptywa na
przetwarzanie danych dokonywane przez administratora przed jej cofnieciem.

6. Podanie Twoich danych:

1)

jest wymogiem ustawy na podstawie, ktérej dziata administrator zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego. Jezeli
odmowisz podania Twoich danych lub podasz nieprawidtowe dane, administrator

17



nie bedzie moégt zrealizowac celu do jakiego zobowigzujg go przepisy prawa -
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Prawo
zamowien publicznych;

2) jest wymogiem umownym. Jezeli nie podasz nam swoich danych osobowych nie
bedziemy mogli podpisac i realizowaé z Tobg umowy;

3) jest dobrowolne w zakresie zgody, ktéra moze by¢ cofnieta w dowolnym
momencie.

7. Przystuguje Ci takze skarga do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych - Warszawa ul. Stawki 2, gdy uznasz, iz przetwarzanie Twoich danych
osobowych narusza przepisy ogoélnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z
dnia 27 kwietnia 2016 r.

8. Dane nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym roéwniez w
formie profilowania.

9. Administrator nie przekazuje danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowych.

Rozdzial 31. Spis zatgcznikéw do SWZ

e Zalgcznik Nr 1iZat. Nr 1a - wzor Formularza ofertowego i Formularza cenowego ;
e Zalgcznik Nr 2 - wzor oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu.

18



