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ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT
na Usługę przeprowadzenia audytu w projekcie Horyzont 2020 i wydanie CFS
Oznaczenie postępowania: WCh_Z.262.1.29_2.2024
I. Zamawiający:	 Politechnika Warszawska
00-661 Warszawa, Pl. Politechniki 1
Jednostka organizacyjna Zamawiającego prowadząca postępowanie:
Politechnika Warszawska, Wydział Chemiczny
00-664 Warszawa, ul. Noakowskiego 3
II. [bookmark: _Hlk90194424]Tryb udzielenia zamówienia: zapytanie ofertowe bez stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Pzp) na podstawie art. 2 ust 1 pkt. 1 ustawy Pzp.
III. Opis przedmiotu zamówienia, wymagania w stosunku do sposobu realizacji zamówienia:
III.1.1 Przedmiotem zamówienia jest  usługa przeprowadzenia audytu w projekcie Horyzont 2020 i wydanie CFS.
III.1.2 Termin obowiązywania umowy:  do 7 dni roboczych od daty zawarcia umowy.
III.1.3 Wymagana dotyczące Wykonawcy (doświadczenie): 
Wykonawca w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał co najmniej dwie usługi audytowania  projektów z programu Horyzont 2020 zakończonych wydaniem świadectwa CFS w języku angielskim.
[UWAGA: W przypadku wspólnego ubiegania się Wykonawców o udzielenie zamówienia   spełnianie ww. warunku  musi wykazać samodzielnie co najmniej jeden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Wykazanie warunku nie może wynikać z łączenia doświadczenia kilku wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.]
III.1.4 Wymagania dot. osób wykonujących zamówienia (doświadczenie audytora): 
dysponuje min. 1 osobą, którą posiada aktualne uprawnienia do wykonywania ustawowych badań dokumentów rachunkowych (sprawozdań finansowych) zgodnie z ustawą z dnia 11 maja 2017r. o biegłych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (t.j. Dz.U. z 2023 poz. 1015) implementującą Dyrektywę 2006/43/WE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY z dnia 17 maja 2006 r. w sprawie ustawowych badań rocznych sprawozdań finansowych i skonsolidowanych sprawozdań finansowych, zmieniająca dyrektywy Rady 78/660/EWG i 83/349/EWG oraz uchylająca dyrektywę Rady 84/253/EWG oraz wykaże, że przeprowadziła co najmniej dwie usługi audytu w projektach z programu Horyzont 2020 zakończonych wydaniem świadectwa CFS w języku angielskim.
IV. Opis sposobu przygotowania ofert.
IV.1.1 Oferta powinna być sporządzona w języku polskim na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do Zaproszenia.
IV.1.2  Do oferty należy dołączyć następujące dokumenty stanowiące integralną jej część: 
1) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania (wzór Załącznik nr 2 do Zaproszenia),
2) wykaz usług (wzór nr 4 do Zaproszenia);
3) wykaz osób (wzór nr 5 do Zaproszenia);
4)  pełnomocnictwo - jeżeli  umocowanie do działania w imieniu wykonawcy przez osobę biorącą udział w postępowaniu  nie wynika z właściwego dokumentu rejestrowego, wykonawca przekazuje zamawiającemu stosowne pełnomocnictwo za pośrednictwem platformy zakupowej.
Forma wymagana do zawarcia umowy:
Pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym. Gdy zostały wystawione jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Przez cyfrowe odwzorowanie należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje mocodawca lub notariusz.
IV.1.3 [bookmark: _Hlk114224487]Zamawiający zaleca aby oświadczenie składane było elektronicznie i zostało podpisana elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
IV.1.4 Ofert należy złożyć za pośrednictwem platformy zakupowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/transakcja/895666   do dnia 11.03.2023 r. do godz. 12.00.
IV.1.5 Celem prawidłowego złożenia oferty Zamawiający zamieścił na stronie platformy zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu plik pn. Instrukcja składania oferty dla Wykonawcy.
IV.1.6 [bookmark: _Hlk114226033]Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta została złożona.
V. 	Opis sposobu obliczenia ceny
V.1.1 Wykonawca poda cenę za wykonanie całego zamówienia  w złotych polskich z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku na podstawie formularza oferty (Załącznik nr 1) zamieszczonego na stronie  https://platformazakupowa.pl/transakcja/895666 
V.1.2 Zamawiający do ceny oferty, której wybór prowadziłby do powstania po jego stronie obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług przyjmie cenę powiększoną o podatek VAT.
VI.      Termin związania ofertą wynosi 30 dni.
VII. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie stosował wyłącznie kryterium cenowe. 
VIII. Osoba wyznaczona do kontaktu z Wykonawcami: 
Alicja Wielęgowska-Niepostyn, e-mail: zamowienia.wch@pw.edu.pl 
IX. Badanie i ocena ofert
IX.1.1 W trakcie badania ofert Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o wyjaśnienie treści oferty lub złożenie dokumentów lub pełnomocnictw jeżeli Wykonawca wraz z ofertą nie złożył żądanych przez Zamawiającego dokumentów lub pełnomocnictw lub złożył wadliwe pełnomocnictwa lub dokumenty zawierające błędy, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlegałaby odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.
IX.1.2 Zamawiający poprawi  inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zaproszeniem do składania ofert, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
IX.1.3 Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia, w terminie określonym przez Zamawiającego, ofert dodatkowych.
IX.1.4 Zamawiający odrzuci ofertę jeżeli:
1) jej treść nie będzie odpowiadać treści niniejszego zaproszenia, z zastrzeżeniem pkt X.1.1 i X.1.2,
2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
3) będzie niekompletna, tzn. nie będzie zawierać któregokolwiek z wymaganych przez Zamawiającego dokumentów, o których mowa w pkt. V 1.2. 
IX.1.5 O wyborze oferty lub unieważnieniu postępowania Zamawiający zawiadomi niezwłocznie Wykonawców, którzy złożyli oferty w przedmiotowym postępowaniu.
X. Udzielenie zamówienia
X.1.1 O udzielenie przedmiotowego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13.04.2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 poz. 835) oraz spełniają warunki udziału w postępowaniu. 
X.1.2 Zamawiający udzieli zamówień Wykonawcy, którego oferta spełni wszystkie wymagania określone w niniejszym zaproszeniu i zostanie oceniona przez Zamawiającego jako najkorzystniejsza. 
X.1.3 Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, będzie uchylać się od zawarcia umowy Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania. 
X.1.4 Istotne warunki umowy jakie zostaną zawarte z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę  są wyszczególnione w załączniku nr 3 do Zaproszenia.
XI. Unieważnienie postępowania
XI.1.1 Zamawiający unieważni postępowanie jeżeli:
1) 	W terminie składania ofert nie wpłynie żadna niepodlegająca odrzuceniu oferta w zakresie tej pozycji,
2) 	Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższy kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na jej sfinansowanie, chyba że Zamawiający będzie mógł zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty,
3) 	W przypadku, o którym mowa w pkt. X.1.3, zostaną złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,
4) 	Zaistnieją okoliczności, których nie można było przewidzieć przed wszczęciem niniejszego postępowania powodujące, że udzielenie zamówienia nie będzie leżeć w interesie Zamawiającego,
5) 	Postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą wybór najkorzystniejszej oferty.



Warszawa, 01.03.2024
									
	Podpis w oryginale
	(-) prof. dr hab. inż. Wojciech Wróblewski
	Prodziekan Wydziału Chemicznego PW

		



Informacja z art. 13 RODO w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego. 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
1.  administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Politechnika Warszawska, Plac Politechniki 1, 00-661 Warszawa tel. (22) 234 72 11;
2.  administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych nadzorującego prawidłowość przetwarzania danych osobowych, z którym można skontaktować się pod adresem e-mail: iod@pw.edu.pl;
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na Usługę przeprowadzenia audytu w projekcie Horyzont 2020 i wydanie CFS nr postępowania WCh_Z.262.1.29_2.2024, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego bez stosowania przepisów ustawy na podstawie art. 2 ust 1 pkt. 1 ustawy;
4.  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o ustawę o dostępie do informacji publicznej; 
5.  Pani/Pana  dane  osobowe  będą przechowywane  przez  okres  10  lat  od  dnia  zakończenia  postępowania;  
6.  obowiązek  podania  przez  Panią/Pana  danych  osobowych  bezpośrednio  Pani/Pana  dotyczących  jest wymogiem  ustawowym  określonym  w  przepisach  ustawy  Pzp,  związanym  z  udziałem  w  postępowaniu  o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;
7.  w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8.  posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
9.  nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
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