Rogowo, dn. 5 stycznia 2022 r.
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Dotyczy: post¢powania o zaméwienie prowadzone poniiej progu stosowania ustawy Prawo
zamoéowien publicznych tj. ponizej kwoty 130 000 zlotych

Gmina Rogowo zwraca si¢ z zapytaniem o cen¢ ,Dostawy materialéw biurowych
i papierniczych oraz toneréw i tuszy do Urzedu Gminy Rogowo na rok 2022,

| I. Przedmiot zaméwienia |
1. Zakres i przedmiot zaméwienia obejmuje dostawe materialéw biurowych i papierniczych oraz toneréw

i tuszy dla Urzedu Gminy Rogowo ul. Koscielna 8, 88-420 Rogowo w okresie od dnia 17.01.2022 r.
do dnia 31.12.2022 .

2. Przedmiot zaméwienia zostal podzielny na 2 (dwa) zadania, tj:
ZADANIE I - Materialy biurowe i papiernicze
ZADANIE II - Tonery i tusze (w przypadku zamiennikéw tylko oryginalne nieregenerowane)

3. Dostawa obejmuje fabrycznie nowe materialy biurowe i eksploatacyjne tylko firmowe, w pierwszym
gatunku, w oryginalnych opakowaniach, zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia.
Pod poj¢ciem .fabrycznie nowe” Zamawiajacy rozumnie produkt wykonany z nowych elementéw
lub pelnowartosciowych komponentéw bez §ladéw uszkodzenia, w oryginalnych opakowaniach
producenta. Muszg posiada¢ na opakowaniach zewnetrznych logo producenta, nazwe (typ, symbol),
posiada¢ wszelkie zabezpieczenia szczelnosci — dotyczy toneréw i tuszéw itp.)
Przez ewentualny produkt réwnowazny Zamawiajacy rozumie produkt kompatybilny ze sprzetem do
ktérego jest zaméwiony, o parametrach takich samych lub lepszych (m. in. pojemnosé, wydajnosé
toneru/tuszu i jakosé wydruku) w stosunku do oryginatu produkowanego przez producenta urzadzenia.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert materialéw eksploatacyjnych regenerowanych badz
wzupemianych,

W przypadku oferowania produkiu innej marki, niz wymienionej w opisie przedmiotu zaméwienia
(okreslonej przez producenta), nalezy w Formularzu Ofertowym podaé marke i producenta tego
produktu. Wykonawca, ktéry powoluje si¢ na rozwiazania réwnowazne jest obowigzany wykazaé, ze
oferowane przez niego dostawy speiniajg wymagania okreslone przez Zamawiajgcego oraz producenta
sprzetu.

4. Wymagania Zamawiajgcego dotyczace sposobu realizacji przedmiotu zaméwienia:

1) Materialy, artykuly, wyroby stanowigce przedmiot zaméwienia beda dostarczane partiami,
stosownie do potrzeb Zamawiajacego na podstawie pisemnych i telefonicznych zaméwien do
siedziby urzedu tj. Urzad Gminy Rogowo, ul. Koscielna 8, 88-420 Rogowo z roztadunkiem —
sekretariat;

2) Wykonawca dostarczy materialy, artykuty, wyroby swoim transportem w ciagu 48 godzin do
siedziby Zamawiajacego, liczac od dnia zlozenia zaméwienia w godzinach pracy urz¢du (pon.
sroda, czwartek 7:15 -15:15, wtorek 7:15 - 16:15, pigtek 7:15 - 14:15);

3) Wykonawca na dostarczone materialy, artykuly, wyroby udzieli gwarancji na okres 12 miesiecy,
liczac od daty dostarczenia ich do siedziby Zamawiajacego;

4) W przypadku dostarczenia produktu o nieodpowiedniej jakosci Wykonawca zobowigzany bedzie
do jego wymiany na produkt o odpowiedniej jakosci, w terminie 72 godzin liczac od dnia
otrzymania od Zamawiajgcego reklamacji;

S) Wykonawca gwarantuje, 2e dostarczane tonery, tusze i wklady drukujace beda wysokiej jakosci
oraz zapewniaja kompatybilnos¢ pracy z urzgdzeniami Zamawiajgcego, zapewniajg nalezyte
bezpieczenstwo oraz posiadaja wlasciwe opakowanie i oznakowanie;



6) Wykonawca gwarantuje, ze zamontowanie i uzywanie dostarczonych przez niego toneréw
i tuszow, nie spowoduje utraty praw gwarancji producenta urzadzenia, do ktérego s
przeznaczone;

7) Jezeli w trakcie umowy Zamawiajgcy stwierdzi, iz wydajnosé, jako$é lub niezawodno$é
dostarczonych produktéw niekorzystnie odbiega od wymagan producenta urzadzen, Wykonawca
zobowigzuje si¢ do gwarancyjnej wymiany produktu na nowy, wolny od wad w terminie
72 godzin od momentu zgloszenia przez Zamawiajacego o wadliwym produkcie (mailem lub
faksem). Wymiana nastgpi w siedzibie Zamawiajacego na koszt i ryzyko Wykonawcy;

8) Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajgcego za szkody powstale w urzadzeniach posiadanych
przez Zamawiajgcego, w zwigzku z uzytkowaniem materialéw eksploatacyjnych dostarczonych
przez Wykonawcg;

9) Odpowiedzialno$¢ wskazana w pkt 8) obejmuje:

a) w przypadku wystgpienia wad istotnych — nieodplatng naprawe urzadzen lub wymiane
urzgdzen na wolne od wad powstatych w zwigzku z dostarczonymi przez Wykonawce
materiatami eksploatacyjnymi. W czasie naprawy lub wymiany na wolne od wad urzadzen
jw. Wykonawca zobowigzany jest dostarczyé urzadzemia zastgpcze o podobnych
wlasciwosciach, o nie gorszych parametrach technicznych, w terminie nie dluzszym niz
48 godzin, liczagc od momentu zgloszenia (mailem lub faksem) Wykonawcy przez
Zamawiajacego konieczno$ci wykonania naprawy lub wymiany urzadzenia;

b) w przypadku wystapienia wad nieistotnych — zwrot kosztu naprawy poniesionego przez
Zamawiajgcego przez wybrany przez Zamawiajgcego serwis naprawczy;

¢) w przypadku utraty gwarancji udzielonych Zamawiajgcemu na urzadzenia, w ktérych
stosowane bedg materialy eksploatacyjne dostarczane przez Wykonawce lub w zwiazku
z realizacjy przez Wykonawce obowiazkéw wynikajacych z umowy — Wykonawca
zobowigzany jest do wykonywania obowigzkéw gwaranta zgodnie z warunkami

udzielonej gwarancji

10) Za podstawe 2adania przez Zamawiajgcego naprawy (wlaczajac w to wymiane bebna i glowicy)

lub wymiany urzgdzenia na wolne od wad, uwaza si¢ pisemng opini¢ autoryzowanego serwisu
producenta urzgdzenia wskazanego przez Zamawiajacego. Naprawa urzgdzenia wykonana
zostanie w autoryzowanym serwisie producenta urzadzenia wskazanym przez Zamawiajacego.
Ustala si¢ reakcj¢ serwisowg w ciggu 3 dni roboczych od momentu zgloszenia (mailem lub
faksem) Wykonawcy przez Zamawiajacego koniecznosci wykonania naprawy (dot. materiatow
eksploatacyjnych;

11) Zamawiajgcy zastrzega sobie, ze ilosci materialéw, artykuléw, wyrobéw wskazane
w Formularzu Ofertowym sg ilo$ciami szacunkowymi, stuzacymi do skalkulowania ceny
oferty, poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawey, z ktorym
Zamawiajacy podpisze umowe nie przystuguje roszczenie o realizacje dostawy w wietkosciach
podanych w Formularzu Ofertowym. Zakupy dokonywane w trakcie obowigzywania umowy
moga dla poszczegblnych pozycji roznié si¢ iloéciowo od wielkosci podanych w Formularzu
Ofertowym, z zastrzezeniem, ze lgczna warto$é zakupéw nie przekroczy catkowitej wartosci
oferty wybranego Wykonawcy.

| IL. Nazwy i kody wg Wspélnego Slownika zaméwienia CPV |

30.19.00.00-7 Rézny sprzet i artykuly biurowe
30.12.51.10-5 Tonery do drukarek/fakséw
| IT1. Termin wykonania zaméwienia |
Od dnia 17.01.2022 r. do dnia 31.12.2022 r.
| IV. Warunki udzialu w zaméwieniu |
O udzielenie niniejszego zaméwienia publicznego ubiegaé si¢ moze Wykonawca, ktéry spelnia
nastepujgce warunki:




a) posiada uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladajg obowiazek ich posiadania.

b) posiada wiedzg i doswiadczenie do wykonywania zamdéwienia.

c¢) dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamG&wienia,

d) znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.

| V. Sposéb przygotowania oferty |
1. Ofertg nalezy zlozy¢ na FORMULARZU OFERTOWYM stanowigcym Zalgeznik Nr 1 do Zapytania

Ofertowego.

2. Oferte nalezy przygotowaé w formie ceny ryczaltu i winna zawieraé:
- ceng netto,
- podatek VAT,

- ceng brutto
3. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofert¢ na realizacj¢ przedmiotu zaméwienia tj. na catosé

zamowienia lub dowolnie na wybrane ZADANIE I lub ZADANIE 1I.
| VL. Kryteriam wyboru oferty |
1. Cena- 100%.
[VII. Miejsce oraz termin skiadania ofert |
1. Oferta powinna by¢ zlozona za pomocy $rodkéw komunikacji elektronicznej, tj. strona internetowa
www.rogowo.bip.net.pl na Platformie Zakupowej Urzgdu Gminy Rogowo dostepnej pod adresem

https://platformazakupowa.pl/pn/rogowo
2. Termin skiadania ofert: do dnia 12 styeznia 2022 r. (§roda) do godz. 10:00

3. Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

4. Oferent moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.
| VIIL Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty |

1. Rozpatrzenie ofert nastapi w terminie do 2 dni roboczych od wyznaczonego terminu sktadania

ofert.
2. Jezeli wykonawca nie zlozyl FORMULARZA OFERTOWEGO, pelnomocnictwa (jezeli dotyczy),

zataczniki sg niekompletne, zawierajg bledy lub budzg wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci,
Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien
w terminie przez siebie wskazanym.

3. Oferent, ktorego oferta zostanie wybrana, zostanie powiadomiony poczta elektroniczng za pomocy
Platformy Zakupowej. Ponadto, informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona
na stronie internetowej Platformy Zakupowej Urzgdu Gminy Rogowo dostepnej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/rogowo

4. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktérego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza, o migjscu
i terminie podpisania umowy.

5. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
wybraé ofert¢ najkorzystniejszq sposréd pozostalych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego
badania oceny.

6. Warunki platnosci — w terminie 14 dni od daty przedlozenia Zamawiajacemu prawidiowo wystawionej

faktury, po uprzednim zatwierdzeniu dostawy przez pracownika Urzedu Gminy.

IX. Zmiany do umowy

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zmian postanowien umowy w nastgpujacych sytuacjach:

a) ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy i majacych charakter zmian
nieistotnych, a w szczegélnosci nie odnoszgcych si¢ do kwestii, ktére podiegaly ocenie podczas
wyboru Wykonawcy, a takze takich,

b) ktérych wprowadzenie na etapie postgpowania nie miatoby wplywu na zmiane kregu podmiotéw,
ktére ubiegajg si¢ o to zamo6wienie lub doprowadziloby do wyboru innej oferty niz pierwotnie,

¢) zmiany przepis6w prawnych powszechnie obowigzujacych, ktére bedg mialy wplyw na realizacje

umowy,




[X. Osoby do kontaktu |

Osobg upowazniong do kontaktéw z Wykonawcami sg pracownicy tut. Urzedu:

1) w zakresie proceduralnym: Barbara Sitarz, tel. (052) 30-24-053 lub 30-24-077

2) w zakresie merytorycznym: Paulina Golczyk, tel. (052) 30-24-053 lub 30-24-077

[XI. Obowigzek informacyjny wynikajacy z RODO |
1. Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO” oraz ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych

(Dz. U z 2019 r. poz. 1781), ze:

a) administratorem Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Rogowo z siedzibg w Rogowie
ul. Koscielna 8, 88-420 Rogowo tel. 52 30 24053; fax: 52 30 24 275; e-mail:
gmina@rogowo.paluki.pl;

b) administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych Osobowych z ktorym mozna kontaktowac sie
we wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych oscbowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych: tel. 607 753475, e-mail: dane osobowe
daneosobowe24h@wp.pl;

c¢) Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w celu zwigzanym
Z postgpowaniem o zaméwienie prowadzone ponizej progu stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.} tj. ponizej kwoty
130 000 zlotych pn: ,Dostawa materialow biurowych i papierniczych oraz toneréw i tuszy do
Urze¢du Gminy Rogowo na rok 2022%;

d) w odniesieniu do Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

¢) posiada Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

f) nie przystuguje Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub €) RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO.

2. W zakresie stosowania przepiséw RODO na stronie internetowej BIP — Urzgdu Gminy Rogowo

opublikowana jest ,Informacyjna w zakresie ochrony danych osobowych przetwarzanych
w Urzedzie Gminy Rogowo™.

ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO UNIEWAZNIENIA NINIEJSZEGO POSTEPOWANIA,
NA KAZDYM JEGO ETAPIE, BEZ PODANIA PRZYCZYNY.,

| XTI, Zalgezniki:
Nr 1 - FORMULARZ OFERTOWY
Nr 2 - PROJEKT UMOWY
ZADANIE 1
ZADANIE II

BS/PG



