Kompleksowa organizacja udziatu jako wystawca w Miedzynarodowych Targach Inwestycji i Nieruchomosci
Expo Real w Monachium w 2023 roku — SMB/ZP/40 — CZESC 2

Zatgcznik nr 1b do SWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
dla CZESCI 2

na Przygotowanie stoiska ,Bydgoszcz Metropolitan Area Poland” na targach EXPO REAL,
odbywajgcych sie w terminie 4-6 pazdziernika 2023 r. w Messe Miinchen/ICM - Internationales

Congress Centre Minchen Am Messesee 81829 Minchen. w ramach projektu , Wsparcie

internacjonalizacji MSP oraz promocji gospodarczej regionu na obszarze funkcjonowania
Stowarzyszenia Metropolia Bydgoszcz”, wspotfinansowanego w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, nr projektu RPKP.01.05.02-

04-0001/18.
Fundusze ‘ Wojewédztwo Unia Europejska
Europejskie E Kujawsko-Pomorskie Europejski Fundusz 2
Program Regionalny % Rozwoju Regionalnego s

I.  Przedmiot zamowienia obejmuje przygotowanie stoiska ,Bydgoszcz Metropolitan Area
Poland” na targach EXPO REAL, odbywajgcych sie w terminie 4-6 pazdziernika 2023 r. w
Messe Minchen/ICM - Internationales Congress Centre Miinchen Am Messesee 81829
Minchen, w zakresie:

1. Wykonanie projektu stoiska dostosowanego do wynajetej przez Zamawiajgcego
powierzchni wystawienniczej o wielko$ci 30 m? (7,5m x 4 m).

2. Wykonanie zabudowy, montaz i demontaz stoiska, aranzacja oraz zapewnienie
wyposazenia powierzchni wystawienniczej (zwanej dalej ,stoiskiem”), zgodnie ze
szczegbtowym opisem przedmiotu zamodwienia, z obowigzujgcym stanem
prawnym oraz regulacjami organizacyjnymiitechnicznymi organizatora targow
Expo Real w Monachium oraz przedstawicielstwa Targdw Monachijskich w Polsce.

3. Zapewnienie ustugi cateringowej dla potencjalnych kontrahentow Zamawiajgcego
wraz z obstugg na stoisku,

4. Zapewnienie obstugi technicznej stoiska,

5. Transport materiatéw informacyjno-promocyjnych.

Il.  Wymagania zwigzane z przedmiotem zamdwienia:

1. Wszelkie uzgodnienia dotyczace realizacji Przedmiotu zamdwienia pomiedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcg dokonywane bedg drogg mailowa na adresy oséb do kontaktu wskazane w
umowie, chyba ze zapisy SOPZ lub umowy stanowig inaczej.

2. Wykonawca zobowigzany jest do biezgcej wspdtpracy z Zamawiajgcym na kazdym etapie
realizacji Przedmiotu zamowienia i uwzgledniania jego uwag i spostrzezen.

3. Wszystkie dziatania zwigzane z realizacjg wszystkich zadan wymagajg konsultacji
i zatwierdzenia przez Zamawiajacego, a Wykonaweca jest odpowiedzialny za wykonanie
Przedmiotu zamodwienia zgodnie z ustaleniami dokonanymi z Zamawiajgcym.

4. Wykonawca jest zobowigzany do dokonania wszelkich niezbednych czynnosci wymaganych
realizacjg Przedmiotu zamowienia zgodnie z umowg i niniejszym SOPZ.

5. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych
w trakcie wykonywania zamowienia, a takze dokumentacji dotyczgcej realizacji Przedmiotu
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zamowienia oraz do wykorzystywania ich wytgcznie w celach zwigzanych z realizacjg

zamowienia.

Wykonawca odpowiada za wypetnienie wszelkich zobowigzan formalno-prawnych

i finansowych wobec swoich podwykonawcow i pracownikéw wspotpracujgcych z nim przy

lub na rzecz realizacji niniejszego zamowienia oraz za wspotprace z nimi, w tym za ich

przeszkolenie. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania osdéb/podmiotow, ktorym

powierzy wykonanie czesci Przedmiotu zamowienia lub okreslonych czynnosci zwigzanych z

wykonywanym Przedmiotem zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest na kazde wezwanie Zamawiajgcego przekazaé niezwtocznie

informacje dot. stopnia realizacji poszczegdlnych zadan.

Zamawiajgcy na kazdym etapie moze zgda¢ dodatkowych dokumentéw zwigzanych

z realizacjg Przedmiotu zamodwienia.

Wykonawca zobowigzany jest do dokonania wszelkich niezbednych formalnosci w ramach

realizacji zamdwienia dotyczgcych gromadzenia danych osobowych oraz postepowania

zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019,

poz. 1781) badz tez innym prawem obowigzujgcym na terenie Unii Europejskiej w scistej

wspotpracy z Zamawiajgcym. Petng odpowiedzialnos¢ za zarzadzanie i ochrone
powierzonych mu danych osobowych w ramach realizacji zamdéwienia ponosi Wykonawca.

W przypadku gdyby wykonanie przedmiotu umowy wymagato przetwarzania dodatkowych

danych (np. zwigzanych z wymogami sanitarno-epidemiologicznymi) Wykonawca

niezwtocznie poinformuje o tym Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni bezkosztowg mozliwosé rezygnacji z ustug realizowanych w ramach

niniejszego Przedmiotu zamdwienia, a w przypadku braku takiej mozliwosci udokumentuje

poniesione koszty, ktérych nie jest w stanie odzyskac z przyczyn obiektywnych. Dotyczy

to takze przypadku, gdy z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy realizacja przedmiotu

umowy nie dojdzie do skutku

Zamowienie powinno uwzglednia¢ zasady zawarte m.in. w ponizszej dokumentacji:

1) ,Wytyczne w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki spéjnosci
na lata 2014-2020”

2) ,Ksiega identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakdw programoéw
polityki spdjnosci na lata 2014-2020”

3) ,Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programdw polityki spéjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji”

4) ,Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i
mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020” dostepne na stronie www:
https://mojregion.eu/rpo/dowiedz-sie/prawo-i-dokumenty/

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji Harmonogram prac przy wykonaniu

poszczegdlnych elementédw zamdwienia w terminie 1 dnia roboczego od podpisania

umowy.

Podczas realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonaweca jest zobowigzany do:

) Scistej wspotpracy z Organizatorem targdw Expo Real w Monachium oraz
przedstawicielstwem Targédw Monachijskich w Polsce na kazdym etapie realizacji
przedmiotu zamowienia,
dziatania z dochowaniem najwyzszej starannosci i zgodnie z obowigzujgcym stanem
prawnym oraz regulacjami organizacyjnymi i technicznymi Organizatora targdéw Expo
Real w Monachium oraz przedstawicielstwa Targow Monachijskich w Polsce.

14. Wykonawca pokryje wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia, w tym

m.in. transportem, montazem stoiska (w tym karty wjazdu na teren targdow na czas
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montazu i demontazu stoiska), obstugg cateringowg, obstugg techniczng w tym koszt
ubezpieczenia, zakwaterowania, wyzywienia, wejsciowek na targi oséb oddelegowanych
przez Wykonawce do realizacji zamdwienia, optatami zwigzanymi z prawami autorskimi i
publiczng emisjg utwordw na potrzeby tzw. ,muzyki w tle”.
Wykonawca zobowigzuje sie do posiadania polisy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci
cywilnej na kwote 500.000,00 zt od wszelkich szkéd wyrzgdzonych osobom trzecim, w tym
organizatorowi targéw w zakresie przedmiotu zamodwienia.
Wykonawca odpowiada za transport wszystkich elementow wyposazenia, urzadzen i
produktéw (w tym spozywczych), niezbednych do realizacji ustug okreslonych w niniejszym
zamowieniu.
Zabudowa i wyposazenie stoiska, jak rowniez wszelkie ustugi bedgce przedmiotem
zamowienia muszg by¢ zgodne z przepisami, zasadami i warunkami technicznymi
okreslonymi przez Organizatora targéw. Wykonawca musi skontaktowac sie z
Organizatorem targéw i przedstawicielstwem Targéw Monachijskich w Polsce we wtasnym
zakresie w celu przygotowania niezbednej dokumentacji wymaganej przez Organizatora
targdw, dokonania wszelkich czynnosci formalnych, okreslenia warunkéw i termindw
realizacji zadania.
Zabudowa i wyposazenie stoiska muszg umozliwia¢ organizacje spotkan B2B (spotkan
biznesowych) podczas targéw dla uczestnikow wydarzenia.
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia funkcjonowania medidéw na stoisku, tj.
biezgcej wody, elektrycznosci od Organizatora targdw zgodnie z ustaleniami z Zamawiajgcym
i wjego imieniu.
Zamawiajgcy nie odpowiada za ewentualne straty Wykonawcy powstate w trakcie
uzytkowania stoiska w szczegdlnosci zniszczenia jego elementdw, wyposazenia stoiska w
szczegoblnosci sprzetow audiowizualnych, gastronomicznych itp.
Wykonawca przygotuje i przekaze Zamawiajgcemu w formie papierowej w oryginale Raport
z wykonania ustugi (zgodnie z zatgcznikiem do umowy) w terminie do 10 dni
kalendarzowych liczagc od dnia nastepujgcego po wykonaniu ostatniego zadania w ramach
realizacji przedmiotu zamdwienia.
Wykonawca wystawi fakture/faktury niezwtocznie po akceptacji Raportu z wykonania
ustugi.
Wykonawca otrzyma zaptate nie pdZniej niz na 30 dni, liczgc od daty dostarczenia
prawidtowo wystawionej fv do siedziby Zamawiajgcego.
Wykonawca jest zobowigzany dotgczy¢ do oferty co najmniej jeden projekt koncepcyjny
stoiska, zgodnie z SWZ. Zamawiajgcy zastrzega, iz w przypadku dotgczenia wiecej niz jednego
projektu koncepcyjnego stoiska targowego, kazdy z projektdow ma by¢ znaczgco od siebie
rézny i nie moze on polegac na zmianie kolorystyki czy przestawieniu mebli, itp.

Kazdy z dotgczonych do oferty projektéw koncepcyjnych musi by¢ przedstawiony w trzech
wersjach aranzacji jako wersja A, B i C, mozliwych do swobodnego zastosowania przez
Zamawiajgcego podczas trwania targéw:

wersja A: przedstawiajgca aranzacje strefy do rozmow biznesowych w formie kilku
spotkan 2-4-osobowych prowadzonych réwnolegle dla tgcznie 12 oséb

wersja B: przedstawiajgca aranzacje strefy do rozméw biznesowych dla 12 osdb
rownoczesnie, w formie wspodlnego, wieloosobowego spotkania.

wersja C: przedstawiajgca aranzacje stoiska, grugiego dnia targdw podczas eventu
merytorycznego i otwarcia Cocktail Baru.

Wymaga sie, aby zataczony do oferty, w wersji elektronicznej, projekt koncepcyjny stoiska
spetniat nastepujgce wymogi techniczne:

— wizualizacje 3D stoiska przynajmniej z trzech stron tj.: z géry, z boku, z przodu,

3



Kompleksowa organizacja udziatu jako wystawca w Miedzynarodowych Targach Inwestycji i Nieruchomosci

27.

28.

Expo Real w Monachium w 2023 roku — SMB/ZP/40 — CZESC 2

— elementy wystroju w 2D wraz z wymiarami,

— przekrdj poziomy stoiska, z usytuowaniem poszczegodlnych elementéw zabudowy,

— dokfadny opis stoiska w tym urzadzen, elementéw wystroju, zabudowy, mebli itp.,

— wizualizacje 3D i 2D oraz przekrdj poziomy stoiska muszg zostac przygotowane w trzech

wersjach A, B i C, jak opisano w pkt. 25.

Projekt koncepcyjny stoiska powinien by¢ przygotowany i przestany w plikach umozliwiajacych
kolorowy wydruk A3 projektéw, wysokiej jakosci (PDF, pliki graficzne w formacie: jpg, png — 300
dpi).
Projekt koncepcyjny dotyczy stoiska szeregowego wynajetego przez Zamawiajgcego o
wielkosci 30 m? (7,5m x 4m). Plan stoisk stanowi Zatgcznik nr 12 do SWZ.

Zadania po stronie Wykonawcy:

Wykonanie projektu stoiska dostosowanego do wynajetej przez Zamawiajgcego powierzchni
wystawienniczej.

Wykonanie atrakcyjnego, nowoczesnego, pod wzgledem wizualnym i funkcjonalnym
projektu aranzacji stoiska ,,Bydgoszcz Metropolitan Area Poland”.

Opis stoiska wraz z elementami wyposazenia stanowi Zatgcznik nr 1 do SOPZ.

Mapka hali z zaznaczong powierzchnig wystawienniczg wynajetg przez Zamawiajgcego stanowi
Zatgcznik nr 12 do SWZ.

Projekt koncepcyjny stoiska targowego przedstawiony przez Wykonawce wraz z ofertg
bedzie projektem wyjsciowym podlegajgcym modyfikacjom i ostatecznej akceptacji
Zamawiajgcego po podpisaniu umowy. Zamawiajgcy ma prawo wnies¢ min. 2 serie
poprawek. Ostateczny termin akceptacji projektu przez Zamawiajgcego, okreslony przez
Wykonawce w Harmonogramie prac, musi uwzglednic¢ koniecznos$¢ przewidzenia min. 3 dni
roboczych dla Zamawiajgcego na wniesienie uwag oraz maks. 3dni roboczych na naniesienie
poprawek przez Wykonawce, w ramach kazdej serii poprawek.

Do ostatecznej wersji projektu stoiska zaakceptowanej przez Zamawiajgcego, Wykonawca
przygotuje: projekt graficzny, projekt techniczny, projekt instalacji elektrycznej i wod.-kan.
oraz projekt wybranych elementdéw wyposazenia.

Projekt powinien zapewni¢ widocznos$¢ stoiska i by¢ zgodny z wymaganiami technicznymi
okreslonymi przez Organizatora targow.

Projekt musi by¢ dostosowany do warunkow technicznych i organizacyjnych powierzchni
stoiska wynajetej przez Zamawiajgcego. Wykonawca ma obowigzek zapoznac sie we
witasnym zakresie z wymogami technicznymi i dokumentacjg Organizatora targdw oraz
utrzymywac z nim i z przedstawicielstwem Targéw Monachijskich w Polsce, biezgcy
kontakt w kwestii projektu i wykonania zabudowy stoiska oraz dostosowania sie do
wyznaczonych przez niego zasad zabudowy.

Ostatecznie zaakceptowany przez Zamawiajgcego projekt stoiska, Wykonawca ma
obowigzek przekazac do Organizatora targéw. W razie koniecznosci dokonania zmian w
projekcie, zgtaszanych przez Organizatora tragdw, Wykonawca dokona tych zmian, po
konsultacji z Zamawiajgcym.

W oparciu o podpisang umowe Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu, na podstawie
Raportu z wykonania ustugi, autorskie prawa majgtkowe do ostatecznego projektu
zabudowy stoiska na wszystkich polach eksploatacji.

Wykonanie zabudowy, montaz i demontaz stoiska, aranzacja oraz zapewnienie wyposazenia
powierzchni wystawienniczej.
Wykonawca wykona stoisko zgodnie z zapisami SOPZ, zaakceptowanym projektem,
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zgodnie z zasadami obowigzujgcymi na terenie targdw oraz warunkami zabudowy stoisk

okreslonymi przez Organizatora targéw oraz przedstawicielstwo Targow Monachijskich w

Polsce.

Wszelkie materiaty uzyte do budowy stoiska muszg spetnia¢ wymagania formalne oraz

posiadac certyfikaty i atesty dopuszczajgce ich uzycie na terenie targdw.

W przypadku koniecznosci wprowadzenia jakichkolwiek zmian w zakresie zabudowy

stoiska podczas montazu, Wykonawca kazdorazowo wystgpi do Zamawiajgcego o

zgode na ich wprowadzenie i wprowadzi zmiany po uzyskaniu akceptacji Zamawiajgcego.

Podczas montazu i demontazu stoiska Wykonawca zobowigzany jest do wspdtpracy z

Organizatorem targoéw, przedstawicielstwem targdw w Polsce lub pracownikami

organizatora do tego wyznaczonymi.

Zakres prac obejmuje:

a) wykonanie wszystkich elementéw stoiska zgodnie z zaakceptowanym przez
Zamawiajgcego projektem oraz SOPZ,

b) transport, w tym zatadunek i roztadunek elementéw zabudowy, wyposazenia i
aranzacji stoiska, w tym dokonanie wymaganych odpraw spedycyjnych i celnych,
ktérych koszty Wykonawca uwzgledni w cenie oferty,

c) wykonanie instalacji elektrycznej i oswietleniowej,

d) podtaczenie do stoiska 3-fazowego pradu oraz doprowadzenie wody wraz z odptywem.
Ewentualne dodatkowe koszty przytgczy elektrycznych i wodno-kanalizacyjnych,
wynikajace z dziatart Wykonawcy, niemieszczace sie w optacie ryczattowej, pokrywa
Wykonawca. Optaty ryczattowe wtym za zuzycie pradu, wody w stosunku do
Organizatora pokrywa Zamawiajgcy.

e) aranzacjaiwyposazenie stoiska zgodnie z zaakceptowanym projektem i SOPZ,

f) Zadaniem Wykonawcy bedzie zapewnienie na stoisku nowoczesnej Sciany video z ekranem
LED (do P2.5), zamieszczonej na jednej ze $cian stoiska. Wielkos¢ Sciany video
dostosowana do koncepgcji stoiska, zapewniajgca dobrg widocznos¢ wyswietlanych na niej
plikéw dla zwiedzajacych stoisko. Sciana video o rozdzielczosci co najmniej Full HD 16:9 z
mozliwoscig odtworzenia materiatdw audiowizualnych we wszystkich formatach i z
dzwiekiem. Ekran $ciany video musi by¢ jednolity, tj. bezramkowy, bez widocznego
podziatu modutow LED.

g) Wykonawca zapewni sprzet komputerowy wraz z oprogramowaniem biurowym MS Office
lub réwnowaznym i antywirusowym — laptop z ekranem min. 15”; z gniazdami USB 3.0, z
niezbednym okablowaniem, mozliwoscig potgczenia z bezprzewodowym Internetem i
odtwarzaniem plikdw, co najmniej w nastepujgcych formatach .doc, .docx, .pdf, .ppt, .pptx,
Xls, .xIsx, .jpg, .png, .avi, .mp4. oraz potgczeniem ze $ciang video i systemem
nagtosnieniowym.

h) Zadaniem Wykonawcy bedzie zapewnienie systemu nagtosnieniowego, umozliwiajgcego
emisje tzw. ,muzyki w tle”.

i)  Wykonawca uisci niezbedne optaty zwigzane z prawami autorskimi i publiczng emisjg
utworow przekazanych przez Zamawiajgcego na potrzeby tzw. ,muzyki w tle”. Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu dowody uiszczenia tych optat, przy odbiorze stoiska.

j) przekazanie gotowego do uzytku, tj. wykonczonego, uprzatnietego i podtgczonego do
medidw stoiska Zamawiajgcemu, nie pdzniej niz 3 pazdziernika 2023 r. w godzinach
ustalonych z Zamawiajgcym. W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego
jakichkolwiek uwag odnosnie zabudowy lub wyposazenia stoiska, Wykonawca dokona
niezbednych poprawek nie pézniej niz do 4 pazdziernika 2023 r. do godz. 9.00.
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k) Na okolicznos$¢ przekazania gotowego do uzytku, tj. wykonczonego, uprzatnietego i
podtgczonego do medidw stoiska strony podpiszg protokdt odbioru.

l)  Wykonawca dokona demontazu stoiska i usunie wszystkie elementy zabudowy oraz
sprzatnie teren w terminie okreslonym przez Organizatora targdw i zgodnie z
obowigzujgcymi na targach przepisami.

6) Ogdlne zatozenia dotyczgce wyposazenia stoiska:
a) Wykazelementéw wyposazenia w tym urzgdzen elektronicznych zawiera Zatgcznik
nr1doSOPZ - OPIS STOISKA.
b) Zabudowa i wszystkie elementy wyposazenia stoiska muszg by¢ wykonane z
trwatych i wysokiej jakosci materiatow, by¢ w bardzo dobrym stanie technicznym,
nowe lub nienoszgce $ladéw uzytkowania.
c) Wszystkie sprzety elektroniczne uzyte do aranzacji stoiska muszg by¢ sprawne i
zostac dostarczone wraz z niezbednymi do pracy akcesoriami i petnym okablowaniem.
d) Wszystkie kable, podtaczenia i przytgcza powinny by¢ zainstalowane w taki
sposdb, by nie przeszkadzaty w biezgcej eksploatacji stoiska.
e) Wykonawca zapewni oswietlenie stoiska zgodne z projektem i SOPZ.

3. Zapewnienie ustugi cateringowej wraz z obstugg na stoisku
1) W ramach ustugi cateringowej Wykonawca zapewni dla potencjalnych kontrahentow
Zamawiajgcego catering w postaci:
a) poczestunku dostepnego przez caty okres trwania targdw w godzinach ich otwarcia dla
zwiedzajgcych
b) mobilnego cocktail baru dostepnego na stoisku drugiego dnia targéw tj. 05.10.23 r., w
godzinach od 12.00-17.00, ktoéry bedzie elementem eventu merytorycznego.
2) Szczegdtowe wymagania dotyczgce poczestunku, o ktérym mowa w punkcie 1a):
a) wymagania dotyczgce produktéw:
e kawa parzona z ekspresu typu: espresso, kawa czarna, kawa biata, cappuccino
(zapewnienie dobrej jakosci ziarna do parzenia kawy min.4 kg)
e herbata (w torebkach po 100 szt. kazda: czarna, zielona, owocowa),
e cukier biaty w jednorazowych opakowaniach (min. 100 szt.),
e cukier brgzowy w jednorazowych opakowaniach (min. 50 szt.)
e mleko UHT 3,2% (min. 8 1),
e <$mietanka do kawy (min. 100 szt.),
e soki owocowe (100%, minimum dwa rodzaje, min. 30 1),
e woda mineralna w butelkach 0,5 | (z regionu kujawsko-pomorskiego, niegazowana min.
30 butelek i gazowana min. 20 butelek)
e zimne przekaski - np. kanapki (min. 50 szt. dziennie) rézne rodzaje: z réznego rodzaju
pieczywa, w tym butka pszenna, wedlina, ser, toso$, warzywa, wegetarianskie, inne)
e ciastka (min. dwa rodzaje min. 3 kg tacznie)
e inne przekaski (do zaproponowania w menu)
e cytryna $wieza (min. 1 kg)
e winogrona (zielone i ciemne po min. 2 kg kazde)
e mandarynki (min. 4 kg)
e |okalne piwo butelkowane z obszaru Stowarzyszenia Metropolia Bydgoszcz (min. 50 butelek)
b) Wykonawca przedstawi propozycje menu do akceptacji Zamawiajgcego oraz propozycje
liczby 0séb do obstugi cateringu (min. 2 osoby), zgodnie z zaakceptowanym
Harmonogramem prac.

c) Do zadan oséb z obstugi cateringu naleze¢ bedzie m.in. serwowanie napojéw i przekasek,
6
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uzupetnianie brakujgcych artykutow spozywczych, dbanie o porzadek na stoisku i zapleczu
kuchennym, w tym zbieranie i mycie brudnych naczyn oraz regularne usuwanie odpadow,
dezynfekcja stolikdw, lady i oparé. W celu nalezytej realizacji obstugi wymagana jest
znajomosc jezyka polskiego i angielskiego osob wypetniajgcych to zadanie na stoisku.
Wykonawca zapewni jednorazowe serwetki oraz naczynia wielokrotnego uzytku, w tym:
filizanki i spodki do kawy i herbaty, wysokie szklanki do napojow zimnych, talerzyki
ptaskie, sztucéce, tace, dzbanki/karafki do sokdw (min. zestaw dla 24 osdb) oraz dobrej
jakosci naczynia jednorazowe w ilosci 50 szt. talerzykdw ptaskich, 100 szt. kubkow do
cieptych napojéw, 100 szt. kubkéw do zimnych napojéw, 100 szt. widelcow, 100 szt. nozy
i 100 szt. tyzeczek.

Wykonawca bedzie regularnie uzupetniat wszystkie produkty gastronomiczne, tak aby

zapewnic ich odpowiednig ilos¢ przez caty okres trwania targow.

Ustuga zostanie zrealizowana zgodnie z zasadami minimalizacji negatywnego
oddziatywania na srodowisko, np. zastosowanie opakowan ekologicznych.
Ustuga zostanie zorganizowana zgodnie z wytycznymi Organizatora targdéw w
szczegblnosci z protokotami BHP dot. Covid-19.

Szczegdtowe wymagania dotyczgce cocktail baru, o ktérym mowa w punkcie 1b):

Wykonawca zapewni mobilny cocktail bar wraz z profesjonalng obstugg barmanska.
Mobilny cocktail bar jest uzupetniniem eventu merytorycznego, organizowanego na stoisku w dniu
05.10.2023 r. w godzinach od 12.00-17.00. Za merytoryczng czes¢ eventu (prezentacja SMB)
odpowiada Zamawiajgcy.
Doktadny scenariusz eventu zostanie ustalony z Zamawiajgcym po podpisaniu umowy.
Wykonawca zobowigzany jest do dokonania wszelkich, niezbednych formalnosci zwigzanych z
organizacjg eventu, o ktérym mowa w Punkcie 3b), w tym zgtoszenie do Organizatora Targow Expo
Real Monachium i Przedstawicielstwa Targdw Monachijskich w Polsce w zakresie i terminach
okreslonych przez te instytucje. Tres¢ zgtoszenia zostanie ustalona z Zamawiajgcym.
Mobilny cocktail bar i serwowane w nim koktajle bedg dostepne na stoisku Bydgoszcz Metropolitan
Area podczas trwania eventu, nieodptatnie, drugiego dnia targéw tj. 05.10.23 r. w godzinach od
12.00-17.00, dla okoto 200 gosci.
Wykonawca przedstawi propozycje menu cocktail baru do akceptacji Zamawiajgcego oraz
propozycje liczby barmandw do obstugi baru, zgodnie z zaakceptowanym Harmonogramem prac.
Minimalne wymagania dotyczgce menu cocktail baru:

e min. 6 rodzajéw koktajli bezalkoholowych na bazie Swiezych owocdéw lub/i warzyw,

e min. 6 rodzajow koktajli alkoholowych na bazie min. trzech alkoholi.
Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym min. 12 autorskich nazw proponowanych koktajli,
nawigzujgcych do dziatalnosci i atutow Stowarzyszenia Metropolia Bydgoszcz. Wykonawca
opracuje graficznie i przygotuje do ekspozycji ustalone menu w jezyku angielskim, np. w formie
tabliczki, ramki, itp.
Wykonawca zapewni jednorazowe, eleganckie, przezroczyste naczynia, w ktérych bedg serwowane
pozycje z menu.
Wykonawca zapewni w cenie ustugi wszystkie produkty niezbedne do jej realizacji.
Cocktail bar powinien by¢ atrakcyjny wizualnie, dopasowany stylistykg do stoiska SMB, wykonawca
przedstawi zamawiajgcemu wizualizacje/ zdjecia cocktail baru do akceptacji.
Na podstawie materiatéw przestanych przez Zamawiajgcego Wykonawca przygotuje graficznie i
wydrukuje (min. 200 szt.) zaproszenia na event.
Montaz mobilnego cocktail baru na stoisku nastgpi 5 pazdziernika 2023 r. przed-otwarcier-targow,
w godzinach ustalonych przez Wykonawce z Organizatorem targéw. Demontaz nastgpi tego
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samego dnia pe-zamknrieciutargdw-rowniez po uzgodnieniu z Organizatorem targéw.
n) Wykonawca po zakonczeniu ustugi odpowiada za catkowite uprzatniecie coctail baru, Zamawiajgcy

nie przewiduje udostepnienia miejsca na stoisku celem przechowywania elementéw cocktail baru.
o) Wykonawca pokryje ewentualne optaty zwigzane z realizacjg ustugi.
p) Ustuga zostanie zorganizowana zgodnie z wytycznymi Organizatora targéw w szczegdlnosci z
protokotami BHP dot. Covid-19.

4. Zapewnienie obstugi technicznej stoiska

1) Wykonawca zapewni biezgce utrzymanie i obstuge techniczng stoiska przez caty okres
trwania targdw, w tym urzadzen i instalacji elektrycznych, wod-kan i multimedialnych.
Wykonawca pokryje koszty zwigzane z transportem, ubezpieczeniem, zakwaterowaniem i
wejsciem na targi obstugi technicznej, ewentualnymi zmianami aranzacyjnymi na stoisku
zwigzanymi z koniecznoscig zainstalowania mobilnego cocktail baru.

2) Wykonawca zapewnieni codzienny serwis sprzgtania stoiska przed jego otwarciem i po
zamknieciu dla zwiedzajgcych przez caty czas trwania targdw, w tym regularne usuwanie
odpaddéw, dezynfekcja stolikdw, lady, klamek i opar¢.

5. Transport materiatdéw informacyjno-promocyjnych

1) Wykonawca zapewni transport materiatow informacyjno-promocyjnych (do 200 kg)
Zamawiajgcego oraz pokryje koszty jego ubezpieczenia.

2) Odbidér materiatéw z siedziby Zamawiajgcego w dniu ustalonym w Harmonogramie prac.
3) Transport i dostawa na miejsce targdw Expo Real do stoiska Zamawiajgcego w dniu
3 pazdziernika 2023r.
4) Powrdt z niewykorzystanymi podczas targéw materiatami do siedziby Zamawiajgcego,
najpdzniej do dnia 16 pazdziernika 2023 r.
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ZAtACZNIK nr 1 do SOPZ - OPIS STOISKA

Projekt stoiska ,,Bydgoszcz Metropolitan Area Poland” musi by¢ w petni autorskim projektem zgodnym
z wytycznymi Organizatora targéw. Powinien wyréznia¢ sie indywidualnym charakterem i nowoczesng
forma. Wszystkie elementy stoiska powinny by¢ ciekawe, budujgce wizerunek cztonkéw
Stowarzyszenia Metropolia Bydgoszcz jako otwartego, nowoczesnego i kreatywnego. Podkreslajgc
jednoczesnie walory inwestycyjne i turystyczne regionu.

Kompozycja stoiska powinna uwzgledniac:

e elegancka, nowoczesng kolorystyke,

e uzycie nowoczesnych, eleganckich rozwigzan — np. drewno, beton lub podobne, szkto, plexi i
inne,

o grafiki: zaprojektowane elementy graficzne, logotyp Stowarzyszenia Metropolia Bydgoszcz,
napis , Bydgoszcz Metropolitan Area Poland” (wyeksponowany na froncie stoiska i widoczny
dla zwiedzajgcych z wiekszej odlegtosci), mapa Stowarzyszenia Metropolia Bydgoszcz na tle
Polski, zdjecia wielkoformatowe (w zaleznosci od projektu koncepcyjnego) i dodatkowo
ologowanie unijne,

e Sciana video,

e zywe rosliny,

e wyposazenie w ekspozytory/kieszenie na foldery promocyjne o wielkosci A4, min. 6 kieszeni,
tatwo dostepne dla zwiedzajgcych.

e oswietlenie stoiska: ciepta barwa w ilosci i mocy zapewniajgcej dobrg widocznosé na stoisku,
o$wietlenie halogenowe oraz inne kompozycyjne w zaleznosci od aranzacji stoiska
uwzgledniajgce naswietlenie punktowe eksponujgce grafiki stoiska,

e inne elementy wystroju stoiska w zaleznosci od zaproponowanej przez Wykonawce koncepgc;ji
projektu,

e wytyczne organizatora dotyczgce zabudowy stoisk, w tym restrykcji i zalecen sanitarnych,

e aranzacje przestrzeni stoiska zaplanowang w sposdb pozwalajgcy na tatwe i efektywne
wykorzystanie jej do spotkan, rozméw biznesowych i mobilnego cocktail baru.

Wydzielone strefy stoiska:

1. Strefarecepcyjna z ladg, pozwalajgca na pierwszy kontakt z klientem, umozliwiajgca
ekspozycje materiatéw informacyjno-promocyjnych;
2. Strefa do rozmoéw biznesowych:

e miejsce kojarzace sie z wnetrzem ekskluzywnego VIP-roomu,

e czesciowo przestonieta (pdtotwarta) przestrzen, wizualnie oddzielona od alei
komunikacyjnej (np. delikatnym przepierzeniem drewnianym — lamele, azurowym,
przeszklonym lub innym wg koncepcji projektu),

e zapewniajgca mozliwos¢ spokojnego odbywania spotkan i rozmow biznesowych dla 12
0s0b zarowno w formie kilku spotkan 2-4-osobowych prowadzonych réwnolegle jak i
wspolnego, wieloosobowego spotkania oraz z przestrzenig dla zaplanowanego na
stoisku mobilnego cocktail baru,

e jesli projekt stoiska bedzie zaktadat koniecznos¢ stworzenia dodatkowej przestrzeni dla
mobilnego cocktail baru, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zaprojektowania i
wykonania przepierzenia ( o ktérym mowa wyzej) w taki sposob, aby dato sie je w szybki
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i fatwy sposdb zsungé/ztozy¢ bez koniecznosci trwatego demontazu,

e w przestrzeni nalezy przewidzie¢ umeblowanie spetniajgce wskazane wyzej funkcje, (tj.
stoliki i wygodne pufy spdjne z catym projektem — rozwigzania ,2w1”), ktére zapewni
swobodng komunikacje, przemieszczanie sie oséb i mozliwos¢ tatwego czesciowego
przearanzowania przestrzeni na potrzeby danego spotkania/spotkan i organizacji
mobilnego cocktail baru.

3. Strefa kuchenno-magazynowa — wyodrebnione pomieszczenie, zamykane na klucz,
funkcjonalne z wyposazeniem jak ponizej.

Gtowne elementy stoiska:

1. Podtoga
Kolorystyka i wykonczenie podtogi (materiat/tworzywo - nie wyktadzina dywanowa) powinna by¢
uwzgledniona w projekcie. Powinna uwzglednia¢ wszystkie funkcje stoiska. Nalezy uwzglednié
dostepnos¢ stoiska dla 0sdb z niepetnosprawnoscig i ograniczonymi mozliwosciami poruszania sie.

2. Sciany
Sciany wykonane w technice stoiska indywidualnego, pokryte estetycznym i atrakcyjnym wizualnie
materiatem, tworzywem lub okleing. Na jednej ze $cian powinna by¢ umieszczona $ciana video. Na
froncie stoiska musi pojawic sie dobrze wyeksponowany i widoczny dla zwiedzajgcych z wiekszej
odlegtosci napis ,,Bydgoszcz Metropolitan Area Poland”.

3. Grafiki
Wykonawca zaprojektuje i przedstawi wystrdéj graficzny stoiska, uwzgledniajgc: logotyp
Stowarzyszenia Metropolia Bydgoszcz, napis , Bydgoszcz Metropolitan Area Poland”, mape
Stowarzyszenia Metropolia Bydgoszcz na tle Polski, wysokiej jakosci grafiki/zdjecia wielkoformatowe
(w zaleznosci od projektu koncepcyjnego) i dodatkowo ologowanie unijne. Elementy graficzne
powinny by¢ spdjne z cafg koncepcja stoiska i tworzy¢ estetyczng, nowoczesng catosé, ukazujgca
Wystawce w pozytywnym swietle.

4. Wyposazenie
Wszystkie meble wykorzystane w aranzacji stoiska powinny by¢ wysokiej jakosci, nowe lub nienoszace
Sladow uzytkowania, a swojg kolorystyka i wyglagdem pasowacé do catosci stoiska i charakteryzowac sie
nowoczesnym wzornictwem. Wszystkie sprzety AGD i elektroniczne muszg byé sprawne, nowe badz
nienoszgce $ladow uzytkowania. llos¢ dostepnych gniazdek elektrycznych do ustalenia.

Elementy wyposazenia stoiska:

Strefa Elementy Opis Liczba sztuk
Strefa lada recepcyjna wyposazona w szafki zamykane na klucz 1
recepcyjna hokery przy ladzie recepcyjnej; 1
stabilna konstrukcja, regulowana wysokos¢
zywe rosliny Zielone lub kwitngce Wg koncepgji
projektu
Strefa do Pufy i stoliki rozwigzania ,,2w1” Wg koncepcji
rozmow Liczba, ksztatt i wielkos¢ dopasowane do projektu
wielkosci i koncepcji stoiska
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biznesowych | $ciana video Nowoczesna sciana video z ekranem LED (do | Wg koncepcji
P2.5), zamieszczona na jednej ze Scian stoiska. | projektu
Wielkos¢ $ciany video dostosowana do
koncepcji stoiska, zapewniajgca dobrg
widocznos¢ wyswietlanych na niej plikow dla
zwiedzajgcych stoisko. Sciana video o
rozdzielczosci min. Full HD 16:9 z mozliwoscia
odtworzenia materiatow audiowizualnych we
wszystkich formatach i z dzwiekiem. Ekran
$ciany video musi by¢ jednolity, tj.
bezramkowy, bez widocznego podziatu
modutéw LED.
system System audio umozliwiajgcy emisje tzw. 1
nagtosnieniowy »,muzyki w tle”
laptop Sprzet komputerowy wraz z 1
oprogramowaniem biurowym MS Office lub
rownowaznym i antywirusowym — laptop z
ekranem min. 15”; z gniazdami USB 3.0 z
niezbednym okablowaniem, mozliwoscig
pofgczenia z bezprzewodowym Internetem i
odtwarzaniem plikdw, co najmniej w
nastepujacych formatach .doc, .docx, .pdf,
.ppt, .pptx, .xIs, .xIsx, .jpg, .png, .avi, .mp4.
oraz potgczeniem ze sciang video i systemem
nagtosnieniowym.
pojemnik na lade recepcyjng, elegancki, dopasowany 1
na wizytowki wizualnie do stoiska np. szklany
zywe rosliny wedtug projektu wedtug
projektu
kosz na $mieci elegancki, wraz z workami 1
mobilne, sktadane | plastikowe lub metalowe, wykoniczone w 2
stojaki na katalogi | sposdb spdjny z catg wizualizacjg stoiska
format A4, min. 6
potek
Ekspozytor na lade, | plastikowe lub metalowe, wykoriczone w 2
pojedynczy, na sposdb spdjny z catg wizualizacjg stoiska
plansze A4
Srodki ochrony Srodki takie jak np. maseczki ochronne Dla ok. 50
sanitarnej dla osob | jednorazowe, dyspensery z ptynem 0s0b
przebywajacych na | dezynfekujgcym; rodzaje wg wytycznych
stoisku organizatora targow
Strefa regat do min. trzy potki 1
kuchenno- przechowywania
magazynowa | materiatéw
promocyjnych
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regat do 1
przechowywania
artykutéw
gastronomicznych
szafka kuchenna
mata lodowka 1201
zlewozmywak z odptywem wodno-kanalizacyjnym i ciepta
wodg
ociekacz na 1
naczynia
czajnik elektryczny, 1
min. 1,5 litra
dwustanowiskowy  [Ekspres umozliwiajacy przygotowanie kawy 1
ekspres cisnieniowy ftypu: espresso, kawa czarna, kawa biata,
z funkcjg spieniania |cappuccino
mleka
kosz na $mieci 120 | 1
wieszak na ubrania | na 5 ubran 1
zastawa naczynia ceramiczne — filizanki do kawy i Zestaw na min.
wielorazowego herbaty, spodki do filizanek, wysokie szklanki 24 osoby
uzytku do napojow, talerzyki ptaskie, sztucce, tace,
dzbanki, karafki, miseczki/salaterki do przekasek
naczynia Kubki do napojow goracych, zimnych (poj. po 100 szt.
jednorazowe 0,33 1), talerzyki, noze, widelce, tyzeczki kubkow
kazdego
rodzaju, 50 szt.
talerzykow,
100 szt.
kompletow
sztuécow
przybory kuchenne | 5 szt. recznikdw papierowych dtugosé min. 65 | jak obok
m w rolce, 1l ptynu do mycia naczyn, gabki do
mycia naczyn (max. 5 szt.), ptyn do mycia szyb
1 szt., worki na Smieci min. 20 szt.,
bawetniane scierki do naczyn 10 szt., serwetki
jednorazowe biate (200 szt.), folia spozywcza 1
rolka
mate lustro nie mniejsze niz 30 cm na 40 cm 1
Pisak/flamaster 1
Nozyczki 1
Tasma klejaca 1
szeroka
Listwa zasilajaca 1
Sktadane krzesto Np. plastikowe/metalowe 1
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