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Informacje ogdlne i podstawa prawna

Instrukcja Organizacji Bezpiecznej Pracy [dalej: Instrukcja] okresla zasady organizacji
i bezpiecznego wykonywania Prac eksploatacyjnych oraz Prac pomocniczych przy
urzadzeniach energetycznych, ktérych eksploatacje prowadzi Zakfad Separacji Popiotéw
Siekierki Sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie.
Instrukcja zostata opracowana na postawie wymagan Rozporzgdzenia Ministra Energii z dnia
28 sierpnia 2019 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy urzadzeniach
energetycznych [dalej: Rozporzadzenia].
Pozostate zastosowane regulacje prawne w Instrukcji:
Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy w sprawie szkolenia w dziedzinie
bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. 2004 poz. 1860 z pézn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie
ogoblnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. 1997 nr 129 poz. 844)

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia w sprawie badan lekarskich pracownikéw (Dz.U. 1996
poz. 332 z pdzn. zm.)

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oSwiatowe (Dz.U. 2017 poz. 59)

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy (Dz.U. 1974 nr 24 poz. 141)

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 28 marca 2013 r. w sprawie bezpieczeristwa
i higieny pracy przy urzadzeniach energetycznych (Dz.U. 2019 poz. 1830)

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r.
w sprawie szczegdtowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujace
sie eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci (Dz.U. 2003 nr 89 poz. 828)

Definicje

Czynnosci taczeniowe — czynnosci powodujace zmiane stanu potozenia tgcznikéw oraz
wtozenie lub wyjecie wktadek bezpiecznikowych;

Dopuszczajacy - patrz punkt 4.5;

Instrukcja eksploatacji urzadzenia energetycznego lub grup urzadzen energetycznych
(instrukcja eksploatacji) — opracowana przez pracodawce instrukcja okreslajgca procedury
i zasady wykonywania prac eksploatacyjnych na urzadzeniach energetycznych;

Kierujagcy zespotem — Osoba upowazniona, wyznaczona przez Poleceniodawce do
kierowania Zespotem, posiadajgca umiejetnosci zawodowe w zakresie wykonywanej pracy
oraz wazne swiadectwo kwalifikacyjne na stanowisku eksploatacji;

Koordynator — osoba sprawujgca nadzér nad bezpieczeristwem i higieng pracy wszystkich
pracownikdw wykonujgcych prace w tym samym miejscu. Szczegdétowe zasady opisano w pkt.
10;

Koordynujacy - osoba upowazniona, wyznaczona przez Poleceniodawce do koordynacji prac
okreslonych w poleceniu pisemnym, zwigzanych z ruchem urzadzen energetycznych,
posiadajgca wazne swiadectwo kwalifikacyjne na stanowisku dozoru;

Nadzorujacy - osoba upowaziniona, wyznaczona do petnienia nadzoru nad pracami
wykonywanymi przez osoby nieuprawnione (bez uprawnien) posiadajgca wazne swiadectwo
kwalifikacyjne na stanowisku dozoru;

Osoba upowazniona - osobe uprawniong, wyznaczong pisemnie przez pracodawce do
wykonywania okreslonych przez niego czynnosci lub prac eksploatacyjnych;
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Osoba uprawniona - osobe posiadajaca kwalifikacje potwierdzone na podstawie przepiséw
ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne (Dz. U.z 2021 r. poz. 716, 868 i 1093);
Poleceniodawca — osoba upowazniona, wyznaczona przez Prowadzacego eksploatacje do
wydawania polecen pisemnych, posiadajgca wazne swiadectwo kwalifikacyjne na stanowisku
dozoru;
Prace eksploatacyjne - prace wykonywane przy urzadzeniach energetycznych
z zachowaniem zasad bezpieczenstwa i wymagan ochrony srodowiska w zakresie:
Obstugi, majace wptyw na zmiany parametrow pracy obstugiwanych urzadzen
energetycznych,
Konserwacji, zwigzane z zabezpieczeniem i utrzymaniem wymaganego stanu technicznego
urzadzen energetycznych,
Remontoéw urzadzen energetycznych zwigzanych z usuwaniem usterek i awarii, w celu
doprowadzenia ich do wymaganego stanu technicznego,
Montazu, niezbedne do instalowania i przytgczania urzadzen energetycznych,
kontrolno-pomiarowym, niezbedne do dokonania oceny stanu technicznego, parametréow
eksploatacyjnych, jakosci regulacji i sprawnosci energetycznej urzagdzen energetycznych;
Prace pomocnicze przy urzadzeniach energetycznych (prace pomocnicze)- prace niebedace
pracami eksploatacyjnymi, do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci prace: budowlane,
malarskie, porzadkowe, pielegnacyjne, transportowe oraz zwigzane z obstugg sprzetu
zmechanizowanego, Wykaz prac pomocniczych stanowi zatacznik nr 8 do Instrukcji;
Prace pozarowo i wybuchowo niebezpieczne — prace obejmujgce w szczegdlnosci: spawanie
mogace powodowac powstanie iskier lub otwartego ognia, ciecie metali za pomocg palnika
lub innych urzadzen, podgrzewanie i lutowanie metodg otwarte ognia, prowadzone poza
wyznaczonymi do tego celu miejscami;
Pracownik prowadzacy eksploatacje - osoba zatrudniona na umowe o prace w Zaktadzie
Separacji Popiotéw Siekierki sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie;
Pracownik wykonawcy - osoba zatrudniona przez wykonawce lub jego podwykonawcow,
a takze kazda inna osoba wykonujgca prace na rzecz wykonawcy;
Prowadzacy eksploatacje - patrz punkt 3.1;
Raport dobowy — dziennik operacyjny prowadzony w wersji elektronicznej przez wyznaczone
osoby, zawierajgcy najwazniejsze informacje z przebiegu zmiany, prowadzony z podziatem
na obiekty BSP/HiCarbon oraz ProAsh®;
Sprzet zmechanizowany — nalezy przez to rozumie¢ maszyny i urzadzenia, takie jak
dzwignice, przenosniki, betoniarki, przeciggarki wagonowe, ciggniki;
Strefa pracy - odpowiednio przygotowane miejsce lub stanowisko pracy w zakresie
niezbednym do bezpiecznego wykonywania prac eksploatacyjnych;
Urzadzenia energetyczne - urzadzenia, instalacje i sieci, w rozumieniu przepiséw prawa
energetycznego, stosowane w technicznych procesach wytwarzania, przetwarzania,
przesytania, dystrybucji, magazynowania oraz uzytkowania paliw lub energii;
Wykonawca — patrz punkt 3.4;
Zespot - co najmniej dwie osoby wykonujgce prace.

3  Wskazanie pracodawcy z zakresem odpowiedzialnosci

3.1

Pracodawcg prowadzacym eksploatacje Urzadzen energetycznych (zwanym dalej:
»Prowadzacym eksploatacje”) jest spotka Zaktad Separacji Popiotéw Siekierki sp. z o.o.
z siedzibg w Warszawie w imieniu ktérej dziata Prezes Zarzadu Spétki, a takze osoby
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umocowane do podejmowania w imieniu Spétki okreslonych w petnomocnictwach czynnosci
w sprawach z zakresu prawa pracy, tj. Kierownik Zaktadu i Zastepca Kierownika Zaktadu.

3.2  Prowadzacy eksploatacje odpowiedzialny jest w szczegdlnosci za:

3.2.1 sporzadzenie i biezacg aktualizacje niniejszej Instrukcji,

3.2.2 sporzadzenie i biezgcg aktualizacje Instrukcji eksploatacji Urzadzerh energetycznych lub
grup Urzadzen energetycznych,

3.2.3 pisemne iimienne upowaznienie do wykonywania czynnosci zwigzanych z organizacjg prac
przy Urzadzeniach energetycznych (Poleceniodawcéw, Koordynujgcych, Dopuszczajgcych,
Nadzorujgcych oraz Kierujgcych zespotami),

3.2.4 pisemne i imienne upowaznienie o0séb uprawnionych do wykonywania Prac
eksploatacyjnych,

3.3 Prowadzacy eksploatacje moze wyznaczy¢ inne osoby do realizacji powyzszych obowigzkéw

na podstawie pisemnych petnomocnictw.

3.4 Pracodawcg zewnetrznym (zwanym dalej: ,Wykonawca”) jest kazdy podmiot, ktdry realizuje
prace na rzecz Prowadzgcego eksploatacje na podstawie zawartych umoéw lub pisemnych
zlecen.

3.5 Wykonawca odpowiedzialny jest w szczegdlnosci za:

3.5.1 dobdr osdb posiadajgcych wymagane kwalifikacje do wykonania zleconych prac,

3.5.2 zapewnienie, ze osoby skierowane do wykonywania prac na rzecz Prowadzacego

eksploatacje beda:

3.5.2.0 przez caty okres wykonywania prac posiadaty zdolnos¢ do wykonywania pracy na danym

stanowisku pracy zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Zdrowia w sprawie badan
lekarskich pracownikdéw (Dz.U. 1996 poz. 332 z pdzn. zm.);

3.5.2.1 przez caty okres wykonywania prac bedg posiadaty niezbedne uprawnienia i kwalifikacje

konieczne do realizacji zleconych prac;

3.5.2.2 posiadaty wazne zaswiadczenia o odbyciu szkolenia w dziedzinie bezpieczeristwa i higieny

pracy zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy w sprawie szkolenia
w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. 2004 poz. 1860 z pdzi. zm.);

3.5.2.3 zapoznane z oceng ryzyka zawodowego dla stanowisk, na ktérych pracujg;

3.5.2.4 zapoznane z regulacjami wewnetrznymi w zakresie BHP obowigzujgcymi u Prowadzgcego

eksploatacje, dostarczonymi Wykonawcy wraz z umowg;

3.5.2.5 posiadaty odpowiednie przygotowanie zawodowe do wykonania zleconych prac, jezeli

Wykonawca wskazat ich do petnienia funkcji Kierujgcego zespotem lub Nadzorujacego,

3.5.3 sporzadzenie, biezgcg aktualizacje i przekazanie Prowadzacemu eksploatacje listy oséb
upowaznionych do wykonywania Prac eksploatacyjnych,

3.5.4 zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkéw zleconych prac, w tym wyposazenie
wszystkich osdb pracujgcych na rzecz Wykonawcy w odziez, obuwie oraz srodki ochrony
indywidualnej wtasciwe do rodzaju zagrozen i charakteru wykonywanych prac.

3.5.5 zapewnienie przestrzegania postanowien niniejszej Instrukcji.

3.6 Wykonawca odpowiada za dziatania swoich podwykonawcéw i innych oséb wykonujgcych

prace na rzecz Wykonawcy, na tych samych zasadach jak za swoich pracownikow.

4  Okreslenie podstawowych funkcji w organizacji prac przy Urzadzeniach energetycznych

4.1 Poleceniodawca - Osoba upowazniona, wyznaczona przez Prowadzgcego eksploatacje do
wydawania polecen pisemnych, posiadajgca wazne swiadectwo kwalifikacyjne na stanowisku
dozoru. Zakres, grupa urzadzen oraz rodzaj urzadzen, ktére obejmuje Swiadectwo
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kwalifikacyjne muszg by¢ zgodne z charakterem polecanych prac oraz wymaganiami
Instrukcji eksploatacji danego urzadzenia. Zakres upowaznienia Poleceniodawcy oraz czas na
jaki upowaznienie zostato wydane jest wskazany w liscie oséb upowaznionych.
Do podstawowych obowigzkéw Poleceniodawcy nalezy:
zapoznanie sie z listg oséb upowaznionych w zakresie wystawianego polecenia pisemnego
oraz jej archiwizacja,
udostepnienie listy oséb upowaznionych innym osobom biorgcym udziat w organizacji prac
przy Urzgdzeniach energetycznych, o ile to konieczne,
sporzadzenie polecenia pisemnego wraz z zatgcznikami oraz weryfikacja jego poprawnosci
i kompletnosci,
rejestracja wydanych polecen pisemnych.
Koordynujacy - Osoba upowazniona, wyznaczona przez Poleceniodawce do koordynacji prac
okres$lonych w poleceniu pisemnym, zwigzanych z ruchem urzadzen energetycznych,
posiadajgca wazne swiadectwo kwalifikacyjne na stanowisku dozoru. Zakres, grupa urzadzen
oraz rodzaj urzadzen, ktére obejmuje sSwiadectwo kwalifikacyjne muszg by¢ zgodne
z charakterem koordynowanych prac oraz wymaganiami Instrukcji eksploatacji danego
urzadzenia. Zakres upowaznienia Koordynujgcego oraz czas na jaki upowaznienie zostato
wydane jest wskazany w liscie oséb upowaznionych.
Do podstawowych obowigzkéw Koordynujgcego nalezy:
okreslenie zakresu oraz kolejnosci wykonywania Czynnosci tgczeniowych, zwigzanych
z przygotowaniem i likwidacjg Strefy pracy, jezeli wymaga tego bezpieczenstwo lub
technologia wykonywania prac,
wydanie zezwolenia na przygotowanie, przekazanie i likwidacje Strefy pracy,
ustalenie kolejnosci prowadzenia prac, przerwania, wznowienia lub zakonczenia prac,
wydanie zezwolenia na uruchomienie Urzadzen energetycznych, przy ktérych byta
wykonywana praca, jezeli w zwigzku z jej wykonywaniem urzadzenia te byty wytgczone
z ruchu.
Dopuszczajacy - Osoba upowazniona, wyznaczona przez Poleceniodawce i upowazniona
przez Prowadzacego eksploatacje do wykonywania czynnosci zwigzanych z dopuszczeniem
do Prac eksploatacyjnych w zakresie przygotowania, przekazania i likwidacji Strefy pracy oraz
zakonczenia pracy na polecenie pisemne, posiadajgca wazne Swiadectwo kwalifikacyjne na
stanowisku eksploatacji. Zakres, grupa urzadzen oraz rodzaj urzadzen, ktére obejmuje
Swiadectwo kwalifikacyjne muszg by¢ zgodne z charakterem prac podlegajgcych
dopuszczeniu oraz wymaganiami Instrukcji eksploatacji danego urzadzenia. Zakres
upowaznienia Dopuszczajgcego oraz czas na jaki upowaznienie zostato wydane jest wskazany
w liscie 0osdb upowaznionych.
Do podstawowych obowigzkéw Dopuszczajgcego nalezy:
Przygotowanie Strefy pracy obejmujace:

4.6.1.1 uzyskanie zezwolenia na dokonanie Czynnosci tgczeniowych od Koordynujgcego,

4.6.1.2 wylaczenie urzadzen z ruchu, jezeli wymaga tego technologia lub bezpieczenstwo

wykonywanych prac oraz zabezpieczenie tych urzadzen przed przypadkowym
uruchomieniem lub doprowadzeniem czynnikdw stwarzajgcych zagrozenie,

4.6.1.3 zastosowanie wymaganych zabezpieczen na wytgczonych urzadzeniach oraz

sprawdzenie, czy zostaty usuniete czynniki stwarzajgce zagrozenie, takie jak: napiecie,
ci$nienie, woda, gaz, temperatura itp.,

4.6.1.4 oznaczenie Strefy pracy znakami bezpieczenstwa.



Strona 7 z 14
wer. 2 z dnia 08.06.2022 r.

4.6.1.5 zapoznanie kierujgcego zespotem z zagrozeniami wystepujacymi w Strefie pracy i w jej

4.6.2

bezposrednim sgsiedztwie.
Dopuszczenie do pracy obejmujace:

4.6.2.1 sprawdzenie poprawnosci przygotowania Strefy pracy,

4.6.2.2 wskazanie Zespotowi lub Kierujgcemu zespotem Strefy pracy,

4.6.2.3 instruktaz o zagrozeniach w Strefie pracy lub jej sgsiedztwie,

4.6.2.4 pisemne potwierdzenie dopuszczenia do pracy na poleceniu pisemnym,

4.6.2.5 zarejestrowanie dopuszczenia do pracy w rejestrze dopuszczen,

4.6.2.6 przyjecie od Kierujgcego zespotem karty biezgcego sktadu Zespotu,

4.6.2.7 zgtoszenie Koordynujgcemu dopuszczenia Zespotu do pracy.

4.6.3

Likwidacje Strefy pracy obejmujaca:

4.6.3.1 sprawdzenie, czy praca zostata zakonczona, a sprzet i narzedzia oraz zbedne materiaty

i odpady wytworzone przy realizacji prac zostaty usuniete ze Strefy pracy,

4.6.3.2 Sprawdzenie czy Zespot opuscit Strefe pracy,

4.6.3.3 usuniecie srodkdw ochronnych uzytych do przygotowania Strefy pracy i jej zabezpieczenia

lub uzywanych przy wykonywaniu pracy,

4.6.3.4 poinformowanie Koordynujgcego o zakoriczeniu pracy i gotowosci urzadzen lub instalacji

do ruchu,

4.6.3.5 pisemne potwierdzenie zakorczenia prac na poleceniu pisemnym oraz w rejestrze

dopuszczen,

4.6.3.6 archiwizacje polecenia pisemnego wraz z zatgcznikami zgodnie z Instrukcjg Obiegu

4.7

4.8

4.8.1

4.8.2

4.8.3

4.8.4

4.8.5

4.8.6
4.8.7

Dokumentéw Technicznych.
Kierujacy zespotem - Osoba upowazniona, wyznaczona przez Poleceniodawce do kierowania
Zespotem, posiadajgca umiejetnosci zawodowe w zakresie wykonywanej pracy oraz wazne
Swiadectwo kwalifikacyjne na stanowisku eksploatacji. Zakres, grupa urzadzen oraz rodzaj
urzadzen, ktére obejmuje Swiadectwo kwalifikacyjne muszg byé zgodne z charakterem
wykonywanych prac oraz wymaganiami Instrukcji eksploatacji danego urzadzenia. Zakres
upowaznienia Kierujgcego zespotem oraz czas na jaki upowaznienie zostato wydane jest
wskazany w licie oséb upowaznionych.
Do podstawowych obowigzkéw Kierujgcego zespotem nalezy:
dobdr oséb do wykonania poleconej pracy,
sprawdzenie przygotowania Strefy pracy i przejecie jej, jezeli zostata przygotowana
wiasciwie,
zapoznanie kazdego z cztonkdéw Zespotu z wystepujacymi zagrozeniami w Strefie pracy
i w jej bezposrednim sgsiedztwie oraz z metodami bezpiecznego wykonywania pracy,
sporzadzenie i biezgca aktualizacje karty biezgcego sktadu Zespotu oraz przekazywanie jej
Dopuszczajgcemu.
egzekwowanie od kazdego cztonka Zespotu stosowania wtasciwych srodkéw ochrony
indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego oraz narzedzi i sprzetu, zgodnie z Instrukcja
stosowania srodkdw ochrony osobistej,
zapewnienie wykonania pracy w sposob bezpieczny,
sprawdzenie zabezpieczenia Strefy pracy przed kazdym wznowieniem prac po przerwie,
a w przypadku stwierdzenia pogorszenia sie warunkéw bezpieczerstwa poinformowanie
o tym Dopuszczajgcego w celu doprowadzenia warunkow do wymaganego poziomu
bezpieczenstwa i ponownego dopuszczenia,
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4.8.8 wyprowadzenie Zespotu ze Strefy pracy, w przypadku opuszczenia Strefy pracy przez
Kierujgcego zespotem,

4.8.9 posiadanie przy sobie polecenia pisemnego przez caty okres wykonywania prac
i okazywanie polecenia na kazde wezwanie przedstawicieli Prowadzacego eksploatacje,

4.8.10 zwrdcenie Dopuszczajgcemu polecenia pisemnego wraz z zatgcznikami po kazdej likwidacji
Strefy pracy.

4.9 Nadzorujacy - Osoba upowazniona, wyznaczona do petfnienia nadzoru nad pracami
wykonywanymi przez osoby nieuprawnione (bez uprawnien) posiadajgca wazne swiadectwo
kwalifikacyjne na stanowisku dozoru. Zakres, grupa urzadzen oraz rodzaj urzadzen, ktdre
obejmuje swiadectwo kwalifikacyjne muszg by¢ zgodne z charakterem wykonywanych prac
oraz wymaganiami Instrukcji eksploatacji danego urzadzenia. Zakres upowaznienia
Nadzorujgcego oraz czas na jaki upowaznienie zostato wydane jest wskazany w liscie oséb
upowaznionych.

4.10 Nadzorujacy wykonuje wytgcznie czynnosci nadzoru oraz realizuje obowigzki Kierujacego
zespotem.

5 0Ogdlne zasady wykonywania Prac eksploatacyjnych przy Urzagdzeniach energetycznych

5.1 Prace eksploatacyjne mogg wykonywac jedynie Osoby upowaznione.
5.2 Pracodawca moze dopusci¢ do wykonywania Prac eksploatacyjnych osoby niebedace
Osobami uprawnionymi, pod nadzorem Osoby upowaznionej (Nadzorujgcy):

5.2.1 w celu przyuczenia do zawodu,

5.2.2 osoby reprezentujgce organy nadzoru zewnetrznego,

5.2.3 osoby prowadzace specjalistyczne prace serwisowe,

5.2.4 osoby bedace uczniami szkoty ponadpodstawowej prowadzgcej ksztatcenie w zawodzie, dla
ktorego podstawa programowa ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego, o ktérej
mowa w przepisach wydanych na podstawie Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo
o$wiatowe (Dz.U. 2017 poz. 59), przewiduje nabycie umiejetnosci zwigzanych
z wykonywaniem Prac eksploatacyjnych przy Urzadzeniach energetycznych.

5.3  Prace eksploatacyjne mogg by¢ wykonywane na polecenie pisemne lub bez polecenia.

5.3.1 Bez polecenia pisemnego dozwolone jest:

5.3.1.1 wykonywanie czynnosci zwigzanych z ratowaniem zdrowia lub zycia ludzkiego lub

srodowiska naturalnego,

5.3.1.2 zabezpieczanie przez Osoby uprawnione mienia przed zniszczeniem,

5.3.1.3 wykonywanie przez Osoby upowaznione Prac eksploatacyjnych zawartych w Instrukcjach

eksploatacji ustalonych przez Pracodawce, z wytgczeniem Prac eksploatacyjnych
stwarzajgcych mozliwos$¢ wystgpienia szczegdlnego zagrozenia dla zdrowia lub zycia
ludzkiego.

5.3.2 Na polecenie pisemne nalezy wykonywac Prace eksploatacyjne:

5.3.2.1 stwarzajgce mozliwos$¢ wystgpienia szczegdlnego zagrozenia dla zdrowia lub Zzycia

ludzkiego, okreslone w Wykazie prac szczegdlnie niebezpiecznych, ktéry stanowi
Zatgcznik nr 7 do Instrukcji.

5.3.2.2 pozostate Prace eksploatacyjne niewymienione w punkcie 5.3.1

5.4  Prace okreslone w punkcie 5.3.2 nalezy wykonywaé¢ w Zespole, w celu zapewnienia

asekuracji.

5.5 Sposob zabezpieczania Urzadzen energetycznych w ramach przygotowania Strefy pracy

powinien zostac przygotowany z uwzglednieniem:
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5.5.1.1 zasady przygotowywania Stref pracy, okreslonych w Zatgczniku nr 6 do Instrukcji,

5.5.1.2 zasad opisanych w Instrukcjach eksploatacji tych urzadzen,

5.5.1.3 wymagan Instrukcji Systemu Blokowania i Oznaczania (LOTO) oraz wydanych na jej

podstawie Kart LOTO, o ile zostaty opracowane dla danych urzadzen,

5.5.1.4 warunkéw bezpieczedstwa opisanych przez Poleceniodawce w tresci polecenia

6

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

7
7.1

7.11

7.1.2

7.1.3
7.2

7.2.1

7.2.2

pisemnego.

Zasady udzielania upowaznien

Upowaznienie do wykonywania Prac eksploatacyjnych oraz czynnosci zwigzanych
z organizacjg prac moze zosta¢ nadane jedynie osobie posiadajgcej wazine Swiadectwo
kwalifikacyjne i jedynie w zakresie tego swiadectwa.

Upowaznienia sg terminowe. Termin upowaznienia nie moze przekracza¢ daty waznosci
Swiadectwa kwalifikacyjnego.

Upowaznienia Pracownikdw prowadzacego eksploatacje do wykonywania Prac
eksploatacyjnych dokonuje sie na Liscie oséb upowaznionych po stronie Prowadzacego
eksploatacje, ktorej wzér okresla Zatgcznik nr 4 do Instrukgji.

Upowaznienia Pracownikéw wykonawcy do wykonywania Prac eksploatacyjnych dokonuje
sie na dostarczonej przez Wykonawce Liscie osdb upowaznionych po stronie Wykonawcy,
ktorej wzor okresla Zatgcznik nr 5 do Instrukcji.

Upowaznienia do wykonywania czynnosci zwigzanych z organizacjg prac przy Urzadzeniach
energetycznych, dokonuje sie na Liscie oséb upowaznionych po stronie Prowadzgcego
eksploatacje, w przypadku Pracownikéw prowadzgcego eksploatacje oraz na Liscie oséb
upowaznionych po stronie Wykonawcy, w przypadku Pracownikéw wykonawcy.

Listy oséb upowaznionych podlegajg archiwizacji przez okres 5 lat. Dopuszcza sie archiwizacje
w wersji elektronicznej.

Obieg polecen pisemnych

Polecenia pisemne sg sporzadzane przez Poleceniodawcéw, wedtug wzoru okreslonego
Zatacznikiem nr 1 do Instrukcji.
Polecenie pisemne wystawia sie na prace wykonywane przez jeden Zespét w jednej Strefie
pracy. Dozwolone jest wystawianie jednego polecenia pisemnego na takie same prace
wykonywane przez jeden Zespoét kolejno w innych Strefach pracy, gdy Zespét pracuje w tym
samym czasie tylko w jednym miejscu, a warunki bezpiecznego wykonania pracy s takie
same we wszystkich miejscach.
W razie potrzeby Poleceniodawca moze w poleceniu dokona¢ zmiany uprzednio podanych
termindw wykonania pracy. Zmiana powinna zosta¢ odnotowana przez Poleceniodawce w
odpowiednim punkcie polecenia pisemnego. Informacje o zmianie termindw moze nanies¢
na poleceniu rowniez Dopuszczajgcy, po otrzymaniu od poleceniodawcy potwierdzenia za
pomocg elektronicznej poczty stuzbowej.
Inne niz opisane powyzej zmiany w tresci polecenia sg niedopuszczalne.
Po sporzadzeniu polecenia, Poleceniodawca powinien zarejestrowaé je w Rejestrze
wydanych polecen pisemnych, ktdrego wzdr zostat okreslony w Zatgczniku nr 9 do Instrukcji.
Dopuszcza sie prowadzenie jednego rejestru wydanych polecen dla wszystkich
Poleceniodawcow w ramach jednej jednostki organizacyjne;j.
Dopuszcza sie prowadzenie rejestru wydanych polecen w formie elektronicznej.
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Po sporzadzeniu polecenia Poleceniodawca, przekazuje je w dwdch egzemplarzach w wers;ji
papierowej lub w jednym egzemplarzu w wersji elektronicznej podpisanej podpisem
kwalifikowanym do Koordynujgcego.
Dopuszcza sie przekazywanie polecenia pisemnego za posrednictwem stuzbowej poczty
elektronicznej lub wewnetrznej sieci komputerowej.
Koordynujgcy dokonuje weryfikacji polecenia pisemnego obejmujgcego sprawdzenie jego
kompletnosci i poprawnosci. W przypadku braku uwag, Koordynujacy przekazuje polecenie
wtasciwemu Dopuszczajgcemu. Dopuszcza sie przekazywanie polecenia za posrednictwem
stuzbowej poczty elektronicznej lub wewnetrznej sieci komputerowej. Przekazanie oznacza
zgode na rozpoczecie przygotowania Strefy pracy.
W przypadku stwierdzenia brakdéw lub przeszkdd uniemozliwiajgcych wykonanie pracy na
polecenie pisemne, Koordynujacy odsyta polecenie Poleceniodawcy wraz z uzasadnieniem.
Czynnosci wykonywane przez Dopuszczajacego, po przyjeciu polecenia od Koordynujacego:
wydruk polecenia w dwdch egzemplarzach wraz z zatacznikami, o ile koordynujgcy
dostarczyt mu je w wersji elektronicznej,
przygotowanie Strefy pracy,
po uzyskaniu zgody Koordynujgcego, dopuszczenie Zespdt do wykonania pracy
i przekazanie Strefy pracy Kierujgcemu zespotem. Dopuszczenie powinno zostaé
potwierdzone podpisami Kierujgcego zespotem oraz Dopuszczajgcego na dwdch
egzemplarzach polecenia pisemnego.
zachowanie jednego egzemplarza polecenia pisemnego przez Dopuszczajgcego
i przekazanie drugiego egzemplarza Kierujgcemu zespotem na czas wykonania prac,
odnotowanie informacji o dopuszczeniu w Rejestrze dopuszczen do prac na polecenie
pisemne, ktdrego wzér zostat okreslony w Zatgczniku nr 9 do Instrukcji.
Po przyjeciu Strefy pracy, Kierujgcy zespotem realizuje prace wskazane w poleceniu
pisemnym, zgodnie z ponizszymi wskazéwkami:
rozpoczecie realizacji prac moze nastgpic tylko po uprzednim sporzadzeniu i przekazaniu
Dopuszczajgcemu karty biezgcego sktadu Zespotu. Jezeli w trakcie prowadzenia prac skfad
Zespotu ulegt zmianie karta musi by¢é niezwtocznie zaktualizowana i przekazana
Dopuszczajgcemu,
Po zakonczeniu prac Kierujgcy zespotem przekazuje informacje o zakoriczeniu prac
Dopuszczajgcemu i zwraca mu egzemplarz polecenia pisemnego.
Jezeli w trakcie realizacji prac lub przerw w pracy Zespotu, w Strefie pracy dojdzie do
jakiegokolwiek pogorszenia sie warunkow bezpieczerstwa lub zmian w zastosowanych
zabezpieczeniach, ponowne rozpoczecie pracy mozliwe jest dopiero po ponownym
dopuszczeniu.
Dopuszczajgcy w porozumieniu z Kierujgcym zespotem po zakonczeniu pracy weryfikuje
poprawnos¢ wykonanych prac, nastepnie dokonuje likwidacji Strefy pracy i potwierdza to
pisemnie na poleceniu pisemnym oraz w Rejestrze dopuszczen do prac na polecenie
pisemne. W momencie zakonczenia prac Dopuszczajgcy powinien dysponowa¢ dwoma
egzemplarzami polecenia pisemnego. Jesli jeden z egzemplarzy zostat zagubiony,
Dopuszczajacy wraz z Koordynujgcym i Kierujgcym zespotem (o ile jest obecny na terenie
zaktadu Prowadzacego eksploatacje), powinni sporzadzi¢ notatke dokumentujacg ten fakt.
Tre$¢ notatki powinna zostac przekazana Poleceniodawcy oraz Kierujgcemu zespotem lub
jego przetozonemu, o ile Kierujgcy zespotem nie byt obecny podczas jej sporzadzania.
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Notatka podlega archiwizacji wraz z poleceniem zgodnie z Instrukcjg Obiegu Dokumentéw
Technicznych.

7.9 Po zakonczeniu prac Dopuszczajgcy archiwizuje polecenie pisemne wraz z zatgcznikami przez
90 dni. Wyjatek stanowi protokdt badania atmosfery, ktéry nalezy archiwizowad przez 3 lata.

8 Prace w przestrzeniach zamknietych oraz Prace pozarowo i wybuchowe niebezpieczne

8.1 Prace w przestrzeniach zamknietych

8.1.1 Prace w przestrzeniach zamknietych nalezy wykonywaé zgodnie z Instrukcjg eksploatacji
oraz zgodnie z trescig polecenia pisemnego.

8.1.2 Prace w przestrzeniach zamknietych mozina rozpoczaé jedynie po zastosowaniu
zabezpieczen opisanych w dokumentach wskazanych w punkcie 5.5 Instrukcji.

8.1.3  Polecenie pisemne, ktérego zakres obejmuje prace w przestrzeni zamknietej powinno by¢
wystawione wraz Protokotem badania atmosfery, ktdrego wzdr stanowi Zatgcznik nr 2 do
Instrukcji.

8.1.4  Protokot badania atmosfery powinien zosta¢ sporzadzony przez Poleceniodawce,
z wytgczeniem miejsc przeznaczonych na wyniki pomiardw, ktore uzupetnia Dopuszczajacy.

8.1.5 Przeprowadzenie badan atmosfery nalezy do obowigzkéw Dopuszczajgcego, ktdry po
przeprowadzonym badaniu powinien odnotowaé wyniki pomiaréw na kazdym egzemplarzu
Protokotu badania atmosfery.

8.2  Prace pozarowo i wybuchowo niebezpieczne

8.2.1 Prace niebezpieczne powinny by¢ prowadzone uwzgledniajgc sposoby ich zabezpieczania
pod wzgledem pozarowym, zgodnie z rozdziatem 5 Instrukcji Bezpieczeristwa Pozarowego.

8.2.2 W przypadku prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym, dla ktérych wedtug
wymagan rozdziatu 5 Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego, konieczne jest sporzadzenie
Protokotu zabezpieczenia Prac pozarowo i wybuchowo niebezpiecznych, ktdry stanowi
zatgcznik nr 4 do Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego. Protokot jest sporzgdzany przez
Poleceniodawce i stanowi integralny zatgcznik polecenia pisemnego.

9 Zasada taczenia funkcji przy wykonywaniu Prac eksploatacyjnych przy Urzadzeniach
energetycznych.

9.1 Podstawowe funkcje zostaty opisane w rozdziale 4 Instrukcji.

9.2 Zabrania sie tgczenia wiecej niz dwdch funkcji jednoczesnie. taczeniu nie mogg podlegac
funkcje Dopuszczajgcego i Kierujgcego zespotem, z wyjagtkiem technologii prac pod
napieciem.

10 Zasady wyznaczania Koordynatora w rozumieniu art. 208 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r.
Kodeks Pracy (Dz.U. 1974 nr 24 poz. 141)

10.1 Koordynatora nalezy wyznaczy¢, gdy jednoczesnie w tym samym miejscu wykonujg prace
Pracownicy zatrudnieni przez réznych Pracodawcéw.

10.2 Wyznaczenie Koordynatora i przekazanie tej informacji Prowadzgcemu eksploatacje jest
obowigzkiem Wykonawcy. W przypadku braku porozumienia pomiedzy réwnowaznymi
Wykonawcami Koordynatora wyznacza Prowadzgcy eksploatacje.

10.3 Dla Prac eksploatacyjnych przy Urzadzeniach energetycznych Koordynator prac musi
posiada¢ wazne Swiadectwo kwalifikacyjne na stanowisku dozoru, w zakresie
odpowiadajgcym Koordynowanym pracom.
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10.4 Do obowigzkéw Koordynatora nalezy w szczegdlnosci:

10.4.1 ustalenie harmonogramu prac uwzgledniajagcego zadania wszystkich Zespotéw
realizujacych prace, jezeli wymaga tego bezpieczenstwo lub technologia ich wykonywania;

10.4.2 zapewnienie wspotpracy oséb Kierujgcych pracami zespotéw i oséb nadzorujgcych te prace;

10.4.3 ustalenie sposobu tgcznosci i sposobu alarmowania w sytuacji zaistnienia zagrozenia lub
awarii.

10.5 Zasady koordynacji prac pomiedzy PGNiG TERMIKA SA oraz Prowadzgcym eksploatacje

okresla rozdziat 6 oraz 7 Instrukcji wspétpracy ZSPS i PGNiG TERMIKA SA.

11 Zasady ewidencjonowania i okresowych badan sprzetu ochronnego elektroizolacyjnego
i wskazujacego napiecie.

11.1 Osobg odpowiedzialng za prowadzenie ewidencji sprzetu ochronnego elektroizolacyjnego
i wskazujgcego napiecie jest Specjalista zarzagdzania majgtkiem wyznaczony przez Kierownika
zaktadu Prowadzacego eksploatacje. Ewidencja powinna zawiera¢ co najmniej nastepujgce
informacje:

11.1.1 Numer ewidencyjny (nadany przez Prowadzgcego eksploatacje)

11.1.2 Nazwa sprzetu

11.1.3 Data ostatniego badania okresowego

11.1.4 Data nastepnego badania okresowego

11.2 Kierownik zaktadu Prowadzacego eksploatacje jest zobowigzany do przeprowadzania
okresowych badan sprzetu na zasadach okreslonych przez producenta. Wyniki
przeprowadzenia okresowych badan powinny by¢ archiwizowane, co najmniej do czasu
wykonania kolejnych badan.

11.3 Sprzet ochronny elektroizolacyjny i wskazujgcy napiecie wykorzystywany przez Wykonawce,
nie podlega ewidencjonowaniu przez Prowadzacego eksploatacje. Wykonawca jest
zobowigzany do prowadzenia wtasnej ewidencji i zapewnienia, ze sprzet ten jest sprawny,
podlega okresowym badaniom okreslonym przez producenta i bedzie wykorzystywany
zgodnie z przeznaczeniem.

12 Organizacja Prac pomocniczych

12.1 Wykaz Prac pomocniczych stanowi Zatgcznik nr 8 do Instrukgji.

12.2 Prace pomocnicze mogg by¢ wykonywane przez osoby nieuprawnione

12.3 Prace pomochicze wykonywane przez osoby nieuprawnione w pomieszczeniu lub na terenie
ruchu elektrycznego powinny by¢ realizowane pod nadzorem Osoby upowaznionej na
polecenie pisemne.

12.4 Prace pomocnicze oraz inne prace, dla ktorych nie jest wymagana forma prac na polecenie
pisemne, powinny zosta¢ odnotowane w Raporcie dobowym prowadzonym przez
wyznaczonego Pracownika prowadzacego eksploatacje. Wzor raportu zostat okreslony w
Zataczniku nr 9 do Instrukcji. W Raporcie dobowym zawiera sie co najmniej informacje o:

12.4.1 Wykonawcy

12.4.2 zakresie wykonywanych prac

12.4.3 miejscu wykonywania prac

12.4.4 dacie i godzinie rozpoczecia i zakonczenia prac

12.4.5 osobie kierujgcej pracami wraz z jej danymi kontaktowymi, o ile sg dostepne

12.4.6 osobie zlecajgcej prace.
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13 Zasady organizacji Prac eksploatacyjnych pod nadzorem

13.1

13.2

13.3

13.4

Dopuszcza sie wykonywanie Prac eksploatacyjnych przez osoby nieuprawnione pod
nadzorem Osoby upowaznionej (Nadzorujgcy) w przypadkach opisanych w punkcie 5.2
Osoba petnigca nadzér nad tymi pracami (Nadzorujgcy), realizuje obowigzki Kierujacego
zespotem w zakresie opisanym w punkcie 4.8. Nadzorujgcy nie moze wykonywac innych
zadan niz nadzorowanie, w szczegdlnosci nie moze brac¢ aktywnego udziatu w wykonywaniu
prac.

Wydawanie zgody na prowadzenie Prac eksploatacyjnych pod nadzorem Osoby
upowaznionej jest zastrzezone dla Prowadzgcego eksploatacje. Prowadzacy eksploatacje
moze odmoéwi¢ Wykonawcy wydania zgody na realizacje prac pod nadzorem Osoby
upowaznionej, bez podania przyczyny.

Zgode na prowadzenie Prac eksploatacyjnych pod nadzorem w imieniu Prowadzacego
eksploatacje wydaje Poleceniodawca.

14 Zasady prowadzenia prac przy urzgdzeniach elektroenergetycznych wymagajacych uzycia

14.1

14.2

15

15.1

15.2

16
16.1

Sprzetu zmechanizowanego

Prowadzenie prac przy urzadzeniach elektroenergetycznych, eksploatowanych przez
podmioty zewnetrzne, odbywa sie na podstawie indywidualnych ustaled pomiedzy
Prowadzgcym eksploatacje a podmiotem prowadzgcym eksploatacje instalacji.
Prowadzenie prac wymagajgcych uzycia Sprzetu zmechanizowanego przy urzadzeniach
elektroenergetycznych eksploatowanych przez Prowadzacego eksploatacje odbywa sie na
podstawie polecenia pisemnego.

Zasady organizacji wykonywania Prac eksploatacyjnych wewnatrz Urzadzen energetycznych
na dwdch poziomach réwnoczesnie

Zabronione jest wykonywanie Prac eksploatacyjnych wewnatrz Urzgdzen energetycznych na
co najmniej dwdch poziomach réwnoczesnie, jezeli Strefa pracy zostata usytuowane jedna
nad drugg, bez wymaganych zabezpieczen.

Zabezpieczenia, o ktérych mowa powyzej powinny zosta¢ okreslone w Instrukcjach
eksploatacji lub ustalone przez Poleceniodawce i odnotowane w poleceniu pisemnym.

Postanowienia Koncowe

. Instrukcja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Andrzej Piwowarski Michat Bienkowski
Prezes Zarzqgdu Cztonek Zarzqdu
M' h % Elektronicznie
Andrzej Icha podpisany przez
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ZALACZNIKI:
1. Wzér polecenia pisemnego
2. Wazér protokotu badan atmosfery
3. Wazér karty biezgcego sktadu zespotu
4. Wozor listy oséb upowaznionych po stronie Prowadzacego eksploatacje
5. Wazér listy oséb upowaznionych po stronie Wykonawcy
6. Minimalne wymagania dla przygotowania Stref pracy przy Urzadzeniach energetycznych
7. Wykaz prac szczegdlnie niebezpiecznych
8. Woykaz Prac pomocniczych
9. Wozory rejestrow wydanych polecen pisemnych oraz dopuszczen

10. Schemat obiegu polecen pisemnych

11. Schemat podziatu obowigzkéw w organizacji prac na polecenie pisemne
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