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Umowa Nr ZDP......cccvvvviieiiniinennnnnns
zawarta w dniu .....ooeeviniiiiniinnnnn r.

pomiedzy:
Powiatem Kartuskim - Zarzadem Drég Powiatowych w Kartuzach, ul. Gdanska 26,
NIP: oo,
Regon: ........oooiiiiiin.
rePreZentOWanym PIZEZ ........eveveenreennnennnnnn , NA POASLAWIE .. ,
zwanego dalej ,,Zamawiajacym”,

N Zs1edzibg W ... ,

pod numerem  KRS......................... ,  kapitat  zaktadowy w  wysokosci
............................................. (dotyczy spotki z o.0. i spotko akcyjnej),

posiadajagcym NIP: ..., REGON ..., reprezentowang
| V/Sy A PP , zwanym dalej ,,Wykonawcg”,

w sprawie udzielenia zamdéwienia publicznego o warto$ci ponizej 130 000 zi.
- poza ustawg PZP

§1
Przedmiot umowy

Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania ustugi sprzatania
pomieszczen Zarzadu Drég Powiatowych w Kartuzach oraz Obwodu Drogowego w
Sierakowicach przy uzyciu wlasnego sprzetu oraz materiatow i Srodkow chemicznych we
wszystkich pomieszczeniach wskazanych w ust. 2.
Lokalizacja pomieszczen Zleceniodawcy:
a) budynek przy ul. Gdanskiej 26 — 1 kondygnacja,
b) budynek Obwodu Drogowego w Sierakowicach przy wul. Brzozowej 1

wraz z pomieszczeniem pilarza i str6zowka.

. Usluga sprzatania obejmuje utrzymanie w czysto$ci pomieszczen biurowych, socjalnych,

gospodarczych oraz WC Zarzadu Drég Powiatowych w Kartuzach oraz Obwodu Drogowego
w Sierakowicach w terminach i zakresie wymienionym w zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy
zlecenia.

Zakres wykonywanej ustugi w ramach umowy zlecenia zostal okreslony w zataczniku nr 1
do niniejszej umowy 1 stanowi jej integralng czesc.

§2

Termin realizacji

. Niniejsza umowa w zakresie realizacji zamowienia polegajacego na sprzataniu pomieszczen w

siedzibie ZDP w Kartuzach oraz w siedzibie Obwodu Drogowego w Sierakowicach, zostaje

zawarta na czas okre$lony z moca obowigzujaca od dnia 02.01.2023 r. do dnia 30 grudnia

2024 r.

Umowa moze zosta¢ rozwigzana w kazdym czasie na mocy porozumienia stron.

Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe, z zachowaniem okresu wypowiedzenia, ktéry wynosi

2 tygodnie. Wypowiedzenie wymaga formy pisemnej przedtozonej drugiej stronie.

Zamawiajacy moze rozwigzaé umowe bez zachowania okre$lonego w ust. 3 terminu

wypowiedzenia w przypadku:

1) zaprzestania przez Wykonawce wykonywania obowigzkéw okreslonych w niniejszej
umowie przez okres 7 dni;



2) powtarzajacych sie niedokladno$ci 1 uchybien, po uprzednim 2-krotnym pisemnym
upomnieniu przez Zamawiajgcego i dorgczeniu mu upomnienia.

. W przypadku zaprzestania wykonywania czynnosci Wykonawca zostanie obcigzony kosztami

poniesionymi przez Zamawiajacego w celu zapewnienia ciggtosci wykonywania ustugi przez

inne osoby prawne lub fizyczne (wykonanie zastepcze).

§3
Obowiazki Wykonawcy
. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania prac bedacych przedmiotem niniejszej umowy
z nalezyta starannoscig i doktadnoscia.
Oceny prawidltowos$ci wykonania prac objetych niniejszg umowg dokonuje Zamawiajacy.
. Wykonawca zobowigzuje si¢ do dokonywania wszelkich poprawek na Zadanie
Zamawiajacego, o ile koniecznos¢ ich dokonania wyniknie z niewlasciwego wykonywania
ustugi.
. W przypadku nieterminowego wykonywania prac bgdacych przedmiotem niniejszej umowy
Zamawiajacy moze wyznaczy¢ Wykonawcy dodatkowy termin wykonania okreslonych prac.
. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy i nie przekazywania osobom trzecim
informacji dotyczacych klientow Zamawiajacego, ktére nabyt realizujac niniejszg umowe.
. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zamykania kondygnacji zajmowanej przez Zarzad Drég
Powiatowych w Kartuzach w budynku Starostwa Powiatowego w Kartuzach poprzez
zasunigcie 1 zamkniecie krat, natomiast w przypadku Obwodu Drogowego w Sierakowicach
do zakluczenia drzwi do budynku/pomieszczen.
. Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséow BHP i PPOZ podczas
wykonywanego zlecenia.
. Wykonawca zobowigzuje si¢ do natychmiastowego powiadomienia Zamawiajacego
o zauwazonych usterkach technicznych i awariach w mieniu Zarzagdu Drég Powiatowych
w Kartuzach oraz zapobiegania zniszczeniu znajdujacych si¢ w budynku instalacji 1 urzagdzen
w trakcie wykonywania zleconych prac.

§4
Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy
. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za szkody powstate w pomieszczeniach
w zwigzku z realizacja niniejszej umowy lub spowodowane przez personel Wykonawcy,
za ktéry Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢.
Do otwierania pomieszczen wewnatrz budynku, dla potrzeb wykonywania czynnosci
zwigzanych ze sprzataniem, wykorzystywany jest odrebny komplet kluczy, ktory jest
w posiadaniu pracownika firmy sprzatajacej. Ten komplet kluczy nie moze by¢ wynoszony
poza teren Urzedu.
. Zabrania si¢ wprowadzania na teren Zarzadu Drég Powiatowych w Kartuzach, oséb
niebedacych pracownikami firmy sprzatajacej i nieb¢dacych na wykazie os6b sprzatajacych.
. Wykonawca nie moze powierzy¢ innej osobie wykonania swych prac bez zgody
Zamawiajacego wyrazonej na pismie.

§5
Wartos¢ ustugi i platnosci
. Za prawidlowe wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w §1 Wykonawcy przystuguje

wynagrodzenie w wysoko$ci ............... zt netto + .... % VAT = ............... zt brutto
(Slownie: ..o ), W tym:
........................... 7zt netto miesiecznie za ustuge sprzatania pomieszczen

ZDP w Kartuzach oraz Obwodu Drogowego w Sierakowicach,



. Wynagrodzenie miesi¢czne bedzie ptatne po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego
na podstawie prawidlowo wystawionej faktury VAT.

. Zaptata naleznosci okreslonej w ust.1 dokonywana bedzie na podstawie wystawionej faktury
za prace wykonang w ciggu danego miesigca na rachunek Wykonawcy w terminie 30 dni
od daty doreczenia Faktury VAT.

. Wykonawca zobowigzany jest wystawia¢ faktury VAT ze wskazaniem:

Nabywca: Powiat Kartuski, ul. Dworcowa 1, 83-300 Kartuzy NIP 589-16-38-355,

Odbiorca: Zarzad Drég Powiatowych w Kartuzach ul. Gdanska 26, 83-300 Kartuzy.

. Faktura VAT powinna zawiera¢ oznaczenia 1 kody GTU o ktérych mowa w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw, Inwestycji 1 Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie
szczegblowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych 1 w ewidencji w
zakresie podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2019 r., poz. 1988 ze zm.) a dla towaréw i ustug
wymienionych w zatgczniku nr 15 do ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw 1
ustug (tj. Dz. U. z 2022 poz. 931 ze zm.) wiasciwy symbol PKWiU.

. O zmianach kont bankowych, numeru NIP, siedziby i adresu dostarczenia faktury strony
powinny si¢ wzajemnie powiadamia¢ na pisSmie, pod rygorem poniesienia kosztow zwigzanych
z mylnymi operacjami bankowymi.

§6

Obowiazki Zamawiajacego

. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

1) zapewnienia Wykonawcy dostegpu do pomieszczen urzegdu w sposéb umozliwiajacy
prawidlowe i bezpieczne prowadzenie prac bedacych przedmiotem umowy.

2) zapewnienie Wykonawcy na czas obowigzywania umowy odpowiedniego pomieszczenia
z dostgpem do energii elektrycznej, wody oraz odptywu kanalizacyjnego na sktadowanie
materiatow, sprzetu i narzedzi.

3) zapewnienie odpowiedniej ilosci Srodkéw do zachowania higieny tj. papier toaletowy,
mydto toaletowe, ptyn do mycia naczyn, gabki do mycia naczyn oraz worki na $§mieci.

. Zamawiajacy okresli osoby odpowiedzialne za nadz6r nad prowadzonymi pracami oraz sposéb

kontaktu z tymi osobami

§7

Obowigzki Wykonawcy
Wykonawca wskaze do wykonania umowy przeszkolony i wiasciwie dobrany personel,
w stalej obsadzie - co najmniej jednego pracownika w kazdym dniu roboczym.
W przypadku urlopu pracownikéw lub innych okolicznoSci, liczba stale sprzatajacych os6b
musi wynosi¢ 1 .
Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢ kazdorazowo wraz z faktura wykaz o0s6b
wykonujacych zamoéwienie wraz z harmonogramem ich pracy na podstawie wzoru
stanowiacego zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.
. Uaktualnienie wykazu os6b sprzatajacych, kazdorazowo trzeba zglosi¢ Zamawiajacemu
w formie pisemnej, niezwlocznie przed rozpoczgciem wykonywania zlecenia.
. Zamawiajacy 1 Wykonawca wyznaczajg do koordynacji realizacji niniejszej umowy:
1) zramienia ZamawiajaCego: ..o.uveurrennnernneannnennnenn —tel. 58 681-07-15/16.
2) zramienia Wykonawcy: .........cooevviiiiiiiiiiiiinnnn... —tel oo

§8

Wszelkie zmiany i1 uzupetnienia postanowien niniejszej] Umowy wymagaja dla swej waznosci
formy pisemnej w postaci aneksu po dokonaniu uzgodnien miedzy stronami.



f—

§9

. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowag stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia

23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1360 z p6zn. zm.).
Wszelkie spory z tytulu niniejszej umowy podlegaja rozstrzygnigciu w sadzie wlasciwym
miejscowo dla Zamawiajacego

§10
Klauzula poufnosci

Strony umowy zobowigzane s3 traktowa¢ wzajemnie, jako poufne wszelkie informacje
powzigte w trakcie realizacji ustugi stanowigce tajemnic¢ drugiej strony, w tym
w szczegdlnosci informacji dotyczacych sposobu uzywanych zabezpieczen oraz ich rozwigzan
technicznych. Strony umowy nie uzyja tych informacji do innych celéw niz zwigzanych
z realizacja niniejszej umowy i nie ujawnig ich osobom trzecim, za wyjatkiem pracownikow
Zamawiajacego 1 Wykonawcy w zakresie niezbednym do prawidlowego wykonywania
przedmiotu umowy. Zasada poufnosci obowigzuje réwniez pracownikéw obu stron.

Strony umowy zobowigzane sg do przestrzegania ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1781) oraz przepiséw wykonawczych do tej
ustawy.

. Za naruszenia przez swoich pracownikéw przepisow w zakresie ochrony danych osobowych

cytowanej wyzej ustawy petng odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy informacji dotyczacych obiektow

oraz innych informacji zwigzanych z dziatalnoscig Zleceniodawcy.

Do wykonywania zamdwienia objetego umowg Wykonawca skieruje pracownikéw
przeszkolonych z zakresu przepisow o ochronie danych osobowych. Wykonawca zobowigzany
jest do dostarczenia przed dniem rozpocz¢cia wykonywania ustugi o§wiadczen podpisanych
przez pracownikéw, w ktérych zobowigzujg si¢ do zachowania w tajemnicy danych
osobowych, do ktérych moga mie¢ dostep w trakcie realizacji umowy.

Zamawiajacy okresli, ktére z zajmowanych przez Zarzad Drég Powiatowych pomieszczen
podlegaja szczegdlnej ochronie oraz zasady sprzatania tych pomieszczen.

Pracownicy Wykonawcy nie moga pobiera¢ kluczy do wyznaczonych przez Zamawiajacego
pomieszczen podlegajacych szczegdlnej ochronie.

§11

Umowa zostata sporzagdzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazde;j
ze stron.

Zamawiajacy Wykonawca



ZAELACZNIK NR 1 DO UMOWY NR ZDP.4.2210............ 2022ZDNIA .................. R.

ZAKRES WYKONYWANE] USLUGI W RAMACH ZAWARTEJ UMOWY

Sprzatanie wydzielonych powierzchni, o ktéorych mowa w § 1 ust. 2 lit a) umowy w
poniedzialki, Srody i piatki od godz. 15.00 do godz. 19.00, oraz pomieszczen o ktorych
mowa w § 1 ust. 2 lit b) umowy codziennie od poniedziatku do piatku w godz. 15.00.-19.00
w dni pracy Urzedu: w zakres zaméwienia wchodzg:

1y

2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)

9)

pomieszczenia biurowe urzedu (1 kondygnacja) — kazdorazowe wycieranie biurek,
krzeset, foteli, stotéw, parapetéw, odkurzanie wykladzin, mycie drzwi 1 szyb w drzwiach,
wycieranie zewngetrzne regaléw i szaf, mycie na mokro podiég, pranie wykladzin w
zaleznosci od zabrudzenia, przecieranie na sucho aparatéw telefonicznych, sprzetu
komputerowego, drukarek, opréznianie pojemnikéw na $mieci oraz pojemnikéw
niszczarek, usuwanie pajeczyn z rogoéw Scian, z lamp, rogéw drzwi oraz punktow
swietlnych itp.

pomieszczenie sanitarne — kazdorazowe sprzatanie polegajace na myciu lustra,
umywalki, muszli, podtogi, opr6znianie pojemnikéw na $mieci, opréznianie suszarki do
naczyn, mycie muszli klozetowej srodkami dezynfekujagcymi. Usuwanie pajeczyn w
rogach $cian, z kratek w drzwiach, mycie grzejnika oraz drzwi. Mycie na mokro glazury
sciennej przynajmniej 1 raz w miesigcu.

pomieszczenia socjalne — kazdorazowe wycieranie na mokro parapetu okna, wycieranie
zewngtrzne szafek oraz utrzymanie czystosci wewnatrz szafek, mycie podtogi oraz
oproznianie pojemnika na $mieci, usuwanie pajeczyn z lamp, z futryn drzwi, mycie
lodéwki (raz w miesigcu), mycie mikrofali w zaleznosci od zabrudzenia oraz pranie
obruséw w zaleznos$ci od zabrudzenia itp.

pomieszczenia podlegajace szczegolnej ochronie: do pomieszczen tych nalezy
serwerownia i archiwum Zarzadu Drog Powiatowych w Kartuzach, czgstotliwos$¢
sprzatania pomieszczen: archiwum 1 raz w miesigcu, serwerownia dwa razy w miesigcu.
pomieszczenie pilarza i strézowka: sprzatanie przynajmniej raz w miesigcu.

korytarz — kazdorazowe wycieranie na sucho kserokopiarki/drukarki, wycieranie na
mokro regatéw i stolikdw znajdujacych si¢ na korytarzu, zamiatanie klatki schodowej,
czyszczenie porgczy, krat.

mycie okien i punktéw $wietlnych w pomieszczeniach biurowych, sanitarnych i klatce
schodowej raz na kwartat lub zgodnie z ustaleniami Zleceniodawcy.

podlewanie kwiatéw znajdujacych si¢ w pomieszczeniach biurowych oraz na korytarzu —
w zaleznosci od potrzeby,

sprzatanie i utrzymywanie czystosci w pomieszczeniach w czasie remontu i po jego
zakonczeniu.

. Inne czynnosci zlecone przez Zleceniodawceg, zwigzane z utrzymaniem czystoSci wewnatrz
budynku.



ZALACZNIK NR 2 DO UMOWY NR ZDP.4.2210............ 2022ZDNIA ......c.ccoeeeen. R.
HARMONOGRAM PRACY OSOB SPRZATAJACYCH
Rok: ..o
Miesigc:...ooviiiiiiie i
Imi¢ i nazwisko: Imi¢ i nazwisko: Imi¢ i nazwisko osoby zast¢pujacej:
DZIEN DZIEN DZIEN

MIESIACA PODPIS MIESIACA PODPIS MIESIACA

PODPIS




