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Goleniéw, dnia 08.04.2024 r.

Numer postepowania : WOZ/ZP/2/U/2024/AL

ZAPYTANIE OFERTOWE NA ZADANIE:

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Spétki z 0.0. Wodociagi
Zachodniopomorskie z siedzibg w Goleniowie”

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO, NUMER TELEFONU, ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ ORAZ
STRONY INTERNETOWEJ PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

Nazwa Zamawiajgcego: Wodociagi Zachodniopomorskie sp. z o0.0.
REGON: 812524393

NIP: 8560000703

Adres: I BRYGADY LEGIONOW 8-10, 72-100 Goleniéw
Telefon: (91) 41844 31

Adres poczty elektronicznej: biuro@woz.pl

Adres strony internetowej prowadzonego https://platformazakupowa.pl/pn/woz

postepowania:

ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTOREJ UDOSTEPNIANE BEDA ZMIANY | WYJASNIENIA TRESCI
ZAPYTANIA OFERTOWEGO ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMOWIENIA BEZPOSREDNIO ZWIAZANE
Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

https://platformazakupowa.pl/pn/woz - inaczej strona internetowa prowadzonego postepowania

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielnie niniejszego zamdwienia prowadzone w formie zapytania ofertowego na podstawie
Regulaminu Udzielania Zamoéwien Spotki z 0.0. "Wodociggi Zachodniopomorskie" w Goleniowie (Zarzadzenie
Prezesa nr 9/2022 z dnia 29.04.2022 r.)

Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2021 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.).

Niniejsze postepowanie konczy sie zawarciem umowy lub uniewaznieniem postepowania.

Zamawiajacy moze najpierw dokonaé badania i oceny ofert, a nastepnie dokonac kwalifikacji podmiotowe;j
wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyiej oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu - tzw. ,,procedura odwrécona”.

Jezeli wobec wykonawcy, o ktérym mowa w ust. 4, zachodzg podstawy wykluczenia, wykonawca ten nie spetnia
warunkow udziatu w postepowaniu, nie ztozyt wymaganych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych
brak podstaw wykluczenia lub spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, zamawiajacy dokonuje
ponownego badania i oceny ofert pozostatych wykonawcdw, a nastepnie dokonuje kwalifikacji podmiotowe;j
wykonawcy, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu.
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6  Zamawiajacy kontynuuje procedure ponownego badania i oceny ofert, o ktérej mowa w ust. 5,
w odniesieniu do ofert wykonawcow pozostatych w postepowaniu, a nastepnie dokonuje kwalifikacji
podmiotowej wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia
oraz spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

\A OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustugi pocztowej niepowszechnej —przesytka firmowa
w obrocie krajowym oraz ustugi powszechnej w obrocie krajowym i zagranicznym dla Spétki z 0.0. Wodociagi
Zachodniopomorskie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych oraz ich
zwrotdéw wraz z ustugg odbioru korespondencji od Zamawiajgcego w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z 23
listopada 2012 roku (Dz.U. 2023 r., poz. 1640 z p6in. zm.).

2. Dane podane w zataczniku nr la do Zapytania ofertowego odnoszgce sie do ilosci przesytek/ustug majg
charakter szacunkowy i nie stanowig ze strony Zamawiajgcego zobowigzania do nadawania przesytek w
podanych ilosciach. Okreslone rodzaje i ilosci poszczegdlnych przesytek
w ramach swiadczonych ustug mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego. Zmniejszenie lub
zwiekszenie ilosci przesytek nie stanowi zmiany umowy. Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem
Zamawiajgcego w przypadku, gdy szacunkowe ilosci przesytek/ustug (okreslone w zatgczniku nr 1a, o ktorym
mowa powyzej) nie zostang w petni wykorzystane lub przekroczone do terminu zakonczenia umowy.
Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy tylko i wytgcznie za ustugi faktycznie wykonane.

3. Za przesytki nie ujete w Formularzu ofertowym, podstawg rozliczen miedzy Zamawiajgcym
a Wykonaweca bedzie cennik ustug pocztowych Wykonawcy obowigzujgcy w dniu nadania przesytek, dostepny
na stronie internetowej lub w placéwkach pocztowych Wykonawcy.

4. Przez przesytki pocztowe, bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesyiki listowe:

a) zwykte — przesytka nie rejestrowana nie bedgca przesytkg najszybszej kategorii,

b) zwykte priorytetowe — przesytka nie rejestrowana listowa najszybszej kategorii,

c) polecone - przesytka rejestrowana bedgca przesytkg listowg, przemieszczang i doreczang
w sposbb zabezpieczajgcy jg przed utraty, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka przyjeta za potwierdzeniem nadania i
doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka najszybszej kategorii
przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

g) z zadeklarowang wartoscig — przesytka rejestrowana, za ktorej utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie
operator ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej przez nadawce.

Format przesytek listowych ( przesytka niepowszechna firmowa):
-0 masiedo 2000 g,

- 0 wymiarach:
a) Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
b) Maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw
(dtugosci) nie moze przekroczy¢é 600 mm

Format przesytek listowych ( przesytka powszechna):

FORMATS:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
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MAKSIMUM - zaden z wymiardow nie moze przekroczy¢: wysokosé 20 mm, dtugosc 230 mm, szerokos$¢ 160 mm
FORMAT M:

MINIMUM wymiary strony adresowe]j nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - zaden z wymiardow nie moze przekroczyé: wysokos¢ 20 mm, dtugosc 325 mm, szerokos¢ 230 mm
FORMAT L:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiardw (dtugosé) nie
moze przekroczy¢ 600 mm

Maksymalne wymiary paczek krajowych:

Wymiary paczek pocztowych wynosza:

MAKSIMUM: suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugosé - 3000 mm, przy czym
najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm

MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, z tolerancjg +/- 2 mm

PRZY CZYM:

GABARYT A to paczki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - zaden z wymiardow nie moze przekroczyé: dtugosé 600 mm, szeroko$¢ 500 mm, wysoko$¢ 300 mm
GABARYT B to paczki o wymiarach:

MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza dtugos¢ 600 mm lub szeroko$é¢ 500 mm lub wysokos¢ 300 mm
MAKSIMUM - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ - 3000 mm, przy czym
najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm

5. Odbiér przesytek przygotowanych przez Zamawiajacego w Goleniowie przy ul. | Brygady Legionéw 8-10
dokonywany bedzie od poniedziatku do pigtku w godz. od 14.00 do 15.00.

6. Wykonawca zobowigzany jest do przyjecia od poniedziatku do piatku, przesytek przygotowanych do
wyekspediowania przez jednostki organizacyjne Zamawiajgcego tj. Oddziat Terenowy Ploty
ul. Piaskowa 5 72-310 Ptoty oraz Oddziat Terenowy Stargard — Lipnik 2 A 73-110 Stargard.

7. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesyice listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem (podany jednoczesnie w pocztowe] ksigzce nadawczej), okreslajgc rodzaj przesytki (zwykta, polecona,
priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej petng nazwe i adres Zamawiajgcego.

8. Zamawiajgcy dopuszcza, aby na kopercie oprécz danych wskazanych przez Zamawiajgcego znajdowaty sie
informacje o optacie za ustuge pocztowg zwigzane ze swiadczeniem czesci zamdwienia przez podwykonawcéw,
ewentualnie inne informacje zwigzane z obiegiem przesytek pocztowych, pod warunkiem, ze nie mogg one
zakrywac danych zamieszczonych przez Zamawiajacego, tj. adresu Zamawiajgcego oraz danych informacyjnych
o przesytce zamieszczonych pod oznaczeniem nadawcy.

9. Zamawiajacy bedzie umieszczat na przesytkach pocztowych oznaczenie potwierdzajagce wniesienie optaty w
postaci nadruku na kopercie lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej przez Wykonawce.

10. Zamawiajacy zobowigzuje sie do witasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzenia zestawien dla
przesytek.

11. Przesytki dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i zagranicg objetego
Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

12. Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzagdkowanym, przez co nalezy rozumieé:
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a) dla_przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej w dwadch

egzemplarzach, z ktdérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek zwyktych —zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych sporzadzone
dla celéw rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktdrych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w
celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek.

13. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie umozliwiajgcym
Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

14. Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzy¢ Wykonawce w
wysokosci 100% optaty za jeden odbidr, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego przesytek w
wyznaczonym dniu i czasie.

15. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub
zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz aby
uniemozliwiato uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.

16. Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamodwienia nastepowaé bedzie w dniu ich przekazania przez
Zamawiajgcego. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek, Wykonawca wyjasnia je z
Zamawiajacym. Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia z Zamawiajgcym lub ich usuniecia w dniu ich nadania,
nadanie takich przesytek nastgpi w nastepnym dniu roboczym lub w dniu usuniecia zastrzezen.

17. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata ,potwierdzenie odbioru”
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki.

18. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o
probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac list lub przesytke. Termin do
odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia
pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest ,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru,
przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

19. Wykonawca winien posiadac aplikacje internetowg umozliwiajgcg Zamawiajgcemu co najmniej ,$ledzenie”
nadanych przesytek rejestrowanych ze sprawdzeniem i wizualizacjg statusu.

20. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Do dnia 10-go nastepnego miesigca po
miesigcu rozliczeniowym Wykonawca wystawi fakture VAT wraz ze specyfikacjg iloSciowo- wartosciowg
poszczegdlnych przesytek pocztowych. Faktury bedg ptatne w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury.

21. Faktury beda wystawiana na:

Wodociagi Zachodniopomorskie Sp. z 0.0.

Ul. I Brygady Legionéw 8-10

72-100 Goleniéow

NIP 856-00-00-703

22. Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie wszystkich przesytek pocztowych oraz ich zwroty
i reklamacje, bedg realizowane zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami, w szczegdlnosci nizej
wymienionymi:

a) ustawaq z dnia 23 listopada 2012 r.— Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023r., poz. 1640 z pdzn. zm.),

b) rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 474 z pdin. zm.),

c) regulaminem swiadczenia ustug Wykonawcy.
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V. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SKtADANIE OFERT CZESCIOWYCH ALBO
WARIANTOWYCH

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych oraz ofert wariantowych.
VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Umowa o udzielenie zamoéwienia zostanie zawarta na czas oznaczony.
2. Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: od 01 maja 2024r. do 30 kwietnia 2025 r.

vil. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin zwigzania Wykonawcy oferty: 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.
2.  Biegterminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg.

VIILWARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ DOKUMENTY JAKIE NALEZY ZtO2YC WRAZ Z OFERTA:

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki, dotyczace:
1) kompetencji lub uprawniern do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile nie wynika to
z odrebnych przepiséw.
Zamawiajqcy uzna warunek za spetniony jesli Wykonawca wykaze, ze posiada aktualny wpis do rejestru
operatoréow pocztowych zgodnie z art. 6 przepisdw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. 22023 r. p0oz.1640 z pézn. zm. ).
2) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j.
Zamawiajgcy nie precyzuje warunku w ww. zakresie.
3) zdolnosci technicznej lub zawodowej.
Zamawiajgcy nie precyzuje warunku w ww. zakresie.
2. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie wykonawce:

1) powigzanego kapitatowo lub osobowo z Zamawiajacym. Przez powigzania o ktérych mowa powyzej
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca, polegajace
w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

c) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosSci pozostawanie w zwigzku
matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

d) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji

2) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego aktywami zarzadza likwidator
lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnos$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie
on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca
wszczecia tej procedury;

3) ktdry z przyczyn lezacych po jego stronie, naruszyt obowiazki zawodowe, co podwaza jego uczciwosé i
wiarygodnos¢, w szczegdlnosci gdy wykonawca nie wykonat lub nienalezycie wykonywat zobowigzanie
wynikajace z wczesniejszej umowy, w szczegdlnosci:

a) co najmniej dwukrotnie pozostawat w zwtoce z realizacjg zamdwienia ponad 5 dni roboczych;

b) co najmniej dwukrotnie nie wykonat czesci zobowigzania wynikajgcego z umowy,

- co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych Srodkéw dowodowych.
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Ktéry ztozyt nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik prowadzonego
postepowania.

ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r., poz. 129, ze zm.);

3. Wraz z ofertg Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

Formularz oferty (zatqcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego) wraz z integralnym zatacznikiem
nr 1A stanowigcym Formularz cenowy, gdzie zostang zawarte ceny netto, ceny brutto, tgczna cena
brutto za poszczegdlne przesytki krajowe i zagraniczne wynikajace z obowigzujacych przepiséw Prawa
Pocztowego oraz taczna cena zamodwienia brutto dla wszystkich rodzajow przesytek wskazanych w
tabeli.

Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (zafqcznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego)

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania sktadane na podstawie ustawy 7
kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego ( zatgcznik nr 2A do niniejszego zapytania
ofertowego)

Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji — na potwierdzenie braku podstaw
wykluczenia wskazanych w Rozdziale VIII ust. 2 pkt 2 niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawca sktada wraz z ofertg ww. dokument, chyba ze Zamawiajgcy moze go uzyskaé za pomoca
bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne
(Dz. U. z 2020 r. poz. 346 z pdin. zm.), a Wykonawca wskazat w ofercie odpowiedni adres internetowy,
z ktorego Zamawiajgcy moze pobraé¢ dokument. W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci
ww. dokumentu w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych
i bezptatnych baz danych, Zamawiajgcy pobiera go samodzielnie. W przypadku braku podania w ofercie
ww. adresu, Zamawiajacy moze pobra¢ ww. dokumenty w formie elektronicznej, o ile te s dostepne w
ogdlnodostepnych i bezptatnych bazach danych.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcdw, ww. dokument sktada kazdy
z Wykonawcow wspdlnie ubiegajqcych sie o zamdwienie.

Zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. 2 2022r. poz. 896 z p6zn. zm.).

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia warunek wpisu do
rejestru (potwierdzony zaswiadczeniem, o ktérym mowa w pkt 4) zostanie spetniony jezeli co najmniej
jeden Wykonawca bedzie posiadat wpis do rejestru i bedzie odpowiedzialny za realizacje tego
Swiadczenia.

W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg odpis lub informacje z Krajowego
Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego
wtasciwego rejestru. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw, o ktérych mowa w
zdaniu powyzej, jezeli Zamawiajgcy moze je uzyskac¢ za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz
danych, o ile Wykonawca wskaze dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw.

Jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z
dokumentdw, o ktédrych mowa w pkt. 6), Wykonawca jest zobowigzany dotgczy¢ do oferty stosowne
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petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania odpowiednio
Wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o zamodwienie.
Uwaga: Poswiadczenie zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j
petnomocnictwa nastepuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej podpisane podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione (mocodawce) lub notariusza.
Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentéw, o ktérych mowa powyzej w ust. 3 pkt. 4, sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju,
w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajgce, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci. Dokumenty, o ktédrych mowa w zdaniu pierwszym powinny by¢ wystawione nie
wczesniej, niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 4, zastepuje sie je dokumentem
zawierajagcym oswiadczenie, w ktorym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy,
ztozone przed wtasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego, odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Postanowienia ust. 4 w zakresie terminu wystawienia
dokumentu stosuje sie odpowiednio.
Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzi sie w jezyku polskim. Dokumenty
lub odwiadczenia sktadane wraz z ofertg sporzadzone w jezyku obcym s3 sktadane wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski. Zasada ta rozcigga sie takze na sktadane w toku postepowania wyjasnienia,
os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje itp.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ powierzenia czesci lub catosci zamdéwienia podwykonawcom. W razie checi
powierzenia realizacji zamowienia podwykonawcy wykonawca zobowigzany jest dokonac jego zgtoszenia na
pismie i uzyska¢ akceptacje Zamawiajgcego na pisSmie pod rygorem niewaznosci. Fakt wykonywania
zamowienia za pomocg podwykonawcdw nie zwalnia wykonawcy
z odpowiedzialnosci za rzetelne i terminowe wykonanie zamdéwienia. W przypadku, gdy wykonawca zna
podwykonawce na etapie sktadania oferty zobowigzany jest do wskazania jego nazwy
w formularzu ofertowym.

OFERTA SKLADANA PRZEZ WYKONAWCOW WSPOLNYCH (KONSORCJUM, SPOLKI CYWILNE)

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielnie zamdwienia.
Przepisy dotyczagce wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcéw, o ktédrych mowa
w ust. 1.
W przypadku ztozenia oferty wspdlnej, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy (stosowne petnomocnictwo winno
by¢ zatgczone do oferty).
W przypadku wyboru przez Zamawiajgcego oferty ztozonej przez wykonawcédw wspdlnych, wykonawcy (tj.
konsorcjum lub wspdlnicy spotki cywilnej) zobowigzani bedg, najpdziniej przed podpisaniem umowy na
wykonanie zamowienia, do przedtozenia umowy regulujgcej wspoétprace tych wykonawcéw.
Zamawiajacy bezwzglednie wymaga, aby umowa zawarta przez Konsorcjum:
1) okreslata sposéb reprezentacji wszystkich podmiotéw oraz upowazniata jednego z cztonkéw konsorcjum —
gtéwnego partnera (Lidera) do koordynowania czynnosci zwigzanych z realizacjg umowy,
2) stwierdzata o odpowiedzialnosci solidarnej partneréw konsorcjum, za cato$¢ podjetych zobowigzan w
ramach realizacji przedmiotu zamdwienia,
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3) oznaczata czas trwania konsorcjum obejmujgcy okres realizacji przedmiotu zamowienia, gwaranc;ji jakosci,

4) okreslata cel gospodarczy obejmujacy swoim zakresem przedmiot zamowienia,

5) wykluczata mozliwos¢ wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkéw do czasu
wykonania zamdéwienia oraz uptywu czasu gwarancji,

6) okreslata sposdb wspotdziatania podmiotow z okresleniem podziatu zadan w trakcie realizacji zamowienia,

X. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Oferty oceniane beda wedtug ponizszych kryteridw i pod kryteriéw oceny ofert:

, Waga Max. ilos¢ punktow jakq moze uzyskac oferta za
Kryterium . :
kryterium dane kryterium
Cena zamodwienia 100% 100 pkt

2. Zasady oceny kryterium ,Cena zamdwienia ”

Kryterium cena zamdwienia zostanie obliczone w oparciu o punkty uzyskane w kryterium, wg ponizszego
wzoru:

(Najnizsza oferowana cena brutto)

sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu

x 100 = liczba punktéw za kryterium cena zamodwienia
(Cena brutto badanej oferty)

llo$¢ punktéw uzyskanych w ramach kryterium ,,Cena zamdwienia” jest maksymalng iloscig punktéw zdobytych

przez danego Wykonawce w tym kryterium i maksymalnie wynosi¢ moze 100 pkt.

. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwieksza liczbg punktow przyznanych
w kryterium ,,Cena zamdéwienia” i jest maksymalng iloscig punktéw zdobytych przez danego Wykonawce w
tym kryterium i maksymalnie wynosi¢ moze 100 pkt.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT/INFORMACJE OGOLNE:

Oferta sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty na platformie, kwalifikowany podpis
elektroniczny wykonawca sktada bezposrednio na dokumencie, ktéry nastepnie przesyta do systemu?! (opcja
rekomendowana przez platformazakupowa.pl).

Wszystkie dokumenty i oswiadczenia sporzadza sie w postaci elektronicznej i przekazuje (sktada) jako
dokumenty elektroniczne.
Poswiadczenia za zgodnosc¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktdrego zdolnosciach

lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego albo
podwykonawca, w zakresie dokumentdow, ktére kazdego z nich dotyczg. Poprzez oryginat nalezy rozumieé
dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje

! Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia §rodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu 0
udzielenie zamowienia publicznego oraz udostepniania i przechowywania dokumentéw elektronicznych.
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w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.
Oferta powinna by¢:

1. sporzgdzona na podstawie zatgcznikdw niniejszego Zapytania Ofertowego w jezyku polskim,
2. ztozona przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem platformazakupowa.pl,

3. podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.
1lUwaga:
- Podpis osobisty jest podpisem z dowodu osobistego, traktowany jest jako zaawansowany podpis
elektroniczny (https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty). Podpisujgc oswiadczenia i/lub

dokumenty wykonawca musi by¢ wyposazony w czytnik i aplikacje e-Dowdd Podpis elektroniczny.
Szczegdty jak podpisywaé przy uzyciu e-dowodu znajdujg sie pod linkiem: https://www.gov.pl/web/e-

dowod).
- Podpis zaufany jest podpisem zwigzanym z posiadanym  Profilem  Zaufanym
(https://obywatel.gov.pl/praca-i-biznes/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-

zaufany/). Dokument i/lub o$wiadczenia mogg by¢ podpisane na stronie za pomocg tego podpisu.
Szczegoty znajduja sie pod linkiem:
https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcéw do podpisywania wszelkich plikéw muszg spetniac

“Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w
odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016
roku”.

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajagcy wymaga dofaczenia
odpowiedniej ilosci plikéw tj. podpisywanych plikdéw z danymi oraz plikdw podpisu w formacie XAdES.

Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert, w sposdb niebudzgcy watpliwosci zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat,
zatgczajgc stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie
w formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dofagczenia czesci oferty stanowigcej
tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmienic

lub wycofac oferte. Sposdb dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej
na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Kazdy z wykonawcéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajacej
propozycje wariantowe podlegaé bedzie odrzuceniu.

Ceny oferty muszg zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ wykonawca, aby zrealizowa¢ zamdwienie z
najwyzszg starannoscig oraz ewentualne rabaty.

Dokumenty i oswiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim, chyba ze
w Zapytaniu Ofertowym dopuszczono inaczej. W przypadku zataczenia dokumentéw sporzadzonych w innym

jezyku niz dopuszczony, wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ ttumaczenie na jezyk polski.


https://platformazakupowa.pl/
https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty
https://www.gov.pl/web/e-dowod
https://www.gov.pl/web/e-dowod
https://obywatel.gov.pl/praca-i-biznes/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany/
https://obywatel.gov.pl/praca-i-biznes/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany/
https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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Zgodnie z definicjg dokumentu elektronicznego z art.3 pkt 2 Ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu dokumentu,
z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce ubiegajacego sie wspdlnie
z nim o udzielenie zamdwienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, albo
przez podwykonawce.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do: ztozenia,
zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkosé pliku to maksymalnie 500 MB.

Oferte sporzadza sie przy uzyciu formularza stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
Do formularza dotgczy¢ nalezy prawidtowo  wypetnione  wszystkie  dokumenty, zatgczniki

i oSwiadczenia wymienione w rozdziale VIII ust. 3 niniejszego Zapytania Ofertowego.

Oferta winna by¢ ztozona przed uptywem terminu sktadania ofert.

Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajacego przeprowadzona zostanie na podstawie analizy
dokumentdéw i materiatow przedstawionych przez Wykonawce.

UWAGA!!! Zamawiajgcy moze najpierw dokonac¢ oceny ofert, a nastepnie zbadac, czy wykonawca, ktorego
oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w
postepowaniu (jezeli okreslono) — tzw. ,,procedura odwrécona”.

Jezeli wykonawca nie ztozyt oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych brak podstaw do wykluczenia, lub
innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, os$wiadczenia lub dokumenty s3
niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajgcy wzywa do
ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnieAn w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Sktadane przez wykonawcéw oswiadczenia lub
inne dokumenty winny by¢ aktualne na dzien ztozenia.
Zamawiajacy wzywa W wyznaczonym przez siebie terminie do ztozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub
dokumentdéw niezbednych do przeprowadzenia niniejszego postepowania.
Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow, ktorzy:

e nie wykazali braku podstaw do wykluczenia o ktédrych mowa w rozdziale VIII ust. 2 Zapytania

Ofertowego,

e nie zgodzili sie na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg o czas wskazany przez Zamawiajgcego,
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

e jejtresc jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w niniejszym Zapytaniu Ofertowym,

e wykonawca w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego nie zgodzit sie na poprawienie omytki, o

ktérej mowa w rozdziale XI pkt. 27 pkt. 3 Zapytania Ofertowego.

e zawiera btedy w obliczeniu ceny.

e jest niezgodna z przepisami prawa, w szczegdlnosci zostata podpisana przez osobe nieupowazniona.
Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.
Zamawiajacy  dokonuje  wyboru oferty  najkorzystniejszej, spetniajgcej  wszystkie  warunki
i wymagania okreslone w Zapytaniu Ofertowym.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji w zakresie ceny ze wszystkimi wykonawcami, ktorych
oferty nie zostaty odrzucone.
W przypadku otrzymania przez Zamawiajgcego co najmniej dwdch takich samych ofert (uniemozliwiajgc tym
samym wybdr oferty najkorzystniejszej), Zamawiajacy wezwie tych wykonawcéw do ztozenia ofert
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dodatkowych, sposrdéd ktorych zostanie wybrana oferta najkorzystniejsza.
Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaccen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.
Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) Oczywiste omytki pisarskie;
2) Oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
3) Inne omytki powodujace niezgodnos¢ oferty z trescig Zapytania Ofertowego,
- niezwtocznie zawiadamiajac wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 27 pkt 3, zamawiajgcy wyznacza wykonawcy odpowiedni termin na
wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w
wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie omyfki.
Wykonawcy uczestnicza w postepowaniu ofertowym na wtasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im zadne
roszczenia z tytutu uniewaznienia postepowania.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:

Wykonawca podaje (liczbowo) w formularzu cenowym oferty (Zatgcznik nr 1a do Zapytania Ofertowego):
a) cene jednostkowa netto (bez podatku VAT) dla kazdej pozycji w tabeli za jedng sztuke przesyiki;
b) cenejednostkowg brutto (uwzgledniajgcg podatek VAT) dla kazdej pozycji w tabeli za jedng sztuke przesytki;
c) t3czna cene brutto zamdwienia dla kazdej pozycji tabeli (tj. kazdego rodzaju przesytek) stanowigcg iloczyn
kol. 4 (Szacunkowa ilos¢ korespondencji w skali 12 miesiecy) i kol. 6 (Cena brutto za 1 szt.);
d) taczng wartos¢ zamdwienia brutto stanowigca sume wszystkich pozycji (Lp. 1-10) zawartych w kol. 7 - £3czna
cena brutto (kol. 4 x kol. 6) dla danego rodzaju przesytki.
Wykonawca sktadajac oferte wskazuje wartos¢ oferty brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia, liczbowo

na formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania.
Wartosc¢ oferty brutto podlega ocenie w kryterium oceny ofert- rozdz. X Zapytania Ofertowego .

UWAGA: Przedstawione w Zataczniku nr 1a do Zapytania Ofertowego, o ktéorym mowa
w Rozdziale IV, ilosci rocznego zapotrzebowania na ustugi pocztowe w obrocie krajowym
i zagranicznym s3 wielkosciami orientacyjnymi, przyjetymi w celu poréwnania ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy nie stuzy roszczenie o realizacje zamowienia w tej wielkosci. Faktyczne
rozliczenie ilosci ustug/przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym bedzie dokonywane na
podstawie sporzadzonych zestawien.

Ceny wskazane w ofercie (ceny jednostkowe oraz wartosc brutto pozycji i oferty) winny by¢ podane w ztotych
polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg odbywac sie bedg w ztotych polskich.

Kryterium ceny zamdwienia obliccone bedzie wedtug zasad i wzoréw opisanych doktadnie
w rozdziale X Zapytania Ofertowego.

Jezeli Wykonawca ztozy oferte, ktdorej wybdr prowadzitby do powstania  obowigzku
podatkowego, Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towarédw i ustug
w zakresie dotyczgcym wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw w celu dokonania oceny ofert doliczy do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory miatby obowigzek poniesé¢ zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

Cena oferty (wartosc¢ oferty brutto) winna uwzgledniaé catos¢ ponoszonego przez Zamawiajacego wydatku na
sfinansowanie zamoéwienia i stanowi jednoczesnie maksymalny koszt Zamawiajacego
w zwigzku z realizacja zamdwienia.
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Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia, w tym ryzyko
Wykonawcy z tytutu oszacowania wszelkich kosztéw zwigzanych z realizacjg zamdwienia, a takze oddziatywania
innych czynnikdw majacych lub mogacych mie¢ wptyw na koszty. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak
rozpoznania przedmiotu i zakresu zamowienia nie moze byé podstawa do zadania zmiany wynagrodzenia
okreslonego w umowie.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiescic na Platformie pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/woz na stronie dotyczacej odpowiedniego postepowania do dnia

17.04.2024r. godz. 12:00

Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w Zapytaniu Ofertowym dokumenty.

Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i zatadowaniu wszystkich wymaganych zatgcznikéw
nalezy klikng¢ przycisk ,PrzejdZ do podsumowania”.

Oferta lub wniosek sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym,
podpisem zaufanym Iub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty za posrednictwem
platformazakupowa.pl, wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za
posrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno, w
szczegoblnosci wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2 Pzp, gdzie zaznaczono, iz oferty, oraz dokumenty
potwierdzajgce niepodleganie wykluczeniu, sporzadza sie, pod rygorem niewaznosci, w postaci lub formie
elektronicznej i opatruje sie odpowiednio w odniesieniu do wartosci postepowania kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty za posrednictwem
platformy wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio na dokumencie przestanym za posrednictwem
Platformy. Ztozenie podpisu na platformie na etapie podsumowania ma charakter nieobowigzkowy, jednak
pozwala zweryfikowaé waznos$¢ podpisu przed ztozeniem oferty.

Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku sktadania
oferty poprzez klikniecie przycisku “Z16z oferte” i wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i
zfozona.

Szczegoétowa instrukcja dla Wykonawcdéw dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje sie na stronie

internetowe] pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

OTWARCIE OFERT

Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pdzniej niz nastepnego dnia po
dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert tj. 17.04.2024r. godz. 12:05.

Otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, a w przypadku awarii tego systemu, ktéra
powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert
nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego

postepowania.
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Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamédwienia.
Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania
informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na platformazakupowa.pl
w sekcji ,,Komunikaty” .
W przypadku ofert, ktére podlegajg negocjacjom, zamawiajgcy udostepnia informacje, o ktérych mowa w ust. 5
pkt 2, niezwtocznie po otwarciu ofert ostatecznych albo uniewaznieniu postepowania.
Zamawiajacy nie ma obowigzku przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert w sposéb jawny z udziatem
wykonawcow lub transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo
on-line a ma jedynie takie uprawnienie.

INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcdéw, ktorzy ubiegali sie
o udzielenie zamdwienia za posrednictwem strony internetowe] znajdujacej sie pod adresem: www.woz.pl
oraz platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/woz..

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zagda¢ od Wykonawcédw wyjasnien dotyczacych oswiadczen i
dokumentdw, a takze tresci ztozonych ofert.

Nie ztozenie przez wezwanego Wykonawce wymaganych oswiadczen i dokumentdw, w terminie wskazanym
przez Zamawiajacego, skutkowad bedzie wykluczeniem tego Wykonawcy
z postepowania.

INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1. Osobg uprawniona do kontaktu z Wykonawcami jest: Anna Leyk — Samodzielny Specjalista ds. Zamoéwien
Publicznych — 91 418-44 -31 wew. 39
2. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego

w godzinach pracy Zamawiajgcego: od poniedziatku do pigtku w godz. 7:00 — 15:00. Zamawiajacy
zobowigzany jest udzieli¢ wyjasnien pod warunkiem, iz wniosek wykonawcy wptynie do Zamawiajacego nie
pdzniej niz do dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego wptynat po uptywie terminu wskazanego
w ust. 2, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié wniosek
bez rozpoznania.

4. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/woz

5. Komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje, winny byc¢ przekazywane w formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl
i formularza ,, Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”.
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Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich
przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos¢ do
zamawiajacego” po ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do zamawiajgcego.
Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej za pos$rednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu
sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”.
Korespondencja, ktdrej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie
przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego
wykonawcy.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci
bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego, gdyz system powiadomien moze
ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz s$rodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne
umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, tj.:

e staty dostep do sieci Internet o gwarantowane] przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

e komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2
GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux,
lub ich nowsze wersje,

e zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie
wersja 10 0.,

e wiaczona obstuga JavaScript,

e zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikdw .pdf,

e Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.

e Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gtéwnego
Urzedu Miar.

Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie zamieszczonym
na stronie internetowe] pod linkiem w zaktadce ,,Regulamin" oraz uznaje go za wigzacy,

b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny z Instrukcjg korzystania z
platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy zamawiajacy zapozna sie z trescig oferty przed
uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce , Wyslij wiadomosé do zamawiajgcego”).
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowa i nie bedzie brana pod uwage w
przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony w art. 221 Ustawy
Prawo Zaméwien Publicznych.

Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczgce w szczegdlnosci
logowania, sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci
podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajduja sie w zaktadce
»Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje .
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INFORMACJE O FORMALNOSCIACH

Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia o wyborze Wykonawcy,
ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania ofertg. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawca jest mozliwe takze
po uptywie terminu zwigzania ofertg, o ile Wykonawca wyrazi na to zgode i jego oferta ztozona w
postepowaniu bedzie aktualna.

Jezeli wykonawca, o ktérym mowa w ust. 1, uchyla sie od zawarcia umowy, zamawiajgcy moze zbadac, czy nie
podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu wykonawca, ktéry ztozyt oferte
najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.

Do prowadzonego postepowania nie przystugujg Wykonawcom srodki ochrony prawnej okreslone
w przepisach ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajgcego, nie majg tu zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji posiadanych uprawnienn do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania przyczyny.
Zamawiajacy uniewazni postepowanie w szczegdlnosci gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajgcej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzisza kwote, ktdrg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote
do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec,

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

INFORMACJE DOTYCZACE PODPISANIA UMOWY / ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWNE, KTORE
ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY:

Zamawiajacy przyjmie wzor umowy przygotowany przez wybranego Wykonawce z uwzglednieniem istotnych

zapisOw, ktdére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy.

Zawarcie umowy na realizacje przedmiotu zamdwienia nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego,

w terminie i w sposdb ustalony indywidualnie z Wykonawcg, ktdry ztozy oferte najkorzystniejsza pod wzgledem

kryteriow oceny ofert.

Zawarcie umowy moze nastgpic takze w ten sposob, ze Zamawiajgcy przesle Wykonawcy wypetniong i podpisang

umowe opatrzong podpisem kwalifikowanym za posrednictwem platformy zakupowej, a Wykonawca odesle

podpisany egzemplarz réwniez opatrzony podpisem kwalifikowanym, w mozliwie najwczesniejszym terminie

Zamawiajgcemu.

Do tresci umowy zostang wprowadzone postanowienia dotyczace zasad dokonywania rozliczen, oraz terminu

realizacji zamdwienia, w tym postanowienia jak ponize;j:

1) Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Do dnia 10-go nastepnego miesigca po
miesigcu rozliczeniowym Wykonawca wystawi fakture VAT wraz ze specyfikacja ilosciowo- wartosciowa
poszczegdlnych przesytek pocztowych. Faktury bedg ptatne w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury.
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2) Strony przewidujg mozliwo$¢ zmiany umowy w przypadku zmiany stawki podatku od towarow
i ustug VAT. Zmiana wysokosci wynagrodzenia bedzie odnosi¢ sie wytgcznie do czesci przedmiotu
umowy zrealizowanej, zgodnie z terminami ustalonymi umowa, po dniu wejscia
w zycie przepisow zmieniajgcych stawke podatku od towardéw i ustug oraz wytacznie do czesci
przedmiotu umowy, do ktdrej zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od towardw i ustug. W
przypadku tej zmiany wartos¢ wynagrodzenia netto nie zmieni sig, a warto$¢ wynagrodzenia brutto
zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisow.

3) W przypadku odstapienia od umowy, Wykonawca moze zadaé wynagrodzenia jedynie za cze$¢ umowy
wykonang do daty odstgpienia, bez prawa dochodzenia odszkodowania z tego tytutu.

4) Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng za odstgpienie od umowy z przyczyn zaleznych od
Wykonawcy w wysokosci 5% wartosci tgcznego wynagrodzenia brutto umownego okreslonego w
umowie.

5) Wykonawca oswiadcza, ze numer rachunku rozliczeniowego wskazany na fakturze/fakturach, ktére
bedg wystawione w jego imieniu, jest rachunkiem/nie jest rachunkiem* dla ktérego zgodnie
z Rozdziatem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo Bankowe prowadzony jest rachunek VAT.
(zgodnie z oswiadczeniem Wykonawcy ztozonym w ofercie).

Jesli numer rachunku rozliczeniowego wskazany przez Wykonawce, o ktérym mowa w ust. 15 jest
rachunkiem dla ktérego zgodnie z Rozdziatem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo Bankowe
prowadzony jest rachunek VAT to:

- Zamawiajacy oswiadcza, ze bedzie realizowac ptatnosci za faktury z zastosowaniem mechanizmu
podzielonej ptatnosci tzw. ,split payment”. Zaptate w tym systemie uznaje sie za dokonanie ptatnosci
w terminie ustalonym w §4 ust. 6 Umowy.

- Podzielong ptatnosc¢ tzw. ,split payment” stosuje sie wytgcznie przy ptatnosciach bezgotéowkowych,
realizowanych za posrednictwem polecenia przelewu lub polecenia zaptaty dla czynnych podatnikéw
VAT. Mechanizm podzielonej ptatnosci nie bedzie wykorzystywany do zaptaty za czynnosci lub zdarzenia
pozostajace poza zakresem VAT (np. zaptata kar, odszkodowania), a takze za $wiadczenia zwolnione z
VAT, opodatkowane stawka 0% lub objete odwrotnym obcigzeniem.

Wykonawca oswiadcza, ze wyraza zgode na dokonywanie przez Zamawiajgcego ptatnosci w systemie
podzielonej ptatnosci tzw. ,,split payment”.

5. Zamawiajacy przewiduje dokonanie zmiany umowy, w zakresie zmiany wysokos$ci wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy w przypadku zmiany ceny materiatéw lub kosztéw zwigzanych z realizacja zamdwienia, w
nastepujacych okolicznosciach:

a) gdy poziom zmiany ceny materiatéw lub kosztdw zwigzanych z realizacjg zamdwienia, uprawniajgcy
strony umowy do zgdania zmiany wynagrodzenia wynosi 3% w stosunku do wynagrodzenia brutto
okreSlonegow § ..... ust. 1 umowy;

b) poczgtkowy termin ustalenia zmiany wynagrodzenia ustala sie na pierwszy dzien 6 miesigca
realizacji umowy, przy czym strony przewidujg, ze dalsze zmiany wynagrodzenia Wykonawcy beda
mozliwe w pozostatym okresie realizacji umowy,

c) ustala sie sposdb zmiany wynagrodzenia:

ez uzyciem odestania do wskaznika zmiany ceny materiatéw lub kosztow, w wysokosci wynikajgcej
ze wskaznika wzrostu (spadku) cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Gtéwny
Urzad Statystyczny za poprzedni rok kalendarzowy;

ez uzyciem innych obiektywnych danych wskazujgcych na zmiane cen materiatow lub kosztow
zwigzanych z realizacjag zamowienia, w szczegdlnosci przedstawienie ofert, cennikéw, etc. ktorymi
dysponowata strona na dzien otwarcia ofert oraz, ktérymi dysponuje na dzier wnioskowania o zmiane,
ktére uzasadniajg wnioskowang zmiane.
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d) Zamawiajacy dokona analizy w sposdb doktadny i szczegétowy za pomocg wskaznikdw
umozliwiajgcych dostrzezenie zaleznosci przyczynowo — skutkowych miedzy wskazanymi kosztami a
kosztami wykonania zamdwienia. Zmiana cen materiatéw lub kosztow musi mie¢ realny wptyw na
zmiane cen materiatéw lub kosztéw wykonania zamodwienia. Oznacza to, ze strony bedg zobowigzane
do przedstawienia uzasadnienia zawierajgcego szczegdtowe wyliczenie catkowitej kwoty, o jaka
wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie.
W przypadku watpliwosci co do wyliczen strony mogg poddac je badaniu biegtego rewidenta, ktéry
wyda opinie w zakresie ich rzetelnosci i prawidtowosci (koszt sporzadzenia opinii ponosi strona, dla
ktorej wynik opinii biegtego jest niekorzystny). Zmiana wynagrodzenia w zakresie ppkt d moze
nastepowac raz na 6 miesiecy.
e) maksymalna wartos$¢ zmiany wynagrodzenia, o ktorej mowa w ust. 1 jakg dopuszcza zamawiajgcy
w efekcie zastosowania postanowiend o zasadach wprowadzania zmian wysokosci wynagrodzenia
wynosi do 20% w stosunku do wynagrodzenia brutto wskazanego w § .... ust. 1 umowy.

6. Wynagrodzenie Wykonawcy okreslone w § ... ust. 1 ulegnie zmianie o poniesione przez Wykonawce koszty:
1) w przypadku zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art.
2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace;
2) w przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
3) w przypadku zmiany zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych.
- jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamdwienia przez Wykonawce.

7. Zmiana wysokosci wynagrodzenia obowigzywaé bedzie od dnia wejscia w zycie zmian, o ktérych mowa w ust. 6.

8. W przypadku zmian okreslonych w ust. 6 pkt 1 -3, Wykonawca moze wystgpi¢ do Zamawiajgcego z wnioskiem o

zmiane wynagrodzenia, przedktadajac odpowiednie dokumenty potwierdzajgce zasadnos¢ ztozenia takiego wniosku.

Wykonawca winien wykaza¢ ponad wszelkg watpliwos¢, ze zaistniata zmiana ma bezposredni wptyw na koszty

wykonania zamdwienia oraz okresli¢ stopien, w jakim wptynie ona na wysokos$¢ wynagrodzenia.

9. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 pkt. 1, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o wartos¢ wzrostu

catkowitego kosztu Wykonawcy wynikajgcg ze zwiekszenia wynagrodzen oséb bezposrednio wykonujacych

zamowienie do wysokosci aktualnie obowigzujgcego minimalnego wynagrodzenia, z uwzglednieniem wszystkich
obcigzen publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia.

10. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 pkt. 2, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o wartos¢

wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy, jaka bedzie on zobowigzany dodatkowo ponies¢ w celu uwzglednienia tej

zmiany, przy zachowaniu dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia oséb bezposrednio wykonujgcych zamdwienie
na rzecz Zamawiajgcego.

12. W przypadku zmiany, o ktérej mowa ust. 2 pkt 3, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o wartos$¢ wzrostu

catkowitego kosztu Wykonawcy jaka bedzie on zobowigzany dodatkowo ponies¢ w celu uwzglednienia tej zmiany w

odniesieniu do 0s6b bezposrednio wykonujgcych zamdéwienie na rzecz Zamawiajgcego.

KLAUZULA ZMIANY UMOWY ,, WOJENNA”:

1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany umowy we wszystkich jej zakresach (w tym w zakresie terminu
realizacji, wynagrodzenia wykonawcy, zakresu przedmiotowego, sposobu ptatnosci) takze w przypadku
wystgpienia nastepujgcych okolicznosci:

1) trwania wojny napastniczej przeciwko Rzeczypospolitej Polskiej lub dziatan zbrojnych na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, terytorium panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, terytorium Paristwa-Strony
Traktatu Pétnocnoatlantyckiego albo na terytorium innego panstwa graniczgcego z Rzeczgpospolitg Polskg
lub okupacji na tych terytoriach lub
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2) obowigzywania na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu kleski zywiotowej, stanu wyjgtkowego albo
stanu wojennego,
— strony umowy dopuszczajg zmiane umowy w zakresie, o ktérym mowa w ust. 1, jesli powyzsze okolicznosci
majg wptyw na nalezyte wykonanie umowy.
Strony umowy wzajemnie informuja sie o wptywie okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2 na nalezyte wykonanie
umowy potwierdzajgc ten wptyw oswiadczeniami lub dokumentami.
Kazda ze stron umowy moze zgda¢ przedstawienia dodatkowych oswiadczen lub dokumentéw
potwierdzajacych wptyw okolicznosci, o ktdrych mowa w ust. 2 na nalezyte wykonanie tej umowy.
Zamawiajacy, po stwierdzeniu, ze okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2, wptywajg na nalezyte wykonanie
umowy, w uzgodnieniu z wykonawcg dokonuje zmiany umowy, przez:
1) zmiane terminu wykonania umowy lub jej czesci, lub czasowe zawieszenie wykonywania umowy lub jej czesci,
2) zmiane sposobu wykonywania dostaw, ustug lub robot budowlanych,
3) zmiane zakresu $wiadczenia wykonawcy i odpowiadajaca jej zmiane wynagrodzenia lub sposobu rozliczenia
wynagrodzenia wykonawcy,
— o ile wzrost wynagrodzenia spowodowany kazdg kolejng zmiang nie przekroczy 50% wartosci pierwotnej
umowy.

SRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACE WYKONAWCY

W zwigzku z tym, Ze postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy Prawo zaméwien
publicznych, Wykonawcom nie przystuguig srodki ochrony prawnej wymienione w tej ustawie.

Zgodnie z postanowieniami §22 Regulaminu Udzielania Zamdwien przez Spdtke z o. o. ,Wodociqggi
Zachodniopomorskie” w Goleniowie:

1) Protest przystuguje wykonawcy, ktéry ma interes w uzyskaniu danego zamowienia.

2) Protest przystuguje wytgcznie w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego, wobec
czynnosci:

(a) wykluczenia protestujgcego z postepowania;
(b) odrzucenia oferty protestujgcego,

3) Protest powinien wskazywaé czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajgcego, ktérej zarzuca sie
niezgodnos¢ z niniejszym regulaminem i/lub dokumentacjg zamowienia, zawiera¢ zwiezte przedstawienie
zarzutow, okresla¢ zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
protestu.

4) Protest wnosi sie do Zamawiajgcego w terminie 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wykluczeniu
i/lub odrzuceniu oferty wykonawcy.

5) Rozstrzygniecie protestu przekazywane jest wykonawcy w jednej z form dopuszczonych dokumentacjg
zamowienia, a od podjetej decyzji nie przystuguje dalsze odwotanie.

ZALECENIA ZAMAWIAJACEGO

1. Rozszerzenia plikow  wykorzystywanych przez  Wykonawcow  powinny by¢ zgodne
z Zatacznikiem nr 2 do “Rozporzgdzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych”, zwanego dalej Rozporzadzeniem KRI.

2. Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .docx .xIs .xlIsx .jpg (.jpeg) ze szczegdlnym
wskazaniem na .pdf

3. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego

Z rozszerzen:
a) .zip
b) .7z
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4. Wsrdd rozszerzen powszechnych a niewystepujgcych w Rozporzadzeniu KRI wystepujg: .rar .gif .bomp
.numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostana uznane za ztozone nieskutecznie.

5. Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikdw podpisywanych profilem zaufanym, ktéry
wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw podpisywanych w aplikacji eDoApp
stuzgcej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi maksymalnie 5MB.

6. W przypadku stosowania przez wykonawce kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

- Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje podpisu
zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikéw sktadajacych sie na oferte
na rozszerzenie .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES.

- Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ podpisem w formacie XAdES
o typie zewnetrznym. Wykonawca powinien pamietac, aby plik z podpisem przekazywac facznie z
dokumentem podpisywanym.

- Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

7. Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowaé podpisy tego samego
rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do
probleméw w weryfikacji plikow.

8. Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwoscé
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw oferty.

9. Osobg sktadajaca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

10. Oferte nalezy przygotowac z nalezyta starannoscig dla podmiotu ubiegajacego sie o udzielenie zamdwienia
publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakoriczenia przyjmowania ofert/wnioskow.
Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem sktadania ofert/wnioskow.

11. Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca sie wczesniejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikdw.

12. Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadzac¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem
kwalifikowanym. Moze to skutkowac¢ naruszeniem integralnosci plikdw co réwnowazne bedzie
z koniecznoscig odrzucenia oferty.

XXil. OBOWIAZEK INFORMACYJNY WYNIKAJACY Z ART. 13 RODO W PRZYPADKU ZBIERANIA DANYCH
OSOBOWYCH BEZPOSREDNIO OD OSOBY FIZYCZNEJ, KTOREJ DANE DOTYCZA, W CELU ZWIAZANYM
Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych sg Wodociggi Zachodniopomorskie Sp. z 0. 0. w Goleniowie,
ul. | Brygady Legionow 8-10, 72-100 Goleniéw, tel.: 0 91 418 44 31 (wew. 39), Fax: 0 91 418 24 54, adres e-mail:
biuro@woz.pl, b.banasiewicz@woz.pl

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Wodociggach Zachodniopomorskich Sp. z 0. 0. w Goleniowie,
ul. I Brygady Legiondw 8-10, 72-100 Goleniéw, jest Pan Konrad Klim, e-mail: iod@woz.pl, tel.: 500 283 420
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym

z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pn. ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Spétki z o0.0. Wodociagi Zachodniopomorskie z siedzibg w Goleniowie” znak:
WOQOZ/ZP/2/U/2024/AL prowadzonym na podstawie Regulaminu Udzielania Zamdéwien Publicznych obowigzujgcego
w Wodociggach Zachodniopomorskich Sp. z 0. 0. w Goleniowie.
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4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o postanowienia §21 Regulaminu Udzielania Zamdwienn Publicznych
obowigzujacego w Wodociggach Zachodniopomorskich Sp. z 0. 0. w Goleniowie.

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z §21 ust. 13 Regulaminu Udzielania Zaméwien
Publicznych obowigzujgcego w Wodociggach Zachodniopomorskich Sp. z 0. 0. w Goleniowie, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia.

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedy podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych1;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO2;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu: - w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych; - prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO; - na podstawie art. 21
RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zataczniki:

- Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

- Zatacznik nr 1A — Formularz cenowy

- Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych lub osobowych

- Zatacznik nr 2A - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania sktadane na podstawie ustawy 7
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego

Elektronicznie

Bartosz podpisany przez

Bartosz Pawet Okon

Pawel OKon pata: 2024.04.08
12:50:23 +02'00"
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Numer postepowania : WOZ/ZP/2/U/2024/AL

Zatacznik nr 1

(miejsce i data sporzgdzenia)

NAZWA WYKONAWCY ...............

Adres: .o

REGON: Adres e-mail: o,
NIP: SETONA WWW. it e e a e ans

WODOCIAGI ZACHODNIOPOMORSKIE SP. Z O. O.
W GOLENIOWIE
UL. | BRYGADY LEGIONOW 8-10
72-100 GOLENIOW

FORMULARZ OFERTOWY

1. Odpowiadajgc na ogtoszenie o wszczeciu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonego w trybie zapytania ofertowego na:

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Spétki z o.o.
Wodociagi Zachodniopomorskie z siedzibg w Goleniowie”

oferujemy wykonanie zamdéwienia, zgodnie z wymogami Warunkéw Zaméwienia, za cene:

Cena brutto oferty (stanowi tgczng sume wartosci brutto oferty z zalgcznika nr 1a formularz cenowy)

WYNOSI eiiiiiiieiieeiie e zt w tym podatek VAT w kwocie .................. - (R %)

UWAGA: Podane w tabeli Zatagcznika nr 1a do Zapytania Ofertowego ilosci poszczegéinych
elementow sktadajacych sie na przedmiot zamoéwienia sg wielkosciami orientacyjnymi, wskazanymi
na cele poréownania ofert i wyboru najkorzystniejszej sposréd nich. Wykonawcy nie stuzy roszczenie
o realizacje zamoéwienia w tej wielkosci. Rozliczenie z Wykonawcg zostanie dokonane na podstawie
faktycznie zrealizowanych ustug/przesytek pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym (na podstawie sporzadzonych zestawien) skladajacych sie na przedmiot zaméwienia.

2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z trescig Zapytania Ofertowego i nie wnosimy do niego zadnych
zastrzezen.

3. Os$wiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w zapytaniu
ofertowym.
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4. Zobowigzujemy sie do wykonania zamowienia w sposéb zgodny z warunkami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym.

5. Os$wiadczam, ze podwykonawcom zamierzam/my powierzy¢é wykonanie nastepujgcych czesci
zamoéwienia:

Uwaga! W przypadku braku wskazania czesci zamodwienia, ktérej wykonanie bedzie powierzone
podwykonawcom, przyjmuje sie, ze catos¢ zamowienia zostanie zrealizowana sitami wiasnymi
wykonawcy.

6. Osobg / osobami® do kontaktéw z Zamawiajgcym odpowiedzialng / odpowiedzialnymi® za wykonanie
zobowigzan umowy jest / sg*):
Q) IMIQ I NAZWISKO: ..ottt e e e ettt e e e et e e e e e snbeere e e e e enees ,

nrtel: .o, ,nrfaksu: .oooooeeiiiinnnll se-mail Lo ,
[ P= L (oA ] N I (o Lo 1V ,
Zzakres odpOWIEAZIAINOSCI: .. .uiie it ;
D) IMIi@ i NAZWISKO: ...t e e e e e e e e ,
nrtel: ., ,nrfaksu; ......cooeeeeninnne. ,e-mail o ,

STANOWISKO STUZDOWE: .. ..ot ee e e .
zakres odpowWiedzZialNOSCi: .. ...

7. Czy dokumentacje, z ktérej wynika sposéb reprezentacji wykonawcy (np. organ uprawniony do
reprezentacji podmiotu), a takze brak podstaw do wykluczenia opisanych w Rozdziale VIII niniejszego
zapytania ofertowego mozna uzyskac¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych : Jezeli
powyzsze dane sg dostepne w formie elektronicznej, prosze wskazac¢ dane niezbedne do ich pobrania:
[ 1 Tak, mozna uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych:

W przypadku wyrazenia zgody dokumenty te pobraé mozna pod adresami:
https://prod.ceidg.gov.pl;
https://ems.ms.gov.pl;

[ 1Nie

W przypadku gdy dokumenty te dostepne sg pod innymi adresami niz powyzej poda¢ nalezy np. adres
internetowy, wydajgcy urzad lub organ, doktadne dane referencyjne dokumentacji, identyfikator
wydruku:

8. OSWIADCZAMY, ze wypehiliémy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.?

9. OSWIADCZAMY, ze numer rachunku rozliczeniowego wskazany we wszystkich fakturach, ktére beda
wystawione w naszym imieniu, jest rachunkiem/nie jest rachunkiem™ dla ktérego zgodnie z Rozdziatem
3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo Bankowe prowadzony jest rachunek VAT.

10. Oferte sktadamyna ...........cccoueeeee. kolejno ponumerowanych i parafowanych stronach.
11. Zatacznikami do oferty, stanowigcymi jej integralng czesc¢ sa:

2 skresli¢ w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub
zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO
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Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej z art. 297 k.k oswiadczam, ze oferta oraz zatgczone do niej dokumenty opisujg stan prawny
i faktyczny aktualny na dzien ztoZenia oferty.

(podpis 0s6b wskazanych w dokumencie uprawniajgcym
do wystepowania w obrocie prawnym lub posiadajgcych pefnomocnictwo)
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Numer postepowania : WOZ/ZP/2/U/2024/AL

Zatgcznik Nr 2

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
o braku podstaw wykluczenia

Ja (My), NiZej POAPISANY (NI) werieiiiiiiee e e et e e e e e e e e e be e e e e e aabeeeeeeabeeeeeenteeaeeesteneesensnsnes

dziatajgc w imieniuina rzecz :

(adres siedziby wykonawcy)

Sktadajac oferte w trybie zapytania ofertowego na:

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Spétki z o.0.
Wodociagi Zachodniopomorskie z siedzibg w Goleniowie”

Oswiadczam, ze nie jestem powigzany/a osobowo lub kapitalowo z Zamawiajagcym tj. Wodociagi
Zachodniopomorskie Sp. z 0. 0. w Goleniowie, ul. | Brygady Legionéw 8-10, 72-100 Goleniéw, przy czym
przez powigzanie kapitatowe lub osobowe rozumie sie:

e uczestniczeniu w spoétce jako wspélnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

e posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

® pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

1. Oswiadczam, ze nie zachodza wzgledem wykonawcy podstawy wykluczenia o ktérych mowa w
rozdziale VIII ust. 2 pkt. 2, 3 i 4 Zapytania ofertowego, zgodnie z ktérym z postepowania o udzielenie
zamowienia wyklucza sie wykonawce:

a. w stosunku do ktdrego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona
albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej
W przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

b. ktéry z przyczyn lezacych po jego stronie, naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego

24



\\ { / WODOCIAG
\J g ZACHODNIOPOMORSKIE Sp. z 0.0

uczciwosé i wiarygodnosé, w szczegdlnosci gdy wykonawca nie wykonat lub nienalezycie
wykonywat zobowigzanie wynikajgce z wczedniejszej umowy, w szczegdlnosci:

i. co najmniej dwukrotnie pozostawat w zwitoce z realizacja zamdéwienia ponad 5 dni

roboczych;
ii. conajmniej dwukrotnie nie wykonat czesci zobowigzania wynikajgcego z umowy,
- co zamawiajgcy jest w stanie wykazaé za pomocg stosownych $rodkéw dowodowych.
c. ktéry ztozyt nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mieé wptyw na wynik

prowadzonego postepowania.

2. Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do Wykonawcy podstawy wykluczenia
z postepowania na podstawie Rozdziatu VIII ust. 2 pkt. ..... Zapytania ofertowego*

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyziszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne
z prawda oraz zostaty przedstawione z petng Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawiajacego
w btad przy przedstawianiu informacji.

(podpis 0séb wskazanych w dokumencie uprawniajgcym
do wystepowania w obrocie prawnym lub posiadajqcych
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Numer postepowania : WOZ/ZP/2/U/2024/AL

Zatacznik Nr 2A

Oswiadczenie wykonawcy, dotyczgce podstaw wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiqzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego

Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia na:

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Spétki z 0.0. Wodociagi
Zachodniopomorskie z siedzibg w Goleniowie”

dziatajgc w imieniu WYKONAWCY: ........cccveieiveeceecece e
(podac nazwe i adres wykonawcy)

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY

[ Oswiadczam, ze na dzien sktadania ofert nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art.
7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiqzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzqcych ochronie bezpieczeristwa narodowego

[0 Oswiadczam, ze na dzien skfadania ofert, zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia
z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 pkt .....(poda¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia
sposrod wymienionych w pkt 1, pkt 2, pkt 3.) ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuiqcych ochronie
bezpieczeristwa narodowego.

*niepotrzebne skresli¢
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