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INSTRUKCJA PRZYGOTOWANIA OFERTY

w postepowaniu na udzielenie zamoéwienia
na ustuge legalizacji 63 cieptomierzy lub ich czesci w roku 2021 dla Miejskiego Przedsiebiorstwa Energetyki
Cieplnej w Lesznie.

Nr postepowania NR DI/21/2021

Zamdwienie sektorowe udzielane na ustuge o wartosci zamowienia ponizej 428 000 euro — przepisow ustawy Prawo zamdwien
Publicznych nie stosuje sie

1. WYTYCZNE OGOLNE

1.1. Informacja ogéline.

1.1.1. Informacja o przetargu
1.1.1.1. Postepowanie bedzie prowadzone przy uzyciu Platformy Zakupowej — OpenNexus (zwang dalej
Platforma Zakupowag) zamieszczonej na stronie https://platformazakupowa.pl/mpec leszno.

Powyzsze oznacza, ze:
- Zamawiajacy bedzie publikowat tam wszelkie dokumenty dotyczace postepowania niezbedne do
przygotowania oferty,
- Wykonawcy bedg tam:
e Sktadac oferty wraz z zatgcznikami w postaci skanéw dokumentéw,
e Whnosi¢ wszelkie zapytania oraz wnioski o wyjasnienia do postepowania,
e Sktadac wyjasnienia i uzupetnienia do ztozonej oferty na wezwanie Zamawiajacego.
Platforma Zakupowa gwarantuje, ze przed uptywem terminu sktadania ofert nikt nie moze zapoznac sie z trescia
ofert
1.1.1.2. Kazdy wykonawca ztozy w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.
1.1.1.3. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
1.1.1.4. Klauzula informacyjna RODO do celdw przetargowych dostepna na stronie:
https://www.mpec.leszno.pl/rodoo/

1.1.2. Skréty i okreslenia uzyte w tekscie dokumentu:
Platforma Zakupowa - elektroniczny program do obstugi zamoéwieriza pomocy ktérego sy prowadzone
postepowania przetargowe zamawiajgcego dostepny pod adresem https://platformazakupowa.pl/mpec leszno

ipo — specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia wraz z zatgcznikami

dokumenty przetargowe — instrukcja przygotowania oferty (ipo) oraz wszelkie wyjasnienia i uzupetnienia do ipo.
dokumenty ofertowe — oferta wykonawcy wraz z zatgcznikami

tajemnica przedsiebiorstwa - definicje zawiera art.11pkt 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, zgodnie z ktérym przez tajemnice rozumie sie nie ujawnione do wiadomosci publicznej
informacje techniczne, technologiczne, handlowe lub organizacyjne przedsiebiorstwa co do ktorych
przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

2. WYKONAWCY

2.1. Warunki udziatu w postepowaniu wymagane od Wykonawcéw.
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Wykonawcg zaméwienia mogg by¢ przedsiebiorcy, ktérzy:

a) prowadzg dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie przedmiotu zamdwienia, zarejestrowang zgodnie z
wymaganiami przepiséw prawa,
b) nie zalegajg z podatkami,
c) nie zalegajg ze sktadkami na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne,
d) wykonali w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie -ustugi legalizacji licznikdw ciepta w ilosci min. 3 szt.
o facznej ilosci zalegalizowanych licznikéw minimum 50 sztuk,
e) posiadajg mozliwo$¢ naprawy i kalibracji przetwornikéw przeptywu oraz kalibracji przelicznikdéw
(wymaganej do legalizacji),
f) posiadajg aktualng decyzje GUM o utworzeniu punktu legalizacyjnego na co najmniej dwie sktadowe

czesci cieptomierza z trzech ponizej wymienionych:

- przelicznikéw wskazujacych do cieptomierzy,
- par czujnikdéw temperatury do cieptomierzy do wody,
- przetwornikéw przeptywu do cieptomierzy do wody.

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

3.1. Opis przedmiotu zamdwienia.

Kod CPV Opis
50411000-9 Ustugi w zakresie napraw i konserwacji aparatury pomiarowej
38551000-2 Liczniki energii

Przedmiotem zamdwienia jest legalizacja licznikéw ciepta wraz z dostawg elementdw niezbednych do wykonania
legalizacji(zwanych dalej elementami), w ilosciach i asortymencie zgodnymiz opisem przedmiotu zamédwienia.

W ramach niniejszego zamdwienia przedmiotowej ustudze podlegac bedzie 63 cieptomierzy.

Przedmiot i zakres zamdwienia opisano szczegétowo w wymaganiach stanowigcymi odpowiednio Zatgczniki nr
lainrd.

3.2. Termin wykonania umowy.
Wymagany termin realizacji zamodwienia: od daty zawarcia umowy do 30 sierpnia 2021r.

3.3. Warunki wykonania zaméwienia.

3.3.1. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowaé¢ zamodwienie na zasadach i warunkach opisanych we wzorze
umowy, stanowigcym Zatacznik nr 4.

3.3.2. Realizacja ustug odbywaé sie bedzie sukcesywnie, kazdorazowo na podstawie zlecenia legalizacji
przestanego faxem, zawierajgcego wykaz urzadzen podlegajacych legalizacji. Wysytka urzadzen do legalizacji
nastgpi w uzgodnionym terminie 7 dni od dnia przestania zamodwienia Wykonawcy i bedzie sie odbywaé na koszt
Zamawiajgcego.

3.3.3. Wysytanie zalegalizowanych urzadzen odbywac sie bedzie na koszt Wykonawcy. Wymagany termin 20 dni
na zalegalizowanie cieptomierzy liczy sie od dnia otrzymania przesytki przez Wykonawce.

3.3.4. Legalizacja winna odbywac¢ sie w Punkcie Legalizacji Cieptomierzy na stanowiskach posiadajgcych
certyfikacje Gtéwnego Urzedu Miar.

3.3.5. Baterie i uszczelki bedace przedmiotem sprzedazy powinny by¢ fabrycznie nowe i pochodzace z biezgcej
produkcji, oraz co do jakosci spetniajgce wymagania materiatowe okreslone w normach i rozporzadzeniach
dotyczacych przedmiotu zamdwienia.

3.3.6. Cieptomierz jest zalegalizowany jezeli wszystkie jego czesci sg zalegalizowane. Pozytywny wynik badania
legalizacyjnego cieptomierza winien zosta¢ zakoniczony natozeniem na cieptomierz cech legalizacyjnych zgodnie
Rozporzadzeniem Ministra Przedsiebiorczosci i Technologii z 22.03.2019r. (Dz.U. 2019 poz. 759 ze zmianami) w
sprawie prawnej kontroli metrologicznej przyrzaddéw pomiarowych.

Podstawe do dokonania odbioru koricowego stanowi odbiér przez Zamawiajacego ostatniej partii cieptomierzy.



4.INFORMACIA O SPOSOBIE  POROZUMIEWANIA SIE ~ ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ SPOSOBIE PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

4.1. Sposéb komunikacji.

4.1.1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami
odbywa sie za posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej:
- za posrednictwem Platformy Zakupowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/mpec leszno poprzez

»zaktadke” ,,Wiadomosci”;

- za dopuszczalng forme przekazania dokumentéw uznaje sie réwniez e-mail lub skan podpisanego uprzednio
dokumentu, przekazanego jako zatgcznik do poczty elektronicznej przestanej na adres e-mail:
mpec@mpec.leszno.pl z jednoznacznym oznaczeniem wiadomosci jako skierowanej do Dziatu Rozwoju i
Inwestycji lub w ramach korespondencji bezposrednio z pracownikiem prowadzgcym sprawe.

4.1.2. W szczegblnie uzasadnionych, Zamawiajagcy dopuszcza komunikacje za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r prawo pocztowe, osobiscie, lub za posrednictwem
postanca. W takim przypadku, zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez
Wykonawce na pismie (tj. za posrednictwem operatora pocztowego, osobiscie, lub za posrednictwem postarca)
winny by¢ sktadane na adres: Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0., ul. Spétdzielcza 12, 64-100
Leszno.

4.1.3. Wszelka korespondencja z Zamawiajagcym musi by¢ prowadzona w jezyku polskim.

4.1.4. Pytania odnosnie korzystania z Platformy zakupowej, sktadania na niej ofert i przesytania wiadomosci
nalezy kierowa¢ do Centrum Wsparcia Klienta platformy OpenNexus pod nr tel. 22 1010202 czynnym od
poniedziatku do pigtku w godzinach 7:00 do 17:00, lub na adres e-mail: cwk@platformazakupowa.pl

4.2. Wyjasnienia tresci materiatow przetargowych.

4.2.1. Wykonawca moze zwrédci¢ sie do Zamawiajgcego w sprawie wyjasnien dotyczacych materiatow
przetargowych w sposéb okreslony w ust. 4.1.

4.2.2. Odpowiedzi Zamawiajgcego, o ile zapytania wptyng nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, zostang udzielone i umieszczone na Platformie Zakupowej, bez ujawniania Zrédta zapytania.
Jezeli wniosek wptynat po tym terminie lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawic¢ wniosek bez rozpoznania.

5. PRZYGOTOWANIE OFERT

5.1. Przygotowanie ofert

5.1.1. Wszystkie dokumenty ofertowe winny by¢ sporzgdzone w jezyku polskim. Wykonawca moze przedstawic
w ofercie dokumenty w jezykach obcych wytacznie facznie z ttumaczeniem ich tresci na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce. Oferta winna byé przygotowana w sposéb jednoznaczny, wykluczajacy
dowolnos¢ interpretacyjng oraz tak, by dawata odpowiedZz na wszystkie wymagania w zakresie przedmiotu
zamowienia.

5.1.2. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni kalendarzowych. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu na sktadanie ofert.

5.2. Dokumenty sktadane wraz z oferta:

5.2.1. Wykonawca sktada poprzez Platforme Zakupowg jedng oferte na formularzu elektronicznym oraz zatacza
skany wymaganych dokumentéw i oswiadczen. W przypadku dokumentéw wymagajgcych podpisania nalezy
zatgczy¢ wypetniony, wtasnorecznie podpisany i zeskanowany dokument lub oryginat podpisany elektronicznie
(kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub osobistym). W przypadku poswiadczenia
»2a zgodnos$¢ z oryginatem” kopii dokumentéw przez osobe(y) nie wymienione w dokumencie rejestracyjnym
(ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy wraz z ofertg ztozy¢ stosowne Petnomocnictwo.

W przypadku zatgczenia skanéw dokumentdow, Zamawiajgcy moze wymagac przestania papierowych oryginatow
dokumentéw od Wykonawcdw, ktérych oferty zostang wybrane
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5.2.2. Zataczniki do oferty nalezy sktada¢ w postaci skanéw.

5.2.3. Wymagane zatgczniki i oSwiadczenia do oferty:

a) Wypetniony formularz formalny wg zatacznika nr 1;

b) Wypetniony formularz oferty sporzgdzonej wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1a;

c¢) Oswiadczenie w zakresie wskazanym na zatgczniku nr 2;

d) Wpykaz wykonanych ustug na zatgczniku nr 3;

e) Oswiadczenie do celéw RODO;

f) Oferte dostawy zalegalizowanych czujnikéw temperatury - Typ Pt500 w wykonaniu kablowym o dt. kabla 5m

g) Cene za sprawdzenie urzagdzenia w przypadku braku mozliwosci natozenia cechy legalizacyjnej;

h) Oswiadczenie o czasie gwarancji na baterie zasilajaca;

i) Oswiadczenie o zaakceptowaniu wzoru umowy;

j)  Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty wzglednie do podpisania innych dokumentéw
sktadanych wraz z ofertg, chyba, ze Zamawiajgcy moze je uzyskaé w szczegdlnosci za pomoca bezptatnych i
ogoélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz.U. z 2014 poz. 1114 oraz
2016 poz. 352), o ile prawo do ich podpisania nie wynika z dokumentéw ztozonych wraz z ofertg;

k) Stosowne Petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika
bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wtasciwego rejestru — zatagczone do oferty w oryginale lub w
formie notarialnie potwierdzonej kopii, zawierajgce co najmniej umocowanie do ztozenia oferty, oswiadczen
i podpisania klauzuli zgodnosci sktadanych kopii dokumentdw z oryginatem.

5.2.4. Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawce na podstawie wzoréw stanowigcych

zatgczniki do niniejszej IPO, powinny zawiera¢ wszystkie dane wynikajace z zatgczonych wzordéw.

5.2.5. Elektroniczne ztozenie oferty przez Wykonawce (poprzez Platforme zakupowg) jest jednoznaczne ze

ztozeniem wigzgcej oferty i akceptacjg warunkdw okreslonych w niniejszej instrukcji.

5.3. Oferty wariantowe i oferty czesciowe

5.3.1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

5.3.2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania oferty czesciowej.

5.3.3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ ztozenia zamdwienn uzupetniajgcych w ilosci 15% ilosci licznikéw
okreslonej umowa.

5.4. Cena ofertowa

5.4.1. Oferent okredli jednostkowe ceny ryczattowe w ztotych polskich na wykonanie przedmiotu zamédwienia
odrebnie dla kazdego z wyszczegdlnionych rodzajéw cieptomierzy. Ceny jednostkowe nalezy podawac bez VAT.
5.4.2. Oferent winien dokona¢ kalkulacji ceny zgodnie z zasadami rzetelnej wiedzy technicznej, w oparciu
o wiasne doswiadczenie zawodowe i wymagania Zamawiajgcego zawarte w IPO.

5.4.3. Oferent jest zobowigzany przed ztozeniem oferty uzyskac¢ wszelkie potrzebne informacje dotyczace natury
ustug, oraz materiatdéw i urzadzen niezbednych do wykonania zamdéwienia oraz informacji dotyczacych ryzyka
i trudnosci oraz wszelkich okolicznosci, jakie mogg mie¢ wptyw na wartos¢ ztozonej oferty przetargowe;.

5.4.4. Cena ofertowa nie bedzie podlegata zmianom, negocjacji ani waloryzacji w czasie realizacji umowy.

5.4.5. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego po stronie
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardw, zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawione
ceny podatek od towardw i ustug, ktdry miatby obowigzek zaptacic¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

5.4.6. Cena ofertowa winna zosta¢ podana przez wykonawce w catosci w walucie polskiej - Zamawiajgcy nie
dopuszcza podawania cen ofertowych w walutach obcych. Rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawcg beda
prowadzone w PLN.

5.5. Termin zwigzania ofertg



Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni kalendarzowych. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu na sktadanie ofert.

6. SKEtADANIE OFERT

6.1. Oferty nalezy ztozy¢ na Platformie Zakupowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/mpec leszno,

wyfacznie drogg elektroniczng w terminie:

do dnia: 28 maja 2021r. do godziny 10:00
6.2. Oferta i dokumenty ztozone inng drogg niz Platforma Zakupowa, zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.
6.3. Procedura ofertowania moze by¢ przeprowadzona bez wczesdniejszej rejestracji Wykonawcy w bazie
Platformy lub poprzez jego indywidualng rejestracje.
Uwaga: Wykonawca nie zarejestrowany w bazie Platformy jest zobowigzany potwierdzi¢ swoj adrese-mail
klikajgc ,czerwony przycisk” po wprowadzeniu oferty na Platforme. W przeciwnym wypadku oferta jest
niepotwierdzona i moze zostac nierozpatrzona.
6.4. Oferta nie moze by¢ zmieniona po terminie sktadania ofert.
6.5. Wykonawcy mogg wycofac swoje oferty jedynie za posrednictwem Platformy Zakupowej.

7. OTWARCIE | OCENA OFERT

7.1. Otwarcie ofert.

7.1.1. Zamawiajacy dokona otwarcia :
do dnia: 28 maja 2021r. do godziny 10:05
drogg elektroniczng poprzez Platforme zakupowa https://platformazakupowa.pl/mpec leszno. Platforma

Zakupowa gwarantuje, ze przed uptywem terminu sktadania ofert, nikt nie moze zapozna¢ sie z ich trescia.
7.1.2.Zamawiajacy przekaze informacje z otwarcia ofert na wniosek zainteresowanych Wykonawcéw.

7.1.3. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasniern dotyczacych tresci ztozonych dokumentéw.
Wezwanie do wyjasnien bedga przekazywane za posrednictwem Platformy Zakupowej.

7.2. Ocena i wyboér najkorzystniejszej oferty.
7.2.1. Wybodr najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie w oparciu o nastepujgce kryteria i ich znaczenie: cena
(C): 100%
7.2.2.0ferty zostang sklasyfikowane od najnizszej do najwyzszej ceny.
7.2.3. Zamawiajacy udzieli zaméwienia oferentowi, ktory:

- ztozy kompletng oferte,

- speftni wymagania zamawiajgcego okreslone w materiatach przetargowych,

- udzieli wymaganych wyjasnien i uzupetnien,

- ktérego oferta bedzie zawierata najnizszg cene ofertowg wynikajaca z tabeli zat.1a
7.2.4. Jezeli Zamawiajgcy nie moze dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wybierze oferte z nizszg ceng legalizacji (poz.1-13 tabeli zat. 1a) lub
wezwie Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.
7.2.5. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach. Ztozenie oferty wyzszej spowoduje jej odrzucenie.

8. WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE).

8.1. Zawiadomienie o wyborze oferty.

Niezwtocznie po rozstrzygnieciu przetargu, ktére zgodnie z art.70° Kodeksu cywilnego moze takze polegaé¢ na
zamknieciu przetargu bez dokonania wyboru oferty. Wykonawcy zostang powiadomieni o jego wyniku poprzez
Platforme Zakupowa.

Powiadomienie bedzie zawierato informacje, czy oferta ztozona przez Wykonawce do ktérego powiadomienie
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jest kierowane zostata przyjeta, czy tez przetarg zostat zamkniety bez wyboru oferty.
Oferty niepotwierdzone (tj. niezarejestrowane na platformie zakupowej) zgodnie z ust. 6.3., z braku
potwierdzonego adres e-mail, nie otrzymajg powiadomienia o wyniku przetargu.

8.2. Podpisanie umowy.

8.2.1. Zawiadomienie Wykonawcy o wyborze jego oferty bedzie jednoczes$nie zaproszeniem do zawarcia umowy
zgodnej ze wzorem zatgczonym do dokumentéw przetargowych.

Uwaga: Wszelkie uwagi do wzoru umowy nalezy wnosi¢ w terminie okreslonym dla wnoszenia zapytan do
materiatdw przetargowych. Negocjacje warunkow umowy dopuszcza sie jedynie w ramach udzielania wyjasnien
do postepowania przetargowego. Uwagi do wzoru umowy wniesione wraz ze zfozonqg ofertq nie zostang
uwzglednione i zostang zrozumiane jako brak zaakceptowania przedstawionego wzoru umowy co spowoduje
wykluczenie Wykonawcy z postepowania i jego oferta nie bedzie oceniana.

8.2.2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchylaé sie bedzie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny
chyba, ze zajda przestanki do uniewaznienia postepowania.

8.2.3. O terminie i miejscu zawarcia umowy Zamawiajgcy zawiadomi wybranego Wykonawce za posrednictwem
srodkéw komunikacji elektronicznej lub telefonicznie.

8.2.4. Wykonawcy wystepujacy w formie spétki cywilnej lub jawnej, ktérych oferta zostata uznana za
najkorzystniejszg, mogg zosta¢ wezwania przed podpisaniem umowy na przedtozenie Zamawiajagcemu kopii
umowy spoétki ze wszystkimi aneksami.

10. FORMULARZE DO INSTRUKCII:
Zatacznik nr 1 i 1a FORMULARZ OFERTY + zatgcznik do OFERTY
Zatacznik nr 2 Oswiadczenie wykonawcy

Zatacznik nr 3 Wykaz ustug
Zatacznik nr 4 Opis przedmiotu zamdwienia
Zatacznik nr 5 Wz6r umowy

Zatwierdzone przez Prezesa Zarzadu 21.05.2021
Zatwierdzam @  .....ciiiis e
(data) (pieczatka i podpis zamawiajgcego)



