
                                                                        
 
               

 

 

Załącznik nr 5 do SWZ 

Projektowane Postanowienia Umowy- po zmianie 

 

§ 1. 

PRZEDMIOT UMOWY 

1. W wyniku dokonanego wyboru oferty w postępowaniu przeprowadzonym w trybie podstawowym      

bez negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (t. j. - Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.) Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje 

się do wykonania zadania pn.: „Świadczenie usług pocztowych na rzecz Gminy Czersk w okresie 

od 01.01.2024 r. – do 31.12.2024 r.” 

2. Przedmiotem Umowy jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym 

zgodnie z wiążącymi Rzeczpospolitą Polską umowami międzynarodowymi dotyczącymi 

świadczenia usług pocztowych oraz wiążących regulaminów Światowego Związku 

Pocztowego, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych 

oraz ich ewentualnych zwrotów na rzecz Gminy Czersk (Urzędu Miejskiego w Czersku) w 2024 

roku. 

3. Ilości przesyłek pocztowych podane w załączniku w formularzu ofertowym zostały przyjęte przez 

Zamawiającego szacunkowo, wyłącznie w celu wyliczenia ceny oferty. Rzeczywista ilość przesyłek 

pocztowych będzie wynikała z faktycznych potrzeb Zamawiającego w tym zakresie, przy czym łączna 

wartość zamówienia nie przekroczy kwoty wynikającej z ceny najkorzystniejszej oferty Wykonawcy. 

Kontrola wartości wynagrodzenia leży po stronie Zamawiającego, a ewentualne przekroczenie tej 

kwoty przez Zamawiającego nie pozbawia Wykonawcy prawa do wynagrodzenia za wszystkie 

faktycznie zrealizowane usługi. 

4. Przesyłki nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą przez Wykonawcę zgodnie z adresem 

przeznaczenia.  

5. Szczegółowy opis przedmiotu umowy określa zał. nr 3 do SWZ – opis przedmiotu zamówienia, który 

stanowi załącznik do umowy. 

6. Zamawiający oświadcza, że w przypadku usług dodatkowych i komplementarnych (np. ZPO) objętych 

zamówieniem, które nie zostały wskazane w formularzu asortymentowo – cenowym, stanowiącym 

załącznik do umowy, zastosowanie będą miały stawki cenowe wg cennika Wykonawcy 

obowiązującego w dniu realizacji usługi. 

§ 2. 

TERMIN REALIZACJI 

Termin realizacji umowy: od dnia 01.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 r. lub do wyczerpania kwoty 

przewidzianej w § 3 ust. 1, w zależności co nastąpi pierwsze. 

§ 3. 

WYNAGRODZENIE I SPOSÓB ROZLICZENIA 

1. Z tytułu wykonania niniejszej umowy Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy 

wynagrodzenie za należycie wykonaną usługę w zakresie określonym przez Zamawiającego na 

zasadach określonych w niniejszej umowie, przy czym łączna kwota wynagrodzenia nie przekroczy 

maksymalnego wynagrodzenia brutto w kwocie ……………… zł (słownie złotych …………………..) . 

Odpowiedzialność za kontrolę wykonania wartości brutto umowy ponosi Zamawiający. Przy czym: 

1) o ile wartości rodzajowej ilości przesyłek będzie niższa od wartości maksymalnej, Zamawiający 

zapłaci za rzeczywistą wartość wykonanej usługi, 

2) przekroczenie kwoty wynagrodzenia maksymalnego nie narusza prawa Wykonawcy                   

do wynagrodzenia należnego za nadwyżkę ponad wynagrodzenie maksymalne.  



 
 

2. Zamawiający nie ma obowiązku wypłacenia Wykonawcy kwoty maksymalnego wynagrodzenia brutto. 

Wykonawca oświadcza, że nie będzie względem Zamawiającego wnosił roszczeń z tytułu mniejszej 

ilości wysyłanych przesyłek niż określone w formularzu ofertowym z zastrzeżeniem ust. 3. Rodzaje       

i ilości przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym mają charakter szacunkowy i nie stanowią        

ze strony Zamawiającego zobowiązania do nadawania przesyłek w rodzajach i ilościach określonych 

w tym załączniku. 

3. Zamawiający zobowiązuje się zrealizować nie mniej niż 70% wartości umowy brutto. 

4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 płatne będzie „z dołu” za okres rozliczeniowy o którym 

mowa § 3 ust. 5 lit b) i obejmować będzie opłaty za przesyłki nadane przez Zamawiającego jaki           

i przesyłki zawrócone do Zamawiającego z powodu braku możliwości ich doręczenia (tzw. „zwroty”). 

5. W przypadku usług opłacanych w formie bezgotówkowej „z dołu”: 

a) za nadane oraz za zwrócone przesyłki tzw. „zwroty” Zamawiający zapłaci Wykonawcy kwotę 

równą sumie cen jednostkowych opłat w wysokości wynikającej z oferty, stwierdzoną                  

na podstawie dokumentów nadawczych i oddawczych, a w przypadku usług dodatkowych             

i komplementarnych zgodnie z § 1 ust. 6 Umowy. 

b) wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 5 lit. a Zamawiający uiszczać będzie bezgotówkowo         

„z dołu”, w okresach miesięcznych. Przez miesiąc, należy rozumieć miesiąc kalendarzowy (okres 

rozliczeniowy)”, 

c) opłata za niewykonane usługi komplementarne wniesiona przy nadawaniu przesyłek podlega 

zwrotowi. Zwrot ten dokonywany będzie poprzez pomniejszenie kwoty opłat za zwrócone 

przesyłki. Różnica kwot za zwrot przesyłek oraz opłat należnych z tytułu niewykonania świadczeń 

dodatkowych stanowić będzie należność dla Wykonawcy, 

d) podstawą do rozliczenia opłat za zwrot przesyłek listowych oraz opłat z tytułu świadczeń 

dodatkowych będą dokumenty oddawcze prowadzone przez Wykonawcę, 

e) Wykonawca wystawi fakturę w terminie 7 dni po zakończeniu okresu rozliczeniowego,  

z terminem zapłaty wynoszącym ………. dni (kryterium oceny ofert - zgodnie z ofertą 

Wykonawcy), liczonym od dnia wystawienia faktury przez Wykonawcę, 

f) wynagrodzenie Zamawiający jest zobowiązany zapłacić przelewem na konto wskazane              

na fakturze. Na przelewie Zamawiający zobowiązany jest określić tytuł wpłaty” umowa nr …, 

wpłata za  fakturę nr ..”. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień uznania rachunku bankowego 

Wykonawcy”.. 

6. Ceny jednostkowe podane w formularzu cenowym uwzględniają wszystkie koszty związane                

z realizacją przedmiotu umowy. 

7. Cena jednostkowa podana przez Wykonawcę w formularzu cenowym nie będzie ulegała zmianom 

przez cały okres obowiązywania umowy z zastrzeżeniem poniższych przypadków: 

1) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowiązywania umowy; jeżeli              

w trakcie obowiązywania umowy nastąpi zmiana w zakresie podatku od towarów i usług, 

Zamawiający, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego 

zdarzenia, zobowiązuje się do uiszczenia opłaty powiększonej o podatek od towarów i usług 

według stawki obowiązującej na dzień wystawienia faktury VAT” 

2) ceny określone przez Wykonawcę w ofercie ulegną obniżeniu w toku realizacji zamówienia       

w przypadku, gdy opłaty pocztowe wynikające ze standardowego cennika lub regulaminu 

Wykonawcy będą niższe od cen wynikających w przedłożonej ofercie. Wykonawca ma 

obowiązek wówczas stosować względem Zamawiającego obniżone opłaty pocztowe dla usług, 

wynikające ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu, 

3) „zmiany „cen jednostkowych brutto” w poszczególnych pozycjach wpisanych przez Wykonawcę 

w Formularzu cenowym (stanowiącym załącznik do umowy) w sytuacji spowodowanej 

zmianami tych cen w sposób dopuszczony przez Prawo pocztowe; jeżeli w trakcie 

obowiązywania umowy nastąpi zmiana w zakresie cen jednostkowych poszczególnych usług, 

Zamawiający, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego 



 
 

zdarzenia, zobowiązuje się do uiszczenia opłaty za świadczone usługi w wysokości 

obowiązującej na dzień wystawienia faktury VAT”. 

8. O przypadku zaistnienia sytuacji o której mowa w ust. 7, Wykonawca powiadomi Zamawiającego        

w formie pisemnej.  

9. Wykonawca ma prawo skorzystania z możliwości przekazania ustrukturyzowanej faktury 

elektronicznej na zasadach określonych w ustawie z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym 

fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz 

partnerstwie publiczno-prywatnym (t. j - Dz. U. z 2020 r. poz. 1666 ze zm.).  

10. „Strony ustalają następujące zasady regulowania opłat: 

1) Faktury będą wystawiane i przesyłane na adres Zamawiającego wskazany w komparycji 

Umowy, 

2) Zamawiający oświadcza, że adresem e-mail właściwym do przesyłania informacji dotyczących 

rozliczeń wynikających z Umowy jest xxx@xxx, 

3) zmiana zasad wystawiania i przesyłania faktur, określonych w pkt 1 oraz zmiana adresu e-

mail Zamawiającego, wskazanego w pkt 2 nie wymaga aneksowania Umowy, pod warunkiem 

niezwłocznego, pisemnego powiadomienia o tym fakcie drugiej Strony umowy. Brak informacji 

o zmianie, skutkuje tym, że wszelkie informacje przekazane na adres wskazany w pkt 2 

uznaje się za skutecznie dostarczone, 

4) Zamawiający oświadcza, że zezwala na przesyłanie drogą elektroniczną faktur wystawianych 

przez Wykonawcę zgodnie z obowiązującymi przepisami, w formacie PDF, 

5) Wykonawca zobowiązuje się przesyłać faktury (oraz faktury korygujące i duplikaty faktur) 

drogą elektroniczną w formacie PDF, 

6) Wykonawca oświadcza, że faktury będą przesyłane z następującego adresu e-mail: e-

faktura.cof@....... 

7) Zamawiający oświadcza, że adresem e-mail właściwym do przesyłania faktur jest: xxx@xxx 

8) Strony zobowiązują się co najmniej na trzy dni przed zmianą danych określonych w pkt 5-6 

poinformować o tym drugą Stronę drogą elektroniczną. Zmian nie wymaga sporządzenia 

aneksu do Umowy, 

9) Zamawiający zobowiązuje się do aktywowania funkcji generowania informacji zwrotnych w 

postaci autorespondera i każdorazowego automatycznego potwierdzania otrzymania 

wiadomości z wykorzystaniem tej funkcji lub przekazywania każdorazowo na adres 

Wykonawcy wskazany w pkt 5, informacji zwrotnej potwierdzającej odbiór faktury. Informacja 

zwrotna potwierdzająca odbiór faktury, będzie zawierała datę otrzymania faktury przez 

Zamawiającego, przez którą rozumieć należy datę wpływu faktury na adres skrzynki 

pocztowej Zamawiającego wskazanej w pkt 6, 

10) Zamawiający i Wykonawca zobowiązują się przechowywać egzemplarze faktur w formie 

papierowej lub elektronicznej do upływu terminu przedawnienia zobowiązań podatkowych, 

11) Zamawiający jest uprawniony do cofnięcia zgody na przesyłanie przez Wykonawcę faktur 

drogą elektroniczną. W przypadku cofnięcia zgody, kolejne faktury będą wystawiane przez 

Wykonawcę w formie papierowej, począwszy od 1 dnia miesiąca następującego po miesiącu, 

w którym Wykonawca otrzyma oświadczenie o cofnięciu zgody na otrzymywanie faktur drogą 

elektroniczną. Wykonawca ma prawo do wystawiania i przesyłania faktur w formie papierowej 

w przypadku, gdy konieczność taka wynikać będzie z braku możliwości przesłania faktury 

drogą elektroniczną, 

12) cofnięcie zezwolenia, o którym mowa w pkt 4 może nastąpić w formie pisemnej lub drogą 

elektroniczną.” 

 

§ 4. 

1. Rozliczenia między Stronami z tytułu realizacji przedmiotu Umowy dokonywane będą po zakończeniu 

każdego miesiąca kalendarzowego. 



 
 

2. Do obliczenia należności Wykonawcy stosowane będą ceny jednostkowe podane w formularzu 

ofertowym i cenniku, zgodnie z § 1 ust. 6 Umowy. 

3. Podstawą rozliczeń finansowych jest suma opłat za nadane i zwrócone przesyłki, stwierdzona          

na podstawie dokumentów nadawczych i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o którym mowa      

w ust. 1, a w przypadku usług dodatkowych i komplementarnych zgodnie z § 1 ust. 6 Umowy. 

4. W przypadku opóźnień w płatnościach naliczone zostaną odsetki ustawowe za opóźnienia  

w transakcjach handlowych oraz zastrzega sobie prawo wstrzymania świadczenia usług do czasu 

uregulowania należności. Odsetki ustawowe za niezapłacone w terminach faktury płacone będą 

przez Zamawiającego na podstawie noty odsetkowej. Od dnia nabycia uprawnienia do odsetek, 

Wykonawcy przysługuje, bez wezwania, rekompensata za koszty odzyskiwania należności                 

w wysokości określonej w Ustawie z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym 

opóźnieniom w transakcjach handlowych. W przypadku opóźnienia Zamawiającego w zapłacie za 

faktury, Wykonawca ma prawo do zaliczenia jakichkolwiek otrzymanych płatności na poczet 

zaległych należności, w tym odsetek, bez względu na tytuł podanej płatności lub potrącania 

jakichkolwiek należności przysługujących Zamawiającemu wobec Wykonawcy. 

5. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego przenieść wierzytelności wynikającej z realizacji 

niniejszej Umowy na osobę trzecią. 

§ 5. 

SZCZEGÓLNE ZOBOWIĄZANIA WYKONAWCY 

Wykonawca oświadcza, iż posiada kwalifikacje i uprawnienia wymagane do prawidłowego wykonania 

usługi i zobowiązuje się realizacji umowy z należytą starannością, a w szczególności zgodnie  

z obowiązującymi przepisami prawa, a w tym, zgodnie z wymogami przewidzianymi w przepisach prawa. 

§ 6. 

1. Wykonawca oświadcza, że posiada placówkę pocztową w miejscowości Zamawiającego, zgodnie      

z organizacją sieci placówek pocztowych, którą reguluje Rozporządzenie Ministra Administracji            

i Cyfryzacji z dnia 29.04.2013 r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez 

operatora wyznaczonego (t. j. - Dz.U. z 2020 r., poz. 1026). 

2. Realizacja przedmiotowej usługi odbywać się będzie na podstawie właściwie przygotowanych przez 

Zamawiającego przesyłek do nadania, oraz zestawień – w przypadku listów nierejestrowanych, 

zestawienia ilościowego, a w przypadku przesyłek rejestrowanych ze wskazaniem nazwy adresata 

oraz jego adresu, a także usług komplementarnych do przesyłki. Zestawienia będą sporządzone w 2 

egzemplarzach – po jednym dla każdej ze Stron na wzorach uzgodnionych z Wykonawcą. 

3. Zamawiający umieszcza na przesyłce listowej nazwę odbiorcy wraz z jego adresem, określając 

rodzaj przesyłki – polecona, priorytet czy zwrotne poświadczenie odbioru ZPO – oraz pełną nazwę  

i adres zwrotny nadawcy (Zamawiającego). Obowiązek właściwego przygotowania przesyłki oraz 

sporządzenia powyższych zestawień ciąży na Zamawiającym, będzie on również korzystał wyłącznie 

ze swojego pakowania przesyłek.  

4. Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych w stanie umożliwiającym 

Wykonawcy doręczenie ich bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. 

Opakowanie przesyłek listowych stanowi koperta Zamawiającego, odpowiednio zabezpieczona. 

Przedmiot umowy obejmuje również zwrot do Zamawiającego niedoręczonych przesyłek. 

§ 7. 

Świadczenie usług musi być zgodne z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa,  

w szczególności  z: 

1) Ustawą z dnia 23 listopada 2012 r.– Prawo Pocztowe (t. j. - Dz. U. z 2023 r. poz. 1640) oraz 

aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie, 

2) Rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie 

wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (t. j. - Dz. U. z 2020, poz. 

1026), 

3) Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie 

reklamacji usługi pocztowej (t. j. - Dz. U.  2019 r. poz. 474), 



 
 

4) Ustawą o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (t. j. - Dz. U. z 2019 r., poz. 1781)     

i Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.    

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych), zwanym dalej RODO,  

5) Ustawą Ordynacja podatkowa z dnia 29.08.1997 (t. j. – Dz. U. z 2023 poz. 2383) oraz Kodeksem 

Postępowania Administracyjnego - z dnia 14.06.1960 (t. j. – Dz. U. 2023 r. poz. 775 ze zm.), 

6) Międzynarodowymi przepisami pocztowymi tj.: Światową Konwencją Pocztową -  w przypadku 

usług pocztowych w obrocie zagranicznym, 

7) Innych aktów prawnych związanych z realizacją usług będących przedmiotem niniejszego 

postępowania. 

8) Regulaminów Wykonawcy. 

 

§ 8. 

1. Nadawanie przesyłek objętych przedmiotem Umowy następować będzie codziennie (w dni 

robocze – przez dzień roboczy rozumie się dzień kalendarzowy z wyłączeniem sobót, niedziel       

i dni ustawowo wolnych od pracy), Wykonawca potwierdzi ich odbiór pieczęcią, podpisem, datą 

na kopii zestawień. W przypadku uzasadnionych zastrzeżeń w stosunku do już odebranych 

przesyłek (np. nieprawidłowe opakowanie, brak pełnego adresu, niezgodność wpisów                  

w dokumentach nadawczych z wpisami na przesyłkach, brak znaków opłaty itp.) Wykonawca   

bez zbędnej zwłoki wyjaśnia je z Zamawiającym. Brak możliwości wyjaśnienia zastrzeżeń,           

o których mowa lub ich usunięcia w dniu odbioru przesyłek od Zamawiającego powoduje,            

iż nadanie przesyłek przez Wykonawcę nastąpi w dniu następnym, a w przypadku braku 

możliwości usunięcia niezgodności Zamawiający wycofa przesyłkę przeznaczoną do nadania. 

Wykonawca będzie zwracał do siedziby Zamawiającego pokwitowanie przez adresata 

„potwierdzenia odbioru” niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki. W przypadku 

nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o próbie 

dostarczenia przesyłki (awizo) ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat może odebrać przesyłkę       

w terminie 7 kolejnych dni, licząc od dnia następnego po dniu zostawienia wiadomości                  

u adresata. Jeżeli adresat nie zgłosi się po odbiór przesyłki w ww. terminie, Operator sporządza 

powtórne zawiadomienie o możliwości jej odbioru w terminie nie dłuższym niż 14 dni od daty 

pierwszego zawiadomienia. Po upływie terminu odbioru przesyłka niezwłocznie zwracana jest 

Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.  

2. Terminy doręczania przesyłek zostały określone w Rozporządzeniu Ministra Administracji              

i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie wykonywania usług powszechnych przez 

operatora wyznaczonego.  

 

§ 9. 

1. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki bądź niewykonania lub nienależytego wykonania 

usługi pocztowej Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie na zasadach i w przypadkach 

określonych przepisami rozdziału 8 ustawy Prawo pocztowe. 

2. Z chwilą przyjęcia przez Wykonawcę przesyłek do nadania, Wykonawca przejmuje za przyjęcie 

przesyłki pełną odpowiedzialność jaka spoczywa na operatorze pocztowym.  

3. W przypadku zgłaszania reklamacji zastosowanie mają unormowania prawne zawarte                        

w Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji 

usługi pocztowej (t. j. - Dz. U.  2019 poz. 474) oraz w regulaminie operatora pocztowego                    

(o ile Wykonawca posiada regulamin). 

§ 10. 

ZMIANY W UMOWIE 

1. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku 

do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku:  



 
 

a) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowiązywania umowy; jeżeli           

w trakcie obowiązywania umowy nastąpi zmiana w zakresie podatku od towarów i usług, 

Zamawiający, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu 

tego zdarzenia, zobowiązuje się do uiszczenia opłaty powiększonej o podatek od towarów         

i usług według stawki obowiązującej na dzień wystawienia faktury VAT;  

b) zmiany „cen jednostkowych brutto” w poszczególnych pozycjach wpisanych przez 

Wykonawcę w Formularzu cenowym w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen w sposób 

dopuszczony przez Prawo pocztowe; jeżeli w trakcie obowiązywania umowy nastąpi zmiana   

w zakresie cen jednostkowych poszczególnych usług, Zamawiający, po uprzednim pisemnym 

zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiązuje się do 

uiszczenia opłaty za świadczone usługi w wysokości obowiązującej na dzień wystawienia 

faktury VAT.  

2. W przypadku wystąpienia okoliczności stanowiących podstawę do zmian postanowień umowy 

Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego poinformowania o tym fakcie Zamawiającego               

i wystąpienia z wnioskiem o dokonanie zmian w przedmiotowej umowie. 

3. W przypadku wystąpienia okoliczności stanowiących podstawę do zmian postanowień umowy 

Zamawiający zobowiązany jest do niezwłocznego poinformowania na piśmie o tym fakcie 

Wykonawcy i wystąpienia z wnioskiem o dokonanie zmian w przedmiotowej umowie. 

4. Jeżeli Zamawiający uzna, że okoliczności wskazane przez Wykonawcę, jako stanowiące 

podstawę do zmiany umowy nie są zasadne, Wykonawca zobowiązany jest do realizacji zadania 

zgodnie  z warunkami zawartymi w umowie.  

5. Zmiana umowy może nastąpić w formie pisemnej, pod rygorem nieważności takiego 

oświadczenia. 

6. Strony zobowiązują się do niezwłocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania się przesyłką 

poleconą, o zmianach określonych w umowie nazw, adresów, osób, bez konieczności 

sporządzania aneksu do niniejszej Umowy.  

7. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają zgody obu Stron wyrażonej w formie 

pisemnej, pod rygorem nieważności, z wyjątkiem przypadków określonych w § 3 ust. 7 pkt 1 i 3, § 

10 ust. 1. 

8. Na podstawie art. 15r ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczególnych rozwiązaniach związanych   

z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz 

wywołanych nimi sytuacji kryzysowych, przewiduje się dokonanie zmian w umowie po spełnieniu 

przesłanek, o których mowa w art. 15r ustawy. 

 

§ 11. 

1. Wykonawca zastrzega, że warunki zawarcia i wykonania niniejszej umowy oraz informacje i materiały 

przekazywane lub wytworzone w trakcie realizacji Umowy stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa,        

w rozumieniu ustawy z 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji niezależnie        

od tego, czy naniesiono na nich stosowną klauzulę. 

2. Przekazanie, ujawnienie lub wykorzystanie przez Zamawiającego informacji, o których mowa w ust. 1 

w zakresie niezgodnym z celem zawarcia niniejszej Umowy stanowi zagrożenie dla istotnych 

interesów Wykonawcy i może łączyć się z odpowiedzialnością cywilną i karną. 

3. Zamawiający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy informacji, o których mowa w ust. 1 także 

po ustaniu niniejszej Umowy. 

§ 12. 

Przetwarzanie i ochrona danych osobowych 

1. Strony Umowy zobowiązują się przy realizacji przedmiotu umowy do przestrzegania przepisów 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólnego rozporządzenia 

o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1), zwanego dalej „RODO”.    



 
 

2. Strony Umowy stwierdzają, że pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą nie dochodzi do powstania 

stosunku powierzenia danych osobowych do przetwarzania i jednocześnie oświadczają, że każdy z 

tych podmiotów jest samodzielnym Administratorem danych osobowych realizującym własne cele  

przetwarzania.  

3. Wykonawca realizując usługi, o których mowa w § 1 ust. 1-2, jest Administratorem przetwarzanych 

danych osobowych udostępnionych przez Zamawiającego, które przetwarza zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. 

c) RODO, w związku z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe.    

4. Udostępnione Wykonawcy przez Zamawiającego dane osobowe będą przechowywane na serwerach 

zlokalizowanych w Unii Europejskiej i mogą być przekazane - na podstawie standardowych klauzul 

ochrony danych - do państw poza obszarem EOG.  

5. Udostępnione Wykonawcy przez Zamawiającego dane osobowe mogą być udostępniane podmiotom 

współpracującym z Wykonawcą na podstawie zawartych umów, zgodnie z obowiązującymi 

przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych.  

6. Administratorzy danych osobowych będący stronami umowy oświadczają, iż stosują środki 

bezpieczeństwa (techniczne i organizacyjne) spełniające wymogi RODO i odpowiadają każdy we 

własnym zakresie za ewentualne nieuprawnione i niezgodne z ich przeznaczeniem wykorzystanie 

udostępnianych danych osobowych.    

7. Załączniki nr 1 i 2 do niniejszych postanowień Umowy informują o przetwarzaniu i ochronie danych 

osobowych przez Zamawiającego i Wykonawcę osób ich reprezentujących i uprawnionych do 

zawarcia Umowy.   

§ 13. 

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży                

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, Zamawiający 

może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od powzięcia widomości o tych okolicznościach.  

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego 

z tytułu wykonania części Umowy.  

3. Rozwiązanie Umowy (odstąpienie od Umowy) powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności ze wskazaniem okoliczności uzasadniających tę czynność.  

 

§ 14. 

1. Wszelkie spory wynikłe na tle wykonywania niniejszej umowy rozstrzygane będą przez sąd właściwy 

dla siedziby Zamawiającego. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową stosuje się przepisy ustawy Prawo zamówień 

publicznych, Kodeksu Cywilnego oraz aktów prawnych wskazanych w paragrafie 7 umowy. 

§ 15. 

1. Strony Umowy zapewniają, że w związku z wykonywaniem Umowy zachowają należytą staranność      

i stosować się będą do wszystkich obowiązujących Strony przepisów prawa powszechnie 

obowiązującego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej i na terenie Unii Europejskiej w zakresie 

zapobiegania działaniom o charakterze korupcyjnym zarówno bezpośrednio, jak i działając poprzez 

kontrolowane lub powiązane podmioty gospodarcze Stron.  

2. Każda ze Stron dodatkowo zapewnia, że w związku z wykonywaniem Umowy stosować się będzie     

do obowiązujących Strony procedur antykorupcyjnych, zgodnego z prawem rozliczania transakcji, 

kosztów i wydatków, przestrzegania postanowień aktów wewnętrznych obowiązujących Strony            

w zakresie przeciwdziałania konfliktowi interesów, wręczania i przyjmowania upominków oraz 

anonimowego zgłaszania i wyjaśniania nieprawidłowości zarówno bezpośrednio, jak i działając 

poprzez kontrolowane lub powiązane podmioty gospodarcze Stron.  

3. Strony zapewniają, że w związku z zawarciem i realizacją Umowy żadna ze Stron, ani żaden z ich 

właścicieli, udziałowców, akcjonariuszy, członków zarządu, dyrektorów, pracowników, 

podwykonawców, ani też żadna inna osoba działająca w ich imieniu, nie dokonywała,                        

nie proponowała, ani nie obiecywała, że dokona, ani nie upoważniała, a także nie dokona,                 

nie zaproponuje, ani też nie obieca, że dokona, ani nie upoważni do dokonania żadnej płatności lub 



 
 

innego przekazu stanowiącego korzyść finansową lub inną, ani też żadnej innej korzyści bezpośrednio 

lub pośrednio żadnemu z niżej wymienionych:  

1) żadnemu członkowi zarządu lub pracownikowi Strony;  

2) żadnemu funkcjonariuszowi państwowemu rozumianemu jako osobie fizycznej pełniącej 
funkcję publiczną w znaczeniu nadanym temu pojęciu w systemie prawnym kraju, w którym 
następuje realizacja Umowy;  

3) żadnej partii politycznej, członkowi partii politycznej, ani kandydatowi na urząd państwowy;  

4) żadnej innej osobie lub podmiotowi – w celu uzyskania ich decyzji, wpływu lub działań 
mogących skutkować jakimkolwiek niezgodnym z prawem uprzywilejowaniem lub też              
w dowolnym innym niewłaściwym celu, jeżeli działanie takie narusza lub naruszałoby przepisy 
prawa w zakresie przeciwdziałania korupcji wydanych przez uprawnione organy administracji 
publicznej w Polsce i na terenie Unii Europejskiej.  

4. Zamawiający akceptuje, że naruszenie postanowień zawartych w niniejszej klauzuli antykorupcyjnej 

może spowodować rozwiązanie Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia w niej 

przewidzianego, zaś Zamawiającemu nie będą przysługiwać żadne roszczenia z tego tytułu.  

5. Każda ze Stron zobowiązuje się do bezzwłocznego informowania się wzajemnie o każdym przypadku 

naruszenia niniejszych postanowień. Na pisemny wniosek jednej ze Stron, druga Strona dostarczy 

informacje i udzieli odpowiedzi na uzasadnione pytania drugiej Strony, które dotyczyć będą 

wykonywania Umowy zgodnie z niniejszymi postanowieniami.  

6. W celu należytego wykonania zobowiązania, o którym mowa powyżej, każda ze Stron zapewnia,        

iż w okresie realizacji Umowy umożliwi każdej osobie działającej w dobrej wierze dokonanie 

anonimowego zgłaszania nieprawidłowości za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: 

……………. 

7. Strony mają na uwadze, że sankcje ustalone w wyniku niniejszych postanowień nie wykluczają, nie 

zastępują ani nie zmieniają w żaden sposób sankcji karnych, cywilnych, dyscyplinarnych lub 

administracyjnych ustanowionych przez przepisy prawa powszechnie obowiązującego  

w Rzeczypospolitej Polskiej i na terenie Unii Europejskiej.  

 

§ 16. 

Umowa sporządzona została w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze                     

dla Zamawiającego, jeden dla Wykonawcy. 

 

Zamawiający                                                                           Wykonawca 

 

 

 

 

 

Załącznik nr 1  

- Informacja o przetwarzaniu i ochronie danych osobowych przez Wykonawcę:  

 

1. Administratorem danych osobowych osób uprawnionych do zawarcia Umowy jest: ……………………. 

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych: Inspektor ochrony danych: …………………………., adres e-

mail: ………………………………………… 

3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu realizacji Umowy, a także – w zakresie prawnie 

usprawiedliwionego interesu administratora – w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed 

roszczeniami z umowy oraz w celu oceny ryzyka związanego z zawarciem umowy, na podstawie 

odpowiednio art. 6 ust. 1 lit. b lub art. 6 ust. 1 lit. f Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE.  



 
 

4. Źródłem danych jest podmiot, z którym zawierana jest umowa oraz mogą być rejestry 

ogólnodostępne (CEIDG, KRS). Kategorie przetwarzanych danych obejmują aktualne dane zawarte 

w wyciągu z tych rejestrów.   

5. Dane osobowe mogą być przekazane do państwa trzeciego w związku z korzystaniem przez 

administratora z rozwiązań chmurowych dostarczanych przez firmę Microsoft na podstawie 

standardowych klauzul ochrony danych przyjętych przez Komisję Europejską, dostępnych w części 

Online Services Data Protection Addendum (DPA) pod adresem: https://www.microsoft.com/en-

us/licensing/product-licensing/products.aspx.   

6. Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo żądania dostępu do swoich danych osobowych, ich 

sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia sprzeciwu wobec 

przetwarzania danych osobowych, chyba że administrator wykaże istnienie ważnych prawnie 

uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzędnych wobec interesów, praw i wolności osoby, 

której dane dotyczą, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń.   

7. Dane osobowe mogą być udostępnione innym odbiorcom danych, w szczególności podmiotom 

świadczącym na zlecenie … [Nazwa Wykonawcy] usługi informatyczne, prawne, doradcze, 

audytowe, a także podmiotom i organom, którym … [Nazwa Wykonawcy] jest zobowiązana 

udostępnić dane osobowe na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów prawa.   

8. Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji Umowy, a także przez 

okres przedawnienia roszczeń z Umowy.   

9. Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych.   

10. Podanie danych jest dobrowolne lecz niezbędne do zawarcia i wykonywania Umowy. 

 

Załącznik nr 2  

- Informacja o przetwarzaniu i ochronie danych osobowych przez Zamawiającego:  

 

1. Administratorem udostępnionych danych osobowych osób reprezentujących Wykonawcę 

przetwarzanych w celach związanych z zawarciem, realizacją i rozliczeniem niniejszej Umowy jest  

Gmina Czersk, w imieniu której działa Burmistrz Czerska wykonujący prawem określone obowiązki 

przy pomocy Urzędu Miejskiego w Czersku.  Dane kontaktowe: ul. Kościuszki 27, 89-650 Czersk, 

tel. 52 395 48 60, e-mail: urzad_miejski@czersk.pl.   

2. Udostępnienie danych osobowych osób reprezentujących Wykonawcę wymaganych w komparycji 

niniejszej Umowy oraz danych wymaganych do jej rozliczenia i wzajemnych kontaktów, ma charakter 

dobrowolny, niemniej jest warunkiem koniecznym do jej zawarcia i wykonania.   

3. Udostępnione Zamawiającemu dane osobowe osób reprezentujących Wykonawcę będą 

przetwarzane zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze - w związku z m.in. przepisami:   

• art. 14 pkt 1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.2023.1640),   

• art. 71-79 i art. 308-309 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień Publicznych (Dz.U.2023.1605 

ze zm.),   

• art. 33 i 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2023.1270 ze zm.),  

• art. 11b i art. 61 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U.2023.40),  

• art. 5-6 Ustawy z 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 2020.164 ze zm.).   

4. Odbiorcami udostępnionych Zamawiającemu danych osobowych osób reprezentujących 

Wykonawcę (z uwzględnieniem art. 86 RODO) mogą być:  

a) upoważnieni pracownicy Administratora Danych (Zamawiającego),  

b) podmioty uprawnione do uzyskania takich danych osobowych na podstawie przepisów prawa,  

c) podmioty, które przetwarzają dane osobowe na podstawie stosownych umów zawartych z Gminą 

Czersk lub/i z Urzędem Miejskim w Czersku.  

5. Udostępnione dane osobowe osób reprezentujących Wykonawcę przechowywane będą przez okres 

niezbędny do realizacji celu dla jakiego zostały one zebrane, tj. przez okres 4 lat od dnia 

https://www.microsoft.com/en-us/licensing/product-licensing/products.aspx
https://www.microsoft.com/en-us/licensing/product-licensing/products.aspx
mailto:urzad_miejski@czersk.pl


 
 

zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a następnie zgodnie z terminami archiwizacji 

określonymi przez przepisy szczególne.      

6. Udostępnione dane osobowe osób reprezentujących Wykonawcę nie podlegają 

zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji przez Administratora Danych, w tym profilowaniu.   

7. Administrator danych nie zamierza przekazywać poza Europejski Obszar Gospodarczy lub do 

organizacji międzynarodowej udostępnionych danych osobowych osób reprezentujących 

Wykonawcę, ale należy uwzględnić jawność gospodarowania środkami publicznymi  

i postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, co może skutkować przetwarzaniem tych 

danych poza ww. obszarem.   

8. Osobom reprezentującym Wykonawcę przysługują prawa: 

a) dostępu do danych, które dotyczą danej osoby oraz otrzymania ich kopii (zgodnie  

z uwarunkowaniami określonymi w art. 15 RODO) ,  

b) sprostowania (poprawiania) danych (zgodnie z uwarunkowaniami określonymi w art. 16 RODO),  

c) usunięcia danych (zgodnie z uwarunkowaniami określonymi w art. 17 RODO),   

d) do ograniczenia przetwarzania danych (zgodnie z uwarunkowaniami określonymi w art. 18 RODO),  

e) do przenoszenia danych (zgodnie z uwarunkowaniami określonymi w art. 20 RODO),  

f) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (zgodnie z uwarunkowaniami określonymi w art. 21 

RODO),   

g) wniesienia skargi do organu nadzorczego, o którym mowa w art. 4 pkt 21 RODO,  

t. j. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w Warszawie.  

9. W sprawach z zakresu przetwarzania i ochrony danych osobowych można kontaktować się  

z Inspektorem Ochrony Danych, telefonicznie: (52) 395 48 54 lub (52) 395 48 60 oraz pod adresem 

e-mail: iod@czersk.pl.   

10. Administratorzy danych osobowych będący stronami umowy oświadczają, iż stosują środki 

bezpieczeństwa (techniczne i organizacyjne) spełniające wymogi RODO i odpowiadają każdy we 

własnym zakresie za ewentualne nieuprawnione i niezgodne z ich przeznaczeniem wykorzystanie 

udostępnianych danych osobowych.    
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


