
 
 Przystajń, dn. 20.04.2022 r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

dla zamówienia publicznego o wartości poniżej 130 000,00 złotych 

Zamawiający:  
Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Przystajni 

ul. Częstochowska 5 
42-141 Przystajń 

 
zaprasza do złożenia oferty na świadczenie usługi cateringowej dla uczestników projektu  
„Zmniejszenie zagrożenia wykluczeniem społecznym  poprzez działalność Centrum 
Usług Społecznościowych w Przystajni”, Zadanie 1: Utworzenie i funkcjonowanie 

placówki wsparcia dziennego dla dzieci i młodzieży – świetlicy w Przystajni działającej 
w ramach CUS 

 
Postępowanie prowadzone jest w oparciu o zarządzenie nr 39.2021 Wójta Gminy Przystajń 
z dnia 1 kwietnia 2021 roku w sprawie Regulaminu udzielania zamówień publicznych 
w Urzędzie Gminy Przystajń oraz w pozostałych jednostkach organizacyjnych Gminy 
Przystajń, o wartości poniżej 130 000,00 złotych. Do niniejszego zapytania ofertowego nie 
mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamówień publicznych. 
 
1. Przedmiot zamówienia: 

Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego jest usługa cateringowa podczas zajęć 
świetlicowych w ramach projektu „Zmniejszenie zagrożenia wykluczeniem społecznym  
poprzez działalność Centrum Usług Społecznościowych w Przystajni” realizowanego na 
podstawie umowy nr RPSL.09.02.05-24-013B/20-00 z dnia 16.12.2020, podpisanej pomiędzy 
Gminą Przystajń a Województwem Śląskim w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 
Województwa Śląskiego na lata 2014 -2020 dla osi priorytetowej IX, Włączenie społeczne, 
9.2. Dostępne i efektywne usługi społeczne i zdrowotne, Poddziałanie 9.2.5. Rozwój usług 
społecznych – konkurs.  

Przedmiotem usługi cateringowej będzie dostawa posiłku dla 15 osób (dzieci w wieku 6-18 
lat), w formie zestawu na który składa się: napój (woda mineralna, herbata, inny napój), 
bułka/kanapka, owoc/jogurt. W okresie zimowym (październik-kwiecień) w zakresie napojów 
dostarczana będzie herbata (przygotowana codziennie w termosach lub w inny sposób 
zapewniający dostęp do ciepłego napoju) oraz cukier i cytryna. Ogólna zaplanowana liczba 
zestawów podlegająca zamówieniu: około 3600 szt.  

Usługa cateringowa świadczona będzie w miejscu prowadzenia opieki świetlicowej w ramach 
projektu – w budynku CUS, ul. Częstochowska 2, 42-141 Przystajń. Do czasu ukończenia prac 
budowlanych w budynku CUS opieka świetlicowa nad uczestnikami projektu prowadzona 
będzie w Gminnym Ośrodku Kultury, Sportu i Rekreacji w Przystajni, ul. Targowa 5, 42-141 
Przystajń lub w Szkole Podstawowej w Przystajni, ul. Szkolna 9, 42-141 Przystajń. 
Usługodawca zostanie poinformowany z wyprzedzeniem o miejscu realizacji usługi. 



 
Usługa będzie świadczona przez 5 dni w tygodniu, dostawa posiłku powinna nastąpić 
w godzinach 15:00 – 16:00, w szczególnych przypadkach po dokonaniu uzgodnienia między 
Zamawiającym a Wykonawcą oraz uzyskaniu zgody Instytucji Zarządzającej, usługa będzie 
realizowana również w soboty, wakacje oraz dni wolne od nauki szkolnej w godzinach innych 
niż wyżej wskazane, np. w godzinach przedpołudniowych. Usługodawca zostanie 
każdorazowo z wyprzedzeniem poinformowany o zmianach w harmonogramie świadczenia 
usługi. 

W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca zobligowany jest do: 
1. Zapewnienia własnych opakowań.  
2. Świadczenia usługi cateringowej wyłącznie przy użyciu produktów spełniających normy 
jakości produktów spożywczych, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawnymi w tym 
zakresie. 
3. Przestrzegania przepisów prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania 
artykułów spożywczych ( m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności 
i żywienia t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2021 z późn. zm.). 

 

2. Termin realizacji zamówienia: 
 
Termin realizacji zamówienia od 09.05.2022 r. do 31.12.2022 r. z możliwością przedłużenia 
do czasu zrealizowania wszystkich zajęć w projekcie w przypadku uzyskania zgody Instytucji 
Zarządzającej. Zamawiający zastrzega sobie możliwość przesunięcia w czasie rozpoczęcia 
świadczenia usługi jednak nie dłużej niż o miesiąc. 
 
3. Warunki udziału w postępowaniu:  

Ofertę może złożyć Wykonawca, który: 
1. Wykona przedmiot zamówienia w terminie 
2. Rozliczy się z zamawiającym na podstawie faktury/rachunku. 
3. Wymagania wobec Wykonawcy: 

1) Sytuacja ekonomiczna i finansowa zapewniająca wykonanie zamówienia zgodnie z 
wymogami określonymi w zamówieniu ofertowym. 
2) Wiedza i doświadczenie pozwalające na realizację zamówienia zgodnie z wymogami 
określonymi w zapytaniu  
Dodatkowe warunki udziału w postępowaniu: 

1. Do udziału w postepowaniu mogą przystąpić podmioty, które nie są powiązane osobowo 
lub kapitałowo z Zamawiającym. 

  Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 
Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 
Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 
związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a 
Wykonawcą polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów 

prawa lub nie został określony przez IZ PO,  
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika,  



 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w 
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

2. Z postepowania wyklucza się zgodnie z ustawą z dnia 7 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego: 

a) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę 
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

b) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w 
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy 
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba 
wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

c) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w 
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o 
rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot 
wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 
dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 
którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

 
4. Kryteria brane pod uwagę przy ocenie ofert:  

1. Kryteria oceny ofert 
1) Zamawiający przyjmie oferty do szczegółowego rozpatrywania (oceny), jeżeli treść oferty 

spełnia wymagania określone w niniejszym Zapytaniu Ofertowym. 
2) Oferty niepodlegające odrzuceniu, oceniane będą na podstawie następującego kryterium 

oceny oferty:  
Cena – waga kryterium  100% (PC) 

 
w kryterium Cena -  ofercie zostaną przyznane punkty zgodnie ze wzorem: 

PC = Cn / Cb x 100% x 100 
gdzie: 
Cn – najniższa cena spośród cen wszystkich ofert niepodlegających odrzuceniu 
Cb – cena badanej oferty 
 

3) Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów. 
4) Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Zamawiający po uprzednim sprawdzeniu, 

porównaniu i ocenie ofert na podstawie kryterium oceny określonych w niniejszym Zapytaniu 
Ofertowym. 

5) W celu obliczenia punktów wyniki poszczególnych działań matematycznych będą 
zaokrąglane do dwóch miejsc po przecinku. 



 
6) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. 
7) Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że zostały złożone oferty  

o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia  
w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

8) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, zrezygnuje z podpisania umowy, 
Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez 
przeprowadzania ich ponownej oceny. 

 
3. Sposób przygotowania oferty: 

1) Ofertę należy sporządzić na załączonym formularzu – załącznik nr 1.  
2) Cena oferty powinna zawierać wszystkie zobowiązania (koszty) niezbędne do prawidłowego 
wykonania zamówienia, musi być podana cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem należnego podatku 
VAT z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Wartości wskazane w ofercie będą 
obowiązywały przez cały okres związania ofertą. 
3) Wykonawca określi wartość oferty w uwzględnieniem wszystkich kosztów niezbędnych do 
prawidłowego zrealizowania zamówienia wynikających wprost z zapytania ofertowego oraz 
załączników do zapytania oraz ujmie wszystkie inne koszty i składniki w nich nie zawarte, a bez 
których nie można wykonać zamówienia.  
 
Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Wszelkie dokumenty składane w trakcie 
postępowania sporządzone w języku obcym należy składać wraz z tłumaczeniem na język polski. 

• Wykonawcy będą związani ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą 
rozpoczyna się z upływem terminu składania ofert. Jeżeli wykonawca, którego oferta została 
wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarciu mowy w sprawie zamówienia, 
zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert. 
• Zamawiający może unieważnić postępowanie bez wybrania żadnej oferty 
w przypadku, gdy żadna ze złożonych ofert nie odpowiada warunkom określonym przez 
zamawiającego.  
• Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podawania 
przyczyn. 
• Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

 
 

4. Miejsce i termin złożenia oferty 
Oferty należy składać za pośrednictwem platformy zakupowej 
https://platformazakupowa.pl/pn/gminaprzystajn  w terminie do dnia 04.05.2022 r. godz. 12:00 

5. Termin otwarcia ofert 
04.05.2022 r. godz. 12:05. 

6. Inne informacje 
Umowa z Wybranym Wykonawcą zostanie zawarta przez jednostkę działającą w imieniu Gminy, 
to jest Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Przystajni, ul. Częstochowska 5, 42-141 
Przystajń. 
 



 
7. Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami 

1. W zakresie postępowania na platformie zakupowej: Jolanta Mann-Matuszczyk - Kierownik 
referatu inwestycji, e-mail. inwestycje@gminaprzystajn.pl  
Urząd Gminy Przystajń, ul. Częstochowska 5, 42-141 Przystajń, w godz. poniedziałek 8:00- 16:00, 
wtorek-piątek 7:30-15:30 tel. 34/3191153 w. 117. 
2. W zakresie przedmiotu zamówienia:  Agnieszka Janik, e-mail: oswiata@gminaprzystajn.pl 
UG Przystajń, ul. Częstochowska 5, 42-141 Przystajń, w godz. poniedziałek 8:00- 16:00, wtorek-
piątek 7:30-15:30 tel. 34/3191153 w.105. 
 
 

/-/ Aneta Maj-Desperak 
        Dyrektor GOPS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
  Załącznik nr 1                                         

 FORMULARZ OFERTOWY                            

Załącznik nr 1 
 

................................................ Data:.......................... 
/ pieczęć Oferenta/ 

 
 

FORMULARZ OFERTOWY 
 
 

Dotyczący zadania: świadczenie usługi cateringowej dla uczestników projektu pn. 
„Zmniejszenie zagrożenia wykluczeniem społecznym  poprzez działalność Centrum Usług 

Społecznościowych w Przystajni”, Zadanie 1: Utworzenie i funkcjonowanie placówki 
wsparcia dziennego dla dzieci i młodzieży – świetlicy w Przystajni działającej w ramach 

CUS 

 
1. Nazwa i adres Oferenta 

 
………………………………………………………………………………………… 

 
………………………………………………………………………………………… 

 
2. Oświadczam, że zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do 

niego zastrzeżeń. 
 

3. Oświadczam, ze spełniam warunki określone przez Zamawiającego. 
 

4. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za 

cenę: netto: ………………………… zł 

podatek VAT………………….……. zł  

brutto: ……………………………… zł 

słownie: …………………………………………………………………………………... 
 

5. Załącznikami do niniejszego formularza ofertowego są: 
 

- Przykładowe tygodniowe menu 
 

- …………………………………………………………. 
 
-………………………………………………………….. 

 
 

…………………………………. 
(podpis osoby uprawnionej) 

 



 
załącznik nr 2 

 
OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO  WYKLUCZENIA  WYKONAWCY 

 
Oświadczam, że nie jestem powiązany kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym, gdzie za 
powiązanie kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub 
osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 
wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związanych z przygotowaniem  
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające na: 
a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 

c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub 
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 
 
Oświadczam, że nie jestem: 

a) wykonawcą wymienionym w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006                                    
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie 
wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 
ustawy z dnia 7 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego; 

b) wykonawcą, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 
marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu 
(Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub 
będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 
wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 7 kwietnia 2022 
r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego; 

c) wykonawcą, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy 
z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), 
jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 
dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 7 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego. 

 
 
            
……………………………………… 

                 
………………………….…………… 

                  data, miejscowość                    podpis Wykonawcy 
 


