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Informacje ogdlne




1.

Tryb udzielenia zamdwienia

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji na
podstawie art. 275 pkt 1 ustawy pzp, oraz na podstawie obowigzujacych przepiséw wykonawczych do tej

ustawy.

2. Wykonawcy/podwykonawcy/podmioty trzecie udostepniajgce wykonawcy swdj potencjat

a) Wykonawcg jest osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci
prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robdt budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe
produktow lub $wiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta
umowe w sprawie zamowienia publicznego.

b) Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamowienia wytgcznie przez
wykonawcow, o ktdrych mowa w art. 94 ustawy Pzp, tj. majgcych status zaktadu pracy chronionej,
spotdzielnie socjalne oraz innych wykonawcdéw, ktorych gtownym celem lub gtéwnym celem dziatalnosci
ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktére bedg realizowaty zamodwienie, jest spoteczna i
zawodowa integracja oséb spotecznie marginalizowanych.

c) Zamowienie moze zostac udzielone wykonawcy, ktory:

— spetnia warunki udziatu w postepowaniu opisane w Rozdziale Il podrozdziale 7 SWZ,

—nie podlega wykluczeniu w oparciu o przestanki wskazane w Rozdziale Il podrozdziale 8 SWZ,

— ztozyt oferte niepodlegajgca odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 ustawy Pzp.

d) Wykonawcy mogg wspélnie ubiega¢ sie o udzielenie zaméwienia.

W takim przypadku:

e Wykonawcy wystepujgcy wspolnie sg  zobowigzani do ustanowienia petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy
W sprawie przedmiotowego zamowienia publicznego.

e Wszelka korespondencja bedzie prowadzona przez zamawiajgcego wytgcznie z petnomocnikiem.

e) Potencjat podmiotu trzeciego
W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, wykonawca moze polegaé na
potencjale podmiotu trzeciego na zasadach opisanych w art. 118-123 ustawy Pzp. Podmiot trzeci, na
potencjat ktérego wykonawca powotuje sie w celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu, nie moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 oraz na podstawie
ktérejkolwiek z przestanek okreslonych w art. 109 ust. 1 ustawy Pzp o ile zamawiajgcy je przewidziat
(fakultatywne przestanki wykluczenia Zamawiajgcy okreslit w Rozdziale Il podrozdziale 8 SWZ).

f) Podwykonawstwo
Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan.
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamdwienia podwykonawcy. Wykonawca jest zobowigzany
wskaza¢ w Formularzu ofertowym (Zatqcznik nr 3 do SWZ), czesci zamodwienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom i podac firmy podwykonawcow, o ile sg juz znane.

3. Komunikacja w postepowaniu

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia odbywa sie przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej, za posrednictwem:

- platformy zakupowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/pw _edu zwanej dalej Platforma.
Szczegdtowe informacje dotyczgce przyjetego w postepowaniu sposobu komunikacji, znajdujg sie w Rozdziale
lll podrozdziale 1 niniejszej SWZ.

4. Wizja lokalna


https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu

Nie dotyczy.
5. Podziat zaméwienia na czesci

Zamawiajgcy nie dokonuje podziatu zamowienia na czesci. Tym samym Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania
ofert czesciowych, o ktérych mowa w art. 7 pkt 15 ustawy Pzp.

Powody niedokonania podziatu:

Z uwagi na jednorodny przedmiot zamdwienia jego podziat na czesci nie ma uzasadnienia ekonomicznego czy
merytorycznego. Postepowanie dotyczy tego samego przedmiotu zamdwienia. Co wiecej warunki realizacji
zamaowienia nie wykluczajq z udziatu w przedmiotowym postepowaniu matych i srednich firm.

6. Oferty wariantowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci, ztozenia oferty wariantowej, o ktérej mowa w art. 92 ustawy Pzp tzn.
oferty przewidujacej odmienny sposdb wykonania zamodwienia niz okreslony w niniejszej SWZ.

7. Katalogi elektroniczne (tylko w przypadku gdy komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
odbywa sie przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej)

Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia ofert w postaci katalogdw elektronicznych.
8. Umowa ramowa

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o ktérej mowa w art. 311-315 ustawy Pzp.

9. Aukcja elektroniczna

Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o ktérej mowa w art. 308 ust. 1 ustawy
Pzp.

10. Zaméwienia, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamodwien na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy
Pzp/zamdwienia polegajgcego na powtodrzeniu podobnych ustug lub robot budowlanych, zamdwienia na
dodatkowe dostawy.

11. Rozliczenia w walutach obcych

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

12. Zwrot kosztéw udziatu w postepowaniu

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

13. Zaliczki na poczet udzielenia zamdwienia



Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia. Szczegdtowe informacje na
ten temat ptatnosci zawierajg Projektowane Postanowienia Umowy (Zatqcznik nr 2 do SWZ).

14. Uniewaznienie postepowania (fakultatywnie)

Poza mozliwoscig uniewaznienia postepowania o udzielenie zamodwienia na podstawie art. 255 ustawy Pzp,
zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ uniewaznienia postepowania, jezeli srodki publiczne, ktére zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamowienia, nie zostang mu przyznane.

15. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamodwienia oraz poniost
lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy, przystugujg srodki
ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w Dziale IX ustawy Pzp (art. 505-590).

16. Ochrona danych osobowych zebranych przez zamawiajgcego w toku postepowania

1) Zamawiajgcy oswiadcza, ze spetnia wymogi okreslone w rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, tym samym
dane osobowe podane przez wykonawce bedg przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami
krajowymi.

2) Dane osobowe wykonawcy bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego pn.:
,SWIADCZENIE UStUG PUBLIC RELATIONS DLA SZKOtY BIZNESU POLITECHNIKI WARSZAWSKIEJ
PRZEZ OKRES 12 MIESIECY”

3) Odbiorcami przekazanych przez wykonawce danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
zostanie udostepniona dokumentacja postepowania zgodnie z art. 18 ust. 1 oraz art. 74 ustawy Pzp, a takze
art. 6 ustawy z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej.

4) Dane osobowe wykonawcy zawarte w protokole postepowania bedga przechowywane przez okres 4 lat, od
dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

5) Klauzula informacyjna, o ktérej mowa w art. 13 ust. 1i 2 RODO znajduje sie w Zafgczniku nr 9 do SWZ.

6) Zamawiajacy nie planuje przetwarzania danych osobowych wykonawcy w celu innym niz cel okreslony w
pkt 2) powyzej. Jezeli administrator bedzie planowat przetwarza¢ dane osobowe w celu innym niz cel, w
ktérym dane osobowe zostaty zebrane (tj. cel okresSlony w pkt 2) powyzej), przed takim dalszym
przetwarzaniem poinformuje on osobe, ktérej dane dotyczg, o tym innym celu oraz udzieli jej wszelkich
innych stosownych informacji, o ktérych mowa w art. 13 ust. 2 RODO.

7) Wykonawca jest zobowigzany, w zwigzku z udziatem w przedmiotowym postepowaniu, do wypetnienia
wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych wymaganych przez RODO i zwigzanych z udziatem w
przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamowienia. Do obowigzkow tych naleza:

- obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane
osobowe dotyczg i od ktdrych dane te wykonawca bezposrednio pozyskat i przekazat zamawiajgcemu
w tresci oferty lub dokumentdw sktadanych na zgdanie zamawiajgcego;

- obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktorych dane
wykonawca pozyskat w sposdb posredni, a ktére to dane wykonawca przekazuje zamawiajgcemu w
tresci oferty lub dokumentow sktadanych na zgdanie zamawiajgcego.



8) W celu zapewnienia, ze wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony prawnie
uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktérej dane zostaty przekazane w zwigzku z udziatem w
postepowaniu, wykonawca sktada oswiadczenia o wypetnieniu przez niego obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO — tres¢ oswiadczenia zostata zawarta w tresci Formularza
ofertowego, stanowigcego Zafgcznik nr 3 do SWZ.

Zamawiajgcy informuje, ze:

Zamawiajgcy udostepnia dane osobowe, o ktorych mowa w art. 10 RODO (dane osobowe dotyczgce
wyrokéw skazujgcych i czyndw zabronionych) w celu umozliwienia korzystania ze srodkéw ochrony
prawnej, o ktérych mowa w Dziale IX ustawy Pzp, do uptywu terminu na ich wniesienie.
Udostepnianie protokotu i zatgcznikdéw do protokotu ma zastosowanie do wszystkich danych
osobowych, z wyjatkiem tych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. danych osobowych
ujawniajgcych pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub
Swiatopoglgdowe, przynaleznos¢ do zwigzkdw zawodowych oraz przetwarzania danych genetycznych,
danych biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych
dotyczgcych zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej tej osoby), zebranych w toku
postepowania o udzielenie zamodwienia.

W przypadku korzystania przez osobe, ktorej dane osobowe sg przetwarzane przez zamawiajgcego, z
uprawnienia, o ktéorym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO (zwigzanych z prawem wykonawcy do uzyskania
od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane osobowe jego dotyczgce, prawem
wykonawcy do bycia poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktérych mowa w art. 46
RODO, zwigzanych z przekazaniem jego danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej oraz prawem otrzymania przez wykonawce od administratora kopii danych
osobowych podlegajgcych przetwarzaniu), zamawiajgcy moze zada¢ od osoby wystepujgcej z
zgdaniem wskazania dodatkowych informacji, majgcych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty
zakonczonego postepowania o udzielenie zamowienia.

Skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe dotyczg, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 16
RODO (z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych), nie moze naruszac
integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatgcznikow.

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania, o ktérym
mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia
tego postepowania.

W przypadku gdy wniesienie zgdania dotyczgcego prawa, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO
spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole postepowania lub
zatgcznikach do tego protokotu, od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia
zamawiajgcy nie udostepnia tych danych, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust.
2 rozporzadzenia 2016/679.

Do spraw nieuregulowanych w SWZ majg zastosowanie przepisy ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamodwien
publicznych (t.j. Dz.U. 2024 poz. 1320).

Il. Wymagania stawiane wykonawcy

1. Przedmiot zamdéwienia

1) Przedmiot zamdwienia stanowi: ,SWIADCZENIE UStUG PUBLIC RELATIONS DLA SZKOtY BIZNESU
POLITECHNIKI WARSZAWSKIEJ PRZEZ OKRES 12 MIESIECY”

1.

Realizacja zamdwienia bedzie dotyczyta dziatarh majgcych na celu promowanie programoéw prowadzonych przez
Szkote Biznesu Politechniki Warszawskie]. Zakres ustug bedzie obejmowat w_szczegdlnosci:

1) Realizacje dziatan w kwestii relacji z mediami, w tym:




2)

3)

e Funkcjonowanie, jako biuro prasowe Zamawiajgcego;

e Opracowanie dedykowanej listy medidéw i utrzymywanie statych relacji z przedstawicielami medidow w
imieniu i na rzecz Zamawiajgcego;

e Przygotowywanie notek i informacji prasowych - 2 wartosciowe i unikatowe materiaty dla mediéw w
miesigcu;

e Reagowanie na zapytania dziennikarzy - przygotowywanie odpowiedzi i komentarzy dla mediéw i
portali internetowych - po konsultacji zZamawiajgcym;

e Realizowanie tekstéw eksperckich wraz z ekspertami Zamawiajgcego - minimum 1 tekstu eksperckiego
W miesigcu;

e Analiza obecnosci Zamawiajgcego w mediach;

e Poszukiwanie tematdw, w ktérych mozna zaprezentowaé opinie Zamawiajgcego w mediach;

e State monitorowanie medidw pod katem branzy Zamawiajacego, a takze konkurencji Zamawiajgcego.

Obstuge kanatéw Social Media Zamawiajacego, w tym:

e Opracowanie koncepcji istnienia organizacji Zamawiajgcego na portalu Facebook i LinkedIn;

e Opracowywanie i umieszczanie postéw w serwisie - minimum 3 wartosciowe posty w tygodniu na
portalu Facebooku i 2 wartosciowe posty w serwisie LinkedIn oraz 2 wartosciowe posty w serwisie
Instagram Zamawiajgcego;

e Przygotowywanie tresci oraz grafik (w tym animacji, gifow) do postéow. Odpowiadanie na komentarze
i reakcje fanéw portalu;

e Prowadzenie akcji specjalnych skierowanych do fanéw - konkursy, ankiety, sondy, itp.

Doradztwo wizerunkowe i koncepcyjne, w tym:

e Poszukiwanie rozwigzan, w ktdrych mozna zaprezentowaé firme Zamawiajgcego - monitorowanie
rynku pod katem wydarzen (konferencje, targi, wydarzenia branzowe), w ktérych moze zaistniec
Zamawiajacy;

e Wsparcie kreatywne w przygotowaniu koncepcji i dziatan dla poszczegdlnych grup docelowych
(eventy, konferencje, spotkania biznesowe, dziatania skierowane bezposrednio do klientéw
Zamawiajgcego);

Ogodlne obowigzki i zasady wspétpracy:

1)

2)

Wykonawca, jezeli nic innego nie wynika z postanowiern OPZ i umowy, bedzie realizowat zamdwienie na
podstawie poszczegdlnych zlecern Zamawiajgcego, zwanych dalej ,Zleceniami”, kazdorazowo przekazywanych
Wykonawcy w formie wiadomosci e-mail na wskazany przez Wykonawce adres e-mail Koordynatora lub ustnie
(np. telefonicznie, Teams, Zoom itp.).

Wykonawca, w  ramach realizacji  Zlecen, jest zobowigzany do Scistej  wspdtpracy
z Zamawiajagcym na kazdym etapie realizacji zamodwienia, w tym do udziatu w spotkaniach
z Zamawiajacym.

3) Tryb, terminy i miejsca spotkan, o ktérych mowa w ppkt 2, bedg kazdorazowo ustalane pomiedzy Wykonawca

4)

5)

6)

7)

8)

a Zamawiajacym.
Koordynator PR - jedna osoba w zespole Wykonawcy, ktdra posiada udokumentowane minimum pétroczne

doswiadczenie dziennikarskie, zostanie oddelegowana do prowadzenia PR dla Zamawiajgcego.
Koordynator Social Media - jedna osoba w zespole Wykonawcy, ktdra posiada minimum 2-letnie

doswiadczenie w prowadzeniu projektow komunikacyjnych w social mediach w obszarze edukacji
menedzerskiej, zostanie oddelegowana do prowadzenia kanatow social medidw dla Zamawiajgcego.
Przekazywanie informacji i dokumentow bedzie sie odbywato, co do zasady, elektronicznie za pomocg poczty
elektronicznej lub przez udostepniony przez Zamawiajgcego dysk.

Wykonawca bedzie prowadzit dziatania z najwyzszg starannoscig i wedtug swojej najlepszej wiedzy tak, aby
zapewni¢ prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za dziatania oséb wyznaczonych do realizacji zamodwienia.



Szczegoty dotyczace obcigzenia pracg i sposobu realizacji i odbioru zrealizowanych Zlecen:

1) Zamawiajgcy okresla minimalng ilo$¢ Zlecen na poziomie 168, ktére zostang powierzone Wykonawcy do
realizacji w okresie realizacji zamodwienia. Wykonawca powinien wzig¢ pod uwage to, ze liczba spraw
powierzonych mu w poszczegdlnych miesigcach moze byé rézna.

2) Zlecenia powinny by¢ realizowane przez Wykonawce w sposéb jak najbardziej efektywny.

3) Wykonawca zobowigzuje sie do udzielania Zamawiajgcemu wszelkich informacji i wyjasnien
o stanie realizacji powierzonych mu do wykonania Zlecen bez zbednej zwtoki.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonac ustuge w cenie zawierajgcej wszelkie koszty realizacji zamowienia.

Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania stawiane przez Zamawiajgcego w niniejszym Ogtoszeniu o

zamoéwieniu oraz obejmowac wszystkie ewentualne dodatkowe, stanowigce ryzyko Wykonawcy koszty,

jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej realizacji catosci przedmiotu zamdwienia. Cena pozostaje
niezmienna przez caty okres obowigzywania umowy.

Cena przedstawiona w ofercie oraz warunki wykonania zamdéwienia nie podlegajg negocjacjom w trakcie

oceny ofert i realizacji zamdwienia.

Do opisu przedmiotu zamowienia przyjeto klasyfikacje ze Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):

79341400-0 Ustugi prowadzenia kampanii reklamowych

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamodwienie na warunkach opisanych w niniejszym SWZ oraz

we Wzorze umowy stanowigcym Zafqcznik nr 2 do SWZ.

Wspdlny Stownik Zaméwien:

79341400-0 Ustugi prowadzenia kampanii reklamowych

Szczegbtowy opis przedmiotu zamoOwienia, opis wymagan zamawiajgcego w zakresie realizacji przedmiotu

zamoéwienia okreslaja:

- opis przedmiotu zaméwienia , ktéra stanowi — Zafgcznik nr 1 do SWZ,

- projektowane postanowienia umowy, ktdre stanowig — Zafqcznik nr 2 do SWZ,

- Formularz ofertowy, ktoéry stanowi — Zatgcznik nr 3 do SWZ.

Wszystkie wymagania okreslone w dokumentach wskazanych powyzej stanowiq wymagania minimalne,

aich spetnienie jest obligatoryjne. Niespetnienie ww. wymagari minimalnych bedzie skutkowac

odrzuceniem oferty jako niezgodnej z warunkami zamdwienia na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy

Pzp.

Gwarancja i rekojmia

Gwarancja / rekojmia nie stanowi kryterium oceny ofert w niniejszym postepowaniu. Odpowiedzialnos¢ z

tytutu gwarancji / rekojmi zostata okreslona w projektowanych postanowieniach umowy, stanowigcych

Zatgcznik nr 2 do SWZ. W pozostatym zakresie odpowiedzialnos¢ z tytutu gwarancji / rekojmi reguluja
odpowiednio przepisy KC.

Rozwigzania réwnowazne

Wykonawca, ktory powotuje sie na rozwigzania rownowazne, jest zobowigzany wykazaé, ze oferowane
przez niego rozwigzanie spetnia wymagania okreslone przez zamawiajgcego.

Zamawiajgcy informuje, ze tam, gdzie w SWZ opisat przedmiot zamdwienia przez wskazanie znakow
towarowych, patentéw lub pochodzenia, Zrédfa lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty
lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, Zamawiajgcy dopuszcza rozwigzania rownowazne
do opisanych w sposdb, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym pod warunkiem, ze bedg one spetniaty
okreslone w opisie przedmiotu zamdwienia kryteria stosowane w celu oceny rownowaznosci. Tam, gdzie
Zamawiajgcy opisat przedmiot zamodwienia przez odniesienie do norm, ocen technicznych, specyfikacji
technicznych i systemoéw referencji technicznych, o ktérych mowa w art. 101 ust. 1 pkt 2 i ust. 3 Pzp,




Zamawiajgcy dopuszcza rozwigzania rownowazne opisywanym, a odniesieniu takiemu towarzyszg stowa
,lub rownowazne”.

3) Zamawiajgcy wskazuje, ze obowigzek zgtoszenia w ofercie rozwigzan réwnowaznych w stosunku do
opisanych w opisie przedmiotu zamdwienia i wykazania réwnowaznosci lezy po stronie Wykonawcy.

4) W przypadku gdy wymagania w opisie przedmiotu zamdwienia odnoszg sie do znaku towarowego, patentu
lub pochodzenia, zrodta lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje konkretne produkty lub ustugi
Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca w przypadku zaoferowania rozwigzan réwnowaznych, przedstawit
juz w jego ofercie dowdd réwnowaznosci potwierdzajgcy spetnienie kryteridow, ktdére Zamawiajgcy stosuje
w celu oceny rownowaznosci (Wyrok TSUE C-14/17 z dnia 2018-07-12) np. karty katalogowe produktow.
W przypadku gdy wymagania w opisie przedmiotu zamodwienia odnoszg sie do norm, ocen technicznych,
specyfikacji technicznych i systemdw referencji technicznych, o ktérych mowa w art. 101 ust. 1 pkt 2 i ust.
3 Pzp, Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca przedstawit juz w jego ofercie dowody réwnowaznosci w
sposob okreslony w art. 101 ust. 5i 6 Pzp.

3. Wymagania w zakresie zatrudniania przez wykonawce lub podwykonawce oséb na podstawie stosunku
pracy

Zgodnie z art. 95 ust. 1 Pzp, Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy zatrudnienia na podstawie stosunku pracy,
osoby:
a) Koordynator PR - oddelegowany do prowadzenia PR dla Zamawiajgcego
b) Koordynator Social Media - oddelegowany do prowadzenia kanatéw social mediéw dla
Zamawiajacego.

4. Wymagania w zakresie zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp
Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie zadnych wymogow.

5. Informacja o przedmiotowych $rodkach dowodowych

Nie dotyczy.

6. Termin wykonania zamdwienia

1. Okres obowigzywania umowy: 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy lub do wyczerpania kwoty
wynagrodzenia Wykonawcy okreslonej w Umowie, w zaleznosci od tego co nastgpi wczesniej.
2. Pozostate informacje zawarto w Projektowanych postanowieniach umowy (Zafgcznik nr 2 do SWZ).

7. Informacja o warunkach udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

Na podstawie art. 112 ustawy Pzp, zamawiajgcy okresla warunek/warunki udziatu w postepowaniu

dotyczacy/-e:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

1 O udzielenie zamdowienia mogq ubiegac sie wykonawcy, w stosunku do ktdrych:

1) Nie ogtoszono upadtosci,

2) Nie otwarto likwidacji.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepisow:
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:




Zamawiajgcy nie wyznacza szczegofowego warunku w tym zakresie.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Warunek ten zostanie spetniony, jesli Wykonawca:

1) posiada minimum poétroczne doswiadczenie w prowadzeniu dziatar PR, dla studiéw MBA, podyplomowych
i dla kurséw z zakresu edukacji menedzerskiej;

2) posiada minimum 1-roczne doswiadczenie w prowadzeniu kampanii komunikacyjnych majgcych na celu
rekrutacje na studia MBA, podyplomowe oraz na kursy z zakresu edukacji menedzerskiej;

3) oddeleguje minimum jedng osobe - Koordynator PR, w zespole Wykonawcy do prowadzenia PR dla
Zamawiajgcego, ktéra musi posiada¢ udokumentowane minimum pétroczne doswiadczenie dziennikarskie;

4) oddeleguje minimum jedng osobe — Koordynator Social Media, w zespole Wykonawcy do prowadzenia
kanatow social medidow dla Zamawiajgcego, ktora musi posiada¢ minimum 2-letnie doswiadczenie w
prowadzeniu projektow komunikacyjnych w social mediach w obszarze edukacji menedzerskie;j.

8. Podstawy wykluczenia

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania wykonawcéw, wobec ktérych zachodzg podstawy wykluczenia, o
ktérych mowa w art. 108 ust. 1 (przestanki obligatoryjne)

oraz w art. 109 ust. 1 pkt 4) (przestanki fakultatywne) ustawy Pzp

oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczernstwa narodowego (Dz.U. 2023 poz. 129)

9. Woykaz podmiotowych srodkéw dowodowych
1) DOKUMENTY SKtADANE RAZEM Z OFERTA

1. Oferta skfadana jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym?.

2. Wykonawca dotacza do oferty Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkdéw
udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym w Rozdziale Il podrozdziatach 7 i 8 SWZ. Oswiadczenie to
stanowi dowdd potwierdzajgcy brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu, na dzien sktadania ofert, tymczasowo zastepujacy wymagane podmiotowe S$rodki
dowodowe, wskazane w Rozdziale Il podrozdziale 9 pkt 2 SWZ (wzor niniejszego Oswiadczenia, stanowi
Zat. nr 4 do SWZ).

L Oferty oraz oswiadczenia wykonawcdw o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu przez nich warunkéw udziatu w postepowaniu
bedg sktadane pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym. Wynika to z art. 63 ust. 2 ustawy Pzp.

Zgodnie z art. 3 pkt 14a ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne, podpis
zaufany to podpis elektroniczny, ktdrego autentycznosc i integralnos¢ sq zapewniane przy uzyciu pieczeci elektronicznej ministra
wfasciwego do spraw informatyzacji, zawierajqcy dane identyfikujgce osobe tj. imie (imiona), nazwisko, PESEL, ustalone na
podstawie srodka identyfikacji elektronicznej, identyfikator srodka identyfikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérego zostat ztozony,
czas jego ztozenia.

Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych podpis osobisty to zaawansowany podpis elektroniczny
w rozumieniu art. 3 pkt 11 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z 23 lipca 2014 r. w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgcego
dyrektywe 1999/93/WE, weryfikowany za pomocq certyfikatu podpisu osobistego.
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3.

Oswiadczenie sktadane jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem
osobistym.

Os$wiadczenie sktadajg odrebnie:

- wykonawca/kazdy sposréd wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia. W takim
przypadku o$wiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia wykonawcy oraz spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu;

- podmiot trzeci, na ktérego potencjat powotuje sie wykonawca celem potwierdzenia spetnienia
warunkéw udziatu w postepowaniu. W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw
wykluczenia podmiotu oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim
podmiot udostepnia swoje zasoby wykonawcy;

- podwykonawcy, na ktorych zasobach wykonawca nie polega przy wykazywaniu spetnienia warunkéw
udziatu w postepowaniu. W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia
podwykonawcy (jezeli zamawiajgcy weryfikuje podstawy wykluczenia w odniesieniu do
podwykonawcy).

Samooczyszczenie — w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 2-5
i 7-10 ustawy Pzp, wykonawca nie podlega wykluczeniu jezeli udowodni zamawiajgcemu, ze spetnit tgcznie
nastepujgce przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzgdzonej przestepstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zadoscuczynienie pieniezne;

2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub swoim
nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspotpracujgc
odpowiednio z wtasciwymi organami, w tym organami $cigania lub zamawiajgcym;

3) podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu postepowaniu, w szczegdlnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidtowe
postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,
c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepiséw, wewnetrznych
regulacji lub standarddéw,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczgce odpowiedzialnosci i odszkodowan za nieprzestrzeganie

przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow.

Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci sg wystarczajace do wykazania jego
rzetelnosci, uwzgledniajagc wage i szczegdlne okolicznosci czynu wykonawcy, a jezeli uzna, ze nie s3
wystarczajgce, wyklucza wykonawce.

Do oferty wykonawca zatgcza rowniez: (wybrac odpowiednie)

Petnomocnictwo

Gdy umocowanie osoby sktadajgcej oferte nie wynika z dokumentow rejestrowych, wykonawca,
ktory sktada oferte za posrednictwem petnomocnika, powinien dotgczy¢ do oferty dokument
petnomocnictwa obejmujgcy swym zakresem umocowanie do ztozenia oferty lub do ztozenia oferty i
podpisania umowy. W innym przypadku w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy
jest umocowana do jego reprezentowania, wykonawca zatgcza do oferty odpis lub informacje z Krajowego
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Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wiasciwego
rejestru.?

e W przypadku wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia wykonawcy zobowigzani
s3 do ustanowienia petnomocnika. Dokument petnomocnictwa, z tresci ktérego bedzie wynikato
umocowanie do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamowienia tych wykonawcdédw nalezy
zatgczyc¢ do oferty.

Petnomocnictwo powinno by¢ zatgczone do oferty i powinno zawiera¢ w szczegdlnosci wskazanie:

- postepowania o zamodwienie publiczne, ktdérego dotyczy,

- wszystkich wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia wymienionych z nazwy z
okresleniem adresu siedziby,

- ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

Wymagana forma:

Petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy zostaty sporzqdzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym
podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodnos¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Przez cyfrowe odwzorowanie, rozumie¢ dokument
elektroniczny bedqcy kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie sie
z tq tresciq i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje
odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia, podmiot
udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, w zakresie dokumentow potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania, ktore kazdego z nich dotyczq lub notariusz.

b) Oswiadczenie wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia

e Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia, sposréd ktérych tylko jeden spetnia
warunek dotyczgcy uprawnien, sg zobowigzani dofgczy¢ do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére
roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy.

e Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia mogg polega¢ na zdolnosciach tych z
wykonawcow, ktérzy wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg
wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy sg zobowigzani dofgczy¢ do oferty oswiadczenie, z ktérego
wynika, ktére roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy.

Wymagana forma:

Wykonawcy sktadajg oswiadczenia w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby
upowaznionej do reprezentowania wykonawcow zgodnie z formq reprezentacji okreslong w dokumencie
rejestrowym wtasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

W przypadku gdy oswiadczenie zostato sporzqdzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wfasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, a w przypadku postepowan lub konkurséw, o wartosci mniejszej niz progi unijne,
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgcym
zgodnosc cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.

2 Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia odpisu lub informacji o ktorej mowa powyzej, jezeli Zamawiajgcy moze je uzyskac za pomocgq
bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, o ile wykonawca wskazat w ofercie dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentdw.
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Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, dokonuje
odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajqcy sie o udzielenie zamdwienia lub notariusz.

c) Przedmiotowe srodki dowodowe — nie dotyczy

Wymagana forma:

Przedmiotowe Srodki dowodowe przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Gdy przedmiotowe srodki dowodowe zostaty wystawione:

a) przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajqcy sie o udzielenie
zamowienia, podmiot udostepniajqgcy zasoby lub podwykonawca jako dokument elektroniczny,
przekazuje sie ten dokument.

b) przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym
podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodnosc
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Przez cyfrowe odwzorowanie,
rozumiec¢ dokument elektroniczny bedqcy kopiq elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej,
umozliwiajgcy zapoznanie sie z tq tresciq i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu
do oryginatu. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, dokonuje odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspolnie ubiegajqcy sie o udzielenie
zamdowienia lub notariusz.

d) Formularz ofertowy (Zafgcznik nr 3 do SW2)

Wymagana forma:

Formularz musi by¢ ztoZzony w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do
reprezentowania wykonawcow zgodnie z formgq reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym
wtasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

e) Zobowigzanie podmiotu trzeciego

e Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdza, ze
stosunek taczacy wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do
tych zasobow oraz okresla w szczegdlnosci:

- zakres dostepnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

- sposéb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

e czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktorego wykonawca polega w
odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotyczg

Wymagana forma:

Zobowigzanie musi by¢ ztozone w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy zobowiqzanie zostafo sporzgdzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wfasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgcym zgodnosc
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego
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odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, dokonuje odpowiednio wykonawca lub wykonawca
wspolnie ubiegajqcy sie o udzielenie zamdwienia lub notariusz.

f) Wykaz rozwigzan réwnowaznych — wykonaweca, ktéry powotuje sie na rozwigzania réwnowazne, jest
zobowigzany wykaza¢, ze oferowane przez niego rozwigzanie spetnia wymagania okreslone przez
zamawiajgcego. W takim przypadku wykonawca zatgcza do oferty wykaz rozwigzan réwnowaznych w
stosunku do opisanych w opisie przedmiotu zamdwienia wraz z wykazaniem réwnowaznosci.

Wymagana forma:
Wykaz musi byc¢ ztozony w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

g) Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa — w sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty sktadane w toku
postepowania bedg zawieraty tajemnice przedsiebiorstwa, wykonawca, wraz z przekazaniem takich
informacji, zastrzega, ze nie mogg by¢ one udostepniane, oraz wykazuje, ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.

Wymagana forma:

Dokument musi by¢ ztozony w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do
reprezentowania wykonawcow zgodnie z formgq reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym
witasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

h) Informacje dotyczace wykonawcy (zamieszczone w tresci Formularza ofertowego, stanowigcego Zatgcznik
nr 3 do SWZ)—w tym dokumencie wykonawca sktada Oswiadczenie w zakresie: spetnienia wymogdéw RODO
i _podwykonawcow oraz informacje, czy wybdr oferty wykonawcy bedzie prowadzit do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
i ustug (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1570, z pdzn. zm.

Wymagana forma:

Oswiadczenie musi byc¢ ztozone w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do
reprezentowania wykonawcow zgodnie z formq reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym
wtasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

2) DOKUMENTY SKtADANE NA WEZWANIE

Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych
Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie
wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz
5 dni, aktualnych na dzien ztozenia, nastepujgcych podmiotowych srodkéw dowodowych:
a) w zakresie potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
W celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, Zamawiajacy wymaga ztozenia:
1) wykazu o0séb zgodnie z wzorem stanowigcym Zafgcznik nr 7 do SWZ, wraz z zatgczeniem
dowoddw potwierdzajgcych doswiadczenie w prowadzeniu dziatan PR, dla studiow MBA,
podyplomowych i dla kurséw z zakresu edukacji menedzerskiej;
2) wykazu wykonanych ustug, zgodnie z wzorem stanowigcym Zafgcznik nr 6 do SWZ, wraz z
zatgczeniem dowoddéw potwierdzajgcych nalezyte wykonanie ustug.
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Dowodami sq referencje lub inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonanie, wydane nie
wczesniej niz 3 miesigce przed upfywem terminu sktadania ofert.
b) w zakresie potwierdzenia braku podstaw wykluczenia:

- Oswiadczenie Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w Oswiadczeniu, o ktéorym mowa w
art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania, wskazanych przez
Zamawiajgcego w zakresie art. 108 ust. 1 oraz w art. 109 ust. 1 pkt 4) ustawy Pzp oraz art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2023 poz. 129)
(zgodnie z wzorem okre$lonym w Zafqcznik nr 4 do SWZ).

10. Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajgcy nie zada wniesienia wadium.

11. Sposéb przygotowania ofert (zapisy zgodne z uzytkowanq przez zamawiajgcego platformq zakupowq)
1) Zasady obowigzujgce podczas przygotowywania ofert

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, sporzgdzong pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej
(czyli opatrzong podpisem kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

3. Oferta musi by¢ podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Po
prawidtowym przekazaniu plikow oferty wyswietlana jest informacja o pozytywnym przyjeciu oferty przez
System.

12. Opis sposobu obliczenia ceny

1. W celu obliczenia ceny oferty, wykonawca wypetnia Formularz ofertowy, stanowiqcy Zatqcznik nr 3 do SWZ.

2. Wykonawca wskazuje w formularzu ofertowym ceny jednostkowe itgczng cene brutto oferty. Cene (tgczng)
brutto nalezy obliczy¢ zgodnie z opisem (legenda) zamieszczong w tresci Formularza cenowego. W _ten
sposdb obliczona cena brutto podana w ztotych jest uwazana za cene ofertowa i bedzie brana pod uwage
przy ocenie ofert.

3. Rozliczenia bedg prowadzone w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

UWAGA! Jeden grosz jest najmniejszg jednostkg monetarng w systemie pienieznym RP i nie jest mozliwe

wyliczenie ceny koncowej, jesli komponenty ceny (ceny jednostkowe) sg okreslone za pomocg wielkosci

mniejszych niz 1 grosz. Wartosci kwotowe ujete jako wielkosci matematyczne znajdujgce sie na trzecim i

kolejnym miejscu po przecinku, w odniesieniu do nieistniejgcej wielkosci w polskim systemie monetarnym

powodujg, ze tak wyrazona cena ustugi dla powszechnego obrotu gospodarczego jest niemozliwa do

wyptacenia. Nie mozna kogo$ realnie zobowigzac do zaptaty na jego rzecz kwoty nizszej niz jeden grosz.

Tym samym, ceny jednostkowe, stanowigce podstawe do obliczenia ceny oferty, muszg by¢ podane z

doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Jezeli oferta bedzie zawierata ceny jednostkowe wyrazone jako

wielkodci matematyczne znajdujgce sie na trzecim i kolejnym miejscu po przecinku, zostanie odrzucona na

podstawie art. 226 ust. 1 pkt 4 i 5 ustawy Pzp.

4. Wykonawca zobowigzany jest zastosowac stawke VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ustawy z 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.

5. Cene oferty/ceny jednostkowe nalezy obliczyé, uwzgledniajgc cato$¢ wynagrodzenia wykonawcy za
prawidtowe wykonanie umowy. Wykonawca jest zobowigzany skalkulowac cene na podstawie wszelkich
wymogow zwigzanych z realizacjg zamdwienia.
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6. Cena ofertowa/ceny jednostkowe muszg obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia, wszystkie inne koszty oraz ewentualne upusty i rabaty a takze wszystkie potencjalne ryzyka
ekonomiczne, jakie mogg wystgpi¢ przy realizacji przedmiotu umowy, wynikajgce z okolicznosci, ktérych
nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania umowy.

7. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8. W formularzu oferty wykonawca poda wytgcznie cene oferty, ktéra uwzglednia catkowity koszt realizacji
zamoéwienia w okresie obowigzywania umowy, obliczong zgodnie z powyzszymi dyspozycjami.

9. Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i
ustug, dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej
ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktorg miatby obowigzek rozliczy¢é. W takiej sytuacji
wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg prowadzity do
powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez kwoty
podatku;

4) wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.

10. Informacje w powyzszym zakresie wykonawca sktada bezposrednio w tresci Formularza oferty. Brak
ztozenia ww. informacji bedzie postrzegany jako brak powstania obowigzku podatkowego u
zamawiajgcego.

Ill. Informacje o przebiegu postepowania

1. Sposéb porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami
1. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.
2. W postepowaniu o udzielenie zamodwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w

szczegblnosci sktadanie ofert oraz oswiadczen, odbywa sie przy uzyciu sSrodkdéw komunikacji elektronicznej
zapewnionych przez system zapewniajgcy obstuge procesu udzielania zamowien publicznych za

posrednictwem srodkdw komunikacji elektronicznej, zwany dalej Systemem.

Adres https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu
Oferte nalezy ztozy¢ za pomocg : https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu

Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z
postepowaniem o udzielenie zamodwienia bedg udostepniane na stronie internetowe;j:
https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu
2) Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim za posrednictwem platformazakupowa.pl
3) W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami w zakresie:
- przesytania Zamawiajgcemu pytan do tresci SWZ;
- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia podmiotowych S$rodkow
dowodowych;
- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia/poprawienia/uzupetnienia
oSwiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych srodkéw dowodowych, innych
dokumentow lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu;
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- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do zfozenia wyjasnien dotyczgcych tresci
oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 lub ztozonych podmiotowych srodkéw dowodowych
lub innych dokumentéw lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu;

- przesytania w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnien dot. tresci
przedmiotowych srodkéw dowodowych;

- przestania w odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajgcego wynikajace z ustawy - Prawo zaméwien
publicznych;

- przesyfania wnioskow, informacji, oswiadczent Wykonawcy;

- przesytania odwotania/inne

odbywa sie za posrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu i formularza ,Wyslij
wiadomos¢ do Zamawiajgcego”.

Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date
ich przestania za posrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu poprzez klikniecie
przycisku , Wyslij wiadomos¢ do Zamawiajgcego” po ktorych pojawi sie komunikat, ze wiadomosc
zostata wystana do Zamawiajgcego.

4) Zamawiajgcy  bedzie  przekazywat Wykonawcom  informacje za  posrednictwem
https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany
specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie
w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest

konkretny wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem
https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu do konkretnego Wykonawcy.
5) Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow i

wiadomosci  bezposrednio  https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu  przestanych  przez
Zamawiajgcego, gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do
folderu SPAM.

6) Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 31 grudnia 2020r. w
sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentdéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), okre$la niezbedne wymagania
sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu, tj.:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamiec¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel
IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4,
Linux, lub ich nowsze wersje,

C) zainstalowana dowolna przeglagdarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie
wersja 10.0,

d) wtgczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikow .pdf,

f) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gtownego
Urzedu Miar.

7) Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego:
a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreSlone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje go za
wigzacy,

b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem.

8) Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposdb niezgodny z Instrukcjg

korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy Zamawiajacy zapozna sie z
trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij
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wiadomos¢ do zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte
handlowg i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat
spetniony obowigzek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

9) Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w
szczegolnosci logowania, sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych
czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajduja sie
w zakfadce ,Instrukcje dla  Wykonawcoéw" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

2. Sposéb oraz termin skfadania ofert. Termin otwarcia ofert

1) Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 23.10.2024 r. do godz. 10:00.
2) Sposoéb sktadania ofert: za posrednictwem Platformy opisanej w niniejszej SWZ.
3) Otwarcie ofert nastgpi w dniu 23.10.2024 r. o godz. 10:30, poprzez odszyfrowanie wczytanych na
Platformie ofert.
4) Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia.
5) Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:
a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach Ilub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej badz miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;
b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

3. Termin zwigzania ofertg

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg do dnia 21.11.2024 r.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

4. Opis kryteridw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami
i odpowiadajgcymi im znaczeniami oraz w nastepujacy sposéb bedzie oceniat spetnienie kryteridw:

Oferty bedga oceniane przez komisje przetargowg metodg punktowg w skali 100-punktowe;.

1. Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany na podstawie nastepujgcych kryteriéw oceny ofert:
»Cena” —40%.
,Doswiadczenie” — 60%

2. Ocena ofert w ramach kryterium ,Cena” zostanie dokonana na podstawie wzoru:

1-KRYTERIUM CENA — C max 40 pkt

Ocena ofert zostanie dokonana wedtug nastepujacego wzoru:
C=(CN/CB) x40
Gdzie:
C - ilo$¢ punktéw dla badanej oferty w kryterium ceny

CN - najnizsza cena brutto wsrdd ztozonych ofert,
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CB - cena brutto oferty badanej.

Maksymalna ilo$¢ punktéw mozliwa do uzyskania w Kryterium cena - 40 pkt

2-KRYTERIUM DOSWIADCZENIE — D max 60 pkt

Ocena ofert zostanie dokonana wedtug nastepujgcego wzoru:
D=D1+D2
llo$¢ punktdw zostanie przyznana nastepujgco:

D1 - Doswiadczenie osoby 1, ktéra zostanie oddelegowana do prowadzenia PR dla Zamawiajgcego, posiadajacej

minimum poétroczne doswiadczenie dziennikarskie — 10 pkt, za kazdy dodatkowy rok (12 mies.) doswiadczenia,
Zamawiajgcy przyzna 5 pkt, maksymalna ilos¢ punktow mozliwa do uzyskania w tym podkryterium to —max 30 pkt.

D2 - Doswiadczenie osoby 2, ktora zostanie oddelegowana do prowadzenia kanatéw social mediow dla
Zamawiajgcego, posiadajgcej 2-letnie doswiadczenie w prowadzeniu projektéw komunikacyjnych w social
mediach w obszarze edukacji menedzerskiej — 10 pkt, za kazdy dodatkowy rok (12 mies.) doswiadczenia,
Zamawiajacy przyzna 5 pkt, maksymalna ilos¢ punktéw mozliwa do uzyskania w tym podkryterium to —max 30
pkt.

Maksymalna ilo$¢ punktéw mozliwa do uzyskania w Kryterium Doswiadczenie - 60 pkt

Do oceny niniejszego kryterium Zamawiajgcy przyjmie wartosci podane w Formularzu ofertowym.

W kryterium ,,Doswiadczenie” Zamawiajqcy uzna tylko wartosci catkowite: 0,5 roku, 1 rok, 2,3,4 lata, 5,6 lat. Za podanie
wartosci utamkowych innych niz 0,5 roku, Zamawiajqcy przyzna O pkt. W danym kryterium.

Uwaga dot. wszystkich kryteriow: Ocenie bedg podlega¢ jedynie informacje zawarte w Formularzu ofertowym
(NIEPODLEGAJACE UZUPEENIENIU).

Jezeli Wykonaweca, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, bedzie uchyla¢ sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybraé jako najkorzystniejszg oferte zajmujaca kolejng pozycje w rankingu ocenionych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownego badania.

5. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktdére zostang wprowadzone do
umowy w sprawie zamowienia publicznego

Projektowane postanowienia umowy stanowig Zafgcznik nr 2 do SWZ.

Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjg przez wykonawce projektowanych postanowien umowy.

6. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

7. Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego

1) Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce, ktéremu zostanie udzielone zamodwienie, o miejscu i terminie
Zawarcia umowy.

2) Wykonawca przed zawarciem umowy:

- poda wszelkie informacje niezbedne do wypetnienia tresci umowy na wezwanie zamawiajgcego,

- whniesie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy — jezeli dotyczy.

Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia,
zamawiajgcy bedzie zagdat przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia publicznego kopii umowy
regulujgcej wspodtprace tych wykonawcow, w ktorej m.in. zostanie okreslony petnomocnik uprawniony
do kontaktéw z zamawiajgcym oraz do wystawiania dokumentdow zwigzanych z ptatnosciami, przy czym
termin, na jaki zostata zawarta umowa, nie moze byc¢ krétszy niz termin realizacji zamowienia.
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Niedopetnienie powyzszych formalnosci przez wybranego wykonawce bedzie potraktowane przez
zamawiajgcego jako niemoznos¢ zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego z przyczyn lezgcych po
stronie wykonawcy i zgodnie z art. 98 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp, bedzie skutkowato zatrzymaniem przez
zamawiajgcego wadium wraz z odsetkami.

Zataczniki do SWZ:

Zatacznik nr 1 do SWZ - Opis Przedmiotu Zamdwienia

Zatacznik nr 2 do SWZ - Projektowane postanowienia umowy

Zatacznik nr 3 do SWZ - Formularz Ofertowy / wymagany na etapie sktadania oferty/

- Oswiadczenie (wstepne) wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkow udziatu w
postepowaniu w zakresie wskazanym w rozdziale Il podrozdziatach 7 i 8 SWZ / w ramach Formularza
ofertowego/

Zatacznik nr 5 do SWZ - Oswiadczenie dot. aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu j.w.

/ sktadane na wezwanie Zamawiajgcego/

Zatacznik nr 6 do SWZ - Wzér Wykazu ustug / sktadane na wezwanie Zamawiajgcego /

Zatacznik nr 7 do SWZ - Wzér Wykazu oséb / sktadane na wezwanie Zamawiajgcego/
Zatacznik nr 8 do SWZ - Wzér - zobowigzanie do udostepnienia zasobow

Zatacznik nr 9 do SWZ - Klauzula informacyjna (RODO)

Podpis kierownika zamawiajgcego lub osoby upowaznionej
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