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Gmina Miejska Pruszcz Gdarski
83-000 Pruszcz Gdanski, ul. Grunwaldzka 20

SPECYFIKACIA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(Swz)

w trybie podstawowym — wariant | — bez negocjacji o wartosci

szacunkowej ponizej

750.000 EURO na ustuge spoteczna pod nazwa (nadang zamoéwieniu przez Zamawiajgcego)

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby

Gminy Miejskiej Pruszcz Gdariski”

sporzagdzona zgodnie z ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych

(Dz.U.z 2023 r., poz. 1605 z pozin. zm.), przez:

1. Dorota Opatka S O Q‘W‘ ;

- . VR
2. Marlena Radziun ki ) ;
3. Moscicki Krzysztof Al ﬂl,\_/ P
4. Agnieszka Chyta U%ﬂ )
5. Anna Banaczyk ﬂofj\&@*‘i_{i )
6. Joanna Jackiewicz ( Cheuie

zatwierdzona przez Burmistrza Pruszcza Gdanskiego.

Zatwierdzit, dnia 039/42}

listopad, 2023r.

Janusz Wrohe]
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Rozdziat 1. NAZWA, ADRES ZAMAWIAJACEGO, NUMER TELEFONU, ADRES POCZTY
ELEKTRONICZNEJ ORAZ STRONY INTERNETOWE] PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

1.1.

1.2,

1.3.
1.4.
1.5,

1.6.

1.7

1.8.

1.8

Zamawiajgcym jest Gmina Miejska Pruszcz Gdariski, reprezentowana przez Burmistrza
Pruszcza Gdariskiego.

Adres siedziby Urzedu Miasta Pruszcz Gdarski:

ul. Grunwaldzka 20, 83-000 Pruszcz Gdariski.

NIP 593-02-06-827,

REGON 191674919.

Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia treéci SWz
oraz inne dokumenty zaméwienia bezpoérednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamowienia: wszelkie zmiany i wyjagnienia treéci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia
bezposrednio zwiazane z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy bedzie
udostepniat na stronie https://platformazakupowa.pl/pn/um pruszczgdanski

Adres poczty elektroniczne; Zamawiajacego:

zamowienia@pruszcz-gdanski.pl

moscicki@pruszcz-gdanski.pl

marlena.radziun@pruszcz-gdanski.pl

Rachunek bankowy Zamawiajgcego:

Bank Spétdzielczy w Pruszezu Gdarnskim

NRB: 51 8335 0003 0121 1827 2000 0005

Godziny pracy Urzedu: poniedziatek 9.00-17.00
(kasa czynna od 9.30 do 15.30)
wtorek, sroda, czwartek, pigtek 7.30 — 15.30
(kasa czynna od 8.00 do 14.00)

Komédrka organizacyjna Urzedu Miasta Pruszcza Gdanskiego prowadzaca postepowanie

o udzielenie zamdwienia publicznego:

Samodzielne stanowisko ds. Zamoéwien Publicznych, tel. (+48) 58 775 99 69,

Rozdziat 2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

2.1.

2.2.

2.3
2.4.

2:0s

2.6.

Zamawiajgcy prowadzi postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie
Z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwier; publicznych
(Dz.U. z 2023 r., poz. 1605 z pozn. zm.), zwanej dalej ustawg Pzp.

Zamawiajacy prowadzi postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie
podstawowym — wariant | — bez negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 Pzp, o wartosci
zamowienia nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 750.000
EURO (ustuga spoteczna).

Postgpowanie prowadzi si¢ z zachowaniem postaci elektronicznej, w jezyku polskim.
Niniejsza Instrukcja dla Wykonawcow, wraz z jej zataeznikami, wyjasnieniami, zmianami
zwana bedzie w dalszej jej czesci IDW,

W sprawach nieuregulowanych niniejsza IDW maja zastosowanie obowigzujace przepisy
prawa, w szczegdlnosci ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z wykorzystaniem
negocjacji.

Rozdziat 3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1.

Rodzaj zamowienia: ustugi.



3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

2.4,

3.8.

3.9.

Nazwa nadana zamowieniu przez Zamawiajacego: ,Swiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski”.
Okreélenie wielkoéci lub  zakresu zamowienia: przedmiotem zaméwienia jest
éwiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym W zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych i paczek oraz zwrot
do Zamawiajacego przesytek po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia w rozumieniu
ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2023 r., poz. 1640 z poin.
zm.) oraz na podstawie ustawy Zz dnia 15 listopada 1984r. Prawo przewozowe
(Dz. U. 2 2020, poz. 8 z pozn. zm.).

Przedmiot zamoéwienia opisany z zastosowaniem nazw i kodoéw okreslonych we

Wspdlnym Stowniku Zamowien:

CPV 64110000-0 Ustugi pocztowe

Opis przedmiotu zamowienia stanowig:

3.5.1. niniejsza IDW,

3.5.2. opis przedmiotu zamowienia,

Opisujac przedmiot zamowienia:

3.6.1. przez odniesienia, o ktérych mowa w art. 101 ust. 1 Pzp,

3.6.2. poprzez wskazanie znakow towarowych, patentéw lub pochodzenia, Zrédta lub
szczegblnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane
przez konkretnego wykonawce, O ktorych mowa w art. 99 ust. 5 ustawy Pzp
(wskazanie takowe ma zawsze miejsce wytgcznie tytutem przyktadu),

— Zamawiajacy dopuszcza rozwigzania réwnowaine opisywanym.

Wykonawca, powotujac si¢ na rozwigzania roéwnowaine opisywane przez

Zamawiajacego, jest obowigzany wykazaé, ze oferowane przez niego dostawy, ustugi

lub roboty budowlane spetniaja wymagania okreslone przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zada wskazania w Formularzu oferty (zatacznik nr 1 do IDW) czesci
zamoéwienia, ktérej wykonanie Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcy
i podania firmy podwykonawcy.

Wykonawca bedzie ponosit petng odpowiedzialno$¢ wobec Zamawiajgcego i 0séb
trzecich za ustugi wykonane przez podwykonawcg.

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamowienia wytgcznie
przez wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 Pzp, jezeli zamawiajacy przewiduje takie
wymagania.

3.10. Zamawiajacy nie przewiduje zamowien, 0 ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 71 8 Pzp.
3.11. Zamawiajacy, na podstawie art. 95 Pzp w zwigzku z art. 266 Pzp, okresla wymagania

zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawceg na podstawie stosunku pracy osob
wykonujacych czynnosci w trakcie realizacji zamoéwienia, ktére okreslono w opisie
przedmiotu zamowienia:
1) czynnosci w zakresie koordynacji pracy 0s6b roznoszacych przesytki (doreczycieli),
— ktérych wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22
§ 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz.U. z 2023 r., poz. 1465
2 p6in. zm.) (dotyczy wszystkich czynnosci wymienionych w Rozdz. 3.11. IDW).

3.12. W trakcie realizacji zamdwienia, Zamawiajacy uprawniony jest do wykonania

czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnoénie spetniania przez Wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy O pracg 0s6b
wykonujgcych czynnosci, 0 ktorych mowa w pkt 3.11 IDW, w szczegolnosci do:

1) zadania oéwiadczen i dokumentow w zakresie potwierdzenia spetnienia ww.



wymogow i dokonywania ich oceny, jednak nie czesciej niz raz na kwartat, w tym:

a) oswiadczenia zatrudnionego pracownika,

b) poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
podwykonawce kopii umowy/uméw o prace os6h wykonujgcych w trakcie
realizacji zaméwienia czynnogci, ktorych dotyczy ww. oéwiadczenie Wykonawcy
lub podwykonawey (wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowigzkdw,
jezeli  zostat sporzadzony);  kopia  umowy/umow powinna  zostaé
zanonimizowana w sposéb zapewniajacy ochrone danych osobowych
pracownikéw, zgodnie z przepisamio ochronje danych osobowych (tj.
w szczegolnosci bez adreséw, nr PESEL pracownikéw); imie i nazwisko
pracownika nie podlega anonimizacji; informacje takie jak: data zawarcia
umowy, rodzaj umowy o prace iwymiar etatu powinny by¢ mozliwe do
zidentyfikowania;

c) za$wiadczenia wtasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgcego optacanie przez
Wykonawce lub podwykonawce skiadek na ubezpieczenia spoteczne i
zdrowotne z tytutu zatrudnienia na podstawie uméw o prace za ostatni okres
rozliczeniowy;

d) poswiadczonej za zgodnoéé z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
podwykonawce kopii dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez
pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w sposéb zapewniajgcy ochrone
danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy o ochronie
danych osobowych; imie i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji;

2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie spetnienia ww. wymogow;

3) przeprowadzenia kontroli na miejscu wykonywania Swiadczenia.
Przeprowadzenie kontroli na miejscu wykonywania Swiadczenia moze by¢
dokonane po wczeéniejszym uzgodnieniu z Wykonawcg terminu i miejsca
kontroli; kontrole musza by¢ zgtaszane 2 dni wczesniej w celu niezaktécania
biezacej pracy placéwek; czynnosci kontrolne moga by¢ wykonywane wytgcznie
w obecnosci przedstawiciela Wykonawcy; Zamawiajagcy ma obowigzek
przekazania imiennego wykazu oséb (osoby, ktére beds przeprowadzaé
kontrole), wykaz powinien zawiera¢: imig i nazwisko, nr i serie dowodu
osobistego (zgodnie z wewnetrznymi regulacjami Wykonawcey w zakresie ruchu
osobowo-materiatowego); w Umowie powinna zosta¢ wskazana osoba ze strony
Wykonawcy do kontaktu w przedmiotowe; sprawie, osoba ta oceni czy kontrola
moze by¢ przeprowadzona, nastgpnie przekazuje informacje o planowane;j
kontroli wraz z imiennym wykazem (wykaz musi zawiera¢: imie, nazwisko, nr
i serig dowodu osobistego) do jednostek, ktérych to dotyczy

3.13. W przypadku, gdy Wykonawca Iub podwykonawca nie spetni powyzszego
wymagania dotyczacego zatrudnienia lub nie przedstawi dokumentdw, o ktérych
mowa powyzej, Wykonawca bedzie zobowiazany do zaptacenia kary umownej w
wysokosci 500,00 zt za kazdy stwierdzony przypadek. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do potracenia przedmiotowej kary z biezgcych ptatnosci.

3.14. W trakcie realizacji zaméwienia, na kazde wezwanie Zamawiajacego, w
Wyznaczonym w tym wezwaniu terminie, nie krétszym niz 21 dni kalendarzowych,
Wykonawca przediozy Zamawiajgcemu wskazane ponizej dowody w celu
potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie Umowy o prace przez
Wykonawece lub podwykonawce oséb, wykonujgcych czynnosci, o ktérych mowa w



pkt 3.11 IDW na dzien otrzymania wezwania:

1) oswiadczenia zatrudnionego pracownika,

2) oéwiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy 0O zatrudnieniu na podstawie
umowy o prace 0sob wykonujgcych czynnosci, o ktérych mowa w pkt 21.2 .
Oéwiadczenie to powinno zawierat¢ W szczegolnosci: doktadne okreslenie
podmiotu sktadajacego odwiadczenie, date ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze
objete wezwaniem czynnosci wykonuja osoby zatrudnione na podstawie umowy
o prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, imion i nazwisk tych osob, rodzaju
umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia
oéwiadczenia w imieniu Wykonawcy lub podwykonawcy;

3) poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawcg lub
podwykonawce kopig umowy/umoéw o pracg 0sob wykonujacych w trakcie
realizacji zamowienia czynnosci, o ktorych mowa w pkt 21.2; kopia
umowy/uméw powinna zostac sanonimizowana w sposéb zapewniajacy ochrong
danych osobowych pracownikow, zgodnie z przepisami (tj. w szczegolnosci bez
adreséw, nr PESEL pracownikow); imig i nazwisko pracownika nie podlega
anonimizacji; informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o praceg i
wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania.

Strony w szczeg6lnych okolicznoéciach moga ustali¢ dtuiszy termin na
przediozenie dowoddw zatrudnienia 0séb na umowe o prace.
3.15. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez

Wykonawcg lub podwykonawce, Zamawiajacy moze zwrocic sig o przeprowadzenie

kontroli przez Panstwowa Inspekcje Pracy.

Rozdziat 4. INFORMACIE DOTYCZACE PRZEPROWADZENIA PRZEZ WYKONAWCE WIZJI
LOKALNEJ LUB SPRAWDZENIA PRZEZ NIEGO DOKUMENTOW NIEZBEDNYCH DO REALIZACI
ZAMOWIENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 131 UST. 2 PZP, JEZELI ZAMAWIAIACY
PRZEWIDUJE MOZLIWOSC ALBO WYMAGA ZtOZENIA OFERTY PO ODBYCIU WIzZJI
LOKALNE) LUB SPRAWDZENIU TYCH DOKUMENTOW

Zamawiajacy nie wymaga przeprowadzania przez Wykonawce wizji lokalnej.

Rozdziat 5. LICZBA CZESCI ZAMOWIENIA, NA KTORA WYKONAWCA MOZE ZtOZYC OFERTE,

LUB MAKSYMALNA LICZBE CZESCI, NA KTORE ZAMOWIENIE MOZE 7OSTAC UDZIELONE

TEMU SAMEMU WYKONAWCY, ORAZ KRYTERIA LUB ZASADY, MAJACE ZASTOSOWANIE DO

USTALENIA, KTORE CZESCI ZAMOWIENIA ZOSTANA UDZIELONE JEDNEMU WYKONAWCY,

W PRZYPADKU WYBORU JEGO OFERTY W WIEKSZE] NIZ MAKSYMALNA LICZBIE CZESCI

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

2. Zamawiajacy nie dokonat podziatu tego saméwienia na mniejsze czesci z uwagi na fakt,
> zaméwienie to ma charakter jednorodny i kompleksowy, bowiem jest to zamdwienie
na éwiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski, i powinno by¢ wykonane przez jednego wykonawcg,
co przyczni sie do zaoszczedzenia kosztow (efekt skali) i znaczne utatwienie logistyczne

zwigzane z koordynacja swiadczenia ustug przez jednego Wykonawce (uzasadnienie
zgodnie z art. 91 ust. 2 Pzp).



Rozdziat 6. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania zaméwienia: od dnia 01.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 r. (zgodnie z art.
436 pkt 1 Pzp)

Rozdziat 7. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
7.1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, oraz na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania  wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie
bezpieczeristwa narodowego.
7.2. O udzielenie zaméwienia mogy ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg ponizsze
warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce:
7.2.1. uprawnieA do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrgbnych przepiséw:
Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada uprawnienia
do wykonywania dziatalnogci pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej
oraz za granicg, tzn. jest wpisany do rejestru operatoréw pocztowych, zgodnie z art. 6
ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640
z pozn. zm.) prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;j,
w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego.
Warunek bedzie spetniony jezeli co najmniej jeden z wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia posiada uprawnienia do prowadzenia
okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje ustugi, do ktdrych
te uprawnienia s wymagane.

7.2.2. zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - w tym krétszym okresie, wykonat nalezycie lub wykonuje nalezycie
co najmniej dwa zaméwienia, przy czym w ramach kazdego zamdéwienia Wykonawca
wykonat ustuge doreczenia co najmniej 12.000 przesytek poleconych ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru (ZPO) w obrocie krajowym.

W odniesieniu do warunku dotyczgcego zdolnosci technicznej lub zawodowej -
wykonawcy wspdinie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia moga polegac
na zdolnosciach tych z wykonawcéw, ktorzy wykonaja ustugi, do realizacji ktérych
te zdolnosci s3 wymagane. Minimum jeden z wykonawcéw musi spetnic ten warunek.

Rozdziat 8. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 109 UST. 1
Zamawiajgcy nie wskazuje podstaw wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1
ustawy Pzp.

Rozdziat 9 INFORMACIA O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH POTWIERDZAJACYCH
SPEENIANIE PRZEZ OFEROWANE DOSTAWY WYMAGAN OKRESLONYCH PRZEZ
ZAMAWIAJACEGO (PRZEDMIOTOWE SRODKI DOWODOWE)

Zamawiajqcy nie zada o$wiadczen i dokumentdw w tym zakresie.



Rozdzial 10. WYMOG LUB MOZLIWOSC 7tOZENIA OFERT W POSTACI KATALOGOW
ELEKTRONICZNYCH LUB DOLACZENIA KATALOGOW ELEKTRONICZNYCH DO OFERTY,
W SYTUAC)I OKRESLONEJ W ART. 93 PZP

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert w postaci katalogéw elektronicznych
ani nie wymaga zafaczania do oferty katalogéw elektronicznych.

Rozdziat 11. INFORMACIA O PODMIOTOWYCH $RODKACH DOWODOWYCH, JEZELI

ZAMAWIAJACY BEDZIE WYMAGAL ICH ZLOZENIA

11.1. Do oferty Wykonawca dotjcza:

11.1.1. aktualne na dzien skfadania ofert oéwiadczenie w zakresie wskazanym przez
Zamawiajacego w postanowieniach Rozdziatu 7 IDW, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu z postepowania o udzielenie saméwienia — wedtug zatacznika nr 2
do IDW;

11.1.2. aktualne na dzien sktadania ofert oéwiadczenie w zakresie wskazanym przez
Zamawiajacego w postanowieniach Rozdziatu 7 IDW, ze Wykonawca spefnia warunki
udziatu w postepowaniu —wedtug zatgcznika nr 3 do IDW;

11.1.3. jezeli Wykonawcy wspolnie ubiegaja sic 0 zamdwienie oswiadczenie, 0 ktérym mowa
w pkt. 11.1.1. i pkt 11.1.2. IDW sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych
sie o zamoOwienie; oswiadczenia te potwierdzaja spefnianie warunkow udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy
z Wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia;

11.1.4. jezeli Wykonawca powotuje sig na zasoby innych podmiotow (polega na zdolnosciach
lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby), w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie
na ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu, wraz ze swoim oswiadczeniem,
o ktérym mowa w pkt. 11.1.1. i pkt 11.1.2. IDW, skfada takie o$wiadczenie o ktorym
mowa w pkt. 11.1.1. i pkt 11.1.2. IDW podmiotu udostgpniajacego zasoby,
potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca
powofuje sie na jego zasoby;

11.1.5. oéwiadczenie, ktére z informacji zawartych w ofercie Wykonawcy stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw ustawy © zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji i jako takie nie moga byc udostepniane innym uczestnikom
postepowania; w przypadku zastrzezenia informacji przez Wykonawce zobowigzany
jest on wykaza¢, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa;
brak powyzszego oswiadczenia oznaczat bedzie, ze dokumenty skfadajgce sie na
oferte nie stanowia tajemnicy przedsigbiorstwa (Wykonawca nie moze zastrzec
informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp) — w formularzu oferty
wedtug zatacznika nr 1 do IDW; Zgodnie z § 4 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania
informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz
érodkéw  komunikacji  elektronicznej w postgpowaniu 0 udzielenie zamowienia
publicznego lub  konkursie, w przypadku gdy dokumenty elektroniczne
w postepowaniu lub konkursie, przekazywane przy uzyciu érodkéw komunikacji
elektronicznej, zawieraja informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe]



konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania w poufnoéci

tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

11.1.6. oswiadczenie — wskazanie przez Wykonawce czesci zamdwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podanie przez Wykonawce firm
podwykonawcdw — w formularzu oferty wedtug zatgcznika nr 1 do IDW;

11.1.7. Wykonawca, ktdry polega na zdolnosciach lub Sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, sktada, wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostgpniajgcego zasoby
do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobéw na potrzeby realizacji danego
zamowienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca
realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbgdnymi zasobami tych podmiotéw.

11.1.8. Zobowiazanie podmiotu udostgpniajacego zasoby, o ktérym mowa w pkt 11.1.7 IDW,
potwierdza, ze stosunek faczacy wykonawce z podmiotami udostepniajacymi zasoby
gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobdw oraz okreéla w szczegolnosci:

1) zakres dostepnych wykonawcy zasobdw podmiotu udostepniajacego zasoby;

2) sposéb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamdéwienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnoéciach ktorego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu
dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje
roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

11.1.9.W przypadku, o ktédrym mowa w art. 117 ust. 2 i 3 Pzp, wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sig o udzielenie zamdéwienia dotaczajg do oferty oswiadczenie, z ktérego
wynikato bedzie, ktére roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonaja poszczegéini
wykonawcy.

11.1.10. Zamawiajacy, dziatajac na podstawie art. 274 ust. 1 Pzp, wezwie Wykonawce,
ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym
niz 5 dni terminie, aktualnych na dzied ztozenia podmiotowych srodkéw
dowodowych potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 273 ust. 1 pkt 2
ustawy Pzp, to jest:

1) w celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunku udziatu
W postgpowaniu, dotyczacym uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnoéci
gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw:

a) aktualnego zaswiadczenia o wpisie do rejestru operatorow pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, wydane
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, z ktorego wynika, iz
obszar, na ktérym bedzie wykonywana dziatalnoé¢ pocztowa obejmuje
obszar Rzeczpospolitej Polskiej oraz zagranice.

2) W celu potwierdzenia spetnienia warunku posiadania zdolnosci technicznej
i zawodowej:

a) wykazu ustug wykonanych (a w przypadku éwiadczen powtarzajgcych sie lub
ciggtych réwniez wykonywanych) w okresie ostatnich 3 lat liczonych wstecz
od dnia, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane, oraz zatgczeniem dowodow okreslajgcych,
Czy te ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, s referencje bgdz inne dokumenty sporzgdzone
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przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaly wykonane, a w przypadku
¢wiadczen powtarzajacych sie  lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli
Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentéw — oswiadczenie Wykonawey; W przypadku Swiadczen
powtarzajacych sig lub ciagtych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny byc
wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy —wg wzoru - Zatgcznik nr 4 do IDW
Jezeli Wykonawca powotuje sig na doéwiadczenie w realizacji ustug wykonywanych
wspdlnie z innymi wykonawcami, powyzszy wykaz, o ktérym mowa powyzej, dotyczy
ustug, w ktérych wykonaniu Wykonawca bezposrednio uczestniczyt, a w przypadku
¢wiadczen powtarzajacych sig lub ciagtych, w ktérych wykonywaniu bezposrednio
uczestniczyt lub uczestniczy.

Rozdziat 12. INFORMACIA O $RODKACH KOMUNIKAC)I ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU

KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ

INFORMACIA O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA,

WYSYLANIA | ODBIERANIA KORESPONDENCII ELEKTRONICZNE)J

12.1. W postgpowaniu o udzielenie saméwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym,
a Wykonawcami odbywa sig przy uzyciu: https://platformazakupowa.pl, przy czym
oferte wraz z zafacznikami nalezy ztozy¢ za poérednictwem ,Formularza sktadania
oferty” dostepnego na https://platformazakupowa.pl/pn/um pruszczgdanski w miejscu
publikacji ogtoszenia o zamowieniu i SWZ, natomiast dokumenty, oswiadczenia,
wnioski, zawiadomienia oraz przekazywanie informacji odbywa sie za pomocg
formularza ,Wyslij wiadomos¢”.

12.2. W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby
komunikacja miedzy zamawiajagcym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia,
wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane byty za posrednictwem
platformazakupowa.pl i formularza , Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego”.

12.3. Za date przekazania (wptywu) oéwiadczen, wnioskéw, zawiadomieri oraz informacji
przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez
klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajacego” po ktorych pojawi sig
komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do zamawiajgcego.

12.4. UWAGA: pliki przesytane Zamawiajgcemu powinny odpowiadaé¢ formatom okreélonym
w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie krajowych ram
interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych, Dz. U. z 2017 r., poz. 2247 z pézn. zm.; Zamawiajacy zaleca
uzywanie formatéw plikéw .PDF, .DOC, .DOCX, RTF, .ODT, .JPG (.JPEG); do kompresji
plikéw Zamawiajacy zaleca uzywania formatéw .ZIP lub .7Z.

12.5. W sytuacjach awaryjnych, np. w przypadku awarii platformy dostepnej pod adresem
https://platformazakupowa.pl, Zamawiajacy i Wykonawcy moga komunikowac sie
za pomocg poczty elektronicznej Zamawiajgcego pod adresem:
zamowienia@pruszcz-gdanski.pl

12.6. Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej
za posérednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania,
zmiany specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie
zamieszczat na platformie w sekeji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie
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z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest  konkretny Wykonawca, bedzie
przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl
do konkretnego wykonawcy.

12.7. Wykonawca jako podmiot profesjonainy ma obowigzek sprawdzania komunikatéw
i wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego,
gdyz system powiadomieri moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu
SPAM.

12.8. Zamawiajacy, zgodnie z § 3 ust. 3 Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw w Sprawie
uzycia srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego oraz udostepnienia i przechowywania dokumentéw elektronicznych (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1320; dalej: “Rozporzadzenie w sprawie srodkéw komunikacji”), okresla
niezbedne  wymagania sprzgtowo - aplikacyjne  umozliwiajace prace
ha platformazakupowa.pl, tj.:

a)  staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz
512 kb/s,

b)  komputer klasy PC lub MAC o nastgpujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych -
MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10 0.,

d)  wiaczona obstuga JavaScript,

e)  zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format
plikow .pdf,

f) Platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji
sieciowej - kodowanie UTFS,

g)  Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtownego Urzedu Miar.

12.9. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zakfadce »Regulamin”
oraz uznaje go za wigzgcy,

b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod
linkiem.

12.10. Link do postepowania dostepny jest na stronie podmiotowej Zamawiajacego
bip.pruszcz-gdanski.pl w zaktadce ,Zamdwienia publiczne o wartosci réwnej lub
przekraczajgcej kwote 130.000 zt netto (od 01.01.2021r.)", lub bezposrednio poprzez
dedykowany profil na stronie operatora platformazakupowa.pl

https://platformazakupowa.pl/pn/um pruszczedanski

12.11. Zamawiajacy w zakresie:

12.11.1. pytann  technicznych zwigzanych z dziataniem platformy/systemu prosi

o kontakt z Centrum Wsparcia Klienta platformazakupowa.pl pod numer
22 101 02 02, cwk@platformazakupowa.pl:

12.11.2. wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ lub innych zapytan do Zamawiajgcego

wyznaczyt osoby, do ktérych kontakt umieszczono w niniejszym rozdziale.
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12.12.

12.13.

12.14.

12,45,

12.16.

1.2..17.

12.18.

12.18.

12.20.

12.21.

12.22.

Wymagania techniczne | organizacyjne opisane zostaty w Regulaminie
platformazakupowa.pl, ktéry jest dostgpny na platformie zakupowej:
https://platformazakupowa.pl/strona/l-regulamin

Wystepuje limit objgtosci plikéw lub spakowanych folderow w zakresie catej oferty
lub wniosku do 1 GB przy maksymalnej ilosci 20 plikéw lub spakowanych folderow
(pliki mozna spakowac zgodnie postanowieniami IDW).

Przy duzych plikach kluczowe jest tacze internetowe i dostepna przepustowos¢ tgcza
po stronie serwera platformazakupowa.pl oraz uzytkownika.

Sktadajac oferte zaleca sig zaplanowanie ztozenia jej z wyprzedzeniem minimum 24h,
aby zdazy¢ w terminie przewidzianym na jej zfozenie w przypadku sity wyzszej, jak np.
awaria platformazakupowa.pl, awaria Internetu, problemy techniczne zwigzane
7 brakiem np. aktualnej przegladarki, itp.

W przypadku wigkszych plikow zaleca sie skorzysta¢ z instrukeji pakowania plikéw
dzielagc je na mniejsze paczki po np. 75 MB kazda (link do instrukeji:
https://docs.google.com/document/d/lSeGipolSZzth-dXivupEGMllfAchL
iUTMFwSL5UQ/edit#heading=h.6jynaot9cbng

Ziozenie oferty, wnioskow oraz komunikacja z Zamawiajgcym: Zamawiajacy
informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl  dotyczace
w szczegblnosci logowania, skfadania wnioskéw o wyjasnienie treéci SWZ, sktadania
ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajdujg sig w saktadce ,Instrukcje dla Wykonawcow"
na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-
instrukcje

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposdb niezgodny
z Instrukcja korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegolnodci za sytuacje, gdy
zamawiajacy zapozna sig z trescig oferty przed uptywem terminu skfadania ofert
(np. ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomo$é do zamawiajacego”). Taka oferta
sostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod
uwage w przedmiotowym postgpowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek
narzucony w art. 221 Pzp.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, whnioski, zawiadomienia
oraz informacje przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy
z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng, kazda ze stron
na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Wykonawca moze zwrocic sig do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
SWZ. Zaleca sie przesylanie tresci zapytarn rowniez w wersji edytowalnej, na adres
poczty elektronicznej Zamawiajacego.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjaénien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem ze wniosek
o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do zamawiajacego nie pézniej niz na 4 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, zgodnie z art. 284 ust. 2 Pzp.

Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, 0 ktérym mowa w pkt 12.21,
przedtuza termin skfadania ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich
zainteresowanych wykonawcéw z  wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego
przygotowania i ztozenia ofert, zgodnie z art. 284 ust. 3 Pzp.
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12.23

12.24.

1.2.25.

12.26.

12.27.

W przypadku gdy wniosek o wyjagnienie tresci SW7 nie wptynat w terminie, o ktorym

mowa w 12.21, zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyja¢nieri SWz

oraz obowigzku przedfuzenia terminu sktadania ofert, zgodnie z art. 284 ust. 4 Pzp.

Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku

0 wyjasnienie tresci SWZ, zgodnie z art. 284 ust. 5 Pzp.

Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje innego sposobu komunikowania sie

zamawiajgcego z wykonawcami niz przy uzyciu $rodkéw komunikacji

elektronicznej.

Komunikacja ustna dopuszczalna jest w odniesieniu do informacji, ktére nie sa

istotne, w szczegdlnosci nie dotyczg ogtoszenia o zamdwieniu lub dokumentéw

zamowienia oraz ofert, o ile jej tres¢ jest udokumentowana. Zamawiajacy nie udzieli

ustnie informacji, ktére sg istotne, w szczegolnosci dotycza ogtoszenia o zamowieniu,

dokumentéw zamdwienia oraz ofert.

Osobami uprawnionymi ze strony Zamawiajgcego do kontaktowania sie

z Wykonawcami sa:

12.27.1. p. Anna Banaczyk, inspektor w Referacie Organizacynym.
Wykonawcy mogg sie kontaktowaé z ww. osobg w dniach od poniedziatku
do pigtku, w godz. 9.00 do 15.30, w siedzibie Zamawiajgcego przy ul.
Grunwaldzkiej 20 w pok. nr 32 tel.: (58) 775 99 75,

12.27.2. p. Krzysztof Moscicki, starszy inspektor ds. zamdwieri publicznych.
Wykonawcy mogg sie kontaktowad z ww. osobg od poniedziatku do piatku,
w godz. 9.00 do 15.30, w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Wojska Polskiego
44 w pok. nr 6, tel.: (58) 775 99 69,

12.27.3. p. Marlena Radziun, gtéwny specjalista ds. zamdwien publicznych.
Wykonawcy mogg sie kontaktowad z ww. osobg od poniedziatku do piatku,
w godz. 9.00 do 15.30, w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Wojska Polskiego
44 w pok. nr 6, tel.: (58) 775 99 69.

Rozdziat 13. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium w niniejszym postepowaniu.

Rozdziat 14. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert. Pierwszym
dniem terminu zwigzania oferty jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.
Termin zwigzania ofertg uptywa z dniem 13.12.2023 r. (zgodnie z art. 307 ust. 1 Pzp).

Rozdziat 15. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

15.1.
15.2.

15.3.

15.4.
15.5.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu, ktorego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do IDW.
Oferte wraz z zatacznikami, w tym podmiotowymi érodkami dowodowymi, skiada
sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowalnym
podpisem _elektronicznym) lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

Oferta winna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym s3 sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez
Wykonawce.

Wykonawca moze ztoiy¢ jedng oferte.

Tres¢ oferty musi odpowiadad tresci SWZ.
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15.6. Formularz oferty oraz inne oéwiadczenia winny by¢ podpisane przez wiasciwe
osoby do reprezentowania Wykonawcy.

15.7. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi
Wykonawca.

15.8. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

15.9. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac
oferte. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy
lub postaci elektronicznej.

15.10. W przypadku, gdy Formularz oferty lub zatgczone do niego oswiadczenia
s3 podpisane przez 0sobg, ktérej umocowanie do reprezentowania Wykonawcy
nie wynika z wpisu do wtaéciwego rejestru lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
do oferty nalezy dofaczy¢ odpowiednie petnomocnictwo w formie lub postaci
elektronicznej w oryginale lub kopii poéwiadczonej notarialnie za zgodnos$c z
oryginatem.

15.11. Poéwiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca,
podmiot, na ktérego sdolnodciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy
wspolnie ubiegajgcy sig 0 udzielenie zamoéwienia publicznego albo podwykonawca, w
sakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza. Poprzez oryginat nalezy
rozumie¢ dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniona/
upowaznione. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje w formie
elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniona/upowaznione.

15.12. Wykonawey z wymagang reprezentacjg taczng powinni przyja¢, ze w kazdym
przypadku, gdy w IDW jest mowa 0 osobie uprawnionej do reprezentowania
Wykonawcy, chodzi o osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

Rozdziat 16. SPOSOB SKEADANIA OFERT, MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA

OFERT

16.1. Termin skiadania ofert: 14.11.2023 r. godz. 08:30.

16.2. Miejsce sktadania ofert: platforma zakupowa:
https://platformazakupowa.pl/pn/um pruszczgdanski (zaktadka postgpowania)

16.3. Termin otwarcia ofert: w dniu 14.11.2023 r. godz. 09:00.

16.4. Zgodnie z art. 222 ust. 11 2 Pzp, otwarcie ofert nastgpi niezwfocznie po uptywie
terminu skfadania ofert, nie pézniej niz nastgpnego dnia po dniu, w ktérym uptynat
termin sktadania ofert. W przypadku awarii systemu (platformy zakupowej), ktora
powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego, otwarcie ofert nastapi niezwtocznie po usunieciu awarii. W takim
wypadku zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

16.5. Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowe]
prowadzonego postgpowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie zamodwienia, zgodnie z art. 222 ust. 4 Pzp.

16.6. Zamawiajacy, zgodnie z art. 222 ust. 5 Pzp, niezwlocznie sporzadzi i zamiesci
na stronie internetowej prowadzonego postepowania informacje z otwarcia ofert
podajgc: nazwy albo imiona i nazwiska oraz siedziby lub miejsca prowadzonej
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dziatalnosci gospodarczej albo miejsca zamieszkania wykonawcdw, ktdrych oferty
zostaty otwarte, oraz ceny lub koszty zawarte w ofertach.

Rozdziat 17. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia Formularza oferty, w ktérym Wykonawca
zobowigzany jest poda¢ ceneg brutto za przedmiot zamdwienia opisany w niniejszej SWZ.

2. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ wypetniony formularz cenowy.
Formularz cenowy stanowi treé¢ sktadanej oferty i nie podlega uzupetnieniu. Nieztozenie
go skutkuje odrzuceniem oferty.

3. Oferowana cena musi uwzgledniac wszystkie koszty jakie Wykonawca poniesie w zwigzku
z realizacjg przedmiotu zamowienia, w szczegdlnosci musi uwzglednia¢ wymagania
zwigzane z realizacjg zaméwienia podane w SWZ oraz istotnymi postanowienia umowy,
ktére mogg mieé¢ wptyw na kalkulacje ceny, w tym prowadzenie strony internetowej
umozliwiajgcej sledzenie przesytki.

4. Ceny podane w ofercie powinny by¢ okreélone jednoznacznie iobliczone do dwéch
miejsc po przecinku.

5. Wprowadzenie przez Wykonawce jakichkolwiek zmian w formularzu ofertowym
i formularzu cenowym spowoduje odrzucenie oferty.

6. Omytki beda poprawiane zgodnie z art. 223 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

7. W formularzu cenowym w kolumnie E, Wykonawca zobowiazany jest podaé cene
jednostkowgq brutto w PLN i obliczy¢ cene brutto za zaktadang ilos¢ przesytek zgodnie ze
sposobem okreslonym w kolumnie ,F”.W wierszu nr 25 nalezy wpisa¢ wartos¢ brutto
oferty, stanowigca sume wartosci brutto kolumny ,,F” z wierszy od 1 do 24.

8. Cena brutto podana w ofercie winna by¢ réwna wartosci wskazanej w pozycj RAZEM
BRUTTO w formularzu cenowym.

9. W formularzu ofertowym nalezy podaé ceng brutto wykonania zamdéwienia.

10. W trakcie realizacji zaméwienia rozliczenia pomigdzy Wykonawcg a Zamawiajacym beda
dokonywane na podstawie rzeczywistych iloéci przesytek i zwrotow, Wg cen
jednostkowych brutto okreslonych przez Wykonawce w formularzu cenowym.

Rozdziat 18. INFORMACIE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA, JEZELI
ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE ROZLICZENIA W WALUTACH OBCYCH

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg w innej walucie
niz ztoty polski (zt/PLN).

Rozdziat 19. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW,
I SPOSOBU OCENY OFERT
Oferty bedg oceniane w oparciu o hastepujace kryteria:
1) Kryterium nr 1 (Pk1)—,Cena” — 60 pkt (cena oferty jest ceng brutto)
2) Kryterium nr 2 (Pk2) — ,Czas reakcji w odpowiedzi na kontakt Zamawiajgcego” —
40 pkt
1. Sposdb oceny ofert:
1) Zasady przyznawania punktéw w kryterium ,Cena” — wg ponizszego wzoru:
Pki =[Cn / Cr x 60]
gdzie:
P - ilos¢ punktéw badanej oferty dla kryterium cena
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Cn - najnizsza oferowana cena,

Cr - cena oferty rozpatrywanej

Kryterium ,Cena” (Pxi) bgdzie rozpatrywane nd podstawie ceny ofertowej za
wykonanie catosci przedmiotu zamoéwienia, podanej przez Wykonawce w Formularzu
oferty. Oferta z najnizsza ceng (warto$¢ tacznie z podatkiem VAT), spefniajaca
wszystkie wymagane przez Zamawiajacego warunki uzyska maksymalnie 60 pkt.
Oferty z ceng (wartodcig facznie z podatkiem VAT) wyzsza uzyskaja odpowiednio
mniejszg liczbe punktow.

Cena {wartoé¢ tacznie z podatkiem VAT) podana w ofercie stanowita bedzie podstawe
poréwnania i oceny ofert.

Przez cene (warto$¢ tacznie z podatkiem VAT) oferty najtaiiszej rozumie sig ceng
oferty najtariszej sposrod ofert nie podlegajacych odrzuceniu | ztozonych przez
Wykonawcow, ktérzy nie podlegali wykluczeniu w danym etapie badania i oceny
ofert.

Zasady przyznawania punktow w kryterium ,,Czas reakcji w odpowiedzi na kontakt
Zamawiajgcego” - Pia.

Wykonawca zobowigzany jest do odpowiedzi na kontakt ze strony Zamawiajgcego
(telefoniczny lub mailowy — zgodnie z zapisami umowy) w czasie nie dtuzszym niz 6
godzin od kontaktu ze strony Zamawiajacego. Przy obliczaniu punktow w kryterium
,Czas reakcji w odpowiedzi na kontakt Zamawiajacego”, Zamawiajacy przyzna
maksymalnie 40 punktéw (40%).

Ocena dla tego kryterium bedzie obliczana na podstawie ztozonego przez
Wykonawce oswiadczenia w formularzu oferty.

Oferty w powyzszym kryterium beda punktowane w nastgpujacy sposob:

Lp. Opis kryterium podlegajacego ocenie Przyznane punkty w Pk2
Czas odpowiedzi na kontakt ze st
1 £as 0 po (E0E] 1 Kantads mestiony Oferta podlega odrzuceniu
Zamawiajacego > 6 godz.
5 Czas odpowiedzi na kontakt ze strony of G
Zamawiajgcego < 6 godz. B
A Czas od‘pt_awiedzi na kontakt ze strony 20 pkt
Zamawiajgcego < 5 godz.
Czas odpowiedzi na kontakt ze stron
5 e d S 40 pkt
Zamawiajgcego < 4 godz.

Prz - maksymalna liczba punktow, jakg moze uzyska¢ oferta w kryterium ,Czas reakeji
w odpowiedzi na kontakt ze strony Zamawiajgcego”.

W przypadku, gdy Wykonawca nie zaznaczy 7adnej odpowiedzi w formularzu
ofertowym, Zamawiajacy przyjmie, ze Wykonawca oéwiadcza, ze czas odpowiedzi
na kontakt ze strony Zamawiajacego bedzie nie dtuzszy niz 6 godzin od kontaktu
ze strony Zamawiajacego i przyzna ofercie 0 punktow.

W przypadku, gdy Wykonawca zadeklaruje czas odpowiedzi na kontakt ze strony
Zamawiajacego powyzej 6 godzin, Zamawiajacy odrzuci ofertg jako niezgodng
z trescig SWZ.
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W przypadku ztozenia oswiadczenia o czasie reakcji ponizej wymaganego
dopuszczalnego, Wykonawca bedzie zobowigzany przestrzegaé tego zobowigzania
w toku realizacji i zaméwienia pod rygorem zastosowania przez Zamawiajgcego
kar umownych przewidzianych we wzorze umowy.

Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzsza ilos¢ punktow (P),
bedacg suma punktow przyznanych w poszczegdlnych kryteriach: P = Py 4 Py

Rozdziat 20. INFORMACIA O FORMALNO§CIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
Zobowigzania Wykonawcy, ktére muszg by¢ spetnione przed zawarciem umowy:

1. Zamawiajacy zawrze umowg w sprawie zamodwienia publicznego w terminie
ustawowym.

2. Warunki, na ktorych bedzie zawarta umowa okreéla Tom 11l SWZ (wzdér umowy).

3. Przed zawarciem umowy Wykonawca bedzie zobowigzany przekazad Zamawiajgcemu
wykaz placéwek nadawczych Wykonawcy.

4. W przypadku wyboru, jako oferty najkorzystniejszej - oferty Wykonawcow wspolnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, nalezy przed podpisaniem umowy
0 zamowienie publiczne przedtozyé Zamawiajagcemu kopie umowy regulujgcej
wspotprace tych Wykonawcéw.

. Zaleca sig, aby umowa konsorcjum regulujaca wspotprace wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia w szczegolnosci zawierata postanowienia
wynikajace z charakteru konsorcjum:

1) okreslenie stron umowy z oznaczeniem lidera konsorcjum,

2) cel zawarcia umowy,

3) czas trwania konsorcjum (obejmujacy okres realizacji przedmiotu zamdwienia,
gwarancji i rekojmi),

4) zapis o solidarnej odpowiedzialnosci kazdego cztonka konsorcjum wobec
Zamawiajgcego za wykonanie umowy,

5) wytaczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktoregokolwiek
z jego cztonkéw do czasu wykonania przedmiotu zamdéwienia.

6. W przypadku niedopetnienia przez Wykonawce obowigzkéw, o ktérych mowa
w niniejszym Rozdziale, bedzie to uznane przez Zamawiajgcego za tozsame z uchylaniem
sie od zawarcia umowy.

Rozdziat 21. INFORMACIE DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY JE PRZEWIDUJE
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonaia umowy.

Rozdziat 22. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TE) UMOWY, ZMIANY

umMowy

22.1. Miejsce i termin zawarcia umowy wyznacza Zamawiajgcy. O wyznaczonym
przez Zamawiajgcego miejscu i terminie zawarcia umowy Wykonawca, ktorego oferta
zostata wybrana zostanie poinformowany odrebnym zawiadomieniem.

22.2. Umowa zostanie zawarta na warunkach okreslonych wzorem umowy, ktéry stanowi
Tom Il SWZ.
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22.3.

22.4.

Na podstawie art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy przewiduje zmiany

postanowien zawartej Umowy W stosunku do treéci oferty, na podstawie ktdrej

dokonano wyboru Wykonawcy, gdy zachodzi co najmniej jedna z poniiszych
okolicznosci.

Zmiany postanowien Umowy 53 dopuszczalne — poza innymi przypadkami

okreélonymi w przepisach ustawy - Prawo zamowien publicznych —w zakresie:

1) cen $wiadczonych ustug - gdy ceny zawarte w formularzu cenowym ztozonym
z ofertg ulegna zmniejszeniu W stosunku do cen ustug pocztowych
obowigzujacych na rynku krajowym wskazanych w cenniku Wykonawcy;

2) aktualizacji danych Wykonawcy poprzez zmiane nazwy firmy, zmiang adresu
siedziby, zmiane formy prawnej Wykonawcy itp.;

3) wprowadzenia przez Wykonawce korzystnych dla Zamawiajacego zmian
w cennikach ustug, polegajacych na obnizeniu cen, wprowadzenia rabatow itp.;

4) wprowadzenia przez Wykonawce nowych ustug, bedacych ustugami pocztowymi
niewykraczajagcymi poza przedmiot zamoéwienia, korzystnych dla Zamawiajgcego
(np. przesytka ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru w formie elektronicznej,
spetniajgcym wymogi zawarte w odpowiednich przepisach);

5) wystgpienia zmiany powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa w zakresie
majacym wplyw na realizacje przedmiotu Umowy, w tym przepisow o zmianie
stawki VAT; gdy nastapi zmiana wysokosci obowiazujacych stawek podatku VAT
dotyczacych ustug nalezgcych do przedmiotu umowy, Strony dopuszczajg
mozliwoé¢ zmiany cen jednostkowych brutto, uwzgledniajagcych  zmiany
wysokosci stawki podatku VAT, w powyzszym przypadku, Zamawiajgcy
zobowiazuje sie do uiszczenia optaty uwzgledniajacej podatek VAT, wedtug
stawki obowiazujacej na dzier wystawienia faktury;

6) zmiany godzin urzedowania placowek nadawczych Wykonawcy, o ktérych mowa
w zataczniku nr 2 do Umowy, z zachowaniem 6 godzinnego czasu pracy czynne
we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem sobot, co najmniej 5 dni w tygodniu,
a jezeli w tygodniu przypada dzief ustawowo wolny od pracy, liczba ta moze byc
odpowiednio nizsza;

7) zmiany placowki nadawczej Wykonawcy ze wzgledéw organizacyjnych
lub przyczyn losowych.

8) zmiany placdwki pocztowej na inng, z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy,
gdy nie bedzie mozliwosci utrzymania placowki pocztowej w danej miejscowosci,
Wykonawca zglosi pisemnie ten fakt Zamawiajacemu, informujac o terminie
planowanego zamknigcia placéwki. Zamawiajacy pozostanie w kontakcie
z Wykonawcg w zakresie najblizszej placowki wyznaczonej do obstugi na czas
pozyskania nowej placowki; w chwili pozyskania nowe; placowki Zamawiajgcy
zostanie poinformowany przez Wykonawce na pismie;

9) zmiany numeru rachunku bankowego Wykonawcy;

10) zmiany zakresu $wiadczenia lub sposobu realizacji Umowy, w przypadku zmian
przepiséw prawa lub pojawienia sig nowych interpretacji, wytycznych
dotyczacych przepisdéw zwigzanych z realizacjia Umowy, w tym dotyczacych
ochrony danych osobowych;

11) zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zmiany:
a) stawki podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego,
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b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za pracg albo wysokosci minimalne;j
stawki godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

¢) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym  lub  ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne,

d) zasad gromadzenia i wysokosci  wptat  do pracowniczych planow
kapitatowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018r. o
pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U. z 2020 r., poz. 1342 z péin. zm.);

jezeli zmiany te beda mialy wpltyw na koszty wykonania zaméwienia przez
Wykonawce, przy czym, zmiana wynagrodzenia dotyczy tylko tej czesci, ktéra
pozostata do wykonania Umowy i winna byé wprost proporcjonalna do zmiany
kosztéw wynikajacych z okolicznodci okreslonych w pkt a-d;

12) zmiany lub powierzenie realizacji Umowy podwykonawcom.

2. Wykonawca moze wystapi¢ do Zamawiajgcego z wnioskiem o zmiane wynagrodzenia w
zwigzku z okolicznosciami, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 11, przedktadajac odpowiednie
dokumenty potwierdzajgce zasadnoé¢ zozenia takiego wniosku. Wykonawca winien
wykazac, ze zaistniata zmiana ma bezposredni wptyw na koszty wykonania zamdwienia
oraz okresli¢ stopien, w jakim wptynie ona na wysokos¢ wynagrodzenia.

3. W razie zmiany, o ktorej mowa ust. 1 pkt. 11 lit. a, wynagrodzenie nie ulegnie zmianie,

a jedynie zostanie do niego doliczony podatek w zmienionej wysokosci.
W przypadku wystgpienia okolicznoséci wskazanych w ust. 1 pkt 11 lit. b, c, d, Wykonawca
sktada pisemny wniosek o zmiang wysokosci wynagrodzenia. Wniosek powinien zawierac
wyczerpujace uzasadnienie faktyczne i prawne oraz dokfadne wyliczenie kwoty
wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie umowy, w szczegdlnosci Wykonawca bedzie
zobowigzany wykazac zwigzek pomigdzy kwotg podwyzszenia wynagrodzenia a wptywem
zmiany minimalnego wynagrodzenia za pracg albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej na kalkulacje ceny ofertowej. Wniosek powinien obejmowac jedynie te
dodatkowe koszty realizacji zamowienia, ktére Wykonawca obowigzkowo ponosi
W zwigzku z podwyiszeniem wysokoéci ptacy minimalnej albo wysokogci minimalnej
stawki godzinowe;j.

5. W przypadku wystgpienia okolicznoéci wskazanych w ust. 1 pkt 11 lit ¢, d, Wykonawca
sktada pisemny wniosek o zmiane wysokosci wynagrodzenia w zakresie pfatnoéci
wynikajgcych z faktur wystawionych po zmianie zasad podlegania ubezpieczeniom
spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu iub wysokosci stawki na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne. Whiosek powinien zawiera¢ wyczerpujace uzasadnienie
faktyczne i prawne oraz dokfadne wyliczenie kwoty wynagrodzenia Wykonawcy po
zmianie umowy, w szczegdlnosci Wykonawca bedzie zobowigzany wykazaé zwiazek
pomigdzy kwota podwyzszenia wynagrodzenia a wptywem zmiany zasad o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 11 lit. ¢, d na kalkulacje ceny ofertowej. Wniosek powinien obejmowacd
jedynie te dodatkowe koszty realizacji zamdéwienia, ktére Wykonawca obowigzkowo
ponosi w zwigzku ze zmiang zasad, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 11 lit. c, d.

6. Zamawiajgcy po zaakceptowaniu wnioskéw Wykonawcy sporzadza aneks, do niniejszej
Umowy, ktory zostanie zawarty z mocy obowigzujaca od dnia wejicia w Zycie zmian
powodujgcych zmiane kosztéw wykonania zaméwienia przez Wykonawce. Zamawiajgcy
wymaga aby Wykonawca dostarczyt Zrédiowe dokumenty ksiegowe, w zakresie
niezbednym do oceny zasadnosci wnioskowanej zmiany Umowy.
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10.

Jezeli Wykonawca nie dochowa wymogow ust. 4,516 zdanie drugie, Zamawiajgcy wyptaci
wynagrodzenie za dany miesigc wedfug stawek obowigzujacych przed dokonaniem
waloryzacji wynagrodzenia.

Wykonawca wnioskujgcy o zmiang Umowy, przedktada Zamawiajacemu pisemne

uzasadnienie koniecznoéci wprowadzenia zmian do Umowy.

Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

Katalog istotnych zmian wskazany w ust. 1 za wyjatkiem zmiany wynagrodzenia — opfat

wynikajacych z ustawowej zmiany stawki podatku VAT, nie uprawnia Strony do zgdania od

drugiej Strony dokonywania tych zmian. Druga Strona moze wyrazi¢ zgode na ich
dokonanie.

Zamawiajacy wskazuje nastepujace zasady wprowadzenia zmian wysokosci

wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zmiany cen materiatéw lub kosztow

zwigzanych z realizacja zamowienia:

1) miernikiem zmiany cen materiatéw lub kosztéw zwigzanych z realizacja Umowy jest
wskaznik cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogtaszany w komunikacie Prezesa
Gtownego Urzedu Statystycznego (komunikat kwartalny),

2) kazda ze Stron Umowy — tylko raz w okresie jej obowiagzywania jest uprawniona do
7adania zmiany wysokosci wynagrodzenia Wykcnawcy, gdy wskaznik cen towarow
i ustug konsumpcyjnych ogtoszony w ostatnim komunikacie Prezesa Gtownego Urzedu
Statystycznego poprzedzajacym wniosek o waloryzacje, wzrosnie/spadnie o co
najmniej 4 punkty procentowe w stosunku do wysokosci tego wskaznika w miesigcu
zawarcia Umowy (matematyczna roznica miedzy tymi wskaznikami wyrazonymi
w punktach procentowych — tj. wskaznik z dnia zawarcia umowy i wskaznik ogtoszony
w ostatnim komunikacie Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego poprzedzajagcym
wniosek o waloryzacje), a jezeli zawarcie Umowy nastapito po 180 dniach od uptywu
terminu sktadania ofert, w stosunku do wysokosci wskaznika w miesigcu sktadania
ofert,

3) waloryzacja wynagrodzenia dopuszczalna jest tylko 1 raz w okresie obowigzywania
umowy i nie wczesniej niz po uptywie 6 miesiecy, liczac od dnia zawarcia Umowy,

4) waloryzacja nie dotyczy wynagrodzenia za ustugi wykonane przed data ztozenia
whiosku,

5) Strona zainteresowana waloryzacjg skfada drugiej Stronie wniosek o dokonanie
waloryzacji wynagrodzenia wraz z uzasadnieniem wskazujgcym wysokos¢ wskaznika
oraz przedmiot i wartos¢ ustug podlegajacych waloryzacji (niewykonanych do dnia
ztozenia wniosku),

6) w przypadku wzrostu/spadku wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych
o ktérym mowa w pkt 2, waloryzacja bedzie polegata na wzroscie/obnizeniu
wynagrodzenia za ustugi pozostate do wykonania po dniu ztozenia wniosku
o waloryzacje, o wartos¢ wynikowa uwzgledniajaca réznice migdzy wskaznikiem
w miesigcu zawarcia Umowy, a wskaznikiem ogtoszonym w ostatnim komunikacie
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego poprzedzajgcym wniosek o waloryzacje,

7) Wykonawca, ktérego wynagrodzenie sostato zmienione zgodnie z postanowieniami
pkt 6, zobowigzany jest do zmiany wynagrodzenia przystugujacego podwykonawcy,
z ktérym zawart umowe, w zakresie odpowiadajgcym zmianom cen materiatow
lub kosztéw dotyczacych zobowiazania podwykonawcy. Zmiana umowy zawartej
z podwykonawcg (dalszym podwykonawca) nie bedzie mniej korzystna
dla podwykonawcy (dalszego podwykonawcy) niz warunki wykonania umowy
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W sprawie zamowienia zmienione zgodnie z pkt 6. Dotyczy to réwniez zmian uméw
zawartych z dalszymi podwykonawcami.

8) Zmiany wysokosci wynagrodzenia obowigzywaé bedy od dnia wynikajgcego
z zawartych w tym zakresie anekséw do umowy.

9) Gorng granicy waloryzacji wynagrodzenia (wzrostu wartogci kontraktu) w okresie
trwania umowy jest warto$c 5% pierwotnej wartosci umowy.

Rozdziat 23. POUCZENIE O $RODKACH OCHRONY PRAWNE) PRZYStUGUJACYCH

WYKONAWCY

23.1. Srodki ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale IX ustawy Pzp, przystugujg
Wykonawcy, a takie innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepiséw ustawy Pzp.

23.2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia Wwszczynajgcego postepowanie
0 udzielenie zamdwienia oraz dokumentdw zamowienia przystuguja réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 Pzp,
oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcow.

23.3. Odwotanie przystuguje na:

23.3.1. niezgodng z przepisami ustawy czynnos$¢ zamawiajgcego, podjeta

W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym na projektowane
postanowienie umowy,

23.3.2. zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, do ktére;

zamawiajacy byt obowiazany na podstawie ustawy.

23.4. Odwotanie wnosi sig do Prezesa Izby.

23.5. Odwotujacy przekazuje zamawiajacemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej
albo postaci elektronicznej albo kopig tego odwotania, jezeli zostato ono wniesione w
formie pisemnej przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby
mogt on zapoznac sie z jego trescia przed uptywem tego terminu.

23.6. Domniemywa sie, ze zamawiajacy mogt zapoznac sie z trescig odwotania przed
uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwotania albo
jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu érodkéw
komunikacji elektronicznej.

23.7. Odwotanie wnosi sie w przypadku zamowien, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz progi
unijne, w terminie:

a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej,

b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz
okreslony w lit. a.

23.8. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie
zamowienia lub wobec tresci dokumentéw zamoéwienia wnosi sie w terminie 5 dni
od dnia zamieszczenia ogfoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub
dokumentéw zamdwienia na stronie internetowej, w przypadku zaméwien, ktérych
wartosc jest mniejsza niz progi unijne.

23.9. Odwotanie w przypadkach innych niz okreélone w pkt 23.8. IDW wnosi sie w terminie
5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna
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23.10.

23.11.

23.12.

23.13.

23.14.

23.15.

23.16.

byto powzigc wiadomoéé o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego whniesienia,

w przypadku zamowien, ktérych warto$¢ jest mniejsza niz progi unijne.

Jeseli zamawiajacy nie przestal  wykonawcy zawiadomienia o wyborze

najkorzystniejszej oferty, odwotanie wnosi sie nie pdZniej niz w terminie:

a) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogtoszenia
o wyniku postgpowania;

h) miesigca od dnia sawarcia umowy, jezeli zamawiajacy nie zamiescit
w Biuletynie Zamowien Publicznych ogfoszenia o wyniku postepowania.

Na orzeczenie lzby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust.

1 Pzp, stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego przystuguje skarga

do sadu.

W postepowaniu toczacym sig wskutek wniesienia skargi stosuje sig odpowiednio

przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego o

apelacji, jezeli przepisy niniejszego rozdziatu nie stanowig inaczej.

Skarge wnosi sie do Sagdu Okregowego w Warszawie — sadu zamowien publicznych.

Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia

doreczenia orzeczenia lzby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art.

519 ust. 1 Pzp, przesyfajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. ZtoZenie

skargi w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia

23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postgpowania odwotawczego do sgdu

zaméwien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

Skarge moze wnie$¢ rowniez Prezes Urzedu, w terminie 30 dni od dnia wydania

orzeczenia lzby lub postanowienia Prezesa Izby, 0 ktérym mowa w art. 519 ust. 1

Pzp. Prezes Urzedu moze takze przystapi¢ do toczacego sig postepowania.

Do czynnoéci podejmowanych przez Prezesa Urzedu stosuje sie odpowiednio

przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego

o prokuratorze.

Rozdziat 24. INFORMACJE DOTYCZACE OFERT WARIANTOWYCH, W TYM INFORMACIE
O SPOSOBIE PRZEDSTAWIANIA OFERT WARIANTOWYCH ORAZ MINIMALNE WARUNKI,
JAKIM MUSZA ODPOWIADAC OFERTY WARIANTOWE, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA LUB
DOPUSZCZA ICH SKEADANIE

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert waria ntowych.

Rozdziat 26. MAKSYMALNA LICZBE WYKONAWCOW, Z KTORYMI ZAMAWIAJACY ZAWRZE
UMOWE RAMOWA, JEZELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE ZAWARCIE UMOWY RAMOWEI
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Rozdziat 27. INFORMACIA O PRZEWIDYWANYM WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZE] OFERTY Z
ZASTOSOWANIEM AUKCJI ELEKTRONICZNEJ WRAZ Z INFORMACIJAMI, O KTORYCH MOWA
W ART. 230 PZP, JEZELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUIJE AUKCIJE ELEKTRONICZNA

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Rozdziat 28. INFORMACIJA DOTYCZACE ZWROTU KOSZTOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU,
JEZELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUIJE ICH ZWROT
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
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Rozdziat 29. INFORMACIA O OBOWIAZKU OSOBISTEGO WYKONANIA PRZEZ WYKONAWCE
KLUCZOWYCH ZADAN, JEZELI ZAMAWIAJACY DOKONUJE TAKIEGO ZASTRZEZENIA
ZGODNIE Z ART. 60 | ART. 121 PZP

Zamawiajgcy nie dokonuje takiego zastrzezenia.

Rozdziat 30. WYMAGANIA DOTYCZACE UMOWY O PODWYKONAWSTWO
30.1. W umowie o podwykonawstwo, ktérej przedmiotem sq ustugi, winny znaleié sie
nastgpujgce postanowienia:

a) odpisy faktur wystawionych przez podwykonawce winny by¢ niezwtocznie
doreczane takze Zamawiajgcemu,

b) wynagrodzenie podwykonawcy nie moze by¢ wyzsze niz wynagrodzenie
Wykonawcy za dany zakres ustug,

¢) winien by¢ wskazany rachunek bankowy podwykonawcy, na ktéry ma by¢
zaptacone nalezne podwykonawcy wynagrodzenie z tytutu wykonania umowy
0 podwykonawstwo,

d) terminy ptatnosci na rzecz podwykonawcy winny byé ustalone w taki sposéb,
aby byly skorelowane z terminami ptatno$ci na rzecz Wykonawcy,

e) zastrzezenie prawa wgladu do wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg
umowy o podwykonawstwo, w tym do dokumentéw finansowych
podwykonawcy, na rzecz Zamawiajacego i Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji
Posredniczgcej, Instytucji Wdrazajacej oraz innych instytucji (wskazanych przez
Zamawiajgcego) kontrolujacych realizacje projektu.

30.2. Umowa o podwykonawstwo winna przewidywac termin zaptaty wynagrodzenia
nie dtuzszy niz 30 dni od dnia doreczenia Wykonawcy faktury lub rachunku
potwierdzajacej wykonanie zleconej podwykonawcy ustugi/dostawy.

30.3. Zamawiajacy nie podaje informacji o umowach o podwykonawstwo, ktdrych
przedmiotem sa dostawy lub ustugi, ktore, z uwagi na wartos¢ lub przedmiot tych
dostaw lub ustug, nie podlegajg obowiazkowi przedktadania Zamawiajacemu.

Rozdziat 31. KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)(dalej: RODO)

informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Pruszcza Gdanskiego
z siedzibg w Pruszczu Gdariskim, przy ul. Grunwaldzkiej 20, ktory reprezentuje Gmine
Miejska Pruszcz Gdanski i jest kierownikiem Urzedu Miasta Pruszcz Gdanski.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Krzysztofa Pukaczewskiego,
z ktorym moze sie Pani/Pan skontaktowad w siedzibie Urzedu Miasta Pruszcz Gdanski
lub pod adresem e-mail: iod @pruszcz-gdanski.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji zadan i obowigzkéw
prawnych natozonych na Administratora ustawg z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (dalej: ustawa Pzp), tj. w celu udzielenia zamdéwienia publicznego,
zawarcia i wykonania umowy o ustuge pn.: ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na potrzeby Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski”
— na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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10.

W zakresie, w jakim obowigzek podania przez Panig/Pana danych nie wynika z ustawy
Pzp, pozostate dane moga byc przetwarzane na podstawie Pani/Pana zgody, tj. art. 6
ust. 1 lit. a RODO. Dotyczy to w szczegblnosci danych utatwiajacych kontakt
7 Pania/Panem, takich jak imig i nazwisko, adres e-mail lub numer telefonu.
Administrator nie planuje dalej przetwarza¢ danych osobowych w celu innym niz cel,
w ktérym dane osobowe zostaty zebrane, jednak w razie powzigcia takich planow przed
takim dalszym przetwarzaniem poinformuje Panig/Pana o tym innym celu oraz udzieli
wszelkich innych stosownych informacji, w szczegblnosci o okresie przechowywania
danych oraz przystugujacych Pani/Panu prawach.

W celu wykonania obowigzkow wynikajagcych z Umowy kazda ze Stron bedzie
przetwarza¢ dane osobowe oséb reprezentujacych druga Strong przy wykonywaniu
umowy (imig, nazwisko, adres e-mail, nr telefonu). Kazda ze Stron jest administratorem
danych osobowych o0séb reprezentujacych druga Strong przekazanych w zwigzku z
realizacjg Umowy. Podstawg przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO.
Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych moga byé w szczegdlnosci: Poczta Polska S.A.,
Open Nexus Sp. z 0.0, bank obstugujacy jednostke, podmioty $wiadczace dla
Administratora ustugi: kurierskie, prawne oraz inne organy publiczne i jednostki
organizacyjne Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski, Prezes Urzedu Zamowien Publicznych,
Krajowa Izba Odwotawcza, podmioty utrzymujace infrastrukture IT, podmioty
éwiadczace ustugi doradcze oraz prawne, a W przypadku umow wspoffinansowanych
podmioty wspoffinansujace, kontrolujagce i zarzadzajace lub inne podmioty
zaangazowane w realizacje programu, z ktérego pochodzi dofinansowanie, podmiot
zewnetrzny nie uczestniczacy w postepowaniu oraz inne organy publiczne, sady i inni
odbiorcy legitymujacy sie interesem prawnym w pozyskaniu danych osobowych.
Pani/Pana dane osobowe nie bedy przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowej.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy, oraz nie krocej niz przez
okres przewidziany w instrukeji kancelaryjnej, stanowigce] zatgcznik nr 1
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt, instrukcji w sprawie organizacji
i sakresu dziatania archiwéw zaktadowych oraz umow o dofinansowanie. QOkres
przetwarzania danych nie bedzie roéwniez krotszy, niz zastrzezony dla dochodzenia
i egzekwowania roszczen wynikajacych z zawartej umowy.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo
whiesienia sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu
na zgodno$¢ z prawem przetwarzania (jezeli przetwarzanie odbywa sig na podstawie
zgody), ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

W przypadku gdy wykonanie obowigzkow, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3
rozporzadzenia 2016/679, wymagatoby niewspofmiernie duzego wysitku, Zamawiajgcy
moze zada¢ od Pani/Pana, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu
sprecyzowanie z3dania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu.
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11.

12.

13.

14.

Wystgpienie z zadaniem ograniczenia przetwarzania danych, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu.

W' przypadku gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r.; ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych z siedzibg przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest warunkiem ustawowym.
lest Pani/Pan zobowigzana do ich podania a konsekwencjg niepodania danych
osobowych bedzie brak moizliwosci realizacji zadania natoionego ustawg
na Administratora. Nie dotyczy to podania danych w celu zawarcia i wykonania umowy.
W tym wypadku niepodanie danych uniemoszliwi jej zawarcie i wykonanie. W zakresie
danych dodatkowych, takich jak email, telefon — ich podanie jest z reguty dobrowolne.
Majgc na wzgledzie powyisze, Zamawiajagcy wymaga zfozenia przez Wykonawce
nastgpujgcych oswiadczen:

14.1. oswiadczenia o wypetnieniu obowigzku informacyjnego przewidzianego w art. 13
lub art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1) wobec osdb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postgpowaniu - wedtug zatgcznika nr 1 do IDW;

14.2. oswiadczenia o wyrazeniu zgody na podstawie art. 6 ust. 1 lit a Rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)
na przetwarzanie danych osobowych w celu okreslonym pkt. 3 klauzuli informacyjnej -
zamieszczonej w Rozdziale 31 IDW wedtug zatacznika nr 1 do IDW.

Rozdziat 32. WYKAZ ZAtACZNIKOW

1.
2,

Zatacznik nr 1 —wzor formularza oferty.
Zatgcznik nr 2 — wzér oswiadczenia Wykonawcy o nie podleganiu wykluczeniu
Z postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

. Zatgeznik nr 3 — wzdér o$wiadczenia Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu

W postepowaniu.
Zatgcznik nr 4 — wykaz ustug.

. Zatgcznik nr 5 — formularz cenowy.
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TOM Il
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Jest to osobne opracowanie.

ZAWARTOSC OPRACOWANIA:
1) plik w formacie doc: 29_23 SWZ Tom i OPZ
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TOM III

WZOR UMOWY
Jest to osobny dokument.

ZAWARTOSC OPRACOWANIA:

1) plik w formacie DOC: 29 23 SWZ Tom Il Umowa (wzor).doc
2) plik w formacie PDF: 29 23 SWZ Tom Il Umowa (wzér).pdf






TOM II swWz

na ustuge pn. ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Gminy Miejskiej
Pruszcz Gdanski”

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w  zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek
pocztowych, oraz zwrot do Zamawiajacego przesytek po wyczerpaniu mozliwosci
ich doreczenia w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.
(Dz. U.z 2023 ., poz. 1640 z p6in. zm.).

2. Zakres zamowienia obejmuje m.in.:

1)

2)

9)

Przesytki nierejestrowane, niebedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym (zwykte);

Przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym (zwykte
priorytetowe);

Przesytki rejestrowane, niebedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym (polecone);

Przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym (polecone
priorytetowe);

Zwrotne potwierdzenie odbioru;

Elektroniczne potwierdzenie odbioru (EPO);

Przesytki rejestrowane, niebedace przesytkami najszybszej kategorii ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym do 500 g z zadeklarowang wartoscia
30 zt;

Przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym obszar Europy
(zwykte priorytetowe);

Przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym poza obszar
Europy (zwykte priorytetowe);

10) Przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym obszar Europy

(polecone priorytetowe);

11) Przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym poza obszar

Europy (polecone priorytetowe);

12) Paczki rejestrowane niebedace paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym;
13) Paczki rejestrowane najszybsze] kategorii w obrocie krajowym (priorytetowe);
14) Paczki niebedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym —

obszar Europa;

15) Paczki niebedgce przesytkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym -

poza obszar Europy;

16) Paczki bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym -—

obszar Europa (priorytetowe);

17) Paczki bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym -

poza obszar Europy (priorytetowe);

18) Ustuge ,zwrot niedorgczonej przesytki rejestrowanej do siedziby zamawiajacego”

w obrocie krajowym;

19) Ustugg ,zwrot niedoreczonej przesytki rejestrowanej do siedziby zamawiajgcego”

w obrocie zagranicznym;



20) Ustuge ,zwrot niedorgczonej paczki rejestrowanej do siedziby zamawiajacego”

w obrocie krajowym;

21) Druki bezadresowe w obrocie krajowym z terminem dorgczenia max / dniowym

od daty odbioru drukéw;

22) Przesytki marketingowe.
3. Przez przesytki pocztowe, bedgce przedmiotem zamowienia rozumie sig:
1) przesytki listowe o wadze do 2000 g:

a)
b)

zwykte — przesytka nie rejestrowana nie bedaca przesytka najszybsze; kategorii,
zwykle priorytetowe — przesytka nie rejestrowana listowa najszybszej kategorii,
polecone — przesytka rejestrowana bedaca przesytka listowa, przemieszczang i
doreczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utratag, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,
polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,
polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,
polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka
najszybsze] kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za
pokwitowaniem odbioru,
z zadeklarowana wartoscig — przesytka rejestrowana, za ktorej utrate, ubytek
sawartodci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci
przesytki podanej przez nadawce.
Wymiary przesytek listowych przyjmuje sie z tolerancjq +/-2 mm i wynoszg one:
e dlarozmiaru A (waga do 500 g):
Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyc: wysokosé 20 mm, dtugosé
230 mm, szerokos$¢ 160 mm
e dla rozmiaru B (waga do 1000 g):
Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyc¢: wysoko$c 20 mm, dtugosc
325 mm, szerokos¢ 230 mm
e dla rozmiaru C (waga do 2000 g)
Minimum — wymiary strony adresowej nie moga byé mniejsze niz 90 x140 mm,
Maksimum — suma diugosci, szerokosci i wysokosci wynosi 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiaréw (dtugosc) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

2) paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (Gabaryt A i B):

a) zwykte — paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) z zadeklarowang wartoscig — przesytki rejestrowane nie bedgce przesytkami
najszybszej kategorii z zadeklarowana wartoscia,

d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru.
Wymiary paczek pocztowych wynosza:
Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, z

tolerancjg +/- 2 mm,

Maksimum — suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz

dtugos¢ nie moze by¢ wigksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar
nie moze przekroczy¢ 1500 mm, przy czym:



Gabaryt A to paczka o wymiarach:

Minimum —wymiary strony adresowej nie mogq by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokogci
500 mm, wysokosci 300 mm.

Gabaryt B to paczka o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugosc 600 mm lub szerokosé 500
mm lub wysoko$¢ 300 mm,

Maksimum — suma dtugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugo$¢ — 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢
1500 mm.

3) druk bezadresowy - nieopatrzong oznaczeniem adresata i adresem informacje pisemna
lub graficzng, zwielokrotniong za pomoca technik drukarskich lub podobnych, utrwalong
na papierze albo innym materiale uzywanym w drukarstwie, w tym ksigzke, katalog,
dziennik lub czasopismo, doreczang w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od daty odbioru
drukéw od Zamawiajacego.

4) przesytka _marketingowa — to przesytka pocztowa nierejestrowana, zawierajgca
roznorodne, wiasne materiaty informacyjne nadawcy, wysytana jednorazowo do co
najmniej 30 adresatéw (np. zaproszenia na wydarzenia i wystawy). Waga przesytki o
masie do 2000 g w ponizszych wymiarach:
gabaryt A:

a) minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

b) maksimum: zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci
325 mm, szerokosci 230 mm,

gabaryt B:

a) minimum: jesli cho¢ jeden z wymiardéw przekracza wysokos$¢ 20 mm lub diugoéc 325
mm lub szeroko$¢ 230 mm,

b) maksimum: suma dtugosci, szerokosci i wysokoéci nie moze przekroczy¢ 900 mm,
przy czym ‘najwigkszy z tych wymiaréw (dtugosé nie moze przekroczyé 600 mm).

- Wykonawca bedzie Swiadczyt ustugi pocztowe dla Zamawiajacego w zakresie przyjmowania

przesytek oraz wydawania przesytek nierejestrowanych, awizowanych oraz zwrotéw.

- Zamawiajacy bedzie dostarczat codziennie przesytki pocztowe wraz z dokumentami

nadawczymi do placowki nadawczej Wykonawcy. Nadanie przesylek bedacych

przedmiotem zamowienia nastepowaé bedzie w dniu ich dostarczenia do wskazanego
przez Wykonawce punktu. Nadawanie przesytek odbywaé sie bedzie kazdego dnia
kalendarzowego, z wytaczeniem sobdt i dni ustawowo wolnych od pracy.

- Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca przed podpisaniem umowy wskazat

Zamawiajgcemu adresy swoich placowek nadawczych, w ktérych pracownicy

Zamawiajgcego beda nadawac korespondencije.

- Wykaz placéwek nadawczych Wykonawecy bedzie stanowit zatacznik nr 2 do Umowy.

- Wszelkie druki niezbedne do prawidtowego nadania przesytek w tym ,potwierdzenie

odbioru” ZPO zostang wydane Zamawiajacemu nieodptatnie i bez zbednej zwtoki w kazdej

placdwce przyjmujacej przesytki do nadania z poszczegdlnych jednostek ujetych w umowie
po wczesniejszym uzgodnieniu z placdwkg ilosci i terminu ich dostarczenia.

- Zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO) moze przybrac forme elektronicznego potwierdzenia

odbioru (EPO). W przypadku nadawania przesytki poleconej z EPO, Zamawiajacy

zobowigzany bedzie do umieszczenia na przesytce wyréznika ,POLECONA-E”.




10. Elektroniczne potwierdzenie odbioru (EPO) polega na doreczeniu przesytki na podstawie
zapisu w systemie teleinformatycznym oraz ztozeniu podpisu przez adresata na urzadzeniu
mobilnym (np. tablecie), w ktéry wyposazony jest doreczyciel.

11. EPO powinno zawiera¢ informacje pozwalajace na identyfikacje doreczanej przesytki,
podpis odbierajgcego przesytke wraz ze wskazaniem czy potwierdzajgcy odbior przesytki
jest adresatem, dorostym domownikiem czy tez petnomocnikiem oraz datg doreczenia.

12. EPO (elektroniczne potwierdzenie odbioru) stanowi oryginat dowodu dorgczenia
przesytki.

13. Zasady realizacji ustugi Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru w obrocie krajowym zostang
zatgczone do umowy z Wykonawcag.

14. Realizacja przedmiotowych ustug odbywac sie bedzie poprzez wtasciwe przygotowanie
przez Zamawiajacego przesylek do nadania oraz sporzadzenie zestawienia ilosciowego
nadanych przesytek nierejestrowanych oraz pocztowej ksigzki nadawczej lub wydruku
komputerowego dla przesytek rejestrowanych. Zestawienie ilosciowe oraz pocztowa
ksiazka nadawcza sporzadzane bedg w dwdch egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy, drugi
dla Zamawiajacego.

15. Potwierdzone Pocztowe Ksigzki Nadawcze i zestawienia iloéciowo-kwotowe zostang
zwrocone Zamawiajacemu w dniu nadania przesytek a najpdzniej rano w nastepnym dniu
roboczym podczas nadania lub doreczenia przesytek w tym dniu.

16. Wykonawca zobowigzany jest do potwierdzenia realizowanej ustugi w ksigzce nadawczej
poprzez wpisanie nr przesytki rejestrowanej. Wykonawca zapewni opcje sledzenia online
przesytek rejestrowanych bez ponoszenia dodatkowych kosztéw z tym zwigzanych przez
Zamawiajacego (ustuga powinna by¢ ogdlnie dostgpna dla Zamawiajacego bez koniecznosci
zakupu dodatkowego sprzetu, oprogramowania, uprawnien itp.).

17. Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym i
zgodnym  zzapisami w przygotowanych rejestrach i zestawieniach przesyfek
przeznaczonych do wystania.

18. Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zgtosi¢ do Wykonawcy w
formie pisemnej po uptywie 14 dni od nadania przesytki rejestrowanej, nie pozniej niz 12
miesiecy w obrocie krajowym i 6 miesigcy w obrocie zagranicznym od dnia jej nadania.
Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia
otrzymania reklamacji w przypadku reklamacji przesytki krajowej i 90 dni od dnia
otrzymania reklamacji w przypadku reklamacji przesytki zagranicznej.

19. Zamawiajacy wymaga, aby data nadania przesytek pocztowych potwierdzona byta przez
umieszczenie odcisku datownika placéwki nadawczej na przesytkach oraz na dowodzie ich
nadania (w pocztowe] ksigzce nadawczej) oraz by nadanie przesytki w danym dniu
w placéwce pocztowej Wykonawcy gwarantowata Zamawiajacemu zachowanie termindw
wynikajgcych z przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa (w tym byto réwnoznaczne
z wniesieniem pisma procesowego do sadu), aw szczegdlnosci wynikajacych
z nastepujgcych przepisow:

1) Kodeksu postepowania cywilnego,
2) Kodeksu postepowania administracyjnego,
3) Ordynacji podatkowej.

20. Zamawiajacy zobowigzany bedzie do wifasciwego przygotowania przesytek oraz
sporzadzania zestawien dla przesytek.

21. Zamawiajgcy zobowiazany bedzie do nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym,
przez co nalezy rozumiec:



1) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowe] ksigzki
nadawczej lub poprzez dotgczenie zestawienia w dwdch egzemplarzach, z ktérych
oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

2) dla przesytek zwyktych — zestawienie iloéciowe przesytek wg poszczegdlnych kategorii
wagowych sporzgdzone dla celéw rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktorych
oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowic bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

22. Zamawiajgcy bedzie odpowiedzialny za nadawanie przesytek pocztowych w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z
adresem przeznaczenia.

23. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana).

24. Zamawiajacy nie dopuszcza jakiejkolwiek ingerencji przez Wykonawce w zewnetrzne
opakowanie przesytki mogace naruszyc jej pierwotny format, ksztatt lub wage.

25. Zamawiajgcy wymaga, aby ustuga doreczania przesytek przez Wykonawce swiadczona
byta do kazdego miejsca w kraju i za granica, objgtego porozumieniem ze Swiatowym
Zwigzkiem Pocztowym, zgodnie z adresem przeznaczenia podanym na przesytce.

26. Przewidywany czas doreczania przesytek pocztowych za wyjatkiem przesytek
zagranicznych winien byc¢ zgodny z Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z
dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego.

27. W sytuacji, kiedy Wykonawca w regulaminie $wiadczenia ustug pocztowych okreslit
korzystniejsze wskazniki terminowoéci doreczenn (terminy dorgczer), stosuje sie
postanowienia tego regulaminu.

28. Przesytki pocztowe zagraniczne powinny byé niezwtocznie przekazane do doreczenia
odpowiednim operatorom zagranicznym.

29. Placowki Wykonawcy, ktére doreczajg adresatom przesytki pocztowe, winne by¢ czynne
od poniedziatku do pigtku co najmniej 6 godzin.

30. W przypadku przesytek rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, Wykonawca bedzie doreczat
Zamawiajagcemu prawidtowo pokwitowane przez adresata lub osobe upowainiong
potwierdzenie odbioru przesytki rejestrowanej. Przez prawidtowo pokwitowane
potwierdzenie odbioru przesytki rejestrowanej rozumie sig pokwitowanie zawierajgce
czytelny podpis odbiorcy i date odbioru, a w przypadku jezeli adresatem przesyfki
rejestrowanej jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci
prawnej, pokwitowanie odbioru powinno zawierac czytelny podpis odbiorcy, date odbioru
i odcisk stempla firmowego, a w przypadku braku stempla firmowego — informacje o
dokumencie potwierdzajacym uprawnienie do odbioru przesyfki.

31. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez Adresata
»Potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki. W przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o prébie
dorgczenia przesytki wraz ze wskazaniem gdzie | kiedy adresat moze odebraé przesytke.
Termin odbioru takiej przesytki wynosi 14 dni kalendarzowych liczonych od dnia
nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego zawiadomienia. W tym czasie
zawiadomienie o nadejsciu przesytki pozostawiane jest dwukrotnie. Po uptywie terminu



odbioru przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania
jej przez adresata.

32. Wykonawca musi zapewnic éwiadczenie ustug pocztowych poprzez sie¢ placowek
oddawczo-awizacyjnych w celu odbioru awizowane] przesytki, zlokalizowanych na terenie
catego kraju — minimum po jednej placéwce w siedzibie kazdej Gminy lub Powiatu.
Wszystkie  placowki oddawczo-awizacyjne muszg by¢ dostosowane dla 0séb
niepetnosprawnych, posiadac wyodrebnione, zadaszone, ostonigte od wiatru, dedykowane
do obstugi przesytek pocztowych miejsca, spefniaé wymogi gwarantujace zabezpieczenie
i ochrone danych osobowych oraz zawartych w przesytkach informacii, spetnia¢ wymogi
Prawa pocztowego. Miejsce dedykowane do obstugi przesytek pocztowych winno byé
w pomieszczeniu zamknigtym, ogrzewanym, chronigcym przed deszczem i chfodem
odbierajacego przesytke.

33. Wykonawca jest zobowiazany dostarczaé  przesytki pocztowe adresowane
do Zamawiajacego oraz ewentualne zwroty w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumiec:

1) posegregowanie na przesytki polecone ZPO w paczkach w iloéci maksymalnie 50 sztuk;
2) przesyfki polecone w paczkach w ilosci maksymalnie 50 sztuk;

3) przesytki zwykte;

do siedziby Zamawiajgcego w dni robocze (od poniedziatku do pigtku) w godzinach obstugi
klienta jednostek Zamawiajgcego.

34, W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badZz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zamowienia Wykonawca zapfaci Zamawiajgcemu nalezne
odszkodowanie i inne roszczenia, zgodne 2 rozporzadzeniem Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamagcji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019
r., poz. 474 ze zm.) oraz powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa.

35. Szacunkowe ilosci przesytek i paczek w okresie éwiadczenia ustugi podane zostaty
w formularzu cenowym ztozonym z oferta.

36. Podane w formularzu cenowym szacunkowe ilosci przesytek pocztowych sporzadzone
zostaly w oparciu o analize dotychczas prowadzonej korespondencji oraz prognozowanych
potrzeb Zamawiajacego i ktére nalezy przyja¢ do obliczenia ceny oferty. Podane ilosci stuza
jedynie orientacyjnemu okresleniu wielkoéci przedmiotu zamoéwienia. llos¢ przesytek
pocztowych moze by¢ mniejsza od iloéci szacunkowej podanej w formularzu cenowy, przy
czym Zamawiajacy jest w stanie zagwarantowa¢ minimum 30% szacowanych ilosci
przesytek pocztowych, wskazanych w formularzu cenowym. W stosunku do
niewykorzystanych — maksymalnie 70% ilosci przesytek pocztowych, Wykonawcy nie beda
przystugiwaty zadne roszczenia odszkodowawcze.

37. Wykonawca jest zobowigzany ztozyé wraz z oferta wypetniony formularz cenowy wg
wzoru stanowiacego zatacznik do IDW Tom | SWZ. Formularz cenowy stanowi tres¢
sktadanej oferty i nie podlega uzupetnieniu.

38. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ nadawania przesytek nieujetych w formularzu
cenowym (np. innych typéw lub uwzgledniajacych ustugi dodatkowe, takie jak np.:
pobranie, zwrotne potwierdzenie odbioru itp.). W przypadku nadawania przez
Zamawiajacego przesytek oraz korzystania z ustug nieujetych w formularzu cenowym,
podstawa rozliczenia bedg ceny z cennika ustug Wykonawcy, obowigzujgce w dniu
nadania/zwrotu przesytki, a ustugi te bedg Swiadczone na podstawie aktualnie
obowigzujgcego regulaminu $wiadczenia ustug Wykonawcy.



39. Zamawiajgcy przewiduje mozliwoié zlecenia przez Zamawiajgcego wybranemu
W niniejszym postepowaniu Wykonawey ustugi odbioru przesytek wraz z dokumentami
nadawczymi bezposrednio z jego siedziby. W tym celu Zamawiajacy bedzie zobowigzany
zawrze¢ z wybranym Wykonawca odrgbng, indywidualng umowe.

40. Ustugi pocztowe bedace przedmiotem niniejszego zamowienia moga by¢ realizowane
w sposob okreslony w regulaminach.,

41. Zamawiajacy zobowigzany bedzie do umieszczenia na przesytce pocztowej lub paczce
nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowe] ksigzce
nadawczej), okreslajac rodzaj przesytki (zwykfa, polecona, polecona ze zwrothym
potwierdzeniem odbioru, polecona-E, aw przypadku przesytek bedacych przesytkami
najszybszej kategorii — odpowiedniego wyroznika) oraz umieszczania na stronije adresowej
kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej petna nazwe i adres
Zamawiajacego. Brak okreslenia rodzaju przesytki na kopercie oznacza przesytke zwykty
(nierejestrowany).

42. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczania na stronie adresowej przesytki w miejscu
przeznaczonym na znak opfaty pocztowej m.in.: napisu, odcisku maszyny frankujacej,
odcisku pieczeci lub nadruku o tredci uzgodnionej z Wykonawcg. Zamawiajacy przy
nadawaniu przesytek bedzie korzystat z wiasnego opakowania — koperty odpowiednio
zabezpieczonej (zaklejonej), opakowanie paczki powinno stanowié zabezpieczenie przed
dostgpem do zawartosci oraz aby uniemozliwiato uszkodzenie przesytki w czasie
przemieszczania.

43. Zamawiajacy wymaga, aby osoby wskazane przez Wykonawce w umowie jako
upowaznione do kontaktu z Zamawiajgcym, odpowiadaly na kontakt ze strony
Zamawiajacego (nieudany telefoniczny lub mailowy — zgodnie z zapisami w umowie)
w czasie nie dtuiszym niz 6 godzin od kontaktu ze strony Zamawiajacego, w dni robocze
w godzinach 8:00-16.00. Zamawiajacy pod pojeciem ,odpowiedzi na kontakt ze strony
Zamawiajgcego” oczekuje statej wspétpracy oséb wyznaczonych do kontaktu z obu Stron i
zatatwiania spraw w mozliwie najkrétszym terminie. Za skrécenie tego okresu Wykonawca
moze uzyskaé dodatkowe punkty w kryterium oceny ofert, o ktorym mowa W IDW Tom
I SWZ. Ocena tego kryterium bedzie rozpatrywana przez Zamawiajgcego na podstawie
zfozonego przez Wykonawce oswiadczenia w ofercie.

44. Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia os6b na umowe o prace, zgodnie z art. 95 ustawy Pzp.
Szczegotowe informacje zostaty zawarte w SWZ.

45. Termin realizacji zamowienia: 12 miesiecy tj. od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.






