
Opis Przedmiotu Zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest sprzątanie wykorzystywanych przez Zamawiającego
pomieszczeń biurowych, korytarzy, klatek schodowych, pomieszczeń socjalnych, toalet, sal konferencyjnych oraz innych pomieszczeń znajdujących się w budynku nr 4 Komendy Głównej Państwowej Straży Pożarnej przy ul. Podchorążych 38 
w Warszawie, zwanym dalej „budynkiem”, wraz z uzupełnianiem w sposób ciągły produktów, o których mowa w ( 4 ust. 2 pkt 1 umowy.
I. Charakterystyka obiektu.

Liczba pomieszczeń:

a. Pomieszczenia biurowe – 130.

b. Sanitariaty – 14.

c. Przedsionki – 6.

d. Pomieszczenia gospodarcze – 18.

e. Wiatrołap – 2.

f. Pokoje gościnne – 9.

g. Serwerownie – 4.

h. Sale konferencyjne – 2.

i. Korytarze – 5.

j. Klatki schodowe – 2. 

Powierzchnia podłóg:

Wykładzina dywanowa: 3701,54 m2,

PCV: 9,66 m2,

Płytki ceramiczne: 313,11 m2,

Gres: 1209,07 m2.
Liczba parapetów: 314 szt.

Liczba okien: 194 szt. w tym zawiera się:

a. Parter: 51 szt.

b. I piętro: 53 szt.

c. II piętro: 53 szt.

d. Okna dachowe: 37 szt. (różnych konstrukcyjnie)
Powierzchnia okien:

  a) Powierzchnia okien do mycia na parterze, I piętrze i II piętrze to około 1322 m2 (powierzchnia okien do mycia obustronna) z czego około 10% to okna fix – nie otwierane (dostęp do 95 % okien możliwy z parapetu, 5% okien dostęp z podnośnika), 

  b) Powierzchnia okien do mycia na poddaszu to około 140 m2 – jest to powierzchnia do mycia z jednej strony od strony wewnętrznej (pomieszczeń), nie wymagamy mycia okien od strony dachu.
Pomieszczenie dla Wykonawcy:

Informujemy, że posiadamy pomieszczenie przeznaczone dla Wykonawcy usług sprzątania o wymiarach 2,5m x 4.5m i wysokości 3 metrów. Szerokość i wysokość drzwi w świetle to 80cm x 200 cm.
Pomieszczenie – strefa ochronna II
Sprzątanie ww. strefy ma odbywać się w godzinach 7.00-20.00 a dokumenty mogą znajdować się na biurkach. W ww. strefie czas pracy odbywa się przez 24h na dobę.

Pranie wykładzin dywanowych 

Pranie wykładzin dywanowych nie wchodzi w cenę usług. Jeśli takowa ewentualność wystąpi będzie realizowana na podstawie odrębnego zlecenia.
Ilość pracowników
Informujemy, że w budynku nr 4 KG PSP przebywa obecnie około 205 pracowników.   
Harmonogram pracy 

Na chwilę obecną nie bierzemy pod uwagę zmian w szczegółowym wykazie czynności.
II. SZCZEGÓŁOWY WYKAZ CZYNNOŚCI

	 
	Sprzątnie pomieszczeń biurowych (serwis wieczorny)
	pn
	wt
	śr
	czw
	pt
	Raz w miesiącu

	1
	Ścieranie kurzu i mycie stanowisk pracy pracowników, mebli i parapetów
	x
	x
	x
	x
	x
	 

	2
	Odkurzanie całej powierzchni pokrytej wykładziną dywanową
	 x
	x
	x 
	 x
	x
	 

	3
	Czyszczenie gniazdek, wyłączników, listew przypodłogowych
	 
	 
	 
	 
	 
	x

	4
	Opróżnianie koszy na śmieci, niszczarek, wymiana worków
	x
	x
	x
	x
	x
	 

	5
	Odkurzanie mebli tapicerowanych, lamp obrazów i innych elementów stojących
	 
	 
	 
	 
	 
	x

	 
	Korytarze (serwis dzienny)
	pn
	wt
	śr
	czw
	pt
	Raz w miesiącu

	6
	Zamiatanie i mycie ciągów komunikacyjnych
	x
	x
	x
	x
	x
	 

	7
	Czyszczenie gniazdek, włączników, listew przypodłogowych
	 
	 
	 
	 
	 
	x

	8
	Odkurzanie obrazów i innych elementów stojących
	 
	 
	 
	 
	 
	x

	9
	Mycie drzwi z zacieków i odcisków palców
	 
	x
	 
	 
	 
	 

	10
	Bieżące usuwanie zabrudzeń z i odcisków ze szklanych drzwi oraz szklanych powierzchni do wysokości maks. 1,7 m
	 
	x
	 
	 
	x
	 

	 
	Łazienki (serwis dzienny)
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	11
	Opróżnianie koszy na śmieci, wymiana worków i ręczników papier.
	x
	x
	x
	x
	x
	 

	12
	Wyczyszczenie i wydezynfekowanie wszystkich urządzeń sanitarnych
	x
	x
	x
	x
	x
	 

	13
	Wyczyszczenie luster, powierzchni błyszczących i emaliowanych
	x
	x
	x
	x
	x
	 

	14
	Usunięcie plam ze ścian i ścianek działowych
	x
	x
	x
	x
	x
	 

	15
	Umycie podłóg środkiem dezynfekującym
	x
	x
	x
	x
	x
	 

	16
	Czyszczenie włączników i gniazdek
	 
	 
	 
	 
	x
	 

	17
	Mycie środkiem dezynfekującym glazury i drzwi
	 
	 
	 
	 
	x
	 

	 
	Sale konferencyjne (serwis dzienny)
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	19
	Odkurzanie wykładziny dywanowej (w zależności od potrzeb nie mniej niż 8 razy w miesiącu
	 
	 
	 
	 
	x
	 

	20
	Ścieranie kurzy ze stołów oraz krzeseł
	 
	 
	 
	 
	x
	 

	21
	Odkurzanie tapicerki meblowej
	 
	 
	 
	 
	 
	x

	22
	Mycie drzwi, luster i aluminium z zacieków i odcisków palców
	 
	 
	 
	 
	x
	 

	 
	Wiatrołapy, przedsionki, schody i spoczniki (serwis dzienny)
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	23
	Zamiatanie i mycie ciągów komunikacyjnych
	x
	x
	x
	x
	x
	 

	24
	Czyszczenie gniazdek, wyłączników, listew przypodłogowych
	x
	x
	x
	x
	x
	 

	25
	Ścieranie na mokro wszelkiej powierzchni twardej do wysokości maks. 1,7 m
	x
	x
	x
	x
	x
	 

	26
	Bieżące usuwanie zabrudzeń z i odcisków ze szklanych drzwi oraz szklanych powierzchni do wysokości maks. 1,7 m
	x
	x
	x
	x
	x
	 

	 
	Inne (serwis dzienny)
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	27
	Usuwanie plam na wykładzinach dywanowych (wg potrzeb)
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	28
	Pranie wykładziny dywanowej (na zlecenie)
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	29
	Sprzątanie windy
	x
	x
	x
	x
	x
	 

	30
	Dyżur 1 pracownika w godzinach 8.15-16.15 - obsługa serwisu łazienek (co dwie godziny)
	x
	x
	x
	x
	x
	 

	31
	Obustronne mycie okien wraz z parapetami (dwa razy do roku)
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Wykonawca świadczyć będzie usługę  5 dni w tygodniu (od poniedziałku do piątku 
z wyłączeniem dni wolnych od pracy).

Jednocześnie należy zwrócić uwagę na następujące wymagania:

1. usługa polegać będzie na - sprzątaniu pomieszczeń biurowych, korytarzy, klatek schodowych, pomieszczeń socjalnych, toalet, sal konferencyjnych oraz innych pomieszczeń znajdujących się w budynku nr 4 Komendy Głównej Państwowej Straży Pożarnej przy ul. Podchorążych 38, wraz z uzupełnianiem w sposób ciągły produktów (mydło w płynie nawilżające o delikatnym zapachu, niepowodujące wysuszenia skóry rąk, białe, miękkie ręczniki papierowe, składane, trzywarstwowy, miękki, biały papier toaletowy, dobrze rozpuszczalny w wodzie). Wykonywanie prac przy użyciu własnego sprzętu, narzędzi, materiałów, środków oraz stosowania (środków zapachowych 
i środków dezynfekujących o delikatnym zapachu, worków na odpady, środków czyszczących do mebli właściwych dla danego rodzaju mebli). Środki czystości dostarczane będą na koszt i transportem Wykonawcy.

2. Stosowane przez Wykonawcę środki czystości i środki higieniczne muszą być odpowiedniej jakości, skuteczne w stosowaniu, powszechnie dostępne i używane na rynku, posiadające atest PZH, bezpieczne dla każdej zmywalnej powierzchni, rozkładalne, nietoksyczne, posiadające właściwości odtłuszczająco–myjące oraz muszą odpowiadać wymogom ustawy z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych 
i ich mieszaninach (Dz. U. z 2018 r. poz. 143, z późn. zm.), tj. nie mogą zawierać substancji powodujących zagrożenie dla środowiska, zdrowia lub życia człowieka. 
3. Wykonawca zobowiązuje się, że wszystkie osoby realizujące Umowę, zwane dalej „personelem” będą zatrudnione na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 917, z późn. zm.).
4. Personel świadczący usługi sprzątania pomieszczeń poddasza, w których wydzielono strefę ochronną II i strefę ochronną I (pow. około 260 m2), musi posiadać poświadczenie bezpieczeństwa uprawniające do dostępu do informacji niejawnych oznaczonych klauzulą „POUFNE” lub wyższą, o których mowa w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. 
o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 742) oraz posiadać zaświadczenie potwierdzające odbycie szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych. Kopię tych poświadczeń Wykonawca  przekaże Zamawiającemu przy podpisaniu Umowy.

