
 

 
 
 

 
Katowice, 02-10-2023 r. 
W-BS-261-7/23 

 
ZAPRASZENIE 

do składania oferty na realizację zamówienia pn.: 
„Druk i oprawa dwóch nakładów publikacji: Biennale industrii oraz Pierwiastek żeński”,  

znak sprawy: W-BS-261-7/23 
 

1. Zamawiający 

Muzeum Śląskie w Katowicach 
ul. T. Dobrowolskiego 1, 40-205 Katowice 
NIP 634-23-11-686, REGON 001094121 
tel.: + 48 (32) 779 93 01 
www.muzeumslaskie.pl 

2. Tryb udzielenia zamówienia 

Niniejsze postępowanie prowadzone jest w celu oszacowania wartości zamówienia, zgodnie 
z „Regulaminem udzielania i realizacji zamówień publicznych, których wartość jest mniejsza niż 
130 000 złotych”, wprowadzonego Zarządzeniem Dyrektora Muzeum Śląskiego w Katowicach 
nr 2/2021 z dnia 11.01.2021 r., dalej „Regulamin”. 

W ramach niniejszego postępowania Zamawiający dopuszcza dokonanie wyboru oferty 
najkorzystniejszej na podstawie złożonych wycen. W związku z czym Wykonawca składając 
wycenę potwierdza, że stanowi ona ofertą na realizację niniejszego zamówienia, zgodnie 
z warunkami zaproszenia. 

3. Informację o sposobie porozumiewania się, przekazywania oświadczeń i dokumentów 
oraz formie ich sporządzenia: 

1) W niniejszym postępowaniu komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się 
w języku polskim, przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.  

2) W przypadku pytań merytorycznych, Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego 
o wyjaśnienie treści niniejszego zaproszenia poprzez przycisk „Wyślij wiadomość 
do zamawiającego” lub pod adresem e-mail: b.stalmach@muzeumslaskie.pl lub pod 
numerem telefonu: 787 097 467. Osobą uprawnioną do kontaktowania się ze strony 
Zamawiającego jest: Bernadeta Stalmach; 

3) W przypadku pytań związanych z obsługą platformy zakupowej, należy skontaktować się 
z Centrum Wsparcia Klienta platformy zakupowej Open Nexus czynnym od poniedziałku 
do piątku w dni robocze, w godzinach od 8:00 do 17:00, tel. 22 101 02 02, e-mail: 
cwk@platformazakupowa.pl 

4) Odpowiedzi na pytania, a także zmiany treści zaproszenia, zmiany terminu składania ofert 
itp., będą zamieszczane na platformie zakupowej w sekcji „Komunikaty”. Instrukcje 
korzystania z platformy zakupowej znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców” 
na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.  

http://www.muzeumslaskie.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje


Uwaga. Moduł „Wyślij wiadomość do zamawiającego” nie służy do składania oferty 
oraz dokumentów lub oświadczeń składanych wraz z ofertą. Ofertę należy złożyć zgodnie 
z postanowieniami ust. 7 zaproszenia.  

4. Przedmiot oraz termin wykonania zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest druk i dostawa dwóch nakładów publikacji: Biennale industrii oraz 
Pierwiastek żeński. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zaproszenia. 
Ponadto Wykonawca zobowiązany będzie do realizacji zamówienia zgodnie ze wzorem umowy 
stanowiącym załącznik nr 3 do zaproszenia. 

Termin wykonania zamówienia:  

- dla publikacji Biennale industrii – 14 dni kalendarzowych od następnego dnia po 
zaakceptowaniu przez Zamawiającego impozycji elektronicznych, 

- dla publikacji Pierwiastek żeński – 21 dni kalendarzowych od następnego dnia po 
zaakceptowaniu przez Zamawiającego impozycji elektronicznych 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

5. Termin związania Wykonawcy złożoną ofertą wynosi 21 dni od ostatecznego terminu składania 
ofert. 

6. Opis kryteriów oceny ofert, którymi będzie się kierował Zamawiający przy wyborze oferty 
najkorzystniejszej, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

Za najkorzystniejszą ofertę uważa się ofertę, która przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz 
innych kryteriów. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub 
więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający 
wybiera spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej 
wadze. Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, Zamawiający 
wybiera ofertę z najniższą ceną. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym 
mowa w zdaniu drugim w niniejszym ustępie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te 
oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych 
zawierających nową cenę. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen 
wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 

Wyliczenie punktów zostanie dokonane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, 
zgodnie z matematycznymi zasadami zaokrąglania.  

Zastosowane będą następujące kryteria oceny ofert: 

Cena       C maks. 90 pkt 

Aspekty środowiskowe    Ś maks. 10 pkt 

Ocena ogólna O = C + Ś     maks. 100 pkt 

1) Kryterium CENA „C” 

Sposób dokonywania oceny wg wzoru: 

C =(Cn : Cb ) x 90 pkt 

Gdzie: Cn – najniższa cena występująca w ważnych ofertach; Cb - cena oferty badanej 

2) Kryterium: „ASPEKTY ŚRODOWISKOWE” 

W kryterium „Aspekty środowiskowe” punkty zostaną przyznane na podstawie oświadczenia 
Wykonawcy dotyczącego użycia do wykonania przedmiotu zamówienia papierów 
wytworzonych z legalnych zasobów leśnych, pozyskanych w sposób zrównoważony. 



Na potrzeby niniejszego postępowania przez papiery wytworzone z legalnych zasobów 
leśnych pozyskanych w sposób zrównoważony, Zamawiający rozumie produkty wytworzone 
z zasobów leśnych (drewno/włókno drzewne). 

Trwale zrównoważona gospodarka leśna prowadzona jest z uwzględnieniem w szczególności 
następujących celów: 
a) zachowania lasów i korzystnego ich wpływu na klimat, powietrze, wodę, glebę, warunki 

życia i zdrowia człowieka oraz na równowagę przyrodniczą, 
b) ochrony lasów, zwłaszcza lasów i ekosystemów leśnych stanowiących naturalne 

fragmenty rodzimej przyrody lub lasów szczególnie cennych ze względu na: 
− zachowanie różnorodności przyrodniczej, 
− zachowanie leśnych zasobów genetycznych, 
− walory krajobrazowe, 

c) ochrony gleb i terenów szczególnie narażonych na zanieczyszczenie lub uszkodzenie 
oraz o specjalnym znaczeniu społecznym, 

d) produkcji, na zasadzie racjonalnej gospodarki, drewna oraz surowców i produktów 
ubocznego użytkowania lasu 

- zgodnie z przepisami art. 7 ustawy z dnia 28 września 1991 r. o lasach (Dz. U. z 2022 r. 
poz. 672 ze zm.). 

Wykonawca który zadeklaruje wraz z ofertą wykorzystanie na potrzeby świadczonej usługi 
papierów wytworzonych z legalnych zasobów leśnych, pozyskanych w sposób zrównoważony, 
na etapie realizacji zamówienia będzie zobowiązany do przedłożenia dowodów 
potwierdzających, że wykorzystywane papiery spełniają wskazane powyżej wymagania. 
Dowód spełniania ww. wymagań będzie stanowić posiadanie przez produkt (papier) 
etykiety FSC 100% lub FSC Mix albo PEFC Certified albo innej równoważnej etykiety 
potwierdzającej spełnianie ww. standardów. W przypadku, gdy Wykonawca z przyczyn 
od niego niezależnych nie może uzyskać jednej z ww. etykiety lub równoważnej etykiety, 
Zamawiający akceptować będzie również alternatywne środki dowodowe, w tym 
dokumentację techniczną producenta, dokumentującą pochodzenie surowców z legalnych 
zasobów, pozyskanych w sposób zrównoważony. 

Oświadczenie Wykonawca składa dla każdego z papierów odrębnie w formularzu aktywnym 
na platformie. 

Punkty przyznane zgodnie zasadą:  
za każdą deklarację Wykonawcy wykonania elementu danej książki (okładki i środka każdej 
z dwóch publikacji oraz wkładki publikacji Biennale Indistrii) z papieru wytworzonego 
z legalnych zasobów leśnych, pozyskanych w sposób zrównoważony (posiadającego etykietę 
FSC 100% lub FSC Mix albo PEFC Certified lub inną równoważną etykietę potwierdzającą 
spełnianie ww. standardów) - oferta otrzyma 2 punkty. Łączna ilość punktów jaka może 
zostać przyznana zgodnie z ww. zasadą to 10 pkt. 

Jeżeli Wykonawca nie złoży wraz z ofertą jednoznacznego oświadczenia dotyczącego 
wykonania zamówienia z użyciem papierów wytworzonych z legalnych zasobów leśnych, 
pozyskanych w sposób zrównoważony, oferta otrzyma odpowiednio 0 pkt. Oświadczenie 
w powyższym zakresie Wykonawca składa w „Formularzu składania oferty”, w sekcji 
„Kryteria i warunki formalne” na stronie dotyczącej niniejszego postępowania – dla każdego 
z papierów odrębnie.  



7. Opis sposobu przygotowania i przekazania oferty oraz miejsce i termin jej złożenia 

1) Cena zamówienia 

Wykonawca podaje cenę realizacji zamówienia w „Formularzu składania oferty” na stronie 
dotyczącej niniejszego postępowania. Cenę należy wpisać do pozycji: „Przedmiot 
zamówienia”. Wykonawca wskazuje ceny dla każdego z nakładów odrębnie. 

2) Informacja o certyfikatach gospodarki leśnej FSC 

Oświadczenie dotyczące wykonania poszczególnych elementów książki (okładki i środka 
każdej z dwóch publikacji oraz wkładki publikacji Biennale Indistrii) z papieru posiadającego 
certyfikat gospodarki leśnej FSC (FSC Forest Management) lub innego certyfikatu 
równoważnego Wykonawca składa dla każdego elementu odrębnie na stronie dotyczącej 
niniejszego postępowania w sekcji „Kryteria i warunki formalne”, w pozycjach opisanych 
kolejno: 
− Kryterium Aspekty środowiskowe – okładka publikacji Biennale industrii 
− Kryterium Aspekty środowiskowe – środek publikacji Biennale industrii  
− Kryterium Aspekty środowiskowe – wkładka publikacji Biennale industrii  
− Kryterium Aspekty środowiskowe – okładka publikacji Pierwiastek żeński 
− Kryterium Aspekty środowiskowe – środek publikacji Pierwiastek żeński. 

3) Termin składania ofert określony został na stronie dotyczącej niniejszego postępowania 
w ramach platformy zakupowej. 

OFERTY ZŁOŻONE PO TERMINIE SKŁADANIA OFERT NIE BĘDĄ ROZPATRYWANE. 

8. Sposób obliczenia ceny 

Wykonawca jest zobowiązany do skalkulowania ceny brutto oferty z uwzględnieniem wszelkich 
kosztów bezpośrednich i pośrednich, jakie poniesie z tytułu należytej oraz zgodnej 
z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia, zysku Wykonawcy 
oraz wszystkich wymaganych przepisami podatków, ubezpieczeń i innych opłat, a w szczególności 
prawidłowego podatku VAT (jeżeli dotyczy). W przypadku składania oferty przez osoby fizyczne 
nieprowadzące działalności gospodarczej wyliczona wartość oferty winna być traktowana 
jako brutto. W przypadku osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej kwota 
wynagrodzenia brutto podana w ofercie będzie pomniejszona o należne zaliczki na podatek, 
składki na ubezpieczenia społeczne oraz inne obciążenia, zgodnie z właściwymi przepisami. 
Podana w ofercie cena całkowita brutto musi być wyrażona z dokładnością do dwóch miejsc 
po przecinku, zgodnie z matematycznymi zasadami zaokrąglania. 

Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, dla celów 
zastosowania kryterium ceny, Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny, kwotę 
podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 

9. Pozostałe informacje: 

1) Negocjacje złożonych ofert. Zamawiający dopuszcza w niniejszym postępowaniu możliwość 
negocjacji treści złożonych ofert w celu ich ulepszenia. Decyzję o podjęciu lub rezygnacji 
z negocjacji Zamawiający podejmie po zapoznaniu się oraz zbadaniu ofert. 
Negocjacje zostaną przeprowadzone zgodnie z następującymi zasadami: 

a) negocjacjom podlegają jedynie oferty niepodlegające odrzuceniu; 

b) negocjacje nie mogą prowadzić do zmiany treści zaproszenia oraz mogą dotyczyć 
wyłącznie tych elementów treści ofert, które podlegają ocenie w ramach kryteriów 
oceny ofert; 





 
 
Załączniki do zaproszenia do składania ofert: 
Załącznik nr 1 Informacje proceduralne oraz RODO 
Załącznik nr 2 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
Załącznik nr 3 Wzór umowy



 

Załącznik nr 1 Informacje proceduralne oraz RODO 

I. Ocena ofert, wyjaśnienia dotyczące złożonych ofert, doprecyzowanie treści ofert, zasady 
poprawiania ofert  

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 
treści złożonych ofert. Z zastrzeżeniem postanowienia w ust. 9 pkt 1 zaproszenia 
niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz z zastrzeżeniem 
rozdziału I ust. 2 niniejszego załącznika do zaproszenia, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany 
w jej treści. 

2. Zamawiający poprawia w ofercie: 
1) oczywiste omyłki pisarskie; 
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek; 
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty, niepowodujące istotnych zmian w treści 

oferty; 
- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, jeżeli jego oferta została najwyżej oceniona. 
Brak odpowiedzi Wykonawcy, zawierającej wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki 
lub zakwestionowanie sposobu jej poprawienia w terminie 2 dni od dnia doręczenia 
zawiadomienia, uznaje się za wyrażenie zgody na poprawienie omyłki. 

3. W celu zbadania, czy oferta nie zawiera nieproporcjonalnej do zamówienia niskiej ceny, 
Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o udzielenie wyjaśnień dotyczących elementów 
mających wpływ na wysokość ceny. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera 
nieproporcjonalne do zamówienia niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy. 

4. Jeżeli Wykonawca nie złoży oświadczeń, dokumentów, pełnomocnictw, lub innych dokumentów 
składanych w postępowaniu, a których uzupełnienie nie będzie prowadziło do istotnych zmian 
w treści oferty Wykonawcy, oświadczenia lub dokumenty będą niekompletne lub będą 
zawierały błędy lub budziły wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wezwie 
do ich złożenia, uzupełnienia, poprawienia, wyjaśnienia w terminie przez siebie wskazanym, 
chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlegałaby odrzuceniu albo konieczne byłoby 
unieważnienie postępowania. Zamawiający ma prawo (nie obowiązek) wezwać do uzupełniania, 
wyjaśnienia dokumentów, oświadczeń jedynie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej 
oceniona. 

II. Odrzucenie oferty  

Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 

1) jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia; 

2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji; 

3) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia; 

4) Wykonawca w terminie 2 dni od dnia doręczenia zawiadomienia zakwestionował poprawienie 
omyłki, o której mowa w rozdz. I ust. 2 pkt 3) niniejszego załącznika do zaproszenia; 

5) Wykonawca nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania ofertą, w związku z pismem 
Zamawiającego o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu związania ofertą; 

6) została złożona po terminie składania ofert, 

7) nie została sporządzona lub przekazana w sposób zgodny z wymaganiami technicznymi 
oraz organizacyjnymi sporządzania lub przekazywania ofert przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej określonymi przez Zamawiającego. 



III. Udzielenie zamówienia w trybie zapytania ofertowego otwartego 

1. Zamówienia udziela się Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu 
oraz postanowieniami zaproszenia do składania ofert, którego oferta nie podlega odrzuceniu 
i została uznana za najkorzystniejszą. 

2. Udzielenie zamówienia następuje poprzez przekazanie informacji Wykonawcy o wyborze jego 
oferty lub zawarcie umowy, chyba że w treści zaproszenia do składania oferty postanowiono 
inaczej. 

IV. Unieważnienie postępowania 

1. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia w przypadku, gdy nastąpiła 
co najmniej jedna z następujących przesłanek: 

1) nie złożono żadnej oferty; 

2) wszystkie złożone oferty podlegały odrzuceniu lub wszyscy Wykonawcy zostali wykluczeni; 

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, 
którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia, 
chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny lub kosztu najkorzystniejszej 
oferty; 

4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania nie leży 
w interesie publicznym lub w interesie Zamawiającego, a okoliczności tej nie można 
było wcześniej przewidzieć; 

5) odstąpiono od realizacji niniejszego zamówienia, ponieważ niniejsze postępowanie służy 
oszacowaniu przedmiotu zamówienia oraz ewentualnego wyboru oferty najkorzystniejszej. 

2. Dopuszcza się możliwość unieważnienia postępowania lub odstąpienia od zawarcia umowy 
przez Zamawiającego w każdym czasie, jeżeli wystąpiły okoliczności powodujące, 
że dalsze prowadzenie postępowania lub zawarcie umowy jest w ocenie Zamawiającego 
nieuzasadnione lub nie leży w interesie publicznym. 

V. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE L 2016 Nr 119, str. 1), dalej „RODO”, 
Zamawiający informuje, że:  

1) posiada status administratora danych osobowych w stosunku do: 

− Wykonawcy będącego osobą fizyczną, 
− Wykonawcy będącego osobą fizyczną, prowadzącą jednoosobową działalność gospodarczą, 
− pełnomocnika Wykonawcy będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe zamieszczone 

w pełnomocnictwie), 
− członka organu zarządzającego Wykonawcy, będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe 

ogólnie dostępnym, właściwy rejestrze – KRS), 
dalej łącznie „Pani/Pana”; 

2) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Muzeum Śląskie w Katowicach,  
ul. T. Dobrowolskiego 1, 40-205 Katowice, tel.: + 48 (32) 779 93 01, e-mail: 
dyrekcja@muzeumslaskie.pl;  

3) w związku z przetwarzaniem danych osobowych można kontaktować się z Inspektorem Ochrony 
Danych: iod@muzeumslaskie.pl; 

mailto:iod@muzeumslaskie.pl


4) Pani/Pana dane osobowe, w zakresie złożenia oferty w celu związanym z niniejszym 
postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 
lit. c RODO w związku z przepisami art. 1 i 2 ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach (tekst 
jednolity: Dz. U. z 2020 r. poz. 902), natomiast w zakresie realizacji ewentualnej umowy zawartej 
w wyniku wyboru Pana/Pani oferty przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO 
w celu związanym z realizacją tej umowy; 

5) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
informacja zgodnie z zapisami niniejszego zaproszenia; 

6) podmiotem przetwarzającym dane jest platformazakupowa.pl, której operatorem jest Open 
Nexus Sp. z o.o., ul. 28 Czerwca 1956 Roku 398B, 61-441 Poznań, NIP: 7792363577, KRS: 
0000335959; 

7) dane osobowe będą przechowywane, przez okres 5 lat licząc od początku roku następnego 
po udzieleniu zamówienia, a w przypadku zawarcia umowy do momentu wygaśnięcia roszczeń 
wynikających z umowy, jak również wykonania obowiązków wynikających z przepisów prawa, 
w tym w szczególności podatkowych i rachunkowych, nie krócej niż 5 lat licząc od początku roku 
następnego po zawarciu umowy; 

8) podanie przez Pani/Pana danych osobowych bezpośrednio Panią/Pana dotyczących, jest związane 
z udziałem w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, podanie danych 
jest dobrowolne, jednakże ich niepodanie może spowodować odrzucenie oferty;   

9) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

10) posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, 

jednakże w przypadku Wykonawców, którzy złożyli oferty skorzystanie z prawa 
do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie niniejszego 
zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z zakresem 
zmian przewidzianych we wzorze umowy oraz nie może naruszać integralności dokumentacji 
postępowania; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pana, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO; 

11) nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO w związku z przepisami art. 1 i 2 ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach (tekst 
jednolity: Dz. U. z 2020 r. poz. 902). 

Wykonawca ubiegając się o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego jest zobowiązany 
do wypełnienia obowiązków formalno-prawnych związanych z udziałem w postępowaniu wynikających 
z art. 13 lub 14 RODO. 



 

Załącznik nr 2 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
 
 

Książka 1 
Biennale Industrii 
ISBN 978-83-65945-42-6 
 
1) Format: 150 mm (szer.) x 210 mm (wys.) (blok po obcięciu), wkładka: 410 mm x 290 mm 

bigowana i falcowana na 4 do formatu 205 x 145 mm 
2) Nakład: 700 egz. 
3) Objętość: 72 strony + 4 strony okładki + wkładka 
4) Oprawa: miękka, frezowana, klejona, bigowana ze skrzydełkami o szer. 130 mm; blok szyty 

i klejony (technologia hot-melt) 
5) Materiały: 

- okładka: wysokiej jakości papier niepowlekany, gładki, biały, o podwyższonym spulchnieniu 
1.1-1.2, gramatura 240 g 
- środki: wysokiej jakości papier niepowlekany, gładki, biały, o podwyższonym spulchnieniu 1.1-
1.2, gramatura 120 g 
- wkładka: wysokiej jakości papier niepowlekany, gładki, biały, o podwyższonym spulchnieniu 
1.1-1.2, gramatura 120 g 

6) Druk: 
- okładka: 2+0 (czerń + pantone niebieski 901 U) 
- środki: 2+2 (czerń + pantone niebieski 901 U) 
- wkładka: 2+0 (czerń + pantone niebieski 901 U) 

7) Uszlachetnienia: 
- folia matowa – str. 1 i 4 okładki 

8) Introligatornia: 
- składanie, klejenie, cięcie do formatu 

9) Inne: 
- impozycje elektroniczne – przesłanie na adres e-mail wskazany przez zamawiającego w terminie 

do 3 dni roboczych od daty odbioru materiałów do druku, 
- bigowanie i falcowanie wkładki, konfekcjonowanie – włożenie po 1 egzemplarzu wkładki do 

każdego egzemplarza książki, 
- pakowanie i dostarczenie gotowego nakładu publikacji do siedziby Zamawiającego w paczkach – 

maksymalnie po 30 egz. w każdej paczce, odpowiednio oznakowanych: tytuł, liczba egzemplarzy 
– do siedziby Zamawiającego (budynek główny) oraz rozładunek na rampie wyładunkowej 

10) Termin wykonania nakładu książki i dostawy do siedziby Zamawiającego: do 14 dni, licząc od 
następnego dnia po zaakceptowaniu przez Zamawiającego impozycji elektronicznych 

 
Cenę za wykonanie ww. książki należy tak skalkulować, żeby obejmowała odbiór od Zamawiającego 
materiałów do druku wszystkie materiały wymagane do wykonania książki; wykonanie i dostarczenie 
impozycji elektronicznych; druk bloków książki, druk i wykonanie okładki, druk i falcowanie wkładki; 
wykonanie uszlachetnień wg specyfikacji parametrów technicznych; oprawę książki, 
konfekcjonowanie wkładek, pakowanie i dostarczenie wykonanego nakładu książki do siedziby 
Zamawiającego, zysk Wykonawcy oraz wszelkie inne koszty związane z wykonaniem książki. 
 
 
Książka 2 
Pierwiastek żeński. Artystki nieprofesjonalne ze zbiorów Muzeum Śląskiego w Katowicach  
ISBN 978-83-65945-40-2 
 
1) Format: 210 mm (szerokość) x 210 mm (wysokość) (blok po obcięciu) 
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2) Nakład: 500 egz. 
3) Objętość: 104 strony 
4) Oprawa: miękka, frezowana, klejona, bigowana ze skrzydełkami o szer. max. 130 mm; blok szyty 

i klejony 
5) Materiały: 

- środki: wysokiej jakości papier niepowlekany, gładki, biały, o podwyższonym spulchnieniu 1.1-
1.2, gramatura 120 g, 
- okładka: wysokiej jakości papier niepowlekany, gładki, biały, o podwyższonym spulchnieniu 
1.1-1.2, gramatura 240 g 

6) Druk: 
- okładka: 5+1 (cmyk, pantone jasnoróżowy + pantone jasnoróżowy) 
- środek: CMYK + pantone jasnoróżowy 

7) Uszlachetnienia: folia matowa nierysująca na okładce 
7) Introligatornia: bigowanie i falcowanie  
8) Inne: 

- proof certyfikowany – 4 wydruki formatu A3 (2 komplety) – z plików przesłanych przez 
Zamawiającego 
- pakowanie i dostarczenie gotowego nakładu publikacji w pudłach kartonowych – maksymalnie 
po 20 egz. w każdym pudle (z dodatkowym zabezpieczeniem rogów książek tekturą), 
odpowiednio oznakowanych: tytuł, liczba egzemplarzy – do siedziby Zamawiającego (budynek 
główny) oraz rozładunku na rampie wyładunkowej 

9) Termin wykonania nakładu książki i dostawy do siedziby Zamawiającego: 
do 21 dni kalendarzowych, licząc od następnego dnia po zaakceptowaniu przez Zamawiającego 
impozycji 

 
Cenę za wykonanie ww. książki należy tak skalkulować, żeby obejmowała odbiór od Zamawiającego 
materiałów do druku, wszystkie materiały wymagane do wykonania książki; wykonanie i dostarczenie 
proofów z przekazanych plików; druk bloków książki, druk i wykonanie okładki; wykonanie 
uszlachetnień według specyfikacji parametrów technicznych; oprawę książki, pakowanie 
i dostarczenie wykonanego nakładu książki do siedziby Zamawiającego, zysk Wykonawcy oraz 
wszelkie inne koszty związane z wykonaniem książki. 
  



Załącznik nr 3 do Zaproszenia 

- Istotne postanowienia umowy 

Umowa 
Umowę zawarto w wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego  

przeprowadzonego w trybie zapytania ofertowego otwartego 

zawarta dnia ……………………………… r. w Katowicach pomiędzy:  

Muzeum Śląskim w Katowicach, ul. T. Dobrowolskiego 1, 40-205 Katowice, wpisanym do Rejestru 
Instytucji Kultury prowadzonego przez Województwo Śląskie – Zarząd Województwa Śląskiego, 
pod numerem RIK-M/12/99, NIP 634-23-11-686, reprezentowanym przez:  

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

przy kontrasygnacie 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

zwanym dalej Zamawiającym lub Muzeum 

a  

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

reprezentowanym przez: ………………………………………………… 

zwanym dalej Wykonawcą, 

zwanymi w dalszej części umowy Stronami, o następującej treści: 

§ 1 Przedmiot umowy 
1. Na podstawie niniejszej umowy, Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania 

przedmiot umowy, tj. „Druk dwóch nakładów publikacji: Biennale Industrii oraz Pierwiastek 
żeński”, zwany dalej przedmiotem umowy lub przedmiotem zamówienia. Wykonawca 
zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy zgodnie z przedstawioną ofertą, 
postanowieniami umowy oraz załącznikami do niniejszej umowy. 

2. Na wykonanie przedmiotu umowy składa się wykonanie dwóch części: 
1) książki Biennale Industrii (ISBN 978-83-65945-42-6), w nakładzie 700 egz.; 
2) książki Pierwiastek żeński (ISBN 978-83-65945-40-2), w nakładzie 500 egz. 

- dalej zwanych nakładem książki lub częścią przedmiotu umowy. 

§ 2 Prawa i obowiązki Stron 
1. Strony umowy zobowiązują się współdziałać przy jej wykonaniu w celu należytej realizacji 

niniejszej umowy. 

2. Wykonawca oświadcza, iż posiada kwalifikacje oraz zdolności techniczne, osobowe, organizacyjne 
i merytoryczne niezbędne do prawidłowej realizacji przedmiotu umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) wykonania przedmiotu umowy zgodnie z umową oraz gwarantuje najwyższą jakość w jego 
wykonaniu, tj. z najwyższą starannością wynikającą z profesjonalnego charakteru 
prowadzonej przez niego działalności, w sposób odpowiadający powszechnie przyjętym 
standardom i normom technicznym, zgodnie z wiedzą techniczną oraz wymogami 
wynikającymi z obowiązujących przepisów prawa, jak też zgodnie z postanowieniami złożonej 
oferty; 

2) wykonania wysokiej jakości druku i odwzorowania koloru; 

3) informowania Zamawiającego o wszelkich czynnikach mogących negatywnie wpłynąć 
na realizację przedmiotu umowy, w szczególności na terminową bądź prawidłową 
realizację przedmiotu umowy, niezwłocznie po ich wystąpieniu, jednakże nie później niż 
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w terminie 3 dni od wystąpienia ww. czynników/zdarzeń w formie pisemnej lub za 
pośrednictwem poczty elektronicznej; 

4) zachowania w tajemnicy treści przekazanych mu dokumentów oraz informacji uzyskanych 
w związku z realizacją przedmiotu umowy, zgodnie z powszechnie obowiązującymi 
przepisami prawa, w tym przepisami szczególnymi w zakresie działalności gospodarczej. 
Powyższe oznacza, że wszelkie dokumenty i informacje otrzymane od Zamawiającego 
i wytworzone przez Wykonawcę w związku z wykonywaniem przez niego umowy mają 
charakter poufny i nie mogą być udostępnione lub ujawniane przez Wykonawcę osobom 
trzecim bez uprzedniej zgody Zamawiającego w formie pisemnej; 

5) należytego zabezpieczenia dokumentów i informacji przed dostępem osób nieuprawnionych, 
w związku z postanowieniem § 2 ust. 3 pkt 4) umowy; 

6) dostarczenia Zamawiającemu (w celu weryfikacji) opisanych nazwą i gramaturą próbek 
materiałów oraz ich kart produktów do wykonania środków i oprawy książek oraz wkładki 
- w terminie do 3 dni roboczych od dnia przekazania wezwania na adres e-mail podany 
w § 11 ust. 1 pkt 2) umowy – w przypadku wezwania Zamawiającego. Wykonawca może 
dostarczyć Zamawiającemu więcej niż jedną próbkę dla danego materiału. W przypadku 
odmowy akceptacji próbki/próbek Wykonawca jest każdorazowo zobowiązany do 
przesłania kolejnej próbki/próbek w terminie do 3 dni roboczych od dnia poinformowania 
Wykonawcy o odmowie akceptacji próbek. Wystosowanie wezwania stanowi uprawnienie 
Zamawiającego a nie obowiązek; 

7) odbioru materiałów do wykonania przedmiotu umowy od Zamawiającego osobiście lub 
drogą elektroniczną i pisemnego potwierdzenia ich otrzymania na adres e-mail: 
wydawnictwo@muzeumslaskie.pl; 

8) wykonania i dostarczenia na adresy e-mail wskazane w § 11 ust. 1 pkt 1) umowy do 
nakładów książek Biennale Industrii oraz Pierwiastek żeński impozycji elektronicznych 
w terminie do 3 dni roboczych od daty odbioru materiałów do druku danego nakładu 
książki; 

9) wykonania i dostarczenia do siedziby Zamawiającego do nakładu książki Pierwiastek 
żeński proofów certyfikowanych według wskazań zawartych w opisie przedmiotu 
zamówienia (Załącznik nr 2 do zaproszenia) stanowiącym Załącznik nr 1 do umowy (dalej 
zwanym „OPZ”) w terminie do 3 dni roboczych od daty odbioru materiałów do wykonania 
proofów. 

10) dostarczenia Zamawiającemu, na adres e-mail: wydawnictwo@muzeumslaskie.pl  
w terminie do 3 dni roboczych od dnia zawarcia umowy (w celu weryfikacji oświadczenia 
Wykonawcy złożonego w ofercie) dowodów potwierdzających, że papiery które 
Wykonawca zamierza użyć do wykonania książek, są wytworzone z legalnych zasobów 
leśnych, pozyskanych w sposób zrównoważony. Dowód spełniania ww. wymagań będzie 
stanowić posiadanie przez odpowiednio papier, etykiety FSC 100% lub FSC Mix albo PEFC 
Certified albo innej równoważnej etykiety potwierdzającej spełnianie ww. standardów. W 
przypadku, gdy Wykonawca z przyczyn od niego niezależnych nie może uzyskać jednej z ww. 
etykiety lub równoważnej etykiety, Zamawiający akceptować będzie również alternatywne 
środki dowodowe, w tym dokumentację techniczną producenta, dokumentującą pochodzenie 
surowców z legalnych zasobów, pozyskanych w sposób zrównoważony.1 

11) jeżeli przedstawione przez Wykonawcę karty produktów lub dokumenty, o których mowa 
w § 2 ust. 3 pkt 10) umowy, nie potwierdzą, że papiery, które Wykonawca zamierza użyć do 
wykonania książki, posiadają zadeklarowane przez Wykonawcę w ofercie certyfikaty, 
Wykonawca będzie zobowiązany do przesłania kolejnych kart produktów lub dokumentów 

 
1 Zgodnie z ofertą Wykonawcy oraz jeżeli dotyczy 

mailto:wydawnictwo@muzeumslaskie.pl
mailto:wydawnictwo@muzeumslaskie.pl
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w terminie do 3 dni kalendarzowych od dnia poinformowania Wykonawcy o odmowie ich 
akceptacji;  

12) Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji ważności certyfikatu na oficjalnej stronie 
internetowej FSC (Rady Dobrej Gospodarki Leśnej) https://fsc.org/en/fscpublic-certificate-
search lub stronie internetowej PEFC (Programu Zatwierdzania Systemów Certyfikacji Leśnej) 
https://www.pefc.org/find-certified 

13) Trzykrotna odmowa akceptacji, o której mowa w § 2 ust. 3 pkt 11) umowy bądź trzykrotne 
stwierdzenie przez Zamawiającego nieważności certyfikatu, w oparciu o informacje zawarte 
na oficjalnych stronach internetowych FSC lub PEFC, będzie stanowić podstawę do 
odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, na zasadach i w terminach 
określonych w § 6 ust. 1 niniejszej umowy, a w konsekwencji naliczenia kar umownych zgodnie 
z postanowieniami § 5 ust. 1 pkt 6) umowy.2 

4. Komunikacja pomiędzy Stronami będzie się odbywała w formie pisemnej lub drogą elektroniczną 
na adresy wskazane w § 11 ust. 1 umowy, jeżeli umowa nie stanowi inaczej. 

5. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za przedmiot umowy do czasu ostatecznego odbioru 
przez Zamawiającego. 

6. Zamawiający zobowiązuje się do spełnienia warunków określonych w umowie, w szczególności 
do przekazania materiałów do wykonania przedmiotu umowy, odebrania przedmiotu umowy 
i zapłaty należnego wynagrodzenia. 

§ 3 Terminy realizacji, odbiór przedmiotu umowy 
1. Zamawiający przekaże Wykonawcy materiały do wykonania przedmiotu umowy: 

1) Wykonawca otrzyma materiał do wykonania przedmiotu umowy do każdego nakładu książki 
oddzielnie, w postaci: kompozytowy PDF w jednym pliku + osobno okładka w PDF 
(po uzgodnieniu grubości grzbietu), z zastrzeżeniem § 3 ust. 1 pkt 3) umowy; 

2) materiały do wykonania każdej z dwóch części przedmiotu umowy zostaną przekazane 
Wykonawcy w dwóch różnych terminach: drogą elektroniczną - przesłane na podany przez 
Wykonawcę adres serwera FTP albo przesłane na podany przez Wykonawcę adres mailowy za 
pośrednictwem usługi internetowej pozwalającej na przechowywanie danych w ramach 
internetowej przestrzeni dyskowej - zgodnie z wyborem Wykonawcy, z zastrzeżeniem § 3 ust. 
1 pkt 3) umowy; Wykonawca zobowiązany jest do sprawdzenia materiałów i wskazania 
ewentualnych jego wad w terminie 3 dni od dnia ich otrzymania pod rygorem utraty 
możliwości powoływania się w przyszłości na ich wadliwość; 

3) Zamawiający zastrzega sobie możliwość przekazania plików do druku każdej części 
przedmiotu umowy w tym samym czasie (tj. w tym samym dniu) i w takim przypadku 
Wykonawcę obowiązuje każdorazowo termin wykonania zawarty w § 3 ust. 2 umowy. 
Terminy wykonania nie mogą ulegać z tego tytułu jakiemukolwiek wydłużeniu; 

4) Zamawiający przekaże materiały do wykonania dwóch części przedmiotu umowy, 
tj. do wykonania dwóch nakładów książek nie później niż do dnia 31.10.2023 r.  

2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać i dostarczyć do siedziby Zamawiającego dany nakład 
książki w następujących terminach: 

1) dla książki Biennale Industrii – do 14 dni kalendarzowych, 

2) dla książki Pierwiastek żeński – do 21 dni kalendarzowych 

- licząc od następnego dnia po zaakceptowaniu przez Zamawiającego impozycji 
elektronicznych do nakładu książki. 

 
2 Zgodnie z ofertą Wykonawcy (jeżeli dotyczy) 

https://fsc.org/en/fscpublic-certificate-search
https://fsc.org/en/fscpublic-certificate-search
https://www.pefc.org/find-certified
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3) Wykonawca zobowiązuje się przekazać makietę lub wymiary do przygotowania 
okładki lub elementów oprawy nie później niż do 3 dni roboczych po zaakceptowaniu 
przez Zamawiającego impozycji środka danego nakładu książki. 

 

3. Zamawiający wymaga: 

1) pakowania i dostarczenia wykonanych części przedmiotu umowy do siedziby Zamawiającego, 
tj. Muzeum Śląskim w Katowicach, ul. T. Dobrowolskiego 1, 40-205 Katowice, według wskazań 
zawartych w OPZ; 

2) telefonicznego lub drogą elektroniczną powiadomienia Zamawiającego (nr tel. 32 779 93 54, 
e-mail: wydawnictwo@muzemslaskie.pl) o gotowości dostarczenia wykonanego danego 
nakładu książki do siedziby Zamawiającego, najpóźniej na jeden dzień przed zamiarem jego 
dostarczenia. 

4. Najpóźniej w dniu dostarczenia danego nakładu książki Wykonawca zwróci Zamawiającemu 
wszystkie otrzymane od niego materiały, stanowiące własność Zamawiającego, a dotyczące 
wykonanego danego nakładu książki. 

5. Przedmiotem odbioru będzie dany nakład książki wykonany zgodnie z wymogami określonymi 
w niniejszej umowie oraz w OPZ. 

6. Zamawiający dokona odbioru danego nakładu książki w terminie do 21 dni roboczych od dnia 
otrzymania danego nakładu książki. 

7. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego w części lub w całości danego nakładu książki 
wad, Zamawiającemu będzie przysługiwało według własnego wyboru prawo żądania: 

1) ponownego wykonania całości lub części danego nakładu książki, w której Zamawiający 
wskazał wady w protokole odbioru, w terminie 14 dni; 

2) usunięcia wad w całości lub części danego nakładu książki, w której Zamawiający wskazał 
wady w protokole odbioru, w terminie nie dłuższym niż 14 dni; 

3)  obniżenia ceny. 

8. Za wady uznaje się w szczególności: złą jakość druku tekstu, ilustracji, niewłaściwą 
kolorystykę (przede wszystkim odbiegającą od zaakceptowanej przez Zamawiającego na 
proofie), użycie materiałów niezgodnych z określonymi parametrami technicznymi podanymi 
przez Zamawiającego (Załącznik nr 1 do umowy), nieestetyczne wykonanie, zabrudzenia, 
uszkodzenia mechaniczne, niewłaściwy montaż, jak również braki ilościowe dotyczące 
nakładu książki jako całości lub w ramach poszczególnych egzemplarzy książki (np. brak 
stron, brak wkładki). 

9. Zamawiający niezależnie od skorzystania z uprawnień wskazanych w § 3 ust. 7 umowy ma prawo 
do żądania zapłaty od Wykonawcy kar umownych zgodnie z § 5 ust. 1 umowy. 

10. W przypadku żądania usunięcia wad Zamawiający wyznaczy w tym celu Wykonawcy termin 14 dni 
z zagrożeniem, iż po jego bezskutecznym upływie lub w przypadku ich nieusunięcia w sposób 
satysfakcjonujący Zamawiającego nie przyjmie on części lub całości danego nakładu książki. 
Wykonawcy nie przysługuje prawo odmowy usunięcia wad. Zamawiający ma prawo skorzystania 
z prawa odstąpienia od umowy w części lub w całości lub nieprzyjęcia części lub całości danego 
nakładu książki w terminie do 30 dni od dnia upływu wyznaczonego terminu usunięcia wad lub 
w przypadku ich usunięcia w sposób niesatysfakcjonujący Zamawiającego, nie później jednak niż 
do dnia 15.03.2024 r. 

11. Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia we własnym zakresie pełnej kontroli 
przedmiotu umowy, zarówno pod względem ilościowym, jak też jakościowym. 

12. Ewentualny zwrot części lub całości danego nakładu książki w przypadku stwierdzenia wad i jego 
ponowne dostarczenie do siedziby Zamawiającego po ich usunięciu odbywa się na koszt 
Wykonawcy. 

mailto:wydawnictwo@muzemslaskie.pl
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13. Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie, nie później niż w terminie 3 dni roboczych od dnia 
zawiadomienia o wadach, odebrać od Zamawiającego całość lub część danego nakładu książki 
uznanego przez Zamawiającego za wadliwą. 

14. W przypadku nieusunięcia przez Wykonawcę wad lub ich usunięcia częściowego w terminie, 
o którym mowa w § 3 ust. 10 umowy, Zamawiającemu będzie przysługiwało prawo odmowy 
przyjęcia części danego nakładu książki, odesłania części danego nakładu książki z wadami na 
koszt Wykonawcy oraz żądania wystawienia przez Wykonawcę faktury VAT/rachunku obejmującej 
tylko tę część danego nakładu książki, która jest wolna od wad. 

15. Usunięcie wad odbywa się na koszt Wykonawcy. 

§ 4 Wynagrodzenie 
1. Za realizację przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie w wysokości: 

……….. PLN netto, tj. ………….….. PLN brutto. 

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 4 ust. 1 umowy, obejmuje wszelkie koszty pośrednie 
i bezpośrednie, jakie Wykonawca ponosi w celu należytej realizacji przedmiotu umowy, 
z uwzględnieniem wymagań Zamawiającego określonych w umowie oraz w dokumentach, 
do których odsyła, jak również czynności nie ujęte w umowie oraz w dokumentach, do których 
odsyła, a bez których nie można wykonać przedmiotu umowy. Wynagrodzenie obejmuje ponadto 
koszt dostawy wykonanych nakładów książek do siedziby Zamawiającego. 

3. Szczegółową wycenę przedmiotu umowy, zawierającą ceny jednostkowe netto 
dla poszczególnych pozycji (tj. za jeden egzemplarz książki w danym nakładzie), wartości netto 
dla każdego nakładu, właściwą stawkę podatku VAT, kwotę podatku VAT oraz wartość brutto 
dla każdego nakładu, a także łączną wartość brutto przedmiotu umowy - zawiera Załącznik nr 2 
do umowy. 

4. Faktura VAT/rachunek zostanie wystawiona/y w oparciu o podpisany bez zastrzeżeń przez obie 
Strony protokół odbioru części przedmiotu umowy potwierdzający wykonanie części przedmiotu 
umowy, w terminie do 7 dni od daty otrzymania protokołu odbioru od Zamawiającego. 
Zamawiający wymaga, aby Wykonawca odesłał podpisany z jego strony 1 egz. protokołu odbioru 
niezwłocznie po jego podpisaniu. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo odesłania faktury VAT/rachunku do Wykonawcy w przypadku, 
gdy faktura VAT/rachunek zostanie wystawiona/y przed otrzymaniem przez Wykonawcę 
protokołu odbioru, o którym mowa w § 4 ust. 4 umowy lub nie będzie posiadała danych, o których 
mowa w § 4 ust. 6 umowy. 

6. Poprawnie wystawiona/y faktura VAT/rachunek, oprócz podstawowych informacji, musi zawierać 
wyszczególnione następujące pozycje: tytuł wykonanej części przedmiotu umowy, cenę 
jednostkową netto (cenę za jeden egzemplarz), ilość egzemplarzy, wartości netto i brutto 
wykonanej części przedmiotu umowy, wartość podatku VAT. 

7. Wynagrodzenie należne Wykonawcy podlega automatycznej zmianie odpowiednio o kwotę 
podatku od towarów i usług (VAT) wynikającą ze stawki tego podatku obowiązującą w chwili 
powstania obowiązku podatkowego. Wysokość wynagrodzenia Wykonawcy ustalana będzie 
każdorazowo z uwzględnieniem aktualnej stawki podatku od towarów i usług (VAT) obowiązującej 
na dzień wystawienia faktury VAT/rachunku. Zmiana wynagrodzenia wynikająca ze zmiany stawki 
podatku od towarów i usług (VAT) nie wymaga zawarcia aneksu do umowy. 

8. Wypłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek bankowy wskazany w fakturze 
VAT/rachunku. 

9. Zapłaty wynagrodzenia Zamawiający dokona w terminie 14 dni od daty wystawienia prawidłowo 
sporządzonej/ego faktury VAT/rachunku przez Wykonawcę, o ile Wykonawca skutecznie doręczy 
Zamawiającemu fakturę VAT/rachunek w terminie 5 dni od daty wystawienia ww. faktury 
VAT/rachunku. W przypadku, jeżeli Wykonawca nie doręczy Zamawiającemu faktury 
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VAT/rachunku w ww. terminie, zapłaty wynagrodzenia Zamawiający dokona w terminie 14 dni 
od dnia otrzymania prawidłowo sporządzonej/ego faktury VAT/rachunku od Wykonawcy.  

10. Za datę dokonania płatności rozumie się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonywania zapłaty z zastosowaniem mechanizmu 
podzielonej płatności, o którym mowa w art. 108a-108f ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku 
od towarów i usług. 

12. W przypadku skorzystania przez Wykonawcę z możliwości wysłania ustrukturyzowanych faktur 
elektronicznych do Zamawiającego za pośrednictwem platformy elektronicznego fakturowania, 
obowiązuje następujący adres doręczenia faktury VAT: 
https://www.brokerinfinite.efaktura.gov.pl. 

13. Zamawiający zapłaci odsetki ustawowe za opóźnienie, liczone od dnia następnego po dniu, 
w którym zapłata miała być dokonana. 

14. Zamawiający nie wyraża zgody na dokonanie przez Wykonawcę cesji umowy, w całości ani 
w części, ani wynikającej z umowy wierzytelności. 

§ 5 Kary umowne 
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

1) za zwłokę w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokości 1,5% ceny brutto całego danego 
nakładu książki, wskazanej w Załączniku nr 2 do umowy, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki, 
licząc od następnego dnia po upływie terminu realizacji do wykonania części przedmiotu 
umowy; 

2) za zwłokę w usunięciu wad stwierdzonych przy odbiorze części przedmiotu umowy 
w wysokości 1,5% ceny brutto całego danego nakładu książki, wskazanej w Załączniku nr 2 
do umowy, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki, licząc od następnego dnia po upływie 
uzgodnionego przez Strony dnia wyznaczonego do usunięcia wad, Zamawiającemu przysługuje 
prawo do naliczania kar bez względu na to, czy zwłoka w usunięciu wad dotyczy części czy 
całości nakładu książki; 

3) za zwłokę w ponownym wykonaniu danego nakładu książki, o którym mowa w § 3 ust. 7 pkt 1) 
umowy w wysokości 1,5% ceny brutto całego danego nakładu książki, wskazanej w Załączniku 
nr 2 do umowy, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki, licząc od następnego dnia po upływie 
terminu do ponownego wykonania nakładu; 

4) za dostarczenie przedmiotu umowy z wadami, które zostaną stwierdzone przez 
Zamawiającego przy odbiorze w wysokości 10% ceny brutto, wskazanej w Załączniku nr 2 
do umowy (dla całego danego nakładu książki). Zamawiającemu przysługuje prawo do 
naliczania kar bez względu na to, czy dostarczenie danego nakładu książki ze stwierdzonymi 
przez Zamawiającego przy odbiorze wadami dotyczy części czy całości danego nakładu 
książki; 

5) za zwłokę w przekazaniu przez Wykonawcę próbek oraz kart produktów (w tym także 
kolejnych próbek), o których mowa w § 2 ust. 3 pkt 6) umowy bądź impozycji elektronicznych 
lub proofów certyfikowanych, o których mowa w § 2 ust. 3 odpowiednio w pkt 8) i 9) umowy 
– w wysokości 100,00 PLN za każdy dzień zwłoki w stosunku do każdego z terminów 
wskazanych w § 2 ust. 3 pkt 6) lub 8) lub 9) umowy; 

6) z tytułu odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy - w wysokości 20% maksymalnego wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 
umowy; 

7) za naruszenie obowiązku zachowania poufności, o którym mowa w § 2 ust. 3 pkt 4) umowy - 
w wysokości 5% maksymalnego wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 umowy, 
za każdy przypadek naruszenia; 

https://www.brokerinfinite.efaktura.gov.pl/
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8) za każdy stwierdzony przypadek braku zatrudnienia na podstawie umowy o pracę 
Pracowników, o których mowa w § 10 ust. 1 umowy – w wysokości 1 000,00 PLN, 
za każdy ujawniony przypadek. Kara może być nakładana wielokrotnie w przypadku 
stwierdzenia naruszenia wobec tej samej osoby stwierdzonego w kolejnym miesiącu 
kalendarzowym następującym po miesiącu, w którym stwierdzono naruszenie; 

9) za zwłokę w przekazaniu przez Wykonawcę kart produktów lub dokumentów, o których mowa 
w § 2 ust. 3 pkt 10) lub 11) umowy - w wysokości 100,00 PLN za każdy dzień zwłoki w stosunku 
do każdego z terminów wskazanych w § 2 ust. 3 pkt 10) lub 11) umowy3; 

10) za każdorazowe powierzenie realizacji przedmiotu umowy podwykonawcy bez pisemnej zgody 
Zamawiającego w wysokości 3% maksymalnego wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 
umowy. 

2. Wszelkie kary umowne wskazane w niniejszej umowie mogą być ze sobą kumulowane. 
Dotyczy to również kumulacji kary umownej za odstąpienie z innymi karami umownymi. 

3. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 30% wysokości maksymalnego 
wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 umowy. 

4. Strony uzgadniają, że naliczane przez Zamawiającego kary umowne, mogą być potrącane 
z wynagrodzenia, na co Wykonawca wyraża zgodę. W takim przypadku Wykonawca zostanie 
poinformowany pisemnie, a Zamawiający wystawi notę obciążeniową płatną w terminie w niej 
określonym, nie krótszym niż 14 dni od dnia doręczenia noty Wykonawcy, na rachunek bankowy 
Zamawiającego. 

5. W przypadku braku możliwości zaspokojenia roszczeń z tytułu kar umownych na zasadach 
określonych w § 5 ust. 4 umowy Zamawiający wystawi notę obciążeniową płatną w terminie w niej 
określonym, nie krótszym niż 14 dni od dnia doręczenia noty Wykonawcy, na rachunek bankowy 
Zamawiającego. 

6. Jeżeli kara umowna z któregokolwiek tytułu wymienionego w § 5 ust. 1 umowy nie pokrywa 
poniesionej szkody, to Zamawiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach 
ogólnych określonych przepisami Kodeksu cywilnego. 

§ 6 Odstąpienie od umowy 
1. Poza przypadkami wynikającymi z przepisów prawa, w szczególności w Kodeksie cywilnym jak 

również przewidzianymi w innych postanowieniach umownych, Zamawiający jest uprawniony do 
odstąpienia od umowy w całości lub w części w terminie 30 dni od dnia powzięcia przez 
Zamawiającego wiedzy o okolicznościach uzasadniających odstąpienie, nie później niż do 
ostatniego dnia obowiązywania gwarancji, w szczególności Zamawiającemu przysługuje prawo 
odstąpienia od umowy w całości lub w części w następujących sytuacjach: 

1) Wykonawca jest w zwłoce z wykonaniem którejkolwiek z części przedmiotu umowy przez 
okres dłuższy niż 21 dni w stosunku do terminów wynikających z umowy; 

2) w przypadku zwłoki w przekazaniu przez Wykonawcę próbek papierów i kart produktów 
(w tym także kolejnych próbek) o więcej niż 7 dni w stosunku do terminów wskazanych 
w § 2 ust. 3 pkt 6) umowy, bądź też w przypadku uzasadnionego braku akceptacji przez 
Zamawiającego próbek przedstawionych przez Wykonawcę pomimo dwukrotnego przesyłania 
kolejnych próbek; 

3) w przypadku zwłoki w przekazaniu przez Wykonawcę dowodów, o których mowa w § 2 ust. 3 
pkt 10) i 11) umowy o więcej niż 7 dni w stosunku do terminów wskazanych w § 2 ust. 3 pkt 
10) i pkt 11) umowy, bądź też w przypadku uzasadnionego braku akceptacji przez 
Zamawiającego przedstawionych przez Wykonawcę dowodów (tj. stwierdzenia przez 
Zamawiającego, że papiery, których Wykonawca zamierza użyć do wykonania przedmiotu 
umowy, nie są wytworzone z legalnych zasobów leśnych, pozyskanych w sposób 

 
3 Jeżeli dotyczy (zgodnie z ofertą Wykonawcy) 



8 
 

zrównoważony.) wskutek uprzedniej trzykrotnej odmowy dowodów, o których mowa w § 2 
ust. 3 pkt 10) i 11) umowy lub trzykrotnego stwierdzenia przez Zamawiającego nieważności 
certyfikatu, w oparciu o informacje zawarte na oficjalnych stronach internetowych FSC lub 
PEFC4. 

2. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej.  

3. W przypadku odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy, Zamawiający zachowuje prawo do naliczenia i żądania zapłaty kar umownych 
przewidzianych w umowie oraz może obciążyć Wykonawcę wszelkimi dodatkowymi kosztami 
poniesionymi w związku z odstąpieniem od umowy, których Zamawiający nie poniósłby, 
gdyby nie doszło do odstąpienia od umowy. 

§ 7 Gwarancja i rękojmia 
1. Wykonawca udziela gwarancji na przedmiot umowy na okres 12 miesięcy. Okres gwarancji liczony 

jest od dnia podpisania bez zastrzeżeń przez Zamawiającego protokołu odbioru potwierdzającego 
wykonanie przedmiotu umowy lub jego części bez zastrzeżeń. 

2. Gwarancja Wykonawcy obejmuje dobrą jakość i trwałość przedmiotu umowy. 

3. Wykonawca udziela gwarancji na zasadach określonych w umowie oraz Kodeksie cywilnym. 
W razie rozbieżności decydujące są warunki bardziej korzystne dla Zamawiającego.  

4. Zamawiający zachowuje, oprócz uprawnień wynikających z udzielonej gwarancji, 
także uprawnienia wynikające z rękojmi za wady, przysługujące zgodnie z przepisami Kodeksu 
cywilnego oraz postanowieniami niniejszej umowy i może wykonywać uprawnienia wynikające 
z rękojmi niezależnie od zastrzeżonej gwarancji.  

5. Odpowiedzialność Wykonawcy obejmuje również wszelkie następstwa, szkody i roszczenia osób 
trzecich, jakie mogłyby wystąpić na skutek wadliwego wykonania przedmiotu umowy 
lub z przyczyn tkwiących w dostarczonym przedmiocie umowy. W przypadku skierowania przez 
osobę trzecią roszczeń przeciwko Zamawiającemu związanych z użytkowaniem przedmiotu 
umowy, Wykonawca zobowiązany jest – na wezwanie Zamawiającego, przystąpić 
do prowadzonego postępowania oraz podjąć wszelkie czynności zmierzające do przejęcia 
odpowiedzialności. Wykonawca pokryje wszelkie szkody poniesione przez Zamawiającego i zwróci 
wartość zapłaconych przez niego odszkodowań i innych należności, jeśli szkoda na osobie lub 
w majątku osoby trzeciej będzie następstwem nieprawidłowej realizacji przedmiotu umowy. 

§ 8 Świadczenia gwarancyjne 
1. Zamawiający ma obowiązek zawiadomić Wykonawcę o wykrytej wadzie pocztą elektroniczną  

(e-mail: …………………………………………) lub pisemnie na adres Wykonawcy.  

2. Czas reakcji Wykonawcy i rozpoczęcie usuwania wady przez Wykonawcę nie przekroczy 21 dni od 
chwili zgłoszenia wady przez Zamawiającego. 

3. Wady ujawnione w terminie rękojmi i gwarancji usuwane będą na koszt Wykonawcy (dotyczy 
wszystkich materiałów oraz części i czynności podjętych w związku z usunięciem wady), 
w terminach ustalonych każdorazowo przez Strony. Jeżeli Strony zgodnie nie ustaliły terminu 
usunięcia wad, wynosić on będzie 30 dni od daty otrzymania przez Wykonawcę zgłoszenia 
o wykryciu wady.  

4. Wszelkie wady fizyczne elementu przedmiotu umowy winny być stwierdzone 
przez upoważnionego przedstawiciela Zamawiającego oraz Wykonawcy, przed przekazaniem 
przedmiotu umowy lub jego części Wykonawcy w celu usunięcia wady. Wykonawca zobowiązany 
jest do przeanalizowania zgłoszonej wady i wskazania terminu do jej usunięcia, jednakże 
wskazany termin na usunięcie wad nie może być dłuższy niż 30 dni, oraz metody jej usunięcia. 
Usunięcie wady może nastąpić dopiero po akceptacji Zamawiającego metody jej usunięcia.  

 
4 Jeżeli dotyczy (zgodnie z ofertą Wykonawcy) 
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5. W przypadku braku reakcji Wykonawcy w terminie określonym w § 8 ust. 2 umowy 
lub nie usunięcia przez Wykonawcę wad w wyznaczonym terminie oraz w przypadku wystąpienia 
wad grożących znacznymi stratami materialnymi Zamawiającemu przysługuje prawo wykonania 
zastępczego wszelkich prac zmierzających do usunięcia stwierdzonych wad, bez konieczności 
dodatkowego wzywania Wykonawcy do ich usunięcia, a całość kosztów związanych z usunięciem 
powyższych wad obciąża Wykonawcę. 

6. Okres gwarancji oraz rękojmi dla naprawianego przedmiotu umowy ulega wydłużeniu o czas 
trwania naprawy i usuwania wad. 

7. Wykonawca nie może odmówić wymiany przedmiotu umowy w tym jego części, jeżeli był on już 
naprawiany lub gdy wada jest tego rodzaju, że nie rokuje doprowadzenia przedmiotu umowy 
do jakości, jaką powinien mieć przedmiot umowy pozbawiony wad eksploatowany zgodnie 
z przeznaczeniem. 

§ 9 Podwykonawcy 
1. Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy bez udziału podwykonawców. 

albo 

Wykonawca wykona przedmiot umowy przy udziale następujących podwykonawcy/ów: 

1) nazwa podwykonawcy:……………………………. 

opis powierzonej części (zakresu) zamówienia:…………………………………..5 

2. Wykonawca jest zobowiązany do zawiadomienia Zamawiającego o wszelkich zmianach danych 
podmiotów określonych w § 9 ust. 1 umowy, w trakcie realizacji umowy i przekazania informacji 
na temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację 
umowy. 

3. Przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca jest zobowiązany podać 
Zamawiającemu nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli podwykonawców zaangażowanych 
w realizację przedmiotu umowy, jeżeli są już znani. Wykonawca zawiadamia Zamawiającego 
o wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie 
realizacji zamówienia, a także przekazuje wymagane informacje na temat nowych 
podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację przedmiotu 
zamówienia w terminie 7 dni od dnia zaistnienia okoliczności uzasadniających dokonanie zmiany 
lub przekazanie informacji. 

4. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania lub zaniechania podwykonawcy, jego przedstawicieli 
lub osób skierowanych do realizacji umowy, jak za własne działania lub zaniechania. Wykonawca 
jest zobowiązany do sprawowania na bieżąco nadzoru nad pracami wykonywanymi 
przez podwykonawcę i do ich koordynacji. 

5. Rozliczenie z podwykonawcami prowadzi Wykonawca. 

6. W celu powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy, Wykonawca zawiera umowę 
o podwykonawstwo. 

7. Umowa o podwykonawstwo nie może zawierać postanowień kształtujących prawa i obowiązki 
podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowień dotyczących warunków wypłaty 
wynagrodzenia, w sposób dla niego mniej korzystny niż prawa i obowiązki Wykonawcy, 
ukształtowane postanowieniami niniejszej umowy. 

8. Powierzenie wykonania jakiejkolwiek części przedmiotu umowy podwykonawcom nie zwalnia 
Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie przedmiotu umowy. 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania od Wykonawcy, przed wypłatą wynagrodzenia 
określonego w § 4 ust. 1 umowy, oświadczeń od wszystkich zgłoszonych podwykonawców 
i dalszych podwykonawców o uzyskaniu zapłaty na ich rzecz od Wykonawcy, pod rygorem 

 
5 Zgodnie z ofertą 
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uprawnienia do wstrzymania się z zapłatą wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1 umowy 
przez Zamawiającego do czasu przedstawienia stosownych oświadczeń. 

§ 10 Zmiany w umowie 
Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień umowy za zgodą obu Stron. 

§ 11 Postanowienia końcowe 
1. Strony ustanawiają osoby właściwe dla spraw realizacji umowy: 

1) dla Zamawiającego – Bernadeta Stalmach, numer telefonu: 787 097 467, adres e-mail: 
b.stalmach@muzeumslaskie.pl; 

2) dla Wykonawcy - ……………………………….., numer telefonu:  …………………………., adres e-mail: 
………………………………... 

2. Osoby, o których mowa w § 11 ust. 1 pkt 1) umowy są upoważnione w szczególności do odbioru 
oraz weryfikacji realizacji przedmiotu umowy zgodnie z jej postanowieniami.  

3. Strony zobowiązują się do niezwłocznego wzajemnego informowania się o zmianie osób 
lub danych kontaktowych wskazanych w § 11 ust. 1 umowy. 

4. Wykonawca oświadcza, że wypełnił obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych, w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec osób 
fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał oraz przekazał 
Zamawiającemu w związku z realizacją niniejszej umowy. 

5. Wszystkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności, 
jeżeli umowa nie stanowi inaczej. 

6. Prawem właściwym dla niniejszej umowy jest prawo polskie. 

7. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego. 

8. Strony deklarują, iż w razie powstania jakiegokolwiek sporu wynikającego z interpretacji lub 
wykonania umowy, podejmą w dobrej wierze negocjacje w celu rozstrzygnięcia takiego sporu. 
W przypadku braku możliwości osiągnięcia porozumienia w drodze negocjacji, spór taki Strony 
poddadzą rozstrzygnięciu sądowi powszechnemu właściwemu miejscowo dla siedziby 
Zamawiającego.  

9. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze 
dla Zamawiającego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy. 

ALBO 

Umowę sporządzono w postaci elektronicznej opatrzonej przez Strony kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym.  

 
 
 
 

……………………………………… 
Wykonawca 

 
 
 
 

……………………………………… 
Zamawiający 

 

 
Przy kontrasygnacie 
 
 
……………………………………… 

mailto:b.stalmach@muzeumslaskie.pl
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Załączniki do umowy: 

Załącznik nr 1 – OPZ 

Załącznik nr 2 – Szczegółowa wycena przedmiotu zamówienia 
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Załącznik nr 2 do umowy 
 - Szczegółowa wycena przedmiotu zamówienia 

TABELA 

Lp. 

 

Tytuł książki Nakład 
Cena jednostkowa netto 

(za jeden egzemplarz 
w  nakładzie) [PLN] 

Wartość netto 
[PLN] 

Podatek od 
towarów i usług 

VAT 

Kwota podatku 
VAT 

[PLN] 

Wartość brutto 
[PLN] 

1 2 3 4 = 2 x 3 5 6 = 4 x 5 7 = 4 + 6  

1 Biennale Industrii 700 egz.   5%   

2 Pierwiastek żeński 500 egz.   5%   

RAZEM  
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