Opole, dnia 19.11.2021
ZAPYTANIE OFERTOWE 
Miejski Zakład Komunikacyjny sp. z o. o. w Opolu przy ul. Luboszycka 19, 45-215 Opole, zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym na podstawie Regulaminu Udzielania Zamówień MZK sp. z o. o. w Opolu, którego przedmiotem jest dostawa materiałów eksploatacyjnych do urządzeń biurowych.
1. Opis przedmiotu zamówienia: dostawa materiałów eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek, faksów i kalkulatorów.
2. Kod według Wspólnego Słownika Zamówień CPV:  30125100, 30125110.
3. Termin i warunki realizacji zamówienia: 6 grudzień 2021 – 30 listopad 2022, na podstawie zawartej umowy dostawy (wzór w załączeniu).
4. Miejsce dostawy/realizacji zamówienia: MZK sp. z o.o. ul. Luboszycka 19 45-215 Opole.
5. Warunki udziału w postępowaniu: O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie Wykonawcy, którzy posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie, tj.: wykonali w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej jedną dostawę materiałów eksploatacyjnych o wartości nie mniejszej niż 35.000 zł netto rocznie w stosunku do jednego dostawcy, odpowiadające swoim rodzajem, charakterem i zakresem dostawom stanowiącym przedmiot niniejszego zamówienia, wraz z podaniem ich wartości, daty wykonania, nazwy i adresu podmiotów, na rzecz których dostawy te zostały wykonane, z załączeniem dowodów określających czy zostały wykonane należycie, przy czym dowodami, o których mowa są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmioty, na rzecz których dostawy zostały wykonane. Wzór wykazu dostaw stanowi załącznik nr 1 do druku OFERTA.
6. Wymagane od wykonawcy dokumenty:
· druk OFERTA (wzór w załączeniu) wraz z załącznikiem nr 1,
· oświadczenie o akceptacji postanowień załączonego projektu umowy i gotowości jej podpisania w przypadku złożenia najkorzystniejszej oferty (wzór w załączeniu),
· wypełniony w programie Excel załącznik nr 1 do umowy (Asortyment materiałów eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek, faksów i kalkulatorów przeznaczonych do dostawy) - kolumny 7; 10 do 15, 
· opracowany według swego uznania załącznik nr 2 do umowy określający warunki przechowywania i zasady użytkowania oferowanych materiałów eksploatacyjnych.
7. Sposób przygotowania oferty oraz termin i miejsce składania ofert: 
Oferty należy składać za pośrednictwem Platformy Zakupowej do dnia 30.11.2021 r. do godziny 11:00. 

Środkiem komunikacji elektronicznej, służącym złożeniu oferty przez Wykonawcę jest jego prawidłowe złożenie na Platformie Zakupowej dostępnej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/mzkopole w wierszu oznaczonym tytułem oraz znakiem sprawy zgodnym z niniejszym postępowaniem.
8. Cenę netto i brutto oferty należy podać w złotych polskich (PLN) z dokładnością
do dwóch miejsc po przecinku oraz słownie. Łączna cena oferty musi obejmować cały zakres zamówienia, określony w zapytaniu ofertowym. W cenie należy uwzględnić wszystkie koszty niezbędne do realizacji zamówienia.

9. Termin związania ofertą: 30 dni licząc od terminu składania ofert.
10. Oferta winna być podpisana przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy (wraz z ofertą należy złożyć stosowne pełnomocnictwo).

11. Osoba uprawniona do kontaktów: Aneta Stankiewicz, e-mail: anetas@mzkopole.pl, tel. 77 4023106, kom. 517380248.
12. Klauzula informacyjna dotycząca zasad przetwarzania danych osobowych i Polityka prywatności są dostępne na stronie internetowej: www.mzkopole.pl.
13. Kryterium wyboru oferty: cena brutto przedmiotu zamówienia 100%.
14. Informacje o sposobie porozumiewania się:
· Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w języku polskim. Obowiązuje pisemność prowadzonego postępowania. Korespondencja w postępowaniu przekazywana jest elektronicznie. W postępowaniu ofertę oraz oświadczenia składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym – zgodnie z definicją podpisu osobistego zamieszczonego na stronie https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty oraz instrukcją jak podpisać dokument podpisem osobistym – https://www.gov.pl/web/e-dowod.
· W postępowaniu komunikacja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy Zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/mzkopole oraz korespondencji mailowej: anetas@mzkopole.pl z zastrzeżeniem, że ofertę można złożyć tylko za pośrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/mzkopole. Korzystanie z Platformy Zakupowej przez Wykonawcę jest bezpłatne.
· Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w regulaminie Platformy Zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/mzkopole. 
· Za datę i godzinę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów oraz innych informacji przyjmuje się datę i godzinę ich przekazania na Platformę Zakupową Zamawiającego, co oznacza, że data i godzina określona na Platformie Zakupowej jest datą i godziną przyjętą przez Zamawiającego przy określeniu terminu wpływu oferty, wniosków, dokumentów i oświadczeń.
· W przypadku przekazu drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza za pośrednictwem poczty e-mail fakt jego otrzymania (e-mail Zamawiającego: anetas@mzkopole.pl). Wykonawcy mogą również przekazywać pytania za pomocą Platformy Zakupowej: https://platformazakupowa.pl/pn/mzkopole. 
· W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść zapytania ofertowego. Dokonaną zmianę Zamawiający zamieści na Platformie Zakupowej.
15. W postępowaniu ofertę oraz oświadczenia składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym – zgodnie z definicją podpisu osobistego zamieszczonego na stronie  https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty oraz instrukcją jak podpisać dokument podpisem osobistym – https://www.gov.pl/web/e-dowodj.

16. Środkiem komunikacji elektronicznej, służącym złożeniu oferty przez Wykonawcę, jest jego prawidłowe złożenie na Platformie Zakupowej dostępnej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/mzkopole w wierszu oznaczonym tytułem oraz znakiem sprawy zgodnym z niniejszym postępowaniem. Korzystanie z Platformy Zakupowej przez Wykonawcę jest bezpłatne.

17. Złożenie oferty na nośniku danych lub w innej formie niż przewidziana w niniejszym zapytaniu jest niedopuszczalne i nie stanowi jej złożenia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.

18. Wykonawca może złożyć za pośrednictwem Platformy Zakupowej skan oferty podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

19. Postępowanie w całości będzie prowadzone w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski.

20. Wykonawca poniesie wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
21. Złożenie w przedmiotowym postępowaniu oferty oznacza akceptację wszystkich warunków zakreślonych przez Zamawiającego, wskazanych w zapytaniu ofertowym oraz projekcie umowy.
22. W przypadku podmiotów występujących wspólnie, tj. konsorcjum i spółki cywilnej, na podstawie art. 58 ust. 2 ustawy ustanowienie pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu lub w postępowaniu i do zawarcia umowy jest obowiązkowe. 
23. Żądane przez Zamawiającego oświadczenia zawarte w formularzu ofertowym podpisuje kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym ustanowiony pełnomocnik. 
24. W przypadku, gdy spółka cywilna nie ustanowi pełnomocnika, ofertę i oświadczenia podpisują kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym wszyscy wspólnicy spółki cywilnej.
25. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
26. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
27. Zamawiający wyklucza składanie ofert wariantowych.
28. Informację o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści na Platformie Zakupowej.
29. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.
