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1. Role

W ramach systemu budzetowania dziata¢ bedg nastepujgce role:

Administrator (ROLE_ADMIN) — uzytkownik posiadajgcy uprawnienia do widokéw dostepnych
dlauzytkownikéw z pozostatych rél. Uprawnienia administratora powinny obejmowaé mozliwos¢
przypisywanie rél do uzytkownikéw oraz zarzadzanie wszystkimi stownikami.

Kontroling (ROLE_CONTROLLING) — uzytkownik posiadajgcy uprawnienia do widokéw dostepnych
dlauzytkownikéw z pozostatych rél. Uprawnienia kontrolingu obejmujg tworzenie i edycje budzetéw,
planéw budzetéw i planu przychodéw. Uzytkownik z rolg Kontroling moze dodawaé nowe pozyde
do stownika Projekty lub edytowadé istniejace.

Akceptujacy (ROLE_APPROVAL) — uzytkownik, ktéry akceptuje nowy budzet o statusie Zatwierdzony
oraz zmiany w zaakceptowanym budzecie.

Planista (ROLE_PLANNER) — uzytkownik, ktéry posiada dostep do widokéw przychoddéw i edygji
formatki z planem.

Nadzor (ROLE_SUPERVISION) — uzytkownik, ktory akceptuje wybrane zapotrzebowania (aparatura)
z eSklepu lub wszystkie zapotrzebowania z eSklepu (przy ustawieniu TAK w szczegdtach budzetu -
Weryfikacja wszystkich zakupéw) i faktur nieprzechodzace przez eSklep. Uprawnienia dajg dostep
do widoku budzetu oraz rezerwacji i realizacji przypisanych do budzetu.

Dysponent (ROLE_TRUSTEE) — uzytkownik posiadajgcy dostep do widokubudzetow, planéw budzetow
oraz realizacji i rezerwacji przypisanych do budzetu. Uzytkownik ma uprawnienia do akceptadji
zapotrzebowan ztozonych przez eSklep oraz faktur nieprzechodzacych przez eSklep.

Rezerwacje (ROLE_EXPERT_USER_RESERVATIONS, ROLE_NEGATIVE_RESERVATIONS) — uzytkownik,
ktory posiada uprawnienia  do zaktadania i edycji rezerwacgji recznych
(ROLE_EXPERT _USER_RESERVATIONS), z opcjonalng mozliwoscig tworzenia rezerwacji recznych
o wartosci ujemnej (ROLE_NEGATIVE_RESERVATIONS).

Raporty (ROLE_QLIK_REPORTS) — uzytkownik, ktéry posiada dostep do narzedzia typu Business
Intelligence —Qlik.

Obserwator (ROLE_OBSERVER, ROLE_OBSERVER_ALL) — uzytkownik posiadajacy dostep do widoku
budzetéw, planéw budzetdw, realizacji i rezerwacji przypisanych do budzetu oraz planu przychodéw.
System powinien umozliwiaéprzypisanie roli Obserwatora do wybranego budzetu/éw lub wszystkich
budzetéw. Do budzetu moze byé przypisany wiecej niz jeden uzytkownik z rolg Obserwator. Rola
ROLE_OBSERVER bedzie dawa¢ mozliwos¢ przypisywac Obserwatora do wybranych budzetéw,
natomiast ROLE_OBSERVER_ALL pozwala by¢ Obserwatorem od razu we wszystkich budzetach.

Integrator — uzytkownik, ktéry posiada uprawnienia do integracji z SIMPLE oraz edycji realizadji
i rezerwacji.

Menu sktadasie z dwéch czesci: lewej (widoki zwigzane zbudzetem, raportamii pomocg) oraz gérnej
(stowniki oraz zaktadki dla uzytkownika z rolg Administrator).
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Uzytkownik o roli Dysponent powinien mieé¢ widok nastepujgcych zaktadek w lewym menu:

e Budzet,
e Pomoc.

Uzytkownik o roli Nadzér powinien mie¢ widok nastepujgcych zaktadek w lewym menu:

e Budzet,
e Pomoc.

Uzytkownik o roli Rezerwacje powinien mie¢ widok nastepujgcych zaktadek w lewym menu:

e Rezerwacje,
e Pomoc.

Uzytkownik o roli Raporty powinien mie¢ widok nastepujacych zaktadek w lewym menu:

e Raporty,
e Pomoc.

Uzytkownik o roli Akceptujacy powinien mieé widok nastepujgcych zaktadek w lewym menu:

e Akceptacja,

e Pomoc.
Uzytkownik o roli Planista powinien mieé widok nastepujgcych zaktadek w lewym menu:

e Przychody,
e Pomoc.

Uzytkownik o roli Kontroling powinien miec¢ widok nastepujacych zaktadek w lewym menu:

e Budzet,

e Projekt,

e Rezerwacje,

e Realizacje,

e Akceptacja,

e Integracja z SIMPLE,
e Przychody,

e Raporty,

e Pomoc.

Uzytkownik o roli Integrator powinien mieé widok nastepujgcych zaktadek w lewym menu:

e Rezerwacje,



e Realizacje,
e Integracjaz SIMPLE,
e Pomoc.

Uzytkownik o roli Obserwator powinien mie¢ widok nastepujacych zaktadek w lewym menu:

e Budzet,
e Pomoc.

Uzytkownik o roli Administrator powinien mie¢ widok wszystkich zaktadek w menu lewym oraz
gornym:

e Stowniki,
e Administracja.



2. Regutydziatania

1.

Budzety

System umozliwia tworzenie budzetu na podstawie planulub budzetu bez wczesniejszego planu.
Tworzenie budzetéw zaréwno w jednej jak i drugiej Sciezce jest mozliwe dla roli Kontroling.
Wyboru sposobu tworzenia budzetu dokonuje uzytkownik o roli Kontroling nadajgc budzetowi
odpowiedni status. Plany budzetéw sg budzetami o wybranych statusach.

1.1. Statusy budzetéw

1.1.1. Administracyjny — budzet utworzony przez uzytkownika o roli Kontroling, w takcie
konfigurowaniai pracadministracyjnych, nieprzekazany do edycjiinnym uzytkownikom.

1.1.2.Edycja — plan budzetu skonfigurowany, przekazany do edycji uzytkownikowi o roli
Dysponent.

1.1.3.Do poprawy — plan budzetu skierowany do uzytkownika o roli Dysponent do poprawy
przez Kontroling.

1.1.4.0czekujacy — plan budzetu, zatwierdzony przez Dysponenta lub budzet oczekujacy
na publikacje.

1.1.5.Zatwierdzony — budzet zatwierdzony do realizacji przez uzytkownika o roli Kontroling.

1.1.6.Archiwalny — budzet zatwierdzony, ktérego minat okres realizacji.

1.1.7.Nieaktywny — budzet, ktéry jest nieaktualny, ale nigdy nie posiadat statusu
Zatwierdzony.

1.2. Regutytworzeniabudzetu

Tworzenie nowych budzetéow bedzie mozliwe poprzez manualne wypetnienie formularza
dlanowego budzetu lub za pomocg danych zawartych w wybranym szablonie. Szablony beda
umozliwialy utworzenie budzetéw o takich samych parametrach dla wielu jednostek
ze statusem Administracyjny.

Formularz bedzie zawierat nastepujgce pola:

e Nazwa budzetu— pole stownikowe, okreslajgce nazwe budzetu, pole obowigzkowe.

e Jednostka—pole stownikowe,zalezne od listy jednostek zaimportowanych z systemu
SIMPLE.ERP, pole obowigzkowe.

e Wersja—kolejny numer wersji nadawany automatycznie przez system.

o Data wersji —dzien ustanowienia wersji, data nadawana automatycznie przez system,

o Data decyzji—dziern wydania decyzji, pole daty obowigzkowe, automatyczna sugestia
daty dzisiejszej z mozliwoscig zmiany przez uzytkownika.

e Dysponent — pole wyboru z listy uzytkownikéw, okreslajgce uzytkownika, ktory
bedzie posiadat uprawnienia o roli Dysponent dla konfigurowanego budzetu pole
obowigzkowe.

e Numer ksiegowy/opisowy — pole tekstowe, okre$lajgce numer budzetu, pole
obowigzkowe.

e Wainy od - do — poladaty okreslajace okres realizacji budzetu, pola obowigzkowe.



Nadzér — pole wyboru z listy uzytkownikdw, okreslajace uzytkownika, ktéry bedzie
posiadat uprawnienia o roli Nadzér dla konfigurowanego budzetu, pole
nieobowigzkowe.

Projekt — pole stownikowe nieobowigzkowe, zawierajgce nazwy wprowadzonych
projektow.

Plan budzetu—pole liczbowe wyliczone na podstawie planu budzetu na poszczegdine
lata, pole obowigzkowe, o wartosci >=0.

Grupa kosztowa — pole stownikowe, nieobowigzkowe, okreslajgce rodzaje kosztow
(4xx) mozliwe do planowania w planie budzetu i budzecie.

Sposob rozliczenia— pole stownikowe okreslajgce sposéb rozliczania budzetu brutto
badz netto. Budzety netto realizowane sg bez podatku VAT. Pole obowigzkowe,
domyslna warto$é — brutto.

Rodzaj planowania — pole stownikowe okreslajgce okres planowania budzetdw, pole
obowigzkowe.

Rodzaj walidacji — pole stownikowe okreslajgce okres oceny dostepnosci Srodkow,
pole obowigzkowe.

Rodzaj dziatalnosci — pole stownikowe okreslajgce rodzaj dziatalnosci, stownik
importowany z pliku .xls.

Widoczno$¢ w poddziatach — pole liczbowe okreslajgce stopien podrzednosd
jednostek, ktérych pracownicy bedg mieli mozliwosé realizacji sSrodkéw z budzetu.
Widoczno$¢ w jednostkach nadrzednych — pole liczbowe okreslajgce stopien
nadrzednych jednostek, ktérych pracownicy bedg mieli mozliwos$é realizacji srodkow
z budzetu.

Rodzaj srodkéw — pole stownikowe, obowigzkowe, wybor ,,srodki unijne” —kieruje
dokumenty ksiegowe w EOD na $ciezke z Dziatem Nauki, Innowacji i Zarzagdzania
Projektami.

Widoczny w eSklepie — pole TAK/NIE okres$lajgce mozliwos$é wybrania budzetu
w eSklep/EOD.

Weryfikacja wszystkich zakupéw — pole TAK/NIE okreslajgce koniecznosé weryfikagji
wszystkich zakupdéw przez uzytkownika o roli Nadzér.

Wymaga podania 4xx w EOD — pole TAK/NIE okreslajgce koniecznos$é wskazania 4xx
na etapie DKA w procesie faktury kosztowej.

Numer ksiegowy typu 5xx — pole stownikowe pozwalajgce na powigzanie numeréw
ksiegowych do budzetu lub zadania.

Budzet niezarzadzalny - pole TAK/NIE okres$lajgce brak mozliwosci zarzadzania
budzetem przez kierownika jednostki, domysinie pole NIE.

Mapa kosztéw — pole pozwalajgce na wskazanie 4xx do agregacji.

Budzet przychodowy - pole TAK/NIE okreslajgce mozliwo$¢ przypisania
przychoddw/wptywow z kont 7xx i 8xx, domysina warto$¢ — NIE.

Powigz z ASDUR — obowigzkowe pole TAK/NIE okreslajgce mozliwos$¢ wybrania
budzetu w ASDUR, domysina wartos¢ — NIE.

Srodki na wynagrodzenia— nieobowigzkowe pole liczbowe, mogace przyjac wartosé
pustg (NULL); domysing wartoscig jest wartos¢ pusta; warto$é liczbowa ogranicza
maksymalng kwote portfela w ASDUR na dany rok.



e Wymaga akceptacji — obowigzkowe pole TAK/NIE okreslajgce czy wymaga akce ptadji
uzytkownika Akceptujacy; domysina wartos¢ — NIE.

e Konta planu przychodéw — pole stownikowe pozwalajgce na powigzanie numerdéw
ksiegowych typu 7xx i 8xx, jesli pole Budzet przychodowy przyjmuje wartosé TAK;

1.3. Zasady tworzenia wersji budzetéw i planéw budzetu

Wersja planu budzetu to zapis widoku planu budzetuijego parametréw po skutecznym zapisaniu
zmian w planie budzetu dla statusu Oczekujacy i Do poprawy.

Wersja budzetu to zapis widoku budzetu i jego parametréw po skutecznym zapisaniu zmian
budzetu dla statusu Zatwierdzony. Wszystkie wersje budzetéw muszg by¢ dostepne
dla uzytkownikéw posiadajgcych uprawnienia do podgladu lub edycji budzetu.

1.4. Akceptacja budzetu
Uzytkownik o roli Akceptujgcy ma mozliwos¢ zaakceptowad lub odrzucic¢ budzet, ktéry:

e posiada wartos¢ TAK dla pola Wymaga akceptacji, ktére znajduje sie w zakfadce
Administracja budzetem,
e posiadastatus Zatwierdzony, dlaktérego pole Data ostatniej akceptacji mawarto$é pusta,

Budzety sg dostepne do uzytkowaniaw innych systemach Uczelni dopiero jesli sg zaakceptowane
przez uzytkownika o roli Akceptujacy. Oznacza to, ze budzet jest dostepny jesli ma status
Zatwierdzony, a pole Data ostatniej akceptacji ma warto$é niepusta.

Do widoku ma dostep uzytkownik o roli Kontroling, ale nie moze on akceptowac lub odrzucac
budzetow.

1.5. Akceptacja zmian w budzecie

Jesli w trakcie edycji nagtéwka budzetu zostanie zmieniona wartos¢ kwoty planu rocznego
na dowolny rok, to po zapisaniu budzetu pojawisie on jako nowa wersja, ktératrafi do akceptadgji.
Do czasu akceptacji budzetu zawsze obowigzuje poprzednia wersja budzetu. Oznacza to:

e Jesli zmiana zaakceptowana, to wchodzi w zycie, zastepujac poprzednig wersje.
e Jesli nowa wersja zostanie odrzucona, to obowigzujgca wersja nie ulega zmianie.

W historii wersji powinna pojawi¢ sie informacja, ktéra wersja zostata zaakceptowana
lub odrzucona przez uzytkownika o roli Akceptujacy.

Walidacja akceptacji. System sprawdza, czy kwota planurocznego w nowej wersji nie jest nizsza
niz suma rezerwacji i realizacji dla:

e pozycji nieprzypisanych do pozycji budzetowych (tzw. ,,worek”) lub dostepnych w pozycjach
budzetowych w ramach czwérek bez przypisanych zadan,

e kazdej pozycji niedostepnej poprzez uzycie checkbox’a Pozycja zarezerwowana,

o kazdej pozycji budzetowej z przypisanym zadaniem.

e Akceptacjalubodrzucenie wersjijest mozliwe z widoku szczegdétowego budzetulub Widoku
Akceptacja.



2.

Projekt

Projekty to miejsce pozwalajgce na utworzenie stownika projektéw. Przy konfiguracji projektu
nalezy wskazac:
e Kod - pole tekstowe, obowigzkowe (numer projektu lub umowy projektu)
e Nazwa projektu —pole tekstowe, obowigzkowe
e Opis projektu —pole tekstowe, nieobowigzkowe
e Id zewnetrzne — pole tekstowe, nieobowigzkowe (pole pozwalajace na identyfikadge
projektu w jednostkach przyznajgcych projekt)
e Kierownikprojektu —pole wyboru z listy uzytkownikéw, okreslajgce kierownika projektu,
pole nieobowigzkowe
Do kazdego projektu mozna dopisaé¢ dowolngilos¢ Zadan (obowigzkowe pola tekstowe: Nazwa
i Kod). Do kazdego Zadania w projekcie mozna dopisa¢ dowolngilos¢ Podzadan (obowigzkowe pola
tekstowe: Nazwa i Kod).

Rezerwacje

Rezerwacje dokonujg blokady srodkéw na wskazanym budzecie. Pochodzg ze zintegrowanych
systemow eSklep i ASDUR, albozostatywprowadzone recznie przezuzytkownika o roli Rezerwade.
Wszystkie zmiany dotyczgce rezerwacji muszg by¢ rejestrowane (kwoty, daty, statusy).
Uzytkownicy posiadajgcy uprawnienia do widoku rezerwacji muszg mie¢ mozliwos$é obejrzenia
historii kazdej rezerwaciji, ktéra obcigzata budzet. Rezerwacji nie mozna usung¢, ale moze zosta¢
przeksztatconaw realizacje. Usuniecie rezerwacji w eSklepie lub portfelaw ASDUR pozostawia $lad
w historii w systemie budzetowania.

3.1. Status

3.1.1. Wstepna
e zapotrzebowanie z eSklepu oczekuje na akceptacje uzytkownika o roli Dysponent,
e utworzono rezerwacje reczng w systemie budzetowania,
e zatozono portfel na dodatki lub umowy cywilno-prawne w systemie ASDUR

3.1.2. Zaakceptowana

e zapotrzebowanie z eSklepu zostato zatwierdzone przez Dysponenta
3.1.3. Potwierdzona

e zapotrzebowanie z eSklepu zostato wycenione przez Branzyste (status
zapotrzebowania Wycena branzysty),

e Dysponent zlecit dodatek lub umowe cywilno-prawng w ASDUR do realizacji.
3.2. Rodzaj kosztéw

Rodzaj kosztéw dla rezerwacji powigzanej z eSklep okreslany jest na podstawie matrycy
produktéw obowigzujgce w eSklep w momencie pobrania produktu do koszyka.

Rodzaj kosztow dla rezerwacji powigzanej z ASDUR jest domysiny 430 dla kosztéw
wynagrodzen oraz dla kosztéw pochodnych.
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3.3. Rezerwacja —kwota otwarta

Wartos¢ rezerwacji pozostajacej do rozliczenia (zamiany na realizacje). Pole wyliczane tylko
dlarezerwacji, ktére powigzano z cze$ciowg fakturg w EOD, rezerwacjg pochodzaca ze zlecenia,
zamowienia, postepowania z eSklep oraz kwoty wolnej z portfelaw ASDUR. Pole wyliczane zgodnie
z zasadg wartos¢ oryginalna rezerwacji minus suma wartosci powigzanych faktur czeSciowych
lub suma przyznanych dodatkéw/wynagrodzen z powigzanego portfela w ASDUR.

Realizacje

Realizacje, to obiekty wskazujgce na realizacje sSrodkéw budzetu. Realizacje mogg powstawaé
na skutek przeksztatcenia Rezerwacji pochodzacej z eSklep. Rezerwacja zostanie przeksztatcona
w Realizacje po potaczeniu faktury zakupowej w EOD ze zleceniem, zamowieniem badz
postepowaniem pochodzgcym z eSklep, ktdre jest forma realizacji zapotrzebowania, dla ktérego
powstata rezerwacja. Realizacje pochodzj z:

e Elektronicznego Obiegu Dokumentéw - proces faktura zakupowa

e integracji systemu budzetowania z systemem SIMPLE

4.1. Status

4.1.1.Faktury z EOD —aktualny status dokumentu w EOD;
4.1.2.Realizacja z integracji z SIMPLE przyjmuje warto$¢ SIMPLE.

4.2. Rodzaj kosztow

4.2.1.Realizacje powigzane z fakturami w EOD
Rodzaj kosztéw dla realizacji przybiera wartosci z rezerwacji do etapu Dziat Kosztéw
i Analiz (DKA). Po wprowadzeniu 4xx na etapie DKA w procesie faktury zakupowejw EOD
rodzaj kosztow jest zmieniany na taki, ktéry zostat zatwierdzony przez DKA.
4.2.2.Realizacje niepowigzane z fakturami w EOD
Rodzaj kosztéw dla realizacji przybiera wartosci Koszt nieokreslony do etapu DKA.
Po wprowadzeniu 4xx na etapie DKA w procesie faktury zakupowej w EOD rodzaj
kosztéw jest zmieniany na taki, ktéry zostat zatwierdzony przez DKA.
4.2.3.Realizacje pochodzace z SIMPLE
Rodzaj kosztéw dla tego typu realizacji powinien by¢ importowany z SIMPLE.



5.

Integracja z SIMPLE

5.1. Konto ksiegowe typu 5xx

Konto ksiegowe w SIMPLE ma postac:
5xx-yy-HHHHHHHH-...-4aabbcc
gdzie:

5xx-yy-HHHHHHHH-... - nazywa sie pigtkq lub 5xx,

HHHHHHHH-... - nazywa sie atrybutami pigtkilub atrybutami 5xx; ilos¢ atrybutdw jest stata
dla pigtek o takim samych pierwszych szesciu znakach —5xx-yy,

daabbcc — nazywa sie czwdrkq, 4xx lub rodzajem kosztu; czwérka zawsze jest ztozona
z siedmiu cyfri znajduje sie na koricu konta ksiegowego,

wszystkie sktadowe sg rozdzielone znakiem ,,-,, (mysInik),

atrybut moze zawierac znak specjalny ,,/” (ukosnik prawy, tzw. slash).

Budowa 5xx i schemattworzeniaz rozpisanymi atrybutami zostanie przekazany w na etapie
wdrozenia systemu do budzetowania.

5.2. Czwodrka —4xx

Czwodrka w SIMPLE ma zawsze siedem znakdéw. Jesli do zaksiegowaniu kosztu uzyto 4xx
o mniejszejliczbie znakdéw, to uzupetnia sie zerami (,,0”) od prawej strony, az do uzyskania
siedmiu znakéw. W SIMPLE nie stosuje sie mys$lnikdw do rozdzielania sktadowych 4xx.

Przyktady identycznych czwérek:

4xx w Planie kont lub systemie 4xx w koncie ksiegowym w SIMPLE
budzetowania
420-02-02 4200202
410-03 4100300
416 4160000

Czworke mozna agregowac do pierwszych pieciu lub do trzech znakdéw od lewej strony 4xx.

Na przyktad:

Planie kont | Agregacja Agregacja Konto Agregacja Agregacja
lub system | do trzech | do pieciu | ksiegowe w | do trzech| do pieciu
budzetowania | znakéw znakow SIMPLE znakow znakow
420-02-02 420 420-02 4200202 420 42002
420-02-03 420 420-02 4200203 420 42002
410-03 410 41003 410

410-06 410 41006 410
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5.3. Zmapowana czworka

Mechanizm integracji powinien umie¢ taczyé dowolne wskazane czwoérki zgodnie
z potrzebami. Mapowanie powinno by¢umozliwione w systemie budzetowania przez osoby
z rolg Kontroling i Administrator. Funkcjonalno$é powinna sumowac wartosci wskazanych
czworek do pozycji wybranej na mapie. Przez mape rozumiemy wybrane czwérkioraz miejsce
usadowieniaich sumy.Moznatworzy¢ dowolngliczbe map, ale kazda czwdérka mozne znalezé
sie tylko w jednej mapie dla danej pigtki. System budzetowania powinien miec
funkcjonalnos$¢ wskazywania w kazdym budzecie, z jakich map on korzysta. Proponujemy
dotozy¢ w budzetach rozwijang liste, na ktérej mozna odznaczy¢ ktére mapy sg uzywane
w danym budzecie (opcja nieobowigzkowa przy zaktadaniu budzetu, na liscie powinna by¢
mozliwo$¢ odznaczenia wiecej niz jednej mapy).

Przyktadowa mapa dla wynagrodzenia

4xx w Planie kont | 4xx w koncie ksiegowym w | Pozycja budietowa, do ktorej
lub systemie | SIMPLE przypisa¢ mape w systemie
budzetowania budzetowania.

430-01 4300100

430-02 4300200

430-02-01 4300201

430-02-02 4300202

430-03 4300300

440-01-01 4400101

440-01-02 4400102 430

440-02-01 4400201

440-02-02 4400202

440-03-01 4400301

440-03-02 4400302

440-04-01 4400401

440-04-02 4400402

5.4. Budzet niezarzadzalny

Budzet w systemie Semafor, ktérego pole Budzet niezarzadzalny przyjmuje wartos¢ TAK.
Budzetem zarzadzalnym bedzie budzet, ktérego pole Budzet niezarzadzalny przyjmie wartos¢
NIE.

5.5. Schemat

Ponizszy opisdotyczy przypisania wykonania z SIMPLE do odpowiednich budzetow o ile zakup
nie odbyt sie przez eSklep lub elektroniczny obieg dokumentéw dla faktury. Na schemace
z Zatacznika 1 (Schemat integracji kosztow) znajdujg sie:
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blok graniczny (prostokat o zaokraglonych bocznych krawedziach) — oznacza poczatek,
koniec, przerwanie lub wstrzymanie wykonywania dziatania;

blok decyzyjny, warunkowy (romb) — przedstawia wybdr jednego z dwdch wariantéw
wykonywania programu na podstawie sprawdzenia warunku w pisanego w éw blok;

blok operacyjny (prostokat) — oznacza wykonanie operacji, w efekcie ktérej zmienig sie
wartosci, postaé lub miejsce zapisu danych;

strzatka —wskazuje jednoznacznie powigzaniai ich kierunek.

litery —utatwiajg powigzanie schematu z ponizszym opisem.

W integracji nie biorg udziatu dekrety z dokumentu zakupowego, ktére w pozycji Konto Ma
przyjmuje warto$¢ 640-10. Jesli zakup nie odbyt sie przez eSklep lub faktura nie weszta przez
elektroniczny obieg dokumentéw to nalezy wyciggngé konta ksiegowe SIMPLE, ktdre
zaczynajg sie od cyfry 5. Konta ksiegowe muszg zosta¢ pociete na czworki (4xx), ktére
stanowig cigg ostatnich siedmiu znakdéw oraz na pigtki (5xx). Aby otrzymac 5xx nalezy odcigé
i odrzuci¢osiem ostatnich znakdw od prawejstrony (siedem znakdw to czwdrka oraz mysinik
taczacy ostatni atrybut z 4xx). Dla kazdego powigzanego ze sobg zestawu 5xx i 4xx nalezy
wykonac dziatania jak ponizej.

W Semaforze nalezysprawdzié¢ czy jest budzetposiadajgcy pole Numer ksiegowy/opisowy lub
pole Numer ksiegowy typu 5xx w zaktadce Administracja budzetem identyczne jak 5xx
z punktu a) oraz posiadajacy pole Budzet niezarzadzalny z wartoscig TAK.

Jezeli jest spetniony punkt b) to nastepuje sprawdzenie czy w pozycjach budzetowych jest
czwérka wchodzgca w sktad mapy.

Jezeli czwdrka wchodzi w sktad mapy, to nalezy dopisac jej warto$é do pozycji wskazanej
w mapie jako miejsce tgczace wybrane czwérki.

Jezeliniejestspetniony punktc) to nastepuje sprawdzenie czy w pozycjach budzetowych jest
czworkaidentyczna. Nalezy pamietac, aby czwdrki z systemu budzetowania poréwnywac bez
myslnikéw i uzupetnione zerami po prawej stronie az do uzyskania siedmiu znakdw.
Jezeli spetnione sg warunki punktéw b) i e) to wykonanie nalezy zapisa¢ do pozydji
budzetowej.

Sprawdzenie czy jest budzet zarzadzalny o numerze ksiegowym 5xx. Jesli nie, to wykonanie
nie wchodzi w zaden budzet, a w logu pojawia sie informacja o przyczynie btedu.
Sprawdzenie czy w budzecie zarzagdzalnym jest zmapowana 4xx, w skfad ktérej wchodzi
szukana 4xx z SIMPLE. Jesli tak, to wykonanie wchodzi do pozycji z mapa.

Sprawdzenie czy w budzecie zarzadzalnym jest identyczna 4xx. Jedli tak, to wykonanie
wchodzi naidentyczng 4xx.

Sprawdzenie czy jest zagregowana 4xx. W takim przypadku sprawdzanie czwérek sprowadza
sie do poréwnania w pierwszych trzech cyfr czworki. Jesli szukana 4xx zgadza sie
z agregowana 4xx, to nalezy wstawic tu wykonanie.

Sprawdzenieczy jest w systemie budzetowania dowolne zdanie bez przypisanej4xx w pozydi
budzetowej. Wykonanie wejdzie na taka pozycje, o ile w budzecie jest tylko jedno zadanie
bez przypisanej 4xx. Jezeli jest wiecej niz jedna pozycja budzetowa z zadaniem, ale bez
czworki, towykonanie nie wchodziw zaden budzet i jest zapisywane w dzienniku btedéw.
Jezeli budzet zarzadzalny nie ma zadnej pozycji budzetowej to wykonanie nalezy dopisa¢
do pola Kwota ze srodkami wolnymi w nagtéwku budzetu.
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5.6. Daty i statusy

Data dekretu musi miescié¢ sie w dacie sprawdzanego budzetu.

Wykonanie moze wejs¢ na budzet majacy status Zatwierdzony lub Archiwalny.

W

systemie budzetowania nalezy sprawdzac tylko pozycje budzetowe majgce status

Aktywny.

6. Raporty

Raport z integracji bedzie plikiem Excel (.xIsx). Kolumny:

a.

@@ o, oo

Status:

i. import z SIMPLE — utworzenie realizacji w budzecie dla dokumentu ksiegowego,
ktéry nie przeszedt przez EOD,
ii. realizacjaz EOD — utworzenie realizacji w budzecie dokonato siedladokumentu
ksiegowego, ktory przeszedt przez EOD,
iii. btad — niepomysiny import realizacji z SIMPLE.
Komunikat:
i. Realizacja w budzecie —dlarealizacji, ktére zostaty potagczonez budzetami,
ii. Btad ,,HHHHH” — opis btedu, ktéry powoduje, ze nie mozna utworzy¢ realizacji
w procesie integracjiz SIMPLE.
ID dokumentu zakupowego — unikalny numerw systemie SIMPLE,
Dekret —wartosc pola, Identyfikator operacji” dlarealizacji z SIMPLE,
Opis —wartos¢ pola,,Opis” dladekretu z SIMPLE,
Data — data dekretu z SIMPLE,
Kwota brutto,
Kwota netto,
Numer ksiegowy/opisowy — numer ksiegowy/opisowy budzetu, w ktérym zostata
utworzonarealizacja,
Data utworzenie realizacji.

7. PlanPrzychodéw

Plan przychoddéw jest to funkcjonalnos¢ umozliwiajgca raportowanie obecnego stanu
przychoddéw/wptywdw srodkéw zaewidencjonowanych na kontach Uczelni w programie

Sim

ple (konta o numerach 7XX i 8XX) oraz wprowadzenie planu przychoddéw/wptywow

w kolejnych okresach sprawozdawczych (miesigce, kwartaty, lata). Réznica pomiedzy realizaga
a planem stanowi odchylenie informujgce o stanie realizacji zatozonego poziomu
przychodéw/wptywow.
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3. Widoki

Nad zaktadkami w lewym menu powinno pojawicsielogo Uczelni.

1. Widok Budzety

1.1.

1.2.

1.3.

Widok, w ktérym uzytkownicy o roli Dysponent, Nadzér oraz Obserwator majg ogdlny widok
na budzety przypisane do nich. Uzytkownicy o roli Kontroling oraz Administrator widza
wszystkie budzety. Widok pozwoli Dysponentowi/Nadzorowi/Obserwatorowi na szybkie
sprawdzenie dostepnego salda budzetéw oraz sprawdzenie rezerwacji/realizagi
w budzetach. Dla rél Kontroling/Administrator bedzie mozliwe tworzenie nowych budzetéw
od zera lub z szablonéw. Dodatkowo dla tych rél bedzie mozliwos¢ przenoszenia srodkéw
pomiedzy okresami rozliczeniowymi budzetdéw.

Pola zwigzane z przeszukiwaniem struktury organizacyjnej powinny znajdowac sie w jednej
poziomej linii:

a)  Woyszukaj jednostke — pole kontekstowe do wyszukiwania jednostki po wpisaniu czesd
lub petni nazwy jednostki. Wybdrjednostki powoduje wyszukanie wszystkich budzetéw,
ktore sg dostepne dla szukanej jednostki i jej podjednostek.

b) Otworz strukture — przycisk generuje wyskakujgce okno typu pop-up, w ktérym
dostepne jest cate drzewo struktury Uczelni. Wybér jednostki powoduje wyszukanie
wszystkich budzetdw, ktdre sg dostepne dlaszukanejjednostkiijej podjednostek. Dane
do struktury sg z odrebnych widokéw udostepnianych przez Dziat Informatyki.

c¢)  Wpybrana jednostka — pole z nazwa jednostki wyszukanej w jednym z powyzszych pdl.
Wybér jednostki powoduje wyszukanie wszystkich budzetow, ktére sg dostepne
dla szukanej jednostki i jej podjednostek.

Przeszukiwanie struktury organizacyjnej jest dostepne dla kazdego uzytkownika.

W prawym gdérnym rogu widoku nalezy dotozyé pole Eksport danych, ktére umozliwi eksport
danych do Excela (.xIsx). Uzytkownik powinien mie¢ mozliwosé eksportuwszystkich lub tylko
wybranych budzetow (korzystajac z checkbox’ow z kolumny ID w widoku budzetéw).
Eksportowane dane majg kolumny o kolejnosci, nagtéwkach i wartos$ciach jak dane widoczne
w systemie budzetowania.

1.4. Budzety znajdujg sie w jednej z trzech zaktadek:

a) Zatwierdzone — lista budzetdw, ktdrych status przyjmuje wartosé Zatwierdzony; widok
dotyczy ostatniej obowigzujgcej wersji budzetu; wersja budzetu, ktéra oczekuje
na akceptacje uzytkownika Akceptujacy jest dostepna

b)  Oczekujace — listabudzetdw, ktdrych status przyjmuje wartos¢ Administracyjny, Edyda,
Oczekujacy lub Do poprawy;

c¢) Archiwalne - lista budzetéw, ktérych status przyjmuje wartos¢ Archiwalny lub
Nieaktywny.
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1.5.

1.6.

1.7.

Widok ogélny budzetdw powinien zawiera¢ w kazdej zaktadce z punktu 1.3 nastepujace
kolumny:

a) 1D,

b) Kategoria budzetu (zmiana z Nazwa budzetu),

c)  Numer ksiegowy/opisowy (zmiana z Numer),

d) Jednostka,

e) Dysponent,

f) Projekt,

g) Wainyod,
h) Waznydo,
i) Wartos¢,

j) Rezerwacje,
k)  Realizacje,
) Saldo.

Dane w widoku sg pobierane ze szczegétowego widoku budzetéw. Nad kolumnami a) — f)
powinny znajdowac pola wyszukiwania kontekstowego. Zatwierdzenie wyszukiwania powinno
zadziataé po wcisnieciu klawisza Enter lub po wybraniu ikony Wyszukaj. Kazda kolumna
powinna mieé¢ mozliwos¢ sortowania A-Zi Z-A. Kolumny a), h) oraz i) powinny mie¢ wartosd
wyrownane do prawej. Kolumna b) stanowi link do szczegétowego widoku budzetu.

Dane wyswietlane w kolumnach Rezerwacje i Realizacje bedg stanowiclinkdo odpowiedniego
widoku Rezerwacje w budzecie i Realizacje w budzecie, ktére obcigzajg wskazany budzet. Link
dziatadlauzytkownikéw o rolach Dysponent, Nadzdr, Obserwator, Kontroling i Administrator.

Przechodzenie na wybrang podstrone budzetdw powinno by¢ mozliwe poprzez wpisanie
numeru podstrony.

Dla uzytkownika o roli Kontroling lub Administrator bedg widoczne i aktywne przyciski
pozwalajgce na tworzenie budzetow:
a) Dodaj budzet — przenosi do widoku szczegétowego budzetu, w ktérym wpisuje sie
wszystkie wymagane dane dotyczgce nowoutworzonego budzetu.
b)  Utworz szablony z budzetéw — przycisk generujgcy szablon z kazdego budzetu na lisde
budzetéw, ktéry ma zaznaczony checkbox przed kolumna ID.
c)  Szablony - przycisk przenoszacy do podwidoku Szablony budzetow.

Budzety wieloletnie, w ktérych niewykorzystane srodki przechodza na kolejny okres
rozliczeniowy wymagajg funkcjonalnosci wspierajacej przenoszenie srodkéw. W zaktadce
Administracja budzetem bedzie checkbox Budzet kroczacy, ktdry przyjmie wartosci TAK
(niewykorzystane srodki przechodzg na kolejny rok) oraz NIE (niewykorzystane $rodki nie
przechodzg na kolejny rok). Przenoszenie srodkéw pomiedzy latami zadziata wytgcznie
na budzety, ktérych checkboxBudzet kroczacy przyjmie warto$é TAK. Srodkiniewykorzystane
w mijajgcym roku automatycznie powiekszajg plan kolejnego roku, ale mogg tez stuzyé
do sfinansowania nowych realizacji z mijajgcego roku lub dla rezerwacji recznych. Zatem,
do czasu zamkniecia mijajgcego roku ksiegowego, niewykorzystane srodki bedg mogty by¢
spozytkowane w dwéch latach kalendarzowych. Uzytkownicy majgcy mozliwosc podgladu
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budzetu powinniwidzie¢, ile niewykorzystanych srodkéw jest na kazdej pozycji budzetowej.
Uzytkownik o roli Kontroling bedzie mdgt zamkng¢ mozliwos¢ przenoszenia srodkéw
pomiedzy latami na dwa sposoby:

a)
b)

wybrane budzety —budzety, ktdre zostang odznaczone w kolumnie ID,
wszystkie budzety.

Budzety, w ktoérych zostang skutecznie przeniesione srodki na kolejny rok i dla ktérych pole Wymaga
akceptacji przyjmuje wartos¢ TAK, muszg trafi¢ do akceptacji przez uzytkownika o roli Akceptujacy.

2. Widok Rezerwacje

2.1. Widok Rezerwacje, w ktérym znajduje sie lista wszystkich zapotrzebowan z eSklepu oraz
rezerwacji recznych. Widok jest dostepny dla rél Rezerwacje, Integrator, Kontroling oraz

Administrator. Uzytkownik z rolg Rezerwacje widzi tylko rezerwacje reczne, natomiast
uzytkownicy z rolami Integrator, Kontroling i Administrator widzg wszystkie rezerwade.
Uzytkownicy posiadajgcy uprawnienia do widoku rezerwacji muszg mieé mozliwosc

obejrzenia historii kazdej rezerwacji, ktdra obcigzata budzet.

2.2. Listarezerwacji sktada sie z kolumn:

a)
b)

d)

f)

g)

h)

i)

k)

Lp. — kolejny numer porzadkowy,

Numer zapotrzebowania — link do szczegétdw zapotrzebowania w eSklepie. Dla
rezerwacji recznych przyjmuje wartosc pusta. Dla portfela z ASDUR wyswietli sie jego
numer ID.

Numer zlecenia / Numer rezerwacji recznej (zmiana z Numer zaméwienia / numer
zlecenia) —dla zapotrzebowania z eSklepu wyswietli sie warto$¢ numeru zlecenia (gdy
numer zostanie juz nadany), dla rezerwacji recznej wyswietli sie wartos¢ numeru
rezerwacji recznej.

Status,

Data wprowadzenia — data utworzenia zapotrzebowania w eSklepie, data utworzenia
rezerwacji recznej lub data utworzenia portfela w ASDUR,

Data rezerwacji— data utworzenia zapotrzebowania w eSklepie, data rezerwacji recznej
lub data poczatku waznosci portfelaw ASDUR, dlaktdrejjest sprawdzany stan sSrodkéw
w budzecie,

Numer ksiegowy/opisowy — warto$¢ pola Numer ksiegowy/opisowy pobierana
z nagtéowka budzetu, w ktérym jest rezerwacja,

Pozycja budzetowa — szczegétowe miejsce w budzecie, na ktérym zostata utworzona
rezerwacja (opis ponizej),

Kwota rezerwacji — warto$é rezerwacji recznej, zapotrzebowania z eSklepu lub portfela
z ASDUR. Kwota zalezy od sposobu rozliczania danego budzetu (brutto/netto).
Opis—wartos¢pola Opis dlarezerwacjirecznej; dla zapotrzebowania z eSklepu przyjmuje
wartosc pola Nazwa przedmiotu ztego zapotrzebowania; dla portfelaz ASDUR wartos¢
pola Opis z Szczegotow,

Status rezerwacji — przyjmuje wartosci Otwarta (dla rezerwacji, do ktorych nie podpieto
faktury w Elektronicznym Obiegu Dokumentéw lub wolnych $rodkéw w portfelu
w ASDUR) lub Zamknieta (dla rezerwacji posiadajacych numer zapotrzebowania,
do ktérego podpietofakturew EOD, a Wnioskodawca przekazat jgdo kolejnego etapu).
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Nad kolumnami b) —k) powinny znajdowaé pola wyszukiwania kontekstowego. Zatwierdzenie
wyszukiwania powinno zadziataé¢ po wcisnieciu klawisza Enter lub po wybrania ikony Wyszukaj.
Kazda kolumna powinna mie¢ mozliwos¢ sortowania A-Z i Z-A.

KolumnaPozycjabudzetowa powinna przybiera¢ wartosci w zaleznosci od pozycji budzetowe;j
z jakiej bedg czerpane srodki:

a)

b)

c)

jesli zakup jest z puli srodkdw nieprzypisanych do czwérki lub zadania to wyswietla sie
4dxx wybrana w eSklepie jako grupa asortymentowa,

jesli zakup jest z Zadania/Podzadania to wyswietla sie nazwa zadania i podzadania
w formie ,Nazwa Zadania / Nazwa Podzadania”,

jeslijest rezerwacja reczna to wyswietla sie 4xx wskazana przy tworzeniu rezerwagji.

Kwota rezerwacji powinna by¢ wyréwnana do prawej i mieé separator tysiecy (kropka) oraz

zawsze wyswietla¢ dwa miejsca po przecinku.

Przed kolumng Lp., powinien znalez¢ sie checkbox. Pod kolumng Kwota rezerwacji beda
znajdowac sie dwie sumy: Suma wszystkich rezerwacji oraz Suma zaznaczonych rezerwacji.

2.3. Nagorze widoku znajduje polazwigzanez przeszukiwaniem struktury organizacyjnej. Pola sg

dostepne dla kazdego uzytkownika z rolami Rezerwacje, Integrator, Kontroling

i Administrator. Pola powinny znajdowadsie w jednej poziomej linii:

a)

b)

c)

Wyszukaj jednostke — pole kontekstowe do wyszukiwania jednostki po wpisaniu czesd
lub petni nazwy jednostki. Wybdrjednostki powoduje wyszukanie wszystkich rezerwagji,
ktdre sg dostepne dla szukanej jednostki i jej podjednostek.

Otworz strukture — przycisk generuje wyskakujgce okno typu pop-up, w ktérym
dostepne jest cate drzewo struktury Uczelni. Wybér jednostki powoduje wyszukanie
wszystkich rezerwaciji, ktére sg dostepne dlaszukanejjednostkii jej podjednostek. Dane
do struktury sg z odrebnych widokdw udostepnianych przez Dziat Informatyki.
Wybrana jednostka — pole z nazwg jednostki wyszukanej w jednym z powyzszych pdl.
Wybér jednostki powoduje wyszukanie wszystkich budzetdéw, ktére sg dostepne dla
szukanej jednostki i jej podjednostek.

2.4. Nad listgrezerwacji znajdujgsig polai przyciski pozwalajgce natworzenie nowych rezerwadji
recznych oraz ich przeszukiwanie:

a)

b)

d)

e)

f)

Dodaj rezerwacje — przycisk przenoszgcy do widoku Rezerwacjereczne, ktéry umozliwia
ich tworzenie

Autora rezerwacji— rozwijane pole z listg wszystkich osdb majacych dostep do systemu
Semafor. Na liscie znajduje sie Nazwisko, Imie, Nr osobowy. Nad listg jest pole
kontekstowe, ktdre pozwala na wyszukanie dowolnej osoby po fragmencie tekstu.
Pokaz tylko moje rezerwacje —checkbox, ktéry ogranicza liste widocznych rezerwacji do
utworzonych przez zalogowanego uzytkownika do systemu budzetowania

Pokaz tylko reczne rezerwacje — checkbox, ktdry ogranicza liste widocznych rezerwadgji
do rezerwacji recznych

Szukaj — przycisk, ktéry umozliwia wyszukanie rezerwacji o zadanych parametrach.
Wyszukanie powinno by¢ mozliwe po wcisnieciu klawisza Enter.

Wyczys¢ — przycisk, ktéry usuwa wartosci powyzszych pol.
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3.

2.5. W widoku Rezerwacje nalezy dotozyé pole Eksport danych, ktére umozliwi eksport wszystkich
danych do Excela (.xIsx) przy biezacych ustawieniach filtréw. Eksportowane dane maja
kolumny o kolejnosci, nagtéwkach i wartosciach jak dane widoczne naliscie rezerwacji. Pole
to powinno byéwidoczne i dostepne wytgczniedla uzytkownikdédwo roli Integrator, Kontroling
lub Administrator.

Widok Realizacje

3.1. Widok Realizacje, w ktérym znajduje sie lista faktur z Elektronicznego Obiegu Dokumentéw
oraz dodatkowe rekordy bedgce wynikiem integracji systemu budzetowania z SIMPLE. Widok
jest dostepny dla rdl Integrator, Kontroling oraz Administrator.

3.2. Listarealizacji sktada sie z kolumn:

a) Lp,

b) ID faktury — nr ID faktury z EOD; powinien by¢ linkiem do faktury w EOD; dla rekordu
pobranego z integracji z SIMPLE przyjmuje warto$¢ pusta,

c¢)  Numerzlecenia—dlafakturyz EOD wyswietli sie numer zleceniaz eSklepu, ktéry zostat
potgczony z dangfaktura; dlarekordu pobranego zintegracjiz SIMPLE przyjmuje wartos¢
pusta,

d)  Numerfaktury—dlafakturyzEOD wyswietlisie Numer fakturyz dokumentu; dla rekordu
pobranego z integracji z SIMPLE przyjmuje wartos¢ pusta,

e) Data faktury — dla faktury z EOD wyswietli sie Data wystawienia danej faktury;
dlarekordu pobranego z integracji z SIMPLE przyjmuje wartos¢ daty dokumentu
zakupowego/dekretu, z ktérego jest dany rekord,

f) Numer ksiegowy/opisowy — warto$¢ pola Numer ksiegowy/opisowy budzetu,
do ktérego przypisana zostata wybrana realizacja,

) Pozycja budietowa — szczegdétowe miejsce w budzecie, na ktérym zostata utworzona
realizacja (opis ponizej),

g) Kwotarealizacji —kwota jakg zostat obcigzony budzet,

h)  Opis— dlarekordu pobranego z integracji z SIMPLE przyjmuje wartos¢ pola opisowego,
w ktérym nastepuje poszukiwanie numeru rezerwacji recznej; dla faktury z EOD
przyjmuje wartos$é pusta,

i) Status — dlafaktury z EOD wyswietla sie aktualny Status dokumentuz EOD danej faktury;
dla rekordu pobranego z integracji z SIMPLE przyjmuje wartos¢ SIMPLE.

Nad kolumnami b) —i) powinny znajdowaé pola wyszukiwania kontekstowego. Zatwierdzenie
wyszukiwania powinno zadziataé po wcisnieciu klawisza Enter lub po wybrania ikony Wyszukaj.
Kazda kolumna powinna mie¢ mozliwos¢ sortowania A-Z i Z-A.

KolumnaPozycjabudzetowa powinna przybiera¢ wartosci w zaleznosci od pozycji budzetowej
z jakiej bedg czerpane srodki:

a) jeslizakup jestzeSklepuibudzet mazaznaczony checkbox Wymaga podania 4xx w EOD
to wyswietlasie 4xx wybrana w eSklepie jako grupa asortymentowa; 4xx zmieni sie gdy
DKA wskaze inng czwdrke w dalszym procesie obstugi faktury w EOD,
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b) jesli zakup jest z Zadania/Podzadania to wyswietla sie nazwa zadania i podzadania
w formie ,Nazwa Zadania / Nazwa Podzadania”,

c) jeslizakup jest spoza eSklepu to 4xx wyswietla sie wartosé Koszt nieustalony; 4xx zmieni
sie gdy DKA wskaze czworke w dalszym procesie obstugi faktury w EOD,

d)  jesli zakup jest spoza eSklepu i budzet nie ma zaznaczonego checkbox’'u Wymaga
podaniadxx w EOD to wyswietla sie warto$é Koszt nieustalony; 4xx zmieni sie gdy DKA
wskaze czwoérke w dalszym procesie obstugi faktury w EOD.

Kwota rezerwacji powinna by¢ wyréwnana do prawej i miec separator tysiecy (kropka) oraz
zawsze wyswietla¢ dwa miejsca po przecinku.

3.3. Przed kolumng Lp., powinien znalez¢ sie checkbox. Pod kolumng Kwota rezerwacji beda
znajdowac sie dwie sumy: Suma wszystkich realizacji oraz Suma zaznaczonych realizacji.
W widoku Realizacje nalezy dotozy¢ pole Eksport danych, ktére umozliwi eksport wszystkich
danych do Excela przy biezacych ustawieniach filtréw. Eksportowane dane majg kolumny
o kolejnosci, nagtdwkach i wartosciach jak dane widoczne naliscie realizacji. Pole to powinno
by¢ widoczne i dostepne wytacznie dla uzytkownikdéw o roli Integrator, Kontroling
lub Administrator.

4. Widok Rezerwacje w budzecie

4.1. Uproszczony widok Rezerwacje, w ktédrymznajdujesielistarezerwacji(ze statusemrezerwagji
Otwarta) z eSklepu, rezerwacje reczne oraz przypisany portfel z ASDUR, ktére obcigzajg
wybrany budzet. Widok jest dostepny dla uzytkownikéw z rolami Dysponent, Nadzor,
Obserwator, Kontroling i Administrator. Przejscie do tego widokujestmozliwe przez klikniecie
kwoty rezerwacji wybranego budzetu w widoku Budzety.

4.2. listarezerwacji sktada sie z kolumn:

a)  Lp.—kolejny numer porzadkowy,

b) Numer zapotrzebowania — link do szczegdétéw zapotrzebowania w eSklepie. Dla
rezerwacji recznych przyjmuje wartosé pusta.

c) Numer zlecenia / Numer rezerwacji recznej (zmiana z Numer zamdowienia / numer
zlecenia) —dla zapotrzebowania z eSklepu wyswietli sie warto$¢ numeru zlecenia (gdy
numer zostanie juz nadany), dla rezerwacji recznej wyswietli sie wartos¢ numeru
rezerwacji recznej.

d) Status — przyjmuje wartosci Wstepna (zapotrzebowanie z eSklepu oczekuje
na akceptacje Dysponenta Srodkow lub utworzono rezerwacje reczng), Potwierdzona
(zapotrzebowanie z eSklepu zostato zatwierdzone przez Dysponenta S$rodkoéw),
Zaakceptowana (zapotrzebowanie z eSklepu trafito do Branzysty w eSklepie),

e) Data wprowadzenia— data utworzenia zapotrzebowania w eSklepie, data utworzenia
rezerwacji recznej lub data utworzenia portfela w ASDUR,

f) Data rezerwacji — data utworzeniazapotrzebowaniaw eSklepie, datarezerwacji recznej
lub data poczatku waznosci portfelaw ASDUR, dla ktdrej jest sprawdzany stan srodkéw
w budzecie,

g) Numer ksiegowy/opisowy — wartos¢ pola Numer ksiegowy/opisowy pobierana
z nagtéwka budzetu, w ktérym jest rezerwacja,
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h)

i)

k)

Pozycja budzetowa — szczegdétowe miejsce w budzecie, na ktdrym zostata utworzona
rezerwacja (opis ponizej),

Kwota rezerwacji — warto$¢ rezerwacji recznej, zapotrzebowania z eSklepu lub portfela
w ASDUR. Kwota zalezy od sposobu rozliczania danego budzetu (brutto/netto).
Opis—wartos¢ pola Opis dlarezerwacjirecznej; dla zapotrzebowania z eSklepu przyjmuje
wartosc¢ pola Nazwa przedmiotuz tego zapotrzebowania; dla portfelaz ASDUR przyjmuje
wartos$é pola Opis z Szczegéty portfela (z ASDUR),

Status rezerwacji — przyjmuje wartosci Otwarta (dlarezerwacji, do ktérych nie podpieto
faktury w Elektronicznym Obiegu Dokumentéw) lub Zamknieta (dla rezerwadji
posiadajacych numer zapotrzebowania, do ktdérego podpieto fakture w EOD,
a Wnioskodawca przekazat jg do kolejnego etapu).

4.3. Nadkolumnamib)—j) powinny znajdowac pola wyszukiwania kontekstowego. Zatwierdzenie
wyszukiwania powinno zadziataé po wecisnieciu klawisza Enter lub po wybrania ikony
Wyszukaj. Kazda kolumna powinna mie¢ mozliwos$é sortowania A-Zi Z-A.

4.4. KolumnaPozycjabudzetowa powinna przybiera¢ wartosci w zaleznosci od pozycji budzetowej
z jakiej bedga czerpane srodki:

a)

b)

c)

jeslizakup jestz srodkéw nieprzypisanych do zadnej pozycji budzetowej to wyswietla sie
4dxx wybrana w eSklepie jako grupa asortymentowa,

jesli zakup jest z Zadania/Podzadania to wyswietla sie nazwa zadania i podzadania
w formie ,Nazwa Zadania / Nazwa Podzadania”, jesli jest rezerwacja reczna to
wyswietla sie 4xx wskazana przy tworzeniu rezerwacji.

Kwota rezerwacji powinna by¢ wyréwnana do prawej i mie¢ separator tysiecy (kropka)
oraz zawsze wyswietla¢ dwa miejsca po przecinku.

4.5. Przed kolumng Lp., powinien znalez¢ sie checkbox. Pod kolumng Kwota rezerwacji beda
znajdowac sie dwie sumy: Suma wszystkich rezerwacji oraz Suma zaznaczonych rezerwacji.

4.6. W widoku nalezy dotozy¢ pole Eksport danych, ktére umozliwi eksport wszystkich danych do
Excela (.xIsx) przy biezgcych ustawieniach filtrow. Eksportowane dane majg kolumny

o kolejnosci, nagtéwkach i wartosciach jak dane widoczne naliscie realizacji. Pole to powinno
by¢ widoczne i dostepnedla uzytkownikdwo roli Dysponent, Nadzér, Obserwator, Kontroling

lub Administrator.
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5. Widok Realizacje w budzecie

5.1. Uproszczony widok Realizacje, w ktérym znajduje sie lista realizacji z EOD oraz wyniki integragji
z SIMPLE, ktére obcigzajg wybrany budzet. Widok jest dostepny dla uzytkownikow z rolami
Dysponent, Nadzor, Obserwator, Kontroling i Administrator. Przejscie do tego widoku jest
mozliwe przez klikniecie kwoty realizacji wybranego budzetu w widoku Budzety.

5.2.

Lista realizacji sktada sie z kolumn:

a)
b)

c)

d)

f)

g)

h)

i)

Lp.,

ID faktury — nr ID faktury z EOD; powinien by¢ linkiem do faktury w EOD; dla rekordu
pobranego z integracji z SIMPLE przyjmuje warto$¢ pustg,

Numer zlecenia—dla faktury z EOD wyswietli sie numer zleceniaz eSklepu, ktéry zostat
potgczony z dangfaktura; dlarekordu pobranego zintegracjiz SIMPLE przyjmuje wartos¢
pusta,

Numerfaktury — dlafaktury z EOD wyswietlisie Numer fakturyz dokumentu; dla rekordu
pobranego z integracji z SIMPLE przyjmuje warto$¢ pusta,

Data faktury — dla faktury z EOD wyswietli sie Data wystawienia danej faktury; dla
rekordu pobranego z integracji z SIMPLE przyjmuje wartos¢ daty dokumentu
zakupowego/dekretu, z ktérego jest dany rekord,

Numer ksiegowy/opisowy — wartos¢ pola Numer ksiegowy/opisowy budzetuy,
do ktérego przypisana zostata wybrana realizacja,

Pozycja budzetowa — szczegdétowe miejsce w budzecie, na ktdrym zostata utworzona
realizacja (opis ponizej),

Kwota realizacji — kwota jakg zostat obcigzony budzet,

Opis - dlarekordu pobranego z integracji z SIMPLE przyjmuje wartos¢ pola opisowego,
w ktérym nastepuje poszukiwanie numeru rezerwacji recznej; dla faktury z EOD
przyjmuje wartos$é pusta,

Status — dlafaktury z EOD wyswietla sie aktualny Status dokumentuz EOD danej faktury;
dla rekordu pobranego z integracji z SIMPLE przyjmuje warto$¢ SIMPLE.

5.3. Nad kolumnami b) — e) oraz g) - i) powinny znajdowac pola wyszukiwania kontekstowego.
Zatwierdzenie wyszukiwania powinno zadziataé¢ po wcisnieciuklawisza Enterlub po wybrania

5.4.

ikony Wyszukaj. Kazda kolumna powinna mieé mozliwos$é sortowania A-Zi Z-A.

KolumnaPozycja budzetowa powinna przybiera¢ wartosci w zaleznosci od pozycji budzetowej
z jakiej bedg czerpane $rodki:

a)

b)

d)

jeslizakup jestzeSklepuibudzet mazaznaczony checkbox Wymaga podania4xx w EOD
to wyswietlasie 4xx wybrana w eSklepie jako grupa asortymentowa; 4xx zmieni sie gdy
DKA wskaze inng czworke w dalszym procesie obstugi faktury w EOD,
jesli zakup jest z Zadania/Podzadania to wyswietla sie nazwa zadania i podzadania
w formie ,Nazwa Zadania / Nazwa Podzadania”,
jeslizakup jest spoza eSklepu to 4xx wyswietla sie warto$¢ Koszt nieustalony; 4xx zmieni
sie gdy DKA wskaze czwérke w dalszym procesie obstugi faktury w EOD,
jesli zakup jest spoza eSklepu i budzet nie ma zaznaczonego checkbox’u Wymaga
podania 4xx w EOD to wyswietla sie wartos¢ Koszt nieustalony; 4xx zmieni sie gdy DKA
wskaze czworke w dalszym procesie obstugi faktury w EOD.
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5.5.

5.6.

Kwota realizacji powinna byé wyréwnana do prawej i mie¢ separator tysiecy (kropka) oraz
zawsze wyswietla¢ dwa miejsca po przecinku.

Przed kolumng Lp., powinien znalez¢ sie checkbox. Pod kolumng Kwota rezerwacji bedg
znajdowac sie dwie sumy: Suma wszystkich realizacji oraz Suma zaznaczonych realizacji.
W widoku nalezy dotozy¢ pole Eksport danych, ktére umozliwi eksport wszystkich danych
do Excela przy biezacych ustawieniach filtrow. Eksportowane dane majg kolumny
o kolejnosci, nagtéwkach i wartosciach jak dane widoczne naliscie realizacji. Pole to powinno
by¢ widoczne i dostepnedla uzytkownikdwo roli Dysponent, Nadzér, Obserwator, Kontroling
lub Administrator.

6. Widok szczegétowy budzetu

6.1.

6.2.

6.3.

Widok, w ktérym znajdujg sie szczegdétowe dane dotyczgce kazdego budzetu. Widok ten

sktada sie z:

a) czesci widocznej dla uzytkownikdw o rolach Dysponent, Nadzér, Obserwator,
Akceptujacy, Kontroling i Administrator: Nagtowek budzetu oraz Pozycje budzetowe;

b) czesci niejawnej dla uzytkownikéw o rolach Dysponent, Nadzér i Obserwator — pole
PrzejdZ do administracji (zaktadka Administracja budzetem). Ta zaktadka jest dostepna
wytacznie dla uzytkownikéw o roli Akceptujacy, Kontroling i Administrator.

Nagtdwek moze by¢ edytowany wytacznie przez uzytkownika o roli Kontroling lub
Administrator. Kazde pole moze by¢ edytowane niezaleznie od statusu budzetu, o ile nie
narusza to integralnosci wiezéw wewnetrznych. Pozycje budzetowe mogg by¢ zawsze
edytowane przez uzytkownika o roli Kontroling i Administrator. Uzytkownik o roli Dysponent
moze edytowad pozycje budzetowe wytgcznie jesli budzet ma status Edycja i Do poprawy.

W nagtéwku nalezy dotozy¢ przycisk Eksport danych, ktore umozliwieksport do Excela (.xlsx)
W nastepujacy sposdb:

a) eksport pozycji budzetowych z nagtéwkiem dla danego budzetu,

b) eksport pozycji budzetowych bez nagtéwka dla danego budzetu.

6.4. W nagtéwku budzetu widoczne sg dane:

a)  Status — status budzetu (spis i opis statutéw jest w czesci stownikowej);

b) Kategoria budzetu (zmiana z Nazwa budzetu) — kategoria nadawana przy tworzeniu
nowego budzetu lub zmieniana przy jego edyciji. Przyjmuje wybrang wartosc ze stownika
Kategoria budzetu (zmiana z Nazwa budzetu).

c) Jednostka— wybranajednostkaze struktury organizacyjnej Uczelni; pole nie moze mie¢
wartosci pustej. Pole jednostka powinno miec informacje czy wybrana jednostka jest
usunieta.

d) Numerksiegowy/opisowy—cigg dowolnych znakéw. Moze przyjmowacwyglad numeru
ksiegowego lub numeru opisowego. Nie podlega sprawdzaniu poprawnosci.

e) Wainy od — data, od ktérej srodki sg dostepne przez eSklep i EOD. Data ztozenia
zapotrzebowania przez eSklep zdanego budzetu nie moze byéwczesdniejsza od wartosd
Wazny od. Budzetu nie mozna wskazac jako zrédto finansowania faktury jesli Data

wystawienia faktury jest wczesniejsza od wartosci Wazny od.
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f)

g)

h)

i)

k)

m)

Waziny do — data, do ktérej Srodki sg dostepne przez eSklep i EOD. Data ztozenia
zapotrzebowania przez eSklep z danego budzetu nie moze byé pdzniejsza od wartosd
Wazny do. Budzetu nie mozna wskazac jako Zrédto finansowania faktury jesli Data
wystawienia faktury jest pézniejsza od wartosci Wazny do. Data Wazny do nie moze by¢
wczesniejsza niz data Wazny od

Projekt — mozliwos¢ przypisania do budzetu dowolnej jednej pozycji z widoku Projekt.
Jeden projekt moze by¢ przypisany do wielu budzetéw. Uzytkownik o roli Kontroling lub
Administrator moze przypisaé projekt do budzetu o dowolnym statusie.

Dysponent — osoba akceptujgca wydatki (zapotrzebowania i faktury) z budzetu
w systemie EOD. Dysponentawybierasiez listy rozwijanej zawierajgcej Nazwisko, Imie,
Nr osobowy. Nad listg jest pole kontekstowe, ktére pozwala wyszuka¢ dowolng osobe.
Dysponentem moze zosta¢ osoba, ktéra ma status aktywny w SIMPLE lub otrzymata
dostep w odrebnym systemie bedgcym w gestii Dziatu Analiz i Rozwoju.

Nadzér — osoba kontrolujgca wydatki w budzecie, majgca mozliwos$¢ akceptacji lub
odrzucenia wybranych lub wszystkich zapotrzebowan z eSklepu (w zaleznosd
od checkbox’a Weryfikacja wszystkich zakupdw). Nadzér wybiera sie z listy rozwijanej
zawierajgcej Nazwisko, Imie, Nr osobowy.Nad listg jest pole kontekstowe, ktére pozwala
wyszuka¢ dowolng osobe. Nadzorem moze zosta¢ osoba, ktéra ma status aktywny
w SIMPLE lub otrzymata dostep w odrebnym systemie bedagcym w gestii Dziatu Analiz
i Rozwoju.

Obserwator — uzytkownik majgcy mozliwos¢ podgladu wskazanego budzetu wraz zjego
rezerwacjami i realizacjami. Obserwatora wybiera sie z listy rozwijanej zawierajacej
Nazwisko, Imie, Nr osobowy. Nad listg jest pole kontekstowe, ktére pozwala wyszukac
dowolng osobe. Nadzorem moze zostaé osoba, ktdra ma status aktywny w SIMPLE lub
otrzymata dostep w odrebnym systemie bedgcym w gestii Dziatu Analiz i Rozwoju.
Do budzetu mozna przypisaé¢ wiecej niz jednego uzytkownika z rolg Obserwator.

Pola z saldami — pola z wartosciami dostepnych srodkéw (opis ponizej).

Opis — pole, w ktérym uzytkownik o roli Kontroling lub Administracja moze wpisa¢
dowolng uwage. Pole powinno by¢ edytowalne niezaleznie od statusu budzetu.
Wersjabudzetu. Wersjonowanie sktadasiez pél Numerwersji, Data wersji oraz Przejdz
do wersji. Wersja planu budzetu to zapis widoku planu budzetu i jego parametrow
po skutecznym zapisaniu zmian w planie budzetu dla statusu Oczekujacy i Do poprawy.
Wersja budzetu to zapis widoku budzetu i jego parametréw po skutecznym zapisaniu
zmian budzetu dla statusu Zatwierdzony. Wszystkie wersje budzetdw muszg byc
dostepne dla uzytkownikéw posiadajgcych uprawnienia do podgladu lub edycji budzetu.

6.5. Powinna by¢ mozliwos¢ zmiany zakresu dat trwania budzetu. Dolna data powinna méc by¢
podwyzszona do daty najwczesniejszej istniejgcej rezerwacji/realizacji. Gérna data powinna

moc by¢ obnizona do daty najpdzniejszej istniejgcej rezerwacji/realizacji.

6.6. Wartosci planui sald powinny wyréwnane do prawej, mie¢ separator tysiecy (kropka) oraz

zawsze wyswietlaé dwa miejsca po przecinku. llos¢i opis pdl zsaldami powinnybycrdzne dla
budzetéw posiadajgcych projekt oraz dla budzetéw bez przypisanego projektu:

a)

Budzet z przypisanym projektem:

6.6.a.1. Rok —osobna linia dla kazdego roku w budzecie,
6.6.a.2. Plan budzetu —suma planu pozycji budzetowych oraz wolnych $rodkéw,
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b)

6.6.a.3. Wolne s$rodki — plan srodkéw w budzecie nieprzypisanych do pozydi
budzetowych, wpisywane recznie (tzw. worek),

6.6.a.4. Saldo srodkow dostepne z zadan — suma dostepnych srodkéw ze wszystkich
zadan budzetu w danymroku. Dostepna kwota jest pomniejszona o srodkiz pozygji
budzetowych z przypisanym zadaniem oraz z che ckbox’em Pozycja zarezerwowana
o wartosci TAK.

6.6.a.5. Saldo srodkow dostepne spoza zadan — suma dostepnych srodkéw z wolnych
srodkow i pozycji budzetowych bez przypisanych zadan. Dostepna kwota jest
pomniejszona o $rodki z pozycji budzetowych bez przypisanego zadania oraz
z checkbox’em Pozycja zarezerwowana o wartosci TAK.

Budzet bez przypisanego projektu:

6.6.b.1. Rok —osobna linia dla kazdego roku w budzecie,

6.6.b.2. Plan budzetu —suma planu pozycji budzetowych oraz wolnych srodkéw,

6.6.b.3. Wolne s$rodki — plan srodkéw w budzecie nieprzypisanych do pozydji
budzetowych, wpisywane recznie (tzw. worek),

6.6.b.4. Saldo srodkéw — suma niewykorzystanych srodkéw z wolnych srodkéw oraz
z pozycji budzetowych bez przypisanego zadania.

6.6.b.5. Saldo sSrodkéw do wykorzystania przez eSklep/EOD - suma
niewykorzystanych srodkéw z wolnych srodkéw oraz z pozycji budzetowych bez
przypisanego zadania, dla ktdrych checkbox Pozycja zarezerwowana ma wartos¢
NIE.

6.7. Lista pozycji budzetowych sktadajg sie z nastepujacych kolumn:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

g)

h)

i)

Lp.,

Rodzaj — najbardziej szczegotowa 4xx dla danej pozycji (opis ponizej),

Nazwa kosztu — nazwa 4xx z podpunktu b),

Zadanie — kolumna widoczna tylko gdy do budzetu przypisany jest projekt. Nazwa
zadania jest pobierana z utworzonych wczes$niej zadan w danym projekcie.
Podzadanie — kolumna widoczna tylko gdy do budzetu przypisany jest projekt. Nazwa
podzadania jest pobierana z utworzonych wczesniej podzadan do zadan w danym
projekcie.

Okres — wycinek czasu w jakim planuje siebudzeti zalezy od pozycji Rodzaj planowania
(mozliwe wartos$ci Miesigc, Kwartat, Pétrocze, Rok) z zaktadki Administracja budzetem.
Liczba kolumn z okresami zalezy od tegoile miesiecy, kwartatdw, pétroczy lub lat miesd
sie w dacie obowigzywania budzetu. Kazdy okres posiada odrebng kwote planu.
Wartos¢ planu — kolumna sumujgca wartosci planu dlawiecej nizjednego okresu. Jezeli
w budzecie jest tylko jeden Okres, to kolumna Wartos¢ planu nie pojawia sie.
Niewykorzystane $rodki zesztoroczne — kolumna wyswietlajgca wartos¢ dostepnego
salda wybranej pozycji budzetowej dla Okresu wczes$niejszego niz aktualnie
obowigzujgcy w budzecie. Jezeli w budzecie jest tylko jeden Okres, to kolumna
Niewykorzystane srodki zesztoroczne nie pojawia sie.

Dostepne saldo tegoroczne — kolumna wyswietlajgca wartos¢ dostepnego salda
wybranej pozycji budzetowej dla aktualnego roku kalendarzowego

Status — pozycja budzetowa moze posiadaé statusy:
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k)

6.7.j.1.Nowy — pozycja budzetowa dodana do budzetu, do edycji wytgcznie przez
uzytkownika o roli Kontroling lub Administrator. Srodki z pozycji nig wliczane
do planu budzetu ale nie do salda.
6.7.j.2. Edycja — pozycja budzetowa przekazana do edytowania od uzytkownika z rolg
Kontroling lub Administrator do uzytkownika o roli Dysponent. Srodki z pozycji nig
wliczane do planu budzetu ale nie do salda.
6.7.j.3.Do akceptacji — pozycja budzetowa przekazana do skontrolowania przez
uzytkownikazrolg Kontroling lub Administrator do uzytkownika o roli Dysponent.
Srodki z pozycji nig wliczane do planu budzetu ale nie do salda.
6.7.j.4.Do poprawy - pozycja budzetowa przekazana do poprawienia od uzytkownika
zrolg Kontroling lub Administrator do uzytkownika o roli Dysponent. Status
mozliwy o ile wcze$niej pozycja miata status Do akceptacji. Srodki z pozycji nig
wliczane do planu budzetu ale nie do salda.
6.7.j.5. Aktywny — pozycja budzetowa z zatwierdzonymi $rodkami. Srodki wliczaja sie
do planui sald.
6.7.j.6. Archiwalny — pozycja budzetowa, ktérej odebrano wazno$é. Srodki na tej pozydji
nie wliczajg sie do planu oraz sald.
Pozycja zarezerwowana — checkbox, ktéry przyjmujac wartos¢ NIE wlicza pozyde
budzetowgdo salda dostepnegoprzez eSklepi EOD. Przyjmujgc wartos¢ TAK, pozycja jest
wytgczanaz salda dostepnego przez eSklep i EOD. Checkbox moze by¢ edytowany przez
uzytkownika Kontroling lub Administrator.
Komentarz — pole do wpisania tekstu przez Dysponenta tak dtugo jak budzet ma status
Edycja lub Do poprawy. Uzytkownik o roli Kontroling lub Administrator moze edytowac
komentarz niezaleznie od statusu budzetu.

6.8. W kolumnie rodzaj wyswietlac sie bedzie najbardziej szczegdtowa 4xx, zgodnie z ponizszymi

przyktadami:
Wyswietlanie obecnie Wyswietlanie po zmianach
Rodzaj | Rodzaj szczegétowy Rodzaj szczegétowy 2 Rodzaj
410 410
410 410-06 410-06
420 420-21 420-21-02 420-21-02

6.9. W czesci Pozycje budzetowe nie bedzie liniiagregujacych poszczegdlne 4xx. Uzytkownik o roli
Kontroling lub Administrator powinien mdc, w zatwierdzonym budzecie, usuna¢ pozyde

z zadaniem/podzadaniem, dla ktdrej nie ma podtgczonej rezerwacji lub realizacji.

25



6.10. Nagtéwki kolumn nie moga znikac przy przewijaniu w dét pozycji budzetowych. Pod
kazda kolumng z okresami i warto$ciami planu powinna znajdowac¢ sie suma wszystkich
pozycji.

6.11. Nad listg pozycji budzetowych znajdujg sie przyciski:
a) Edytuj pozycje — przenosi do pola edycji formatki budzetowej,
b) Usun zaznaczone — usuwa zaznaczone pozycje budzetowe, ktére nie posiadajg planu,
rezerwacji lub realizacji.

6.12. Formatka do tworzeniai edycji pozycji budzetowych dlaroli Kontroling. Formatka jest
edytowalna dla uzytkownika o roli Dysponent gdy budzet ma status Edycja lub Do poprawy.
Uzytkownik o roli Kontroling moze edytowaé formatke dla kazdego statusu budzetu.
Formatka ma postac pop-up i sktada sie z kolumn:

a) Lp,

b)  Rodzaj — wybdr czwérki w postaci 4XX z listy stownikowej; moze przyjaé¢ wartosé pustg
jesli w pozycji budzetowej jest przypisane Zadanie,

c¢)  Rodzaj szczegotowy — wybdr czwérki o postaci 4XX-XX z listy stownikowej jest mozliwy
jesli Rodzaj ma wartos¢ niepusta,

d) Rodzaj szczegétowy 2 — wybor czwérki o postaci 4XX-XX-XX z listy stownikowej jest
mozliwy o ile wystepuje oraz Rodzaj szczegdtowy ma wartos¢ niepusta,

e) Okresy—wszystkie okresywybrane na podstawie pola Rodzaj planowania mieszczgce sie
w dacie waznosci budzetu; wpisujesie tu kwoty budzetu na dany okres; kwota jest >=0

f) Kwota planu—t3czna sumakwot z poszczegdlnych okresdw na danejpozycji budzetowej,

g)  Status,

h)  Pozycjazarezerwowana,

i) Komentarz.

6.13. Uzytkownik z rolg Akceptujacy bedzie miat przyciski, ktére umozliwig akceptacje
lub odrzucenie nowej wersji budzetu, ktéra oczekuje w widoku Akceptacja. Przyciski:

a)  Akceptuj — Jesli nowa wersja zostanie zaakceptowana, to wchodzi w zycie, zastepujac
poprzednig wersje. Wszelkie rezerwacje i realizacje dokonane pomiedzy przestaniem
nowej wersji do akceptacji a akceptacjg muszg zosta¢ uwzglednione w zaakceptowanej
wersji. Uzytkownik zostaje przeniesiony do ogélnego widoku Akceptacja.

b) Odrzu¢ — Jesli nowa wersja zostanie odrzucona, to obowigzujgca wersja nie ulega
zmianie.

6.14. Walidacja formatki wzgledem planu na poszczegélne lata w nagtéwku budzetu
powinna by¢ dopiero przy zapisie budzetu.
Budzet, ktérego najnowsza wersja oczekuje na akceptacje przez uzytkownika z rolg
Akceptujacy nie moze byé ponownie zmieniony (przez uzytkownika Kontroling). Oznacza to,
ze nie mozna zapisaé budzetu, ktérego wersja jest dostepna w widoku Akceptacja.
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7. Widok Rezerwacje reczne

7.1. Do widoku ma dostep uzytkownik o roli Rezerwacje, Obserwator, Kontrolingi Administrator.
Rezerwacje reczne nie mogg by¢ usuwane. Widok sktada sie z czesci i pol:

a)
b)

d)

Nagtéwek rezerwacji recznej,

Lista dostepnych Zrddet finansowania — widoczne przy tworzeniu nowej rezerwagji
recznej po wpisaniu daty rezerwacji. Wybér daty rezerwacji determinuje wyswietlenie
wszystkich Zrédet finansowania, ktére sg aktywne we wskazanym dniu. Data moze
nalezec¢ do przesztosci jak i przysztosci.

Historia zmian rezerwacji recznej.

Przycisk Zapisz — zapisuje rezerwacje reczng po wpisaniu wymaganych wartosd
i wskazaniu zrddta finansowania. Przy zapisywaniu system waliduje dostepne $rodki
na pozycji do blokady. Nie mozna zapisac rezerwacji jeslibrakuje srodkéw we wskazanym
zrédle finansowania.

7.2. Nagtdowek rezerwacjirecznej sktada sie z pdl wymagajgcychobowigzkowego podania wartosd

przy tworzeniu nowej rezerwacji:

a)

b)
c)

d)
e)

Data rezerwacji — wybor daty rezerwacji determinuje wyswietlenie wszystkich zrédet
finansowania, ktdére sg aktywne we wskazanym dniu. Data moze nalezeé do przeszfosd
jak i przysztosci.

Data utworzenia —automatyczne wstawienie daty utworzenia nowej rezerwacji,
Opis — sktada sie z kategorii rezerwacji (wybor z listy rozwijanej) oraz pola tekstowego.
Kategoria rezerwacji zacigga sie z listy, ktora jest edytowalna przez role Administrator
w stowniku Kategoria rezerwacji.

Status — rezerwacje reczne majg zawsze status Wstepna,

Numer rezerwacji recznej —tworzy sie automatycznie i sktada sie z pol:

7.2.e.1l. Symbol kategorii — automatycznie nadaje sie po wyborze Kategorii rezerwagji

przy tworzeniu rezerwacji,

7.2.e.2. Wartos¢ numeryczna — sktada sie z czterech cyfr i automatycznie nadaje sie

kolejna wartos¢ (0001, 0002, 0003, ...) dla kazdego uzytkownika,

7.2.e.3. Symbol osobowy —sktadasie z dwdch duzych liter i automatycznie wpisuje sie

dla kazdego uzytkownika,

7.2.e.4. Rok —sktada sie z dwdch ostatnich cyfr z wartosci rok z Daty utworzenia

7.3. Lista dostepnych zrédetfinansowania pojawia sie po wybraniu daty rezerwacji. Nad listg jest

pole do wyszukiwania kontekstowego po wartosci Numer ksiegowy/opisowy. Lista
dostepnych zrédet finansowania jest to tabela sktadajaca sie z kolumn:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Kategoria budzetu,

Numer ksiegowy/opisowy,

Jednostka,

Dysponent,

Projekt,

Kwota rezerwacji oraz przycisk +Dodaj — kwota rezerwacji moze przyjmowaé wartosd

dodatnie i ujemne z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Jesli budzet sktada sie

z pozycji budzetowych, ktérych wartosé planu w danym roku jest wyzsza niz zero,

to mozna rozwingé widok tych pozycji w budzecie. Pozycje te bedg miaty podane cechy
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opisowe Rodzaj kosztu, Zadaniei Podzadanie (oilejest podtgczone do pozycji). Na koricu
kazdej pozycji bedzie pole Kwota rezerwacji oraz przycisk +Dodaj. Mozliwosé rozwiniecia
pozycji budzetowych nie powinna znikaé¢ po wprowadzeniu kwoty na catym budzecie.

7.4. Historiazmianrezerwacji recznej jest tabelg nasamym dole widoku. Pierwszy rekord pojawia
sie po utworzeniu danejrezerwacji recznej. Kazda kolejna edycja rezerwacji, ktéra zakoniczy
siezapisanie stanu pojawisie jako kolejnyrekord w tabeli.Sktada sie z nastepujacych kolumn:

a) Data —dataigodzina utworzenia rezerwacji oraz kazdej kolejnej edycji, ktéra zakonczy
sie zapisaniem nowej wersji rezerwacji,

b)  Autor — nazwiskoiimie uzytkownika, ktéry utworzyt rezerwacje lub dokonat skutecznej
jej edyciji,

c) Numer ksiegowy/opisowy,

d) Jednostka,

e) Pozycja budzetowa— miejsce w budzecie, na ktdrym jest rezerwacja. Jesli blokada jest
zatozona na wolnych srodkach to pojawi sie wartos¢ Wolne srodki,

f) Kwota.

8. Widok Administracja budzetem

Widok, do ktérego dostep jest dla uzytkownikéw o roli Kontroling. W widoku znajdujg sie nastepujace
pola:

a) Numerksiegowy typu 5xx oraz mozliwe podigczeniejego do zadania— pole nieobowigzkowe

b) Grupa kosztowa —pole nieobowigzkowe,

c) Sposodb rozliczenia —pole obowigzkowe, domysina wartos¢ — Brutto,

d) Rodzaj planowania —pole obowigzkowe,

e) Rodzaj walidacji — pole obowigzkowe,

f) Rodzaj dziatalnosci — pole nieobowigzkowe,

g) Widocznos¢ w poddziatach —pole nieobowigzkowe,

h) Widocznos$¢ w jednostkach nadrzednych — pole nieobowigzkowe

i) Rodzaj $rodkéw — pole obowigzkowe, domysina warto$¢ — Srodki standardowe,

j)  Widoczny w eSklepie,

k) Weryfikacja wszystkich zakupdw,

[)  Wymaga podania 4xx w EOD,

m) Mapa kosztow,

n) Budzet przychodowy,

o) Podokresy w budzecie —pole nieobowigzkowe,

p) Powigz z ASDUR — pole obowigzkowe, domysina warto$¢ — NIE,

q) Srodki na wynagrodzenia,

r) Budzet niezarzadzalny — pole obowigzkowe, domysina wartos¢ — NIE,

s) Budzet kroczacy — pole obowigzkowe, domysina wartos$é NIE,

t) Data ostatniej akceptacji.

u) Wymaga akceptacji — obowigzkowe pole TAK/NIE okreslajgce czy wymaga akceptadj
uzytkownika Akceptujacy; domysina wartos¢ — NIE.
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Ponizsze pola i checkbox’y zostang przeniesione do zaktadki Administracja budzetem z widoku
szczegotowego budzetu:

e Grupakosztowa,

e Sposéb rozliczenia,

e Rodzaj planowania,

e Rodzaj walidacji,

e Rodzaj dziatalnosdi,

e Widocznos$é w Poddziatach,

e Rodzaj sSrodkow,

e Widoczny w eSklepie,

e Weryfikacja wszystkich zakupow,
e Wymaga podania 4xx w EOD.

Numer ksiegowy typu 5xx oraz mozliwe podtgczenie jego do zadania. Miejsce, w ktérym mozna
potgczyc¢ budzet z dodatkowymi numerami ksiegowymi. Numery ksiegowe sg pobierane ze stownika.
Numeréw ksiegowych typu 5xx. Dodanie nowego numeru ksiegowego moze dotyczy¢ catego budzetu
(pole Potacz z zadaniem przyjmuje wartos¢ pustg) lub wybranego zadania (w pole Potacz z zadaniem
wybieramy zadanie — o ile do budzetu dopisano projekt).

Podokresy w budzecie. Znacznik bedzie przyjmowat dwie wartosci — TAK oraz NIE. W przypadku
wartosci TAK, bedzie mozliwe ustalenie waznosci pozycji budzetowej (4xx lub zadania) z zakresem
waznosci mieszczagcym sie w dacie waznosci budzetu. Zakres bedzie edytowany w formatce pozydji
budzetowych.

Mapa Kosztéw. Mechanizm integracji powinien umiec taczy¢ dowolne wskazane czwérki zgodnie
z potrzebami. Mapowanie powinno by¢ umozliwione w systemie budzetowania przez osoby z rolg
Administrator. Funkcjonalno$¢ powinna sumowac wartosci wskazanych czwérek do pozycji wybranej
namapie. Przez maperozumiemywybrane czwdrki oraz miejsce usadowieniaich sumy. Mozna tworzyc¢
dowolng liczbe map, ale kazda czwérka mozne znalezé sie tylko w jednej mapie dla danej piatki.
W zaktadce Administracja budzetem powinna by¢ funkcjonalnos¢ wskazywania w kazdym budzecie,
z jakich map on korzysta.

Srodki nawynagrodzenia. Pole w ktérym mozna narzucié¢ maksymalngilo$¢ srodkédw do wykorzystania
w portfelu w ASDUR na dany rok kalendarzowy. Jesli data waznosci budzetu sktada sie z wiecej niz
jednego roku kalendarzowego, to utworzy sie odrebne pole dla kazdego roku. Pole jest
nieobowigzkowe moze przyjmowac wartosci liczbowe lub wartos$¢ pustg (NULL). Domyslng wartos$cig
jest wartos¢ pusta.

Budzet powinien miec opcjonalng mozliwos$é integracji z przychodami i wptywami na 7xx i 8xx
w SIMPLE. Do budzetu wejdg przychody/wptywy z okresu waznosci budzetu oraz Bilans Otwarcia.
Wartos$¢ uzyskana z systemu ksiegowego musi zostaé przeliczona wg wzoru, ktéry bedzie mozna
zdefiniowacdlakazdego budzetu osobno. Wzér musi byé mozliwy do wpisaniarecznie i bedzie opierat
sie na dziataniach dodawania, odejmowania, mnozenia i dzielenia (z uwzglednieniem nawiaséw)
na predefiniowanych sktadowych. Sktadowe to:

29



e warto$¢ przychodow/wptywdw z SIMPLE — X (wyrazona w PLN),
e zysk—Z(wyrazony w procentach),

e koszty posrednie —K (wyrazone w procentach),

e wolne srodki —W(wyrazony w PLN).

Przyktadowe wzory do obliczenia dostepnych $rodkéw w budzecie:

o =X*K

e =X*K+W

e =X/((1+2Z)*(1+K))
e =X-W

Obliczonawartos$¢bedzie automatycznie (raz dziennie) przenosic¢ sie do nagtéwka budzetu do pozydji
Plan budzetu, ktéra znajduje sie polach powigzanych z saldami.

Sktadowe — zysk i koszty posrednie do obliczania wartosci budzetu wptywdéw/przychodéw beda
wpisywane recznie.

Budzet powinien posiadac¢ checkbox (TAK/NIE) Budzet przychodowy, od ktdrego zalezeé bedzie czy
do budzetu mozna przypisac przychody/wptywy. Przy tworzeniu budzetéw checkbox automatycznie
przyjmuje warto$¢ NIE. Dla budzetu, ktéry przyjmie warto$¢ TAK, w polu Budzet przychodowy, bedzie
mozliwos¢ przypisania Numeru ksiegowego typu 7xx i 8xx w zaktadce Administracja budzetem, dla
ktérego bedzie sprawdzany przychdod/wptyw. Aktualizacja wartosci budzetu z przychodami bedzie
aktywowana w widoku Integracja z SIMPLE.

Data ostatniej akceptacji. Dla budzetu o statusie Zatwierdzony jest to data ostatniej akceptacji przez
uzytkownika o roli Akceptujacy. Pole przyjmuje wartos¢ pustg dla budzetu, ktéry jeszcze nie byt
zaakceptowany przez uzytkownika z rolg Akceptujgcy. Wartos¢ pusta powoduje, ze budzet nie jest
widoczny w zadnym systemie, z ktdrym potaczony jest system budzetowania. Akceptacja dotyczy
wytacznie budzetdow, dla ktdrych pole Wymaga akceptacji przyjmuje wartosé TAK.

9. WidokProjekt

Projekty to miejsce pozwalajgce na utworzenie stownika projektow dla uzytkownika o roli Kontroling.
Widok sktada sie z:

e Nagtowka:

o Pole tekstowe do wyszukiwania tresci. Pod polem sg checkboxy: Projekty, Zadania,
Podzadania. Wybdr checkbox’a umozliwia ograniczenie wyszukiwania. Wyszukiwanie
odbywa sie po polu Nazwa.

Przycisk +Nowy. Tworzy nowy projekti przenosi do formatki do uzupetni eniadanych.
Przycisk Aktywne. Przetgcza widok na projekty majace status Aktywny.
o Przycisk Archiwalne. Przetgcza widok na projekty majace status Archiwalny
e Lista projektdw, ktory sktada sie z kolumn:

o Lp,

o Nazwa projektu,

o Kod,
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Kierownik projektu,

Data utworzenia,

Opis projektu

Przycisk Szczegoty. Przenosi do zestawienia parametréw projektu. W zestawieniu sy

o O O O

przyciski Wstecz, Edytuj (przenosi do formatki edycji projektu), Przejdz do zadan
(przenosi do listy Zadan w projekcie)

Przycisk Edytuj. Przenosi do formatki edycji projektu.

Przycisk Archiwizuj. Zarchiwizowaé¢ mozna dowolny projekt, ktéry nie jest potgczony z
budzetem o statusie Administracyjny, Edycja, Do poprawy, Oczekujacy lub
zatwierdzony.

Przy konfiguracji projektu nalezy wskazac:

e Kod - pole tekstowe, obowigzkowe (numer projektu lub umowy projektu),

e Nazwa projektu —pole tekstowe, obowigzkowe,

e Opis projektu —pole tekstowe, nieobowigzkowe,

e |d zewnetrzne —pole tekstowe, nieobowigzkowe (pole pozwalajgce na identyfikacje projektu
w jednostkach przyznajgcych projekt),

e Kierownik projektu—pole wyboru zlisty uzytkownikéw, okreslajgce kierownika projektu, pole
nieobowigzkowe,

Do kazdego projektu mozna dopisa¢dowolngilosé¢Zadan (obowigzkowe polatekstowe: Nazwai Kod).
Do kazdego zadaniaw projekcie mozna dopisa¢ dowolngilo$¢ Podzadan (obowigzkowe pola tekstowe:
Nazwa i Kod). Zadania i Podzadania majg nieobowigzkowe pole tekstowe Id zewnetrzne.

10. Widok Integracjaz SIMPLE

Miejsce w ktorym bedzie mozna uruchomic proces integracji systemu budzetowania z systemem
SIMPLE. Import bedzie odbywat sie metodg przyrostowg, tzn. kazda kolejna integracja bedzie taczy¢
dokumenty zakupowe, ktére pojawity sie od czasu ostatniej integracji lub zostaty edytowane przez
Ksiegowos$é UMP. Integracja budzetéw przychodowych bedzie sprawdzat wysokosé wptywu na konto
7xx i 8xx z uwzglednieniem wartosci Bilans Otwarcia.

Integracja dokumentéw zakupowych

W nagtéwku widoku bedzie mozliwos¢ ustawienia integracji w trybie automatycznym (integracja raz
dzienniew nocy) lub manualnym (na zadanie). Integracjamanualna bedzie mozliwa w dwdch trybach:

e integracja nowych lub edytowanych dokumentéw zakupowych w stosunku do ostatniej
integracji,

e podanie zakresu ID dokumentéw zakupowych do integracji —tryb niezbedny do sprawdzenia
czy w danym zakresie wyeliminowano btedy integracji przy integracji przyrostowej
i interwencji uzytkownika z rolg Integrator.

Pod nagtéwkiem znajdzie sie lista importéw. Lista sktada sie z kolumn:

e Lp,

e (Czasuruchomienia—datai godzina rozpoczecia importu,
e (Czas zakoniczenia —data i godzina zakonczenia importu,
e Liczbaelementéw —ilos¢ pozycji do przeprocesowania,
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e Liczba btednych elementéw —ilos¢ pozycji, ktére nie zintegrowaty sie,
e Nazwapliku—zanazwaznajdziesie przycisk umozliwiajgcy pobranie plikuz raportem integragji

Uzytkownik z rolg Integrator ma mozliwos$é potaczeniarezerwacji (zeSklepu lub recznej) ze statusem
Otwarty z realizacjg z SIMPLE. Dodatkowo uzytkownik o roli Integrator powinien mie¢ mozliwos¢
zmiany statusu rezerwacji na czesciowo otwarta lub zamknieta.

Uzytkownik zrolg Integrator mamozliwos¢ odpieciarealizacjizSIMPLE z jednego budzetu i potgczenia
zinnym. Przepiecie realizacji z SIMPLE do innego budzetu mozliwe bedzie do:

e catego budzetu,
e do wybranej pozycji budzetowej (czwdrka lub zadanie/podzadanie).

Integracja wptywow/przychodow

W nagtéwku widoku bedzie mozliwos¢ ustawienia integracji w trybie automatycznym (integracja raz
dziennie w nocy) lub manualnym (na zgdanie). W obu przypadkach sprawdzana bedzie wysokos¢
wptywu nakonto 7xx i 8xx zuwzglednieniemwartosci Bilans Otwarcia. System budzetowania pobierze
wysokos¢ wptywow/przychoddw dla wszystkich numerdw ksiegowych, ktére beda w stowniku Numery
ksiegowe typu 7xx i 8xx.

Pod nagtéwkiem znajdzie sielistaimportow. Lista sktada sie z kolumn:

o Lp,

e (Czas uruchomienia—datai godzinarozpoczeciaimportu,

e (Czas zakoniczenia—datai godzinazakonczeniaimportu,

e Liczba elementow —ilosé pozycji, dlaktérych pobierano wptywy/przychody,

e Lliczba btednych elementédw —ilosé pozycji ze stownika Numery ksiegowe typu 7xx i 8xx, dla
ktérych nie znaleziono w SIMPLE przychodow/wptywow,

e Nazwa pliku—za nazwa znajdzie sie przycisk umozliwiajgcy pobranie pliku z raportem
integracji

11. Widok Pomoc

W lewym menu nalezy dotozy¢ zaktadke Pomoc, ktdra bedzie dostepna dla wszystkich uzytkownikéow
systemu budzetowania. Uzytkownik z rolg Kontroling bedzie mégt umieszczaé¢ w zaktadce pliki
zinstrukcjami. Dostep do pliku bedzie po nacisnieciu nalink, bedacy jednoczes$nie kréotkim opisem (jak
w zaktadce Pomocw EOD). Na samym dole widoku powinno miejsce na wprowadzenie adresu email
i numeru telefonu do dziatu obstugujgcego system budzetowania.

12. Widok Uzytkownicy w zaktadce Administracja

Widok do zarzadzania uprawnieniami uzytkownikéw systemu budzetowania, do ktérego dostep jest
dla uzytkownikéw o roli Kontroling. W widoku znajduja sie nastepujace kolumny:

a) Nrosobowy,
b) Nazwisko,
c) Imie,

d) E-mail,

e) Status,
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f) Profile,

g) Datautworzenia,

h) Zmodyfikowany przez,

i) Data modyfikacji,

j) PolaSzczegoty, Edytuj, Usun

Kolumny a) — i) powinny mie¢ mozliwo$é sortowania A-Z i Z-A. Nad kolumnami powinny by¢ pola
wyszukiwania kontekstowego: Nr osobowy, Nazwisko, Imie, Profil.

W kolumnie Nrosobowy powinien wyswietli¢ sie numer osobowy pracownikalub osobyz zewnatrz tak
jak wyswietla sie przy wyborze uzytkownika Dysponent lub Nadzér w nagtéwku budzetu.

13. Widok Audyt w zaktadce Administracja

Audyt ma stuzy¢ do informowania Administratora, ktdrzy uzytkownicy zalogowali sie do systemu
budzetowania oraz jakie strony zwigzane z systemem budzetowania odwiedzili. Widok sktada sie
z nagtowka i rekorddw.

W nagtéwku mozna ustawic zakres dat audytu od — do oraz wyszukaé wybranego uzytkownika.
Uzytkownika wybierasiezlisty rozwijanej zawierajgcejNazwisko, Imie, Nrosobowy. Nad listg jest pole
kontekstowe, ktére pozwala wyszuka¢ dowolng osobe. Wyszuka¢ mozna uzytkownika, ktéry ma status
aktywny lub nieaktywny w SIMPLE lub otrzymat dostep w odrebnym systemie bedgcym w gestii Dziatu
Analiz i Rozwoju.

Rekordy audytu sktadajg sie z kolumn:

e Data, godzina,

e Uzytkownik —Nazwisko, Imie,

e Adres —adres strony zwigzanej z systemem budzetowania, na ktérg wszedt uzytkownik,
e Dodatkowe dane.

14. Import rezerwacji z systemu ASDUR

ASDUR jest wewnetrznym systemem Uczelni, w ktérym znajdujg sie portfele z umowami, rachunkami
i zleceniamiza zajecia dydaktyczne. Potgczenie z systemem budzetowania ma na celu zarzadzanie
blokadami na srodkach zwigzanych z wynagrodzeniami wybranych budzetéw. W kazdym budzedie,
w zaktadce Administracja budzetem, bedzie checkbox Powigz z ASDUR, ktory przyjmie wartosci TAK
i NIE (NIE — warto$¢ domyslna przy tworzeniu nowego budzetu). Powigzanie portfela w ASDUR
z systemem budzetowania bedzie odbywac sie w pierwszym z wymienionych systeméw. W zaktadce
Administracja budzetem bedzie pole Srodki na wynagrodzenia, w ktérym bedzie wpisana przez
uzytkownika z rolg Kontroling kwota, jaka maksymalnie moze by¢ wykorzystana w portfelach
powigzanych zbudzetem. Do kazdego roku kalendarzowego, jaki zawiera sie dacie wazn osci budzety,
bedzie moznadopisa¢ odrebng kwote. Kwoty nie mogg byé wyzsze, niz wartosé planu budzetunadany
rok kalendarzowy.

Z systemu budzetowania zostanie wystawiona tabela z Zrédtami finansowania, w ktérych znajda sie
dane budzetow:
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Nr ID budzetu,

Kategoria budzetu,

Numer ksiegowy/opisowy,

Jednostka,

Dysponent,

Data waznosci od,

Data waznosci do,

Projekt,

lista Pozycji budzetowych oraz wolnych srodkow (z dostepnymi srodkami —saldem),
Srodki na wynagrodzenia.

Powigzanie portfela z ASDUR z budzetem, spowoduje zatozenie automatycznej rezerwacji na pozydji

budzetowej. Rezerwacja przyjmie wartosci:

a)
b)
o)
d)
f)
g)
h)
i)

i)
k)

Lp. — kolejny numer porzadkowy,

Numer zapotrzebowania —numer ID portfela, ktéry bedzie stanowit link do szczegdtéw
portfelaw ASDUR (uprawnienia dostepowe bedg weryfikowane na poziomie systemu
ASDUR),

Numer zlecenia / Numer rezerwacji recznej (zmiana z Numer zamodwienia / numer
zlecenia) —dla rezerwacji z ASDUR przyjmie wartosc¢ pusta,

Status — przyjmuje wartosci Wstepna,

Data wprowadzenia — data utworzenia portfela w ASDUR,

Data rezerwacji —data poczatkowa Okresu otwarcia Srodkéw w ASDUR, data dla ktdrej
jest sprawdzany stan srodkéw w budzecie,

Numer ksiegowy/opisowy — wartos¢ pola Numer ksiegowy/opisowy pobierana
z budzetu, w ktérym jest rezerwacja,

Pozycja budzetowa — szczegdétowe miejsce w budzecie, na ktérym zostata utworzona
rezerwacja,

Kwota rezerwacji —wartos¢ Kwoty portfela z ASDUR,

Opis —wartosc pola Opis z Szczegotdw portfelaz ASDUR,

Status rezerwacji — przyjmuje wartosci Otwarta (dla portfela podpietego do budzetu),
Zamknieta (dla portfela, w ktérego miejsce wejdzie realizacja) lub Odrzucona (dla
portfela anulowanego administracyjnie w systemie ASDUR).

Zatozenie rezerwacji wymaga sprawdzenia salda budzetu lub pozycji budzetowej (w zaleznosci od
lokalizacji umiejscowienia rezerwacji). System sprawdza czy w budzecie jest niepuste pole Srodkina
wynagrodzenia oraz saldo budzetu. Rezerwacja moze by¢ zatozona na nizszg z obu kwot. Jedli
w budzecie jest puste pole Srodkina wynagrodzenia, to rezerwacja moze zostaé zatozona do wysokoéd
dostepnych srodkéw w budzecie lub na wskazanej pozycji budzetowej.

Rezerwacja powstata na podstawie portfela z ASDUR, ktory zostat anulowany, a ktéry utworzyt
rezerwacje w Semaforze, nie znika. Taka blokada na srodki pozostaje w systemie, a Status zmienia
warto$¢ na Odrzucona. Nastepnie Semafor automatycznie tworzy nowa rezerwacje o wartosciach jak
w anulowanym portfelu zwyjgtkiemkwoty, ktéra przyjmuje identyczng wartosé, ale ze znakiem minus
oraz opistworzysie, Zwrot srodkéw dlaanulowanego portfela o ID XXXXXX" (gdzie XXXXXXjest numer
ID anulowanego portfela).
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15. Import danych do systemu budzetowania

Uzytkownik o roli Kontroling musi mie¢ mozliwos¢ importu masowego danych do budzetéw
na podstawie predefiniowanych formatek w pliku Excel. Dzieki importowi bedzie mozna uaktualnia¢
dane, dopisywac dane, zmieniaé parametry budzetéw (np. wydtuzyé je o rok).

Formatka bedzie tworzona na podstawieistniejgcych budzetéw. Uzytkownik o roli Kontroling zaznaczy
wybrane budzety (checkbox przed kolumng LP.) w widoku ogdlnym budzetéw. Wskazane budzety
zostang wyeksportowane do pliku Excel w nastepujgcy sposob:

e Wszystkie pola z nagtéwka budzetu oraz zaktadki Administracja budzetem utworzg nagtéwki
kolumn, natomiast dane zostang pobrane z kazdego budzetu.

e Pozycje budzetowe utworzg kolumny, natomiast dane zostang pobrane z kazdego budzetu.

e Kazdy budzet bedzie zapisany w odrebnym wierszu.

Formatka z danymi w powyzszej postaci bedzie mogta mieé edytowane dane w poszczegdinych
wierszach, bez mozliwosci dodawania kolumn lub zmiany ich kolejnosci.

Przed dokonaniem importu plik bedzie wczytany do systemu, ktéry sprawdzi poprawnosé¢ kazdego
wiersza pod wzgledem integralnosci wiezdéw wewnetrznych. Import masowy bedzie mozliwy dopiero
po zaciggnieciu pliku z wszystkimi poprawnymi rekordami.

16. Widok Akceptacja

Widok, w ktorym uzytkownik o roli Akceptujacy ma mozliwos¢ zaakceptowaé lub odrzuci¢
budzet/zestawienie przychoddéw lub zmiane budzetu/zestawienia przychodéw, ktory:

e posiada warto$¢ TAK dla pola Wymaga akceptacji, ktére znajduje sie w zaktadce
Administracja budzetem,
e posiadastatus Zatwierdzony, dlaktérego pole Data ostatniej akceptacji mawarto$é pustg.

Do widoku ma dostep uzytkownik o roli Kontroling, ale nie moze on akceptowaé lub odrzucac

budzetow/zestawienn przychoddéw. Akceptacja lub odrzucenie wersji jest mozliwe z widoku
szczegb6towego budzetu/zestawienia przychoddw lub Widoku Akceptacja.

Pola zwigzane z przeszukiwaniem struktury organizacyjnej powinny znajdowadé sie w jednej poziome;j

linii:

e Woyszukaj jednostke — pole kontekstowe do wyszukiwania jednostki po wpisaniu czesci lub
petninazwy jednostki. Wybérjednostki powoduje wyszukanie wszystkich budzetéw, ktére sa
dostepne dla szukanej jednostki i jej podjednostek.

e  Otworz strukture — przycisk generuje wyskakujgce okno typu pop-up, w ktédrym dostepne jest
cate drzewo struktury Uczelni. Wybdr jednostki powoduje wyszukanie wszystkich budzetéw,
ktdre sg dostepne dlaszukanejjednostkiijej podjednostek. Dane do struktury sg z odrebnych
widokéw udostepnianych przez Dziat Informatyki.

e Wybranajednostka — pole z nazwg jednostki wyszukanej w jednym z powyzszych pél. Wybodr
jednostki powoduje wyszukanie wszystkich budzetéw, ktére sg dostepne dla szukanej
jednostki i jej podjednostek.
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W prawym gérnym rogu widoku nalezy dotozyépole Eksport danych, ktére umozliwi eksport danych
do Excela (.xIsx). Uzytkownik powinien mie¢ mozliwosc eksportu listy wszystkich lub tylko wybranych
budzetéw/zestawien przychodéw oczekujgcych na akceptacje (korzystajac z checkbox’éw z kolumny
ID wwidoku budzetéw). Eksportowane dane majg kolumnyo kolejnosci, nagtdwkach i wartosciach jak
dane widoczne w widoku Akceptacja.

Widok powinien zawieraé nastepujgce kolumny:

a) 1D,

b) Kategoria budzetu/zestawienia przychodéw (zmiana z Nazwa budzetu),
c)  Numer ksiegowy/opisowy (zmiana z Numer),

d) Jednostka (dla zestawien przychodow przyjmuje warto$é pusta),

e) Dysponent/Planista,

f) Projekt,

g) Wainyod,

h)  Waznydo,

i) Data ostatniej akceptacji.

Dane w widoku sg pobierane ze szczegétowego widoku budzetow /zestawien przychoddéw. Nad
kolumnami powinny znajdowad sie pola wyszukiwania kontekstowego. Zatwierdzenie wyszukiwania
powinno zadziata¢ po wcisnieciu klawisza Enter lub po wybraniu ikony Wyszukaj. Kazda kolumna
powinna mieé¢ mozliwos¢ sortowania A-Zi Z-A. Kolumna b) stanowi link do szczegétowego widoku
budzetu/zestawienia przychodow.

Przechodzenie nawybrang podstrone budzetéw/zestawien przychoddéw powinno by¢é mozliwe poprzez
wpisanie numeru podstrony.

Dla uzytkownika o roli Akceptujacy bedg widoczne i aktywne przyciski pozwalajgce na akceptacje lub
odrzucenie nowej wersji budzetu/zestawienia przychodow:

e Akceptuj — Jesli nowa wersja zostanie zaakceptowana, to wchodzi w zycie, zastepujac
poprzednig wersje. Wszelkie rezerwacje i realizacje dokonane pomiedzy przesfaniem nowej
wersji do akceptacji a akceptacjg muszg zosta¢ uwzglednione w zaakceptowanej wers;ji.

e Odrzuc - Jesli nowa wersja zostanie odrzucona, to obowigzujgca wersja nie ulega zmianie.

Uzytkownicy o roli rolach Akceptujgcy i Kontroling bedg mieli dostepne przyciski:

e Zaznacz wszystkie na stronie — przycisk zaznaczy wszystkie budzety widoczne na wybranej
podstronie,

e Zaznacz wszystkie — przycisk zaznaczy wszystkie budzety widoczne w widoku Akceptacja.

17. Widok Przychody

Widok, w ktérym uzytkownicy o roli Planista i Obserwator majg ogdlny widok na zestawienia
przychoddéw do kont 7xx i 8xx przypisanych do nich. Uzytkownicy o roli Kontroling oraz Administrator
widzg wszystkie zestawienia. Widok pozwoli Planiscie/Obserwatorowi na szybkie sprawdzenie
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parametréw zestawien zwigzanych z przychodami. Dla rél Kontroling/Administrator bedzie mozliwe
tworzenie nowych zestawien od zera lub z szablonéw.

Zestawienia znajdujg sie w jednej z trzech zaktadek:

a. Zatwierdzone - lista zestawien, ktérych status przyjmuje wartos$¢ Zatwierdzony;

b. Oczekujace — lista zestawien, ktdrych status przyjmuje wartos¢ Administracyjny, Edycja lub
Oczekujacy;

c. Archiwalne —lista zestawien, ktorych status przyjmuje wartos¢ Archiwalny lub Nieaktyw ny.

Zestawienia moga przyjac status:

a) Administracyjny — zestawienie utworzone przez uzytkownika o roli Kontroling, w takcie
konfigurowania i prac administracyjnych, nieprzekazane do edycji innym uzytkownikom.

b) Edycja-—zestawienie skonfigurowane, przekazane do edycji uzytkownikowi o roli Planista.

c) Oczekujagcy — zestawienie zatwierdzone przez Planiste lub zestawienie oczekujgce
na publikacje.

d) Zatwierdzony- zestawienie zatwierdzone do realizacji przez uzytkownika o roli Kontroling.

e) Archiwalny —zestawienie zatwierdzone, ktérego minat okres realizac;ji.

f)  Nieaktywny— zestawienie, ktore jest nieaktualne i nigdy nie posiadato statusu Zatwierdzony.

Widok ogélny zestawien powinien zawiera¢ w kazdej zaktadce z powyzszego akapitu nastepujgce
kolumny:

Wartosc planu
Wartosc¢ realizacji po korekcie.

a. ID-unikalna wartoséliczbowa nadawana przez system budzetowania,
b. Kategoria przychodéw — pole stownikowe,

c. Numer ksiegowy,

d. Planista,

e. Wainyod,

f. Waznydo,

g.

h.

Dane w widoku sg pobierane ze szczegétowego widoku zestawien. Nad kolumnami powinny znajdowaé
pola wyszukiwania kontekstowego. Zatwierdzenie wyszukiwania powinno zadziata¢ po wecisniedu
klawisza Enterlub po wybraniuikony Wyszukaj. Kazda kolumna powinnamieémozliwos¢ sortowania
A-ZiZ-A. Kolumna b) stanowi link do szczegétowego widoku zestawienia.

Przechodzenie na wybrang podstrone budzetéw powinno by¢ mozliwe poprzez wpisanie numeru
podstrony.

Dla uzytkownika o roli Kontroling lub Administrator bedg widoczne i aktywne przyciski pozwalajgce na
tworzenie zestawien:

a. Dodaj zestawienie — przenosi do widoku szczegétowego zestawienia, w ktdrym wpisuje sie
wszystkie wymagane dane dotyczace nowoutworzonego zestawienia.

b. Utworz szablony z zestawien — przycisk generujacy szablon z kazdego zestawienia na lisce
zestawien, ktdry ma zaznaczony checkbox przed kolumng ID.
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c. Szablony —przycisk przenoszacy do podwidoku Szablony zestawien.

17. Widok szczegdtowy zestawienia Przychodow

Widok, w ktérym znajdujgsie szczegdétowe dane dotyczgce zestawienia. Widok ten sktada sie z czesci
widocznych dla uzytkownikéw o rolach Planista, Obserwator, Kontroling i Administrator: Nagtéwek
zestawienia oraz Formatka.

Nagtéwek moze by¢ edytowanywytacznie przez uzytkownika o roli Kontroling lub Administrator. Kazde
pole moze by¢edytowane niezaleznie od statusu zestawienia, oile nie naruszato integralnosci wiezéw
wewnetrznych. Pozycje zestawienia mogg by¢ zawsze edytowane przez uzytkownika o roli Kontroling
i Administrator. Uzytkownik o roli Planista moze edytowad pozycje formatki wytgcznie jeslizestawienie
ma status Edycja.

W nagtédwku nalezy dotozyé przycisk Eksport danych, ktére umozliwi eksport do Excela (.xlsx)
W nastepujacy sposdb:

a) eksport formatki z nagtéwkiem dla danego zestawienia,
b) eksport formatki bez nagtéwka dla danego zestawienia.

W nagtéwku zestawienia widoczne sg dane:

° Status,

. Kategoria przychodéw — kategoria nadawana przy tworzeniu nowego zestawienia lub
zmieniana przy jego edycji. Pole stownikowe, obowigzkowe.

° Numer ksiegowy —pole obowigzkowe, stownikowe, pobierane ze stownika kont typu 7xx
i 8xx.

° Wainy od —data, od ktérej planowanie sg Przychody.

. Wainy do —data, do ktérej planowanie sg Przychody.

. Planista — uzytkownik, ktéry ma mozliwosé¢ edytowaé wartosci planu zestawienia.
Planiste wybierasiezlisty rozwijanej zawierajgcej Nazwisko, Imie, Nrosobowy. Nad listg
jest pole kontekstowe, ktére pozwala wyszukaé dowolng osobe. Planistg moze zostaé
osoba, ktdra ma status aktywny w SIMPLE lub otrzymata dostep w odrebnym systemie
bedacym w gestii Dziatu Analiz i Rozwoju.

. Obserwator — uzytkownik majgcy mozliwos¢ podgladu wskazanego zestawienia.
Obserwatorawybierasiezlisty rozwijanejzawierajgcej Nazwisko, Imie, Nrosobowy.Nad
listg jest pole kontekstowe, ktére pozwala wyszuka¢ dowolng osobe. Obserwatorem
moze zostaé osoba, ktéra ma status aktywny w SIMPLE lub otrzymata dostep
w odrebnym systemie bedgcym w gestii Dziatu Analizi Rozwoju. Do zestawienia mozna
przypisa¢ wiecej niz jednego uzytkownika z rolg Obserwator.

Opis— pole, w ktorym uzytkownik o roli Kontroling lub Administracja moze wpisa¢ dowolng tekst. Pole
powinno by¢ edytowalne niezaleznie od statusu zestawienia. Warto$¢é pola wyswietla sie w widoku
ogélnym zestawien.

Uwagi— pole, w ktorym uzytkownik o roli Planista, Kontroling lub Administracja moze wpisa¢ dowolng
tekst. Pole powinno by¢ edytowalne dla Planisty wytgcznie dla zestawienia o statusie Edycja.
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Formatka dla zestawienia Przychodéw ma postaé:

Rok 2XXX Rok 2YYY )
- - Podsumowanie
Nazwa Okres(y) planowania Okres(y) planowania
TP IO N B I N N Razem Plan
Razem rok 2XXX Razem rok 2YYY
Realizacjaz | - | ...... | ............ | ...... | ...... Razem Realizacjaz
SIMPLE Razem rok 2XXX Razem rok 2YYY SIMPLE
I . o | o o . N
Razem rok 2XXX Razem rok 2YYY
Realizacja po Razem Realizacja
korekcie Razem rok 2XXX Razem rok 2YYY po korekcie
oacronie. | . o | o o . o Odehtont
Razem rok 2XXX Razem rok 2YYY
gdzie:

° Okres(y) planowania—okres lub okresy planowania zestawienia, zgodne z polem Rodzaj
planowania

Obok formatki powinny znalezé sie przyciski:

. Edytuj —pozwala przejs¢ do edycji formatki;

° Przelicz — przelicza dane wpisane do formatki;

° Zapisz —zapisuje dane wpisane do formatki;

. Anuluj —pozwala na wyjscie z formatki bez zapisu danych;

. Wyslij do akceptacji — Planista przesyta zapisang formatke do zatwierdzenia przez
uzytkownika z rolg Kontroling.

Uzytkownik o roli Planista ma mozliwos$¢ edycji formatki jedynie gdy zestawienie ma status Edycja. W
formatce moze edytowad on pola zwigzane z wierszami:

e Plan—moze przyjmowac wartosci dodatnie lub zero;
e Korekta—moze przyjmowac wartosci dodatnie, ujemne lub zero.

Dane dlawiersza Realizacja z SIMPLE sg synchronizowane z systemem SIMPLE i sg pobierane przychody
dla kont przypisanych w polu Numer ksiegowy oraz Numery ksiegowe w zaktadce Administraga
zestawieniem Przychodéw. Synchronizacja bedzie pobieraé¢ wartos¢ Persaldo strony Ma dla kazdego
z kont ksiegowych. Synchronizacja bedzie raz dziennie w nocy.

W wierszu Odchylenie pojawi sie wartos¢ wyliczona z wartos¢ Realizacja po korekcie pomniejszona
o wartos¢ Planu.

Wszystkie wartosci liczbowe w formatce muszg by¢ wyréwnane do prawej i miec separator tysiecy
(kropka) oraz zawsze wyswietla¢ dwa miejsca po przecinku.

18. Widok Administracja zestawieniem Przychodow
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Widok, do ktérego dostep jest dla uzytkownikéw o roli Kontroling. W widoku znajdujg sie nastepujgce
pola:

a) Numer ksiegowy typu 7xx lub 8xx —pole nieobowigzkowe

b) Rodzaj planowania —pole obowigzkowe,

c) Wymaga akceptacji — obowigzkowe pole TAK/NIE okreslajgce czy wymaga akceptadji
uzytkownika Akceptujgcy; domysina wartos¢ — NIE,

d) Data ostatniej akceptacji - dla zestawienia przychoddw o statusie Zatwierdzony jest to data
ostatniej akceptacji przez uzytkownika o roli Akceptujacy. Pole przyjmuje wartos¢ pusta dla
zestawienia przychoddw, ktére jeszcze nie byty zaakceptowane przez uzytkownika z rolg
Akceptujacy. Akceptacja dotyczy wytgcznie zestawien przychodoéw, dla ktérych pole Wymaga
akceptacji przyjmuje warto$é TAK.

Numer ksiegowy typu 7xx lub 8xx. Miejsce, w ktdrym mozna potaczy¢ budzet z dodatkowymi
numerami ksiegowymi. Numery ksiegowe sg pobierane ze stownika Numeréw ksiegowych typu 7xx lub
8xx. Dodanie nowego numeru ksiegowego dotyczy catego zestawienia.
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4. Integracja z istniejgcymi systemami

System budzetowania musi zostaé zintegrowany z obecnie funkcjonujgcymi u Zamawiajgcego
systemami. Po stronie Wykonawcy lezy uzyskanie danych z systeméw Zamawiajgcego. Integraga
bedzie obejmowac w szczegdlnosci:

1. system SIMPLE.ERP (wymiana stownikéw, danych, struktury (nazwy jednostek),
pracownikéw, informacji o ksiegowaniu dokumentéw kosztowych i przychodowych, kont
bankowych, dekretdw, itp.)

2. platformee-Sklep (dane o zapotrzebowaniu, kwotach wycen, wartosci netto, brutto, VAT
oraz statusie realizacji). W eSklep powinny by¢ dostepne budzety posiadajgce znacznik
Widoczny w eSklep TAK, okreslajgce mozliwos$é wybrania budzetu w eSklep.

3. platforme WISUS (SSO) — integracja w obszarze dostepu do systemu budzetowania oraz
listy uzytkownikow.

4. modutem zarzadzania uprawnieniamiuzytkownikéwspoza SIMPLE —studenci, doktorandi,
osoby niezatrudnione w UMP (dane identyfikujgce uzytkownika — imie, nazwisko, pesel,
numer ID; rola— dysponent, uzytkownik, przetozony; okres aktywacji uprawnienia, itp.)

5. systemem EOD - integracja w obszarze dokumentéw kosztowych (faktura, faktura
walutowa, delegacja krajowa, delegacja zagraniczna), zlecen, zapotrzebowan,
wnioskowania o zmiane w budzecie, wnioskowanie o przelew s$rodkéw przed
dokumentem ksiegowym

6. systemem ASDUR - dane o umowie cywilno-prawnej lub dodatku, kwotach tych zlecen,
pochodnych od zlecen oraz statusie realizacji). W ASDUR powinny by¢ dostepne budzety
posiadajace znacznik Widoczny w ASDUR TAK, okreslajgcy mozliwos¢ wybrania budzetu
w ASDUR

7. modutem Bl w zakresie udostepniania danych, ich powigzan i prezentacji w ramach
posiadanych dashboard’ éw

a. WISUSjesttoautorski webowy portal SSO Uniwersytetu Medycznegow Poznaniu. Technicznie
WISUS opiera sie on na bazie danych przechowujacejinformacje o uzytkownikach oraz
na tworzeniutokenu zawierajgcego dane jak np. aktualny czas, licznik,id_systemu do ktérego
chcemy uzyskac dostep, itp. Nastepnie ztokenu generowany jest skrét, ktéry jest szyfrowany
kluczem asymetrycznym. Zadaniem systemu EOD bedzie weryfikacja poprawnosd
utworzonego tokenu/skrétu i dostep do systemu badz jego odmowa. Wylogowanie polega na
przekierowaniu do aktualnie wykorzystywanego systemu z parametrem logout. Szczegétowa
dokumentacja zostanie przekazana jedynie Wykonawcy po rozstrzygnieciu postepowania.

b. eSklep jest to autorski webowy system typu e-procurement Uniwersytetu Medycznego
w Poznaniu. Powigzany z EOD w zakresie obiegu koniecznych dokumentdw zamowieniowych,
platformg Zamdwien Publicznych w obszarze analizy danych zakupowych, modutem Zrédet
finansowania w obszarze posiadanych srodkéw, dostepnosci wybranych budzetéw oraz
rezerwacji Srodkéw w procesie zamawiania ustug badz towardéw. Szczegétowa dokumentadga
zostanie przekazana jedynie Wykonawcy po rozstrzygnieciu postepowania.

c. modut Zrédet finansowania jest to webowy, autorski modut pozwalajacy na identyfikadge,
zrodet finansowania przypisanych do obszaréw dziatalnosci lub jednostek organizacyjnych.
Modut kolekcjonuje dane o rezerwacgji i realizacji Srodkdéw z systemdw eSklep, EOD, SIMPLE

oraz dodawanych przez uzytkownikéw. W module gromadzone sg dane o uprawnieniu
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do dysponowania srodkami w ramach wyznaczonego budzetu. Szczegétowa dokumentada
zostanie przekazana jedynie Wykonawcy po rozstrzygnieciu postepowania.

d. modut zarzadzania uprawnieniami uzytkownikéw spoza SIMPLE — jest to webowy, autorski
modut umozliwiajgcy nadanie uprawnien w EOD, eSklep i module Zrédet finansowania dla
0s0b, nie bedacych pracownikami Uniwersytetu. Dane prezentowane w module sg pobierane
z Systemu Obstugi Toku Studidw (studenci, doktoranci) oraz z SIMPLE.ERP osoby zatrudnione
w ramach uméw-cywilnoprawnych. W module przetwarzane sg dane takie jak: imie, nazwisko,
pesel, numer ID; rola — dysponent, uzytkownik, przetozony; okres aktywacji uprawnienia.
Szczegbtowa dokumentacja zostanie przekazana jedynie Wykonawcy po rozstrzygnieciu
postepowania.

e. EOD - system obstugujgcy w uczelni elektroniczny obieg dokumentéw w tym dokumentéw
ksiegowych, DOCUSafe, produkcji firmy COM-PAN System.

f. ASDUR jest to autorski webowy system Pozwalajgcy na obstuge i rozliczenie umdéw cywilno-
prawnych oraz dodatkéw pracownikdw uczelni. System pozwala na zlecanie realizacji zadan,
generowanie dokumentéw (umow i wnioskéw o dodatek) oraz rozliczanie (generowanie
rachunkdw). System eksportuje dane do modutu ptacowego SIMPLE.

g. Bl — modut analityczny oparty o wersje serwerowg systemu Qlik sens. W ramach integradii
koniczna jest wytworzenie mechanizmu ciggtego zasilania danych z systemu do modutu
analitycznego wraz z integracjg powigzan danych z istniejgcymi dashboard’ami

Technologiaintegracjiz systemamiZamawiajgcego powinna by¢ézaakce ptowana przez Zamawiajgcego.
Dane pobierane do systemu budzetowania powinny zawiera¢ warstwe posredniczacg pozwalajacy
Zamawiajgcemu na zmiane ich zrédet (systemu ERP, systemu typu e-procurement, systemu EOD,
modutu zarzadzania uprawnieniami uzytkownikéw) w przysztosci bez ingerencji w system
budzetowania. Wykonawca w ramach zamoéwienia zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajgcemu
szczegbétowa dokumentacje integracji danych koniecznych do funkcjonowania systemu budzetowania.
Opis integracji danych pobieranych do systemu budzetowania powinien zawiera¢ informace
pozwalajgce przysztym wykonawcom systeméw na wdrozenie nowych zrédet danych dla systemu
budzetowania.
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5. Stowniki

1. Stowniki ERP
Pobierane z SIMPLE, stanowig zbiér warto$¢ podzielonych na kategorie i stuzgce do budowy
numerdéw ksiegowych.

2. Pozycjabudzetowa
Lista wszystkich nieusunietych pozycji budzetowych. Lista tworzy sie automatycznie. Stownik
stuzy do sprawdzenia poprawnosci statusdw pozycji budzetowych w budzetach. Nad kazdg
kolumng powinna byé mozliwos$é wyszukiwania kontekstowego oraz sortowania danych A-Z
i Z-A. Kolumny:

a. ID—unikalny nr nadawany przez system dla kazdej pozycji budzetowej,
Rodzaj kosztu — czwérka przypisana do pozycji budzetowej,

c. Zadanie/Podzadanie — zadanie (i podzadanie jesli jest) przypisane do pozydi
budzetowej,

d. Status pozycji —aktualny status pozycji budzetowej,

e. Wazny od— poczatkowa data waznosci budzetu, w ktérym znajduje sie dana pozycja,

f. Wazny do —koricowa data waznosci budzetu, w ktérym znajduje sie dana pozycja,

g. Kategoria —wartos¢ pola Kategoria w budzecie,

h. Status budzetu.
3. Rodzaj kosztéw
Stownik rodzaju kosztéw bedzie obowigzywat na wybrany okres czasu. Uzytkownik o roli
Administrator bedzie mégt zaimportowac plik Excel (.xIsx), w ktérym znajdg sie dane: Rodzaj
(4XX), Rodzaj szczegdtowy (4XX-XX), Rodzaj szczegdtowy 2 (4XX-XX-XX) oraz Nazwa kosztu.
Kazdy importowany plik bedzie wymagat podania zakresu czasu obowigzywania (z mozliwosdg
pozniejszejedycjidat). Daty obowigzywaniardznych wersjistownik Rodzaju kosztow nie mogg
pokrywac sie. Pomiedzy wersjami stownika Rodzaju Kosztéw nie mogg by¢ luki czasowe.
Nowoutworzonylub edytowanybudzet (edycja formatkibudzetowej) bedzie pobierat Rodzaje
kosztow wytgcznie z najnowszego stownika. W Zataczniku 2 — Rodzaj kosztow, znajduje sie
przyktadowy plik do importu.
4. Zadania
Listawszystkich nieusunietych Zadan w projektach. Listatworzy sie automatycznie i sktada sie
z kolumn:
a. ID—unikalny nrnadawany przez system dla kazdego Zadania,

b. Kod,

c¢. Nazwa

d. Zarchiwizowane —przyjmuje wartosci TAK/NIE w zaleznosci od faktu czy projekt ma
status Archiwalny czy tez Aktywny,

e. Projekt—wartosc pola Kod dla danego projektu,

f.  Przycisk Szczegdty —przenosi do podgladu szczegdtéw Zadania,

g. przycisk Edytuj — przenosi do formatki edycji Zadania,

h. Usun —usuwa Zadanie, ktére nie jest przypisane do budzetu.
5. Podzadania
Lista wszystkich nieusunietych Podzadanw projektach. Lista tworzy sieautomatycznie i skfada
sie z kolumn:
a. ID—unikalny nrnadawany przez system dla kazdego Podzadania,
b. Kod,
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6.

7.

8.

10.

11.

Nazwa
Zarchiwizowane — przyjmuje wartosci TAK/NIE w zaleznosci od faktu czy projekt ma
status Archiwalny czy tez Aktywny,
Zadanie —warto$¢ pola Kod danego Zadania, do ktérego przypisano Podzadanie,
Przycisk Szczegdty —przenosi do podgladu szczegdtéw Podzadania,
przycisk Edytuj — przenosi do formatki edycji Podzadania,
h. Usun —usuwa Podzadanie, ktore nie jest przypisane do budzetu.
Status pozycji budzetowej
a. Nowy,
b. Edycja,
c. Do akceptacji,
d. Do poprawy,
e. Aktywny,
f. Archiwalny,
Statusy budzetu
a. Administracyjny,

@™ oo

Edycja,
Oczekujacy,
Do poprawy,
Zatwierdzony,
Archiwalny,

g. Nieaktywny.
Grupa kosztowa

-~ Do 0 o

Lista Grup kosztowych utworzonych przez uzytkownika o roli Administrator, okreslajacych
rodzaje kosztéw (4xx) mozliwe do planowania w planie budzetu i budzecie.

Projekt

Twoérumozliwiajacy tworzenie pozycjibudzetowych zbudowanych z Zadan i Podzadan. Stownik
jest tworzony i edytowany przez uzytkownika o roli Kontroling lub Administrator.
Jednostka

Lista wszystkich aktywnych i nieaktywnych jednostek, ktére znajdujg sie w strukturze Uczelni.
Lista pobierana jest z wydzielonego widoku udostepnionego przez Dziat Informatyki i bazuje
na strukturze z SIMPLE. Jednostka, ktéra nie jest aktywna w aktualnej wersji struktury, ma
dopisek ,,(Usunieta)”.

Rodzaj dziatalnosci

Stownik Rodzaju dziatalnosci bedzie obowigzywat na wybrany okres czasu. Uzytkownik o roli
Administrator bedzie moégt zaimportowac plik Excel, w ktéorym znajdg sie dane: Rodzaj
dziatalnosci (5XX-XX) oraz Nazwa dziatalnosci. Kazdy importowany plik bedzie wymagat
podania zakresu czasu obowigzywania (z mozliwoscig pdziniejszej edycji dat). Daty
obowigzywania réznych wersji stownik Rodzaju kosztéw nie mogg pokrywac sie. Pomiedzy
wersjami stownika Rodzaju Kosztdw nie mogg by¢ luki czasowe. Nowoutworzony lub
edytowany budzet (edycja pola Rodzaj dziatalnosci) bedzie pobierat Rodzaje dziatalnosd
wytagcznie z najnowszego stownika. W Zataczniku 3 — Rodzaj dziatalnosci, znajduje sie
przyktadowy plik do importu.



12. Nazwy budzetéw
Lista, z ktdrej wartos¢ wyswietla sie w polu Kategoria budzetu. Edycja nazwy powoduje
automatyczng zmiane we wszystkich utworzonych budzetach z przypisang wartoscig w polu
Kategoria budzetu. Administrator moze usungé pozycje tylko jesli nie jest ona przypisana
do zadnego budzetu. Stownik sktada sie z pdl:

a. Nazwa —pole tekstowe edytowane przez uzytkownika o roli Administrator

b. ID - unikalna warto$¢ nadana automatycznie przez system.

13. Numery ksiegowe typu 5xx
Lista numeréw ksiegowych, ktére mogg byé potaczone z catym budzetem lub wybranym
zadaniem w budzecie w zaktadce Administracja budzetem. Numery ksiegowe typu 5xx mogg
byé dodawane na dwa sposoby:

a. przezprzycisk Dodajnumerksiegowy typu 5xx —pojawiasie formatka pop-up z polem
tekstowym, w ktérym mozna wpisa¢ dowolny cigg znakéw. System waliduje czy
dopisywany numer ksiegowy jest unikalny.

b. przez przycisk Importuj numery ksiegowe typu 5xx — pojawia sie mozliwos$¢ wgrania
pliku Excel (.xIsx) z jedng kolumng, w ktérej znajdujg sie numery ksiegowe. System
sprawdza przed importem czy wgrywane numery ksiegowe sg unikalne. Import jest
mozliwy jedynie dla unikalnych numeréw ksiegowych.

Stownik Numerdw ksiegowych sktada sie z kolumn:

ID — unikalny numer nadawany przez system,

Numer ksiegowy,

Budzet —Numer ksiegowy/opisowy budzetu, do ktérego dotgczono rekord,
przycisk Edytuj — pozwala edytowac numer ksiegowy, ktéry automatycznie aktualizuje
sie w budzecie (o ile zostat podtaczony),

e. przyciskUsun— pozwalausungénumerksiegowy, oile nie jest on potgczony z zadnym
budzetem.

o 0o T o

Nad kolumnami Numer ksiegowy oraz Budzet znajduje sie pole tekstowe do wyszukiwania
kontekstowego. Wyszukanie dziata po uzyciu klawisza Enterlub po kliknieciu na przycisk Szukaj.
W Zatgczniku 4 —Numery ksiegowe typu 5xx, znajduje sie przyktadowy plik do importu.

14. Sposéb rozliczenia
a. Brutto,
b. Netto.
15. Rodzaj planowania
a. Roczny,
b. Pétroczny,
c. Kwartalny,
d. Miesieczny.
16. Rodzaj walidacji
a. Roczny-— waliduje wartosérocznego budzetu dlakazdej pozycjibudzetowej zczwdrkg
(4xx) z osobna,
b. Okresowy — waliduje wartos¢ budzetu dla kazdego okresu z Rodzaju planowania
dla kazdej pozycji budzetowej z czwdrkg (4xx) z osobna;
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c. Roczny catosciowy—waliduje tgczng wartosé rocznego budzetu dla wszystkich pozygji
budzetowych z czwérka, ktérych checkbox Pozycja zarezerwowana przyjmuje wartosé
NIE.

17. Rodzaj srodkéw

a. Srodki unijne — warto$¢ dla budzetéw wymagajacych w EOD specjalnej $ciezki
uwzgledniajgcej Dziat Nauki, Innowacji i Zarzadzania Projektami, ktéry opisuje faktury
w sposéb wymagany przez Unie Europejska,

b. Srodki standardowe — wartoé¢ dla budzetéw, ktére nie wymaja w EOD specjalnej
sciezki uwzgledniajacej Dziat Nauki, Innowacji i Zarzadzania Projektami.

c. Srodki z Horyzontu — nieuzywana wartoé¢, stosowano dla $rodkéw z programu
Horyzont 2020. Budzety te sg obecnie jako Srodki unijne.

18. Mapa kosztow.
Miejsce, w ktérym mozna przypisac¢ czwérki do wartosci zagregowanej. Sktada sie z pol:

a. Nazwa-obowigzkowe pole tekstowe,

b. Czwdrka agregujgca —pole tekstowe w formacie 4XX lub 4XX-XX [ub 4XX-XX-XX,

c. Czworkiagregowane —lista czwdrek, ktére bedg sumowane w Czwérce agregujace;j.

19. Rezerwacje reczne —symbol i licznik
Miejsce przypisania Symbolidla osdéb, ktére majg uprawnia do tworzenia rezerwacji recznych.
Na liscie pokazujg sie automatycznie uzytkownicy, ktérzy posiadajg role Rezerwacje. Lista
sktada sie z kolumn:

a. Uzytkownik —Nazwisko, Imie

b. Symbol osobowy — obowigzkowe pole tekstowe; bedzie automatycznie wstawiat sie
w pole Symbol przy tworzeniu nowej rezerwacji recznej w Numerze rezerwadj;
nadawany przez uzytkownika o roli Kontroling; system sprawdza by nadany numer byt
unikalny; sktada sie z dwadch liter,

c. Warto$¢ numeryczna — bedzie automatycznie wstawiat sie w polu Wartosé
numeryczna przy tworzeniu nowej rezerwacji recznej w Numerze rezerwacji; system
zlicza uzycia warto$ci numerycznejdladanegouzytkownika i podaje ostatnig wartos¢
warto$é numerycznasktadasiez czterech cyfrijest wypetniany zeramiod lewejstrony
jesli licznik uzy¢ nie generuje wartosci czteroznakowej.

20. Rezerwacje reczne
Lista wartosci tworzonych i edytowanych przez uzytkownika o roli Administrator. Sktada sie
z dwdch obowigzkowych kolumn:

a. Nazwa — obowigzkowe pole tekstowe; lista bedzie wyswietla¢ sie w polu Opis przy
wyborze kategorii rezerwacji,

b. Symbol kategorii—obowigzkowe pole tekstowe ztozonez dwdch liter; przy tworzeniu
nowejrezerwacji recznej bedzie automatycznie wstawiat sie w polu Symbol kategorii
po wybraniu kategorii rezerwacji w Numerze rezerwacji.
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21. Numery ksiegowe typu 7xx i 8xx
Lista numeréw ksiegowych dla budzetéw przychodowych, ktére moga by¢é potaczone
z budzetem w zaktadce Administracja budzetem. Numery ksiegowe mogg byé dodawane
na dwa sposoby:

C.

przez przycisk Dodaj numer ksiegowy — pojawia sie formatka pop-up z polem
tekstowym, w ktérym mozna wpisa¢ dowolny cigg znakdw. System waliduje czy
dopisywany numer ksiegowy jest unikalny.

przez przycisk Importuj numery ksiegowe —pojawia sie mozliwo$é wgrania pliku Excel
z jedng kolumng, w ktérej znajdujg sie numery ksiegowe. System sprawdza przed
importem czy wgrywane numery ksiegowe sg unikalne. Import jest mozliwy jedynie
dla unikalnych numeréw ksiegowych.

Stownik Numeréw ksiegowych sktada sie z kolumn:

> @ ™

ID - unikalny numer nadawany przez system,

Numer ksiegowy,

Budzet —Numer ksiegowy/opisowy budzetu, do ktérego dotgczono rekord,
przycisk Edytuj— pozwala edytowaénumer ksiegowy, ktéry automatycznie aktualizuje
sie w budzecie (o ile zostat podtgczony),

przycisk Usun — pozwala usungénumer ksiegowy, oile nie jest on potagczony z zadnym
budzetem.

Nad kolumnami Numer ksiegowy oraz Budzet znajduje sie pole tekstowe do wyszukiwania
kontekstowego. Wyszukanie dziata po uzyciu klawisza Enterlub po kliknieciu na przycisk Szukaj.
W Zataczniku 5—Numery ksiegowe typu 7xx i 8xx, znajduje sie przyktadowy plik do importu.

22. Kategoria przychodoéw
Lista, z ktorej wartos¢ wyswietla sie w polu Kategoria przychoddéw. Edycja nazwy powoduje
automatyczng zmiane we wszystkich utworzonych budzetach z przypisang wartoscig w polu
Kategoria budzetu. Administrator moze usungc pozycje tylko jesli nie jest ona przypisana
do zadnego budzetu. Stownik sktada sie z pdl:

a.
b.

Nazwa — pole tekstowe edytowane przez uzytkownika o roli Administrator
ID — unikalna warto$é nadana automatycznie przez system.

23. Statusy zestawienia Przychoddéw

a.

-~ 0o 0 o

Administracyjny,
Edycja,
Oczekujacy,
Zatwierdzony,
Archiwalny,
Nieaktywny.

47



. Opisinfrastruktury Zamawiajacego

Zamawiajacy posiada dwie serwerownie dziatajace w klastrze, z wirtualizacja, z dwoma
macierzami dyskowymi pracujgcymi w trybie active-active,

Wymaga sie instalacji systemu bedacego przedmiotem postepowania w Srodowisku
wirtualnym (wymaga sie wsparcia wirtualizacji dlazamawianego systemu; w tym dla systemu
operacyjnego oraz bazodanowego),

Wymaga sie zapewnienia mozliwosci takiej instalacji na co najmniej dwdch serwerach
wirtualnych na dwdch maszynach (serwerach) fizycznych, aby w przypadku awarii jednej
dowolnej z maszyn mozliwa byta dalsza praca bez przestoju — wymaga sie wsparcia
do dziatania w klastrze niezawodnosciowym,

Wymaga sie wsparcia architektury 64-bitowej.
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Spis zatgcznikow
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Zatacznik 1 — Schematintegracji kosztow
Zatacznik 2 — Rodzaj kosztéw

Zatacznik 3 — Rodzaj dziatalnosci

Zatacznik 4 — Numery ksiegowe typu 5xx
Zatgcznik 5— Numery ksiegowe typu 7xx i 8xx
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