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Zamawiajacy

Politechnika Warszawska

Pl. Politechniki 1, 00-661 Warszawa

- NIP: 5250005834, REGON: 000001554
- adres internetowy: www.pw.edu.pl

Jednostka organizacyjna PW prowadzaca postepowanie:

Centrum Zarzadzania Innowacjami i Transferem Technologii Politechniki Warszawskiej

ul. Rektorska 4, 00-614 Warszawa

- adres internetowy: www.cziitt.pw.edu.pl

- adres strony internetowej, na ktorej udostepniane sg dokumenty zamdwienia oraz wyjasnienia
i zmiany tresci SWZ (dalej ,strona internetowa postepowania”):
https://platformazakupowa.pl/pn/pw edu/proceedings

- osoby uprawnione do komunikowania sie z Wykonawcami: p. Michat Szczepanski lub p. Renata
Debowska, tel. 22 234 15 71.

Tryb udzielenia zamoéwienia

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego na ustugi spoteczne prowadzone jest
w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. 2019 poz. 2019 ze zm., dalej ,,ustawa Pzp”) w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy Pzp.
Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji.
Postepowanie oznaczone jest sygnaturg: CZIiTT-ZP14/2021. Wykonawcy zobowigzani sg do podawania
sygnatury we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym.

Zamowienie jest podzielone na 18 czesci. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng, kilka lub wszystkie
czesci zamdwienia, a temu samemu Wykonawcy moze zostac¢ udzielone zamoéwienie na 6 (szes¢) czesci.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia przez Wykonawce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy zgodnie z dziatem IX ustawy Pzp.

Opis przedmiotu zamowienia, projektowane postanowienia umowy, okres realizacji
Przedmiotem zamoéwienia sy nw. szkolenia dla kadry kierowniczej i administracyjnej Politechniki
Warszawskiej w zakresie 18 tematdw, ktdre sg podzielone na 18 czesci:

Czas Liczba
Nr : - uczestnikéw | Liczba
czesci Temat szkolenia strl‘(’fI':;?a szkolen
Z ! szkolenia
Myslenie wizualne — jak przekazywac tresci min. 10 min. 1
nr1 | za pomocg obrazéw 1 dzien maks. 16 maks. 2
min. 10 min. 1
nr2 | Obstuga trudnego klienta 1 dzien maks. 16 maks. 2
min. 10 min. 1
nr 3 | Elektronizacja PZP — warsztaty 2 dni maks. 16 maks. 2
Zarzadzanie w $wiecie VUCA —
4 kompetencje przysztosci $wiadomych min. 10 min. 1
nr4 | menadzeréw 1 dzien maks. 16 maks. 2
Sposoby skutecznego zarzadzania zespotem min. 10 min. 1
nr5 | dla lideréw 2 dni maks. 16 maks. 2
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Czas Liczba )
bl Temat szkolenia trwania | Uczestnikéw |  Liczba
czesci szkolenia szkolen
szkolenia
Komunikacja menadzerska — jak chcie¢ ze min. 10 min. 1
nr6 | sobg wspotpracowac 2 dni maks. 16 maks. 2
Metody radzenia sobie z malejgcym
zaangazowaniem i rosnacym wypaleniem min. 10 min. 1
nr7 | zawodowym w zespole 1 dzien maks. 16 maks. 2
Prowadzenie rozméw oceniajacych min. 10 min. 1
nr8 | dla menadzeréw 1 dzien maks. 16 maks. 2
Zarzadzanie projektami i kierowanie min. 10 min. 1
nr9 | zespotem projektowym na uczelni 2 dni maks. 16 maks. 2
Metody i narzedzia wspierajace realizacje min. 10 min. 1
nr 10 | innowacyjnych projektéow na uczelni 2 dni maks. 16 maks. 2
Jak przygotowa¢ aplikacje o $rodki na min. 10 min. 1
nr 11 | badania naukowe 1 dzien maks. 16 maks. 2
Zagrozenia terrorystyczne — jak rozpoznac,
przeciwdziatac i zachowywac sie w sytuagiji
zagrozenia terrorystycznego na terenie min. 10 min. 1
nr12 | uczelni 1 dzien maks. 16 maks. 2
min. 10 min. 1
nr 13 | Efektywna praca zdalna 2 dni maks. 16 maks. 2
Trening uwaznosci - jak by¢ tu i teraz na min. 10 min. 1
nr 14 | szkoleniach i spotkaniach online 2 dni maks. 16 maks. 2
Kultura komunikacji elektronicznej i zasady
poprawnej polszczyzny w pismach min. 10 min. 1
nr 15 | urzedowych 1 dzien maks. 16 maks. 2
min. 10 min. 1
nr 16 | Zarzadzanie zmiang 2 dni maks. 16 maks. 2
min. 10 min. 1
nr 17 | Wielozadaniowosc i zarzgdzanie czasem 1 dzien maks. 16 maks. 2
Podstawy content marketingu na uczelni. min. 10 min. 1
nr 18 | Budowanie dtugotrwatych relacji z odbiorcg 2 dni maks. 16 maks. 2

2. Uczestnikami/uczestniczkami szkolenia bedzie kadra kierownicza i administracyjna Politechniki
Warszawskiej wyrazajgca chec podniesienia kompetencji poprzez udziat w projekcie ,NERW PW. Nauka
— Edukacja — Rozwdj — Wspdtpraca”.

3. Okres realizacji kazdej czesci zamowienia: od dnia wejscia w zycie umowy do 31 pazdziernika 2022 r.

4, Szkolenie odbedzie sie w nastepujgce po sobie dni robocze, zgodnie z harmonogramem ustalonym
pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca.

5. Co do zasady, szkolenia bedg realizowane w trybie stacjonarnym.

6. Zamawiajacy zastrzega, ze w zaleznosci od sytuacji pandemicznej, obowigzujgcych wytycznych/zalecen
GIS oraz wytycznych dotyczacych funkcjonowania Politechniki Warszawskiej, tryb stacjonarny szkolenia
moze zosta¢ zmieniony na tryb zdalny.

7. Okreslenie przedmiotu zamdwienia za pomocg kodéw Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV):
80511000-9 — Ustugi szkolenia personelu.

8. Szczegbtowy opis zamoéwienia stanowi zatgcznik nr 1 zwany dalej ,,OPZ".
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9. Szczegotowe warunki i zasady realizacji zamowienia okreSlajg projektowane postanowienia umowy
w sprawie zamowienia publicznego stanowigce zatgcznik nr 2.1, a w przypadku Wykonawcy bedgcego
osobg fizyczng zatgcznik nr 2.2, zwane dalej ,Projektem umowy”.

10. Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest prowadzone w zwigzku z realizacjg zadania 48 projektu
pn. ,NERW PW. Nauka — Edukacja — Rozwdj — Wspdtpraca” wspotfinansowanego przez Unie Europejska
ze $rodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-
2020.

IV. Podstawy wykluczenia

1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawcéw, w stosunku do ktérych zachodzi
ktorakolwiek z okolicznosci wskazanych:

1) wart. 108 ust. 1 ustawy Pzp;
2) wart. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7 ustawy Pzp, j.:

a) w stosunku do ktdrego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktorego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

b) ktéry w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwo$é, w szczegodlnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamowienie, co Zamawiajgcy jest w stanie
wykazac za pomocg stosownych dowodow;

c) ktory z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub
nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie
wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie zamowienia publicznego lub umowy koncesji,
co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania
zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, Zamawiajacy moze nie wyklucza¢ Wykonawcy, jezeli
wykluczenie bytoby w sposob oczywisty nieproporcjonalne, w szczegdlnosci gdy sytuacja ekonomiczna
lub finansowa Wykonawcy jest wystarczajgca do wykonania zaméwienia.

3. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania
0 udzielenie zamowienia.

4, Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.

V. Warunki udzialu w postepowaniu
1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu

z postepowania na zasadach okreslonych w rozdziale IV oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu

dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej.

2. Warunki udziatu w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej zostang uznane za
spetnione, jezeli Wykonawca wykaze, iz:

1) w okresie ostatnich 3 lat przed publikacjg ogtoszenia o niniejszym zamdwieniu, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, przeprowadzit co najmniej 5 ustug
szkoleniowych, kazda spetniajgca nastepujgce wymagania:

a) liczba uczestnikéw: min. 10 osdb stanowigcych jedng grupe,

b) czas trwania: min. 6 godz. szkoleniowych (45 min.);

2) dysponuje i skieruje do realizacji zamdwienia, co najmniej 1 osobe zdolng do przeprowadzenia
szkolenia, ktdra musi spetnia¢ nastepujgce wymagania:

a) posiada wyksztatcenie wyzsze magisterskie,

b) posiada odpowiednie do szkolenia kwalifikacje zawodowe,

c) posiada co najmniej 3-letnie praktyczne do$wiadczenie w prowadzeniu szkolen,

d) posiada biegtg znajomos¢ zagadnien bedacych przedmiotem szkolenia,

e) w okresie ostatnich 2 lat, przeprowadzita co najmniej 3 ustugi szkoleniowe, kazda
spetniajgca nastepujace wymagania, przy czym Zamawiajacy hie wymaga, aby to
doswiadczenie zostato zdobyte w okresie wspdtpracy danej osoby z Wykonawcg, ktéry
skfada oferte:
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— liczba uczestnikdéw: min. 10 oséb stanowigcych jedna grupe,
— czas trwania: min. 6 godz. szkoleniowych (45 min.),
—  przedmiot szkolenia jest zbiezny z tematem szkolenia, ktdrego dotyczy oferta:

Czesc nr 1 Myslenie wizualne

Czesc nr 2 Obstuga trudnego klienta

Czes¢ nr 3 Elektronizacja PZP

Czes¢ nr 4 Zarzadzanie w $wiecie VUCA

Czes¢ nr 5 Zarzadzanie zespotem

Czes¢ nr 6 Komunikacja menadzerska

Czes¢ nr 7 Wypalenie zawodowe

Czes¢ nr 8 Prowadzenie rozméw oceniajgcych

Czes¢ nr 9 Zarzadzanie projektami i kierowanie zespotem projektowym

Czes¢ nr 10 Metody i narzedzia wspierajgce realizacje innowacyjnych projektéow na uczelni

Czes¢ nr 11 Przygotowanie wniosku o $rodki na badania naukowe

Czes¢ nr 12 Zagrozenia terrorystyczne w obiektach uzytecznosci publicznej

Czesc nr 13 Efektywna praca zdalna

Czes¢ nr 14 | Trening uwaznosci

Czes¢ nr 15 Komunikacja elektroniczna i zasady poprawnej polszczyzny w pismach
urzedowych

Czes¢ nr 16 | Zarzadzanie zmiang

Czes¢ nr 17 Zarzadzanie czasem

Czes¢ nr 18 Content marketing

przy czym pod pojeciem ,ustugi szkoleniowej” nalezy rozumie¢ jedng umowe, na podstawie ktdrej
Wykonawca przeprowadzit jedno szkolenie lub kilka edycji tego samego szkolenia na rzecz
jednego zamawiajgcego.
3. Ocena spetniania powyzszych warunkoéw zostanie dokonana wg formuty spetnia/nie spetnia, na
podstawie ztozonych przez Wykonawcow oswiadczen/dokumentdw opisanych w rozdziale VI SWZ.

VI. Wykaz wymaganych oswiadczen i dokumentow

1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert oSwiadczenie
o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania oraz spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu — na
formularzu, ktérego wzdr stanowi zalacznik nr 3.

2. W celu dokonania oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej, Wykonawca moze ziozyc
przedmiotowe srodki dowodowe (o$wiadczenia i dokumenty), o ktérych mowa w rozdziale XII SWZ.

3. Informacje zawarte w o$wiadczeniu, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 stanowig wstepne potwierdzenie,
ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

4, Zgodnie z art. 107 ust. 3 ustawy Pzp, Jezeli Wykonawca nie ztozy przedmiotowych S$rodkow
dowodowych, o ktérych mowa w ust. 2 lub ztozone przedmiotowe Srodki dowodowe bedg niekompletne,
Zamawiajgcy nie wezwie Wykonawcy do ich ziozenia lub uzupetnienia, co w konsekwencji moze
spowodowac brak mozliwosci dokonania oceny oferty, przyznania jej punktdéw i jej ewentualnego
wyboru jako najkorzystniejszej.

5. Zamawiajacy wzywa Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, nastepujacych podmiotowych
srodkéw dowodowych aktualnych na dzien ich ztozenia:

1) os$wiadczenie Wykonawcy w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp o braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentow (Dz.U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086) z innym Wykonawca, ktory ztozyt
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VII.

str. 6

odrebng oferte albo os$wiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz
z dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty niezaleznie od innego
Wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy kapitatowej — na formularzu, ktérego wzor stanowi
zalacznik nr 4;

2) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, sporzadzonych nie
wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidencji, chyba ze Zamawiajgcy moze je uzyska¢ za pomoca bezptatnych ogélnodostepnych
baz danych, a Wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentdéw;

3) ,Wykaz wykonanych ustug” — sporzadzony oddzielnie dla kazdej czesci zamdwienia, na
formularzu ktérego wzor stanowi zatacznik nr 5,

4) ~Wykaz osobowy” dot. osoby skierowanej do realizacji zamoéwienia wraz z informacjami na
temat jej wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia, zrealizowanych szkolen,
niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego oraz informacja o podstawie do
dysponowania tg osobg — sporzgdzony oddzielnie dla kazdej czesci zaméwienia i dla kazdej osoby,
na formularzu ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 6, wypetniony w zakresie czesci IiV, chyba,
ze Wykonawca ziozyt ten wykaz wraz z ofertg w celu dokonania jej oceny i wyboru oferty
najkorzystniejszej, a czeS¢ I i V tego wykazu zostata nalezycie wypetniona.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zwrocenia sie do podmiotu, na rzecz ktérego szkolenie wskazane

w ,Wykazie osobowym” zostato przeprowadzone, o potwierdzenie, czy zostato przeprowadzone

nalezycie.

W zakresie nieuregulowanym ustawg Pzp lub niniejszg SWZ, do os$wiadczen i dokumentéw sktadanych

przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg w szczegolnosci przepisy:

1) rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze
zada¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz.U. z 2020 r. poz. 2415), oraz

2) rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
$rodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452).

Sposob porozumiewania sie oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow

Wszelka komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w szczegdlnosci:

1)  przesyfanie wnioskéw o wyjasnienie tresci SWz,

2) przesytanie odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego,

3) przesytanie wnioskow, informacji, oSwiadczen Wykonawcy,

4) przestanie odwotania/inne

odbywa sig za posrednictwem strony internetowej postepowania, sekcja ,Komunikaty”. W celu wystania

wiadomosci do Zamawiajgcego, nalezy klikng¢ przycisk ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”, po czym

pojawi sie komunikat, ze wiadomo$¢ zostata wystana do Zamawiajgcego.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesylanego za posrednictwem formularza do komunikacji to

500 MB.

Strona internetowa postepowania jest zamieszczona na internetowej Platformie zakupowej dostepnej

pod adresem https://platformazakupowa.pl/ prowadzonej przez Open Nexus sp. z 0.0. z siedzibg

w Poznaniu (61-144), ul. Bolestawa Krzywoustego 3, https://opennexus.pl/.

Niezbedne wymagania techniczne umozliwiajgce korzystanie i komunikowanie sie z Zamawiajacym za

pomoca strony internetowej postepowania:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel
IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdw operacyjnych: MS Windows 7, Mac OS X
10.4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) dowolna przegladarka internetowa,

d) wigczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikéw .pdf.
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5. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania ze strony internetowej postepowania okreslone w ,Regulaminie”
zamieszczonym na stronie internetowej https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin oraz
uznaje go za wigzacy,

2) zapoznat i stosuje sie do ,Instrukcji dla Wykonawcow” zamieszczonych na stronie internetowej
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie, ktére okreslaja sposéb logowania sie
Wykonawcy, skfadania wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ, ztozenia i wycofania oferty oraz
innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu.

6. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposdb niezgodny z ,Instrukcjg dla
wykonawcodw”, w szczegolnosci za sytuacje, gdy Zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed
uptywem terminu sktadania ofert, np. poprzez ztozenie przez Wykonawce oferty za pomocg formularza
stuzacego do kontaktu z Zamawiajgcym. Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte
handlowa i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu.

7. Szyfrowanie na stronie internetowej postepowania odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.
Oznaczenie czasu odbioru danych stanowi date oraz doktadny czas generowany wg czasu lokalnego
serwera synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

8. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajgcy i Wykonawcy
postugujg sie sygnaturg niniejszego postepowania: CZIiTT-ZP14/2021.

9. Osobami uprawnionymi do komunikowania sie z Wykonawcami sg: p. Michat Szczepanski lub p. Renata
Debowska, tel. 22 234 15 71.

10. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien tresci SWZ niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie treSci SWZ wptynat
do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

11.  Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci
SWZ.

12. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptyngt w wymaganym terminie, Zamawiajacy
nie ma obowigzku udzielania wyjasnieh SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

13. Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje za po$rednictwem strony internetowej
postepowania. Odpowiedzi na wnioski o wyjasnienie tresci SWZ, zmiany SWZ, zmiany terminu sktadania
i otwarcia ofert, Zamawiajacy bedzie zamieszczat w sekgji ,Komunikaty”.

14. Korespondencja, ktérej adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana do konkretnego
Wykonawcy.

15. Wykonawca, jako podmiot profesjonalny, ma obowigzek sprawdzania komunikatow i wiadomosci
bezposrednio stronie internetowej postepowania, gdyz system powiadomien za pomocg poczty
elektronicznej moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

VIII. Sposob przygotowania oferty
1. Oferte i wszystkie zatgczane do niej dokumenty sktada sie pod rygorem niewaznosci, w postaci
elektronicznej w formatach plikéw .pdf, .doc, .docx, .xIs, .xlsx, .jpg. Ze wzgledu na niskie ryzyko
naruszenia integralnosci pliku oraz tatwa weryfikacje podpisu, Zamawiajgcy zaleca przekonwertowanie
wszystkich plikow sktadajgcych sie na oferte do formatu .pdf.
2. W przypadku plikow w formatach .doc, .docx, .xIs, .xIsx w celu zapisania ich w formacie .pdf nalezy
wybrac polecenie ,Zapisz jako”, rozwingc liste dostepnych formatéw pliku i wybrac .pdf.
3. W przypadku plikéw kompresowanych do archiwum, Zamawiajacy rekomenduje korzystanie z formatu
pliku .7z (bezptatny program 7-Zip) lub .zip.
4, Pliki w formatach .rar, .gif, .bmp, .numbers, .pages. zostang uznane za ztozone nieskutecznie.
5. Zaleca sie, aby plikom lub archiwom nadawac nazwy w nastepujacy sposob:
.2021_7P14_Nazwa wykonawcy Zawartosc”.
6. Oferta skfada sie z nastepujacych dokumentow:
1)  ,Formularz oferty”, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 7;
2) »O$wiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu”, ktdrego wzor stanowi zatgcznik nr 3;
3) w celu dokonania oceny oferty i wyboru oferty najkorzystniejszej, Wykonawca moze ztozy¢
dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale XII;

str. 7 Sygn. postepowania: CZILiTT-ZP14/2021 — SWZ


https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

4)  jezeli oferte sklada petnomocnik, petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty.

7. Wykonawca, ktdrego oferta zostanie najwyzej oceniona, zostanie wezwany do ztozenia dokumentow,
o ktorych mowa w rozdziale VI ust. 5.

8. Wszystkie pliki sktadajgce sie na oferte muszg by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (dalej ,podpis elektroniczny”), przez osoby zdolne
do czynnosci prawnych w imieniu Wykonawcy i zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych.

9. W przypadku stosowania kwalifikowanego podpisu elektronicznego, wymagane jest stosowanie
algorytmu skrdétu SHA2 zamiast SHAL.

10. W przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, Zamawiajgcy zaleca, aby stosowac podpisy tego
samego rodzaju. Podpisywanie roéznymi rodzajami podpisow, np. kwalifikowanym podpisem
elektronicznym i podpisem osobistym, moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.

11. W przypadku dokumentu wystawionego w postaci papierowej, przekazuje sie skan tego dokumentu
opatrzony podpisem elektronicznym.

12.  Poswiadczenia zgodnos$ci skanu z dokumentem w postaci papierowej, moze dokonac réwniez notariusz.

13. W przypadku plikéw skompresowanych do archiwum w formacie pliku .7z lub .zip, opatrzenie takiego
archiwum podpisem elektronicznym jest réwnoznaczne z opatrzeniem podpisem elektronicznym
wszystkich plikdéw zawartych w tym archiwum.

14.  Sposdb sporzadzenia dokumentdw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentow
lub o$wiadczen musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentoéw elektronicznych oraz Srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452) oraz rozporzadzeniu
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkdéw
dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zgdac¢ zamawiajgcy od wykonawcy
(Dz.U. z 2020 r. poz. 2415).

IX. Sposob i termin zlozenia oferty. Tajemnica przedsiebiorstwa

Oferte sktada sie odrebnie dla kazdej cze$ci zamowienia.

Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

Oferte sktada sie za posrednictwem strony internetowej postepowania, sekcja ,,Formularz”.

W sekgji ,Formularz” nalezy zatgczy¢ pliki sktadajace sie na oferte, poda¢ wymagane dane, a nastepnie

klikng¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

5. Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania za pomoca strony internetowej postepowania,
w drugim kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku ,Zt6z oferte” i wyswietlenie sie komunikatu,
ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

6. Wykonawca moze przed uptywem terminu do skfadania ofert, wycofaé ztozong oferte.

7. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem formularzy do ztozenia, zmiany
i wycofania oferty wynosi 150 MB.

8. Kazdy z Wykonawcow moze ztozyc tylko jedng oferte. Oferta moze byc¢ ztozona tylko do uptywu terminu
sktadania ofert.

9. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 3 stycznia 2022 r. do godz. 10:00.

10. Po uptywie terminu skfadania ofert, Wykonawca nie moze skutecznie dokonaé zmiany ani wycofaé
ztozonej oferty.

11. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2020 r. poz. 1913), powinny zosta¢ ztozone
w sekcji ,Formularz” pod poz. 2. ,Dokumenty niejawne np. Tajemnica przedsiebiorstwa”.

12.  Przekazujgc informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, Wykonawca zobowigzany jest, wraz
z przekazaniem tych informacji, wykazac spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy
zdnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca sie, aby uzasadnienie
zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto sformutowane w sposdb umozliwiajgcy
jego udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia,
bedzie traktowane przez Zamawiajgcego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez
Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg informagji
zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy Pzp.

AN
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X. Otwarcie ofert. Termin zwigzania oferta

1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 3 stycznia 2022 r. 0 godz. 10:05. Otwarcie ofert jest niejawne.
Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej postepowania
informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

3. W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktdéra spowoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert, otwarcie ofert nastgpi niezwfocznie po usunieciu awarii. Zamawiajacy poinformuje
0 zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej postepowania.

4. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej postepowania informacje
0:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcdw, ktdrych oferty zostaty otwarte;
2) cenach zawartych w ofertach.

5. Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia 1 lutego 2022 r.

6. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania ofertg
wskazanego w ust. poprzednim, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie
jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez
niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

7. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga ztozenia przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia
0 wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

XI. Cena oferty

1. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

Cena podana w ofercie musi by¢ ceng ostateczng, kompletng, jednoznaczng, nadto musi uwzgledniac

wszystkie wymagania stawiane przez Zamawiajgcego w niniejszej SWZ, wszelkie zobowigzania

Wykonawcy oraz obejmowac wszystkie ewentualne dodatkowe koszty, stanowigce ryzyko Wykonawcy,

jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji catosci

przedmiotu zamdwienia.

3. Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci umowy i nie beda
podlegaty zmianie, z wyjatkiem zmian przewidzianych w Projekcie umowy.

4, Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich (PLN).

5. Jezeli zaoferowana cena lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia i budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoOwienia zgodnie z wymaganiami okresSlonymi w dokumentach zamdwienia lub wynikajgcymi
z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zada od Wykonawcy wyjasnien, w tym zlozenia dowodow
w zakresie wyliczenia ceny lub ich istotnych czesci sktadowych zgodnie z art. 224 ustawy Pzp.

6. W przypadku gdy cena catkowita oferty ztozonej w terminie jest nizsza o co najmniej 30% od:

1) wartosci zaméwienia powiekszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug, ustalonej przed
wszczeciem postepowania lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 i 10 ustawy Pzp, Zamawiajgcy
Zwraca sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 5, chyba Zze rozbiezno$¢ wynika
z okoliczno$ci oczywistych, ktore nie wymagaja wyjasnienia;

2) wartosci zamdwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, zaktualizowanej
z uwzglednieniem okolicznosci, ktdre nastgpity po wszczeciu postepowania, w szczegolnosci
istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych
mowa w pkt 1.

7. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

XII. Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.
Jezeli Ztozono oferte, ktdrej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2021 r.
poz. 685 ze zm.), Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny, podatek
od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
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Oferty zostang ocenione w oparciu 0 nastepujace kryteria:
1) ,Cena oferty” — waga: 40%);
2) ,Doswiadczenie trenera” — waga 40%;
3) ,Kwalifikacje trenera” — waga: 20%.
Ocena ofert w ramach kryterium ,Cena” zostanie dokonana na podstawie wzoru: najnizsza cena
sposréd ofert ocenianych / cena oferty ocenianej x 40. Liczba punktéw, ktdrg moze otrzymac oferta
w tym kryterium wynosi 40 pkt.
Ocena ofert w ramach kryterium ,Doswiadczenie trenera” zostanie dokonana na podstawie
ponizszych podkryteridéw:
1) «Liczba przeprowadzonych szkolen” — waga: 20%;
2) »Liczba przeprowadzonych szkolen na rzecz uczelni” — waga: 20%.
Ocena ofert w ramach podkryterium ,Liczba przeprowadzonych szkolen” zostanie dokonana na
podstawie liczby zamknietych ustug szkoleniowych zrealizowanych przez osobe, ktéra zostanie
skierowana do wykonania zamowienia w okresie ostatnich 2 lat, innych niz wykazywane na
potwierdzenie spetnienia warunku udziatlu w _postepowaniu oraz innych niz wykazywane w ramach
podkryterium ,Liczba przeprowadzonych szkolen na rzecz uczelni”, przy czym kazde z nich musi spetniac
nastepujgce wymagania:

a) czas trwania: nie krotszy niz 6 godzin szkoleniowych (45 min., bez przerw),

b)  liczba uczestnikow 1 grupy szkoleniowej: nie mniejsza niz 10 osdb,

c) przedmiot szkolenia jest zbiezny z tematem szkolenia, ktérego dotyczy oferta,

przy czym pod pojeciem ,ustugi szkoleniowej” nalezy rozumie¢ jedng umowe, na podstawie ktorej

Wykonawca przeprowadzit jedno szkolenie lub kilka edycji tego samego szkolenia na rzecz jednego

Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy przyzna 4 pkt za kazde nalezycie wykazane szkolenie (fgcznie nie wiecej niz 20 pkt) na

podstawie:

1) nalezycie wypetnionej czesci II ,,Wykazu osobowego”,

2) dowodow okreslajgcych, czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie przez osobe, ktéra zostanie
skierowana do realizacji zamoéwienia, przy czym dowodami, o ktdérych mowa sg referencje badz
inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktdrego ustuga zostata wykonana,
w szczegodlnosci oswiadczenie ztozone w formie wiadomosci przestanej poczta elektroniczna.

Ocena ofert w ramach podkryterium ,Liczba przeprowadzonych szkolen na rzecz uczelni”
zostanie dokonana na podstawie liczby zamknietych ustug szkoleniowych zrealizowanych przez osobe,
ktéra zostanie skierowana do wykonania zamdwienia w okresie ostatnich 2 lat, innych niz wykazywane
na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w_postepowaniu oraz innych niz oceniane w ramach
podkryterium ,Liczba przeprowadzonych szkolen”, przy czym kazde z nich musi spetniaé nastepujace
wymagania:

1) czas trwania: nie krotszy niz 6 godzin szkoleniowych (45 min., bez przerw),

2)  liczba uczestnikdw 1 grupy szkoleniowej: nie mniejsza niz 10 osdb,

3) przedmiot szkolenia jest zbiezny z tematem szkolenia, ktérego dotyczy oferta,

4) uczestnikami szkolenia byli pracownicy uczelni,

przy czym pod pojeciem ,ustugi szkoleniowej” nalezy rozumie¢ jedng umowe, na podstawie ktorej

Wykonawca przeprowadzit jedno szkolenie lub kilka edycji tego samego szkolenia na rzecz jednego

Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy przyzna 4 pkt za kazde nalezycie wykazane szkolenie (fgcznie nie wiecej niz 20 pkt) na

podstawie:

1) nalezycie wypetnionej czesci III ,Wykazu osobowego”,

2) dowodow okreslajgcych, czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie przez osobe, ktéra zostanie
skierowana do realizacji zamdwienia, przy czym dowodami, o ktérych mowa s3 referencje badz
inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktdrego ustuga zostata wykonana,
w szczegodlnosci oswiadczenie ztozone w formie wiadomosci przestanej poczta elektroniczna.

Ocena ofert w ramach kryterium ,Kwalifikacje trenera” zostanie dokonana na podstawie aktualnych

kwalifikacji zawodowych osoby, ktora zostanie skierowana do realizacji zamodwienia, zwigzanych

bezposrednio z tematykg szkolenia, ktérego dotyczy oferta.

Zamawiajgcy przyzna 4 punkty za kazde kwalifikacje zawodowe na podstawie:
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1) czesci IV nalezycie wypetnionego ,Wykazu osobowego”, oraz
2) stosownych dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje trenera, np. certyfikatéw lub dyploméw,
nie wiecej niz 20 pkt.

12.  Ostateczna ocena punktowa oferty bedzie zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku liczbg wynikajaca
ze zsumowania liczby punktéw, jakie otrzyma oferta w ramach poszczegolnych kryteridow.

13. Zamawiajgcy dokona oceny ofert na zasadach okresSlonych w art. 223-225 ustawy Pzp lub dokona ich
odrzucenia na zasadach okreslonych w art. 226 ustawy Pzp.

14. Zamodwienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktdrego oferta uzyska najwyzszg liczbe punktow
w ostatecznej ocenie punktowej.

15. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mdgt dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie
lub wiecej ofert otrzyma takg sama liczbe punktow, wéwczas wybierze oferte z nizszg ceng. Jezeli dwie
lub wiecej ofert otrzyma takg sama liczbe punktéow i ma taka samg cene, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcdw do ztozenia ofert dodatkowych.

XIII. Informacje o umowie oraz formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopeitnione w celu jej
zawarcia

1. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy na warunkach okreslonych
w projektowanych postanowieniach umowy, stanowigcych zalgcznik nr 2.1, aw przypadku
Wykonawcy bedacego osobg fizyczng zalacznik nr 2.2, ktére zostang wprowadzone do umowy
w sprawie zamodwienia publicznego (dalej ,umowa”).

2. Zakres Swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym

w ofercie.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej oferty
w zakresie uregulowanym w art. 454-455 ustawy Pzp oraz wskazanym w Projekcie umowy.

4. Zamawiajacy zawiera umowe z uwzglednieniem art. 577 ustawy Pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni

od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato
przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny
sposob.

5. Zamawiajagcy moze zawrze¢ umowe przed uptywem terminu, o ktorym mowa w ust. 4, jezeli
w postepowaniu ztozono tylko jedna oferte.

6. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoOwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zadania przed zawarciem umowy w sprawie
zamowienia publicznego umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcdw.

7. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg dokumenty
potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikac
z dokumentdw zatgczonych do oferty.

8. Wspdlnikow spdtki cywilnej obowigzujg przepisy dotyczace Wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie
o0 udzielenie zamodwienia. Wspolnicy spotki cywilnej wraz z ofertg ztozg stosowne petnomocnictwa oraz
w przypadku wyboru oferty jako najkorzystniejszej, umowe spétki cywilnej.

XIV. Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy
1. Srodki ochrony prawnej okreélone w IX dziale ustawy Pzp przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu zamowienia lub nagrody w konkursie oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode
w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp.
2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie zamdwienia oraz
dokumentéw zamowienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa
w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp. oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcéw.
3. Odwotanie przystuguje na:
1) niezgodna z przepisami ustawy Pzp czynno$¢ Zamawiajacego, podjetg w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
2) zaniechanie czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, do ktérej Zamawiajgcy byt
obowigzany na podstawie ustawy Pzp;
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4, Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej. Odwotujgcy przekazuje kopie odwotania
Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposdb, aby mdgt on zapoznac
sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

5. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogtoszenia w Biuletynie Zamodwien Publicznych lub tresci SWZ na stronie internetowe;j.

6. Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnoSci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej;

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposob inny niz okreslony w pkt 1.

7. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w ust. 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w ktérym
powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach
stanowigcych podstawe jego wniesienia.

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp.,
stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

9. W postepowaniu toczacym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia
17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy niniejszego rozdziatu
nie stanowig inaczej.

10. Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w Warszawie — sgdu zamdwien publicznych, zwanego dalej
»Sadem zamoéwien publicznych”.

11.  Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia orzeczenia Izby
lub postanowienia Prezesa Izby, o ktdrym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, przesytajac jednoczesnie
jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placdwce pocztowej operatora wyznaczonego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe jest réwnoznaczne z jej wniesieniem.

12. Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sadu zamowien
publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

XV. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO Zamawiajacego — w celu zwigzanym z niniejszym
postepowaniem
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO" i ustawy
zdnia 21 lutego 2019 r. o zmianie niektérych ustaw w zwigzku z zapewnieniem stosowania
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych), informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Warszawska, Plac Politechniki 1,
00-661 Warszawa;

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych nadzorujgcego prawidtowosS¢ przetwarzania
danych, z ktdrym mozna skontaktowaé pod adresem e-mail iod@pw.edu.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
Zwigzanym z niniejszym postepowaniem;

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 i 74 ustawy Pzp oraz przepisy o dostepie do
informacji publicznej;

5) Administrator bedzie przetwarza¢ dane osobowe w zakresie procedury postepowania majgcej na
celu wytonienie Wykonawcdéw bedacych stronami umowy. Oznacza to, ze danymi chronionymi
w zakresie procedury udzielania zamodwienia bedg wszelkie dane osobowe znajdujgce sie
w ofertach i wszelkich innych dokumentach sktadanych w toku prowadzonego postepowania przez
Wykonawce. Powyzsze dotyczy danych osobowych tylko osdb fizycznych, takich jak: dane osobowe
samych Wykonawcow sktadajgcych oferte, ich petnomocnikdw, pracownikéw itp.
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6) Jednoczesnie informuje sie, Ze wystarczajgce bedzie wskazanie jedynie tych danych, ktdrych
zamawiajgcy wyraznie zada lub tych, ktére wprost potwierdzajg spetnienie wymagan przez
Wykonawce;

7) Administrator nie zamierza przekazywac¢ Pani/Pana danych osobowych poza Europejski Obszar
Gospodarczy; Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy
Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakofczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy,
jednak nie dtuzej niz do uptywu okresu przedawnienia roszczen wynikajacych z niniejszego
postepowania i zawartej umowy w wyniku tego postepowania. Ponadto dane te beda
archiwizowane zgodnie z rozporzadzeniem prezesa Rady Ministréow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukgji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. nr 14 poz. 67 ze zm.),
bedgcym aktem wykonawczym do ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2019 r. poz. 553 ze zm.).

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu

o0 udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy

Pzp.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb

zautomatyzowany oraz nie bedzie wykonywane profilowanie Pani/Pana, stosowanie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych.
W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO wymagatoby
niewspétmiernie duzego wysitku, Zamawiajgcy moze zada¢ od osoby ktdrej dane dotycza
wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci
podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?. Skorzystanie
przez osobe, ktdrej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia, o ktérym mowa
w art. 16 RODO nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdéw;

3) na podstawie art. 18 ust. 1 RODO prawo zgdania od Administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;
wystgpienie z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

Nie przystuguje Pani/Panu:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zalaczniki

Zatacznik nr 1 — ,,Opis przedmiotu zamdwienia”

Zafacznik nr 2.1 — projektowane postanowienia umowy

Zatacznik nr 2.2 — projektowane postepowania umowy dla Wykonawcy bedacego osobg fizycznag
Zakgcznik nr 3 — oSwiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania oraz spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatacznik nr 4 — oswiadczenie Wykonawcy o braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej
Zatacznik nr 5 — wzor ,Wykazu wykonanych ustug”

! Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani
zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdw.

2 Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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7. Zatacznik nr 6 — wzor ,Wykazu osobowego”
8. Zakgcznik nr 7 — wzér ,Formularza oferty”.
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