ROZDZIAL NR 2

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia (SIWZ) dostepna jest na stronie
www.platformazakupowa.pl - ktdra jest srodkiem komunikacji elektronicznej Zamawiajgcego lub poprzez
BIP Zamawiajacego www.um.bip.legnica.eu dla zadania:

Wykonanie i dostawa tablic rejestracyjnych wraz 7 ramkami montaiowymi oraz odbior tablic wycofanych
z obiegu - w okresie od 30.12.2019r. do 29.12.2022r.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego :

Prezydent Miasta Legnicy dziatajacy w imieniu Gminy Legnica
Gmina Legnica — siedziba Urzad Miasta Legnica

Plac Stowianski 8

59-220 Legnica,

tel. (76) 72-12-100; fax. (76) 72-12-115
www.legnica.eu; e-mail zamowienia.publiczne@legnica.eu
godziny pracy: 7°*15% od poniedziatku do pigtku, wtorek 8*-16

Osoby prowadzace sprawe i uprawnione do kontaktowania si¢ z Wykonawcami :
1. W sprawach merytorycznych zwigzanych z SIWZ Pani Elzbieta Tokarczyk-Kowalczyk — Zastepca

Dyrektora Wydzialu Spraw Obywatelskich Urzgdu Miasta Legnica, ul. Chojnowska 2, tel. 76 -72-12-271,
fax. 76 -72-12-115, godz. 8" —15

2. W sprawach formalno-prawnych Pani Violetta Piwonska — Kierownik Referatu Zamowien Publicznych
w Wydziale Inwestycji Miejskich Urzgdu Miasta Legnica, Plac Stowianski 7, pokdj numer 22,
tel. 76 -72-12-322, fax. 76-72-12-115, w godz. 8 —15%, e-mail zamowienia.publiczne@legnica.eu.

II. Podstawa prawna i tryb udzielenia zamowienia:

1. Postgpowanie o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzone jest na podstawie ustawy Prawo
zamowien publicznych z dnia 29.01.2004r. (Dz. U. z 2019r. poz. 1843 — tekst jednolity) zwana dalej
,ustawa Pzp”. Tryb zamowienia — przetarg nieograniczony zgodnie z art. 10 ust.1 oraz art. 39- 46 Pzp.;
kategoria — dostawa.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejsza Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, zwana dalej
»SIWZ”, zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp oraz akty wykonawcze do niej, a w sprawach tam
nieuregulowanych przepisy ustawy Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2018 r., poz. 1025 t.j. - z pézn. zm.).

3. Warto$¢ zamowienia nie przekracza réwnowarto$ci kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

4. Informacje dodatkowe:

4.1. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$ci udzielenia zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1

pkt 7) ustawy Pzp,

4.2. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej,

4.3. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej,

4.4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych lub czesciowych,

4.5. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia tresci Specyfikacji
Istotnych Warunkdéw Zamowienia,

4.6. Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp,

4.7. Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy,

4.8. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia zmian w umowie. Warunki zmian w umowie
zostaly opisane w zalaczniku nr 5 do ,,Instrukcji dla Wykonawcow” — Rozdziat 2 siwz i zalaczniku
nr 1 do projektu umowy — Rozdziat 3 siwz.

III. Opis przedmiotu zamo6wienia:

Kod CPV:
30 19 50 00-2 -tablice
34 00 00 00 7 — sprzet transportowy i produkty pomocnicze dla transportu


mailto:zamowienia.publiczne@legnica.eu
mailto:zamowienia.publiczne@legnica.eu
http://www.legnica.eu/
http://www.um.bip.legnica.eu/
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1. Przedmiotem zamoéwienia jest Wykonanie i dostawa tablic rejestracyjnych wraz z ramkami
montazowymi oraz odbior tablic wycofanych z obiegu w okresie od 30.12.2019r. do 29.12.2022r.

1.1. Wykonywanie i dostawa w okresie obowigzywania umowy tablic rejestracyjnych, do oznaczenia wszystkich
pojazdéw samochodowych dopuszczanych do ruchu, wraz z ramkami do ich montazu w ilosci 50%
do kazdej zamawianej partii wedtug ponizszej specyfikacji:

Lp. Opis zamawianych tablic llo$¢
1. | Tablice samochodowe zwyczajne jednorzedowe, wtorniki 38.000 sztuk
2. | Tablice samochodowe zwyczajne jednorzedowe zmniejszone, wtérniki 200 sztuk
3. | Tablice tymczasowe samochodowe jednorzedowe 150 sztuk
4 | Tablice tymczasowe samochodowe jednorzedowe zmniejszone 10 sztuk
5. | Tablice samochodowe zwyczajne dwurzedowe, wtdrniki 9.000 sztuk
6. | Tablice tymczasowe samochodowe dwurzedowe 40 sztuk
7. | Tablice motorowerowe zwyczajne, wtdrniki 180 sztuk
8. | Tablice tymczasowe motorowerowe 10 sztuk
9. | Tablice motocyklowe zwyczajne, wtorniki 1.000 sztuk
10. | Tablice tymczasowe motocyklowe 20 sztuk
11. | Tablice zabytkowe samochodowe jednorzedowe, wtorniki 30 sztuk
12. | Tablice zabytkowe samochodowe dwurzedowe, wtérniki 16 sztuk
13. | Tablice zabytkowe motocyklowe, wtorniki 15 sztuk
14. | Tablice indywidualne samochodowe jednorzedowe, wtérniki 30 sztuk
15 | Tablice indywidualne samochodowe dwurzedowe, wtérniki 20 sztuk
16. | Tablice indywidualne motocyklowe, wtérniki 10 sztuk
17. | Tablice samochodowe jednorzedowe dla pojazdéw zasilanych elektrycznie 32 sztuki
lub wodorem, wtorniki
18. | Tablice samochodowe jednorzedowe zmniejszone dla pojazdéw 18 sztuk
zasilanych elektrycznie lub wodorem ,wtérniki
19. | Tablice samochodowe dwurzedowe dla pojazdéw zasilanych elektrycznie 18 sztuk
lub wodorem, wtérniki
20. | Tablice profesjonalne samochodowe jednorzedowe 112 sztuk
21. | Tablice profesjonalne samochodowe dwurzedowe 40 sztuk
22. | Tablice profesjonalne motocyklowe 75 sztuk
23. | Tablice profesjonalne motorowerowe 30 sztuk
RAZEM 49.056 sztuk

1.2. Wykonawca zobowigzany jest wytwarzac i dostarcza¢ Zamawiajacemu na koszt wlasny tablice rejestracyjne
wytworzone wedlug wzoréw, wymagan i zasad technicznych zgodnych na dzien ich dostawy do siedziby
Zamawiajacego, w szczegdlnosci z:

a) ustawg z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym ( Dz.U. z 2018r., poz. 1990 ze zm.)

b) rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 11 grudnia 2017 roku w sprawie rejestracji

1 oznaczania pojazdow oraz wymagan dla tablic rejestracyjnych (Dz. U. z 2017 r.,poz. 2355 ze zm.)

¢) rozporzadzeniem Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 02 maja 2012roku
w  sprawie  warunkéw  produkcji 1 sposobu  dystrybucji = tablic  rejestracyjnych
(Dz. U.z2018 1. ,poz. 1751 ze zm.)

d) rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 marca 2019 roku w sprawie profesjonalnej rejestracji
pojazdéw, stosowanych oznaczen  oraz oplat zwigzanych z profesjonalng rejestracja pojazdow,
(Dz. U.z2019 r., poz 546 ze zm.) z numerami podanymi przez Odbiorce.

e) rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 marca 2019 roku w sprawie warunkéw produkcji i sposobow
dystrybucji profesjonalnych tablic rejestracyjnych i znakéw legalizacyjnych oraz trybu legalizacji
profesjonalnych tablic rejestracyjnych, ( Dz. U. z 2019 r., poz 547 ze zm.)

f) normami lub specyfikacjami technicznymi, o ktorych mowa w ustawie z dnia 30 sierpnia 2002r, o systemie

oceny zgodnosci (D.U. z 2019r., poz 155), potwierdzonymi certyfikatami dotyczacymi zgodnosci tablic
rejestracyjnych lub materialow stuzacych do ich produkcji z warunkami technicznymi.

1.3. Podane w ninigjszej instrukcji dla wykonawcow w punkcie 1.1. ilo$ci zamawianych poszczegdlnych
rodzajow tablic maja charakter szacunkowy a goérng granice stanowi ogoélna liczba zamawianych sztuk.



1.4.

L.5.

1.6.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ ograniczenia, rozszerzenia lub zmiany zamawianych
poszczegdlnych rodzajow tablic w zaleznosci od faktycznego zapotrzebowania.

W przypadku zwigkszenia zapotrzebowania na tablice rejestracyjne w okresie obowigzywania umowy,
ktoére przekroczy warto$¢ okreslong w umowie, przewiduje si¢ mozliwo$¢ zlozenia zamowienia
dodatkowego na podstawie art. 144 ust. 1 pkt 3) ustawy Prawo zamowien publicznych.

W przypadku zmiany wzorow tablic rejestracyjnych wprowadzonych w drodze zmiany obowigzujacych
przepisow, o ktorych mowa wyzej, Wykonawca bedzie wykonywat tablice wedtug nowych wzoréw od dnia
wejscia w zycie tych przepisow.

Do kazdej partii zamawianych tablic rejestracyjnych Wykonawca bedzie zobowigzany dostarczy¢ ramki
montazowe do umieszczenia tablic rejestracyjnych w ilosci 50% zamawianych w danej partii tablic
rejestracyjnych. Ramki powinny by¢ wykonane z tworzywa sztucznego, gorna i boczne $ciany ramki
powinny posiadaé¢ listwy podtrzymujace tablice rejestracyjng. Tablica powinna by¢ zamykana w ramce
dolnag listwa zatrzaskowa-wzor tablicy do montazu ramki okresla zatacznik nr 1 do umowy.

Na listwie zatrzaskowej powinien znajdowac si¢ kolorowy nadruk reklamowy wedtug wzordéw stanowiacych
zatgcznik nr 2 do umowy oraz spetniajagcy wymagania okreslone w dokumencie ramowym Urzedu Miasta
Legnica pn “Katalog systemu identyfikacji wizualnej marki Legnica” - zatacznik nr 3 do umowy. Pliki
zrodtowe z wymaganiami graficznymi ramki zostang przekazane Wykonawcy elektronicznie, po zawarciu

umowy.

2. Warunki realizacji zamowienia.

2.1. Dla celéw prawidlowego wykonywania niniejszej umowy tj. zamawiania tablic rejestracyjnych, Wykonawca
nieodplatnie uzyczy Zamawiajagcemu na czas trwania umowy oprogramowanie do zamawiania tablic
rejestracyjnych.

Zamawiajacy wymaga aby oprogramowanie posiadalo co najmniej nastepujace cechy:

a/ automatyczne tworzenie formularzy zamdwienia na wszystkie rodzaje i wyrozniki tablic, rowniez
na wtorniki zgodnie z przywolanym wyzej rozporzadzeniem w sprawie rejestracji i oznaczenia pojazdow,
z mozliwoscig wysylania zamowienia w formie elektronicznej, z weryfikacja terminu realizacji zaméwienia
oraz mozliwoscig wydruku zamowienia,

b/ sprawdzanie zgodno$ci wprowadzanych numeréw z wlasciwym w sprawie rozporzadzeniem na etapie
tworzenia zamowienia,

c/ blokowanie dla okreslonych typow tablic niedozwolonych liter oraz wykluczenie dla okreslonych typow
tablic niedopuszczalnych sekwencji cyfr a takze blokowanie zamowionych juz numerow,

d/ prowadzenie ewidencji iloSciowej i wartoSciowej zamdwien z mozliwoscig wydruku,

e/ umozliwienie wprowadzenia poczatkowych numerdéw juz zamoéwionych przez Urzad i uwzglednianie

(pomijanie) tych numeréw podczas sktadania nowych zamowien.

2.2. Wykonawca os$wiadczy, ze posiada prawa autorskie/licencje do oprogramowania uprawniajace
do nieodptatnego uzyczenia Zamawiajacemu w celu realizacji umowy. Wykonawca
wraz z oprogramowaniem dostarczy licencje, nosnik oraz dokumentacj¢ niezbedna do prawidlowe;j
i zgodnej z prawem eksploatacji programu, w tym instrukcje uzytkowania.

2.3. Wykonawca o$wiadczy, ze dysponowanie oprogramowaniem umozliwiajacym elektroniczne sktadanie
zamoOwien na tablice rejestracyjne nie narusza w zaden sposob praw osob trzecich i nie wymaga
zezwolenia 0sob trzecich. Wykonawca poniesie wszelkie koszty, w tym ewentualne odszkodowanie
w przypadku naruszenia praw osob trzecich z winy Wykonawcy, zwigzanych z prawami
do oprogramowania.

2.4. Program powinien dziala¢ w systemie Windows w wersjach zarowno 32-jak i 64- bitowych.

2.5. Oprogramowanie zostanie dostarczone i zainstalowane na wskazanej przez Zamawiajacego jednostce
komputerowej w terminie 7 dni od dnia podpisania umowy.

2.6. Wykonawca zobowiaze si¢ do zapewnienia aktualizacji programu w przypadku zmian w przepisach i/lub
potrzeby rozszerzenia jego funkcjonalnosci przez czas trwania umowy. Termin dostosowania
oprogramowania do obowiazujacych przepisow nie bedzie przekraczal terminu wej$cia w zycie zmian
w przepisach.

2.7. Zamawiajacy zobowiaze si¢ do uzytkowania oprogramowania zgodnie z jego przeznaczeniem i wylacznie
na potrzeby realizacji niniejszego zamowienia.

2.8. Wykonawca zobowiaze si¢ do przeszkolenia min. 2 0s6b u Zamawiajacego w zakresie prawidtowej obstugi
oprogramowania w terminie 2 tygodni od daty podpisania umowy.



2.9. Wykonawca zobowiaze si¢ do zapewnienia serwisu oprogramowania na czas trwania umowy. Koszt serwisu
obcigza Wykonawce z wyjatkiem przypadku gdy usterka powstata z winy Zamawiajacego jako
uzytkownika.

2.10. W przypadku probleméw z prawidlowym funkcjonowaniem programu Wykonawca zobowiaze si¢ usunac

usterke w terminie 3 dni roboczych od daty zgtoszenia. Zgtoszenie usterki moze by¢ dokonane telefonicz-
nie, faksem lub mailem.

3. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamowienie na zasadach i warunkach opisanych w Projekcie umo-
wy stanowigcym Rozdzial nr 3 siwz. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany umowy zgodnie z za-
lacznikiem nr 5 do umowy ,,Warunki zmian umowy” .

IV. Termin realizacji zamo6wienia:

Zamoéwienie nalezy zrealizowac: od 30.12.2019r. do 29.12.2022r. — partiami.

V. Warunki udzialu w postepowaniu:

1. O udzielenie zmdwienia mogg ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1.1. Nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24 ust. 1.
pkt. 12-23 ustawy Pzp.

1.2. Spetniaja warunki udzialu w postgpowaniu:

1.2.1. Spetniaja warunki w zakresie kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej tj. zgodnie z art.75a 1 75 aa ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym
(Dz. U. z 2018r. poz 1990 ze zmianami), muszg by¢ wpisani do rejestru przedsigbiorcow
produkujacych tablice rejestracyjne prowadzonego przez Marszatka Wojewodztwa wilasciwego
ze wzgledu na siedzib¢ Wykonawcy/przedsigbiorcy.

Ocena spetnienia warunku wedtug:

- o$wiadczenia Wykonawcy - wg wzoru zalacznika nr 2 do niniejszej instruke;ji,

- kserokpia potwierdzona ,,za zgodno$¢ z oryginalem” zezwolenia Marszalka Wojewodztwa na

produkcje tablic rejestracyjnych lub materiatlow stuzgcych do ich produkcji z warunkami

1 wymaganiami technicznymi

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajqgcych sie o udzielenie zamowienia warunek, zostanie
spelniony wytgcznie, jezeli jeden z wykonawcow speini warunek samodzielnie.

1.2.2. Spelniajg warunki udziatu w postgpowaniu polegajace na posiadaniu zdolnosci technicznej lub
zawodowej:

Wykonawca wykonal, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez wykonuje,

w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia

dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie min. 3 zamowienia polegajace na wykonaniu i dostawie

tablic rejestracyjnych pojazdéow o wartosci minimum 100.000,00 zl brutto - kazde
wraz z podaniem ich wartos$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych dostawy te
zostaly wykonane, oraz zalaczeniem dokumentow lub dowodoéw, czy zostaly wykonane lub sa
wykonywane nalezycie wg zalacznika nr 3 do niniejszej instrukcji wraz z zalgczeniem:

- dowodow tj. poswiadczenia podmiotdow np. referencje, zawarte umowy z poswiadczeniem ich
realizacji, protokoly odbioru itp., na rzecz ktorych dostawy zostaly wykonane a w przypadku
$wiadczen okresowych lub ciaglych s3 wykonywane, z tym ze w odniesieniu do dostaw nadal
wykonywanych ww. poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wcze$niej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert; a jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ ww. po§wiadczenia - o§wiadczenie Wykonawcy.

Ocena spelnienia warunku wedtug:

- o$wiadczenia Wykonawcy - wg wzoru zalgcznika nr 2 do niniejszej instrukeji,

- zalacznika nr 3 do niniejszej instrukcji — wykaz dostaw wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych dostawy te zostalty wykonane lub sa wykonywane,
oraz zalaczeniem dowodoéw, czy dostawy te zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie,
tj. referencje lub inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego dostawy te byly
wykonywane, a w przypadku §wiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane.

W odniesieniu do $wiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje lub inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie winno by¢ wydane nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert. Jezeli z uzasadnionych przyczyn
o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ ww. dokumentéw - o$wiadczenie
Wykonawcy.




W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamowienia warunek, zostanie
spelniony wytgcznie, jezeli jeden z wykonawcow speini warunek samodzielnie.

1.4. W sytuacji gdy Wykonawca, zgodnie z art. 22a ustawy Pzp w zakresie warunkéw okreslonych
w pkt V. ppkt. 1.2.2. niniejszej instrukcji polegal bedzie na wiedzy i doswiadczeniu innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji
zobowiazany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iZ bedzie dysponowal tymi zasobami w trakcie
realizacji zamowienia, w szczegolno$ci przedstawiajgc - zalaczajac do oferty pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasoboéw na potrzeby wykonania zamoéwienia

na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamdéwienia, ktore okresli w szczegolnosci:
1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu;

2) sposob wykorzystania zasobdéw innego podmiotu przez Wykonawce przy wykonywaniu zamdwienia
publicznego i

3) zakres i okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego
»Zobowigzanie innego podmiotu” powinno by¢ zlozone w oryginale. Moze ono by¢ ztozone w formie
pisemnego o$wiadczenia innego podmiotu, ale réwniez w postaci innych dokumentéw (np. umowa
przedwstgpna, umowa generalna o wspoélpracy). Istotne jest, aby z treSci przedlozonych dokumentow
Zamawiajacy pozyskat informacje, o ktorych mowa podpunktach 1), 2) i 3) powyzej. ,,Zobowigzanie innego
podmiotu” powinno wskazywac¢ w sposob jednoznaczny i bezwarunkowy wol¢ innego podmiotu udostgpnienia
swoich zasobow Wykonawcy ubiegajacemu si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego.

1.5. W przypadku, gdy Wykonawca realizowal b¢dzie zamowienie przy udziale Podwykonawcow, Zamawiajgcy
zada zgodnie z art. 36b ust. 1 ustawy Pzp, wskazania przez Wykonawce w ofercie cze$ci zamowienia,
ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom - wg zalacznika nr 5 do niniejszej instrukcji.

Wykonawcy, ktorzy nie wykazq spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu, podlegac¢ bedq wykluczeniu
z udziatu w postgpowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

1.6. Klauzula informacyjna dot. RODO

Zgodnie z art. 13 wust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobo-

wych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, infor-

muje, ze: administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Legnica - Zamawiajacy

w ramach postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na Wykonanie i dostawe tablic rejestracyj-

nych wraz z ramkami montaiowymi oraz odbior tablic wycofanych 7 obiegu w okresie

0od 30.12.2019r. do 29.12.2022r.; numer zamowienia IM.RZP.271.6.1.12.26.2019

m Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
Z WW. postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego;

m odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktéorym udostgpniona zostanie do-
kumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018r. poz. 1986 — tekst jednolity ze zmianami);

m Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

m obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wy-
mogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym =z udzialem
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikaja z ustawy Pzp;

m w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgeda podejmowane w sposob zautomatyzo-
wany, stosowanie do art. 22 RODO;

m posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;



m nie przystuguje Pani/Panu:
w zwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust.1 lit.c RODO.
* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postegpowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu
oraz jego zalgcznikow.
**  Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

VI. Dokumenty i zalaczniki jakie Wykonawca jest zobowiazany zalaczy¢ do oferty:

A.

1. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, stanowigcych potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postepowaniu:

1) Formularz oferty wg zalaczonego wzoru — Rozdzial Nr 1 siwz,

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy;

3) oswiadczenie Wykonawcy, ze nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia —

wg zalacznika nr 1 do niniejszej instrukcji ,

4) oswiadczenie Wykonawcy, ze spetnia warunki udzialu w postgpowaniu — wg zalacznika nr 2
do niniejszej instrukcji,

5) Pelnomocnictwo dla oséb podpisujgcych oferty,

6) Wypehiony i podpisany wzér umowy — Rozdzial Nr 3 siwz wraz z zalacznikami 1-6.

7) Oswiadczenie Wykonawcy — wskazanie czg$ci zamoOwienia, ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom

- wg zalacznika nr 4 do niniejszej instrukcji.

8) wykaz dostaw wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy — w tym okresie tj. jako Wykonawca wykonali, a w przypadku
swiadczen okresowych lub ciaglych réwniez wykonuja, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie
min. 3 zamoéwienia o charakterze i zlozonosci porownywalnej z zakresem niniejszego zamowienia,
polegajace na wykonaniu i dostawie tablic rejestracyjnych pojazdéw o warto$ci minimum
100.000,00 zt brutto kazde - - wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw,
na rzecz ktorych dostawy te zostaly wykonane, oraz zalgczeniem dokumentow lub dowodow,
czy zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie wg zalacznika nr 3 do niniejszej instrukcji wraz
z zalgczeniem:

- dowodow tj. poswiadczenia podmiotdw np. referencje, zawarte umowy z poswiadczeniem ich
realizacji, protokoly odbioru itp., na rzecz ktorych dostawy zostaly wykonane a w przypadku
$wiadczen okresowych lub ciggtych sa wykonywane, z tym ze w odniesieniu do dostaw nadal
wykonywanych ww. poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczes$niej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert; a jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie
jest
w stanie uzyska¢ ww. poswiadczenia - o$wiadczenie Wykonawcy.

9) o$wiadczenie - zgoda Wykonawcy na warunki zmian w umowie - wg zalacznika nr 5 do niniejszej

instrukcji;

10) Kserokopie potwierdzona ,za zgodno$¢ z oryginatem” zezwolenia Marszatka Wojewddztwa
na produkcje tablic rejestracyjnych lub materialow stuzacych do ich produkcji z warunkami
i wymaganiami technicznymi.

11) Dowdd wptaty wadium w wymaganej wielkosci i formie,

12) w przypadku Wykonawcoéw ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamowienia pelnomocnictwo,
w ktorym Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspélnie o udzielenie zamowienia ustanowig i wskaza
Zamawiajacemu pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo
reprezentowanie W postepowaniu i zawarcie umowy W sprawie zamdwienia publicznego.
Pelnomocnictwo bedzie podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania i podpisywania
o$wiadczen w imieniu Wykonawcow zgodnie z dokumentami rejestracyjnymi,




W przypadku niezgodnosci wpisu ze stanem faktycznym Wykonawcy, kazdy Wykonawca musi ztozy¢
dokumenty sporzadzone przez jego wlasciwy organ, a uprawniajacy dang osob¢ lub osoby
do reprezentowania Wykonawcy i podpisywania os§wiadczen w imieniu Wykonawcow;

13) os$wiadczenie Wykonawcy w zakresie wypehienia obowiazkéw informacyjnych przewidzianych
w art.13 lub art. 14 RODO — wg zalacznika nr 7 do niniejszej instrukcji.
14) w sytuacji gdy Wykonawca, zgodnie z art. 22a ustawy Pzp w zakresie warunkow okreslonych
w pkt V. ppkt. 1.2.2. niniejszej instrukcji polegal bedzie na wiedzy i doswiadczeniu innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkow - pisemne zobowiazanie tych
podmiotéw do oddania Wyykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby wykonania

zamoOwienia na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia, ktore okresli w szczegdlnosci:
a) zakres dostgpnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu;

b) sposob wykorzystania zasobéw innego podmiotu przez Wykonawce przy wykonywaniu

zamowienia publicznego i
c) zakres i okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego
»Zobowiazanie innego podmiotu” powinno by¢ zlozone w oryginale. Moze ono by¢ zlozone w formie
pisemnego o$wiadczenia innego podmiotu, ale rowniez w postaci innych dokumentéw (np. umowa
przedwstepna, umowa generalna o wspolpracy). Istotne jest, aby z tresci przedtozonych dokumentow
Zamawiajacy pozyskat informacje, o ktorych mowa podpunktach a), b) i ¢) powyzej. ,,Zobowigzanie
innego podmiotu” powinno wskazywa¢ w sposob jednoznaczny i bezwarunkowy wole innego podmiotu
udostepnienia swoich zasobow Wykonawcy ubiegajacemu si¢ o udzielenie zamowienia publicznego.

2. W terminie 3 dni od opublikowania przez Zamawiajacego na swojej stronie internetowej informacji, o ktérych
mowa w_art. 86 ust. 5 ustawy (informacja z otwarcia ofert), Wykonawcy zobowiazani sa przekazaé

Zamawiajacemu - do siedziby Zamawiajacego — Legnica, Urzad Miasta Legnica, Plac Stowianski 7,
pokd] nr 26, oswiadczenie o przynaleznosci lub  braku przynaleznosci do grupy kapitatowe;,
— wg zalacznika nr 6 do niniejszej instrukcji.

W przypadku przynaleznosci do grupy kapitatowej Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia stosownego
oswiadczenia wraz z wykazem podmiotow nalezgcych do tej grupy kapitatowej. Wykonawca wraz
z ww. oswiadczeniem moze przedstawi¢ dowody, zZe powigzania z innym Wykonawcq nie prowadzg
do zaktocenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

B. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie¢ o udzielenie zaméwienia (spétka cywilna/ konsorcja).

1. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia zobowiagzani sa do ustanowienia
pelmomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielnie zamowienia albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, a pelnomocnictwo/upowaznienie
do pehienia funkcji pelnomocnika wystawione zgodnie z wymogami ustawowymi, podpisane przez
prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z wykonawcow wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamowienia (czlonkéw konsorcjum/przedsigbiorcow/wspdlnikow) winno by¢ dotagczone do oferty.

Uwaga: pelnomocnictwo powinno mie¢ okreslony zakres i okres obowigzywania.

2. Oferta sktadana przez Wykonawcow wystepujacych wspdlnie zostanie utworzona z dokumentow
wymienionych w pkt. VI niniejszej instrukc;ji.

3. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z petnomocnikiem.

4. Jezeli oferta Wykonawcow, ktorzy ubiegaja si¢ wspolnie o udzielenie zamdwienia, zostanie wybrana,
Zamawiajacy zazada przedlozenia, przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy
regulujacej wspodtprace tych Wykonawcéw, podpisanej przez wszystkich Wykonawcodw wystepujacych
wspolnie.

5. Oferta powinna by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywala wszystkich Wykonawcow
wystepujacych wspolnie,

6. Wszyscy czlonkowie konsorcjum ponosza solidarnie odpowiedzialno$¢ prawng za realizacje zamowienia.
Problematyke zobowigzan solidarnych w zakresie nie uregulowanym przez umowe konsorcjum reguluja
przepisy Kodeksu cywilnego.

7. Formularz oferty- Rozdzial nr 1 winni podpisaé¢ wszyscy Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspoOlnie
0 udzielenie zamowienia,

Zamawiajqgcy informuje, ze dopuszcza podpisanie Formularza oferty przez osobe wskazang do
reprezentowania (lidera konsorcjum) na podstawie ztozonego petnomocnictwa upowazniajgcego lidera do
podpisania w imieniu partnerow wszystkich dokumentow skladajgcych sie na oferte pod warunkiem , zZe :




1. w nagtowku Formularza oferty zostang wymienione nazwy i dane wszystkich cztonkow konsorcjum
oraz zapis, ze tworzq konsorcjum firm, ktore reprezentuje Lider konsorcjum ... (wpisaé nazwe),

2. w miejscu ,, Podpisano” zostanie ztozone oswiadczenie . ,, W imieniu i na rzecz cztonkow Konsorcjum
zlozonego  z ........... ( wymieni¢ czlonkow konsorcjum) dziata petnomocnik ............. (Lider
konsorcjum) ..................." Podpis/y petnomocnika (Lidera konsorcjum),

C. Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

1. Jezeli Wykonawca, ma swojg siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
zamiast dokumentow wymienionych w pkt. VI A. pkt. 1. ppkt. 2) sktada:

1) informacj¢ z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny rownowazny
dokument wydany przez wlasciwy organ sadowy lub administracyjny kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dotyczy informacja albo
dokument, w zakresie okreSlonym w art. 24 ust. 1 pkt 13), 14) i21) uPzp;

2. Jezeli Wykonawca, ma swoja siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
zamiast dokumentéw wymienionych w pkt. VI A. ppkt. 2) oraz 3) sktada:

1) dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze:

a) nie zalega z oplacaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne albo
ze zawarl porozumienie z wta§ciwym organem w sprawie splat tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczego6lno$ci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego
organu,

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.

3. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt. VI C. ppkt. 1. ppkt. 1) oraz pkt VI C. ppkt 2. ppkt 1) litera b), powinny
by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert.
Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. VI C. ppkt 2. ppkt 1) litera a), powinny by¢ wystawione nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem tego terminu.

4. Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma
osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktéorych mowa pkt.1 VI C. pkt 1 i pkt 2
zastepuje sie je dokumentem zawierajagcym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby
albo os6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktorej dokument mial dotyczyc¢,
ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibg lub miejsce zamieszkania wykonawcy
lub miejsce zamieszkania tej osoby. Zapisy pkt 3 stosuje odpowiednio.

5. Wykonawca majacy siedzib¢ na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do osoby majace;j

miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktdérej dotyczy dokument wskazany

w pkt VL. A. ppkt. 5) sktada: dokument, o ktorym mowa w czgsci C pkt 1 ppkt. 1), w zakresie okreslonym

w art. 24 ust. 1 pkt 13), 14) i 21) uPzp. Jezeli w kraju, w ktorym miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej

dokument mial dotyczy¢, nie wydaje si¢ takich dokumentéw, zastepuje si¢c go dokumentem zawierajagcym

o$wiadczenie tej osoby zlozonym przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania
tej osoby — wystawionym nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

VII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

1. Zamawiajacy bedzie porozumiewal si¢ z Wykonawca pisemnie, faksem Iub elektronicznie.
Adres do korespondencji: Urzad Miasta Legnica, Plac Stowianski 8, 59-220 Legnica, tel. 76 72-12-100;
fax. 76 72-12-115, e-mail: zamowienia.publiczne@legnica.eu, lub za posrednictwem platformazakupowa.pl
i formularza ,,Wyslij wiadomos$¢” dostgpnego na stronie dotyczacej danego postgpowania

2. Wszystkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomoca faksu lub droga
elektroniczng uwazac si¢ bedzie za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotrze do adresata przed uptywem
terminu i zostanie niezwlocznie potwierdzona pisemnie.

3. Ofertg, umowe oraz oswiadczenia i dokumenty wymienione w pkt. VI niniejszej instrukcji (réwniez
w przypadku ich ztozenia w wyniku wezwania, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp) Wykonawca
sktada w formie papierowe;.

4. Zamawiajacy zada aby Wykonawca niezwlocznie - zwrotnie potwierdzat kazdorazowo fakt otrzymania droga
elektroniczng lub faksem, wszystkich przekazanych przez Zamawiajacego o$wiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz informacji.



http://platformazakupowa.pl/
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5. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uplywem
terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkoéw
zamoOwienia wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym upltywa polowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert. Zamawiajacy zamieSci wyjasnienia na stronie internetowej, na ktorej
udostgpniono SIWZ.

UWAGA: Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci siwz wplynie po uptywie ww. terminu lub dotyczyt bedzie
udzielonych wczesniej wyjasnien Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpatrywania.

6. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci siwz.

7. W przypadku rozbiezno$ci w wersji elektronicznej a pisemnej obowiazujacg 1 wigzaca strony jest forma
pisemna.

8. Zamawiajacy nie przewiduje zwolywania zebrania Wykonawcow.

VIII. Zmiana specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia:

1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu do sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Kazda wprowadzona przez Zamawiajacego
zmiana stanie si¢ czg¢$cig specyfikacji istotnych warunkow zamowienia. Wszystkie zmiany SIWZ zostang
opublikowane na stronie zamawiajacego, na ktdorej umiescit SIWZ.

2. Zamawiajacy zgodnie z art. 12a ustawy Pzp stosownie do potrzeb przedtuzy okreslony w pkt. XII termin
sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, w celu umozliwienia Wykonawcom
uwzglednienia w przygotowanych ofertach otrzymanych wyjasnien lub zmian. Informacj¢ o zmianie terminu
Zamawiajacy zamie$ci na stronie na stronie internetowej. W tym przypadku wszelkie prawa i zobowigzania
Zamawiajgcego 1 Wykonawcy odno$nie wczesniej ustalonego terminu bgdg podlegaty nowemu terminowi.

3. Zgodnie z art. 38 ust. 4a ustawy Pzp, jezeli zmiana tre$ci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia
wymagala bedzie zmiany treSci ogloszenia o zamowieniu, Zamawiajacy zamie$ci ogloszenie o zmianie
ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.

4. Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia nie prowadzacej do zmiany tresci
ogloszenia o zamoéwieniu bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert i zamie$ci informacj¢ oraz ,,ogtoszenie o zmianie ogloszenia”
w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.

5. Wszystkie modyfikacje, uzupelnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminow, jak rowniez
pytania Wykonawcéw oraz wyjas$nienia i odpowiedzi stajg si¢ integralng czescia siwz i beda wigzace
przy skladaniu ofert. Wszystkie prawa i zobowigzania Wykonawcy odnos$nie wcze$niej ustalonych
terminéw beda podlegaly nowemu terminowi.

IX. Wymagania dotyczace wadium:

1. Wadium w wysokosci 10.000,00 PLN — dziesie¢ tysiecy ztotych
Wykonaweca jest zobowiazany wnie$¢ przed uplywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca jest zobowigzany wnie$¢ wadium przed uptywem terminu sktadania ofert.
Przy wnoszeniu wadium Wykonawca winien powola¢ si¢ na oznaczenie oferty podane przez
Zamawiajacego oraz oznaczenie Wykonawcy - przelew umozliwiajacy identyfikacje Wykonawcy
wnoszgcego wadium.

3. Oferta Wykonawcy, ktory nie wniesie wadium lub wniesie w sposob nieprawidtowy zostanie odrzucona.

4. Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pienigdzu, ptatne przelewem na rachunek bankowy: Bank Polska Kasa Opieki S.A. I O/Legnica
nr 20124014731111000025212109. Wnhniesienie wadium w pienigdzu winno nastagpi¢ w terminie
gwarantujacym wplyw pienigdzy na konto Zamawiajacego najpozniej w dniu i w godzinie sktadania
oferty. Zaleca si¢ aby kserokopi¢ przelewu dotaczy¢ do sktadanej oferty,

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo- kredytowej,
z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pieni¢znym,
3) gwarancjach ubezpieczeniowych,
4) gwarancjach bankowych,
5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust.5 pkt. 2) ustawy

z dnia 09.11.2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2016r., poz. 359).

5. Z tresci gwarancji/poreczenia winno wynika¢ bezwarunkowe, na kazde pisemne zadanie zgloszone przez
Zamawiajagcego w terminie zwigzania oferta, zobowigzanie Gwaranta/Porgczyciela do wyptlaty
Zamawiajacemu pelnej kwoty wadium w okoliczno$ciach okreslonych w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy Pzp.



6. Oryginaly dokumentéw wniesienia wadium w innej formie niz w pieniagdzu nalezy zalaczy¢ do sktadanej
oferty.
7. Ustawa Pzp okresla okolicznosci i zasady zwrotu wadium lub jego zatrzymania

X. Zwiazanie oferta

1. Okres zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem
terminu sktadania ofert zgodnie z art. 85 ust. 5 ustawy Pzp.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin zwigzania oferta, na czas
niezbedny do zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz,
co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta zwrdci¢ si¢ do wykonawcoéw o wyrazenie
zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni. Zgoda Wykonawcy
mozliwa jest tylko z jednoczesnym przedhuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe,
z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwiazania oferta.

3. Jezeli przedluzenie terminu zwigzania ofertag dokonane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiazek
wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza.

4. Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta nie powoduje utraty wadium.

XI. Wymogi dotyczace oferty:

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte odpowiadajaca tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia.

2. Wypetniony formularz ofertowy — Rozdziat Nr 1 SIWZ zawierajacy w szczegodlnosci: wskazanie oferowanego
przedmiotu zamoéwienia, laczng ceng ofertowa brutto, zobowigzanie dotyczace terminu realizacji
zamoOwienia, warunkow platnosci, oSwiadczenie o okresie zwigzania oferta oraz o akceptacji wszystkich
postanowien SIWZ i wzoru umowy bez zastrzezen.

3. Oferta winna zawiera¢ wszystkie dokumenty lub o$§wiadczenia, wymagane w pkt. VI w formie oryginatu
lub kserokopii potwierdzonych ,,za zgodno$¢ z oryginatem” przez Wykonawce.

4. Oferta begdzie napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub nieScieralnym atramentem
oraz bedzie podpisana przez osobg lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz
i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

W przypadku podpisania oferty przez upelnomocnionego przedstawiciela wykonawcy nalezy zalaczyé

pelnomocnictwo. Wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany beda parafowane przez osobe

podpisujaca oferte.

5. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu wytacznie
wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

6. Wszystkie o$wiadczenia lub dokumenty tworzace ofert¢ powinny by¢ spigte w sposob trwaly
(teczka, segregator itp.) 1 posiadac spis tresci.

7. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, nalezy zlozy¢ wraz z ich tlumaczeniem na jezyk polski
potwierdzone przez Wykonawcg.

8. Dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie zalacznikow do niniejszej instrukcji maja by¢
sporzadzone wedtug tych wzorow co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

9. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10. Oferty ztozone w terminie sktadania ofert zatrzyma Zamawiajacy.

11. Informacje dotyczace oferty ztozonej po terminie sktadania ofert:

Zamawiajacy zwroci oferte ztozong po terminie niezwlocznie .

12. Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca zamiescit ofert¢ w zamknigtej kopercie, ktora bedzie w nastgpujacy

sposob zaadresowana:

Gmina Legnica — siedziba Urzad Miasta Legnica
Plac Slowianski 8, 59-220 Legnica
Wykonanie i dostawa tablic rejestracyjnych wraz 7 ramkami montazowymi oraz odbior tablic wycofanych
z obiegu - w okresie od 30.12.2019r. do 29.12.2022r.
Nie otwieraé przed 28.10.2019r. godz. 12*.

Koperta powinna posiada¢ nazwe i adres Wykonawcy, aby mozna byto powiadomi¢ Wykonawce o ztozeniu
oferty po terminie oraz zwrdci¢ ja po uptywie terminu do wniesienia odwotania, w stanie nieotwieranym-
nienaruszonym.
13. Zaleca si¢ aby Wykonawca przygotowal dokumenty stanowiace zalgczniki do oferty w_ trzech

oddzielnych teczkach, tj.:
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1) teczka nr 1 - zawarto$¢ stanowi¢ beda dokumenty wymagane przez Zamawiajacego
w pkt. VI z wylaczeniem dokumentow, ktdre zgodnie z zapisami art. 8 ust 3 ustawy Pzp Wykonawca
sktadajacy oferte wskazatl (opisal) jako “informacje objete tajemnica przedsiebiorstwa”
W rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére nie moga by¢ udostepnione.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust.4 ustawy Pzp

2) teczka nr 2 — zawarto$¢ stanowi¢ beda dokumenty wymagane przez Zamawiajacego w pkt. VI,
ktore nie moga by¢ udostepnione.

3) teczka 3 — oryginat oraz kopia potwierdzona ,,za zgodno$¢ z oryginatem” wadium wniesionego w innej
formie niz w pienigdzu. Oryginal Zamawiajagcy bedzie mogl zwroci¢é Wykonawey nie naruszajac
oferty.

XII. Miejsce i termin skladania ofert oraz otwarcie ofert.
1. Oferte nalezy ztozy¢é w Urzedzie Miasta Legnicy, pl. Stowianski nr 8, pokdj nr 208 nie pdzniej niz
do 28.10.2019r. do godz. 12,

UWAGA!

Wykonawca otrzyma potwierdzenie ztozenia oferty.

Informacje o ofertach ztozonych po terminie patrz pkt. XI ppkt. 11.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie oferte pod warunkiem,

7e Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed wyzej

wskazanym terminem sktadania ofert.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu zostanie przygotowane, opieczetowane i oznaczone

zgodnie z postanowieniami pkt XI., a koperta bgdzie dodatkowo oznaczona okresleniami "ZMIANA"

lub "WYCOFANIE".
2. Otwarcie ofert nastapi w dniu 28.10.2019r. o godz. 12*° w pokoju numer 9 - Urzad Miasta Legnicy,

Plac Stowianski 7.

3. Otwarcie jest jawne.
4. Przed otwarciem Zmawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

a nastgpnie w kolejnosci otworzy:

1) koperty oznaczone "WYCOFANE". Zamawiajacy sprawdzi prawidlowos¢ wycofania oferty, oferty
wycofane pozostajg u Zamawiajacego; koperty ofert, ktérych dotyczy wycofanie nie bedg otwierane,

2) pozostate oferty w kolejnosci ich wplywu, przy czym koperty oznaczone ,,ZMIANA” zostang otwarte
przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury
dokonania zmian zostang dotaczone do oferty.

Zamawiajacy oglosi Wykonawcom dla kazdej czeSci:

a) imi¢ i nazwisko, nazw¢ Wykonawcy, ktorego oferta zostala otwarta,

b) adres Wykonawcy,

c) ceng ofertowa,

d) termin wykonania zamowienia,

e) warunki platnosci.

5. Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamie$ci na stronie www.platformazakupowa.pl oraz
www.um.bip.legnica.eu informacje dotyczace:

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

2) nazw firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w terminie,

3) ceny, terminu wykonania zaméwienia i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach.

XIII. Sposéb obliczenia ceny oferty:

1. Cena podana przez wykonawce w ,Formularzu oferty” — Rozdzial 1 siwz, jest wyrazong
w pienigdzu warto$cig dostawy stanowigcej przedmiot zamowienia, podang w zapisie liczbowym
i stownym z doktadno$cia do grosza (do dwoch miejsc po przecinku).

Okreslenie ceny zapisem, np. z trzema miejscami po przecinku, traktowane bedzie jako bigd
w obliczeniach i skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

2. Ceng oferty oblicza si¢ na podstawie:

- wyceny sporzadzonej w oparciu o opis przedmiotu zaméwienia — pkt III. niniejszej , Instrukcji dla

Wykonawcow” — Rozdzial 2 siwz oraz _projekt umowy — Rozdziat 3 - obliczonej w PLN,

- wyceny innych §wiadczen wykonawcy bez VAT - obliczonej w PLN,

- do tak obliczonej tacznej warto$ci nalicza si¢ obowigzujacy podatek VAT otrzymujac ceng przedmiotu

zamowienia do ,,Formularza oferty” — Rozdzial Nr 1.
3. Wynagrodzenie ryczaltowe obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia
oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego, w tym ryzyko Wykonawcy z tytulu oszacowania
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wszelkich kosztow zwigzanych z realizacja przedmiotu umowy jak rowniez w niej nie ujgte,
a bez ktorych nie mozna wykona¢ zamoéwienia, a takze oddziatywania innych czynnikéw majgcych
lub moggcych mie¢ wptyw na koszty.

4. Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie okolicznos$ci, ktore moga wptynaé na cen¢ zamédwienia
oraz do zdobycia wszelkich informacji, ktére moga by¢ konieczne do prawidtowe] wyceny przedmiotu
zamowienia, gdyz wyklucza si¢ mozliwo$¢ roszczen Wykonawcy zwigzanych z blgdnym
skalkulowaniem ceny lub pominigciem elementéw niezbednych do wykonania umowy.

5. Niedoszacowanie, pomini¢cie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy nie moze by¢
podstawg do zadania zmiany wynagrodzenia ryczattowego okreslonego w ofercie przez Wykonawce.
Cena okres$lona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres waznosci umowy i nie bedzie podlegata
zmianom za wyjatkiem ewentualnych zmian dokonanych zgodnie z zapisami wzoru zatgcznika nr 5 —

., Warunki zmian w umowie”.

6. Dokumenty tworzace umowe nalezy traktowa¢ jako wzajemnie si¢ uzupelniajace.
Dokumenty te do celow interpretacji beda miaty pierwszenstwo zgodnie z nastgpujaca kolejnoscia:

a) wypetniony ,,Formularz oferty” Wykonawcy,
b) zataczniki do ofert Wykonawcy;
c¢) wszelkie inne dokumenty dotaczone do umowy.

7. Wykonawca jest zobowigzany w cenie oferty uwzgledni¢ takze zatatwienie wszelkich formalnosci
dotyczacych realizacji zamdwienia i kosztow z tym zwigzanych.

Zaleca sig, aby Wykonawca dgzyt do zdobycia wszelkich informacji, ktore mogq by¢ konieczne
do prawidtowej wyceny wartosci dostaw, gdyz wyklucza sie mozliwos¢ roszczen Wykonawcy zwigzanych
z blednym skalkulowaniem ceny ryczaltowej lub pominigciem elementow niezbednych do wykonania
umowy.

XIV. Kryteria wyboru oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposob oceny ofert.

1. Zmawiajacy przy wyborze oferty najkorzystniejszej bedzie kierowal si¢ nastepujacymi kryteriami,
przypisujac im odpowiednio wagi procentowe, jak ponizej:

Cena oferty: 60%

Punktacja do 60 pkt waga
Punktacja: (cena najnizszej oferty / ceng oferty ) x 100 pkt. x waga 60%
Termin dostawy partii tablic: 30% ( max. 7 dni)

Punktacja do 30 pkt waga
Najkrotszy termin dostawy partii tablic: 30 pkt 30%
Pozostate: najkrotszy termin dostawy partii tablic termin dostawy partii tablic z oferty x 100 pkt x

waga

Termin platnosci ( min. 21 dni — max 30 dni): 10%

Punktacja do 10 pkt waga
a) najdtuzszy termin ptatnosci 30 dni — 10 pkt, 10%

b) najkrétszy termin platnosci 21 dni - 1 pkt,
¢) za kazdy dzien wydtuzenia terminu ptatnosci — 1 pkt.:

21 dni - 1 pkt

22 dni - 2 pkt

23 dni- 3 pkt

24 dni- 4 pkt

25 dni --5 pkt

26 dni- 6 pkt

27 dni - 7 pkt

28 dni- 8 pkt

29 dni -9 pkt

i 30 dni - 10 pkt

Lacznie 100%
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2. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéora odpowiada¢ bedzie wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie Pzp, oraz w SIWZ, i ktora uzyska najwieksza liczbe punktow. Jezeli oferty
uzyskaja rowng (sumaryczna) liczbg punktow, zgodnie z art. 91 ust 4 ustawy Pzp Zamawiajacy wybierze
ofert¢ z najnizsza cena wyliczong zgodnie z pkt. XIII , Instrukcji dla Wykonawcow”.

XV. ODRZUCENIE OFERTY

Zamawiajacy odrzuci ofertg, jezeli:

1) jest niezgodna z ustawa,

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp,

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,

4) zawiera razaco niska ceng¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia,

5) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia,

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu,

7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dor¢czenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie omyiki,
o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp,

8) Wykonawca nie wyrazit zgody, o ktorej mowa w art. 85 ust. 2 ustawy Pzp, na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta;

9) wadium nie zostato wniesione lub zostalo wniesione w sposob nieprawidtowy,

10) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong. Zamawiajacy informuje wszystkich
Wykonawcéw, ktorych oferty zostaly odrzucone o powodach odrzucenia ofert.

XVI. Informacje o formalnoS$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione przez Wykonawce po wyborze jego
oferty jako najkorzystniejsze w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego :

1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, powinien w celu zawarcia umowy

przygotowac i przekaza¢ Zamawiajacemu w wyznaczonym przez niego terminie, ponizsze informacje:

a) wykaz osob reprezentujacych strone umowy —Wykonawce oraz dokumenty potwierdzajace ich
umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentow
zatgczonych do oferty,

b) wykaz bankéw i numerdéw rachunkéw bankowych, na jakie maja by¢ przekazywane $wiadczenia

pieni¢zne nalezne stronom umowy,

c) wykaz os6b uprawnionych ze strony Wykonawcy do utrzymywania biezacych kontaktow
z Zamawiajacym.

d) Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o zamoOwienie przekazujag Zamawiajgcemu umowe regulujaca
wspolprace tych Wykonawcow, podpisang przez wszystkich partnerow, przy czym termin na jaki
zostata zawarta nie moze by¢ krotszy niz termin realizacji zamdwienia.

2. Zawarcie umowy nastapi wg wzoru Zamawiajacego — Rozdzial Nr 3 siwz.

3. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegaja negocjacjom.

4. W przypadku, gdy Wykonawca, ktoérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia
umowy, Zamawiajacy bedzie mogt wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréod pozostatych ofert,
bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, Zze pojawig si¢ przestanki, o ktorych mowa
w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

5. Zamawiajacy zawrze umow¢ w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie i zgodnie z zapisami
art. 94 ustawy Pzp.

XVII. Warunki zmian umowy.
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzenia zmian w umowie. Warunki zmian w umowie zostaty opisane
w zalaczniku nr 5 do umowy.

XVIII. Informacje dotyczace udzielenia zamdéwienia przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada zasadom okreslonym w ustawie Pzp

oraz w specyfikacji istotnych warunkoéw zamdwienia oraz zostata uznana za najkorzystniejsza.

XIX. Pouczenie o érodkach ochrony prawnej.
Wykonawcom przystuguja Srodki ochrony prawnej zgodnie z Dzialem VI ustawy Prawo zamowien publicznych.
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XX. Uwagi koncowe.

Sprawy nie objete INSTRUKCIJA reguluje Ustawa Prawo Zaméwien Publicznych z przepisami wykonawczymi
oraz Kodeks Cywilny.
Integralng czg¢s¢ Instrukcji dla Wykonawcow stanowig nizej wymienione Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 Oswiadczenia Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postgpowania.

Zatacznik nr 2 Oswiadczenia Wykonawcy dotyczace spetnienia warunku udzialu w postepowaniu.

Zatacznik nr 3 Oswiadczenie Wykonawcy o posiadaniu do§wiadczenia zawodowego.

Zalacznik nr 4 Oswiadczenie Wykonawcy — wskazanie cze$ci zamowienia, ktorej wykonanie powierzy
podwykonawcom.

Zatacznik nr 5 Warunki zmian umowy.

Zalacznik nr 6 Oswiadczenie Wykonawcy o przynaleznosci lub o braku przynalezno$ci do grupy

kapitatowe;.
Zatacznik nr 7 Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowiazkow informacyjnych

przewidzianych w art.13 lub art. 14 RODO.

Legnica pazdziernik 2019r.

ZATWIERDZAM
Z up. Prezydenta Miasta
Jadwiga Zienkiewicz
(Zastepca Prezydenta)
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