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Specyfikacja
Warunkow Zamowienia

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
o wartosci mniejszej niz progi unijne

prowadzonym w trybie podstawowym

na:

»Swiadczenie ustug rezerwacji, sprzedazy, dostarczania biletéw
na przewozy lotnicze, kolejowe, autobusowe w komunikacji krajowej
i miedzynarodowej, wraz z dodatkowym ubezpieczeniem w czasie odbywania podrézy
stuzbowych.”

wszczetym na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 .
- Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605)




INFORMACIE DOTYCZACE PROWADZONEGO POSTEPOWANIA
1. Zamawiajgcym jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica, ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa, tel. +48 22 390

37 08, adres e-mail: administracia@orpeg.pl, adres strony internetowej prowadzonego postepowania

https://platformazakupowa.pl/pn/orpeg.

Zmiany i wyjasnienia treSci SWZ oraz inne dokumenty zamodwienia, bezposrednio zwigzane z niniejszym

postepowaniem, bedg zamieszczane na stronie internetowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/orpeg

gdzie wybieramy zakfadke , postepowania” a nastepnie nalezy przejs¢ na formularz niniejszego postgpowania.

3. Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone jest w jezyku polskim. Komunikacja miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcami w niniejszym postepowaniu odbywa sie przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej, tj. ,Platformy Zakupowe]” dostepnej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/orpeg (dalej:

»Platforma Zakupowa”).

4. Ponizej Zamawiajgcy przedstawia wymagania techniczno-organizacyjne, zwigzane z udziatem Wykonawcow
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego:

1) Ztozenie oferty moiliwe jest przez Wykonawcow, ktdrzy posiadajg konto na Platformie Zakupowej oraz przez
Wykonawcow nie posiadajacych konta na Platformie Zakupowej. W celu zatozenia konta na Platformie
Zakupowej nalezy wybrac zaktadke ,, Zaloguj sie” w kolejnym kroku nalezy wybrac ,, Zatéz konto”, nastepnie nalezy
wypetnic formularze i postepowac zgodnie z poleceniami, wyswietlajgcymi sie na ekranie monitora. W przypadku
Wykonawcow niezalogowanych, w celu ztozenia oferty, niezbedne jest podanie adresu e-mail (na ktdry wystane
bedzie potwierdzenie ztozenia oferty), nr NIP oraz nazwy firmy i nr telefonu.

2) Ztozenie oferty oraz oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.; dalej: ,ustawa”), sktadanych w trakcie toczacego sie
postepowania, wymaga od Wykonawcy posiadania kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu
zaufanego lub podpisu osobistego.

3} Wykonawca sktada oferte, ktdra w przypadku prawidtowego ztozenia oferty zostaje automatycznie zaszyfrowana
przez system. Nie jest mozliwe zapoznanie sie z trescig ztozonej oferty przed uptywem terminu otwarcia ofert.

4) W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajagcym dane
kompresji, opatrzenie pliku, zawierajagcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym jest rdwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

5. Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie sporzadzania i przekazywania
informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 2452;), okresla niezbedne wymagania
sprzetowo-aplikacyjne, umozliwiajgce prace na Platformie Zakupowej, tj.:

1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC, o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub
jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10.4, Linux, lub ich nowsze
wersje,

3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa; w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10.0.,

4) wtgczona obstuga JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader, lub inny obstugujacy format plikéw .pdf.

6) Platforma dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTFS8,

6. Zamawiajacy, zgodnie z § 3 ust. 3 Rozporzadzenia w sprawie srodkow komunikacji, okresla dopuszczalne formaty
przesytanych danych, tj. plikdw o wielkosci do 150 MB. Zalecany format: .pdf.

7. Zamawiajacy okresla informacje na temat szyfrowania i czasu przekazania i odbioru danych, tj.:
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8.

9.

10.

11.

1) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sig za pomoca protokotu TLS 1.3,

2) Plik zatgczony przez Wykonawce na Platformie Zakupowej i zapisany nie jest widoczny dla Zamawiajacego, gdyz
jest w systemie jako zaszyfrowany. Mozliwos¢ otworzenia pliku dostepna jest dopiero po odszyfrowaniu przez
system, co nastepuje po uptywie terminu otwarcia ofert,

3) Oznaczenie czasu przekazania i odbioru danych przez Platforme stanowi przypietg do oferty elektronicznej date
oraz doktadny czas (hh:mm:ss), znajdujace sie w kolumnie dotyczacej danej oferty, w sekcji - "Data ztozenia
oferty”.

Zamawiajacy okresla dopuszczalny format kwalifikowanego podpisu elektronicznego jako:

1) dokumenty w formacie .pdf zaleca sie podpisywac formatem PAdES;

2) dopuszcza sie podpisanie dokumentéw w formacie innym niz .pdf, wtedy zaleca sie uzyé formatu XAdES.
Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego, akceptuje warunki
korzystania
z Platformy Zakupowej, okreslone w Regulaminie, zamieszczonym na stronie internetowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/orpeg w zaktadce ,,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy.

Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy Zakupowej, dotyczace w szczegdlnosci logowania,

pobrania dokumentacji, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci,
podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu Platformy Zakupowej, znajdujg sie w zaktadce , Instrukcje

dla Wykonawcéw” na stronie internetowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/orpeg.

Korzystanie z Platformy Zakupowej jest bezptatne. W celu utatwienia Wykonawcom korzystania z Platformy
Zakupowej, operator platformy uruchomit Centrum Wsparcia Klienta, ktére stuzy pomoca techniczng od 8:00 do
17:00 w dni robocze od poniedziatku do pigtku pod numerem telefonu 22 101 02 02 lub e-mai:
cwk@platformazakupowa.pl
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Rozdziat I. Przedmiot zamdwienia.

1.1. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Kod Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV).

Gtéwny kod: 63.51.20.00-1 — ustugi sprzedazy biletow podréznych i pakietow wycieczkowych
Dodatkowy kod: 66.51.20.00-2 — ustugi ubezpieczenn od nastepstw nieszczesliwych wypadkow i ubezpieczen
zdrowotnych.

2. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug rezerwacji, sprzedazy, dostarczania biletéw na przewozy lotnicze,
kolejowe, autobusowe w komunikacji krajowej i miedzynarodowej, wraz z dodatkowym ubezpieczeniem w czasie
odbywania podrdzy stuzbowych. Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatgcznik nr 1 do
projektowanych postanowieri umowy, ktéry stanowi zatacznik nr 8 do specyfikacji warunkéw zamdwienia (dalej:
2SWZ”).

3. Zamawiajgcy wymaéa, aby Wykonawca zatrudniat na podstawie umowy o prace osoby, ktére beda wykonywac
ustuge serwisu/obstugi telefonicznej z dostepem do systemu rezerwacyjnego.

4. Zamawiajgcy wymaga, aby ustuga w zakresie sprzedazy biletéw lotniczych, objeta przedmiotem zamoéwienia
$wiadczona byta zgodnie z zasadami miedzynarodowego stowarzyszenia transportu lotniczego (IATA).

5. Zamawiajgcy wymaga osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci zamdwienia, tj. ustug w zakresie
rezerwacji i sprzedazy biletéw lotniczych.

6. Zamawiajacy wymaga, aby wykonanie przedmiotu zamdwienia nastgpito na warunkach i zasadach okreélonych
w projektowanych postanowieniach umowy wraz z zatgcznikami stanowigcym zatgcznik nr 8 do SWZ.

7. Zamawiajacy wymaga, aby wykonanie przedmiotu zamowienia nastgpito na warunkach i zasadach okreslonych
w projektowanych postanowieniach umowy wraz z zatgcznikami, stanowigcych Zatgczniki nr 8 do SWZ.

1.2. Opis czesci zaméwienia.

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie przez Wykonawcow ofert czesciowych w rozumieniu art. 7 pkt 15) ustawy.

Przedmiotem zamowienia jest ustuga rezerwacji, sprzedazy, dostarczania biletdw na przewozy lotnicze, kolejowe,

autobusowe w komunikacji krajowej i miedzynarodowej, wraz z dodatkowym ubezpieczeniem w czasie odbywania

podrézy stuzbowych. Zadaniem wytonionego wykonawcy bedzie organizacja podrézy stuzbowych w sposéb
kompleksowy w zakresie skoordynowania ze sobg kilku potgczen dla jednej podrézy stuzbowej jak rowniez zapewnienie
ubezpieczenie pracownikow Zamawiajgcego na czas odbywania podrdzy stuzbowych. Wszystkie te dziatania winny
zostaé skoordynowane przez jedne podmiot, ktory kompleksowo obstuzy Zamawiajgcego. Podziat zamdwienia na czegsci
jest nie celowy jak rowniez moze spowodowac utrudnienia w organizacji podrozy stuzbowych. W przypadku podziatu
zamowienia na czesci i niewytonieniu Wykonawcy w ktorejs$ z czesci powodowato by brak ubezpieczenia pracownikéw

Zamawiajacego w trakcie podrozy stuzbowych lub konieczno$é zawarcia umowy w zakresie ubezpieczen bez mozliwosci

organizowania podrézy stuzbowych.

1.3. Powierzenie Podwykonawcy wykonania cze$ci zamdwienia

1. Zamawiajacy dopuszcza powierzenie Podwykonawcom wykonania cze$ci zamdéwienia.

2. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie czesci zamdwienia, ktdrej wykonanie zamierza powierzy¢
Podwykonawcy oraz do podania firm Podwykonawcdw, jezeli sg juz znani.

1.4. Pozostate istotne elementy zwigzane z przedmiotem zamdwienia.

1. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zaméwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7) ustawy.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych w rozumieniu ustawy.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, jak rdwniez nie przewiduje przeprowadzenia aukcji

elektroniczne;j.

4. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich (PLN).

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji.
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Rozdziat Il. Termin wykonania zamdwienia.

Zamawiajacy wymaga realizacji zamoéwienia w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia 31.01.2024 r.

Rozdziat lll. Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia.

1. O zamowienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1.1. Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy;
1.2. Spetniaja warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:

1.2.1 sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spetniony, jesli Wykonawca
wykaze, ze posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzone] dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na kwote min. 100 000 ztotych (stownie: sto tysiecy ztotych).

1.2.2 zdolnosci zawodowej - Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek udziatu we wskazanym zakresie,
jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonat, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —w tym okresie, minimum, dwa zaméwienia (dwie umowy)
kazde polegajace na $wiadczeniu ustugi rezerwacji, sprzedazy, dostarczania biletéw na przewozy lotnicze,
kolejowe, autobusowe w komunikacji krajowej i miedzynarodowej, wraz z dodatkowym ubezpieczeniem w
czasie odbywania podrozy stuzbowych o wartosci kazdego z zamowien, nie mniejszej niz 100 000,00 zt
(stownie: sto tysiecy ztotych) brutto

UWAGA 1

Jezeli wartos¢ ustugi, wskazanej w wykazie, jest podana w walucie innej niz PLN, Wykonawca zobowigzany jest, na potrzeby niniejszego
postepowania, dokonac przeliczenia jej wartosci na PLN wg sredniego kursu NBP (www.nbp.pl tabela A — tabela kurséw srednich walut
obcych) z dnia zakoriczenia ustugi o zakresie jak wyzej wraz z podaniem kursu oraz daty jego obowigzywania (zgodnie z tabelg A —tabela
kurséw srednich walut obcych) wg ktérych dokonano przeliczenia; w przypadku ustug nadal realizowanych - wg tabeli kurséw srednich
walut obcych z dnia rozpoczecia realizacji danej ustugi.

UWAGA 2

W odniesieniu do warunkow, dotyczqcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia wykonawcy, wspdlnie ubiegajgcy
sie o udzielenie zamdwienia, mogq polegac¢ na zdoinosciach tych z wykonawcdw, ktdérzy wykonajq ustugi, do realizacji ktdrych te
zdolnosci sg wymagane. W takiej sytuacji Wykonawca skfada wraz z ofertq oswiadczenie w zakresie wskazania, ktére ustugi wykonajq
poszczegoini Wykonawcy (cztonkowie konsorcjum). Wzér oswiadczenia stanowi Zalgcznik nr 6 do SWZ.

2. Ocena spetniania ww. warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte we wiasciwych dokumentach,
wyszczegdlnionych w Rozdziale IV niniejszej SWZ. Z tresci zataczonych dokumentow musi wynikac jednoznacznie,
iz ww. warunki Wykonawca spetnit.

3. Jezeli Wykonawca nie ztozyl oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowych srodkow
dowodowych, innych dokumentéw lub o$wiadczer sktadanych w postepowaniu lub sg one niekompletne lub
zawieraja bfedy, Zamawiajgcy wzywa Wykonawce odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w
terminie przez siebie wskazanym, chyba ze:

a) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie lub poprawienie
lub

b) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.
4. Podstawy wykluczenia

4.1 Z postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce:

4.1.1 Na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy tj.:

4.1.1.1 bedacego osobag fizyczng, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:
a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popefnienie przestepstwa lub

przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
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d)

e)

f)

g)

h)

4.1.1.2

4113

4.1.1.4
4.1.1.5

4.1.1.6

o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie,

finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu karnego,
lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub
ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

o charakterze terrorystycznym, o ktdrym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majgce na celu
popetnienie tego przestepstwa,

powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy
z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym
whrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktdorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestepstwo
oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentdéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej - lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spétki w spotce jawnej
lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej
lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 4.1.1.1;

wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu
z uiszczeniem podatkdw, optat lub skiadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze
wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo przed uptywem terminu skiadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat
lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce
porozumienie w sprawie spfaty tych naleznodci;

wobec ktdrego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne;

jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawart z innymi
wykonawcami porozumienie majace na celu zaktécenie konkurencji, w szczegoélnosci jezeli nalezac do tej
samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentdw, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszto do zaktdcenia konkurencji
wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktdry nalezy z wykonawcy
do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze byé wyeliminowane w inny

sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

4.1.2 na podstawie art. 109 ust. 1 ustawy pkt 4, tj.:

4.1.2.1 w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego aktywami zarzadza likwidator

lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnoé¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie
on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca

wszczecia tej procedury.

4.1.3 Z postepowania, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w

zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego

(Dz.U. z 2022 r. poz. 835; dalej ustawa o szczegdlnych rozwigzaniach) Zamawiajacy wykluczy:
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4.1.3.1 Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu

765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych

rozwigzaniach;

4.1.3.2 Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia

1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz.
593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022
r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o

zastosowaniu srodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwiazaniach;

4.1.3.3 Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktdrego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym

mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach.

3. Wykonawca jest zobowigzany wykazac, ze spetnia warunki udziatu w postepowaniu i nie podlega wykluczeniu

z postepowania.

Rozdziat IV. Zawartos¢ ofert, wykaz oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia oraz

spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu.
W zakresie nieuregulowanym postanowieniami SWZ zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju,

Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentow

lub oéwiadczen, jakich moze zgdac zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415).

IV.1. Zawartos¢ ofert.

i

Oferte nalezy ztozy¢ pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej, podpisang kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Oferte nalezy

podpisa¢ podpisem elektronicznym przez osoby upowaznione do tych czynnosci. Wykonawca sktada oferte na

Formularzu Ofertowym (wg zatacznika nr 1 do SWZ) za posrednictwem Platformy Zakupowej.

Wykonawca obowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg nastepujgce dokumenty oraz przedmiotowe $rodki dowodowe:

2.1

2.2.

2:3.

Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub inny wiasciwy rejestr w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest
umocowana do jego reprezentowania.

Petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do  reprezentowania Wykonawcy.
Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w postaci elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/y upowainione do reprezentacji, wskazane
we wiasciwym rejestrze, jezeli oferta nie zostata podpisana przez osoby upowaznione do tych czynnosci
dokumentem rejestracyjnym. Zamawiajgcy dopuszcza zlozenie elektronicznej kopii petnomocnictwa
poswiadczonej przez notariusza.

Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajgcy,
ze Wykonawca realizujgc zamodwienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami, jezeli Wykonawca powoluje
sie na zasoby innych podmiotéw. Zobowigzanie nalezy ztoiy¢ pod rygorem niewainosci w postaci
elektronicznej, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobe upowazniong do reprezentacji, wskazane we wiasciwym rejestrze. Zapisy Rozdziatu IV.5

SWZ stosuje sie odpowiednio.
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2.4.

2.5

2.6.

2.7,

2.8.

Aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenia w zakresie:

2.4.1. braku podstaw wykluczenia (wg Zatgcznika nr 2 do SWZ),

2.4.2. spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu (wg Zatacznika nr 3 do SWZ).
Oswiadczenie Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia w zakresie wskazania, ktore
ustugi wykonajg poszczegdlni Wykonawcy (cztonkowie konsorcjum). Wzdr oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 6
do SWZ.
W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcow oswiadczenia, o ktérych mowa pkt
2.4.112.4.2 SWz, sktada kazdy z wykonawcow. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz
spetnianie warunkdéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcéw wykazuje spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu.
Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby,
przedstawia takze oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt 2.4.1 i 2.4.2, podmiotu udostepniajgcego zasoby,
potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spetniania warunkow udziatu w postepowaniu
w zakresie, w jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby.
W celu potwierdzenia zgodnosci oferowanych ustug z wymaganiami okreslonymi w opisie przedmiotu
zamoéwienia Zamawiajacy zada ztozenia nastepujacych podmiotowych srodkéw dowodowych: Wazny
dokument zaswiadczajacy, ze Wykonawca jest czlonkiem czynnym Miedzynarodowego Stowarzyszenia
Transportu Lotniczego (IATA) (w przypadku linii bedacych cztonkami IATA) lub posiada waing akredytacje IATA
uprawniajaca do ustugi w zakresie agencji sprzedazy biletow lotniczych (w przypadku pozostatych

Wykonawcow).

UWAGA: Jezeli Wykonawca nie ztozyt przedmiotowych $rodkéw dowodowych lub ztozone przedmiotowe Srodki

dowodowe s3 niekompletne, zamawiajacy wezwie do ich ztozenia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie.

2.9.

Oswiadczenie Wykonawcy, w zakresie braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 7 ustawy o szczegélnych
rozwigzaniach. Wzoér oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 2A do SWZ.

IV.2. Oswiadczenia lub dokumenty, potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw

wykluczenia.

1. Zamawiajacy przed udzieleniem zamdwienia wezwie Wykonawce, ktdérego oferta zostata najwyzej oceniona,

do ztozenia za posrednictwem Platformy Zakupowej, w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych

na dzieri ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych w formie elektronicznej podpisanych kwalifikowanym

podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby

upowaznione do tych czynnosci w ponizszym zakresie:

1.1.

111

braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie zamdwienia:

odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporzadzonych nie wczeéniej niz 3 miesigce przed
jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru lub ewidencji;

os$wiadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéow
(Dz. U. 22020 r. poz. 1076 ze zm.), z innym wykonawca, ktéry ztozyt odrebng oferte, oferte czesciowa albo
oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami
potwierdzajgcymi przygotowanie oferty, oferty czesciowej niezaleznie od innego wykonawcy, nalezacego
do tej samej grupy kapitatowej. Wzdr oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 5 do SWZ.

o$wiadczenia wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktdrym mowa w art. 125
ust. 1 ustawy, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez zamawiajgcego,

o ktérych mowa w:
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d)

art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy,

art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy, dotyczacych orzeczenia zakazu ubiegania si¢ o zamowienie publiczne
tytutem Srodka zapobiegawczego,

art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, dotyczacych zawarcia z innymi wykonawcami porozumienia majacego na
celu za-ktdcenie konkurencji,

art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy,

sporzadzone wedtug wzoru, ktory stanowi Zatgcznik nr 4 do SWZ

1.2. potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, dotyczacych zdolnosci zawodowej:

1.2:.1.

1.2.2.

wykazu ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen powtarzajacych sie lub cigglych réwniez
wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane, oraz zataczeniem dowoddw okreslajgcych, czy
te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg
referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktdrego ustugi zostaty wykonane,
a w przypadku $wiadczer powtarzajgcych sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn
niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw - oswiadczenie wykonawcy, w
przypadku s$wiadczern powtarzajgcych sie lub ciagtych nadal wykonywanych referencje badi inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3
miesiecy - Wzdr oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 7 do SWZ.

dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng okreslong przez

Zamawiajgcego.

IV.3. Dokumenty sktadane przez Wykonawcéw, majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej.

1. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast:

1.1.

odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci

Gospodarczej, o ktérych mowa IV.2 pkt 1.1.1 SWZ — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w

ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze

a) nie otwarto jego likwidacji, nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie

zawart ukladu z wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sig on

w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca

wszczecia tej procedury.

Dokument, o ktérym mowa w pkt 1.1 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed jego ztozeniem.

Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentdw, o ktérych

mowa w pkt 1, zastepuje sie je odpowiednio w catosci lub w czesci dokumentem zawierajgcym odpowiednio

o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie

osoby, ktdrej dokument miat dotyczyé, ztozone pod przysiega, lub, jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg

lub miejsce zamieszkania nie ma przepiséw o oswiadczeniu pod przysiega, ztozone przed organem sadowym lub

administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego, wiasciwym ze wzgledu

na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy. Przepis pkt 2 stosuje sie.

IV.4. Zasady i warunki korzystania przez Wykonawce ze zdolnosci lub sytuacji innych podmiotéw.

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkdw udziatu w postgpowaniu, w stosownych sytuacjach

oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub
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zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od
charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkow prawnych.

2. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby, sktada, wraz z ofertg,
zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby
realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac
zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw.

3. Zobowigzanie podmiotu, udostepniajgcego zasoby, o ktéorym mowa w pkt 2, potwierdza, ze stosunek tgczacy

wykonawce z podmiotami udostepniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobdw oraz okresla

w szczegolnosci:

1) zakres dostepnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajacego zasoby;

2) sposdb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdéw podmiotu udostepniajacego
te zasoby przy wykonywaniu zamdwienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega
w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

4. W odniesieniu do warunkdw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia wykonawcy
moga polegac na zdolnosciach podmiotdw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg ustugi, do realizacji
ktérych te zdolnosci s3 wymagane.

5. Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 118 ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych
w Rozdziale w Rozdz. IV.1 pkt 2.7 2.9 IV.2 pkt 1.1.1 SWZ,

IV.5. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

1. Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) dalej:
»Rozporzadzenie” Zamawiajgcy informuje, ze:

1.1 Administratorem danych osobowych (dalej: Administrator) pozyskanych w toku niniejszego postepowania jest
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica z siedzibg w Warszawie, ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa.

1.2 Kontakt w sprawie danych osobowych moina uzyskac poprzez e-mail: iod@orpeg.pl lub pisemnie pod adresem
wskazanym w pkt 1.

1.3 Dane osobowe pozyskane przez Administratora przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ Rozporzadzenia
w celu:

1) przeprowadzenia niniejszego postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego w tym rdéwniez
na potrzeby postepowania przed Krajowg lzbg Odwotawczg i Sadami Powszechnymi,

2) realizacji umowy, ktéra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego,

3) przekazania dokumentacji postepowania do organdw kontrolnych,

4) udzielenia informacji publicznej zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2016 poz. 1764 ze zm.).

1.4 Odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania beda:

1) podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacja umowy

2) podmioty upowaznione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczen sadowych, tytutéw
wykonawczych,

3) organy parnistwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem,
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1.6

1.7

1.8

4) podmioty, ktérym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody,
5) inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw ogdlnie obowiazujacych.
Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania beda przechowywane przez okres trwania
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego i po jego zakoriczeniu zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa.
Posiada Pani/Pan:
1) na podstawie art. 15 Rozporzadzenia prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
2) na podstawie art. 16 Rozporzadzenia prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
3) na podstawie art. 18 Rozporzadzenia prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia;
4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy Rozporzadzenia;
Nie przystuguje Pani/Panu:
1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia prawo do usuniecia danych osobowych;
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Rozporzadzenia;
3) na podstawie art. 21 Rozporzadzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia.
Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreélonych danych wynikaja z ustawy Przetwarzane dane osobowe nie
bedy wykorzystywane przez Administratora do podejmowania zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych

przypadkach, w tym do profilowania.

Rozdziat V. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajagcego z Wykonawcami oraz przekazywania

oswiadczeri lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z Wykonawcami.

1:

Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja wylacznie za posrednictwem Platformy Zakupowej,
z zachowaniem postaci elektronicznej. Za date wplywu oswiadczen, wnioskéw, zawiadomiert oraz informacji
przyjmuje sie ich date wczytania do Platformy Zakupowej.

Postepowanie prowadzone jest pod numerem referencyjnym sprawy: ZP -2- TP - ORPEG/2022, Wykonawcy powinni
we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powotywac sie na wskazany numer referencyjny.

Wykonawcy powinni kierowac¢ do Zamawiajacego wszelka korespondencje z zachowaniem postaci elektronicznej za
posrednictwem Platformy Zakupowej.

Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Specyfikacji warunkéw zamdwienia (SWZ).
Whniosek nalezy przestac za posrednictwem Platformy Zakupowe;j.

Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do Zamawiajgcego nie pdiniej niz 4 przed uptywem
terminu skfadania ofert. Tres¢ pytan (bez ujawnienia Zrédta) wraz z wyjasnieniami badz informacje o dokonaniu
modyfikacji SWZ, Zamawiajacy przekaze (opublikuje} Wykonawcom za posrednictwem Platformy Zakupowej.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do Zamawiajacego po uptywie terminu jego sktadania, o ktérym
mowa w pkt 5 Zamawiajacy nie ma obowiazku udzielania wyjasniers SWZ.

W uzasadnionym przypadku Zamawiajacy moze przed terminem skiadania ofert zmieni¢ treéé dokumentéw
sktadajacych sie na niniejszg SWZ.

Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcow.

Osobami uprawnionymi ze strony Zamawiajacego do komunikowania sie z Wykonawcami s3:
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9.1. Pani Paulina Rybska, tel. +48 (22) 622 37 92, 622 37 93 wew. 108 w godz. 8-16

Rozdziat VI. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

Rozdziat VII. Termin zwigzania oferta.

Wykonawcy pozostajg zwigzani ztozong ofertg do dnia 17.10.2023 r. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz

z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdziat VIl Opis sposobu przygotowywania ofert.

VIIL.1. Przygotowanie ofert.

1;

Oferte nalezy ztozy¢ pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Oferte nalezy podpisa¢ podpisem elektronicznym przez osoby

upowaznione do tych czynnosci. Wykonawca skiada oferte na Formularzu Ofertowym wg zatacznika nr 1 do SWZ.

Tres¢ ztozonej oferty musi byé zgodna z warunkami zamdwienia. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferta powinna byc sporzgdzona w jezyku polskim, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym pod rygorem niewaznosci. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem

Platformy Zakupowej.

Oferta powinna zawierac jedng, jednoznacznie opisang propozycje.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 74 ust. 1 ustawy oferty sktadane w postepowaniu o zamodwienie publiczne

sg jawne i podlegajg udostepnieniu niezwtocznie po ich otwarciu, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice

przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurengji, jesli Wykonawca nie pézniej niz w

terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje

stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, okreslonych w art. 222 ust. 5

ustawy, tj. o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcdw, ktérych oferty zostaty otwarte, cenach lub kosztach

zawartych w ofertach.

UWAGA: Wszelkie informacje, stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia

1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 z pézn. zm.), ktdére Wykonawca pragnie

zastrzec jako tajemnice przedsiebiorstwa, muszg zosta¢ odpowiednio oznaczone a nastepnie zatgczone na

Platformie Zakupowej w osobnym pliku w miejscu wiasciwym dla Informacji stanowigcych tajemnice

przedsighiorstwa.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zaméwienia, w takim przypadku:

6.1. oferta Wykonawcow, wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, musi by¢ podpisana w taki sposéb,
by prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcdéw wystepujgcych wspdlnie,

6.2. kazdy z Wykonawcdéw, wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, musi udokumentowac, ze nie
podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie przestanek okreslonych w Rozdz. 11l pkt 1 ppkt 1.1 SWZ,

6.3. zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy muszg ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamowienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego,

6.4. wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wytacznie z petnomocnikiem,

6.5. przed podpisaniem umowy przedioza petnomocnictwo do zawarcia umowy w sprawie zamowienia

publicznego, jezeli petnomocnictwo takie nie zostato dotgczone do oferty,
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6.6. w odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie

zamodwienia moga polega¢ na zdolnoéciach tych z wykonawcéw, ktérzy wykonaja ustugi, do realizacji ktérych

te zdolnosci s3 wymagane.

VIIl.2. Forma dokumentéw sktadanych w postepowaniu.

1.

Z:

Wszystkie dokumenty, wchodzace w sktad oferty oraz sktadane w trakcie postepowania, nalezy ztozy¢ na
Platformie Zakupowej w postaci elektronicznej, podpisane:

a) kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania,
bedacego podmiotem S$wiadczacym ustugi certyfikacyjne - podpis elektroniczny spetniajgcy wymogi
bezpieczenstwa okre$lone w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. — o ustugach zaufania oraz identyfikacji
elektronicznej (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1173) lub

b} podpisem zaufanym lub

¢) podpisem osobistym.

Dokumenty i oéwiadczenia, wehodzace w skiad oferty oraz sktadane w trakcie postepowania, sporzadzone w
jezykach obcych, musza by¢ ztozone wraz z ttumaczeniami na jezyk polski.

W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art.
94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy,
wykonawcéw wspdlinie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia publicznego, podmiotu udostepniajacego
zasoby na zasadach okreélonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebedacego podmiotem
udostepniajacym zasoby na takich zasadach, zwane dalej ,,dokumentami potwierdzajacymi umocowanie do
reprezentowania”, zostaly wystawione przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, zwane
dalej ,,upowaznionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art.
94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez
upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, poswiadczajace zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa w
pkt. 4, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspélnie ubiegajacy sig o udzielenie zamowienia,
podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych $rodkéw dowodowych lub
dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego z nich dotycza;

2) innych dokumentéw, w tym dokumentéw, o ktdrych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy — odpowiednio
wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, w zakresie dokumentdw,
ktére kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa w
ust. 2, moze dokonac rowniez notariusz.

Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktérym mowa w pkt 3-5 oraz pkt 8-10, nalezy rozumiec dokument
elektroniczny, bedgcy kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umotliwiajgcy zapoznanie sig
z ta trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

Podmiotowe srodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz
zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, dokumenty, o ktorych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy,
niewystawione przez upowaznione podmioty, oraz petnomocnictwo przekazuje si¢ w postaci elektronicznej i

opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

13|Stronal|



9. W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu, udostepniajacego zasoby, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2
ustawy, niewystawione przez upowaznione podmioty lub petnomocnictwo, zostaty sporzadzone jako
dokument w postaci papierowej i opatrzone wiasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie
tego dokumentu, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, poswiadczajgcym zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

10. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa w
pkt 8, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych srodkow dowodowych — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamodwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych
srodkow dowodowych, ktoére kazdego z nich dotycza;

2) petnomocnictwa — mocodawca.

11. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa w
pkt 8, moze dokonac réwniez notariusz.

12. W przypadku przekazywania w postepowaniu lub konkursie dokumentu elektronicznego w formacie
poddajacym dane kompresji, opatrzenie pliku, zawierajgcego skompresowane dokumenty, kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rGwnoznaczne z opatrzeniem
wszystkich dokumentdw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Rozdziat IX. Sposob oraz termin sktadania i otwarcia ofert, warunki zmiany albo wycofania oferty.

I1X.1. Sposéb oraz termin sktadania ofert i otwarcia ofert.

1

Oferte pod rygorem niewaznosci nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej, opatrzonej

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Oferta musi zosta¢ podpisana podpisem elektronicznym przez osoby
upowaznione do tych czynnosci. Oferte nalezy ztozy¢ na Platformie Zakupowej, udostepnionej przez Zamawiajacego

na stronie internetowej https://platformazakupowa.pl/pn/orpeg.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 19.09.2023 r. o godzinie 09:00.

3. Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 19.09.2023 r. o godzinie 09:15.

Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za nieprawidtowe ztozenie oferty, wynikajace z niezastosowania sie przez

Wykonawce do wymagan niniejszej SWZ.

IX.2. Warunki zmiany i wycofania ztozonej oferty.

1.

Wykonawca, posiadajgcy konto na Platformie Zakupowej, za jej posrednictwem moze przed uptywem terminu
sktadania ofert samodzielnie zmienic lub wycofacé oferte.

Wykonawca, nie posiadajgcy konta na Platformie Zakupowej, za jej posrednictwem moze przed uptywem terminu
sktadania ofert samodzielnie zmieni¢ oferte. Wykonawca niezalogowany nie moze samodzielnie wycofac oferty. W
celu wycofania oferty nalezy skontaktowac sie z Centrum Wsparcia Klienta uruchomione przez Operatorem
Platformy Zakupowej, ktdre stuzy pomoca techniczng od 7:00 do 17:00 od poniedziatku do pigtku pod numerem
telefonu 22 101 02 02 lub e-mail: cwk@platformazakupowa.pl.

Na Platformie Zakupowej w zaktadce , Instrukcje dla Wykonawcow” opisana jest szczegétowa procedura zmiany i
wycofania oferty.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani wycofac ztozonej

oferty (zatagcznikowy).

Rozdziat X. Opis sposobu obliczenia ceny.

1.

Wykonawca zobowigzany jest do wyliczenia i podania cen jednostkowych brutto oraz ceny ofertowej brutto, w

sposdb okredlony w Formularzu Ofertowym, ktdry stanowi Zatgcznik nr 1 do SWZ.
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Ceny okreslone w Formularzu Ofertowym powinny zawieraé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu

zamowienia. Podane ceny nie podlegajg zmianom przez okres obowigzywania umowy, z zastrzezeniem postanowien

Rozdziatu XIV pkt 4 niniejszej SWZ.

Ceny okreslone w formularzu ofertowym musza by¢ podane i wyliczone w zackragleniu do dwéch miejsc po

przecinku (wg zasady zaokraglenia: ponizej 5 nalezy koricéwke pominaé, powyiej i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gore).

4. Wszystkie ceny podane w Formularzu Ofertowym powinny by¢ wyrazone w ztotych polskich.

5. W formularzu oferty nalezy podac:

a)
b)
c)

Wysokos¢ optaty transakcyjnej za wystawienie biletu,
Wysokos¢ upustu udzielanego przez Wykonawce od ceny biletu wynikajacej z taryfy przewoznika,

Wysokosci dziennej sktadki ubezpieczeniowej za polise w zakresie okreslonym w SWZ

Jako cene brutto rozumie sie cene obliczona w nastepujgcy sposdb:

a)

c)

d)

f)

gl

Wykonawca obliczy koszt jednego biletu lotniczego (tam i z powrotem), uwzgledniajgc wszystkie koszty, jakie
poniesie Zamawiajacy w zwigzku z zakupem tego biletu, poprzez zastosowanie, jako podstawy hipotetycznej
ceny biletu 3500,00 zt, ktéra zostata przyjeta wytacznie w celu sporzadzenia oferty i pordwnania ztozonych
ofert. Do tak przyjetej ceny nalezy doliczyé oferowang przez Wykonawce optate transakcyjna, ktdrg
Wykonawca bedzie pobierat kazdorazowo przy wystawieniu biletu w ramach wykonywania umowy, a
nastepnie nalezy uwzgledni¢ oferowany przez wykonawce upust.

Wykonawca obliczy catkowity koszt biletdw poprzez przemnozenie kosztu jednego biletu (obliczonego zgodnie
z literg a) przez planowang przez Zamawiajgcego liczbe biletow.

Wykonawca obliczy koszt jednego biletu kolejowego (tam i z powrotem), uwzgledniajgc wszystkie koszty, jakie
poniesie Zamawiajacy w zwigzku z zakupem tego biletu, poprzez zastosowanie, jako podstawy hipotetycznej
ceny biletu 900,00 zi, ktdra zostata przyjeta wytacznie w celu sporzadzenia oferty. Do tak przyjetej ceny nalezy
doliczy¢ oferowana przez Wykonawce optate transakcyjna, ktérg Wykonawca bedzie pobierat kazdorazowo
przy wystawieniu biletu w ramach wykonywania umowy, a nastepnie nalezy uwzgledni¢ oferowany przez
Wykonawce upust.

Wykonawca obliczy catkowity koszt biletdw poprzez przemnozenie kosztu jednego biletu (obliczonego zgodnie
z literg c) przez planowana przez Zamawiajacego liczbe biletow.

Wykonawca obliczy koszt jednego biletu autobusowego (tam i z powrotem), uwzgledniajac wszystkie koszty,
jakie poniesie Zamawiajgcy w zwigzku z zakupem tego biletu, poprzez zastosowanie, jako podstawy
hipotetycznej ceny biletu 100,00 zt, ktdra zostata przyjeta wytacznie w celu sporzadzenia oferty. Do tak przyjetej
ceny nalezy doliczy¢ oferowana przez Wykonawce optate transakcyjna, ktora Wykonawca bedzie pobierat
kazdorazowo przy wystawieniu biletu w ramach wykonywania umowy, a nastepnie nalezy uwzglednic
oferowany przez Wykonawce upust.

Wykonawca obliczy catkowity koszt biletdw poprzez przemnozenie kosztu jednego biletu (obliczonego zgodnie
z literg e) przez planowang przez Zamawiajacego liczbe biletéw.

Wykonawca wskaze wysoko$¢ sktadki dla jednej osoby za jeden dzien podrézy za ubezpieczenie obejmujgce

zakres wskazany w SWZ, uwzgledniajgcy wszystkie ewentualne prowizje i koszty dodatkowe.

7. Koszt jednego biletu obejmuje catkowity koszt wykonania umowy, (z wyjgtkiem tgcznej wysokosci skfadek

8.

ubezpieczeniowych), w szczegdlnosci rezerwacji, sprzedazy i dostarczenia biletéw, a takie musi zawierac

obowigzujace taryfy lotnicze i stawki lotnicze, a takze wszystkie nalezne podatki, doptaty i naleznosci, ktore sg

niemozliwe do unikniecia i mozliwe do przewidzenia w dniu sktadania oferty.

Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie

z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej

ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczyc zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac

oferte, obowigzany jest do poinformowania Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania
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u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku, wskazania stawki
podatku od towardw i ustug, ktdra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

9. Wartosc¢ umowy brutto odpowiadac bedzie kwocie jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia

jaka wskazana zostanie w informacji, o ktérej mowa w art. 222 ust. 4 ustawy.

Rozdziat XI. Opis kryteridw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sig kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych
kryteriow i sposobu oceny ofert.
1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat ponizszymi kryteriami:
1) Kryterium nr 1:,Cena” (Pc) — waga 60 % - ocena bedzie dokonywana wedtug wzoru:
C min
Pc =~ x 100 pkt. x 60 %
Chn
gdzie:  Pc - punkty uzyskane za dane kryterium cena przez Wykonawce ,badanego”,
Cmin - najnizsza cena wsrdd zaproponowanych przez Wykonawcdw,
Cn - cena zaproponowana przez Wykonawce ,badanego”.
UWAGA: W kryterium ,cena” Wykonawca otrzyma maksymalnie 60 pkt.

2) Kryterium nr 2: ,Dostepnos$é Wykonawcy dla Zamawiajgcego” (Pd) -~ waga 20 %

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca udostepnit Zamawiajagcemu 24 godzinny (24h/dobe) serwis/obstuge
telefoniczng od poniedziatku do soboty (z wytaczeniem dni swigtecznych) z dostepem do systemu rezerwacyjnego.
Zamawiajacy w kryterium dostepnos$¢ Wykonawcy dla Zamawiajgcego przyzna Wykonawcom punktacje zgodnie z

ponizszym:

1) Za zapewnienie 24 godzinnego (24h/dobe) serwis/obstuge telefoniczng od poniedziatku do soboty (z wytgczeniem

dni $wigtecznych) z dostepem do systemu rezerwacyjnego - Wykonawca otrzyma 0 pkt.

2) Za zapewnienie 24 godzinnego (24h/dobe) serwis/obstuge telefoniczng we wszystkie dni tygodnia od poniedziatku
do niedzieli z dostepem do systemu rezerwacyjnego - Wykonawca otrzyma 20 pkt.
UWAGA 1:
W przypadku, gdy Wykonawca nie wskaze oferowanego zakresu dostepnosci serwisu/obstugi telefonicznej Zamawiajacy
uzna, ze Wykonawca zaoferowat zapewnienie 24 godzinnego (24h/dobe) serwis/obstuge telefoniczng od poniedziatku
do soboty z dostepem do systemu rezerwacyjnego.
UWAGA 2: W kryterium ,,Dostepnosc Wykonawey dla Zamawiagjgcego” Wykonawca otrzyma maksymalnie 20 pkt.

3) Kryterium nr 3; ,Upust od ceny biletu lotniczego” (Pu) —waga 10 %
W kryterium upust od ceny biletéw lotniczych, Wykonawcy otrzymajg punkty za zaoferowany upust od ceny biletu

wynikajacej z taryfy przewoZnika wyrazony w %. Liczba punktdw zostanie przydzielona Wykonawcy zgodnie ze wzorem:

Uob
Pu=" " x 100 pkt.x10%
Umax
Pu — liczba punktéw w kryterium ,,Upust od ceny biletu lotniczego”

Uob — wysokos¢ upustu wskazana w badanej ofercie
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Umax - maksymalna wysoko$é upustu wskazana w badanych ofertach

UWAGA 1:

Wykonawca, ktéry zaoferuje upust od ceny biletu lotniczego w wysokosci 0%, w kryterium upust od ceny biletu
lotniczego otrzyma 0 pkt.

UWAGA 2: W kryterium ,Upust od ceny biletu lotniczego” Wykonawca otrzyma maksymalnie 10 pkt.

4) Kryterium nr 4: , Aspekty spoteczne” (Pas) — waga 10 %
W kryterium ,Aspekt spoteczny” Wykonawcy otrzymaja punkty za zatrudnienie przy realizacji zamdwienia 0sdb
niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (zwane dalej ,0s0by niepetnosprawne”).
W zaleznosci od oswiadczenia Wykonawcy ztozonego w pkt 4. Formularza Oferty, Zamawiajacy przyzna nastepujaca
ilos¢ punktow:
1) Woykonawca, ktdry w pkt 4 Formularza oferty oswiadczy, ze nie zatrudni przy realizacji przedmiotu zaméwienia osoby
niepetnosprawnej, otrzyma 0 pkt.
2) Wykonawca, ktéry w pkt 4 Formularza oferty o$wiadczy, ze zatrudni przy realizacji przedmiotu zamdéwienia jedna
osobe niepetnosprawng, otrzyma 5 pkt.
3) Wykonaweca, ktéry w pkt 4 Formularza oferty o$wiadczy, ze zatrudni przy realizacji przedmiotu zamdwienia, co

najmniej dwie osoby niepetnosprawne, otrzyma 10 pkt.

UWAGA 1:

1) lezeli Wykonawca w pkt 4 Formularza oferty oswiadczy, ze zatrudni przy realizacji przedmiotu zamdwienia
wiecej niz dwie osoby niepetnosprawne, Zamawiajacy wpisze te ilosé¢ do postanowiert Umowy (§6 ust. 6
umowy) natomiast do celdéw oceny ofert uzna, iz Wykonawca zadeklarowat zatrudnienie dwdch oséb
niepetnosprawnych, a Wykonawca otrzyma 10 pkt.

2) W przypadku, gdy Wykonawca w pkt 4 Formularza oferty nie wskaze deklarowanej liczby oséb
niepetnosprawnych jaka zamierza zatrudnic przy realizacji zamdéwienia, Zamawiajacy uzna ze Wykonawca
nie zatrudni przy realizacji zamowienia 0s6b niepetnosprawnych a Wykonawca otrzyma 0 punktéw.

UWAGA 2: W kryterium , Aspekty spoteczne” Wykonawca otrzyma maksymalnie 10 pkt.

5) Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktéw obliczong z doktadnoscia do
dwdch miejsc po przecinku, wg wzoru:
P =Pc+ Pd + Pu + Pas

gdzie:

P ~ liczba punktéw oferty w tgcznym kryterium oceny ofert,

Pc —liczba punktow oferty w kryterium ,Cena”,

Pd —liczba punktéw oferty w kryterium ,Dostepnosé Wykonawcy dla Zamawiajacego”
Pu —liczba punktdw oferty w kryterium ,Upust od ceny biletu lotniczego”

Pas — liczba punktow oferty w kryterium , Aspekty spoteczne”.

Rozdziat Xil. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia

umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.

2. Wykonawca bedzie zobowigzany do niezwtocznego podania Zamawiajgcemu danych, niezbednych do sporzadzenia
umowy lub przekazania dokumentéw, ktére okazg sie konieczne do zawarcia umowy.

3. Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ do Zamawiajacego dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamowienia na sume gwarancyjna co najmniej 100.000 zt. Dokument winie potwierdza¢ objecia wykonawcy

ubezpieczeniem od odpowiedzialnosci cywilnej na dziern zawarcia umowy. Wykonawca zobowigzany jest do
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utrzymania waznosci ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej z sumg gwarancyjng co najmniej 100.000 zi.

przez caty okres obowigzywania umowy.

. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowigzany bedzie do udzielenia

Zamawiajacemu wszelkich informacji oraz ztozenia oswiadczen i dokumentéw niezbednych do ustalenia czy aktualne
pozostaje niepodleganie wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na podstawie art. 7

ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach.

Rozdziat XIll. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcy, z ktérym zostanie podpisana umowa, wniesienia zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy.

Rozdziat XIV. Informacje dotyczace umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1.

Zawarcie umowy nastapi wg tresci projektowanych postanowiern umowy w sprawie zamoéwienia publicznego,
stanowiacych odpowiednio Zataczniki nr 8 do niniejszej SWZ.

Postanowienia, ustalone w projektowanych postanowieniach umowy, nie podlegajg negocjacjom.

Przyjecie niniejszych projektowanych postanowiert umowy stanowi jeden z istotnych warunkéw przyjecia oferty.
Zamawiajacy dopuszcza zmiany postanowien, zawartej umowy, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej
dokonano wyboru Wykonawcy. Warunki zmian zostaty opisane przez Zamawiajacego w projektowanych

postanowieniach umowy wraz z zatgcznikami, stanowigcych Zatgczniki nr 8 do SWZ.

Rozdziat XV. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej, przystugujgcych Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego.

1.

Wykonawcom, ktorzy maja lub mieli interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz poniesli lub mogg ponies¢ szkode

w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy, przystuguja $rodki ochrony prawnej okreslone w

dziale IX ustawy.

Odwotanie przystuguje na:
1) niezgodna z przepisami ustawy czynnos¢ zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w
tym na projektowane postanowienie umowy;
2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, do ktérej zamawiajacy byt obowigzany na

podstawie ustawy;

Odwotanie zawiera elementy wskazane w art. 516 ust. 1 ustawy w szczegdlnosci wskazanie czynnosci lub

zaniechania czynnosci zamawiajacego, ktdrej zarzuca sie niezgodnosc z przepisami ustawy.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej. Pisma w postepowaniu odwotawczym wnosi sie w

formie pisemnej albo w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym ze odwotanie i przystapienie do

postepowania odwotawczego, wniesione w postaci elektronicznej, wymagaja opatrzenia podpisem zaufanym.

Odwotujacy przekazuje kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki

sposéb, aby mégt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sig, ze Zamawiajacy

mogt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie jego kopii

nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

Odwotanie wnosi sie w terminie:

6.1 5 (pieciu) dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajacego, stanowigcej podstawe jego wniesienia
— jezeli zostaty przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, albo w terminie 10 (dziesieciu) dni —

jezeli zostaty przekazane w inny sposob;
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6.2 5 (pieciu) dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych lub zamieszczenia

dokumentéw zamowienia na stronie internetowej — wobec tresci ogloszenia oraz tresci dokumentow

zamdwienia;

6.3 5 (pieciu) dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigc

wiadomosé

o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia — wobec czynnosci innych niz okredlone w pkt 6.1 i

6.2 powyzej.

Zataczniki do SWZ:

1.
2.

Zatacznik nr 1 do SWZ - Wzdr Formularza Ofertowego.

Zatgcznik nr 2 do SWZ — Wzor Oswiadczenia wilasnego wykonawcy oraz dotyczacego przestanek
wykluczenia z postepowania.

Zatacznik nr 2A do SWZ - Wzdr Oswiadczenia o potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia — art. 7 ustawy
o szczegdlnych rozwigzaniach.

Zatacznik nr 3 do SWZ — Wzér Oswiadczenia dotyczgcego spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.
Zatgcznik nr 4 do SWZ - Wzér Oswiadczenia o potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia.

Zatacznik nr 5 do SWZ - Wzdr Oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej.

Zatgcznik nr 6 do SWZ - Oswiadczenie o podziale obowigzkéw w trakcie realizacji zaméwienia.

Zatacznik nr 7 do SWZ - Wzdr Oswiadczenia — Wykaz ustug.

Zatgcznik nr 8 do SWZ - Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére

zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamodwienia publicznego.

10. Zatgcznik nr 9 do SWZ - Protokét z wizyty referencyjne;j.

Zatwierdzam SWZ wraz z zatgcznikami:

Warszawa, /M wrzesnia 2023 r. ;A{K’{ ' w
/\ij-‘s; Za KoterT

WICEDYREKTOR
Osrodek Rozwoju
Polskiej Edukacji za Granicg
' W/
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Zatgcznik nr 1 do SWZ wzdér Formularza Ofertowego
Formularz Ofertowy

ZP - 6- TP - ORPEG/2023

Ja(my) nizej podpisany(-i)
Dziatajgc w imieniu i na rzecz

Sktadajac oferte w trybie przetargu nieograniczonego na swiadczenie ustug rezerwacji, sprzedazy, dostarczania biletow
na przewozy lotnicze, kolejowe, autobusowe w komunikacji krajowej imiedzynarodowej, wraz z dodatkowym
ubezpieczeniem w czasie odbywania podrézy stuzbowych oferuje realizacje zamdwienia za cene:

CENA BRUTTO OFERTY obliczona zgodnie z wytycznymi zawartymi w SWZ za wykonanie przedmiotu Zaméwienia

(tacznie suma tabel: a, b, ¢ ,d i ) wynosi:

............................ b S (oL Y o T TSRO URUSTTRUTSRRRSPRORRRRRY M. =1 o 1o |11 1< S
ponizszg kalkulacja:
Tabela a) CENA BILETOW LOTNICZYCH:
L.p. | Trasa Opftata transakcyjna za | Hipotetyczna Wysokos¢ | Koszt jednego biletu | Planowa | Koszt
przelotu | wystawienie biletu cena  brutto | upustu (w | (przy  uwzglednieniu | na liczba | brutto
jednego %) optaty  transakcyjnej | biletow biletow
biletu* i upustu) (szt.)
netto | VAT brutt netto | VAT | brutto
o
1 Zgodnie z 3500 zt 31
SWz
*przyjeto zatozenie, iz cena jednego biletu (tam i z powrotem) brutto wynosi 3500,00 zt brutto
Tabela b) CENA BILETOW KOLEJOWYCH:
LB, Trasa Optata transakcyjna za Hipotetycz | Wysokosc Koszt jednego biletu Planowa Koszt
podrézy wystawienie biletu na cena upustu (w (przy uwzglednieniu na liczba brutto
brutto %) optaty transakcyjnej i biletéw biletéw
jednego upustu) (szt.)
netto | VAT brutto biletu* netto | VAT brutto
1 Zgodnie z 900,00 zt 4
SWZ

*przyjeto zatozenie, iz cena jednego biletu (tam i z powrotem) brutto wynosi 900,00 zt brutto
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Tabela ¢) CENA BILETOW AUTOBUSOWYCH:

L.p. | Trasa Opfata transakcyjna za | Hipotetycz | Wysokos¢ | Koszt jednego biletu | Planowa | Koszt
podrézy | wystawienie biletu na cena | upustu (w | (przy uwzglednieniu | na liczba | brutto
brutto %) optaty transakcyjnej i | biletéw biletow
jednego upustu) (szt.)
netto | VAT brutto | biletu* netto | VAT brutto
1 Zgodnie z 100,00 zt 2
SWZ

*przyjeto zatozenie, iz cena jednego biletu (tam i z powrotem) brutto wynosi 100 zt brutto

Tabela d) POLISA UBEZPIECZENIOWA dla ,wariantu A”:

l.p. | Trasa podrézy Sktadka za 1 dzien wraz ze | Przyblizona liczba | taczna wysokosé sktadek brutto
wszystkimi kosztami i prowizjami | osobodni
1 Zgodnie z SWZ 14
Tabela e) POLISA UBEZPIECZENIOWA ,,dla wariantu B”:
l.p. | Trasa podrozy Sktadka za 1 dzien wraz ze | Przyblizona liczba | taczna wysokos¢ sktadek brutto
wszystkimi kosztami i prowizjami | osobodni
1 Zgodnie z SWZ 89

CENA NETTO OFERTY obliczona zgodnie z wytycznymi zawartymi w SWZ za wykonanie przedmiotu Zamdwienia na

podstawie tacznej kwoty brutto wynosi:

seassmrnens 2 (STOWIIIET covismansivmouvssamvos s vos s s s ooy o e o R e S oA S S B S

Podmiot, z ktérym zawierane bedzie ubezpieczenie podréine (nazwa, adres siedziby):

L.

Oswiadczamy, ze:

zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

Oswiadczamy, ze podczas realizacji niniejszego zamdwienia:
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1) Zapewnimy 24 godzinny (24h/dobe) serwis/obstuge telefoniczng od poniedziatku do soboty (z wytaczeniem dni
Swigtecznych) z dostepem do systemu rezerwacyjnego**

2) Zapewnimy 24 godzinny (24h/dobe) serwis/obstuge telefoniczng we wszystkie dni tygodnia od poniedziatku do
niedzieli z dostepem do systemu rezerwacyjnego**.

** nie potrzebne skresli¢

3. Oswiadczam, ze Ustugi swiadczone w trakcie realizacji zamowienia bedg spetnia¢ zasady IATA
(Miedzynarodowego  Stowarzyszenia  Transportu  Lotniczego) oraz jestem cztonkiem  czynnym
Miedzynarodowego Stowarzyszenia Transportu Lotniczego (IATA)*/posiadam wazng akredytacje IATA
uprawniajgca do ustugi w zakresie agencji sprzedazy biletéw lotniczych*.

a, Oswiadczam, ze przy realizacji zamowienia zatrudni€ .......ooooeeeeeeeesee e (wpisac liczbe) osdb
niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych.

5. Oswiadczamy, ze ceny optat transakcyjnych za wystawienie biletu oraz wysoko$¢ zaproponowanych upustow
wskazanych w tabelach a) — ¢} oraz cena sktadki na polise ubezpieczeniowg wskazane w tabelach d) i e) sg wigzace
dla Wykonawcy i pozostang state w okresie trwania umowy. Ponadto oswiadczamy, ze podana cena uwzglednia

wszystkie koszty wykonania Zamowienia, jakie ponosi Zamawiajgcy.

6. W cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdéwienia.
7 Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg oferta na do terminu okreslonego w SWZ.
8. W przypadku przyznania nam zamowienia, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu iterminie

wskazanym przez Zamawiajgcego.
9. Podwykonawcom zamierzamy powierzy¢ wykonanie nastepujacej(-ych) czesci zamowienia (nalezy podac zakres

prac oraz nazwe Podwykonawcy jesli jest juz znany):

a)
...*

* w przypadku niewypetnienia Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca nie zamierza powierzy¢ wykonania Zadnej czesci
zamowienia podwykonawcom.
UWAGA:
Zamawiajgcy przypomina, Ze powyiszy punkt Formularza Ofertowego nalezy wypetni¢ w kazdym przypadku, jesli
Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom wykonanie czesci zamowienia.
Zamawiajgcy przypomina, Ze powyziszy punkt Formularza Ofertowego naleZy wypetni¢ w kazdym przypadku, jesli
Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom wykonanie czesci zamdwienia, a takze majgc na uwadze tresc art.
118 ust. 2 ustawy cyt.:
W odniesieniu do warunkdw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia wykonawcy mogq
polegac na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajq roboty budowlane lub ustugi,
do realizacji ktorych te zdolnosci sq wymagane.”
Udziat podmiotu trzeciego w realizacji zamdwienia w odniesieniu do warunkéw winien miec¢ charakter

podwykonawstwa, w zwigzku z czym wypetnieniu podlega pkt 9 Formularza Ofertowego.

10. Wszelka korespondencje w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowaé na ponizszy adres e-mail:

Dane kontaktowe: imie i Nazwisk: ...cuimmmimianimsamsasssmmmissay N TEL s s
Adres e-mMail: .o e
11. Dokumenty wymienione od strony ......... do strony ......... stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i nie mogga by¢

ujawnione pozostatym uczestnikom postepowania.
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UWAGA:

Zamawiajgcy przypomina, Ze stosownie do art. 18 ust. 3 ustawy Wykonawca winien nie pdzniej niz w terminie sktadania

ofert wykazac, Ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

12, Wypetnilismy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO)* wobec oséb fizycznych, od
ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia
publicznego w niniejszym postepowaniu.**

* rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
050b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119z
04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 7 23.05.2018, str. 2).

** w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych

lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5

RODO tresci oswiadczenia Wykonawca nie ma obowigzku sktadac (w takim przypadku Wykonawca moze usung¢

tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie, przekreslenie, itp.).

13. Jednoczesnie zgodnie z trescig art. 225 ust. 2 ustawy oswiadczam, ze wybdr przedmiotowej oferty:*

a)  nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego
b) bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od

towardw i ustug

(nalezy wskazac: nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedq prowadzify do powstania
obowigzku podatkowego, wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez kwoty

podatku, stawke podatku od towardw i ustug, ktdra zgodnie z wiedzqg wykonawcy, bedzie miata zastosowanie)

*) Niepotrzebne skreslié. W przypadku nie skreslenia (nie wskazania) zadnej z ww. tresci oswiadczenia i niewypetnienia
powyzszego pola oznaczonego: ,nalezy wskazac nazwe (rodzaj) towaru/ustugi, ktérych dostawa/Swiadczenie bedzie
prowadzic do jego powstania oraz ich wartos¢ bez kwoty podatku od towardw i ustug” — Zamawiajacy uzna, ze wybdr

przedmiotowej oferty nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego.

Swiadom odpowiedzialnosci karnej oswiadczam, ze zafqczone do oferty dokumenty opisujq stan prawny i faktyczny,

aktualny na dzien zfoZenia oferty (art. 297 k.k.).
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Zatacznik nr 2 do SWZ - wzdér Oswiadczenia

D T T T T T P P T PP P P T P PP PP PP PP PP TP

[Firma i adres Wykonawcy]

Oswiadczenie wlasne*

Ztozone w prowadzonym przez Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego na ,Swiadczenie ustug rezerwacji, sprzedazy, dostarczania biletéw na przewozy lotnicze,
kolejowe, autobusowe w komunikacji krajowej i miedzynarodowej, wraz z dodatkowym ubezpieczeniem w czasie
odbywania podrozy stuzbowych”, pod nr ref.: ZP-6-TP-ORPEG/2023.

1. Wykonawca jest:

1. Mikroprzedsiebiorstwem: tak/nie**

12, Matym przedsiebiorstwem: tak/nie**

1.3. Srednim przedsiebiorstwem: tak/nie**
Uwaga 1

Zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczgce definicji mikroprzedsiebiorstw oraz matych i Srednich
przedsiebiorstw (Dz.U. L 124 z 20.5.2003, s. 36). Te informacje sq wymagane wytqcznie do wypetnienia ogtoszenia
o0 udzieleniu zamdwienia (do celdw statystycznych).

Mikroprzedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 osob i ktérego roczny obroét lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR.

Mafe przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 0s6b i ktdrego roczny obrdt lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.

Srednie przedsiebiorstwa: przedsiebiorstwa, ktore nie sg mikroprzedsiebiorstwami ani mafymi przedsiebiorstwami i
ktore zatrudniajq mniej niz 250 osob i ktdrych roczny obrét nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR.

**niepotrzebne skreslic.

Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania na podstawie art. 125 ust. 1

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (dalej: , ustawa”)

1. OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:
1.1, Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust 1 pkt 1-6 ustawy.
1.2.  Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy.
1.3.  Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art.

ceeneeee (WypEINIC 0 ile dotyczy) ustawy (podac¢ majgca zastosowanie podstawe wykluczenia sposrdd

wymienionych wart. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5i 6 lub art. 109 ust. 1 pkt 4) ustawy). Jednocze$nie o$wiadczam,
ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy podjagtem nastepujace srodki

NAPTAWECZE! ceeveerrerrrrrrnareresasessessseseseenesnneneenenens \WYREINIC 0 ile dotyczy).
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2. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawda
oraz zostaty przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w blad przy

przedstawianiu informacji.

UWAGA
** Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby, przedstawia,
wraz z oswiadczeniem wtasnym, takze oswiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw

wykluczenia tego podmiotu
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Zatacznik nr 2A do SWZ — wzér Oswiadczenia o potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia — art. 7 ustawy o

szczegblnych rozwigzaniach

NAZWA WYKONBWEY: coorir ittt e st e see bbb

Adres WYKONBWEY: ..visiimsiiimmismsio st

Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia - art. 7 ustawy o szczegdlnych rozwiazaniach
ZP -6 —TP / ORPEG/2023

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o zamdwienie publiczne na ,Swiadczenie ustug rezerwacji, sprzedazy,
dostarczania biletéw na przewozy lotnicze, kolejowe, autobusowe w komunikacji krajowej i miedzynarodowej, wraz z
dodatkowym ubezpieczeniem w czasie odbywania podrézy stuzbowych” oswiadczam(-y), ze na dziern zfozenia
niniejszego os$wiadczenia nie podlegam(-y) wykluczeniu na podstawie na podstawie:

1. art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835; dalej ustawa o
szczegdlnych rozwigzaniach) tj.:

1.1. Nie jestem podmiotem wymienionym w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanym na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcg o zastosowaniu
$rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegolnych rozwigzaniach;

1.2. Jestem podmiotem:

1.2.1. Dla ktdrego nie wystepuje beneficjent rzeczywisty.”
1.2.2. Ktdrego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest:
1.2.2.1. Imie i Nazwisko - ooieeceerierecren e sessnes
ww. osoba jest/nie jest! wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt
3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach;
1:2:2:2; e NEEWISKO ~smimmimmanismamnmiatnm
ww. osoba jest/nie jest' wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficientem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt
3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach;
1.3. Jestem podmiotem:
1.3.1. Dla ktdrego nie wystepuje jednostka dominujaca.l
1.3.2. Ktdrego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest:

1.3.24. Nazwa podmiotlssismammannminmemmssms  1a | 1T NE————
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ww. podmiot jest/nie jest’ wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostka
dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt
3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach.
1.3.2.2.  Nazwa pOdmMiOtU .o.oeeevveeeereeereeseeeseeremensseseessenesensss BOTES woriiciiierceuces e sseriesenees &
ww. podmiot jest/nie jest! wymieniony w wykazach okredlonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka
dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt

3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach.

W przypadku zmiany w trakcie realizacji umowy stanu faktycznego w zakresie objetym niniejszym oswiadczeniem

zobowiazuje sie do niezwtocznego powiadomienia Zamawiajgcego o zakresie zmian.

! Niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 3 do SWZ - wz6r Oswiadczenia dotyczgcego spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

....................................................................................

[Firma i adres Wykonawcy]

Oswiadczenie dotyczace spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 z dnia

11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (dalej: ,,ustawa”)

ZP-6-TP-ORPEG/2023
Przystepujgc do udziatu w postepowaniu o zaméwienie publiczne na ,Swiadczenie ustug rezerwacji, sprzedazy,
dostarczania biletéw na przewozy lotnicze, kolejowe, autobusowe w komunikacji krajowej i miedzynarodowej, wraz z
dodatkowym ubezpieczeniem w czasie odbywania podrozy stuzbowych”, oswiadczamy, ze spetniamy warunki udziatu

w postepowaniu okreslone przez Zamawiajacego w Rozdziale Il SWZ.

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW**;
Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez Zamawiajgcego w
Rozdziale Ill pkt 1.2 SWZ, polegam na zasobach nastepujgcego/ych podmiotu/ow*:
L ettt sne e e aen e (POAAE firme | adres podmiotu), w nastepujgcym zakresie:
(wskazacd
podmiot i okreslic odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu);
2. e (POAAE firme [ adres podmiotu), w nastepujgcym zakresie:
(wskazaé
podmiot i okreslic odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).
Uwaga:
*Wymienic wszystkie inne podmioty i dla kazdego odrebnie wymienic zasoby, ktore udostepnia on wykonawcy.
** Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajgcych zasoby, przedstawia,
wraz
z oswiadczeniem wfasnym, takie oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce spetnianie

warunkdéw udziatuw postepowaniu w zakresie, w jakim wykonawca powoluje sie na jego zasoby.

Oswiadczam, ze powyzsze informacje sq aktualne i zgodne z prawdq oraz zostaly przedstawione z petng swiadomoscig

konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w bigd przy przedstawianiu informacji.
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Zatacznik nr 4 do SWZ wzér O$wiadczenia o potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia
Nazwa WYKONQWCY? c:ociiiniiis it s st st e

AAres WVKONAWCOV: w.ocoves sivisiabiiinmitos i assiis i niontariaings

Oswiadczenie o potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia
ZP-6-TP-ORPEG/2023

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o zamdwienie publiczne na ,Swiadczenie ustug rezerwacji, sprzedazy,
dostarczania biletdw na przewozy lotnicze, kolejowe, autobusowe w komunikacji krajowej i miedzynarodowej,
wraz z dodatkowym ubezpieczeniem w czasie odbywania podrézy stuzbowych” oswiadczam(-y), ze na dzier
zlozenia niniejszego oéwiadczenia aktualne pozostajg informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art.

125 ust. 1 ustawy tj. nie podlegam(-y) wykluczeniu na podstawie:

a) art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy,

b) art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy, dotyczacych orzeczenia zakazu ubiegania sie 0 zamdwienie
publiczne tytutem srodka zapobiegawczego,

c) art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, dotyczacych zawarcia z innymi wykonawcami porozumienia
majgcego na celu zaktdcenie konkurencji,

d) art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy,

* UWAGA: niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 5 do SWZ wzér Oswiadczenia o przynaleinosci

lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

Nazwa WYKBMaWEY S o s msnsimissasting s

AdreSs WYKONAWEY S v st i s s

Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej
ZP-6-TP-ORPEG/2023

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o zamdwienie publiczne na ,$wiadczenie ustug rezerwacji, sprzedazy,
dostarczania biletéw na przewozy lotnicze, kolejowe, autobusowe w komunikacji krajowej i miedzynarodowej,

wraz z dodatkowym ubezpieczeniem w czasie odbywania podrézy stuzbowych”

1) Oswiadczamy, ze nie nalezymy do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentow (tj.: Dz. U. z 2020 r., poz. 1076 ze zm.) z zadnym z wykonawcow,

ktorzy ztozyli odrebng oferte w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego*.

2) Oswiadczamy, ze nalezymy do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentdow (tj.: Dz. U. z 2020 r., poz. 1076 ze zm.) z nastepujacymi
Wykonawcami, ktérzy ztozyli odrebng oferte* w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego*:

Lp. Nazwa podmiotu Siedziba

Jednoczesnie na potwierdzenie, ze nasza oferta*/oferta czesciowa* zostata przygotowana niezaleznie od
innego wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy kapitatowej sktadam nastepujgce informacje i/lub

dokumenty:

UWAGI:
* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 6 do SWZ wzor Oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia

Nazwa WYKONBWEY! wmiaismminsiisnsinivisivvis i

Adres Wykonawey e nrnan s

Oswiadczenie o podziale obowigzkéw w trakcie realizacji zaméwienia
(dotyczy podmiotéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia)
ZP-6-TP-ORPEG/2023

Dziatajgc w imieniu Konsorcjum firm w skfadzie ... przystepujac do udziatu w
postepowaniu

o zamdwienie publiczne na ,Swiadczenie ustug rezerwacji, sprzedazy, dostarczania biletéw na przewozy lotnicze,
kolejowe, autobusowe w komunikacji krajowej i miedzynarodowej, wraz z dodatkowym ubezpieczeniem w czasie
odbywania podrézy stuzbowych” oswiadczam(-y), ze wyszczegdlnione ponizej dostawy/ustugi zostang

zrealizowane przez nastepujacych cztonkdw Konsorcjum:

1. Wykonawca ........cviimicinie. (nN@zwa i adres) wykona nastepujace ustugi/dostawy w ramach realizacji

zamowienia:

2. WYKONAWCER oo e (nazwa i adres) wykona nastepujace ustugi/dostawy w ramach realizacji

zamowienia:

3. WYKONAWEE oot (nazwa i adres) wykona nastepujace ustugi/dostawy w ramach realizacji
zamowienia:
I T

* UWAGA: niepotrzebne skredli¢
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Zatgcznik nr 8 do SWZ
projektowane postanowienia umowy

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

W ANiU e e, TOKU W Warszawie pomiedzy:

Skarbem Paristwa - Osrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg Warszawie, przy ul. Wotoskiej 5, 02 —

675 Warszawa, NIP 521-29-08-445,zwanym dalej ,Zamawiajagcym”, reprezentowanym Przez .......cooeevervreserenmserinssemssnnss

a

rrveee e ZWANG/-ym dalej ,, Wykonaweg”

zwanych facznie , Stronami”

w wyniku wyboru oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego przeprowadzonego w trybie

podstawowym, zgodnie z art. 275 ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1605)

zawarto Umowe o nastepujgcej tresci:

§1

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego ustug rezerwacji,

sprzedazy, dostarczania biletéw na przewozy lotnicze, kolejowe, autobusowe w komunikacji krajowej

i miedzynarodowej, wraz z dodatkowym ubezpieczeniem w czasie odbywania podrézy stuzbowych, zgodnie

z opisem przedmiotu zamdwienia stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy oraz ofertg Wykonawcy stanowiaca

zatacznik 1 do umowy.

Wykonawca bedzie dokonywat rezerwacji i sprzedazy biletow na trasach i w terminach podanych przez

Zamawiajgcego. Wykonawca bedzie rowniez dokonywat na wniosek Zamawiajacego zmian tras, dat i nazwisk oséb

zgodnie z przepisami taryfowymi IATA lub réwnowainymi. Podstawg do sprzedazy biletdw lotniczych bedzie

ztozenie szczegdtowego zamowienia przez Zamawiajgcego. Zamowienie moze byc ztozone w formie elektronicznej
lub telefonicznie. Wykonawca zobowigzany jest umozliwi¢ Zamawiajgcemu catodobowe sktadanie zamoéwien.

Wykonawca ma obowiazek bezzwlocznie potwierdzi¢ fakt dokonanej rezerwacji na adres poczty elektronicznej

ZaMmaWIajACeEO eeererrrereeerenereraaneens

Zamawiajacy zaktada zakup biletéw lotniczych w klasie ekonomicznej lub w przypadku braku takiej mozliwosci w

innej klasie oferowanej przez przewoznika, zakup biletéw kolejowych w klasie 2 lub w przypadku braku takiej

mozliwosci w innej klasie oferowane] przez przewozZnika oraz zakup biletéw autobusowych w klasie podstawowej /
ekonomicznej.

W ramach $wiadczenia ustug Wykonawca zobowigzany hedzie do:

1) wyszukiwania optymalnego potaczenia pod wzgledem ceny, liczby przesiadek, godzin podrdzy oraz czasu
trwania podrézy, przy zachowaniu najwyzszego komfortu podrézy w taryfie obejmujacej miejsce w klasie
ekonomicznej z rodzajem bagazy wskazanym przez Zamawiajgcego ( w zaleznosci od lotu bagaz tylko podreczny
lub podreczny i rejsowy i przedstawienie Zamawiajgcemu, co najmniej trzech wariantéw przelotu / przejazdu
(chyba, ze na danej trasie istnieje tylko jedna mozliwo$¢ przelotu / przejazdu) na zamawianej trasie z
szczegotowo™ opisanym planem podrozy oraz wszystkimi warunkami przelotu* — celem umoiliwienia
Zamawiajgcemu wyboru najkorzystniejszego,

2) rezerwacji biletéw w wariantach w jedng i w dwie strony,
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3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)

10
11

—_— —

12

—

13)

uwzgledniania w rezerwacji wszystkich zmian, co do planu podrozy, nazwisk oséb podrézujgcych,

dostarczania wraz z rezerwacjg / biletem informacji dotyczacych warunkéw zmiany i zwrotu biletdw,

przekazania Zamawiajgcemu potwierdzenia rezerwacji zawierajacej ostateczna date wykupu biletu oraz cene

w terminie 1 godziny od zgloszenia,

informowania Zamawiajgcego o zblizajacych sie terminach wykupu biletdw oraz mozliwosci wykupienia biletu

W nizszej cenie,

wystawiania i przekazywania Zamawiajacemu biletéw w terminie do 1 godziny od ztozenie dyspozycji przez

Zamawiajacego. Wystawiony bilet lotniczy bedzie zawierat wszelkie informacje o warunkach podrézy oraz cenie

za ustuge i bedzie tozsamy z przekazang rezerwacjg, za wyjatkiem sytuacji, gdy cena za bilet w trakcie

oczekiwania na wystawienie ulegnie zmianie na nizszg, tj. korzystniejszg dla Zamawiajacego,

dostarczania Zamawiajacemu biletéw w wersji papierowej w terminie 2 dni roboczych od dnia wykupu biletu,

nie pézniej jednak niz 24 godziny przed terminem wylotu/podrdzy. Wersja papierowa biletu lotniczego bedzie

wymagana na przeloty, na ktdrych wersja elektroniczna biletu jest niemozliwa oraz w pozostatych przypadkach

— w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego. Bilety dostarczane beda do siedziby Zamawiajgcego lub na inne

wskazane adresy w miejscowosciach, z ktérych odbywat sie bedzie wylot. Dopuszcza sie tez mozliwosé odbioru

biletu w wersji papierowej na lotnisku - zgodnie z wyborem Zamawiajacego,

zapewnienia catodobowego kontaktu z upowaznionym do wspdtpracy pracownikiem / pracownikami

Zamawiajgcego, a w szczegolnosci:

a) udostepnienia Zamawiajgcemu W dni oo, (zgodnie z oferta zfoiona w formularzu) 24
godzinny serwis / obstuge telefoniczng pod nuUMErami.......eeveirccrecnsenesecneennee, Minimum dwa nr
telefonéw, w cenie taryfy krajowej, niespecjalnej za potaczenia,

b) wyznaczenia do kontaktdéw z Zamawiajgcym minimum dwie i nie wiecej niz cztery osoby uprawnione do
kontaktowania sie i obstugi Zamawiajgcego

c) dysponowania do celéw realizacji umowy minimum dwoma nr telefondw w cenie taryfy krajowej,
niespecjalnej za potaczenia,

d) dysponowania, co najmniej jedng skrzynka poczty elektronicznej / adresem elektronicznym

e) dysponowania, co najmniej jednym numerem faksu

przejecia obowigzkéw dotyczacych sktadania odwotan i reklamacji do przewoznika

w przypadku zmian w terminarzu potgczen u wybranego przewoZnika, zapewnienie przelotu pasazerskimi

liniami lotniczymi zastepczymi z zachowaniem zarezerwowanego terminu lotu / zapewnienie przejazdu

kolejowego z zachowaniem terminu rezerwacji realizowanego przez innego przewoznika. Wykonawca bedzie
miat obowigzek przedstawié, co najmniej jedng propozycje innego przewoznika,

w przypadku wystgpienia probleméw technicznych u wybranego przewoinika, zapewnienia przelotu

pasazerskimi liniami zastepczymi z zachowaniem zarezerwowanego terminu lotu / zapewnienia transportu

zastepczego w pierwszej kolejnosci przez innego przewoznika realizujacego przewozy droga kolejowa, w dalszej
transportem kotowym.

zapewnienia Zamawiajgcemu mozliwosci zmiany rezerwacji, terminu przelotu, zmiany uczestnikéw przelotu

oraz rezygnacje z przelotu — zgtoszonych przez Zamawiajgcego, z co najmniej 24 godzinnym wyprzedzeniem

przed godzing odlotu z danego lotniska.

Zamawiajgcy przez szczegOtowy plan podrozy, przelotu, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 1 niniejszego paragrafu

rozumie:

1)

wskazanie nazwy miasta wylotu, nazwe lotniska wylotu (literowy kod lotniska), jezeli istnieje wiecej niz jeden

—podanie oznaczenia terminala, date i godzine wylotu, nazwe miasta przylotu, nazwe lotniska przylotu
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10.

11.

12.

(literowy kod lotniska), jezeli istnieje wiecej niz jeden —podanie oznaczenia terminala przylotu, date i godzing
przylotu (wg czasu lokalnego), czas lotu. Wykonawca podawac bedzie daty w formacie DD.MM.RRRR, godzing
w formacie GG:MM.

2) w przypadku tras przelotu z przesiadka/ami. Dla kazdej przesiadki: nazwe miasta przesiadki, nazwe lotniska
przesiadki (literowy kod lotniska), wskazanie czy jest to lotnisko miedzynarodowe czy krajowe/wewnetrzne.
Jezeli istnieje wiecej niz jeden, podanie oznaczenia terminala przylotu z podaniem czy jest to terminal
miedzynarodowy czy wewnetrzny krajowy, date i godzine przylotu (wg czasu lokalnego), czas oczekiwania
okredlony w minutach, podanie oznaczenia terminala wylotu, date i godzine wylotu (wg czasu lokalnego) oraz
czy przelot na catej trasie odbywa sie w ramach jednego biletu czy jest podzielony na odcinki na oddzielnych
biletach.

3) w przypadku koniecznosci zmiany terminala przylotu na terminal odlotu, opcjonalnie na wniosek
Zamawiajacego, informacja czy wymaga to wyjscia ze strefy miedzynarodowej do krajowej lub odwrotnie,
informacji o nazwie przewoznika lotniczego, numerze rezerwacji, numerze biletu (po zakupie), nazwie
przewozZnika faktycznie wykonujgcego potgczenie, nr lotu.

4) w przypadku rezerwacji przez Zamawiajgcego przelotu podzielonego na odcinki gdzie kazdy z odcinkdw posiada
oddzielny bilet, informacji o0 nazwie przewoznika lotniczego, numerze rezerwacji, numerze biletu (po zakupie),
nazwie przewoinika faktycznie wykonujgcego potgczenie, numerze lotu dla kaizdego odcinka podrozy
oddzielnie, a takze opcjonalnie, informacji czy pasazer na lotnisku przesiadki jest zobowigzany do wyjscia ze
strefy miedzynarodowej celem pobrania karty poktadowej. (Dotyczy lotnisk, ktdre w strefie miedzynarodowe]
nie posiadaja stanowisk odprawy (technicznej mozliwosci wystawienia i wydania karty poktadowej na terenie
strefy), a takze czy wymagane jest odebranie i ponowne nadanie bagazu rejestrowego i ta czynnos¢ wymaga
opuszczenia strefy miedzynarodowej, ewentualnie ponowng kontrole przy wejsciu do strefy odlotéw.

Wykonawca w pierwszej kolejnosci bedzie oferowat potaczenia realizowane przez polskie linie lotnicze, oile ich

koszt nie bedzie wyzszy o wiecej niz 20% od kosztéw inny linii lotniczych.

Na prosbe Zamawiajacego Wykonawca przedstawi do trzech alternatywnych ofert na pofaczenie bedace

przedmiotem Zamdwienia.

Zamawiajacy zaktada zakup biletéw w potaczeniach bezposrednich.

W trakcie realizacji umowy Zamawiajgcy moze odwotaé rezerwacje, zmienic trase, dane osoby podrézujacej lub

termin podrézy. Jezeli zmiana trasy i rezerwacji wigza¢ sie bedzie z koniecznoscig rekalkulacji ceny biletu

Zamawiajacy zobowigzuje sie do wyrdwnania ewentualnej réznicy w cenie.

W trakcie realizacji umowy Zamawiajacy zaktada mozliwos¢ zarezerwowania zwiekszonej lub zmniejszonej liczby

biletdw, w stosunku do informacji zawartej w szacunkowym zestawieniu ujetym w tabeli, a takze mozliwos¢

zarezerwowania przelotéw na innych trasach. Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia biletéw na trasy
wskazane przez Zamawiajgcego. Wartos¢ zamdwien nie moze przekroczy¢ tacznego wynagrodzenia z umowy.

Rezerwacja biletéw przez Zamawiajgcego, bedzie sie odbywac droga elektroniczna lub telefonicznie. Wykonawca

ma obowiazek bezzwiocznie potwierdzi¢ fakt dokonane]j rezerwacji na adres poczty elektronicznej wskazany przez

Zamawiajgcego

Dostarczanie biletéw wraz z polisami przez Wykonawce, odbywac sie bedzie drogg elektroniczng lub w formie

papierowej do siedziby Zamawiajgcego (02-675 Warszawa, ul. Wotoska 5) lub do innego miejsca wskazanego przez

Zamawiajacego w terminie ustalonym kazdorazowo przez strony w godzinach 8.00 — 15:00, w terminie ustalonym

kazdorazowo przez strony, ale nie pdiniej niz na 24 godziny przed terminem planowanej podroézy, ktdrej dotyczy

rezerwacja i zakup biletu (biletéw). W sytuacji, gdy podréz rozpoczyna sie w niedziele lub poniedziatek, Wykonawca

dostarczy bilet wraz z polisa w pigtek poprzedzajacy dzieri rozpoczecia podrézy najpodzniej do godz. 14.00. W sytuacji
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13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21,

22.

23.
24,

25.

26.

27.

28.

29;

nagtej Wykonawca dostarczy bilet (bilety) do siedziby Zamawiajacego nie poZniej niz w ciggu 6 godzin.

Koszty wystawienia i dostarczenia biletu kazdorazowo pokryje Wykonawca.

Zakup biletu / polisy ubezpieczeniowej nastepowat bedzie po ztozeniu przez Zamawiajacego pisemnego
zamoéwienia faksem lub drogg elektroniczng podpisanego lub wystanego z konta e-mailowego upowaznionego
pracownika / pracownikéw Zamawiajacego.

W przypadku zwrotu biletu lub zmiang biletu wynikajacymi z powoddw niedajacych sie wczesniej przewidzied,
Wykonawca zwraca¢ bedzie Zamawiajacemu, na podstawie faktury korygujacej, te czes¢ zaptaconej kwoty, ktdra
pozostanie po potraceniu kosztéw zwigzanych rezygnacjg / zmiang biletu. Wykonawca nie bedzie pobierat zadnych
optat manipulacyjnych oraz dodatkowych z tytutu odwotania lub zmiany rezerwacji.

Wykonawca okresla cene biletu na dzien ztozenia przez Zamawiajacego rezerwacji. W razie stwierdzenia przez
Zamawiajgcego mozliwosci zakupu biletu tarszego, o co najmniej 10 % od biletu proponowanego przez
Wykonawce, Zamawiajgcy moze zadaé wystawienia biletu tariszego. Zamawiajgcy ma prawo weryfikacji ceny biletu
kupowanego w stosunku do jednostkowej ceny biletu zgtoszonej przez Wykonawce w ofercie.

Wykonawca nie bedzie pobierat zadnych optat manipulacyjnych (poza wynikajacymi z taryfy przewoznika) z tytufu
zmian dotyczacych trasy, terminu lub osob podrdzujacych, zgtoszonych przez Zamawiajgcego.

W przypadku, gdy poszczegdlne kraje wymagaé beda minimalnych kwot ubezpieczenia wyzszych od podanych,
Wykonawca dostarczy polise zgodnie z minimalnymi wymogami danego kraju.

Ubezpieczenie bedzie obejmowato osoby podrézujgce w dniach odbywania podrézy stuzbowej, w godzinach od jej
rozpoczecia do zakonczenia.

Zamawiajacy wymaga wskazania podmiotu (nazwy, adresu siedziby) ubezpieczyciela, z ktérym Wykonawca bedzie
wspoétpracowat przy zawieraniu umoéw ubezpieczenia podréznego i przedstawienia w formie pisemnej, po zawarciu
umowy OWU ubezpieczenia podréznego obowigzujgcych u tego ubezpieczyciela i instrukcji postepowania przy
zgtaszaniu szkdd obowigzujacej u tego ubezpieczyciela.

Zamawiajacy nie dopuszcza, jako formy kontaktdw wskazanej przez Wykonawce infolinii, w przypadku, gdy
Zamawiajacego miatyby obstugiwac losowo wybrani pracownicy Wykonawcy.

Wykonawca jest zobowigzany do przekazania Zamawiajacemu w odpowiednim wariancie ubezpieczenia, zestawien
ubezpieczonych pasazerdw po kazdej zrealizowanej sprzedazy biletu. Zestawienie musi zawieraé minimum: imie i
nazwisko ubezpieczonego, okres pobytu ubezpieczonego za granica (daty od-do) liczbe dni objetych
ubezpieczeniem.

Wykonawca zestawienie szkodowosci przekazuje na wniosek Zamawiajacego.

W trakcie realizacji umowy Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca zapewnit dla pracownikéw Zamawiajgcego
polisy ubezpieczeniowe obejmujgce w szczegdlnosci warianty i trasy zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia
stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania szczegolnej starannosci z uwzglednieniem zawodowego charakteru

jej wykonywania przy wykonywaniu wszystkich czynnosci zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy.
Przy wykonywaniu umowy Wykonawca kieruje sie zasadg rownosci, w szczegdlnodci dba o réwne traktowanie

wszystkich uczestnikdw .

Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewniania dostepnosci, zgodnie z ustawg z dnia 19 lipca 2019r. o
zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami. (Dz. U. z 2020r., poz. 1062)

Zapewnianie dostepnosci, okreélonej w ust. 27 oznacza obowigzek osiggniecia stanu faktycznego, w ktérym osoba
ze szczegdlnymi potrzebami moze uczestniczyé w podrdzach stuzbowych na zasadzie réwnosci z innymi
uczestnikami podrézy stuzbowych.

Wykonawca powinien zapewni¢ dostepnos¢ osobom ze szczegdlnymi potrzebami w ramach realizacji przedmiotu
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30.

umowy w obszarze architektonicznym, cyfrowym, komunikacyjno- informacyjnym.

W razie braku obiektywnych mozliwosci zapewniania dostepnosci, Wykonawca realizuje przewidywane formy
dostepu alternatywnego, o ktdrych mowa w art. 7 ustawy z dnia 19 lipca 2019r. o zapewnianiu dostepnosci osobom
ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U. z 2020r., poz. 1062). Poprzez dostep alternatywny moina rozumie¢ w
szczegolnosci  zmiane organizacji realizacji zadania, wsparcie innej osoby, wykorzystanie rozwigzan

technologicznych.

§2

Umowa bedzie realizowana sukcesywnie, zgodnie ze szczegétowymi zamdwieniami Zamawiajgcego, od dnia .....................

do wyczerpania kwoty wskazanej w § 3 ust. 1 niniejszej Umowy, nie dtuzej niz do 31.01.2024 r.

1.

10.

§3
Z tytutu realizacji niniejszej Umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie wytacznie za faktycznie wydane bilety
oraz za wystawienie polis ubezpieczeniowych (sktadki), przy czym nie przekroczy ono tacznie kwoty
ceverenen. 21 brutto (stownie ztotych brutto: .. ).
Wynagrodzenie za kazdy bilet obejmie:
1) cene jednostkowa biletu, ustalanag kazdorazowo przy realizacji zlecenia szczegétowego, na podstawie ceny
(taryfy) przewoznika,

2) optate transakcyjna za wystawienie biletu w wysokosci ...............

3) upust udzielony przez Wykonawce od ceny biletu wynikajacej z taryfy przewoznika w wysokosci ........%
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 2, obejmuje catkowity koszt wykonania Umowy, z zastrzezeniem ust. 41i 5,
w szczegolnosci rezerwacji, sprzedazy i dostarczenia biletow, a takze musi zawiera¢ obowiazujace taryfy lotnicze i
stawki lotnicze, a takze wszystkie nalezne podatki, doptaty, optaty i naleznosci, ktére sg niemotzliwe do unikniecia i
mozliwe do przewidzenia w dniu sktadania oferty, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Dla ,wariantu A” sktadka ubezpieczeniowa za jedna osobe za polise ubezpieczeniowa obejmujacy zakres
ubezpieczenia wskazany w umowie, zgodnie oferta Wykonawcy, wynosi ......... za jeden dzieri podrézy i uwzglednia
wszystkie ewentualne prowizje i koszty dodatkowe.

Dla ,wariantu B” sktadka ubezpieczeniowa za jedna osobe za polise ubezpieczeniowg obejmujacg zakres
ubezpieczenia wskazany w umowie, zgodnie ofertg Wykonawcy, wynosi ......... za jeden dzien podroézy i uwzglednia
wszystkie ewentualne prowizje i koszty dodatkowe.

Wysokos$¢ optaty transakcyjnej, upustu, sktadki na ubezpieczenie, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 2, 4 i 5 s3
state, zgodne z oferta Wykonawcy, ktéra stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej umowy i nie podlegajg zwiekszeniu i
waloryzacji w okresie trwania umowy.

Zamawiajacy zastrzega, ze nie jest zobowigzany w okresie trwania umowy do wyczerpania swoimi zleceniami kwoty
o ktérej mowa w ust 1. i w takim przypadku  Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia z tytutu
niewykorzystania w catosci kwoty wartosci umowy okreélonej w ust. 1 w okresie obowigzywania umowy.

Zaptata za dostarczone bilety odbywac sie bedzie na podstawie faktur VAT w terminie do 21 dni od daty otrzymania
przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury VAT, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany w fakturze.

Wykonawca bedzie wystawiat faktury zbiorcze maksymalnie 8 razy w trakcie miesigca.

Faktura, poza wymogami ksiegowymi, musi zawierac:

1) Dlaoptat za bilet:

a) oznaczenie daty i trasy przelotu, (nazwa lub kody lotniska wylotu/ladowania) numeru/ow biletu/éw
i nazwiska os6b podrdézujacych,

b) numer zawartej umowy.
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11.
12.
13

14.

1.

2) Dla optat za polise ubezpieczenia do biletu,
a) oznaczenie daty i trasy przelotu, (nazwa lub kody lotniska wylotu/lgdowania) numeru/éw biletu/ow,
nazwiska oséb podrézujacych, wariantu ubezpieczenia, stawki dobowej i liczby dni,
b) numer zawartej umowy.
Za date zaptaty przyjmuje sie date obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.
Za polise ubezpieczeniowa Wykonawca wystawi oddzielng fakture VAT.
Wykonawca oswiadcza, ze wskazany w fakturze rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym stuzacym
wylgcznie dla celdw rozliczen z tytutu prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej.
Wykonawcy nie przystugujg zadne inne roszczenia o dodatkowe wynagrodzenie, nie przewidziane w umowie, ani
roszczenia o zwrot kosztdw poniesionych w zwigzku z zawarciem lub wykonaniem umowy.
§4
Strony wyznaczajg jako swoich przedstawicieli do bezposrednich kontaktéw i nadzoru nad prawidtowym
wykonywaniem umowy:
1) Ze strony Wykonawcy:
aens T6LB022Y sommmnumrnst BIMAN iwnsanmmsms
2) Ze strony ZamawiajaCego: ..memerieneerirenereraennns
tel: (022) .. B-MAI cnamiin.
3) Do kontaktu w kwestii ubezpieczenia — ze strony Wykonawcy (badz ubezpieczyciela):
63 1022) sosmmwaiB-all wmossmmue
Strony zobowiazuja sie do wzajemnego powiadamiania w formie pisemnej o kazdej zmianie osoby odpowiedzialnej
za realizacje umowy, Zmiany te nie stanowig zmiany umowy i nie wymagaja zawarcia aneksu.
Wszelkie powiadomienia i informacje, ktére Strony sg zobowiazane sobie przekazywal w zwigzku z zawarciem
umowy, wymagajg formy pisemnej i Strony zobowiazuja sie do ich doreczania przez poczte na adresy:
1) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wiasciwym dla doreczen
Zamawiajacego jest adres: ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa,
2) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajacego adresem wiasciwym dla doreczen
Wykonawcy jest adres: .....eevevenereeneereereeneenens
§5
W razie niedostarczenia biletow wskazanych w danym zamowieniu szczegétowym we wskazanym terminie, lub
dostarczenie biletéw niespetniajacych wymagan Zamawiajacego, Zamawiajacy moze naliczy¢ Wykonawcy kary
umowne w wysokosci 30% wartosci brutto kazdego niedostarczonego biletu za kazdy niedostarczony lub
niespefniajacy wymagan Zamawiajacego bilet. Kary umowne podlegajg sumowaniu.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo potrgcenia z wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy przy zakupie
kolejnego biletu, kwoty stanowigcej réwnowarto$¢ kary umownej, przewidzianej w ust. 1., bez dodatkowych
wezwan do zaptaty, na co Wykonawca wyraza zgode.
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne w przypadku stwierdzenia i udokumentowania przez
Zamawiajacego, iz mimo mozliwosci kupienia biletu tariszego Wykonawca sprzedat bilet drozszy- Wykonawca
pokryje réznice w cenie biletu i dodatkowo zaptaci kare umowna w wysokoéci 50 % wartosci kazdego drozej
sprzedanego biletu.
W razie naliczenia Wykonawce przez Zamawiajacego kary umownej w wysokosci przekraczajacej naleine, za dany
miesigc, wynagrodzenie, Wykonawca zaptaci nalezno$é, na konto Zamawiajgcego, w terminie 7 dni od daty
doreczenia pisemnego wezwania.
W przypadku odstgpienia przez Zamawiajgcego lub Wykonawce z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
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Zamawiajgcemu przystuguje kara umowna w wysokosci 20 % kwoty maksymalnej brutto okreslonejw § 3 ust. 1
umowy,
W razie, gdy kary umowne nie pokryja szkody poniesione] przez Zamawiajacego, Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwosc dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach przewidzianych w Kodeksie cywilnym.
W przypadku nieprzedtozenia przez Wykonawce, w wyznaczonym terminie, dokumentéw, o ktérych mowa w § 6
ust. 3 lub § 6 ust. 5 Umowy lub przedtozenie dokumentéw, z ktérych nie bedzie wynikato, ze Wykonawca lub
podwykonawca spetnit wymdg zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych wskazane w § 6 ust.
2 Umowy czynnosci, co jest rownoznaczne z nieprzedtozeniem dokumentdow, Wykonawca zapfaci na rzecz
Zamawiajacego kare umowng w wysokosci 500 zt za kazdy rozpoczety dzieri kalendarzowy opdZnienia w wykonaniu
tego obowigzku.
W przypadku nieprzedtozenia przez Wykonawce, w wyznaczonym terminie, oswiadczen, o ktérych mowa w § 6 ust.
7 lub § 6 ust. 8 Umowy lub przediozenie oswiadczen, z ktdérych nie bedzie wynikato, ze Wykonawca lub
podwykonawca spetnit wymaog zatrudnienia oséb wskazanych w § 6 ust. 6 Umowy, co jest rdwnoznaczne z
nieprzedtozeniem oswiadczen, Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci 500 zt za
kazdy rozpoczety dzien kalendarzowy opdZnienia w wykonaniu tego obowigzku.
Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajacego kar umownych bez wezwania z przystugujgcego
Wykonawcy wynagrodzenia poprzez pomniejszenie wynagrodzenia bez wezwan do zapfaty i wyznaczania
dodatkowego terminu na ich zaptate. a przypadku braku mozliwosci potracenia Wykonawca zaptaci naleznos¢, na
konto Zamawiajgcego, w terminie 7 dni od daty doreczenia pisemnego wezwania.
W przypadku naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego mu
wynagrodzenia na wystawionej fakturze o kwote naliczonych kar umownych.
Strony ustalajg, ze maksymalna tgczna wartos¢ kar umownych zastrzezona na rzecz Zamawiajacego ze wszystkich
tytutéw nie moze przekroczyé¢ 30 % tacznego wynagrodzenia umownego brutto, okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.
§6
Zamawiajacy w przedmiotowym postepowaniu stosuje klauzule spoteczna na podstawie ustawy Prawo zamdwien
publicznych.
Zamawiajacy wymaga, aby czynnosci zwigzane z ustugg serwisu/obstugi telefonicznej z dostepem do systemu
rezerwacyjnego byty wykonywane przez osoby zatrudnione podstawie umowy o prace, w rozumieniu Kodeksu Pracy.
Wykonawca w terminie nie diuiszym niz 20 dni od dnia zawarcia umowy lub zmiany osoby zobowigzany jest do
ztozenia na adres wskazany w § 4 ust. 3 pkt 1) Umowy, pisemnego oswiadczenia w odniesieniu do osoby, o ktdrej
mowa w ust. 2, na temat faktu jej zatrudnienia na podstawie umowy o prace przy realizacji umowy. Oswiadczenie
to powinno zawiera¢ w szczegblnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego oswiadczenie, date ztozenia
oswiadczenia, wykazanie czynnosci zwigzanych z realizacja zamowienia wykonywane przez osobe wskazang w ust.
2. Oswiadczenie winno zosta¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo, a Wykonawca zobowigzuje sie do umozliwienia Zamawiajgcemu dokonania,
co najmniej raz w trakcie obowigzywania umowy, kontroli udokumentowania zatrudnienia na podstawie umowy o
prace pracownikdw wykonujacych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2. Zamawiajacy co najmniej na 5 dni roboczych
przed planowang kontrola powiadomi, drogg elektroniczng na adres e-mail wskazany w § 4 ust. 3 pkt 1) Umowy,
Wykonawce o planowanym terminie kontroli.
W celu weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o prace os6b, o ktérych mowa w ust. 2, Wykonawca w
wyznaczonym terminie kontroli obowigzany bedzie przekaza¢ Zamawiajgcemu wskazane przez niego dokumenty,
w szczegolnosci:
1) oswiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o prace,
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2) poswiadczong za zgodnosc z oryginatem kopie umowy o prace zatrudnionego pracownika,

3) inne dokumenty,

zawierajgce informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o prace,
w szczegolnosci imie i nazwisko zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy 0 prace
oraz zakres obowigzkow pracownika. W razie niemoznosci przekazania zadanych przez Zamawiajacego
dokumentéw z przyczyn obiektywnych, Wykonawca przekaze inng dokumentacje potwierdzajaca w sposob
dostateczny fakt zatrudnienia na podstawie umowy o prace 0sdb, o ktérych mowa w ust. 2.

Nieprzediozenie przez Wykonawce, w wyznaczonym terminie, dokumentdw, o ktérych mowa w niniejszym ustepie
lub przedtozenie dokumentéw, z ktérych nie bedzie wynikato, ze Wykonawca lub podwykonawca spetnit wymog
zatrudnienia na podstawie umowy o prace osoby wykonujacej wskazane w ust. 2 czynnosci, co jest réwnoznaczne
z nieprzediozeniem dokumentdw, bedzie skutkowato naliczeniem kary umownej, o ktérej mowa w § 5 ust. 6
Umowy.

Wykonawca przy realizacji zamdwienia zatrudni co najmniej ........... 0s6b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych. *
Wykonawca w terminie nie diuzszym niz 20 dni od dnia zawarcia umowy oraz w przypadku zmiany osoby
zobowigzany jest do ztozenia na adres wskazany w § 4 ust. 3 pkt 1) Umowy, pisemnego oswiadczenia w odniesieniu
do osoby lub oséb, o ktdrych mowa w ust. 6, na temat faktu jej zatrudnienia przy realizacji umowy. Oswiadczenie
to powinno zawieraé w szczegélnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia
oswiadczenia, wykazanie czynnosci zwigzanych z realizacjg zamodwienia wykonywane przez osobe wskazang w ust.
6. Oswiadczenie winno zostaé podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. *
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zazadania ztozenia w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od przestania
zadania na adres e-mail wskazany w § 4 ust. 1 pkt 1) dodatkowego oswiadczenia i wskazania, imienia i nazwiska,
podstawy zatrudnienia osoby, o ktérej mowa w ust. 6. Pisemne oswiadczenie podpisane przez osoby upowaznione

do reprezentowania Wykonawcy winno zosta¢ ztozone na adres wskazany w § 4 ust. 3 pkt 1) Umowy. *

*W przypadku gdy wybrany Wykonawca nie zadeklaruje zatrudnienia osob niepetfnosprawnych zapisy ust. 6-8 nie

zostang wpisane do przysztej umowy — postanowienie informacyjne zostanie usuniety przed zawarciem umowy.

1.

§7
Poza przypadkami przewidzianymi w obowigzujacych przepisach prawa Zamawiajacemu przystuguje prawo
odstgpienia od Umowy, gdy:
1) dojdzie do trzykrotnego niewykonania lub nienalezytego wykonania szczegétowego zamdéwienia z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy.
2) Wpykonawca nie rozpoczat realizacji Umowy w terminie 7 dni kalendarzowych od otrzymania poszczegélnych
pisemnych zaméwien;
3) w przypadku powierzenia przez Wykonawce realizacji Umowy osobom trzecim, bez pisemnej zgody
Zamawiajgcego.
W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt 1) — 3), Zamawiajacy moze wykonac prawo odstgpienia w terminie 30 dni
od dowiedzenia sie o zaistnieniu przyczyny odstgpienia, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do zaniechania
naruszen i bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu.
§8
Wykonawca odwiadcza, ze zapoznat sie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej: RODO) oraz wydanymi na jego podstawie
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krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych ktdre chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza i
zobowigzuje sie do ich przestrzegania.
Zamawiajgcy jako Administrator Danych Osobowych przekazuje Wykonawcy dane osobowe, tj. dane adresowe
pracownikéw, dane adresowe odbiorcéw przesytek w tym dane do kontaktéw i wysytki, do przetwarzania, na
zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie niezbedne do realizacji umowy a Wykonawca przekazuje
s | kK@Zde z nich w tym zakresie jest Administratorem tych danych oddajgcych drugiej stronie
(Podmiotowi przetwarzajgcemu) dane do przetwarzania na zasadach okredlonych nizej.
Kazda strona przekazujaca dane osobowe pracownikéw i dane oséb niezbedne do realizacji umowy oéwiadcza, ze
jest administratorem tych danych osobowych i powierza drugiej stronie jako podmiotowi przetwarzajacemu, dane
osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okre$lonym w Umowie.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarzac powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowa, RODO oraz
z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktére chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza.
Wykonawca zobowigzuje sie przy przetwarzaniu danych osobowych podczas realizacji niniejszej Umowy do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, zapewniajacych
adekwatny stopiert bezpieczenstwa, odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o
ktérym mowa w art. 32 RODO oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepiséw z zakresu ochrony danych
osobowych.
Powierzone przez Zamawiajacego dane osobowe beda przetwarzane wytacznie przy realizacji niniejszej Umowy w
zakresie kontaktu oraz wykonywania ustug i obowigzkéw okrelonych niniejsza Umowa.
Wykonawca po zakoriczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem (czyli po zakorczeniu niniejszej
Umowy) usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, w terminie 14 dni, chyba
ze przepisy powszechnie obowigzujacego prawa nakazujg przechowywanie danych osobowych. Po wykonaniu
zobowigzania, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym Wykonawca powiadomi Zamawiajacego pisemnie o fakcie
usuniecia danych.
Wykonawca zobowiazuje sig do nadania upowazniert do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom,
ktére beda przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji Umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy przetwarzanych danych przez osoby, ktdre
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy, zaréwno w trakeie zatrudnienia ich u
Wykonawcy , jak i po jego ustaniu.
Zamawiajacy ma prawo kontroli, czy srodki zastosowane przez Wykonawce przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych speiniajg postanowienia Umowy. Wykonawca na pisemne zadanie
Administratora Danych Osobowych, umozliwi Zamawiajacemu przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania
i ochrony danych osobowych. Wykonawca zobowiazuje sig, pod rygorem niezwtocznego rozwigzania Umowy, do
usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.
Wykonawca- udostepnia Zamawiajacemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia obowiazkéw
okreslonych w przepisach prawa.
Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete Umowa do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w
celu wykonania Umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego. Wykonawca za dziatania
i zaniechania podmiotdw trzecich, ktérym powierzyt dalsze przetwarzanie danych osobowych odpowiada jak za
wiasne. Podwykonawca, winien spetniac te same wymogi i obowigzki, jakie zostaly natozone na Wykonawce w

niniejszej Umowie, w szczegdlnosci w zakresie gwarancji ochrony powierzonych danych osobowych.
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Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z trescig Umowy, RODO lub
wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych, a w szczegdlnosci za
udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.
Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego, tj. bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w ciggu
24 godzin, powiadomienia Zamawiajgcego o probie lub fakcie naruszenia poufnosci danych osobowych
przetwarzanych w wyniku realizacji Umowy. Zawiadomienie to powinno by¢ dokonane w formie e-maila adres
iod@orpeg.pl.
W przypadku stwierdzenia omijania przez Wykonawce przepisow dotyczacych bezpieczerstwa i ochrony danych
osobowych, umowa zostanie rozwigzana w trybie natychmiastowym.
W przypadku naruszenia przez Wykonawce przepiséw ww. aktéw prawnych w zakresie przetwarzania danych
osobowych, w nastepstwie, czego Zamawiajacy — jako administrator danych osobowych zostanie zobowigzany na
podstawie prawomocnego orzeczenia sadu do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany na podstawie
przepiséw Ustawy karg grzywny, Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢ w catosci poniesione z tego tytutu przez
Zamawiajacego szkody.
Wraz z zawarciem niniejszej umowy Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do przetwarzania podanych danych
osobowych w szczegdlnosci w zakresie udostepniania tych danych na potrzeby sprawozdawczosci finansowej,
monitoringu, kontroli i ewaluacji.

§9
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Informacje uzyskane w zwiazku z realizacja umowy stanowig tajemnice Zamawiajacego i Wykonawcy - w
rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U z 2022 r. poz. 1233.).
Strony oraz osoby $wiadczgce prace na ich rzecz w jakiejkolwiek formie oraz osoby, przy pomocy, ktérych strony
wykonywa¢ bedg wzajemne obowigzki, zobowigzane sg do nierozpowszechniania informacji o charakterze
technicznym, technologicznym, organizacyjnym i handlowym, stanowigcym tajemnice przedsiebiorstwa pod
rygorem odpowiedzialnosci cywilnej i karne;.
W sprawach nieuregulowanych majg zastosowanie przepisy prawa a w szczegdlnosci Kodeksu cywilnego, ustawy
Prawo zamdwien publicznych i inne wtasciwe przepisy ze wzgledu na przedmiot umowy.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany warunkow umowy w zakresie systematyki umowy, sprostowania
oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych, w zakresie danych adresowych, nazwy firmy, zmiany numeru NIP,
zmiany numeru REGON, zmiany numeru KRS, podstaw prawnych aktéw prawnych przywotanych w umowie, zmiany
0s6b do kontaktu i odpowiedzialnych za realizacje umowy.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Strony umowy zgodnie ustalajg, ze Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod
rygorem niewaznoéci nie moze dokonad na rzecz osoby trzeciej cesji/faktoringu wierzytelnosci pienieznej —
wynagrodzenia umownego wynikajacej z niniejszej umowy.
Zmiana danych adresowych firmy, nazwy firmy, zmiany numeru NIP, zmiany numeru REGON, zmiany numeru KRS
zmiany oséb do kontaktu i odpowiedzialnych za realizacje umowy nie wymagaja aneksowania umowy i o takiej
zmianie Strony zawiadamiajg sie w formie w formie pisemnej.
W sprawach spornych pomiedzy stronami niniejszej umowy wtasciwy bedzie sad powszechny wtasciwy miejscowo
dla siedziby Zamawiajgcego.
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.
Integralnymi zatgcznikami do umowy s3:

1) oferta Wykonawcy z dnia .......
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2) Opis Przedmiotu Zamowienia

*w zaleznosci od deklaracji Wykonawcy ztozonej na Formularzu Ofertowym.

Zamawiajacy
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OFERTA WYKONAWCY
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Zatacznik nr 2

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug rezerwacji, sprzedazy, dostarczania biletéw na przewozy lotnicze,

kolejowe, autobusowe w komunikacji krajowej i miedzynarodowej, wraz z dodatkowym ubezpieczeniem w czasie

odbywania podrozy stuzbowych.

ORPEG - Os$rodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica

1.

a)

W niniejszym zataczniku do SWZ wskazane zostato szacunkowe zestawienie planowanych tras przelotow
i przejazdéw kolejowych i autobusowych wraz z szacunkowq liczba oséb planowang na dany przelot i przejazd
kolejowy i autobusowy. Liczby, o ktérych mowa zostaty oszacowane dla celu pordwnania ofert iwyboru
najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z ktérym Zamawiajacy podpisze umowe nie przystuguje roszczenie

o realizacje ustugi w wielkosciach i kierunkach lotdw i przejazddw kolejowych i autobusowych podanych w tabelach

niniejszego zatacznika. Rzeczywista liczba i kierunek lotéw i przejazdéw kolejowych i autobusowych oraz liczba

0s6b lecacych i korzystajacych z transportu kolejowego i autobusowego moze ulec zmianie i wynikac¢ bedzie

z rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego, przy czym taczna wartos¢ Zamdwienia nie przekroczy kwoty, jaka

Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, ktdra zostanie odczytana bezposrednio przed

otwarciem ofert.

Wymagany termin wykonania Zamowienia: sukcesywnie, od dnia podpisania umowy do 31.01.2024 r. roku lub do

wyczerpania sie kwoty zamdwienia.

TABELA 1 - Bilety (tam i z powrotem) pracownikéw ORPEG (w tym bilety lotnicze) sg uzupetniane o polise

ubezpieczeniowa na czas pobytu i podrézy stuzbowych (zestaw: bilet i ubezpieczenie).

TABELA nr 2 - Bilety lotnicze kierowanych nauczycieli ORPEG sg uzupetniane o polisg ubezpieczeniowa na czas

podréiy do i z miejsca kierowania (zestaw: bilet lotniczy i ubezpieczenie).

BILETY LOTNICZE

1) TABELA nr 1 - Bilety (tam i z powrotem) pracownikow ORPEG (w tym bilety lotnicze) sg uzupetniane o polise
ubezpieczeniowa. Polisa ubezpieczeniowa dla pracownikdw podrézujacych w wariancie ,delegacja” obejmuje
czas pobytu i podrézy stuzbowych (zestaw: bilet i ubezpieczenie) liczony w petnych dniach, gdzie pierwszy dzien
okreéla doba , w ktdrej rozpoczeta sie podréz, dni pobytu a ostatni dzieri okresla doba, w ktérej podréz
powrotna sie zakonczyta.

2) TABELA nr 2 - Bilety lotnicze kierowanych nauczycieli ORPEG sg uzupetniane o polise ubezpieczeniowg na czas
podrézy do i z miejsca kierowania (zestaw: bilet lotniczy i ubezpieczenie). Polisa ubezpieczeniowa dla
nauczycieli kierowanych podrézujacych w wariancie , kierowanie” obejmuje czas podrdzy stuzbowych (zestaw:
bilet i ubezpieczenie) liczony w petnych dniach, gdzie pierwszy dzieri okresla doba, w ktdrej rozpoczeta sie
podrdz a ostatni dzieri doba, w ktdrej podroz sie zakonczyta. Bilety w wariancie ,kierowanie” sg rezerwowane
w wersji ,w jedna strone”. Zamawiajacy zastrzega na wybranych kierunkach mozliwos¢ rezerwaciji biletu ,tam
i z powrotem” w wersji ,kierowanie”.

TABELA nr 1 - Bilety lotnicze z Warszawy , delegacje”, wylot/przylot:

Lp

Kraj Miejscowosé Liczba oséb

1 Szwecja Sztokholm 2

2 Wiochy Rzym 2

3 Francja Paryz 3
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4 Australia Sydney 2
5 Islandia Keflavik 2
6 Motdawia Kiszynidw 2
7 totwa Ryga 2
8 Malta Luga, 1
9 totwa Ryga 1
b) TABELA nr 2 - Bilety lotnicze (wylot/przylot) z Warszawy i/lub— nauczyciele kierowani:
Lp | kraj miasto liczba os6b
1 Kazachstan* Astana 14
c) W przypadku lotéw oznaczonych w kolumnie ,kraj” znakiem ** loty dotyczg sytuacji, gdy czas pobytu za granicg

moze wynosi¢ do 10 miesiecy. Ubezpieczenie bedzie dotyczyto tylko okresu podrézy do i z danego miejsca. Trasa
lotu obejmuje bilety na odcinki podrézy, a ubezpieczenie uwzglednia czas podroézy i diugie przerwy w podrozy
(oczekiwanie powyzej 24h). Liczby, o ktdrych mowa zostaty oszacowane dla celu poréwnania ofert i wyboru

najkorzystniejszej oferty.

BILETY PKP
Warszawa — Praga — Warszawa — 2 osoby

Warszawa — Wieden — Warszawa — 2 osoby

BILETY AUTOBUSOWE

Warszawa- Berlin - Warszawa — 2 osoby — 1 przejazd

UBEZPIECZENIA
1) UBEZPIECZENIE do biletu lotniczego WARIANT A

a) Polisa ubezpieczeniowa na czas podrézy stuzbowej - wartosci:

KL - Koszty leczenia i Assistans (100 000,00 EUR)
w tym opdinienie lotu powyzej 5 godzin,
NNW - Nastepstwa nieszczesliwych wypadkdéw (50 000,00 PLN),
0ocC - Odpowiedzialnos¢ cywilna (30 000,00 EUR),
BP - Ubezpieczenie bagazu podréznego (2 000,00 EUR)

wraz z ubezpieczeniem bez dodatkowej sktadki przedmiotéw wartosciowych oraz opodznienia
dostarczenia bagazu powyzej 5 godzin.

b) W przypadku, gdy poszczegbine kraje wymaga¢ beda minimalnych kwot ubezpieczenia wyzszych
od podanych, Wykonawca dostarczy polise zgodnie z minimalnymi wymogami danego kraju.

c) Dla ,wariantu A” sktadka ubezpieczeniowa za jedna osobe za polise ubezpieczeniowg obejmujgcy zakres
ubezpieczenia wskazany w umowie, zgodnie ofertg Wykonawcy, jest optata za jeden dzien podrézy i
uwzglednia wszystkie ewentualne prowizje i koszty dodatkowe. Wykonawca wraz ofertg dostarczy petng
tre$¢ OWU wskazanego ubezpieczyciela i instrukcje postepowania przy zgtaszaniu szkéd obowigzujgcych u
tego ubezpieczyciela.

d) Wysoko$¢ optaty transakcyjnej, upustu, sktadki na ubezpieczenie, s state, zgodne z ofertg Wykonawcy,

nie podlegajg zmianom i waloryzacji w okresie trwania umowy.
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l.p. Trasa podrozy Sktadka za 1 dzief ubezpieczenia wraz ze wszystkimi | Przyblizona
kosztami i prowizjami. (kazda doba rozpoczeta w | liczba osobodni
trakcie podrdzy, doba pobytu)

1 Bilety lotnicze: 14

tabelali2
Ip. kraj miasto liczba osobodni
1 Kazachstan* Astana 14
1) UBEZPIECZENIA WARIANT B
Polisa ubezpieczeniowa na czas podrdzy stuzbowej - wartosci:
KL - Koszty leczenia i Assistans (30 000,00 EUR)
NNW - Nastepstwa nieszczesliwych wypadkdw (30 000,00 PLN)
OC - Odpowiedzialnos¢ cywilna (30 000,00 EUR)
BP - Ubezpieczenie bagazu podréznego (3 000,00 PLN).
Dotyczy poniiszej tabeli

Ip. kraj miasto liczba oséb Liczba dni

1 Szwecja Sztokholm 2 3

2 Whochy Rzym 2 3

3 Francja Paryz 3 3

4 Australia Sydney 2 20

5 Islandia Keflavik 2 3

6 Motdawia Kiszyniow 2 4

7 totwa Ryga 2 4

8 Malta Luga, 1 3

9 totwa Ryga 1 3

O ile poszczegdlne kraje nie wymagaja minimalnych kwot ubezpieczenia wyiszych od podanych. Wowczas

ubezpieczenie zawierane bedzie na kwote minimalna wymagang. Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajgcego za

sprawdzenie tej kwoty i odpowiedni poziom ubezpieczenia.

9. Zamawiajacy zakiada zakup biletéw lotniczych w klasie ekonomicznej lub w przypadku braku takiej mozliwosci w
innej klasie oferowanej przez przewoznika, zakup biletow kolejowych w klasie 2 lub w przypadku braku takiej
mozliwosci w innej klasie oferowanej przez przewoznika oraz zakup biletéw autobusowych w klasie podstawowej /
ekonomicznej.

10. W ramach $wiadczenia ustug Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1) wyszukiwania optymalnego potaczenia pod wzgledem ceny, liczby przesiadek, godzin podrézy oraz czasu
trwania podrézy, przy zachowaniu najwyzszego komfortu podrézy w taryfie obejmujgcej miejsce w klasie
ekonomicznej z rodzajem bagazy wskazanym przez Zamawiajacego ( w zaleznosci od lotu bagaz tylko podreczny
lub podreczny i rejsowy i przedstawienie Zamawiajacemu, co najmniej trzech wariantéw przelotu / przejazdu

(chyba, ze na danej trasie istnieje tylko jedna mozliwos¢ przelotu / przejazdu) na zamawianej trasie z
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7)

8)

9)

10
11

— —

12

—

13

—

szczegdtowo™® opisanym planem podrozy oraz wszystkimi warunkami przelotu® — celem umozliwienia

Zamawiajacemu wyboru najkorzystniejszego,

rezerwacji biletow w wariantach w jedna i w dwie strony,

uwzgledniania w rezerwacji wszystkich zmian, co do planu podrdzy, nazwisk oséb podrézujacych,

dostarczania wraz z rezerwacja / biletem informacji dotyczacych warunkdw zmiany i zwrotu biletéw,

przekazania Zamawiajgcemu potwierdzenia rezerwacji zawierajgcej ostateczng date wykupu biletu oraz cene

w terminie 1 godziny od zgtoszenia,

informowania Zamawiajacego o zblizajacych sie terminach wykupu biletéw oraz mozliwosci wykupienia biletu

W nizszej cenie,

wystawiania i przekazywania Zamawiajagcemu biletow w terminie do 1 godziny od ztozenie dyspozycji przez

Zamawiajacego. Wystawiony bilet lotniczy bedzie zawierat wszelkie informacje o warunkach podrézy oraz cenie

za ustuge i bedzie tozsamy z przekazang rezerwacja, za wyjatkiem sytuacji, gdy cena za bilet w trakcie

oczekiwania na wystawienie ulegnie zmianie na nizsza, tj. korzystniejsza dla Zamawiajgcego,

dostarczania Zamawiajgcemu biletéw w wersji papierowej w terminie 2 dni roboczych od dnia wykupu biletu,

nie pozniej jednak niz 24 godziny przed terminem wylotu/podroézy. Wersja papierowa biletu lotniczego bedzie

wymagana na przeloty, na ktérych wersja elektroniczna biletu jest niemozliwa oraz w pozostatych przypadkach

— w zaleznoéci od potrzeb Zamawiajacego. Bilety dostarczane beda do siedziby Zamawiajgcego lub na inne

wskazane adresy w miejscowosciach, z ktdrych odbywat sie bedzie wylot. Dopuszcza sie tez mozliwosc odbioru

biletu w wersji papierowej na lotnisku — zgodnie z wyborem Zamawiajgcego,

zapewnienia cafodobowego kontaktu z upowaznionym do wspotpracy pracownikiem / pracownikami

Zamawiajgcego, a w szczegdlnosci:

f) udostepnienia Zamawiajgcemu w dni .....ccocccoeveeeneee(zg0dnie z oferta ztozona w formularzu ofert
stanowiacym zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego) 24 godzinny serwis / obstuge telefoniczng, minimum
dwa nr telefonéw, w cenie taryfy krajowej, niespecjalnej za potgczenia,

g) wyznaczenia do kontaktéw z Zamawiajacym minimum dwie i nie wigcej niz cztery osoby uprawnione do
kontaktowania sie i obstugi Zamawiajgcego

h) dysponowania do celéw realizacji umowy minimum dwoma nr telefonéw w cenie taryfy krajowej,
niespecjalnej za potaczenia,

i) dysponowania, co najmniej jedng skrzynka poczty elektronicznej / adresem elektronicznym

j)  dysponowania, co najmniej jednym numerem faksu

przejecia obowigzkéw dotyczacych sktadania odwotan i reklamacji do przewoznika

w przypadku zmian w terminarzu potaczert u wybranego przewoinika, zapewnienie przelotu pasazerskimi

liniami lotniczymi zastepczymi z zachowaniem zarezerwowanego terminu lotu / zapewnienie przejazdu

kolejowego z zachowaniem terminu rezerwacji realizowanego przez innego przewoznika. Wykonawca bedzie
miat obowigzek przedstawié, co najmniej jedng propozycje innego przewoznika,

w przypadku wystapienia probleméw technicznych u wybranego przewoznika, zapewnienia przelotu

pasazerskimi liniami zastepczymi z zachowaniem zarezerwowanego terminu lotu / zapewnienia transportu

zastepczego w pierwszej kolejnosci przez innego przewoznika realizujgcego przewozy droga kolejowq, w dalszej
transportem kotowym.

zapewnienia Zamawiajacemu mozliwoéci zmiany rezerwacji, terminu przelotu, zmiany uczestnikéw przelotu

oraz rezygnacje z przelotu — zgtoszonych przez Zamawiajacego, z co najmniej 24 godzinnym wyprzedzeniem

przed godzing odlotu z danego lotniska.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.

23;

24,

25;

Zamawiajacy wymaga, aby ustuga w zakresie sprzedazy biletow lotniczych, objeta przedmiotem zamoéwienia
$wiadczona bytfa zgodnie z zasadami miedzynarodowego stowarzyszenia transportu lotniczego (IATA).

Wykonawca w pierwszej kolejnosci bedzie oferowat potaczenia realizowane przez polskie linie lotnicze, oile ich
koszt nie bedzie wyzszy o wiecej niz 20% od kosztdw inny linii lotniczych.

Na prosbe Zamawiajacego Wykonawca przedstawi do trzech alternatywnych ofert na potaczenie bedgce
przedmiotem Zamdwienia.

Zamawiajgcy zaktada zakup biletéw w potaczeniach bezposrednich.

W trakcie realizacji umowy Zamawiajacy moze odwotacd rezerwacje, zmieni¢ trase, dane osoby podrdzujacej lub
termin podrézy. Jezeli zmiana trasy i rezerwacji wigza¢ sie bedzie z koniecznoscig rekalkulacji ceny biletu
Zamawiajacy zohowigzuje sie do wyréwnania ewentualnej rdznicy w cenie.

W trakcie realizacji umowy Zamawiajgcy zaktada mozliwos¢ zarezerwowania zwiekszonej lub zmniejszonej liczby
biletéw, w stosunku do informacji zawartej w szacunkowym zestawieniu ujetym w tabeli, a takie moiliwos¢
zarezerwowania przelotéw na innych trasach. Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia biletéw na trasy
wskazane przez Zamawiajgcego. Wartosé zamowien nie moze przekroczy¢ tacznego wynagrodzenia z umowy.
Rezerwacja biletdw przez Zamawiajgcego, bedzie sie odbywac droga elektroniczng lub telefonicznie. Wykonawca
ma obowigzek bezzwtocznie potwierdzi¢ fakt dokonanej rezerwacji na adres poczty elektronicznej wskazany przez
Zamawiajacego

Dostarczanie biletdw wraz z polisami przez Wykonawce, odbywac sie bedzie droga elektroniczng lub w formie
papierowe] do siedziby Zamawiajgcego (02-675 Warszawa, ul. Wotoska 5) lub do innego miejsca wskazanego przez
Zamawiajgcego w terminie ustalonym kazdorazowo przez strony w godzinach 8.00 — 15:00, w terminie ustalonym
kazdorazowo przez strony, ale nie pdiniej niz na 24 godziny przed terminem planowanej podrdzy, ktérej dotyczy
rezerwacja i zakup biletu (biletéw). W sytuacji, gdy podréz rozpoczyna sie w niedziele lub poniedziatek, Wykonawca
dostarczy bilet wraz z polisg w pigtek poprzedzajacy dzien rozpoczecia podrozy najpdiniej do godz. 14.00. W sytuacji
nagtej Wykonawca dostarczy bilet (bilety) do siedziby Zamawiajgcego nie pdiniej niz w ciagu 6 godzin.

Koszty wystawienia i dostarczenia biletu kazdorazowo pokryje Wykonawca.

Zakup biletu / polisy ubezpieczeniowej nastepowat bedzie po ztozeniu przez Zamawiajacego pisemnego
zamowienia faksem lub droga elektroniczng podpisanego lub wystanego z konta e-mailowego upowaznionego
pracownika / pracownikéw Zamawiajgcego.

W przypadku zwrotu biletu lub zmiang biletu wynikajagcymi z powodow niedajgcych sie wczesniej przewidziec,
Wykonawca zwracaé bedzie Zamawiajacemu, na podstawie faktury korygujacej, te czesc zaptaconej kwoty, ktdra
pozostanie po potraceniu kosztow zwigzanych rezygnacja / zmiang biletu. Wykonawca nie bedzie pobierat zadnych
optat manipulacyjnych oraz dodatkowych z tytutu odwotania lub zmiany rezerwacji.

Wykonawca okresla cene biletu na dzier ztozenia przez Zamawiajacego rezerwacji. W razie stwierdzenia przez
Zamawiajacego mozliwosci zakupu biletu tanszego, o co najmniej 10 % od biletu proponowanego przez
Wykonawce, Zamawiajacy moze zgdac wystawienia biletu tariszego. Zamawiajgcy ma prawo weryfikacji ceny biletu
kupowanego w stosunku do jednostkowej ceny biletu zgtoszonej przez Wykonawce w ofercie.

Wykonawca nie bedzie pobierat zadnych optat manipulacyjnych (poza wynikajacymi z taryfy przewoznika) z tytutu
zmian dotyczgcych trasy, terminu lub os6b podrodzujgcych, zgtoszonych przez Zamawiajgcego.

W przypadku, gdy poszczegdlne kraje wymaga¢ beda minimalnych kwot ubezpieczenia wyzszych od podanych,
Wykonawca dostarczy polise zgodnie z minimalnymi wymogami danego kraju.

Ubezpieczenie bedzie obejmowato osoby podrézujace w dniach odbywania podrozy stuzbowej, w godzinach od jej

rozpoczecia do zakonczenia.
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27.
28.

29.

20;
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32.

33.

34.

35,

Zamawiajgcy wymaga wskazania podmiotu (nazwy, adresu siedziby) ubezpieczyciela, z ktorym Wykonawca bedzie
wspotpracowat przy zawieraniu umow ubezpieczenia podrdinego i przedstawienia w formie pisemnej, po zawarciu
umowy OWU ubezpieczenia podréinego obowigzujacych u tego ubezpieczyciela i instrukcji postepowania przy
zgtaszaniu szkdd obowigzujacej u tego ubezpieczyciela.
Wykonawca bedzie wystawiat faktury zbiorcze maksymalnie 8 razy w trakcie miesigca.
Zaptata za dostarczone bilety odbywaé sie bedzie na podstawie prawidtowo wystawionej faktury VAT. Faktura, poza
wymogami ksiegowymi, musi zawieraé:
1) Dla opfat za bilet:

a) oznaczenie daty i trasy przelotu, (nazwa lub kody lotniska wylotu/ladowania) numeru/éw biletu/ow

i nazwiska 0s6b podrdzujacych,

b) numer zawartej umowy.
2) Dla optat za polise ubezpieczenia do biletu,

a) oznaczenie daty i trasy przelotu, (nazwa lub kody lotniska wylotu/lagdowania) numeru/éw biletu/dw,

nazwiska osob podrézujacych, wariantu ubezpieczenia, stawki dobowej i liczby dni,

b) numer zawartej umowy.
Zamawiajacy nie dopuszcza, jako formy kontaktéw wskazanej przez Wykonawce infolinii, w przypadku, gdy
Zamawiajacego miatyby obstugiwac losowo wybrani pracownicy Wykonawcy.
Wykonawca jest zobowigzany do przekazania Zamawiajgcemu w odpowiednim wariancie ubezpieczenia, zestawien
ubezpieczonych pasazeréw po kazdej zrealizowanej sprzedazy biletu. Zestawienie musi zawiera¢ minimum: imig i
nazwisko ubezpieczonego, okres pobytu ubezpieczonego za granica (daty od-do) liczbe dni objetych
ubezpieczeniem.
Wykonawca zestawienie szkodowosci przekazuje na wniosek Zamawiajgcego.
Tabele w Formularzu cenowym zostaly przygotowane na podstawie szacunkowych, hipotetycznych danych
umozliwiajgcych Zamawiajgcemu ocene ofert, aby poprzez ujednolicenie tych danych umoiliwi¢ wykonawcom
ztozenie ofert, ktdre dadza sie poréwnaé, co zapewni rowne traktowanie wykonawcéw i uczciwg konkurencje.
Rzeczywiste ceny biletéw oraz stawka VAT zalezna bedzie od oferowanej przez przewoinika ceny biletu
zamawianego przez Zamawiajgcego w trakcie realizacji zamdwienia oraz kierunku podrézy.
Zamawiajacy na dzien ogloszenia zamdwienia nie jest w stanie doktadnie okresli¢ wszystkich tras podrdzy
oraz srodkdéw komunikaciji, z jakich bedzie korzystat, wynikaé to bedzie z rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego.
Wobec powyiszego, do celdow porownawczych ofert nalezy przyjac nastepujgce zatozenia:
Loty na trasach miedzynarodowych
Przejazdy kolejowe na trasach miedzynarodowych,
Przejazdy autobusowe na trasach krajowych.
Jednoczesnie dla celdw rozliczen rzeczywistych kosztow, Zamawiajacy zaktada a Wykonawca sktadajgc oferte
przyimuje, ze opfaty transakcyjne w kwocie netto oraz wysokosci upustéow beda identyczne dla biletow
miedzynarodowych i krajowych zas w przypadku korzystania z biletéw krajowych do kwoty netto opfaty
transakcyjnej zaoferowanej przez wykonawce dla biletéw lotniczych i kolejowych zostanie doliczona kwota podatku
VAT w wysokoéci 8% od kwoty netto, zas dla biletéw autobusowych miedzynarodowych obowigzywata bedzie

kwota w wysokosci zadeklarowanej kwoty netto optaty transakcyjnej.

*Zamawiajacy przez szczegdtowy plan podrozy przelotu rozumie: wskazanie nazwy miasta wylotu, nazwe lotniska

wylotu (literowy kod lotniska), jezeli istnieje wiecej niz jeden —podanie oznaczenia terminala, date i godzing wylotu,

nazwe miasta przylotu, nazwe lotniska przylotu (literowy kod lotniska), jezeli istnieje wigcej niz jeden —podanie
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oznaczenia terminala przylotu, date i godzine przylotu (wg czasu lokalnego), czas lotu. Wykonawca podawac bedzie daty
w formacie DD.MM.RRRR, godzine w formacie GG:MM.

W przypadku tras przelotu z przesiadkg/ami. Dla kazdej przesiadki: nazwe miasta przesiadki, nazwe lotniska przesiadki
(literowy kod lotniska), wskazanie czy jest to lotnisko miedzynarodowe czy krajowe/wewngtrzne. Jezeli istnieje wiecej
niz jeden, podanie oznaczenia terminala przylotu z podaniem czy jest to terminal miedzynarodowy czy wewnetrzny
krajowy, date i godzine przylotu (wg czasu lokalnego), czas oczekiwania okreslony w minutach, podanie oznaczenia
terminala wylotu, date i godzine wylotu (wg czasu lokalnego) oraz czy przelot na catej trasie odbywa sie w ramach
jednego biletu czy jest podzielony na odcinki na oddzielnych biletach.

W przypadku koniecznosci zmiany terminala przylotu na terminal odlotu, opcjonalnie na whiosek Zamawiajacego,
informacja czy wymaga to wyjicia ze strefy miedzynarodowej do krajowej lub odwrotnie, informacji o nazwie
przewoinika lotniczego, numerze rezerwacji, numerze biletu (po zakupie), nazwie przewoinika faktycznie
wykonujgcego potaczenie, nr lotu. W przypadku rezerwacji przez Zamawiajacego przelotu podzielonego na odcinki
gdzie kazdy z odcinkéw posiada oddzielny bilet, informacji o nazwie przewoznika lotniczego, numerze rezerwacji,
numerze biletu (po zakupie), nazwie przewoinika faktycznie wykonujacego potaczenie, numerze lotu dla kazdego
odcinka podrézy oddzielnie, a takze opcjonalnie, informacji czy pasazer na lotnisku przesiadki jest zobowigzany do
wyjécia ze strefy miedzynarodowej celem pobrania karty poktadowej. (Dotyczy lotnisk, ktére w strefie miedzynarodowej
nie posiadajg stanowisk odprawy (technicznej mozliwoéci wystawienia i wydania karty poktadowej na terenie strefy), a
takze czy wymagane jest odebranie i ponowne nadanie bagazu rejestrowego i ta czynnoséé wymaga opuszczenia strefy

miedzynarodowej, ewentualnie ponowng kontrole przy wejéciu do strefy odlotéw.
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