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I. Informacje ogólne 

1. Tryb udzielenia zamówienia 
 
Tryb podstawowy z możliwością przeprowadzenia negocjacji treści ofert w celu ich 
ulepszenia, o którym mowa w art. 275 pkt 2 ustawy z 11 września 2019 r. – Prawo 
zamówień publicznych (t.j. Dz.U.2023.1605 z późn. zm.) – dalej: ustawa Pzp. 
 
Zamawiający może zaprosić jednocześnie wykonawców, których oferty nie podlegały 
odrzuceniu, do negocjacji złożonych ofert. W przypadku skorzystania przez 
zamawiającego z możliwości negocjowania treści ofert, negocjacje dotyczyć będą 
wyłącznie tych elementów treści ofert, które podlegają ocenie w ramach kryteriów 
oceny ofert, o których mowa w SWZ. 
 
1. Jeżeli liczba wykonawców, którzy w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu złożyli 

oferty niepodlegające odrzuceniu, jest mniejsza niż 3, zamawiający kontynuuje 

postępowanie. 

2. Prowadzone negocjacje mają charakter poufny. Żadna ze stron nie może, bez zgody 

drugiej strony, ujawniać informacji technicznych i handlowych związanych                   

z negocjacjami. Zgoda jest udzielana w odniesieniu do konkretnych informacji               

i przed ich ujawnieniem. 

3. Zamawiający informuje równocześnie wszystkich wykonawców, których oferty 

złożone w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu nie zostały odrzucone,                      

o zakończeniu negocjacji oraz zaprasza ich do składania ofert dodatkowych. 

4. Zamawiający wyznacza termin na złożenie ofert dodatkowych z uwzględnieniem 

czasu potrzebnego na przygotowanie tych ofert, z tym że termin ten nie może być 

krótszy niż 5 dni od dnia przekazania zaproszenia do składania ofert dodatkowych. 

5. Wykonawca może złożyć ofertę dodatkową, która zawiera nowe propozycje                 

w zakresie treści oferty podlegających ocenie w ramach kryteriów oceny ofert 

wskazanych przez zamawiającego w zaproszeniu do negocjacji. Oferta dodatkowa 

nie może być mniej korzystna w żadnym z kryteriów oceny ofert wskazanych              

w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na ogłoszenie                   

o zamówieniu. Oferta przestaje wiązać wykonawcę w zakresie, w jakim złoży               

on ofertę dodatkową zawierającą korzystniejsze propozycje w ramach każdego           

z kryteriów oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji. Oferta dodatkowa, 

która jest mniej korzystna w którymkolwiek z kryteriów oceny ofert wskazanych       

w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na ogłoszenie                 

o zamówieniu, podlega odrzuceniu. 

 



 

2. Wykonawcy/podwykonawcy/podmioty trzecie udostępniające wykonawcy 
swój potencjał 

a) Wykonawcą jest osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna 
nieposiadająca osobowości prawnej, która oferuje na rynku wykonanie robót 
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawę produktów lub świadczenie usług 
lub ubiega się o udzielenie zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie 
zamówienia publicznego. 

b) Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 
wyłącznie przez wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp, tj. mających 
status zakładu pracy chronionej, spółdzielnie socjalne oraz innych wykonawców, 
których głównym celem lub głównym celem działalności ich wyodrębnionych 
organizacyjnie jednostek, które będą realizowały zamówienie, jest społeczna                  
i zawodowa integracja osób społecznie marginalizowanych. 

c) Zamówienie może zostać udzielone wykonawcy, który: 
– nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp,  
– złożył ofertę niepodlegającą odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 ustawy Pzp. 

d) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.  
W takim przypadku: 

• Wykonawcy występujący wspólnie są zobowiązani do ustanowienia 
pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich 
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamówienia 
publicznego. 

• Wszelka korespondencja będzie prowadzona przez zamawiającego wyłącznie         
z pełnomocnikiem. 

e) Potencjał podmiotu trzeciego 
W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, wykonawca 
może polegać na potencjale podmiotu trzeciego na zasadach opisanych w art. 118–
123 ustawy Pzp. Podmiot trzeci, na potencjał którego wykonawca powołuje się w 
celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu, nie może podlegać 
wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 Pzp. 

f) Podwykonawstwo 
Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę 
kluczowych zadań. 

 
3. Komunikacja w postępowaniu 
Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia odbywa się przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej, za pośrednictwem platformy zakupowej pod 
adresem https://platformazakupowa.pl/pn/powiatradzynski zwanej dalej Platformą. 
Szczegółowe informacje dotyczące przyjętego w postępowaniu sposobu komunikacji, 
znajdują się w rozdziale III podrozdziale 1 niniejszej SWZ. Instrukcja korzystania z 
systemu stanowi załącznik nr 8 do SWZ. 
Uwaga! Przed przystąpieniem do składania oferty, wykonawca jest zobowiązany 
zapoznać się z Instrukcją korzystania z Platformy zakupowej. 
4. Wizja lokalna 
Zamawiający nie przewiduje obowiązku odbycia przez wykonawcę wizji lokalnej oraz 
sprawdzenia przez wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia 
dostępnych na miejscu u zamawiającego. 



 

5. Podział zamówienia na części 
 
Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na dwie części. Tym samym 
zamawiający nie dopuszcza do składania ofert częściowych, o których mowa w art. 7 pkt 
15 ustawy Pzp. 
Uzasadnienie: Podział zamówienia na części stanowiłby zagrożenie dla uzyskania 
najlepszych efektów z przeznaczonych nakładów – nie jest on zasadny z uwagi                     
na wyższe (w tym dodatkowe) koszty i wydłużony czas realizacji zamówienia                    
w przypadku rozdzielenia zamówienia na części. Przygotowanie i przeprowadzenie 
kampanii promocyjnej stanowi kompleksowy proces wielu składowych, który dla 
uzyskania najlepszego efektu powinien być przeprowadzony od początku do końca 
przez jednego wykonawcę. Unieważnienie jednej z części zamówienia (w przypadku 
podziału zamówienia na części) spowodowałoby brak możliwości realizacji kolejnej 
części. Dodatkowo za rezygnacją z podziału zamówienia na części przemawia fakt,                        
że technicznie dużo bardziej skomplikowane i czasochłonne jest skoordynowanie 
logistyki w przypadku kilku umów i kilku wykonawców w jednym czasie. Realizacja 
zamówienia przez jednego Wykonawcę na podstawie jednej umowy znacznie skróci         
i uprości realizację oraz monitoring zamówienia, a także zminimalizuje koszty 
zamówienia. 
6. Oferty wariantowe 
 
Zamawiający: 
–nie dopuszcza możliwości, 
–nie wymaga  
złożenia oferty wariantowej, o której mowa w art. 92 ustawy Pzp tzn. oferty 
przewidującej odmienny sposób wykonania zamówienia niż określony w niniejszej SWZ. 
 
7. Katalogi elektroniczne  
 
Zamawiający: 
–nie dopuszcza możliwości,  
–nie wymaga 
dołączenia katalogów elektronicznych do oferty. 
 
8. Umowa ramowa (nie dotyczy) 
 
Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o  której mowa w art. 311–315 
ustawy Pzp. 
 
9. Aukcja elektroniczna (nie dotyczy) 
 
Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o  której mowa 
w art. 308 ust. 1 ustawy Pzp.  
 
10. Zamówienia, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp  
Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 
ustawy Pzp/zamówienia polegającego na powtórzeniu podobnych usług lub robót 
budowlanych, zamówienia na dodatkowe dostawy. 



 

 
11. Rozliczenia w walutach obcych 
Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych 
 
12. Zwrot kosztów udziału w postępowaniu 
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  
 
13. Zaliczki na poczet udzielenia zamówienia 
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 
 
14. Unieważnienie postępowania 
Poza możliwością unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie 
art. 255 ustawy Pzp, zamawiający nie przewiduje możliwość unieważnienia 
postępowania, jeżeli środki publiczne, które zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie 
całości lub części zamówienia, nie zostaną mu przyznane. 
 
15. Pouczenie o środkach ochrony prawnej 
Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 
zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 
zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej na zasadach 
przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505–590). 

1. Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej 

przewidziane w art. 505 PZP i następnych. 

2. Środkami ochrony prawnej, są: 

1) odwołanie do Krajowej Izby Odwoławczej, 

2) skarga do sądu. 

3. Odwołanie do Krajowej Izby Odwoławczej przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie 

umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 

Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy; 

3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia lub 

zorganizowania konkursu na podstawie ustawy, mimo że Zamawiający był do 

tego obowiązany. 

4. Pisma w postępowaniu odwoławczym wnosi się w formie pisemnej albo w formie 

elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym że odwołanie i przystąpienie do 

postępowania odwoławczego, wniesione w postaci elektronicznej, wymagają 

opatrzenia podpisem zaufanym. Pisma w formie pisemnej wnosi się za 

pośrednictwem operatora pocztowego, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 

2012 r. - Prawo pocztowe, osobiście, za pośrednictwem posłańca, a pisma w postaci 

elektronicznej wnosi się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

https://sip.lex.pl/#/document/17938059?cm=DOCUMENT


 

5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania 

Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, 

aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności 

Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została 

przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni od dnia 

przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w inny sposób. 

7. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia lub konkurs lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w 

terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień 

Publicznych lub zamieszczenia dokumentów zamówienia na stronie internetowej. 

8. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w ust. 6 i 7 wnosi się w terminie 5 

dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można 

było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

9. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej stronom i uczestnikom postępowania 

odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Kwestie dotyczące skargi do sądu są 

uregulowane w art. 579-590 PZP. 

10. Szczegółowe regulacje dotyczące przysługujących Wykonawcy środków ochrony 

prawnej zawiera Dział IX ustawy PZP. 

 
16.  Ochrona danych osobowych zebranych przez zamawiającego w toku 

postępowania 
a) Zamawiający oświadcza, że spełnia wymogi określone w rozporządzeniu Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z  27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, 
tym samym dane osobowe podane przez wykonawcę  będą przetwarzane zgodnie z 
RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi. 

b) Państwa dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w 
celu prowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawą prawną ich przetwarzania jest 
obowiązek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamówień 
publicznych spoczywających na Zamawiającym;  

c) Odbiorcami przekazanych przez wykonawcę danych osobowych będą osoby lub 
podmioty, którym zostanie udostępniona dokumentacja postępowania zgodnie z art. 
18 oraz art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, a także art. 6 ustawy z 6 września 2001 r. o 
dostępie do informacji publicznej. 

d) Dane osobowe wykonawcy będą przechowywane na podstawie Rozporządzenie 
Prezesa Rady Ministrów w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych 
wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 
zakładowych (Dz.U.2011.14.67) przez okres 5 lat od dnia zakończenia postępowania 
o udzielenie zamówienia lub przez okres 10 lat w przypadku umowy o zamówienie 
publiczne; 



 

e) Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

▪ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Radzyński, Plac 
Potockiego 1, 21-300 Radzyń Podlaski; 

▪ wyznaczyliśmy inspektora ochrony danych, z którym może Pani/Pan 
kontaktować się we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych 
osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych 
poprzez: email: iod@pra.pl lub pisemnie na adres Zamawiającego; 

▪ obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio 
Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach 
Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z Pzp. 

▪ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 
w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO; 

f) Zamawiający nie planuje przetwarzania danych osobowych wykonawcy w celu 
innym niż cel określony w lit. b powyżej. Jeżeli administrator będzie planował 
przetwarzać dane osobowe w celu innym niż cel, w którym dane osobowe zostały 
zebrane (tj. cel określony w lit. b powyżej), przed takim dalszym przetwarzaniem 
poinformuje on osobę, której dane dotyczą, o tym innym celu oraz udzieli jej 
wszelkich innych stosownych informacji, o których mowa w art. 13 ust. 2 RODO. 

g) Wykonawca jest zobowiązany, w związku z udziałem w przedmiotowym 
postępowaniu, do wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych 
wymaganych przez RODO i związanych z udziałem w przedmiotowym postępowaniu 
o udzielenie zamówienia. Do obowiązków tych należą: 
- obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób 

fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane te wykonawca 
bezpośrednio pozyskał i przekazał zamawiającemu w treści oferty lub 
dokumentów składanych na żądanie zamawiającego; 

- obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, 
których dane wykonawca pozyskał w sposób pośredni, a które to dane 
wykonawca przekazuje zamawiającemu w treści oferty lub dokumentów 
składanych na żądanie zamawiającego. 

h) Zamawiający informuje, że: 
- Zamawiający udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 RODO (dane 

osobowe dotyczące wyroków skazujących i czynów zabronionych) w celu 
umożliwienia korzystania ze środków ochrony prawnej, o których mowa w dziale 
IX ustawy Pzp, do upływu terminu na ich wniesienie. 

- Udostępnianie protokołu i załączników do protokołu ma zastosowanie do 
wszystkich danych osobowych, z wyjątkiem tych, o których mowa w art. 9 ust. 1 
RODO (tj. danych osobowych ujawniających pochodzenie rasowe lub etniczne, 
poglądy polityczne, przekonania religijne lub światopoglądowe, przynależność do 
związków zawodowych oraz przetwarzania danych genetycznych, danych 
biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub 



 

danych dotyczących zdrowia, seksualności lub orientacji seksualnej tej osoby), 
zebranych w toku postępowania o udzielenie zamówienia.  

- W przypadku korzystania przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane 
przez zamawiającego, z uprawnienia, o którym mowa w art. 15 ust. 1–3 RODO 
(związanych z prawem wykonawcy do uzyskania od administratora 
potwierdzenia, czy przetwarzane są dane osobowe jego dotyczące, prawem 
wykonawcy do bycia poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o 
których mowa w art. 46 RODO, związanych z przekazaniem jego danych 
osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej oraz prawem 
otrzymania przez wykonawcę od administratora kopii danych osobowych 
podlegających przetwarzaniu), zamawiający może żądać od osoby występującej z 
żądaniem wskazania dodatkowych informacji, mających na celu sprecyzowanie 
nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia. 

- Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia, o którym 
mowa w art. 16 RODO (z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych 
osobowych), nie może naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego 
załączników. 

- W postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia 
przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza 
przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania. 

- W przypadku gdy wniesienie żądania dotyczącego prawa, o którym mowa w art. 
18 ust. 1 RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych 
zawartych w protokole postępowania lub załącznikach do tego protokołu, od 
dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający nie 
udostępnia tych danych, chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 18 
ust. 2 rozporządzenia 2016/679. 

 
Do spraw nieuregulowanych w SWZ mają zastosowanie przepisy ustawy Pzp. 
 

II. Wymagania stawiane wykonawcy  

1. Przedmiot zamówienia 
1) Przedmiot zamówienia stanowi: Usługa przygotowania i przeprowadzenia 

ogólnopolskiej kampanii promocyjnej Branżowego Centrum Umiejętności                 
w Radzyniu Podlaskim w dziedzinie elektryki w tym m.in.: logotypu z pełną 
identyfikacją wizualną, spotu TV/radio wraz z ich publikacją w mediach, reklam w 
internecie, mediach społecznościowych i czasopismach, a także utworzenie strony 
internetowej.   

2) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 9 do SWZ. 
3) Wspólny Słownik Zamówień: 79340000-9 usługi reklamowe i marketingowe; 

79341400-0 usługi prowadzenia kampanii reklamowych; 79342200-5 usługi                
w zakresie promocji; 72413000-8 usługi w zakresie projektowania stron www; 
79822500-7 usługi projektów graficznych; 

 
2. Rozwiązania równoważne (nie dotyczy). 
3. Wymagania w zakresie zatrudniania przez wykonawcę lub podwykonawcę 

osób na podstawie stosunku pracy 



 

Zamawiający stawia wymóg w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę lub 
podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących niżej wskazane 
czynności w zakresie realizacji zamówienia. 
a) Rodzaj czynności niezbędnych do realizacji zamówienia, których dotyczą wymagania 

zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez wykonawcę lub podwykonawcę    
to czynności bezpośrednio związane z wykonaniem umowy, która zostanie zawarta 
w wyniku przeprowadzenia niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego, przez cały okres trwania tej umowy. UWAGA: obowiązek ten nie 
dotyczy sytuacji, gdy prace te będą wykonywane samodzielnie i osobiście przez 
osoby fizyczne prowadzące jednoosobową działalność gospodarczą w postaci tzw. 
samozatrudnienia.  

b) Szczegółowe określenie sposobu dokumentowania zatrudnienia osób na podstawie 
umowy o pracę, uprawnień Zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez 
Wykonawcę tego wymagania, a także związanych z niespełnieniem tych wymagań 
sankcji i rodzaju czynności niezbędnych do realizacji zamówienia, których dotyczą 
wymagania zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub 
podwykonawcę osób wykonujących czynności w trakcie realizacji zamówienia 
zawarte są we wzorze umowy stanowiącym Załącznik nr 7 do SWZ 

4. Wymagania w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 
2 ustawy Pzp (nie dotyczy)  

Zamawiający nie stawia wymogu w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę osób, o 
których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.  
 
5. Informacja o przedmiotowych środkach dowodowych (nie dotyczy) 
Zamawiający nie żąda, by wykonawca złożył wraz z ofertą przedmiotowe środki 
dowodowe. 
 
6. Termin wykonania zamówienia  
Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy w następujących terminach: 
a) Opracowanie identyfikacji wizualnej do 6 tygodni od daty zawarcia umowy; 
b) Wykonanie strony internetowej do 12 tygodni od daty zawarcia umowy; 
c) Wykonanie spotów do 10 tygodni od daty zawarcia umowy; 
d) Przeprowadzenie kampanii promocyjnej od daty wykonania spotów do 30 września 

2025 r.; 
 
7. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
Na podstawie art. 112 ustawy Pzp, zamawiający określa warunek udziału                              
w postępowaniu dotyczący: 
 
1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: Zamawiający nie stawia 

warunku w tym zakresie. 
 
2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 

zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów: Zamawiający nie stawia 
warunku w tym zakresie.  
 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiający nie stawia warunku w tym 
zakresie. 
 



 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: Zamawiający uzna warunek za spełniony, 
jeżeli Wykonawca wykaże: 

 
a) że w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed upływem terminu składania ofert,          

a jeżeli okres prowadzonej działalności jest krótszy – w tym okresie wykonał 
lub wykonuje należycie minimum 2 kampanie promocyjne1), w zakresie 
których była produkcja co najmniej po jednym spocie telewizyjnym                           
i radiowym, każda o wartości co najmniej 200 000,00 zł brutto; 

b) że na potrzeby realizacji zamówienia dysponował będzie zespołem 
składającym się co najmniej z: 
− osoby zarządzającej projektem marketingowym (kampanią promocyjną); 
− osoby pełniącej funkcję Dyrektora kreatywnego2); 
− osoby pełniącej funkcję Copywriter3);  

 
Wszystkie ww. osoby powinny posiadać min. dwuletnie doświadczenie 
związane ze wskazaną funkcją. 

 
1) Kampanię promocyjną Zamawiający definiuje jako zespół działań marketingowych 

prowadzonych multimedialnie, czyli obejmujących działania w co najmniej dwóch 
różnych mediach o zasięgu ogólnopolskim pośród telewizji, radia, internetu                    
i  trwających co najmniej przez 6 miesięcy.     

2) Dyrektora kreatywnego Zamawiający definiuje jako osobę koordynującą pracę działu 
kreatywnego, któremu podlega Copywriter i od którego zależy poziom artystyczny 
realizowanych projektów. 

3) Copywriter Zamawiający definiuje jako osobę, która uczestniczy w całym procesie 
kreacji, zaczynając od ustalenia treści graficznego motywu, poprzez tworzenie 
tekstów, pisanie scenariuszy filmów reklamowych, spotów radiowych, wyszukiwanie 
muzyki do reklam itp. 

 
8. Podstawy wykluczenia 
Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawców, wobec których zachodzą 
podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. 

Ponadto Zamawiający informuje, że wykluczeniu podlega wykonawca w okolicznościach 
wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835), z uwzględnieniem początku 
okresu wykluczenia wskazanego w art. 22 pkt 1 tej ustawy.  

Zamawiający informuje również, że osoba lub podmiot podlegające wykluczeniu na 
podstawie art. 7 ust. 1, które w okresie tego wykluczenia ubiegają się o udzielenie 
zamówienia publicznego lub biorą udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego, podlegają karze pieniężnej w wysokości do 20 000 000 zł.  

Wykonawca składając ofertę potwierdza jednocześnie, że znane są mu przepisy ustawy z 
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, w 
szczególności art. 7 oraz art. 22 tej ustawy oraz potwierdza, że nie zachodzą wobec niego 
przesłanki wykluczenia wskazane w art. 7 tej ustawy. 

9. Wykaz podmiotowych środków dowodowych 

1) DOKUMENTY SKŁADANE RAZEM Z OFERTĄ 



 

1. Wykonawca dołącza do oferty oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz 
spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (załącznik nr 2 do SWZ) w zakresie 
wskazanym w rozdziale II podrozdziałach 7 i 8 SWZ. Oświadczenie to stanowi 
dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków 
udziału w postępowaniu, na dzień składania ofert, tymczasowo zastępujący 
wymagane podmiotowe środki dowodowe, wskazane w rozdziale II podrozdziale 9 
pkt 2 SWZ. 

2. Oświadczenie składane jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w 
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym. 

3. Oświadczenie składają odrębnie: 

− wykonawca/każdy spośród wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia. W takim przypadku oświadczenie potwierdza brak podstaw 
wykluczenia wykonawcy; (Załącznik nr 2 do SWZ) 

− podmiot trzeci udostępniający zasoby w celu wykazania spełniania warunków 
udziału w postępowaniu – jeżeli dotyczy; (Załącznik nr 3 do SWZ) 
 

4. Zobowiązanie podmiotu trzeciego – jeżeli dotyczy  

Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby lub inny podmiotowy środek 
dowodowy potwierdza, że stosunek łączący wykonawcę z podmiotami 
udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz 
określa w szczególności: 

- zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

- sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 
podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

- czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 
wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu 
dotyczących doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności 
dotyczą; 

W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych 
lub doświadczenia Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów 
udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi, do realizacji których     
te zdolności są wymagane. 

Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające 
zasoby zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub 
ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków 
udziału w postępowaniu, a także zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu 
podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy. 

Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa 
podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez Wykonawcę 
warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 
wykluczenia, Zamawiający zażąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez 
Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo 
wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

Wykonawca nie może, po upływie terminu składania wniosków o dopuszczenie       
do udziału w postępowaniu albo ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację 



 

podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał      
on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 
zasoby. 

5. Sposób sporządzenia i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 
dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej musi być 
zgody z wymaganiami określonymi w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z 
dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji 
oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 
komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
lub konkursie (Dz. U.2020.2452). 

2) DOKUMENTY SKŁADANE NA WEZWANIE 
Wykaz podmiotowych środków dowodowych 

Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej 
oferty wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w 
wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień złożenia, 
następujących podmiotowych środków dowodowych: 

1. Wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub 
ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat (zgodnie z 
postawionym warunkiem), a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – 
w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i 
podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane oraz 
załączeniem dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane lub są 
wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje 
bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi 
zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są 
wykonywane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w 
stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy,– według wzoru 
stanowiącego Załącznik nr 4 do SWZ,  

2. Wykaz osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia 
publicznego, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z 
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i 
wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także 
zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie                             
do dysponowania tymi osobami – według wzoru stanowiącego Załącznik nr 5     
do SWZ.  

10. Wymagania dotyczące wadium  
1. Zamawiający wymaga wniesienia wadium w wysokości 5 000,00 zł. 
2. Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert i utrzymuje 

nieprzerwanie do dnia upływu terminu związania ofertą, z wyjątkiem przypadków,     
o których mowa w art. 98 ust. 1 pkt 2 i 3 oraz ust. 2 ustawy PZP. 

3. Wadium może być wniesione w jednej lub kilku następujących formach: 
a) pieniądzu, 
b) gwarancjach bankowych, 
c) gwarancjach ubezpieczeniowych; 



 

d) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 
Przedsiębiorczości. 

4. Jeżeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poręczenia, wykonawca 
przekazuje zamawiającemu oryginał gwarancji lub poręczenia, w postaci 
elektronicznej. 

5. Wadium wnoszone w formie gwarancji i poręczeń musi spełniać następujące 
wymogi: 
a) być wystawione na Zamawiającego, 
b) zawierać w swej treści oświadczenie gwaranta (poręczyciela), w którym 

zobowiązuje się on do bezwarunkowej i nieodwołalnej wypłaty kwoty wadium 
na pierwsze żądanie Zamawiającego, zawierające oświadczenie, iż zaszła jedna       
z przesłanek wymienionych w art. 98 ust. 6 ustawy PZP. 

6. Wadium wnoszone w pieniądzu wpłaca się przelewem na rachunek bankowy 
Zamawiającego: 89 1020 3206 0000 8502 0006 4485 z dopiskiem wadium – numer 
sprawy: IZ.272.01.01.2024 i/lub wadium – Usługa przygotowania i przeprowadzenia 
ogólnopolskiej kampanii promocyjnej Branżowego Centrum Umiejętności                     
w Radzyniu Podlaskim w dziedzinie elektryki. 

7. Skuteczne wniesienie wadium w pieniądzu następuje z chwilą uznania środków 
pieniężnych na rachunku bankowym Zamawiającego, przed upływem terminu 
składania ofert (tj. przed upływem dnia i godziny wyznaczonej jako ostateczny 
termin składania ofert). 

8. Zamawiający zwraca wadium niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 7 dni 
od dnia wystąpienia jednej z okoliczności: 
a) upływu terminu związania ofertą;  
b) zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego; 
c) unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, z wyjątkiem sytuacji gdy 

nie zostało rozstrzygnięte odwołanie na czynność unieważnienia albo nie upłynął 
termin do jego wniesienia. 

9. Zamawiający, niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 7 dni od dnia złożenia 
wniosku zwraca wadium wykonawcy: 
a) który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert; 
b) którego oferta została odrzucona; 
c) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjątkiem wykonawcy, którego oferta 

została wybrana jako najkorzystniejsza; 
d) po unieważnieniu postępowania, w przypadku gdy nie zostało rozstrzygnięte 

odwołanie na czynność unieważnienia albo nie upłynął termin do jego 
wniesienia. 

10. Złożenie wniosku o zwrot wadium, o którym mowa w ust. 9, powoduje rozwiązanie 
stosunku prawnego z wykonawcą wraz z utratą przez niego prawa do korzystania ze 
środków ochrony prawnej. 

11. Zamawiający zwraca wadium wniesione w pieniądzu wraz z odsetkami 
wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, 
pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej 
za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawcę. 

12. Zamawiający zwraca wadium wniesione w innej formie niż w pieniądzu poprzez 
złożenie gwarantowi lub poręczycielowi oświadczenia o zwolnieniu wadium. 

13. Termin ważności wadium musi być zgodny z terminem związania ofertą. 
14. Oferta Wykonawcy, który nie wniesie wadium lub wniesie je w sposób 

nieprawidłowy, zostanie odrzucona. 



 

 
11. Sposób przygotowania ofert  
Na ofertę składają się: 

1) uzupełniony formularz ofertowy, zgodnie z załącznikiem nr 1 do SWZ. 
2) wypełniony wykaz dodatkowego doświadczenia osoby wyznaczonej do zarządzania 

projektem na potrzeby obliczenia kryterium oceny ofert – Załącznik nr 6 do SWZ,        
o ile Wykonawca deklaruje dodatkowe doświadczenie.  

Wraz z ofertą, Wykonawca ma obowiązek złożyć: 

1) odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji                   
i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru – w celu 
potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego 
reprezentowania. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia tych dokumentów, 
jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz 
danych, o ile Wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów; 

2) jeżeli w imieniu wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego 
reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa w punkcie 
poprzedzającym: pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie 
do reprezentowania wykonawcy; 

3) pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawców wspólnie ubiegających              
się o udzielenie zamówienia – o ile dotyczy; 

4) dokumenty, o których mowa wyżej w pkt 1-2, dla osoby działającej w imieniu 
podmiotu udostępniającego Wykonawcy zasoby na zasadach określonych w art. 118 
PZP; 

5) w przypadku wnoszenia wadium w formie innej niż pieniężna – oryginał dokumentu 
wadialnego (gwarancji lub poręczenia) – o ile dotyczy;  

6) pozostałe dokumenty, wskazane w rozdz. II podrozdział 9 SWZ jako składane wraz     
z ofertą. 

Zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa – w sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty 
składane w toku postępowania będą zawierały tajemnicę przedsiębiorstwa, wykonawca, 
wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzega, że nie mogą być one udostępniane, 
oraz wykazuje, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w 
rozumieniu przepisów ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji. 

Zasady obowiązujące podczas przygotowywania ofert 

a) Oferta (dokumenty składające się na ofertę zgodnie z SWZ oraz oświadczenie według 
zał. nr 2-3 do SWZ) musi zostać sporządzona w języku polskim, złożona w postaci 
elektronicznej oraz podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
podpisem osobistym lub podpisem zaufanym pod rygorem nieważności. W procesie 
składania oferty, wniosku w tym przedmiotowych środków dowodowych na 
platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis 
osobisty Wykonawca składa bezpośrednio na dokumencie, który następnie przesyła 
do systemu. 

b) Zasady przygotowania i złożenia oferty za pośrednictwem Platformy: opisane są w 
instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: 



 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

c) Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Oferty wykonawcy, który przedłoży 
więcej niż jedną ofertę, zostaną odrzucone. 

d) Wykonawca składa ofertę wraz z wymaganymi oświadczeniami i dokumentami, 
wskazanymi w rozdziale II podrozdziale 11 SWZ. 

e) Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem 
terminu składania ofert wycofać ofertę. Sposób dokonywania wycofania oferty 
zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 
12. Opis sposobu obliczenia ceny  
1. W celu obliczenia ceny oferty, wykonawca wypełnia formularz ofertowy, stanowiący 

załącznik nr 1 do SWZ. 
2. Rozliczenia będą prowadzone w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku. Jeżeli oferta będzie zawierała ceny jednostkowe wyrażone jako wielkości 
matematyczne znajdujące się na trzecim i kolejnym miejscu po przecinku, zostanie 
odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 4 i 5 ustawy Pzp. 

3. Wykonawca zobowiązany jest zastosować stawkę VAT zgodnie z obowiązującymi 
przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o  podatku od towarów i usług  (t.j. Dz. U. z 
2023 r. poz. 1570 z późn. zm.). 

4. Cenę oferty należy obliczyć, uwzględniając całość wynagrodzenia wykonawcy za 
prawidłowe wykonanie umowy. Wykonawca jest zobowiązany skalkulować cenę na 
podstawie wszelkich wymogów związanych z realizacją zamówienia. 

5. Cena ofertowa musi obejmować wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu 
zamówienia, wszystkie inne koszty oraz ewentualne upusty i rabaty a także 
wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie mogą wystąpić przy realizacji 
przedmiotu umowy, wynikające z okoliczności, których nie można było przewidzieć 
w chwili zawierania umowy.  

6. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem 
oferty. 

7. Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jeżeli została złożona oferta, której wybór 
prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z 
ustawą z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, dla celów zastosowania 
kryterium ceny lub kosztu zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny 
kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W takiej 
sytuacji wykonawca ma obowiązek: 

1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 
powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 
będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 
zamawiającego, bez kwoty podatku; 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, 
będzie miała zastosowanie. 

8. Brak złożenia ww. informacji będzie postrzegany jako brak powstania obowiązku 
podatkowego u Zamawiającego. 

 



 

III. Informacje o przebiegu postępowania 

1. Sposób porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami 
1) W niniejszym postępowaniu komunikacja zamawiającego z wykonawcami odbywa 

się za pomocą środków komunikacji elektronicznej. Komunikacja między 
zamawiającym a wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, 
zawiadomienia oraz informacje przekazywane są w formie elektronicznej za 
pośrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/pn/powiatradzynski 

2) W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja między 
zamawiającym a wykonawcami w zakresie: 

− przesyłania Zamawiającemu pytań do treści SWZ; 

− przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia podmiotowych 
środków dowodowych; 

− przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego                                                     
do złożenia/poprawienia/uzupełnienia oświadczenia, o którym mowa w art. 125 
ust. 1, podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń 
składanych w postępowaniu; 

− przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dot. 
treści przedmiotowych środków dowodowych; 

− przesłania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiającego wynikające z ustawy - 
Prawo zamówień publicznych; 

− przesyłania wniosków, informacji, oświadczeń Wykonawcy; 

− przesyłania odwołania/inne  

odbywa się za pośrednictwem platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij wiadomość 
do zamawiającego”. 

Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji 
przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez 
kliknięcie przycisku „Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których pojawi           
się komunikat, że wiadomość została wysłana do zamawiającego. 

3) Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany 
specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie 
zamieszczał na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie         
z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, będzie 
przekazywana za pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy. 

4) Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów      
i wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez 
zamawiającego, gdyż system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może 
trafić do folderu SPAM. 

5) Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 
2020r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 
technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 



 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie 
(Dz. U. z 2020r. poz. 2452), określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne 
umożliwiające pracę na platformazakupowa.pl, tj.: 

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 
512 kb/s; 

b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - 
MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje; 

c) zainstalowana dowolna, inna przeglądarka internetowa niż Internet Explorer; 

d) włączona obsługa JavaScript; 

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format 
plików .pdf; 

f) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3; 

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 
dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 
synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar; 

6) Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego: 

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie 
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zakładce „Regulamin" oraz 
uznaje go za wiążący; 

b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod 
linkiem. 

7) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny         
z Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy 
zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. 
złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”). 
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie 
brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony 
obowiązek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

8) Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące 
w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania 
ofert oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu 
platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na 
stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-
instrukcje 

9) Osoby wskazane do porozumiewania się z wykonawcami: Krystian Karpiński,             
tel. 83 352 85 66; 

10) Centrum Wsparcia Klienta nr tel. 22 101 02 02; 

ZALECENIA: 

1) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg)                
ze szczególnym wskazaniem na .pdf; 

2) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie 
jednego z formatów: .zip lub .7Z; 



 

3) Wśród formatów powszechnych a NIE występujących w rozporządzeniu występują: 
.rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane   
za złożone nieskutecznie; 

4) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych 
profilem zaufanym, który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików 
podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który 
wynosi max 5MB; 

5) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą 
weryfikację podpisu, zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie 
plików składających się na ofertę na format .pdf i opatrzenie ich podpisem 
kwalifikowanym PadES; 

6) Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. 
Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie                       
z dokumentem podpisywanym; 

7) Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować 
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. 
osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików; 

8) Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował 
możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty; 

9) Zaleca się, aby komunikacja z wykonawcami odbywała się tylko na Platformie               
za pośrednictwem formularza “Wyślij wiadomość do zamawiającego”, nie                       
za pośrednictwem adresu email; 

10) Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji; 

11) Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się         
o udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu 
do zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na            
24 godziny przed terminem składania ofert/wniosków; 

12) Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast 
SHA1; 

13) Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze podpisanie 
każdego ze skompresowanych plików; 

14) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem 
czasu; 

15) Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach                         
po podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem 
integralności plików co równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty              
w postępowaniu; 

 
2. Sposób oraz termin składania ofert. Termin otwarcia ofert 
1) Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 09.02.2024 r. do godz. 11:00. 
2) Sposób składania ofert: za pośrednictwem Platformy. 
3) Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty. 
4) Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączenia wszystkich 

wymaganych załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 



 

5) Oferta lub wniosek składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym 
podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.               
W procesie składania oferty za pośrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca 
powinien złożyć podpis bezpośrednio na dokumentach przesłanych                                 
za pośrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na każdym 
załączonym pliku osobno, w szczególności wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust. 2 Pzp, 
gdzie zaznaczono, iż oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz 
oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust.1 sporządza się, pod rygorem 
nieważności, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje się odpowiednio                   
w odniesieniu do wartości postępowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

6) Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie)       
w drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę”                       
i wyświetlenie się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona. 

7) Otwarcie ofert nastąpi w dniu 09.02.2024 r. o godz. 11:10 poprzez odszyfrowanie 
wczytanych na Platformie ofert. 

8) Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć              
na sfinansowanie zamówienia. 

9) Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o: 

a. Nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach 
prowadzonej działalności gospodarczej bądź miejscach zamieszkania 
wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

b. Cenach lub kosztach zawartych w ofertach; 
10) Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na platformazakupowa.pl 

w sekcji ,,Komunikaty”. 
 
3. Termin związania ofertą 
Wykonawca pozostaje związany ofertą do 09 marca 2024 r.  
Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
 
4. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu 

oceny ofert 

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie kierował się następującym 
kryterium i odpowiadającym mu znaczeniu oraz w następujący sposób będzie oceniał 
spełnienie kryterium: 
Lp. Opis kryterium oceny Znaczenie (%) 

1. Cena 60% 

2. Doświadczenie osoby zarządzającej projektem  40% 

Razem 100% 

 
Oferty będą oceniane przez komisję przetargową metodą punktową w skali 100-
punktowej.   
1. CENA – waga 60% 
Oferta może otrzymać maksymalnie 60 pkt (1% = 1 pkt) w zakresie kryterium 
ceny. Otrzymaną liczbę punktów zamawiający obliczy wg poniższych zasad: 
 



 

 
  Cena najniższa przedstawiona przez wykonawców 
Pkt = ----------------------------------------------------------      x 100 pkt x 60% 
                  Cena oferty badanej 
 
    
2. DOŚWIADCZENIE OSOBY ZARZĄDZAJĄCEJ PROJEKTEM rozumiane jako 

doświadczenie osoby przewidzianej do zarządzania projektem w realizacji 
kampanii reklamowych (informacyjno-promocyjnych), każda o wartości co 
najmniej 200 000,00 zł brutto – liczba projektów reklamowych dla których 
wykazana osoba (do zarządzania projektem) zarządzała kampanią zgodnie z 
powyższym opisem – waga 40% 

 
Oferta może otrzymać maksymalnie 40 pkt (1% = 1 pkt) w zakresie kryterium 
doświadczenia. Otrzymaną liczbę punktów zamawiający obliczy wg poniższych 
zasad: 
 
                             Do  
Pktd = ------------------------ x 100 pkt x 40%  
                        Dmax 
gdzie:  
Pktd – liczba punktów przyznana danej ofercie w kryterium doświadczenia;  
Dmax – maksymalna punktowana ilość kampanii reklamowych (tj. 10);  
Do – wykazane doświadczenie w ofercie ocenianej; 
 
Uwaga: 

a) Wskazana w Wykazie osób  i Wykazie doświadczenia dot. kryteriów oceny (Zał. 6 
do SWZ) osoba będzie pełnić swoją funkcję podczas realizacji zamówienia 
objętego niniejszym postępowaniem. Zamawiający dopuszcza zmianę ww. osoby, 
wyłącznie pod warunkiem, że Wykonawca, wykaże, że nowa proponowana osoba 
posiada nie mniejsze doświadczenie niż wymagane w warunkach udziału oraz 
odpowiadające liczbie punktów przyznanych dla osoby wskazanej w ofercie w 
niniejszym kryterium.  

b) Wykonawca zobowiązany jest wskazać doświadczenie ww. osoby na wzorze 
stanowiącym załącznik nr 6 do SWZ w sposób precyzyjny i wyczerpujący – ze 
wszystkimi szczegółami i parametrami pozwalającymi na przyznanie punktów na 
podstawie wskazanych informacji (bez jakichkolwiek uogólnień i przybliżeń) z 
jednoczesnym wskazaniem informacji umożliwiających identyfikację 
wykazywanych usług – danych Zamawiających oraz terminów realizacji i nazw 
kampanii. W przypadku, gdy opis doświadczenia będzie niejednoznaczny lub 
niepozwalający na jego ocenę Zamawiający nie będzie przyznawał punktów za 
taki opis, z zastrzeżeniem możliwości wezwania do złożenia wyjaśnień dot. treści 
oferty wynikających z Ustawy, bez możliwości prowadzenia negocjacji czy 
zmiany (w tym uzupełnienia) treści oferty.  
 

Łączna liczba punktów za ofertę = liczba punktów za cenę brutto (maks. 60) + liczba 
punktów za doświadczenie osoby zarządzającej projektem (maks. 40). 
 



 

Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która spełnia wszystkie wymagania 
określone w SWZ oraz otrzyma łącznie największą liczbę punktów. Punktacja 
przyznawana ofertom będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  
                                     
5.  Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, 

które zostaną wprowadzone do umowy w sprawie zamówienia publicznego 
1) Projektowane postanowienia umowy stanowią załącznik nr 7 do SWZ. 
2) Złożenie oferty jest jednoznaczne z akceptacją przez wykonawcę projektowanych 

postanowień umowy. 
3) Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego 

zobowiązaniem zawartym w ofercie. 
 

6. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy  
Zamawiający nie wymaga wniesienia przez Wykonawcę, zabezpieczenia należytego 
wykonania umowy.  
 
7. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty 

w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
1) Zamawiający poinformuje wykonawcę, któremu zostanie udzielone zamówienie, 

o miejscu i terminie zawarcia umowy. 
2) Wykonawca przed zawarciem umowy: 

- poda wszelkie informacje niezbędne do wypełnienia treści umowy na wezwanie 
zamawiającego, 

Jeżeli zostanie wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, zamawiający będzie żądał przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia 
publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych wykonawców, w której m.in. 
zostanie określony pełnomocnik uprawniony do kontaktów z zamawiającym oraz 
do wystawiania dokumentów związanych z płatnościami, przy czym termin, na jaki 
została zawarta umowa, nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia.   
 
Niedopełnienie powyższych formalności przez wybranego wykonawcę będzie 
potraktowane przez zamawiającego jako niemożność zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego z przyczyn leżących po stronie wykonawcy. 
 
Załączniki do SWZ: 

1. Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy; 

2. Załącznik nr 2 – Oświadczenie wynikające z art. 125 ust. 1 ustawy Pzp; 

3. Załącznik nr 3 – Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby; 

4. Załącznik nr 4 – Wykaz usług; 

5. Załącznik nr 5 – Wykaz osób; 

6. Załącznik nr 6 – Wykaz doświadczenia osoby skierowanej do zarządzania 

projektem;  

7. Załącznik nr 7 – Wzór umowy;  

8. Załącznik nr 8 – Instrukcja korzystania z Platformy elektronicznej; 

9. Załącznik nr 9 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia; 

 


