
  Nazwa i adres zamawiającego: Miejskie Przedsiębiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z o.o.                   
ul. Spółdzielcza 12, 64-100 Leszno, tel. 655256000 , fax.655256073  
           Godziny urzędowania: poniedziałek - piątek od 7.00- 15.00  

 
 
 

INSTRUKCJA PRZYGOTOWANIA OFERTY 
do postępowania przetargowego na: 

dostawy paliwa napędowego w sprzedaży bezgotówkowej z odroczonym terminem płatności, w 
okresie od 01.01.2022 do 31.12.2022 w formie kolejnych tankowań do zbiorników środków 
transportowych Miejskiego Przedsiębiorstwa Energetyki Cieplnej Sp. z o.o. w ilości ogólnej; olej 
napędowy 19 465 l ± 10%, etylina E-95: 684 l ± 10%  (kod CPV 09132100-4)  
 

Nr postępowania NR DI/42/2021 
 

Zamówienie sektorowe na usługę o wartości zamówienia poniżej 428 000 euro – przepisów ustawy Prawo zamówień Publicznych                           
nie stosuje się 

                
I. WYTYCZNE OGÓLNE  
1.1. Informacja ogólne  
a) postępowanie będzie prowadzone przy użyciu Platformy Zakupowej – OpenNexus (zwaną dalej Platformą 
Zakupową) zamieszczonej na stronie https://platformazakupowa.pl/mpec_leszno. Powyższe oznacza, że: 

- Zamawiający będzie publikował tam wszelkie dokumenty dotyczące postępowania niezbędne do 
przygotowania oferty, 
- Wykonawcy będą tam: 

 Składać oferty wraz z załącznikami w postaci skanów dokumentów, 
 Wnosić wszelkie zapytania oraz wnioski o wyjaśnienia do postępowania, 
 Składać wyjaśnienia i uzupełnienia do złożonej oferty na wezwanie Zamawiającego. 

Platforma Zakupowa gwarantuje, że przed upływem terminu składania ofert nikt nie może zapoznać się z treścią 
ofert. 

1.2. Klauzula RODO 
Klauzula informacyjna RODO do celów przetargowych dostępna na stronie: https://www.mpec.leszno.pl/rodoo/ 

1.3. Skróty i określenia użyte w tekście dokumentu  
Platforma Zakupowa - elektroniczny program do obsługi zamówień za pomocą którego są prowadzone 
postępowania przetargowe zamawiającego dostępny pod adresem https://platformazakupowa.pl/mpec_leszno  
ipo – instrukcja przygotowania oferty wraz z załącznikami  
dokumenty ofertowe – oferta wykonawcy wraz z załącznikami 

Dokumenty/materiały przetargowe – instrukcja przygotowania oferty (IPO) oraz wszelkie wyjaśnienia                                  
i uzupełnienia do IPO ogłoszone przez Zamawiającego 

Wykonawca – osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadająca osobowości prawnej 
oraz te podmioty występujące wspólnie. 

tajemnica przedsiębiorstwa - definicję zawiera art.11 pkt 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji, zgodnie z którym przez tajemnicę rozumie się nie ujawnione do wiadomości publicznej 
informacje techniczne, technologiczne, handlowe lub organizacyjne przedsiębiorstwa co do których 



przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności.  

 
II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA   
2.1. Opis przedmiotu zamówienia. 
2.1.1. Przedmiot zamówienia obejmuje sukcesywne dostawy paliwa napędowego w sprzedaży bezgotówkowej z 
odroczonym terminem płatności, w okresie od 01.01.2022 do 31.12.2022 w formie kolejnych tankowań do 
zbiorników środków transportowych Zamawiającego w następujących ilościach:  

Kod CPV  Opis Norma Ilość 
09134100-8  Olej napędowy CN27102011 PN-EN 590  19 465 litrów  ±10%   
09132100-4  Benzyna bezołowiowa uniwersalna U-95   PN-EN 228       684 litrów  ±10%   

Podane powyżej ilości paliwa są szacunkowe. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmian w ilości w granicach 
ustalonej tolerancji. Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia z tego tytułu. 
2.1.2. Zakup paliwa odbywał się będzie po cenie obowiązującej w dniu tankowania, na stacji na której będzie ono 
dokonywane, pomniejszonej o upust wskazany przez Wykonawcę w złożonej ofercie. 
2.1.3. Wykonawca jest zobowiązany zagwarantować ciągłość dostaw oraz dobrą jakość paliw płynnych zgodną z 
aktualnie obowiązującymi normami oraz wymaganiami jakościowymi określonymi w Rozporządzeniu Ministra 
Gospodarki z dn. 23.10.2015r. w sprawie wymagań jakościowych dla paliw ciekłych (Dz.U.2015 poz. 1680) oraz 
ustawie z dnia 25.08.2006 r. o systemie monitorowania i kontrolowania jakości paliw (tekst. jedn. Dz.U. 2019 poz. 
660 z późn. zm.). Wykonawca zagwarantuje dostawę paliw płynnych odpowiednich do okresu ich stosowania: w 
okresie letnim tzw. paliwa letnie, w okresie zimowym tzw. paliwa zimowe.  
2.1.4. Dostawy odbywać się będą we wszystkie dni tygodnia, w miarę potrzeb Zamawiającego, w formie kolejnych 
bezgotówkowych tankowań do zbiorników pojazdów za pośrednictwem bezgotówkowych kart paliwowych. 
2.1.5. Bezgotówkowa karta paliwowa musi być wystawiona na numer rejestracyjny pojazdu i umożliwiać 
zatankowanie paliwa do zbiornika danego pojazdu. Wykonawca musi zapewnić Zamawiającemu możliwość 
sprawdzania transakcji wykonanych tymi kartami z identyfikacją pojazdu i osoby pobierającej paliwo. Rozliczanie 
płatności następować będzie okresowo.  
Wykaz pojazdów Zamawiającego zostanie dostarczony Wykonawcy najpóźniej na trzy dni przed dniem rozpoczęcia 
obowiązywania umowy. 
2.1.6. Rozliczanie pobranego paliwa.  
Rozliczanie płatności za paliwo następować będzie przelewem, na podstawie faktur VAT wystawionych wg 
rzeczywiście pobranej ilości paliwa i ceny detalicznej obowiązującej na stacji paliw z dnia tankowania z 
uwzględnieniem udzielonego rabatu wskazanego w umowie.  
Wystawianie faktur następować będzie okresowo (nie częściej niż co 10 dni) na podstawie załączonej asygnaty 
zbiorczej potwierdzonej przez Wykonawcę zawierającej między innymi numer rejestracyjny pojazdu oraz imię i 
nazwisko osoby pobierającej paliwo. Warunki płatności określa wzór umowy stanowiący załącznik do niniejszej 
instrukcji.  

 
2.2. Pozostałe wymagania formalne w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia 
Wszelkie wymagania formalno-organizacyjne związane z realizacją przedmiotu zamówienia zawiera wzór umowy 
stanowiący załącznik nr 5 do niniejszej instrukcji przetargowej. 
 
2.3. Termin realizacji 
Umowa zawarta na okres od 01.01.2022 do 31.12.2022 
 
2.4. Opis sposobu obliczania ceny oferty. 
Sposób obliczenia ceny oferty do celów porównania ofert.  
Cena ofertowa wynikać będzie z cen detalicznych obowiązujących na wskazanej przez Wykonawcę i najbliższej 
Zamawiającemu stacji paliw, z uwzględnieniem wysokości stałego rabatu udzielonego Zamawiającemu oraz 
planowanej ilości dostaw przewidzianych na rok 2022.  



W związku z powyższym do celów porównawczych: 
a) W elektronicznym formularzu ofertowym należy podać średnią cenę paliwa obliczoną odrębnie dla 

każdego z paliw jako średnia z cen obowiązujących na stacji najbliższej Zamawiającemu w dniach: 30.09.2021, 
8.10.2021, 14.10.2021r., z dokładnością do dwóch cyfr po przecinku.  

b) Do wyliczenia o którym mowa powyżej należy załączyć informacje uzupełniające na formularzu wg 
załącznika 1a oraz zaoferowany stały rabat w zł/l brutto (odrębnie dla każdego z wyszczególnionych paliw), który 
będzie stosowany przy każdorazowej sprzedaży. Stały rabat na dostawy paliwa zostanie wpisany do umowy i nie 
będzie ulegał zmianie przez cały czas jej obowiązywania.  
 
2.5. Waluta oferty.  
2.5.1. Cena ofertowa winna zostać podana przez Wykonawcę w całości w walucie polskiej -Zamawiający nie 
dopuszcza podawania cen ofertowych w walutach obcych.  
2.5.2. Wszelkie płatności i zobowiązania wynikające z niniejszej umowy będą realizowane w złotych polskich.  

III. WYMAGANIA I INFORMACJE FORMALNE   
3.1. Elektroniczne złożenie oferty. 
3.1.1. Wykonawca składa ofertę elektronicznie, poprzez Platformę Zakupową na której zamieszczono 
postępowanie. Oferta winna być przygotowana w języku polskim, zawierać wypełniony formularz formalny wg 
załącznika nr 1 oraz wszystkie pozostałe załączniki określone w instrukcji przetargowej, których złożenie jest 
wymagane. 
3.1.2. Przy składaniu załączników do oferty,  Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls 
.jpg (.jpeg) ze szczególnym wskazaniem na .pdf  
W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z formatów: 

1. .zip  
2. .7Z 

3.1.3. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: złożenia, 
zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB. 
3.1.4. Elektroniczne złożenie oferty przez Wykonawcę (poprzez Platformę zakupową)  jest jednoznaczne z 
akceptacją warunków określonych w niniejszej instrukcji i wzorze umowy. 
3.1.5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert drogą papierową. 
 
3.2. Przygotowanie dokumentów ofertowych. 
3.2.1. Wszyscy Wykonawcy są zobowiązany złożyć wraz z ofertą: 

a) zał. Nr 1 – Formularz części formalnej; 
b) zał. Nr 1a – Informację o cenach wraz z wyliczeniem ceny średniej; 
c) zał. Nr 2 - Oświadczenie o zdolności do wykonania zamówienia; 
d) zał. Nr 3 – Wykaz stacji paliw na terenie miasta Leszna lub w odległości max 15km od siedziby 

Zamawiającego mierzonej najkrótszym możliwym dojazdem drogą publiczną, na których Zamawiający 
będzie dokonywał tankowania pojazdów i sprzętu, wraz z informacją o podstawie dysponowania; 

e) zał. Nr 4 – Oświadczenie wykonawcy  o wypełnieniu przez niego obowiązków informacyjnych 
przewidzianych w art.13 lub 14 RODO; 

f) zał. Nr 5 -  kopia z aktualnej koncesji, zezwolenia, licencji lub innego dokumentu potwierdzającego 
zezwolenie na obrót paliwami ciekłymi, wymagane na podjęcie działalności w zakresie objętym 
zamówieniem zgodnie z ustawą Prawo Energetyczne z dnia 10 kwietnia 1997 r. (tekst jedn. Dz. U. 2019 r. 
poz. 755 z późn. zm.) oraz z  ustawą z dnia 25 sierpnia 2006 r. o systemie monitorowania i kontrolowania 
jakości paliw (tekst. jedn. Dz.U. 2019 poz. 660 z późn. zm.) 

g) Opis procedury pobierania i rozliczania paliwa, możliwości kontroli pobranej jego ilości, warunki formalne 
i finansowe w celu uruchomienia procedury  realizacji sprzedaży paliwa w odniesieniu do MPEC; 

h) dokumenty o których mowa w ust. 3.2.6. 



3.2.2. Zamawiający wymaga by dokumenty/załączniki w ofercie składanej elektronicznie załączono w postaci 
skanów (wypełniony, podpisany i zeskanowany dokument) lub w postaci elektronicznej podpisanej podpisem 
elektronicznym. Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawcę na podstawie wzorów 
stanowiących załączniki do niniejszej instrukcji, powinny zawierać wszystkie dane wynikające z załączonych 
wzorów. 
3.2.3. W przypadku załączenia skanów dokumentów, Zamawiający zastrzega sobie prawo do zażądania w każdym 
momencie prowadzonego postępowania, ich oryginałów. W takim przypadku, oryginały dokumentów winny 
zostać dostarczone niezwłocznego na wezwanie Zamawiającego.  
3.2.4. Oferta winna być przygotowana w języku polskim. W przypadku odręcznego wypełniania formularzy, 
wszelkie zapisy powinny być czytelne, wszelkie skreślenia parafowane, a korygowany zapis powinien znajdować 
się bezpośrednio nad zapisem skreślonym. 
3.2.5. Każdy Wykonawca może złożyć jedną ofertę. 
3.2.6. Ponadto wraz z ofertą należy złożyć: 
a) dokumenty, z których wynika prawo do podpisania dokumentów składanych wraz z ofertą, chyba, że 
Zamawiający może je uzyskać w szczególności za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w 
szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 
podmiotów realizujących zadania publiczne (tj. Dz.U. z 2017 poz. 570 ze zmianami), o ile prawo do ich podpisania 
nie wynika z dokumentów złożonych wraz z ofertą; 
b) Stosowne Pełnomocnictwo(a) zawierające co najmniej umocowanie do złożenia oferty, oświadczeń i podpisania 
klauzuli zgodności składanych kopii dokumentów z oryginałem - w przypadku, gdy umocowanie do podpisania 
oferty nie wynika bezpośrednio ze złożonego w ofercie odpisu z właściwego rejestru. 
3.2.7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji podanej przez Wykonawcę w treści oferty odległości od 
siedziby Zamawiającego do stacji paliw. W przypadkach budzących zastrzeżenie co do prawidłowego wyliczenia 
tej odległości, Komisja przetargowa Zamawiającego może dokonać komisyjnego pomiaru odległości samochodem 
pogotowia ciepłowniczego i skorygować dane podane w ofercie, powiadamiając o powyższym fakcie Wykonawcę.  
 
3.3. Termin związania ofertą. 
Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni. Zamawiający zastrzega sobie możliwość 
wydłużenia okresu związania ofertą o kolejne 30dni, co jest wiążące dla Wykonawców. 
 
3.4. Termin złożenia ofert. 
Ofertę należy złożyć do dnia: 28 października 2021 do godz. 10.00 poprzez Platformę zakupową 
https://platformazakupowa.pl/mpec_leszno. 
 
3.5. Koszty przygotowania oferty. 
Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Zamawiający nie przewiduje 
zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
 
3.6. O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu  z postępowania                  
o udzielenie zamówienia i spełniają poniżej określone warunki: 

a) są uprawnieni do występowania w obrocie prawnym, zgodnie z przepisami prawa; 
b) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie; 
c) dysponują odpowiednim potencjałem ekonomicznym i technicznym, a także pracownikami zdolnymi do 

wykonania zamówienia; 
d) znajdują się w sytuacji finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 

Zamawiający oceni spełnianie warunków udziału w postępowaniu wg formuły „spełnia” „nie spełnia” na podstawie 
złożonych przez Wykonawcę dokumentów. 
3.6.1. Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek posiadania uprawnień do wykonywania określonej 
działalności, jeżeli Wykonawca wykaże, że:  



- prowadzi działalność gospodarczą w zakresie przedmiotu zamówienia, zarejestrowaną zgodnie z 
wymaganiami przepisów prawa,  

- posiada koncesję na obrót paliwami ciekłymi wydaną przez Prezesa Urzędu Regulacji Energetyki ważną 
w okresie realizacji zamówienia.  

3.6.2. Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek dysponowania odpowiednim potencjałem 
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.  

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że: 
- dysponuje co najmniej jedną stacją paliw czynną całą dobę na obszarze miasta Leszna w odległości nie 
więcej niż 15km od siedziby Zamawiającego (tj. ul. Spółdzielcza 12) mierzonej najkrótszym możliwym 
dojazdem drogą publiczną, spełniające wymogi przewidziane przepisami dla stacji paliw, zgodnie z 
Rozporządzeniem Ministra Gospodarki z dnia 21 listopada 2005 w sprawie warunków technicznych, jakim 
powinny odpowiadać bazy i stacje paliw płynnych, rurociągi przesyłowe dalekosiężne służące do 
transportu ropy naftowej i ich usytuowanie (tekst jedn. Dz.U. 2014 poz. 1853 ze zmianami).  

3.6.3. Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek dotyczący sytuacji ekonomicznej 
i finansowej, jeżeli Wykonawca oświadczy, że nie zalega z podatkami, oraz ze składkami na 
ubezpieczenia zdrowotne i społeczne.  
3.6.4. Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu.  
Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu o których mowa powyżej, dokonana zostanie w oparciu                      
o informacje zawarte w dokumentach załączonych do oferty i wyszczególnionych w ust. 3.6. Przedłożone 
dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu nie później niż 
w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.                                    
 
3.7. Przesłanki wykluczenia z postępowania.  
Z postępowania o udzielenie zamówienia wykluczeni zostaną Wykonawcy, którzy:  

- nie wykazali spełniania warunków udziału w postępowaniu, 
- nie złożyli wymaganych dokumentów lub oświadczeń,  
- złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik prowadzonego 

postępowania.  
 
3.8. Wybór oferty najkorzystniejszej. 
3.8.1. Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę Wykonawcy spełniającego wymagane warunki określone 
powyżej oraz niepodlegającego wykluczeniu, na podstawie kryteriów oceny ofert : 100% cena netto oferty. 

Lp.  Kryterium  
Znaczenie 

procentowe 
kryterium  

Maksymalna ilość punktów jakie może 
otrzymać oferta za dane kryterium  

1  Cena z uwzględnieniem udzielonego 
w ofercie rabatu (C) 94 %  94 punktów  

2  Odległość do stacji Wykonawcy (O)    4 %  4 punkty  

3 Koszt wydania kart paliwowych (K) 2% 2 punkty 

a) cena (C): 94% 
Cenę ofertową należy podać zgodnie z pozycjami na elektronicznym formularzu ofertowym. Wartością ofertową 
zamówienia (C) jest łączna cena wszystkich pozycji formularza ofertowego. 

Każda Oferta otrzyma w tym kryterium ilość punktów wynikającą z działania: 
najniższa cena  ofertowa netto 

Pi(C) =  .................................................................................................   x 94 
cena netto badanej oferty 

Obliczenie wyniku ilorazu  zaokrągla się do dwóch miejsc po przecinku i dopiero następnie przemnaża przez 100 
 
Porównawczą cenę ofertową dla każdej oferty obliczać się będzie dla planowanej ilości dostaw przewidzianych na 



rok 2022 na podstawie średniej z cen detalicznych z dni wskazanych w niniejszej instrukcji obowiązujących na 
wskazanej przez Wykonawcę i najbliższej Zamawiającemu stacji paliw z uwzględnieniem wysokości stałego rabatu 
udzielonego Zamawiającemu.  

   Ci= Ai+Bi  
Ai - wartość oferty brutto dla dostaw ON  
Bi - wartość oferty brutto dla dostaw Pb-95  

Gdzie: 
Wartość oferty dla planowanej max ilości ON:  Ai =19465l x ai  

ai – cena ofertowa brutto za 1l ON obliczona jako średnia arytmetyczna z cen podanych w Ofercie (z 
uwzględnieniem udzielonego rabatu)  

Wartość oferty dla planowanej max ilości Pb-95: Bi = 684x bi  
     bi– cena ofertowa brutto za 1l Pb-95 obliczona jako średnia arytmetyczna z cen podanych w Ofercie (z 
uwzględnieniem udzielonego rabatu) 
 
b) Odległość do stacji Wykonawcy (O) : 4% 

Cenę ofertową należy podać zgodnie z pozycjami na elektronicznym formularzu ofertowym. Wartością ofertową 
zamówienia (C) jest łączna cena wszystkich pozycji formularza ofertowego. 

 
Każda Oferta otrzyma w tym kryterium ilość punktów wynikającą z działania: 

najkrótsza odległość spośród ważnych ofert  
Pi(O) =  .................................................................................................   x 4 

odległość badanej oferty 
Obliczenie wyniku ilorazu  zaokrągla się do dwóch miejsc po przecinku i dopiero następnie przemnaża przez 4 

 
c) Koszt wydania kart paliwowych (K) : 2% 

Cenę ofertową należy podać na elektronicznym formularzu ofertowym. 
Cena kart dla każdej oferty zostanie obliczona jako: 

C= 32x ak  
gdzie: ak – wartość odpłatności brutto za karty paliwowe (Zamawiający przewiduje 16 kart dla 
pojazdów i maszyn oraz 16 kart dla kierowców)  

 
Cena 0zł za karty paliwowe badanej oferty,  spowoduje przyznanie tej ofercie 2pkt. w tym kryterium 
Cena do 50 zł za karty paliwowe badanej oferty,  spowoduje przyznanie tej ofercie 1pkt. w tym kryterium 
Cena powyżej 50zł za karty paliwowe badanej oferty,  spowoduje przyznanie tej ofercie 0pkt. w tym kryterium 
 
3.8.2.  Oferty zostaną sklasyfikowane od najniższej do najwyższej wartości punktowej oferty.  
3.8.3.  Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który złoży kompletną ofertę, spełni wymagania 

Zamawiającego określone w materiałach przetargowych i którego oferta uzyska najwyższą liczbę punktów 
w ostatecznej ocenie punktowej.   

3.8.4. Jeżeli Zamawiający nie może dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone 
oferty o takiej samej ilości punktów, Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który zaoferuje 
najniższą cenę paliwa tj. uzyska najwyższą ilość punktów w kryterium ceny, a w przypadku jednakowej 
ilości punktów w tym kryterium zaoferuje najkorzystniejszą cenę oleju napędowego.  

3.9. Inne postanowienia Zamawiającego. 
3.9.1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
3.9.2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
3.9.3  Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia oferty wadium przetargowym. 
3.9.4  Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
3.9.5. Zamawiający odrzuci ofertę: 
-  która nie spełnia wymagań instrukcji przetargowej; 



- której złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji; 
- która została złożona przez Wykonawcę wykluczonego. 
3.9.7. Zamawiający wykluczy Wykonawcę, który nie złoży w wymaganym terminie wymaganych wyjaśnień, 
uzupełnień dokumentów, oświadczeń, lub pełnomocnictw do których wezwał go Zamawiający. 
3.9.8. Protokół z postępowania, oferty oraz oświadczenia  i zaświadczenia składane w trakcie postępowania są 
jawne, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji. Wykonawca może załączyć do oferty dokumenty  w wydzielonej przez siebie części 
(Platforma zakupowa umożliwia „wydzielenie” części objętej tajemnicą przedsiębiorstwa), z którymi będą mogli 
zapoznać się tylko członkowie komisji przetargowej i kierownik Zamawiającego. Dokumenty stanowiące tajemnicę 
przedsiębiorstwa nie zostaną okazane osobom trzecim bez zgody Wykonawcy. 
 
3.10. Otwarcie ofert. 
3.10.1. Otwarcie ofert złożonych elektronicznie następuje drogą elektroniczną 28 października 2021 do godz. 
10.05. Platforma Zakupowa gwarantuje, że przed upływem terminu składania ofert nikt nie może zapoznać się z 
treścią ofert.  
3.10.2. Zamawiający nie przewiduje publicznego otwarcia ofert. Informacje z otwarcia mogą zostać ujawnione na 
wniosek. 
 
3.11. Sposób komunikacji.  
3.11.1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami odbywa 
się za pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej: 
- za pośrednictwem Platformy Zakupowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/mpec_leszno poprzez 
„zakładkę” „Wiadomości”; 
- za dopuszczalną formę przekazania dokumentów uznaje się również e-mail lub skan podpisanego uprzednio 
dokumentu, przekazanego jako załącznik do poczty elektronicznej przesłanej na adres e-mail: 
mpec@mpec.leszno.pl z jednoznacznym oznaczeniem wiadomości jako skierowanej do Działu Rozwoju i 
Inwestycji. 
Zaleca się jednak, aby komunikacja z Wykonawcami odbywała się tylko na Platformie”, nie za pośrednictwem 
adresu email. 
3.11.2. W szczególnie uzasadnionych, Zamawiający dopuszcza komunikację za pośrednictwem operatora 
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r prawo pocztowe, osobiście, lub za pośrednictwem 
posłańca. W takim przypadku, zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez 
Wykonawcę na piśmie (tj. za pośrednictwem operatora pocztowego, osobiście, lub za pośrednictwem posłańca) 
winny być składane na adres: Miejskie Przedsiębiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z o.o., ul. Spółdzielcza 12, 64-100 
Leszno. 
3.11.3. Wszelka korespondencja z Zamawiającym musi być prowadzona w języku polskim.  
3.11.4. Pytania odnośnie korzystania z Platformy zakupowej, składania na niej ofert i przesyłania wiadomości 
należy kierować do Centrum Wsparcia Klienta platformy OpenNexus pod nr tel. 22 1010202 czynnym od 
poniedziałku do piątku w godzinach 7:00 do 17:00, lub na adres e-mail: cwk@platformazakupowa.pl. 
 
3.12. Wyjaśnienia treści materiałów przetargowych oraz treści złożonych ofert. 
3.12.1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego w sprawie wyjaśnień dotyczących materiałów 
przetargowych w sposób określony w ust. 3.11.  
3.12.2. Odpowiedzi Zamawiającego dotyczące postępowania, o ile zapytania wpłyną nie później niż na 4 dni przed 
upływem terminu składania ofert, zostaną udzielone i umieszczone na Platformie Zakupowej, w sekcji 
„Komunikaty”, bez ujawniania źródła zapytania. Jeżeli wniosek wpłynął po tym terminie lub dotyczy udzielonych 
wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Korespondencja, 
której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, będzie przekazywana za 



pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy. 
3.12.3. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości 
bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez zamawiającego, gdyż system powiadomień może ulec 
awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 
 

IV. WYBÓR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ 

4.1. Zawiadomienie o zakończeniu postępowania i wyborze oferty.  
Niezwłocznie po rozstrzygnięciu przetargu, które zgodnie z art.703 kodeksu cywilnego może także polegać na 
zamknięciu przetargu bez dokonania wyboru oferty, Wykonawcy zostaną powiadomieni o jego wyniku poprzez 
Platformę Zakupową. Powiadomienie będzie zawierało informację, czy oferta złożona przez Wykonawcę do 
którego powiadomienie jest kierowane została przyjęta, czy też przetarg został zamknięty bez wyboru oferty. 
 
4.2. Zawarcie umowy. 
4.2.1.Zawiadomienie Wykonawcy o wyborze jego oferty będzie jednocześnie zaproszeniem do zawarcia umowy 
zgodnej ze wzorem załączonym do dokumentów przetargowych.  
Uwaga: Wszelkie uwagi do wzoru umowy należy wnosić w terminie określonym dla wnoszenia zapytań do 
materiałów przetargowych. Negocjacje warunków umowy dopuszcza się jedynie w ramach udzielania wyjaśnień 
do postępowania przetargowego. Uwagi do wzoru umowy wniesione wraz ze złożoną ofertą nie zostaną 
uwzględnione i zostaną zrozumiane jako brak zaakceptowania przedstawionego wzoru umowy co spowoduje 
wykluczenie Wykonawcy z postępowania i jego oferta nie będzie oceniana. 
4.2.2. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchylać się będzie od zawarcia umowy lub nie wniesie 
zabezpieczenia umowy w wymaganym terminie (przed datą zawarcia umowy), Zamawiający może wybrać ofertę 
najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny chyba, że zajdą przesłanki 
do unieważnienia postępowania.  
4.2.3. O terminie i miejscu zawarcia umowy Zamawiający zawiadomi wybranego Wykonawcę za pośrednictwem 
środków komunikacji elektronicznej lub telefonicznie.  
4.2.4. Wykonawcy występujący w formie spółki cywilnej lub jawnej, których oferta zostanie uznana za 
najkorzystniejszą, mogą zostać wezwani przed podpisaniem umowy do przedłożenie Zamawiającemu kopii umowy 
spółki ze wszystkimi aneksami. 
4.2.5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania złożenia przed zawarciem umowy, oryginałów wszystkich 
dokumentów przetargowych od Wykonawcy, który złoży ofertę najkorzystniejszą. 
 
 Załączniki: 
Zał. 1: Formularz ofertowy (cz. formalna) 
Zał. 1a: Informacja o cenach na stacji paliw 
Zał. 2: Oświadczenie 
Zał. 3: Wykaz stacji paliw 
Zał. 4: Oświadczenie do celów RODO 
Zał. 5: Wzór umowy 
 
 
 
 
 
 
Zatwierdzam :            .................. 
                                          ( data )  

 
 
 
Zatwierdzone przez Prezesa Zarządu    
dnia 08.102.021 
 
………………………………………………………. 
(pieczątka i podpis Zamawiającego) 

    
 
 
 
 


