Nazwa i adres zamawiajacego: Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0.
ul. Spétdzielcza 12, 64-100 Leszno, tel. 655256000 , fax.655256073
Godziny urzedowania: poniedziatek - pigtek od 7.00- 15.00

mmpec

LESINOH srzo.0.

INSTRUKCJA PRZYGOTOWANIA OFERTY

do postepowania przetargowego na:
dostawy paliwa napedowego w sprzedazy bezgotéwkowej z odroczonym terminem ptatnosci, w
okresie od 01.01.2022 do 31.12.2022 w formie kolejnych tankowan do zbiornikow srodkéw
transportowych Miejskiego Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej Sp. z o0.0. w ilosci ogdinej; olej
napedowy 19 465 | + 10%, etylina E-95: 684 | + 10% (kod CPV 09132100-4)

Nr postepowania NR DI1/42/2021

Zamdwienie sektorowe na ustuge o wartosci zamdwienia ponizej 428 000 euro — przepisow ustawy Prawo zamowien Publicznych
nie stosuje sie

I. WYTYCZNE OGOLNE

1.1. Informacja ogdlne

a) postepowanie bedzie prowadzone przy uzyciu Platformy Zakupowej — OpenNexus (zwang dalej Platforma
Zakupowag) zamieszczonej na stronie https://platformazakupowa.pl/mpec leszno. Powyzsze oznacza, ze:

- Zamawiajgcy bedzie publikowat tam wszelkie dokumenty dotyczgce postepowania niezbedne do
przygotowania oferty,
- Wykonawcy bedg tam:
e Sktadac oferty wraz z zatgcznikami w postaci skanéw dokumentow,
e Whnosic¢ wszelkie zapytania oraz wnioski o wyjasnienia do postepowania,
e Sktadac wyjasnienia i uzupetnienia do ztozonej oferty na wezwanie Zamawiajgcego.
Platforma Zakupowa gwarantuje, ze przed uptywem terminu sktadania ofert nikt nie moze zapoznac sie z trescig
ofert.

1.2. Klauzula RODO
Klauzula informacyjna RODO do celéw przetargowych dostepna na stronie: https://www.mpec.leszno.pl/rodoo/

1.3. Skréty i okreslenia uzyte w tekscie dokumentu
Platforma Zakupowa - elektroniczny program do obstugi zamdwien za pomocy ktérego sg prowadzone
postepowania przetargowe zamawiajgcego dostepny pod adresem https://platformazakupowa.pl/mpec leszno

ipo — instrukcja przygotowania oferty wraz z zatgcznikami
dokumenty ofertowe — oferta wykonawcy wraz z zatgcznikami

Dokumenty/materiaty przetargowe — instrukcja przygotowania oferty (IPO) oraz wszelkie wyjasnienia
i uzupetnienia do IPO ogtoszone przez Zamawiajgcego

Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadajgca osobowosci prawnej
oraz te podmioty wystepujgce wspdlnie.

tajemnica przedsiebiorstwa - definicje zawiera art.11 pkt 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, zgodnie z ktérym przez tajemnice rozumie sie nie ujawnione do wiadomosci publicznej
informacje techniczne, technologiczne, handlowe Iub organizacyjne przedsiebiorstwa co do ktorych



przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

2.1. Opis przedmiotu zamdwienia.

2.1.1. Przedmiot zamdwienia obejmuje sukcesywne dostawy paliwa napedowego w sprzedazy bezgotéwkowej z
odroczonym terminem ptatnosci, w okresie od 01.01.2022 do 31.12.2022 w formie kolejnych tankowan do
zbiornikéw srodkéw transportowych Zamawiajgcego w nastepujacych ilosciach:

Kod CPV Opis Norma llos¢
09134100-8 Olej napedowy CN27102011 PN-EN 590 19 465 litrow +10%
09132100-4 Benzyna bezotowiowa uniwersalna U-95 PN-EN 228 684 litrow +10%

Podane powyzej ilosci paliwa sq szacunkowe. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do zmian w ilosci w granicach
ustalonej tolerancji. Wykonawcy nie przystugujq zadne roszczenia z tego tytutu.

2.1.2. Zakup paliwa odbywat sie bedzie po cenie obowigzujgcej w dniu tankowania, na stacji na ktérej bedzie ono
dokonywane, pomniejszonej o upust wskazany przez Wykonawce w ztozonej ofercie.

2.1.3. Wykonawca jest zobowigzany zagwarantowac ciggto$é dostaw oraz dobrg jakosé paliw ptynnych zgodng z
aktualnie obowigzujgcymi normami oraz wymaganiami jakosciowymi okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra
Gospodarki z dn. 23.10.2015r. w sprawie wymagan jakosciowych dla paliw ciektych (Dz.U.2015 poz. 1680) oraz
ustawie z dnia 25.08.2006 r. o systemie monitorowania i kontrolowania jakosci paliw (tekst. jedn. Dz.U. 2019 poz.
660 z pdzn. zm.). Wykonawca zagwarantuje dostawe paliw ptynnych odpowiednich do okresu ich stosowania: w
okresie letnim tzw. paliwa letnie, w okresie zimowym tzw. paliwa zimowe.

2.1.4. Dostawy odbywac sie bedg we wszystkie dni tygodnia, w miare potrzeb Zamawiajgcego, w formie kolejnych
bezgotéwkowych tankowan do zbiornikdw pojazdow za posrednictwem bezgotéwkowych kart paliwowych.
2.1.5. Bezgotowkowa karta paliwowa musi byé wystawiona na numer rejestracyjny pojazdu i umozliwiac
zatankowanie paliwa do zbiornika danego pojazdu. Wykonawca musi zapewni¢ Zamawiajgcemu mozliwosé
sprawdzania transakcji wykonanych tymi kartami z identyfikacjg pojazdu i osoby pobierajacej paliwo. Rozliczanie
ptatnosci nastepowac bedzie okresowo.

Wykaz pojazdéw Zamawiajgcego zostanie dostarczony Wykonawcy najpdzniej na trzy dni przed dniem rozpoczecia
obowigzywania umowy.

2.1.6. Rozliczanie pobranego paliwa.

Rozliczanie ptatnosci za paliwo nastepowac bedzie przelewem, na podstawie faktur VAT wystawionych wg
rzeczywiscie pobranej ilosci paliwa i ceny detalicznej obowigzujgcej na stacji paliw z dnia tankowania z
uwzglednieniem udzielonego rabatu wskazanego w umowie.

Wystawianie faktur nastepowaé bedzie okresowo (nie czesciej niz co 10 dni) na podstawie zatgczonej asygnaty
zbiorczej potwierdzonej przez Wykonawce zawierajgcej miedzy innymi numer rejestracyjny pojazdu oraz imie i
nazwisko osoby pobierajgcej paliwo. Warunki ptatnosci okresla wzér umowy stanowigcy zatgcznik do niniejszej
instrukcji.

2.2. Pozostate wymagania formalne w zakresie realizacji przedmiotu zamoéwienia
Wszelkie wymagania formalno-organizacyjne zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia zawiera wzor umowy
stanowigcy zatgcznik nr 5 do niniejszej instrukcji przetargowe;.

2.3. Termin realizacji
Umowa zawarta na okres od 01.01.2022 do 31.12.2022

2.4. Opis sposobu obliczania ceny oferty.

Sposadb obliczenia ceny oferty do celéw poréwnania ofert.

Cena ofertowa wynika¢ bedzie z cen detalicznych obowigzujgcych na wskazanej przez Wykonawce i najblizszej
Zamawiajgcemu stacji paliw, z uwzglednieniem wysokosci statego rabatu udzielonego Zamawiajgcemu oraz
planowanej ilosci dostaw przewidzianych na rok 2022.



W zwigzku z powyzszym do celdw pordwnawczych:

a) W elektronicznym formularzu ofertowym nalezy podaé $rednig cene paliwa obliczong odrebnie dla
kazdego z paliw jako Srednia z cen obowigzujgcych na stacji najblizszej Zamawiajagcemu w dniach: 30.09.2021,
8.10.2021, 14.10.2021r., z doktadnoscig do dwdch cyfr po przecinku.

b) Do wyliczenia o ktérym mowa powyzej nalezy zatgczy¢ informacje uzupetniajgce na formularzu wg
zatacznika 1a oraz zaoferowany staty rabat w zt/I brutto (odrebnie dla kazdego z wyszczegdlnionych paliw), ktéry
bedzie stosowany przy kazdorazowej sprzedazy. Staty rabat na dostawy paliwa zostanie wpisany do umowy i nie
bedzie ulegat zmianie przez caty czas jej obowigzywania.

2.5. Waluta oferty.
2.5.1. Cena ofertowa winna zosta¢ podana przez Wykonawce w catosci w walucie polskiej -Zamawiajacy nie

dopuszcza podawania cen ofertowych w walutach obcych.
2.5.2. Wszelkie ptatnosci i zobowigzania wynikajace z niniejszej umowy bedg realizowane w ztotych polskich.

1. WYMAGANIA | INFORMACIE FORMALNE
3.1. Elektroniczne ztozenie oferty.
3.1.1. Wykonawca sktada oferte elektronicznie, poprzez Platforme Zakupowg na ktdérej zamieszczono
postepowanie. Oferta winna by¢ przygotowana w jezyku polskim, zawieraé wypetniony formularz formalny wg
zatgcznika nr 1 oraz wszystkie pozostate zataczniki okreslone w instrukcji przetargowej, ktérych ztozenie jest
wymagane.
3.1.2. Przy sktadaniu zatacznikdw do oferty, Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .xIs
.jpg (.jpeg) ze szczegdlnym wskazaniem na .pdf
W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego z formatow:

1. .zip

2. 72
3.1.3. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do: ztozenia,
zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.
3.1.4. Elektroniczne ztozenie oferty przez Wykonawce (poprzez Platforme zakupowg) jest jednoznaczne z
akceptacjg warunkéw okreslonych w niniejszej instrukcji i wzorze umowy.
3.1.5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert droga papierowa.

3.2. Przygotowanie dokumentéw ofertowych.
3.2.1. Wszyscy Wykonawcy sg zobowigzany ztozy¢ wraz z oferta:

a) zat. Nr 1-Formularz czesci formalnej;

b) zat. Nr 1a - Informacje o cenach wraz z wyliczeniem ceny $redniej;

c) zat. Nr 2 - Oswiadczenie o zdolnosci do wykonania zamdwienia;

d) zat. Nr 3 — Wykaz stacji paliw na terenie miasta Leszna lub w odlegtosci max 15km od siedziby
Zamawiajgcego mierzonej najkrotszym mozliwym dojazdem drogg publiczng, na ktérych Zamawiajacy
bedzie dokonywat tankowania pojazddéw i sprzetu, wraz z informacjg o podstawie dysponowania;

e) zat. Nr 4 — Oswiadczenie wykonawcy o wypetnieniu przez niego obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art.13 lub 14 RODO;

f) zat. Nr 5 - kopia z aktualnej koncesji, zezwolenia, licencji lub innego dokumentu potwierdzajacego
zezwolenie na obrét paliwami ciektymi, wymagane na podjecie dziatalnosci w zakresie objetym
zamoéwieniem zgodnie z ustawg Prawo Energetyczne z dnia 10 kwietnia 1997 r. (tekst jedn. Dz. U. 2019 r.
poz. 755 z pdin. zm.) oraz z ustawa z dnia 25 sierpnia 2006 r. o systemie monitorowania i kontrolowania
jakosci paliw (tekst. jedn. Dz.U. 2019 poz. 660 z pdzn. zm.)

g) Opis procedury pobierania i rozliczania paliwa, mozliwosci kontroli pobranej jego ilosci, warunki formalne
i finansowe w celu uruchomienia procedury realizacji sprzedazy paliwa w odniesieniu do MPEC;

h) dokumenty o ktdrych mowa w ust. 3.2.6.



3.2.2. Zamawiajagcy wymaga by dokumenty/zatgczniki w ofercie sktadanej elektronicznie zatgczono w postaci
skanéw (wypetniony, podpisany i zeskanowany dokument) lub w postaci elektronicznej podpisanej podpisem
elektronicznym. Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawce na podstawie wzorow
stanowigcych zatgczniki do niniejszej instrukcji, powinny zawiera¢ wszystkie dane wynikajgce z zatgczonych
wzordw.

3.2.3. W przypadku zatgczenia skandéw dokumentéw, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zazgdania w kazdym
momencie prowadzonego postepowania, ich oryginatow. W takim przypadku, oryginaty dokumentéw winny
zostac¢ dostarczone niezwtocznego na wezwanie Zamawiajgcego.

3.2.4. Oferta winna by¢ przygotowana w jezyku polskim. W przypadku odrecznego wypetniania formularzy,
wszelkie zapisy powinny by¢ czytelne, wszelkie skreslenia parafowane, a korygowany zapis powinien znajdowac
sie bezposrednio nad zapisem skreslonym.

3.2.5. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

3.2.6. Ponadto wraz z ofertg nalezy ztozy¢:

a) dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania dokumentéw sktadanych wraz z ofertg, chyba, ze
Zamawiajgcy moze je uzyskaé¢ w szczegdlnosci za pomocy bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w
szczegolnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (tj. Dz.U. z 2017 poz. 570 ze zmianami), o ile prawo do ich podpisania
nie wynika z dokumentdow ztozonych wraz z ofertg;

b) Stosowne Petnomocnictwo(a) zawierajgce co najmniej umocowanie do ztozenia oferty, oswiadczen i podpisania
klauzuli zgodnos$ci sktadanych kopii dokumentéw z oryginatem - w przypadku, gdy umocowanie do podpisania
oferty nie wynika bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wtasciwego rejestru.

3.2.7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji podanej przez Wykonawce w tresci oferty odlegtosci od
siedziby Zamawiajacego do stacji paliw. W przypadkach budzacych zastrzezenie co do prawidtowego wyliczenia
tej odlegtosci, Komisja przetargowa Zamawiajgcego moze dokonaé komisyjnego pomiaru odlegtosci samochodem
pogotowia cieptowniczego i skorygowac dane podane w ofercie, powiadamiajac o powyzszym fakcie Wykonawce.

3.3. Termin zwigzania oferta.
Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé
wydtuzenia okresu zwigzania ofertg o kolejne 30dni, co jest wigzgce dla Wykonawcow.

3.4. Termin ztozenia ofert.
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia: 28 paidziernika 2021 do godz. 10.00 poprzez Platforme zakupowa
https://platformazakupowa.pl/mpec leszno.

3.5. Koszty przygotowania oferty.
Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajgcy nie przewiduje
zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

3.6. O zamowienie moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu z postepowania
o udzielenie zamdwienia i spetniajg ponizej okreslone warunki:

a) s uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z przepisami prawa;

b) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie;

¢) dysponujg odpowiednim potencjatem ekonomicznym i technicznym, a takze pracownikami zdolnymi do

wykonania zamdwienia;

d) znajduja sie w sytuacji finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.
Zamawiajgcy oceni spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu wg formuty ,,spetnia” ,nie spetnia” na podstawie
ztozonych przez Wykonawce dokumentow.
3.6.1. Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej
dziatalnos$ci, jezeli Wykonawca wykaze, ze:



- prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie przedmiotu zamdwienia, zarejestrowang zgodnie z
wymaganiami przepiséw prawa,
- posiada koncesje na obroét paliwami ciektymi wydang przez Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki wazng
w okresie realizacji zamowienia.
3.6.2. Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek dysponowania odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamédwienia.
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze:
- dysponuje co najmniej jedng stacjg paliw czynng catg dobe na obszarze miasta Leszna w odlegtosci nie
wiecej niz 15km od siedziby Zamawiajgcego (tj. ul. Spétdzielcza 12) mierzonej najkrotszym mozliwym
dojazdem drogg publiczng, spetniajgce wymogi przewidziane przepisami dla stacji paliw, zgodnie z
Rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki z dnia 21 listopada 2005 w sprawie warunkdéw technicznych, jakim
powinny odpowiadaé bazy i stacje paliw ptynnych, rurociagi przesytowe dalekosiezne stuzgce do
transportu ropy naftowej i ich usytuowanie (tekst jedn. Dz.U. 2014 poz. 1853 ze zmianami).
3.6.3. Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej
i finansowej, jezeli Wykonawca oswiadczy, Ze nie zalega z podatkami, oraz ze sktadkami na
ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne.
3.6.4. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéow udziatu w postepowaniu.
Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu o ktérych mowa powyzej, dokonana zostanie w oparciu
o informacje zawarte w dokumentach zatgczonych do oferty i wyszczegdlnionych w ust. 3.6. Przedtozone
dokumenty powinny potwierdzaé spetnianie przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu nie pdzniej niz
w dniu, w ktorym uptynat termin sktadania ofert.

3.7. Przestanki wykluczenia z postepowania.
Z postepowania o udzielenie zamowienia wykluczeni zostang Wykonawcy, ktorzy:
- nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
- nie ztozyli wymaganych dokumentéw lub oswiadczen,
- ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik prowadzonego
postepowania.

3.8. Wybor oferty najkorzystniejsze;j.
3.8.1. Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte Wykonawcy spetniajgcego wymagane warunki okreslone
powyzej oraz niepodlegajacego wykluczeniu, na podstawie kryteriéw oceny ofert : 100% cena netto oferty.

Znaczenie S s .
. Maksymalna ilos¢ punktéw jakie moze
Lp. Kryterium procentowe . .
. otrzymac oferta za dane kryterium

kryterium

1 Cenaz uwzgledr.nenlem udzielonego 94 % 94 punktow
w ofercie rabatu (C)

) Odlegtosc¢ do stacji Wykonawcy (O) 4% 4 punkty
3 Koszt wydania kart paliwowych (K) 2% 2 punkty

a) cena (C): 94%
Cene ofertowg nalezy podaé zgodnie z pozycjami na elektronicznym formularzu ofertowym. Wartoscig ofertowa
zamodwienia (C) jest tgczna cena wszystkich pozycji formularza ofertowego.
Kazda Oferta otrzyma w tym kryterium ilos¢ punktéw wynikajgca z dziatania:
najnizsza cena ofertowa netto

cena netto badanej oferty
Obliczenie wyniku ilorazu zaokrggla sie do dwdch miejsc po przecinku i dopiero nastepnie przemnaza przez 100

Poréwnawczq cene ofertowq dla kazdej oferty obliczac sie bedzie dla planowanej ilosci dostaw przewidzianych na



rok 2022 na podstawie sredniej z cen detalicznych z dni wskazanych w niniejszej instrukcji obowiqzujgcych na
wskazanej przez Wykonawce i najblizszej Zamawiajgcemu stacji paliw z uwzglednieniem wysokosci statego rabatu
udzielonego Zamawiajgcemu.
Ci= Ai+Bi

Ai - wartos$¢ oferty brutto dla dostaw ON

Bi - wartos$¢ oferty brutto dla dostaw Pb-95
Gdzie:
Wartos$¢ oferty dla planowanej max ilosci ON: Ai =19465I x ai

ai — cena ofertowa brutto za 11 ON obliczona jako $rednia arytmetyczna z cen podanych w Ofercie (z

uwzglednieniem udzielonego rabatu)
Wartos$¢ oferty dla planowanej max ilosci Pb-95: Bi = 684x bi

bi— cena ofertowa brutto za 11 Pb-95 obliczona jako Srednia arytmetyczna z cen podanych w Ofercie (z
uwzglednieniem udzielonego rabatu)

b) Odlegtos¢ do stacji Wykonawcy (O) : 4%
Cene ofertowg nalezy poda¢ zgodnie z pozycjami na elektronicznym formularzu ofertowym. Wartoscig ofertowg
zamoéwienia (C) jest tgczna cena wszystkich pozycji formularza ofertowego.

Kazda Oferta otrzyma w tym kryterium ilos¢ punktéw wynikajgca z dziatania:
najkrotsza odlegtosc¢ sposrod waznych ofert

odlegtos¢ badanej oferty
Obliczenie wyniku ilorazu zaokrggla sie do dwdch miejsc po przecinku i dopiero nastepnie przemnaza przez 4

¢) Koszt wydania kart paliwowych (K) : 2%
Cene ofertowgq nalezy poda¢ na elektronicznym formularzu ofertowym.

Cena kart dla kazdej oferty zostanie obliczona jako:
C=32x ak
gdzie: ak — wartos¢ odptatnosci brutto za karty paliwowe (Zamawiajgcy przewiduje 16 kart dla
pojazddw i maszyn oraz 16 kart dla kierowcéw)

Cena 0zt za karty paliwowe badanej oferty, spowoduje przyznanie tej ofercie 2pkt. w tym kryterium
Cena do 50 zt za karty paliwowe badanej oferty, spowoduje przyznanie tej ofercie 1pkt. w tym kryterium
Cena powyzej 50zt za karty paliwowe badanej oferty, spowoduje przyznanie tej ofercie Opkt. w tym kryterium

3.8.2. Oferty zostang sklasyfikowane od najnizszej do najwyzszej wartosci punktowej oferty.

3.8.3. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktory ztozy kompletng oferte, spetni wymagania
Zamawiajgcego okreslone w materiatach przetargowych i ktérego oferta uzyska najwyzszg liczbe punktéw
w ostatecznej ocenie punktowej.

3.8.4. Jezeli Zamawiajgcy nie moze dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej ilosci punktéw, Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktéry zaoferuje
najnizszg cene paliwa tj. uzyska najwyzszg ilos¢ punktéw w kryterium ceny, a w przypadku jednakowej
ilosci punktéw w tym kryterium zaoferuje najkorzystniejszg cene oleju napedowego.

3.9. Inne postanowienia Zamawiajacego.

3.9.1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

3.9.2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3.9.3 Zamawiajgcy nie wymaga zabezpieczenia oferty wadium przetargowym.

3.9.4 Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
3.9.5. Zamawiajacy odrzuci oferte:

- ktdra nie spetnia wymagan instrukcji przetargowej;



- ktorej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

- ktéra zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego.

3.9.7. Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, ktéry nie ztozy w wymaganym terminie wymaganych wyjasnien,
uzupetnien dokumentdéw, oswiadczen, lub petnomocnictw do ktérych wezwat go Zamawiajacy.

3.9.8. Protokoét z postepowania, oferty oraz oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg
jawne, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji. Wykonawca moze zataczy¢ do oferty dokumenty w wydzielonej przez siebie czesci
(Platforma zakupowa umozliwia ,wydzielenie” czesci objetej tajemnicy przedsiebiorstwa), z ktérymi bedg mogli
zapoznac sie tylko cztonkowie komisji przetargowej i kierownik Zamawiajgcego. Dokumenty stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa nie zostang okazane osobom trzecim bez zgody Wykonawcy.

3.10. Otwarcie ofert.

3.10.1. Otwarcie ofert ztozonych elektronicznie nastepuje drogg elektroniczng 28 pazdziernika 2021 do godz.
10.05. Platforma Zakupowa gwarantuje, ze przed uptywem terminu skfadania ofert nikt nie moze zapozna¢ sie z
trescig ofert.

3.10.2. Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert. Informacje z otwarcia mogg zosta¢ ujawnione na
whniosek.

3.11. Sposdb komunikacji.

3.11.1. W postepowaniu o udzielenie zamodwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa
sie za posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej:

- za posrednictwem Platformy Zakupowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/mpec leszno poprzez
»zaktadke” ,,Wiadomosci”;

- za dopuszczalng forme przekazania dokumentéw uznaje sie rdwniez e-mail lub skan podpisanego uprzednio
dokumentu, przekazanego jako zatgcznik do poczty elektronicznej przestanej na adres e-mail:
mpec@mpec.leszno.pl z jednoznacznym oznaczeniem wiadomosci jako skierowanej do Dziatu Rozwoju i
Inwestycji.

Zaleca sie jednak, aby komunikacja z Wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie”, nie za posrednictwem
adresu email.

3.11.2. W szczegodlnie uzasadnionych, Zamawiajgcy dopuszcza komunikacje za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r prawo pocztowe, osobiscie, lub za posrednictwem
postanca. W takim przypadku, zawiadomienia, os$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez
Wykonawece na pismie (tj. za posrednictwem operatora pocztowego, osobiscie, lub za posrednictwem postarca)
winny by¢ sktadane na adres: Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0., ul. Spétdzielcza 12, 64-100
Leszno.

3.11.3. Wszelka korespondencja z Zamawiajgcym musi by¢ prowadzona w jezyku polskim.

3.11.4. Pytania odnosnie korzystania z Platformy zakupowej, sktadania na niej ofert i przesytania wiadomosci
nalezy kierowa¢ do Centrum Wsparcia Klienta platformy OpenNexus pod nr tel. 22 1010202 czynnym od
poniedziatku do pigtku w godzinach 7:00 do 17:00, lub na adres e-mail: cwk@platformazakupowa.pl.

3.12. Wyjasnienia tresci materiatéw przetargowych oraz tresci ztozonych ofert.

3.12.1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajagcego w sprawie wyjasnien dotyczacych materiatow
przetargowych w sposéb okreslony w ust. 3.11.

3.12.2. Odpowiedzi Zamawiajgcego dotyczace postepowania, o ile zapytania wptyna nie pdzniej niz na 4 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, zostang udzielone i umieszczone na Platformie Zakupowej, w sekcji
»,Komunikaty”, bez ujawniania zrédta zapytania. Jezeli wniosek wptynat po tym terminie lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Korespondencja,
ktorej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana za



posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

3.12.3. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci
bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego, gdyz system powiadomien moze ulec
awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

IV. WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE)

4.1. Zawiadomienie o zakonczeniu postepowania i wyborze oferty.

Niezwtocznie po rozstrzygnieciu przetargu, ktére zgodnie z art.70% kodeksu cywilnego moze takze polegaé na
zamknieciu przetargu bez dokonania wyboru oferty, Wykonawcy zostang powiadomieni o jego wyniku poprzez
Platforme Zakupowa. Powiadomienie bedzie zawierato informacje, czy oferta ztozona przez Wykonawce do
ktorego powiadomienie jest kierowane zostata przyjeta, czy tez przetarg zostat zamkniety bez wyboru oferty.

4.2. Zawarcie umowy.

4.2.1.Zawiadomienie Wykonawcy o wyborze jego oferty bedzie jednoczesnie zaproszeniem do zawarcia umowy
zgodnej ze wzorem zatgczonym do dokumentow przetargowych.

Uwaga: Wszelkie uwagi do wzoru umowy nalezy wnosi¢ w terminie okreslonym dla wnoszenia zapytan do
materiatow przetargowych. Negocjacje warunkow umowy dopuszcza sie jedynie w ramach udzielania wyjasnien
do postepowania przetargowego. Uwagi do wzoru umowy wniesione wraz ze ztozong ofertq nie zostang
uwzglednione i zostang zrozumiane jako brak zaakceptowania przedstawionego wzoru umowy co spowoduje
wykluczenie Wykonawcy z postepowania i jego oferta nie bedzie oceniana.

4.2.2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchylac sie bedzie od zawarcia umowy lub nie wniesie
zabezpieczenia umowy w wymaganym terminie (przed datg zawarcia umowy), Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny chyba, ze zajdg przestanki
do uniewaznienia postepowania.

4.2.3. O terminie i miejscu zawarcia umowy Zamawiajgcy zawiadomi wybranego Wykonawce za posrednictwem
srodkéw komunikacji elektronicznej lub telefonicznie.

4.2.4. Wykonawcy wystepujacy w formie spétki cywilnej lub jawnej, ktérych oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg, moga zosta¢ wezwani przed podpisaniem umowy do przedtozenie Zamawiajgcemu kopii umowy
spotki ze wszystkimi aneksami.

4.2.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania ztozenia przed zawarciem umowy, oryginatow wszystkich
dokumentdéw przetargowych od Wykonawcy, ktéry ztozy oferte najkorzystniejsza.

Zataczniki:
Zat. 1: Formularz ofertowy (cz. formalna)

Zat. 1a: Informacja o cenach na stacji paliw
Zat. 2: Oswiadczenie

Zat. 3: Wykaz stacji paliw
Zat. 4: Oswiadczenie do celéw RODO
Zat. 5: Wzdér umowy

Zatwierdzone przez Prezesa Zarzadu
dnia 08.102.021

ZatWIerdzZam @ e et
(data) (pieczatka i podpis Zamawiajacego)




