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1. Zamawiający. Informacje ogólne   

 

1.1. Zamawiającym jest: Gmina Pępowo, ul. Stanisławy Nadstawek 6, 63-830 Pępowo, 

tel. +48 65 573 63 05; +48 65 573 63 08; e-mail: ug@pepowo.pl, www.pepowo.pl  

  
 

1.2. Do przedmiotowego postępowania zastosowanie ma ustawa z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 roku, poz. 1605 z późn. zm.) zwana 

dalej ustawą PZP oraz przepisy wykonawcze do tej ustawy. W przypadku 

jakichkolwiek wątpliwości, niejasności, błędów Wykonawca winien przyjąć, że w 

pierwszej kolejności mają zastosowanie przepisy ustawy Pzp i aktów wykonawczych, 

a w drugiej kolejności zapisy niniejszej SWZ oraz treść ogłoszenia o zamówieniu. 
 

Zgodnie z art. 8 ustawy PZP do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i 

Wykonawcę stosować się będzie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku – 

Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2023 poz. 1610 z późn. zm.), jeżeli przepisy ustawy PZP 

nie stanowią inaczej. 
 

1.3.     Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzi się w języku polskim. 
 

1.4. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest przy użyciu 

Platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/pepowo (dalej Platforma). 

Ilekroć w Specyfikacji Warunków Zamówienia lub w przepisach o zamówieniach 

publicznych mowa jest o stronie internetowej prowadzonego postępowania należy 

przez to rozumieć także Platformę. 

1.5. Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio 

związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia dostępne będą na stronie  

https://platformazakupowa.pl/pn/pepowo. 

2. Tryb udzielenia zamówienia 
  

Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym przewidzianym w art. 275 

pkt.1 ustawy PZP. 

 

Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę bez przeprowadzania negocjacji. 

 

Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych 

o jakich mowa w art. 3 ustawy Pzp. 

               

3. Opis przedmiotu zamówienia  

 

3.1. Przedmiotem zamówienia jest zakup biletów miesięcznych na przewóz dzieci i 

uczniów  dojeżdżających do szkół podstawowych w gminie Pępowo w ramach 

komunikacji regularnej. Zakup biletów dotyczy przewozu uczniów (dowóz i odwóz 

do miejsca zamieszkania – miejsc przystankowych) w ramach utworzonych przez 

Wykonawcę linii regularnych obejmujących miejscowości, z których dojeżdżają 

uczniowie do placówek oświatowych na terenie gminy Pępowo.  

 

 Wykaz szkół: 

a) Szkoła Podstawowa im. Jana Pawła II w Pępowie, ul. Powstańców 

mailto:ug@pepowo.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/pepowo
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Wielkopolskich 44, 

 b) Szkoła Podstawowa im. Powstańców Wielkopolskich w Skoraszewicach,  

 Skoraszewice 15a.  

 

3.2.  Usługa polega na przewozie uczniów autokarami o pojemności minimum 52 miejsc 

siedzących każdy – 3 autokary. 

 

Tygodniowa liczba kilometrów wynosi około 2 587,00 km, czyli miesięczna 

liczba kilometrów wynosi około 10 350 km.  

Liczba osób dowożonych autobusami z terenu gminy Pępowo do Szkół 

Podstawowych wynosi około 380 dzieci, w tym 103 osoby do szkoły w 

Skoraszewicach i 277 osób do szkoły w Pępowie. W ramach zamówienia należy 

uwzględnić również przewóz opiekunów uczniów zatrudnianych przez 

Zamawiającego – 3 osoby. 

 

  Dane związane z liczbą kilometrów i liczbą dowożonych uczniów dotyczą roku 

szkolnego 2024/2025 i są danymi szacunkowymi uzyskanymi ze szkół . Imienna lista 

uczniów, dla których zostaną zakupione bilety zostanie podana do wiadomości 

Wykonawcy przez dyrektorów szkół przed rozpoczęciem każdego semestru. 

 

W czasie obowiązywania umowy w roku szkolnym 2024/2025 liczba kilometrów i 

liczba dowożonych dzieci może ulec zmianie w zależności od liczebności uczniów w 

szkołach oraz zmianach w planach nauczania. Zamówienie mniejszej ilości biletów 

nie jest traktowane jako odstąpienie od umowy przez Zmawiającego i nie daje po 

stronie Wykonawcy żadnych roszczeń, w szczególności o odszkodowanie.  

 

3.3.  Trasy oraz harmonogram przewozów uczniów do poszczególnych szkół w gminie 

Pępowo określone zostały w  załączniku nr 8 do niniejszej SWZ.  

 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstępstw od podanego rozkładu jazdy z 

powodu zmiany planów lekcji, liczby dzieci, zmiany organizacji roku szkolnego, 

odpracowania dni wolnych, zmiany obwodów szkół.  

 

3.4.  Dodatkowe informacje w zakresie zamówienia: 

 

1) Zamówienie będzie realizowane w roku szkolnym 2024/2025 w terminie od 

01.09.2024 r.  do 30.06.2025 r. we wszystkie dni nauki szkolnej oraz opieki 

przedszkolnej tzn. usługa świadczona będzie w dni powszednie z wyjątkiem świąt 

i innych dni ustawowo wolnych od pracy a także przerw w realizacji zajęć 

dydaktyczno – wychowawczych, określonych na podstawie przepisów 

rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 1 lipca 2017 roku w 

sprawie organizacji roku szkolnego (Dz.U. z 2023 r., poz. 1211 ze zm.) oraz 

innych rozporządzeń zmieniających organizację roku szkolnego, z wyłączeniem 

opieki przedszkolnej. 

2) Usługi mają być świadczone środkami transportu przystosowanymi do przewozu 

dzieci i młodzieży szkolnej spełniającymi wszystkie wymagania bezpieczeństwa, 

higieny i kodeksu drogowego, przez osoby mające odpowiednie uprawnienie do 

świadczenia tych usług. Wykonawca zamówienia musi dysponować taborem z 

odpowiednią ilością miejsc w pojazdach i odpowiednią liczbą autobusów, 



zapewniając tym samym krótki pobyt dzieci w pojazdach oraz dowóz wszystkich 

uczniów na poszczególnych trasach w wyznaczonych godzinach.  

3) W przypadku awarii pojazdu Wykonawca jest zobowiązany do zapewniania 

zastępczego środka transportu, w taki sposób aby nie powodował znacznych 

opóźnień czasowych kursu, wobec powyższego jest zobowiązany posiadać 

autobus – pojazd rezerwowy.  

4) Wykonawca usługi zobowiązany jest do zawarcia umowy ubezpieczeniowej od 

odpowiedzialności cywilnej oraz następstw nieszczęśliwych wypadków w 

związku z wykonywaniem przedmiotu umowy na kwotę nie mniejszą niż 

1.000.000,00 zł (słownie: jeden milion złotych) 

5) Godziny dowozu muszą umożliwić dowożonym uczniom punktualnie rozpoczęcie 

zajęć lekcyjnych.  

6) Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstępstw od podanego rozkładu jazdy z 

powodu zmiany planów lekcji, liczby dzieci, zmiany organizacji roku szkolnego, 

odpracowania dni wolnych, zmiany obwodów szkół. W przypadku potrzeby 

wprowadzenia takich zmian Dyrektorzy Szkół poinformują Wykonawcę o 

potrzebie wprowadzenia zmian.  

7) Każdy uczeń musi mieć zapewnione miejsce siedzące. Pierwszeństwo przejazdu 

autokarem mają uczniowie  i opiekunowie z biletami miesięcznymi. 

8) Podstawą miesięcznego rozliczenia należności za wykonane usługi stanowić 

będzie cena jednego biletu miesięcznego podana w ofercie oraz ilość uczniów i 

opiekunów dla których zostaną zamówione – zakupione bilety. 

9) Wykonawca jest zobowiązany dostarczyć bilety miesięczne do dyrektora danej 

szkoły najpóźniej do przedostatniego dnia roboczego każdego miesiąca.  

10) Zamawiający przewiduje możliwość rozwiązania umowy za porozumieniem 

stron, jeżeli na skutek zmiany przepisów prawa dotyczących publicznego 

transportu zbiorowego, nie będzie możliwa realizacja zamówienia na określonych 

w umowie warunkach. 

11) opiekę nad dziećmi i uczniami w autobusie podczas przejazdów zagwarantuje 

Zamawiający. 

12) Zamawiający zobowiązuje wykonawcę (oraz pracowników wykonawcy – osoby 

wykonujące pracę w ramach niniejszego zamówienia) do zapoznania się ze 

Standardami ochrony osób małoletnich. 

13) Wykonawca zobowiązuje się zgłaszać zamawiającemu dane osobowe 

pracowników wykonawcy w celu sprawdzenia i uzyskania informacji z rejestru 

sprawców przestępstw na tle seksualnym w stosunku do kierowców oraz osób 

pełniących opiekę nad dziećmi podczas dowozów na podstawie art. 21 ustawy o 

przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym. 

 

3.5. Zamawiający przewiduje możliwość zwiększenia zamówienia z zastosowaniem 

prawa opcji, o którym mowa w art. 441 ustawy pzp. Prawem opcji jest możliwość 

zwiększenia ilości zamawianych  biletów na warunkach zawartej umowy o kolejne 

10 % zamówienia podstawowego. Zaistnienie okoliczności, o której mowa powyżej, 

spowoduje zwiększenie wynagrodzenia należnego wykonawcy z tytułu umowy. 

Zamawiający uzależnia możliwość skorzystania z prawa opcji  od wystąpienia w 

trakcie realizacji umowy potrzeby zwiększenia zapotrzebowania na zakup biletów 

dla uczniów dowożonych do wskazanych w pkt. 3.1. niniejszej SWZ placówek 

oświatowych.   

 

Główny przedmiot:           34980000-0 Bilety przewozowe  



  

3.6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Zakres i charakter 

zamówienia wykluczają jego podział na części z przyczyn technicznych, 

organizacyjnych, ekonomicznych i celowościowych. 

 

3.7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych oraz w postaci katalogów 

elektronicznych. 

 

3.8.  Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

 

3.9. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień na podstawie art. 214 ust. 1 pkt. 7               

i 8 ustawy PZP. 

  

4. Termin wykonania zamówienia: 
  

 - rozpoczęcie zamówienia nastąpi w terminie:  01.09.2024 r.,  

 - zakończenie zamówienia nastąpi w terminie 30.06.2025 r.  

            

5. Warunki udziału w postępowaniu oraz podstawy wykluczenia z postępowania 

 

5.1. O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy 

spełniają warunki z art. 112 ust. 2 ustawy PZP, dotyczące: 
 

 a) Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym 

 Zamawiający nie określa minimalnych poziomów zdolności w zakresie 

niniejszego warunku udziału w postępowaniu. 

  

 b) Uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów.  

 Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca posiada 

aktualne zezwolenie na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego w 

zakresie krajowego przewozu osób wydanego na podstawie ustawy z dnia 6 

września 2001 r. o transporcie drogowym lub odpowiadające im 

równoważne zezwolenia, które zostały wydane na podstawie wcześniej 

obowiązujących przepisów. 

  

 c) Sytuacji ekonomicznej i finansowej  

 Zamawiający nie określa minimalnych poziomów zdolności w zakresie 

niniejszego warunku udziału w postępowaniu. 

 

       d) Zdolności technicznej lub zawodowej 
 Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że 

wykonał, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych wykonuje, co 

najmniej 1 usługę o rocznej1 wartości minimum 200 000,00 zł brutto, 

polegającą na transporcie drogowym osób w okresie ostatnich 3 lat przed 

upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności 

jest krótszy – w tym okresie,  

 

5.2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

 
1 Poprzez okres roczny Zamawiający rozumie rok szkolny lub rok kalendarzowy.  



wykluczeniu na podstawie: 

 

  a)  art. 108 ust. 1 ustawy PZP 

  b) art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy PZP. Zgodnie z powyższym przepisem z 

    postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę: 

 - w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego 

aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, 

którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w 

innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej 

w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 

 c) art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

 - wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach 

określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 

wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej  o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

- wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem 

rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 

o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. 

2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę 

lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o 

ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

- wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w 

rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o 

rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot 

wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 

dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3. 

 
 

5.3.  Wykluczenie wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy PZP, z zastrzeżeniem 

art. 110 ust. 2 ustawy Pzp oraz art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

 

6. Podmiotowe środki dowodowe  

 

6.1. Wykaz dokumentów i oświadczeń, które Wykonawca dołącza do składanej oferty: 

 

 6.1.1. oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu określonych w 

art. 112 ust. 2 ustawy PZP  oraz o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 

108 oraz art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy PZP oraz art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 

r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego – według wzoru 

stanowiącego załącznik Nr 2 do niniejszej SWZ - aktualne na dzień składania ofert; 

 



 6.1.2. zobowiązanie podmiotów udostępniających zasoby do oddania wykonawcy do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia, w przypadku 

gdy Wykonawca polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów według 

wzoru stanowiącego Załącznik Nr 5 do niniejszej SWZ lub inny podmiotowy 

środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie będzie 

dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

 

 6.1.3. oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia wskazujące, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy według 

wzoru stanowiącego Załącznik Nr 3 do niniejszej SWZ 

 

6.2. Inne dokumenty składane wraz z ofertą: 

 

 6.2.1. Formularz ofertowy 

6.2.2. Pełnomocnictwo - w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o  

udzielenie zamówienia lub działania w imieniu wykonawcy osoby, której 

umocowanie nie wynika z dokumentów rejestrowych. 

6.2.3. Szczegółowa kalkulacja ceny o której mowa w rozdziale 13 SWZ. 

 

6.3. Oświadczenia i dokumenty jakie zobowiązani są dostarczyć Wykonawcy w celu 

potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz wykazania braku 

podstaw wykluczenia składane na wezwanie Zamawiającego:  

  

  

 6.3.1. W zakresie wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków, o których 

mowa w art. 112 ust. 2 ustawy PZP (pkt 5.1. niniejszej SWZ):   

 

 a) w celu potwierdzenia spełniania warunku udziału w postępowaniu dotyczącego 

posiadania zdolności technicznej lub zawodowej należy przedłożyć: 

 

- aktualne zezwolenie na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego w zakresie 

krajowego przewozu osób wydanego na podstawie ustawy z dnia 6 września 2001 r. 

o transporcie drogowym lub odpowiadające im równoważne zezwolenia, które 

zostały wydane na podstawie wcześniej obowiązujących przepisów, 

- wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 

również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania 

ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, co najmniej 1 usługi 

transportu drogowego osób o rocznej wartości minimum 200 000,00 zł brutto, wraz z 

podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których 

usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów 

określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy 

czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone 

przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń 

powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn 

niezależnych od niego nie4 jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie 

Wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal 

wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte 

wykonywanie powinny być wystawione okresie ostatnich 3 miesięcy - według wzoru 

stanowiącego załącznik Nr 4 do niniejszej SWZ. 



 

UWAGI!  

Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub 

ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego 

łączących go z nim stosunków prawnych. 

 

Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 

zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają 

na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zbada, 

czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia przewidziane względem 

wykonawcy. 

 

W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających 

zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

 

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w pkt. 6.1.1. 

niniejszej SWZ, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak 

podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby. 

 

 6.3.2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 108 

ust. 1, art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy PZP oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (pkt 5.2. 

oraz 5.3. niniejszej SWZ): 

 

a) odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o 

działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru 

lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 

109 ust. 1 pkt. 4 ustawy PZP sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed 

jej złożeniem; 

 

6.4. Dokumenty podmiotów zagranicznych. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o 

którym mowa w pkt 6.3.2. lit. a  niniejszej SWZ składa dokument lub dokumenty 

wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, 

potwierdzające, odpowiednio że: 

 

 6.4.1. nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami 

nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego 

działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej 

tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w 

przepisach miejsca wszczęcia tej procedury – wystawiony nie wcześniej niż 

3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

  



Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania  nie 

wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 6.4.1., zastępuje się je odpowiednio 

w całości lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie 

wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, 

lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, 

jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma 

przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub 

administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub 

gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania 

wykonawcy z odpowiednim  zastosowaniem terminów, o których mowa w pkt 6.4.1. 

  
              
6.5.  Forma składanych dokumentów: 

 

6.5.1. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia składa 

się w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym.  

 

6.5.2. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, 

dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania zostały wystawione 

przez upoważnione podmioty: 

 

a) jako dokument elektroniczny – wykonawca przekazuje ten dokument; 

 

b) jako dokument w postaci papierowej – wykonawca przekazuje cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone podpisem kwalifikowanym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym potwierdzającym zgodność odwzorowania 

cyfrowego z dokumentem w postaci papierowej; 

 

Potwierdzenia zgodności odwzorowania cyfrowego z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w ppkt. b powyżej, dokonuje notariusz lub: 

 

- w przypadku podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio wykonawca, 

wykonawca ubiegający się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, podmiot 

udostępniający zasoby; 

 

6.5.3. Podmiotowe środki dowodowe, które nie zostały wystawione przez 

upoważnione podmioty, a także zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasobu 

oraz wymagane pełnomocnictwa: 

 

a) wykonawca przekazuje w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym; 

 

b) gdy zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone 

własnoręcznym podpisem, wykonawca przekazuje cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym potwierdzającym zgodność odwzorowania cyfrowego z 

dokumentem w postaci papierowej; 

 

Potwierdzenia zgodności odwzorowania cyfrowego z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w ppkt. b powyżej, dokonuje notariusz lub: 



 

- w przypadku podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio wykonawca, 

wykonawca ubiegający się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, podmiot 

udostępniający zasoby; 

- w przypadku pełnomocnictwa – mocodawca. 

 

Informacje uzupełniające oraz zalecenia Zamawiającego dotyczące formy 

składanych dokumentów określono w punkcie 11 niniejszej SWZ. 

 

 UWAGI! 

 

Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 

które zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich 

prawidłowość i aktualność. 

 

Odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 

109 ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp, Zamawiający pobierze samodzielnie z 

ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, tj. z Krajowego Rejestru Sądowego (dla 

podmiotów wpisanych do KRS) lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o 

Działalności Gospodarczej (dla podmiotów wpisanych do CEIDG) - zgodnie z art. 

127 ust. 2 ustawy Pzp.   

 
 

6.6. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia. Do Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia stosuje się odpowiednio przepisy 

dotyczące Wykonawcy (art. 58 ust. 5 ustawy Pzp). 

 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia do 

oferty należy dołączyć pełnomocnictwo udzielone przez upoważnionych 

przedstawicieli podmiotów uczestniczących wspólnie. Umocowanie może wynikać z 

treści zawartej umowy konsorcjum albo zostać przedłożone oddzielnie z ofertą. Treść 

pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania. Wszelka 

korespondencja dokonywana będzie wyłącznie z pełnomocnikiem. 

 

W przypadku złożenia oferty przez ww. podmioty oświadczenie o którym mowa w 

pkt. 6.1.1. niniejszej SWZ składa każdy z wykonawców. Oświadczenia te 

potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu. 

 

6.7. Zamawiający, zgodnie z art. 128 ustawy PZP, wezwie Wykonawcę, który nie złożył 

oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP, podmiotowych środków 

dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu lub 

są one niekompletne lub zawierają błędy do ich złożenia, poprawienia lub 

uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że oferta wykonawcy podlega 

odrzuceniu bez względu na ich złożenie, uzupełnienie lub poprawienie lub zachodzą 

przesłanki unieważnienia postępowania. Wykonawca składa podmiotowe środki 

dowodowe aktualne na dzień ich złożenia. 

 

6.8.  Jeżeli złożone przez wykonawcę oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1, lub 



podmiotowe środki dowodowe budzą wątpliwości zamawiającego, może on zwrócić 

się bezpośrednio do podmiotu, który jest w posiadaniu informacji lub dokumentów 

istotnych w tym zakresie dla oceny spełniania przez wykonawcę warunków udziału 

w postępowaniu, kryteriów selekcji lub braku podstaw wykluczenia, o 

przedstawienie takich informacji lub dokumentów. 

 

6.9. Warunek dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej 

lub zawodowej, o którym mowa w art. 112 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp, jest spełniony, 

jeżeli co najmniej jeden z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia posiada uprawnienia do prowadzenia określonej działalności 

gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje roboty budowlane, dostawy lub usługi, do 

których realizacji te uprawnienia są wymagane. 

 

 W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych 

lub doświadczenia wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 

mogą polegać na zdolnościach tych z wykonawców, którzy wykonają roboty 

budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

 

 W przypadku, o którym mowa w niniejszym punkcie, wykonawcy wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego 

wynika, które roboty budowlane, dostawy lub usługi wykonają poszczególni 

wykonawcy, zgodnie z załącznikiem nr 3 do SWZ. 

 

6.10. Jeżeli została wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie 

zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych wykonawców. 
 

 

7. Informacja o sposobie komunikowania się Zamawiającego z wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń i dokumentów:  

 

7.1 Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za 

pośrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/pn/pepowo  

 W przypadku problemów technicznych związanych z  obsługą platformazakupowa.pl 

Zamawiający dopuszcza kontakt  przy użyciu poczty elektronicznej 

przetargi@pepowo.pl jako kanału pomocniczego w sytuacjach awaryjnych. 

 

7.2. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje się, aby 

komunikacja między zamawiającym a wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, 

wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane są w formie elektronicznej za 

pośrednictwem platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij wiadomość do 

zamawiającego”.  

 

7.3. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji 

przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez 

kliknięcie przycisku  „Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się 

komunikat, że wiadomość została wysłana do zamawiającego. 

 

7.4. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje w formie elektronicznej 

za pośrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na 

https://platformazakupowa.pl/pn/pepowo
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pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający 

będzie zamieszczał na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której 

zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, będzie 

przekazywana w formie elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl do 

konkretnego wykonawcy. 

 

7.5. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i 

wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez 

zamawiającego, gdyż system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może 

trafić do folderu SPAM. 

 

7.6. Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów                                 

z dnia 31 grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji 

oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 

komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), określa niezbędne wymagania sprzętowo - 

aplikacyjne umożliwiające pracę na platformazakupowa.pl, tj.: 

 a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 

kb/s, 

 b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 

procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - 

MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

 c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer 

minimalnie wersja 10 0., 

 d) włączona obsługa JavaScript, 

 e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików 

.pdf, 

 f) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3. 

 g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera 

synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

 

7.7. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego: 

 a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie 

zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem  w zakładce „Regulamin" oraz 

uznaje go za wiążący, 

 b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod linkiem.  

 

7.8. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z 

Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy 

zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. 

złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”).  

 

 Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie 

brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony 

obowiązek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

 

7.9. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące 

w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania 



ofert oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu 

platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na 

stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

 

8. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z wykonawcami 

 

Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: Małgorzata Waleńska, e-mail: 

przetargi@pepowo.pl  

Kontakt: od poniedziałku do piątku w godzinach: 08:00 do 15:00 

 

9. Wymagania dotyczące wadium 

 

 Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium 

 

10. Termin związania ofertą 

 

10.1. Wykonawca związany będzie złożoną ofertą przez okres 30 dni tj. do dnia 

24.08.2024 r. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu 

składania ofert. 
 

10.2. Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą może jednokrotnie zwrócić 

się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu związania ofertą, o 

wskazany okres, nie dłuższy jednak niż 30 dni. 

 

11. Opis sposobu przygotowania ofert  

 

11.1  Oferta, wniosek oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) 

składane elektronicznie muszą zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym 

podpisem w przypadku zamówień o wartości równej lub przekraczającej progi unijne, 

w przypadku zamówień o wartości niższej od progów unijnych Oferta, wniosek oraz 

przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) składane elektronicznie 

muszą zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty, wniosku w tym 

przedmiotowych środków dowodowych na platformie,  kwalifikowany podpis 

elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty wykonawca składa bezpośrednio 

na dokumencie, który następnie przesyła do systemu. 

 

11.2.  Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, 

podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w 

zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy 

rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w 

formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione.  

 

11.3. Oferta powinna być: 

a) sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim, 

b) złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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pośrednictwem platformazakupowa.pl, 

c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione 

 

11.4.  Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania 

wszelkich plików muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady 

w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji 

elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 

roku”. 

 

11.5.  W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający 

wymaga dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi 

oraz plików podpisu w formacie XAdES. 

 

11.6. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

Jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący 

wątpliwości zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając 

stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

Informacje stanowiącą tajemnicę przedsiębiorstwa składa się w osobnym pliku. Na 

platformie w formularzu składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do 

dołączenia części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa. 

 

11.7. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu 

do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub 

wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej 

pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

 

11.8. Każdy z wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert 

lub oferty zawierającej propozycje wariantowe spowoduje podlegać będzie 

odrzuceniu. 

 

11.9. Dokumenty i oświadczenia składane przez wykonawcę powinny być w języku 

polskim. W przypadku  załączenia dokumentów sporządzonych w innym języku niż 

dopuszczony, wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski. 

 

11.10. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 Ustawy o informatyzacji  

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku 

zawierającego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest 

jednoznaczne z podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii 

poświadczonych odpowiednio przez innego wykonawcę ubiegającego się wspólnie z 

nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji 

polega wykonawca, albo przez podwykonawcę. 

 

11.11. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych 

formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy 

komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB. 

 

11.12. Formaty plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne z 

https://platformazakupowa.pl/
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“ROZPORZĄDZENIEM  PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 21 maja 2024 

r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla 

rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz 

minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych”:   

a) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze 

szczególnym wskazaniem na .pdf 

b) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie 

jednego z formatów: 

a) .zip  

b) .7Z 

c) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych 

profilem zaufanym, który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików 

podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który 

wynosi max 5MB. 

d) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą 

weryfikację podpisu, zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie 

plików składających się na ofertę na format .pdf  i opatrzenie ich podpisem 

kwalifikowanym PAdES.  

e) Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem 

XAdES. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z 

dokumentem podpisywanym. 

f) Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować 

podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. 

osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.  

g) Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował 

możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

h) Zaleca się, aby komunikacja z wykonawcami odbywała się tylko na Platformie za 

pośrednictwem formularza “Wyślij wiadomość do zamawiającego”, nie za 

pośrednictwem adresu email. 

i) Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji. 

j) Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o 

udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do 

zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 

godziny przed terminem składania ofert/wniosków. 

k) Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast 

SHA1.   

l) Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze podpisanie 

każdego ze skompresowanych plików.  

m) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem 

czasu. 

n) Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po 

podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem 

integralności plików co równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty w 

postępowaniu. 
 

11.13. Wzór formularza ofertowego stanowi załącznik Nr 1 do niniejszej SWZ  

 

12. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 

 

12.1.  Miejsce i termin składania ofert: 

a) Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na platformazakupowa.pl 

http://platformazakupowa.pl/


pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/pepowo w myśl Ustawy na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania  do dnia 26.07.2024 r., godz. 10.00 

b) Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty. 

c) Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączenia  wszystkich 

wymaganych załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 

d) Oferta lub wniosek składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym 

podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie 

składania oferty za pośrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien 

złożyć podpis bezpośrednio na dokumentach przesłanych za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku 

osobno, w szczególności wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2  Pzp, gdzie 

zaznaczono, iż oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz 

oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust.1 sporządza się, pod rygorem 

nieważności, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje się odpowiednio w 

odniesieniu do wartości postępowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

e) Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w 

drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i 

wyświetlenie się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona. 

f) Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania 

oferty znajduje się na stronie internetowej pod adresem:  

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

 

12.2.  Otwarcie ofert 

 

a) Otwarcie ofert następuje niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, nie później 

niż następnego dnia po dniu, w którym upłynął termin składania ofert tj. 26.07.2024 r., 

godz. 10.05 

b) Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku 

awarii tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie 

określonym przez zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu 

awarii. 

c) Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

d) Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

e) Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o: 

- nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 

zostały otwarte; 

 - cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

f) Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na platformazakupowa.pl 

w sekcji ,,Komunikaty”. 

g) W przypadku ofert, które podlegają negocjacjom, zamawiający udostępnia informacje, 

o których mowa w ust. 5 pkt 2, niezwłocznie po otwarciu ofert ostatecznych albo 

unieważnieniu postępowania. 

h) Zgodnie z Ustawą Prawo Zamówień Publicznych Zamawiający nie ma obowiązku 

przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert w sposób jawny z udziałem wykonawców 

https://platformazakupowa.pl/pn/pepowo
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lub transmitowania sesji otwarcia za pośrednictwem elektronicznych narzędzi do 

przekazu wideo on-line a ma jedynie takie uprawnienie. 

 

13. Opis sposobu obliczenia ceny 

 

13.1. W ofercie należy  podać cenę biletu miesięcznego (brutto), z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku oraz całkowitą wartość zamówienia uwzględniającą koszt 

zakupu biletów miesięcznych na poszczególne trasy dowozów do szkół, przez okres 

10 miesięcy zgodnie ze wzorem szczegółowej kalkulacji wg załącznika nr 7 do 

SWZ oraz z uwzględnieniem wszystkich zobowiązań wynikających z warunków 

przyszłej umowy. 
 

13.2. Cena oferty brutto winna być określona cyframi i słownie.   

 

13.3  Cena ofertowa będzie traktowana jako ostateczna cena umowna i nie będzie 

podlegać żadnym negocjacjom.  
 

13.4. Wykonawca musi uwzględnić w cenach jednostkowych przewidywalny wzrost cen 

materiałów, paliw, energii itp. oraz innych kosztów wynikających z inflacji, 

mogących mieć miejsce w czasie realizacji umowy. 
 

13.5. Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy zgodnie z 

przepisami ustawy o podatku od towarów i usług. 

 

13.6. Zastosowanie przez Wykonawcę stawki podatku VAT niezgodnej z obowiązującymi 

przepisami, Zamawiający potraktuje jako błąd w obliczeniu ceny, co spowoduje 

odrzucenie oferty. 
 
              
13.7.  Jeżeli wykonawca złoży ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u 

zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od 

towarów i usług, Zamawiający dla celów zastosowania kryterium ceny doliczy do 

przedstawionej w ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług (VAT), który 

miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając 

ofertę, poinformuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadził do 

powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) 

towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego 

powstania, wskazując ich wartość bez kwoty podatku oraz wskazania stawki podatku 

VAT, która zgodnie z wiedzą wykonawcy będzie miała zastosowanie. 
 

13.8. Zamawiający poprawi w ofercie:  
 

 13.12.1. oczywiste omyłki pisarskie,  

 13.12.2. oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji 

rachunkowych dokonanych poprawek,  

 13.12.3. inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając 

o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.  

 

14. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia 

 między Zamawiającym a Wykonawcą 

 

 Zamawiający nie przewiduje możliwości rozliczenia z wykonawcą w walucie obcej.  



Rozliczenie nastąpi w złotych polskich (PLN). 

 

15. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, 

wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

 

15.1.  Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującym kryterium: 

 15.1.1. Cena 60 % 

 15.1.2. Termin płatności za faktury 40 % 

 Razem 100 % = 100 pkt 

 

15.2.  Ranking ofert przy uwzględnieniu ww. kryteriów ustalony będzie w skali do 100 

punktów, w następujący sposób: 

P = Pc + Po  

P = punkty za ofertę 

Pc = punkty za cenę 

 Po = punkty za termin płatności za faktury 

  

 Punktacja: 

 - punkty za cenę: 

 Pc - ilość punktów za cenę, 

 Pc = 60 % = 60 pkt 

 Pc = (Cncb/Cbob) x 60 pkt x 100%, gdzie: 

 Cncb - cena najniższa brutto wśród ofert niepodlegających odrzuceniu, 

 Cbob - cena brutto oferty badanej 

 

 - punkty za termin płatności za faktury: 

 Po – ilość punktów za termin płatności za faktury 

 Po = 40 % = 40 pkt 

 

 Punktacja za termin płatności za faktury - zapłata faktury nastąpi w terminie: 

 - 7 dni licząc od daty jej doręczenia = 0 pkt x 100% = 0 pkt 

 - 14 dni licząc od daty jej doręczenia = 20 pkt x 100% =20 pkt 

 - 30 dni licząc od daty jej doręczenia = 40 pkt x 100% = 40 pkt 

  

Wykonawca wskazuje termin zapłaty za faktury w załączniku nr 1 do SWZ – 

formularz oferty. Brak wpisu w formularzu oferty traktowany będzie jako oferowanie 

tylko i wyłącznie minimalnego 7 dniowego terminu zapłaty za faktury a Wykonawca 

otrzyma za ww. kryterium 0 pkt. 

 

15.3.  Za najkorzystniejszą ofertę Zamawiający uzna ofertę z największą ilością punktów. 

 

16. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze 

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

 

16.1. Zamawiający niezwłocznie przekaże wszystkim wykonawcom informacje, o których 

mowa w art. 253 ustawy PZP. Wykonawca, którego ofertę wybrano jako 

najkorzystniejszą, zostanie zawiadomiony odrębnym pismem o miejscu i terminie 

podpisania umowy. 
 

16.2. Zamawiający udostępni informacje, o wyborze oferty najkorzystniejszej lub 

unieważnieniu postępowania również na stronie internetowej prowadzonego 



postępowania platformazakupowa.pl.   
 

16.3. Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą w terminie nie krótszym niż 

5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli 

zawiadomienie to zostanie przesłane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, albo 10 dni jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

              Jeżeli w postępowaniu zostanie złożona tylko jedna oferta, Zamawiający może 

zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o 

którym mowa powyżej. 
 

16.4. Do umów w sprawach zamówień publicznych zastosowanie mają przepisy kodeksu 

cywilnego.  

 

16.5. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.  

 

17. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy  

 

Zamawiający rezygnuje z pobierania zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

 

18. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 

zostaną wprowadzone do treści tej umowy  

 

Wzór umowy stanowiący załącznik Nr 6 do SWZ określa istotne dla stron 

postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy. 

 

19. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku 

postępowania o udzielenie zamówienia 

 

19.1. Środki ochrony prawnej tj. odwołanie do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej oraz 

skarga do sądu okręgowego właściwego dla siedziby Zamawiającego, przysługują 

Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia 

przez Zamawiającego przepisów ustawy PZP.  

 

19.2. Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 

              19.2.1. niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy ramowej, 

dynamicznym systemie zakupów, systemie kwalifikowania wykonawców 

lub konkursie, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

              19.2.2. zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, o zawarcie  

umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupów, systemie 

kwalifikowania wykonawców lub konkursie, do której zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy; 
 

19.3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje zamawiającemu kopie 

odwołania przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł 

on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.  
 

19.4. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności 

Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej albo w terminie 10 dni – jeżeli zostały 

http://platformazakupowa.pl/


przesłane w inny sposób. 
 

19.5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni 

od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub 

dokumentów zamówienia na stronie internetowej. 
 

19.6. Odwołanie wobec czynności innych niż określone powyżej wnosi się w terminie 5 

dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można 

było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 
 

19.7. Od odwołania uiszcza się wpis najpóźniej do dnia upływu terminu do wniesienia 

odwołania, a dowód jego uiszczenia dołącza się do odwołania. 
 

19.8. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego 

przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - 

sądu zamówień publicznych, zwanego dalej "sądem zamówień publicznych". Skargę 

wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1, 

przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce 

pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. 

- Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem. 
 

19.9. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu 

zamówień publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 
 

19.10. Skarga powinna czynić zadość wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego 

oraz zawierać oznaczenie zaskarżonego orzeczenia, ze wskazaniem, czy jest ono 

zaskarżone w całości, czy w części, przytoczenie zarzutów, zwięzłe ich uzasadnienie, 

wskazanie dowodów, a także wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmianę orzeczenia 

w całości lub w części, z zaznaczeniem zakresu żądanej zmiany. 

 

19.11. W postępowaniu toczącym się na skutek wniesienia skargi nie można rozszerzyć 

 żądania odwołania ani występować z nowymi żądaniami. 
 

19.12. Od wyroku sądu lub postanowienia kończącego postępowanie w sprawie 

 przysługuje skarga kasacyjna do Sądu Najwyższego. 
 

19.13.    Szczegółowe regulacje dotyczące środków ochrony prawnej zawarte są w Dziale IX 

ustawy Pzp. 

20. Ochrona danych osobowych 

20.1.  Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

▪ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Pępowo. 

▪ inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Pępowo jest Katarzyna Jakubowska – 

Rozwalka, tel. 570 942 935, e-mail: kas5@poczta.onet.pl 



▪ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z przedmiotowym postępowaniem, prowadzonym w trybie określonym w art. 

275 ustawy PZP; 

▪ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. 

poz. 2019), dalej „ustawa Pzp”;   

▪ Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres 

4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 

umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

▪ obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   

▪ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

▪ posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w 

art. 18 ust. 2 RODO;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 

przepisy RODO; 

▪ nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 

jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

20.2.  Obowiązek informacyjny z art. 13 RODO powinien być wykonany wraz ze 

zbieraniem (tj. podczas pozyskiwania) danych osobowych, a informacja powinna 

dotrzeć w sposób zindywidualizowany do osoby, której dane osobowe dotyczą. 

Wykonawca, podwykonawca, podmiot trzeci będzie musiał podczas pozyskiwania 

danych osobowych na potrzeby konkretnego postępowania o udzielenie zamówienia 

wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO względem osób 

fizycznych, których dane osobowe dotyczą, i od których dane te bezpośrednio 



pozyskał. Administratorem danych osobowych obowiązanym do spełnienia 

obowiązku informacyjnego z art. 13 RODO będzie w szczególności: 

 

20.2.1. Zamawiający - względem osób fizycznych, od których dane osobowe 

bezpośrednio pozyskał. Dotyczy to w szczególności: 

- wykonawcy będącego osobą fizyczną, 

- wykonawcy będącego osobą fizyczną, prowadzącą jednoosobową działalność 

gospodarczą 

- pełnomocnika wykonawcy będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe 

zamieszczone w pełnomocnictwie), 

- członka organu zarządzającego wykonawcy, będącego osobą fizyczną (np. dane 

osobowe zamieszczone w informacji z KRK), 

- osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego; 

20.2.2. Wykonawca - względem osób fizycznych, od których dane osobowe 

bezpośrednio pozyskał. Dotyczy to w szczególności: 

- osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamówienia, 

- podwykonawcy/podmiotu trzeciego będącego osobą fizyczną, 

- podwykonawcy/podmiotu trzeciego będącego osobą fizyczną, prowadzącą 

jednoosobową działalność gospodarczą, 

- pełnomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego będącego osobą fizyczną (np. 

dane osobowe zamieszczone w pełnomocnictwie), 

- członka organu zarządzającego podwykonawcy/podmiotu trzeciego, będącego osobą 

fizyczną (np. dane osobowe zamieszczone w informacji z KRK); 

20.2.3. Podwykonawca/podmiot trzeci - względem osób fizycznych, od których 

dane osobowe bezpośrednio pozyskał. Dotyczy to w szczególności: 

- osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamówienia. 

 

Załączniki: 

1. Załącznik nr 1 do SWZ – wzór formularza oferty, 

2. Załącznik nr 2 do SWZ - oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w 

postępowaniu określonych w art. 112 ust. 2 ustawy PZP  oraz o braku podstaw do 

wykluczenia na podstawie art. 108 oraz art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy PZP, 

3. Załącznik nr 3 do SWZ – oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia wskazujące, które roboty budowlane wykonają poszczególni 

wykonawcy 

4. Załącznik nr 4 do SWZ – wykaz usług  

5. Załącznik nr 5 do SWZ – zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby 

6. Załącznik nr 6 do SWZ – wzór umowy 

7. Załącznik Nr 7 do SWZ – szczegółowa kalkulacja 

8. Załącznik Nr 8 do SWZ – trasy oraz harmonogram przewozów uczniów 
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