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Zarzad Transportu Miejskiego

Poznan, dnia 25.09.2023 roku

Nr sprawy ZTM.EL.0716.32.2023

piecze¢ Zamawiajacego

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajgcy: Miasto Poznan Zarzad Transportu Miejskiego w Poznaniu zaprasza
do ztozenia ofert na: Wykonanie ustugi transportowej wraz z ustugg przenoszenia
mienia.

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia wraz z warunkami realizacji:
2.1 Opis przedmiotu zamodwienia:
Ustuga transportu polegajgca na:

1) zatadunku i roztadunku wyposazenia stanowisk pracy wraz z przewiezieniem mienia
meblowozami pomiedzy tymczasowym POK przy Rondzie Rataje w Poznaniu,
ul. Na Miasteczku 12/17 a siedzibg ZTM w Poznaniu, ul. Matejki 59 oraz ustawieniu
przewiezionych rzeczy w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego. Transport wszystkich
elementow wykonany w jednej turze. Wsréd wyposazenia, objetego ustugg przewozu
znajdujg sie dwa sejfy, jeden o wadze 65 kg drugi o wadze 215 kg;

2) zatadunku elementow wyposazenia wskazanych przez Zamawiajgcego do konteneréw
zlokalizowanych na posesji ZTM przy ul. Matejki 59 wraz z przeniesieniem mebli

w ramach powierzchni biurowych i piwnicznych w siedzibie Zamawiajgcego.

Przewozowi i/lub przenoszeniu podlegac bedg meble biurowe oraz wyposazenie: szafy,
szafki, stoliki, stoty, krzesta obrotowe, krzesta, drobny sprzet AGD, sprzet informatyczny:
kserokopiarki, drukarki, niszczarki, zestawy komputerowe, pozostate drobne urzgdzenia
i wyposazenie biurowe [dot. ppkt 1) i 2)]
2.2 Wymagania dotyczace realizacji przedmiotu zamdwienia:

1) Wykonawca zobowigzuje sie wykonac¢ ustuge wedtug ustalonej z Zamawiajgcym
kolejnosci.

2) W ramach wykonania ustugi Wykonawca zobowigzuje sie do:
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a) wyniesienia ze wskazanych przez Zamawiajgcego pomieszczerh mebli, wyposazenia
biurowego, drobnego sprzetu AGD, sprzetu informatycznego, pozostatych drobnych
urzadzen oraz dokumentéw spakowanych w pojemniki lub kartony ( dostarczone
przez Wykonawce),
b) wniesienia mienia do nowych pomieszczen oraz dokonania ich ustawienia
w miejscach wskazanych przez pracownikéw Zamawiajacego,
c) zatadunku elementéw wyposazenia wskazanych przez Zamawiajgcego
do kontenerdéw zlokalizowanych na posesji ZTM przy ul. Matejki 59 po ich uprzednim
przeniesieniu w ramach powierzchni biurowych i piwniczych w siedzibie
Zamawiajacego,
d) profesjonalnego zabezpieczenia mienia na czas transportu,
e) zagwarantowania do pracy wtasnej wozkéw lub innego sprzetu niezbednego
do przetransportowania mienia.
W siedzibie ZTM, przy ul. Matejki 59 w Poznaniu dostepna jest winda o nosnosci
do 1000 kg, ktéra kursuje na pieciu kondygnacjach (od parteru do 4 pietra),
z wytgczeniem pomieszczen piwnicznych.
Zamawiajacy najpozniej w terminie 3 dni roboczych przed planowanym terminem
wykonania ustugi powiadomi Wykonawce drogg elektroniczng o doktadnym terminie
i miejscu wykonania ustugi.
Wykonawca zobowigzany bedzie w terminie 1 dnia roboczego od przekazania przez
Zamawiajgcego informacji, o ktdrych mowa w pkt. 4, do dostarczenia Zamawiajgcemu
pojemnikéw lub kartonéw do spakowania dokumentacji.
Wykonawca zobowigzany bedzie w terminie 1 dnia roboczego od przekazania przez
Zamawiajacego informacji, o ktédrych mowa w pkt. 4, do przestania Zamawiajgcemu
drogg elektroniczng potwierdzenia terminu przeniesienia mienia wraz oraz listy oséb
upowaznionych do realizacji ustugi.
Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia odpowiedniej liczby pracownikéw
umozliwiajgcych prawidtowe wykonanie ustugi.
Wykonawca musi posiada¢ doswiadczenie w realizacji, w okresie 3 lat przed uptywem
terminu przesyfania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziaftalnosci jest krétszy, w tym
okresie, co najmniej dwoch zamowien w zakresie swiadczenia ustug przeprowadzki,
obejmujgcych transport i przeniesienie mienia. Na potwierdzenie spetnienia tego
warunku Wykonawca dotaczy do oferty odpowiednie referencje.
Wykonawca musi posiada¢ wazne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej

w zakresie prowadzonej przez siebie dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z Przedmiotem



PS-03/05-202
Zamowienia na kwote nie nizszg niz 50.000,00 zt oraz zobowigzuje sie posiadac takie
ubezpieczenie na czas wykonania ustugi. Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu kopie
polisy ubezpieczenia OC potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem nie pdzniej niz w dniu
przekazania Wykonawcy podpisanego Zamowienia.

10) Wykonawca podczas wykonywania ustugi ponosi odpowiedzialno$¢ materialng
za uszkodzenia przewozonych mebli i sprzetéw badz uszkodzen pomieszczen lub windy,
ktore wynika bedg z jego winy.

11) Szacowana ilos¢ godzin niezbedna do zrealizowania ustugi — 10 godzin pracy ekipy.

12) Roboczogodzina liczona zostaje od momentu przyjazdu pracownikéw Wykonawcy na
miejsce wykonywania ustugi wskazane przez Zamawiajgcego. Wykonawca nie bedzie
zgtaszac zadnych roszczen wzgledem ZTM z tytutu wynagrodzenia za czas dojazdu.

13) Termin realizacji zamowienia: do dnia 15 listopada 2023 roku.

14) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ nie wykorzystania w terminie obowigzywania
ustugi catkowitej kwoty wynagrodzenia Wykonawcy wskazanej w Zamdwieniu, i z tego
tytutu Wykonawca nie bedzie zgtasza¢ zadnych roszczen wzgledem ZTM.

15) Wynagrodzenie Wykonawcy wyptacone bedzie po wykonaniu dostawy stosujgc
preferowang przez ZTM metode podzielonej ptatnosci (w rozumieniu ustawy z dnia
11 marca 2004r. o podatku od towarow i ustug) poleceniem przelewu na rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie 21 dni od daty doreczenia
Zamawiajgcemu, prawidtowo wystawionej faktury VAT.

16) Odpowiedzialnos¢ karno-finansowa za prawidtowe naliczenie podatku VAT spoczywa
w catosci na Wykonawcy (jako wystawiajacemu fakture).

17) Termin zaptaty wynagrodzenia uwaza sie za zachowany, jezeli obcigzenie rachunku
bankowego Zamawiajgcego nastgpi najpdzniej w ostatnim dniu ptatnosci, wskazanym
w pkt. 15) powyzej.

18) Wykonawca zobowigzany jest do umieszczenia na fakturze VAT nastepujacych danych
identyfikacyjnych Zamawiajgcego:

Miasto Poznan

Zarzad Transportu Miejskiego w Poznaniu
ul. Matejki 59

60-770 Poznan

NIP 209-00-01-440

19) W przypadku wystawienia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, musi ona zosta¢
przestana za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, zgodnie

z przepisami ustawy z dnia 09.11.2019r. o elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach
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publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-
prywatnym (Dz. U. z 23.11.2018r. poz. 2191) oraz zawieraé nastepujace dane:
NABYWCA: Miasto Poznan, pl. Kolegiacki 17, 61-841 Poznan,
NIP: 2090001440
ODBIORCA: Zarzad Transportu Miejskiego w Poznaniu, ul. Matejki 59, 60-677
Poznan, GLN 5907459620382.
Kryteria wybory Wykonawcy: 100% cena
Termin i forma ztozenia oferty: ztozenie oferty w terminie do dnia 06.10.2023 roku
w formie: elektronicznej za pomocg platformy zakupowej
https://platformazakupowa.pl/pn/ztm_poznan
Oferta w formie elektronicznej musi by¢ ztozona na Formularzu Ofertowym oraz by¢
podpisana przez Wykonawce pod rygorem nieuwzglednienia. Oferta musi by¢ podpisana
odrecznie, kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym, zaleca sie
format pdf.
Termin zwigzania ofertg 30 dni.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdym
momencie procesu, w szczegdlnosci gdy:
- Nie zostata ztozona zadna oferta lub zadna oferta nie podlegajgca uwzglednieniu,
- Ztozono kilka ofert o takiej samej cenie, albo takim samym bilansie ceny i innych
kryteridow, a przeprowadzone negocjacje nie doprowadzity do rozstrzygniecia,
- Cena najnizszej oferty lub oferty najkorzystniejszej przekracza kwote jakg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia publicznego,
- Wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania

lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego.

Signed by /
Podpisano przez:
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Date / Data:
Dyrektor 2023-10-03 15:00

Zatgczniki:

1. Karta informacyjna o ochronie danych osobowych dla kontrahentéw ZTM
2. Formularz ofertowy
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