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Kielce, dnia 3 listopada 2022
Specyfikacja
Warunkéw Zamoéwienia
SWZ

I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Wojewo6dzki Sad Administracyjny w Kielcach,

ul. Prosta 10

25-366 Kielce

Zamawiajacy: Telefon: 41 340 54 11

Faks: 41 340 53 61

Strona internetowa: https://Kkielce.wsa.gov.pl/

E-mail: przetarg@Kkielce.wsa.gov.pl ; dyrektor@Kkielce.wsa.gov.pl

Zmiany i wyjasnienia tre$ci SWZ oraz inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwiazane

z postepowaniem o udzielenie zamowienia beda udostepniane na stronie internetowej

www.platformazakupowa.pl/pn/Kielce wsa

II. Tryb udzielenia zamowienia.

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym
na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U.z 2022 r., poz. 1710 ze zm.) [zwanej dalej takze ,ustawa Pzp”].

2. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwo$cia prowadzenia negocjacji.

3. Zamawiajgcy w oparciu o zapisy art. 274 ust. 1 ustawy Pzp wezwie Wykonawce, ktérego oferta
zostala najwyzej oceniona, do zloZenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia

wezwania, podmiotowych $srodkéw dowodowych, jezeli s3 wymagane.

III. Opis przedmiotu zamoéwienia.

»Ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym $wiadczone na potrzeby Wojewédzkiego
Sadu Administracyjnego w Kielcach w latach 2023-2025”

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego w Kielcach ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych (przesytki listowe, paczki
pocztowe, przesytki kurierskie), jak réwniez zwrot przesytek niedoreczonych po wyczerpaniu
mozliwosci doreczenia lub wydania odbiorcy, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020r. poz. 1041 z p6z. zm.), w sktad ktérych wchodza ustugi pocztowe

optacane ,z dotu” oraz ustuga odbioru przesytek przez 5 dni w tygodniu.

Przez przesytki listowe, bedace przedmiotem zaméwienia, rozumie sie przesytki listowe o wadze do

2000 g (format przesytek :S do 500g,M do 1000g,L do 2000g):
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a)

b)

d)

zwykte ekonomiczne - przesytka nierejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii w
obrocie krajowym,

zwykte priorytetowe - przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii w obrocie krajowym i
zagranicznym,

polecone ekonomiczne - przesytka listowa rejestrowana nie bedgca przesytka najszybszej kategorii,
przemieszczana i doreczona w sposéb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawarto$ci lub
uszkodzeniem w obrocie krajowym i zagranicznym,

polecone priorytetowe - przesyika listowa rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana i
doreczona w sposéb zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawarto$ci lub uszkodzeniem, w
obrocie krajowym i zagranicznym,

polecone za zwrotnym po$wiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka listowa nie bedaca przesytka
najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru w
obrocie krajowym i zagranicznym,

polecone priorytetowe za zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka listowa najszybszej
kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona z pokwitowaniem odbioru w obrocie
krajowym i zagranicznym,

przesytki listowe z zadeklarowang warto$cig - przesytka rejestrowana, za ktorej utrate, ubytek
zawarto$ci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci wartosci przesytki

podanej przez nadawce w obrocie krajowym i zagranicznym.

Format S - to przesytka o wymiarach: maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢

wysokosci (grubosci) 20 mm, dtugosci 230 mm, szerokosci 160 mm.

Format M- to przesytka o wymiarach: maksimum - Zzaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢

wysokosci (grubosci) 20 mm, dtugos$ci 325 mm, szerokos$ci 230 mm.

Format L - maksimum - suma dtugosci, szerokos$ci i wysokosci (grubosci) nie moze by¢ wieksza niz
900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/-2 mm.

Szczegélowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zatacznik nr 7 do SWZ.

Jezeli Wykonawca stwierdzi, ze uzyte w SWZ i w zatacznikach do SWZ normy krajowe lub normy
europejskie lub normy miedzynarodowe moga wskazywac na producentéw produktéw lub zrodta

ich pochodzenia to Zamawiajacy dopuszcza w tym zakresie rozwigzania r6wnowazne.

Oznacza to, ze parametry techniczne tak wskazanych produktéw, okreslajg wymagane przez
Zamawiajgcego minimalne oczekiwania co do jakosci produktéw, ktére maja by¢ uzyte do wykonania
przedmiotu umowy. Ponadto, w kazdym przypadku stwierdzenie, Ze opis czy teZ cecha opisanego
produktu, ktéra moze wskazywac na zrédto pochodzenia lub producenta to Wykonawca réwniez jest

uprawniony do stosowania produktéw réwnowaznych, przez ktére rozumie sie takie, ktére posiadaja
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parametry techniczne nie gorsze od tych wskazanych w SWZ i/lub w zalgcznikach
do SWZ. Dopuszcza sie rowniez wykazanie tej rwnowaznos$ci normami rownowaznymi w stosunku
do tych wskazanych w OPZ lub powszechnie obowigzujacych. Na Wykonawcy spoczywa ciezar
wskazania ,réwnowaznosci”. Przy doborze materiatéw réwnowaznych Wykonawca zobowigzany

jest zapewni¢ réwniez osiggniecie wskaznikdw okreslonych w OPZ.
3.  DODATKOWE WYMAGANIA ZWIAZANE Z REALIZACJA ZAMOWIENIA - tzw. KLAUZULA SPOLECZNA

Z uwagi na konieczno$¢ zapewnienia najwyzszego standardu dbatosci o przestrzeganie przepiséw
prawa, w zakresie doreczania i wydawania przesytek, wymagajacego statego nadzoru oraz oceniajac,
ze ilo$¢ oséb zatrudnionych przy wykonywaniu przedmiotu zaméwienia na podstawie stosunku
pracy, zwtaszcza w zakresie doreczania i wydawania przesytek, daje wieksza rekojmie skutecznego
doreczenia przesytek osobom uprawnionym do ich odbioru, zgodnie z dyspozycja przepisu
art. 95 ust. 1 ustawy Pzp Wykonawca bedzie zobowigzany zapewnié, ze realizacja przedmiotu
zamoOwienia, w tym zakresie bedzie wykonywana przez osoby zatrudnione na umowe o prace w
pelnym wymiarze czasu pracy zuwzglednieniem personelu podwykonawcéw i samych

podwykonawcéw.

4. Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na umowe o prace tylko osd6b bezposrednio zwigzanych
z obstuga Zamawiajgcego w punkcie obstugi przyjmujgcych korespondencje od zamawiajacego
i utrzymania tego zatrudnienia przez okres realizacji zamoéwienia a nie zatrudnienia wszystkich
pracownikéw u Wykonawcy.

5. Zamawiajgcy w oparciu o art. 100 ust. 1 ustawy Pzp wymaga, aby prowadzone ustugi umozliwity
swobodne i bezpieczne poruszanie sie osobom niepelnosprawnym (sposéb realizacji ustugi winien
zapewnia¢ w petni dostepno$c¢ i bezpieczenstwo tym osobom).

6. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czesciowych.
UZASADNIENIE

Ze wzgledéw organizacyjnych zamoéwienie nie jest mozliwe do podzielenia na czeS$ci. Ponadto
potrzeba skoordynowania dziatan réznych wykonawcéw realizujgcych poszczegélne czesci

zamOwienia mogtaby powaznie zagrozi¢ wlasciwemu wykonaniu zamdwienia.
7. Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wg wspélnego stownika zaméwien CPV:

64110000-0 - ustugi pocztowe

64112000-4 - ustugi pocztowe dotyczace listow

8. W przypadku stwierdzenia rozbieznosci w wymaganych warunkach podmiotowych
i przedmiotowych oraz wymaganych $rodkach dowodowych podmiotowych i przedmiotowych
w OPZ i SWZ wiagzace sg postanowienia SWZ.
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IV. Termin i miejsce wykonania przedmiotu zamowienia.

Przedmiot zamdéwienia nalezy wykona¢ w terminie przez okres 36 miesiecy od 1 stycznia 2023; a jesli

zawarcie umowy nastapi pézniej to od dnia jej zawarcia.

V. Podmiotowe srodki dowodowe.

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktoérzy ztoza wraz z oferta oSwiadczenia
a wskazany Wykonawca na zadanie Zamawiajgcego w terminie nie krétszym niz 5 dni od wezwania,

przedtozy wymagane w SWZ dokumenty w zakresie:

1) spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu

2) niepodlegania wykluczeniu

2. Oswiadczenia o ktérych mowa w ust. 1 nalezy ztozy¢ zgodnie z odpowiednim wzorem stanowigcym
zalaczniki do SWZ. Oswiadczenia te dla podmiotéw sktadajacych oferte wspdlnie oraz podmiotéw
udostepniajacych zasoby sktadane sg oddzielnie dla kazdego z tych podmiotéw. O§wiadczenia wraz
z ofertg sktadane sg w formie elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

3. Uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci gospodarczej lub zawodowej,

o ile wynika to z odrebnych przepisow:

— Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca byl uprawniony do wykonywania dziatalnosci
pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych wydany przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012

Prawo pocztowe (Dz. U.z 2022 poz. 869 z p6z. zm.).
4. Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa:

W celu potwierdzenia spetniania przez wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu Zamawiajacy

zada ztozenia nastepujacych podmiotowych srodkéw dowodowych:

Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkéw w tym zakresie.

Zamawiajgcy nie dokona oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.
5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa:

W celu potwierdzenia spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajacy

zada ztoZenia nastepujacych podmiotowych srodkéw dowodowych:

Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkéw w tym zakresie.

Zamawiajacy nie dokona oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.
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6.

Poleganie na zasobach innych podmiotéw:

1

2)

3)

4)

5)

6)

Wykonawca moze w celu potwierdzenia speilniania warunkéw udzialu w postepowaniu
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia, lub jego czesci, polega¢
na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomiczne;j
podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacego go z nimi
stosunkéw prawnych.

W  odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia Wykonawcy moga polega¢ na zdolno$ciach podmiotéw udostepniajacych
zasoby, jesli podmioty te wykonaja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci
s3 wymagane.

Wykonawca, ktdry polega na zdolnosSciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby,
sktada, wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo odpowiednio wraz
z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasob6éw na potrzeby realizacji danego zamoéwienia lub inny podmiotowy $rodek
dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow.

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w ust. 3, potwierdza,
ze stosunek taczacy Wykonawce z podmiotami udostepniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty

dostep do tych zasobéw oraz okresla w szczego6lnosci:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw podmiotu udostepniajacego zasoby;

b) sposéb i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobé6w podmiotu
udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamoéwienia;

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolno$ciach ktérego Wykonawca
polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych

wskazane zdolno$ci dotycza.

Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajace zasoby
zdolnoSci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja
na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w art. 112 ust. 2 pkt 3) i 4), a takze bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, ktére zostaty przewidziane wzgledem Wykonawcy.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, przedstawia, wraz z o$wiadczeniem, o ktorym mowa w Rozdziale V ust. 1 SWZ, takze
o$wiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego
podmiotu oraz odpowiednio spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim
wykonawca powoluje sie na jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentéw okreslonych

w Rozdziale V SWZ.
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7) Wykonawca na wezwanie Zamawiajgcego sktada dokumenty potwierdzajace brak podstaw

wykluczenia, o ktéorych mowa w rozdziale VI SWZ, w odniesieniu do podmiotéw na zasobach,

ktérych polega oraz dokumenty potwierdzajace speinienie warunkéw udziatu w postepowaniu

w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

VI. Podstawy wykluczenia.

1. Na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu Wykonawca skitada oswiadczenie wraz z oferta,

Zamawiajacy nie wymaga przedstawienia podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie

braku podstaw wykluczenia.

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawce z zastrzezeniem art. 110 ust. 2

ustawy Pzp.

1) bedacego osoba fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a)

b)

d)

g)

h)

udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,
handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub
w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, srodkéw spozywczych
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz.
523,1292,1559

finansowania  przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,

o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace
na celu popetnienie tego przestepstwa,

powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. poz. 769),

przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270- 277d Kodeksu Kkarnego,
lub przestepstwo skarbowe,

o ktéorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom
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na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony

w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spétki
w spétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spélce komandytowej
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym
mowa w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzja administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne, chyba, ze Wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania
wniosk6w o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania
ofert dokonal ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie
sptaty tych naleznoSci;

4) wobec ktoérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sig o zamo6wienia publiczne;

5) jezeli Zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca
zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majace na celu zakldcenie konkurencji,
w szczego6lnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentdw, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe
lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, chyba Ze wykaza, ze przygotowali
te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszto do zaktdcenia
konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu, ktéry
nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007
r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji
moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

2. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie¢ wykonawcow, w stosunku do ktoérych
zachodzi ktérakolwiek z okolicznos$ci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegélnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, na czas trwania tych
okolicznoSci.

3. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania
o udzielenie zamoéwienia.

4. Zamawiajacy nie wymaga przedstawienia podmiotowych $rodké6w dowodowych na potwierdzenie

braku podstaw wykluczenia.

VII. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia.
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1.

W przypadku wnoszenia oferty wspélnej przez dwa lub wiecej podmioty gospodarcze
(konsorcja/spotki cywilne) oferta musi spelnia¢ wymagania okreslone w art. 58 ustawy Prawo
zamOwien publicznych, w tym:

1) w przypadku Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, zgodnie
z art. 58 ust. 2 ustawy Pzp Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub pelnomocnictwo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy. W zwigzku z powyzszym niezbedne jest przedtozenie
w ofercie dokumentu zawierajacego petnomocnictwo w celu ustalenia podmiotu uprawnionego
do wystepowania w imieniu Wykonawcow w sposéb umozliwiajacy ich identyfikacje.

2) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia dotaczaja do oferty oswiadczenie,
z ktérego wynika jaki zakres rzeczowy zamodwienia realizowac¢ zamierzaja poszczegélni
Wykonawcy.

3) W celu wykazania niepodlegania wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia
w rozdziale VI wymagane jest zataczenie do oferty o$wiadczenia i przedtozenia na wezwanie

dokumentdéw dla kazdego konsorcjanta oddzielnie.

VIII. Podwykonawcy.

Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci ustug innej firmie (podwykonawcy) jest

zobowigzany do:

IX.

1) okreslenia w zloZzonej ofercie (na formularzu stanowigcym zatacznik do SWZ) informacji, jaka
czes¢ przedmiotu zamdwienia bedzie realizowana przez podwykonawcéw z podaniem jego

danych jezeli sg znane.

2) Zamawiajacy nie wymaga, aby Wykonawca sktadat dokumenty lub o$§wiadczenia o braku podstaw

do wykluczenia odnoszace sie do podwykonawcy, ktéry nie udostepnit swoich zasobdéw.

3) Za zgoda Zamawiajacego Wykonawca moze w trakcie realizacji zamé6wienia zgltosi¢ nowych

podwykonawcéw do realizacji zamdéwienia.

Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu Kktérych
Zamawiajacy bedzie komunikowal sie z Wykonawcami, oraz informacje
o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysylania
i odbierania korespondencji elektronicznej.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem

platformazakupowa.pl pod adresem: www.platformazakupowa.pl/pn/kielce wsa

W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja miedzy

zamawiajgcym a wykonawcami, w tym wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje, przekazywane sa w formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl

i formularza ,Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajgcego”.
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Za date przekazania (wptywu) o$Swiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie

date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij

wiadomo$¢ do zamawiajacego” po ktérych pojawi sie komunikat, Ze wiadomo$¢ zostata wystana

do zamawiajacego.

3. Zamawiajacy Dbedzie przekazywal wykonawcom informacje w formie elektronicznej

za posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany

specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat
na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujacymi przepisami
adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej

za posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

4. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci
bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajacego, gdyz system
powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

5. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 31 grudnia 2020 r.
w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych
dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkdéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu
o udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), okres$la niezbedne
wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, tj.:
staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,
komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel [V 2
GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemoéw operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux,
lub ich nowsze wersje, zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet
Explorer minimalnie wersja 10 0. wlaczona obstuga JavaScript, zainstalowany program Adobe
Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikow .pdf. Szyfrowanie na platformazakupowa.pl
odbywa sie za pomoca protokotu TLS 1.3.

Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowa stanowi date oraz dokladny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gtéwnego
Urzedu Miar.

6. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego:
akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie zamieszczonym
na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy,
zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem.

7. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zloZenie oferty w sposéb niezgodny
z Instrukcja korzystania z platformazakupowa.pl, w szczeg6lnosci za sytuacje, gdy zamawiajacy
zapozna sie z trescia oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce
,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajacego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte
handlowa i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostal

spetniony obowigzek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.
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8. Zamawiajacy informuje, Ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w szczegdlnosci

logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci

podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajduja

sie w zakladce ,Instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

9. Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposéb niz przy
uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

10. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim..

X. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami.

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami w sprawach formalnoprawnych jest:

- Bozena Pniewska, tel.: 660-475-295, e-mail: dyrektor@kielce.wsa.gov.pl

XI. Termin zwigzania oferta.

1. Wykonawca jest zwigzany oferta od dnia uptywu terminu sktadania ofert przez okres 30 dni tj. do

dnia 13 grudnia 2022.

2. W przypadku gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed upltywem terminu zwigzania
oferta okre$lonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania oferta zwraca
sie jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o wskazywany

przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedluzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez Wykonawce

pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

XII. Wymagania dotyczace wniesienia wadium.

Wadium nie jest wymagane.

XIII. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Zabezpieczenie nie jest wymagane.

XIV. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej w formacie danych
w szczeg6lnosci: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

2. Oferta, wniosek oraz przedmiotowe S$rodki dowodowe (jezeli byly wymagane) skladane

elektronicznie musza zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem
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zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty w tym przedmiotowych Srodkéow
dowodowych na platformie, podpis elektroniczny wykonawca sktada bezposrednio na dokumencie,
ktéry nastepnie przesyta do systemu.

3. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoOwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich
dotycza. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione. Po$wiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje w formie
elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniona/upowaznione.

4.  Oferta powinna byc¢:

a) sporzadzona na podstawie zatacznikéw niniejszej SWZ w jezyku polskim,

b) ztozona przy uzyciu S$rodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,

c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem

osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione

5. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcéw do podpisywania wszelkich plikow
musza spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym
(eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

6. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajacy wymaga dotaczenia
odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikow z danymi oraz plikéw podpisu w formacie
XAdES.

7. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli wykonawca,
nie p6zniej niz w terminie sktadania ofert, w sposéb niebudzgcy watpliwosci zastrzegt, Ze nie moga
by¢ one udostepniane oraz wykazal, zalaczajac stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie w formularzu sktadania oferty znajduje
sie miejsce wyznaczone do dotagczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.

8.  Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do sktadania
ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono
w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

9. Kazdy z wykonawcéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty

zawierajacej propozycje wariantowe spowoduje podlega¢ bedzie odrzuceniu.
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10.

11.

12.

13.

14.

13.
14.

Dokumenty i o$wiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim, chyba
ze w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zatgczenia dokumentéw sporzadzonych w innym
jezyku niz dopuszczony, wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ ttumaczenie na jezyk polski.
Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy
do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielko$¢ pliku
to maksymalnie 500 MB.

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego

z formatow:

a) .zip
b) .7Z

Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejsza weryfikacje podpisu,
zamawiajacy zaleca, w miare mozliwo$ci, przekonwertowanie plikéw sktadajacych sie na oferte na
format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

Oferte nalezy zlozy¢ z wymaganymi zalacznikami:

Oferta cenowa zgodna z zalaczonym drukiem ,formularza oferty” - zalacznik do SWZ,
ktdra zawiera cene wyliczona w sposdb opisany w rozdziale XVII SWZ.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w rozdziale V ust. 2 SWZ (zalacznik do SWZ)

Pelnomocnictwo - Jezeli oferta wraz z oswiadczeniami sktadana jest przez pelnomocnika
nalezy do oferty zalaczy¢ pelnomocnictwo upowazniajace pelnomocnika do tej czynnoSci.

Wykonawca, ktéry polega na zasobach innych podmiotéw sklada wraz z oferta
oswiadczenie podmiotu o udostepnieniu zasobé6w wskazujace na okolicznosci opisane
w rozdziale V ust. 6 SWZ oraz o$wiadczenia podmiotu udostepniajacego zasoby,
potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spelnianie
warunkoéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w rozdziale V ust. 1.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia dolaczaja do oferty
oswiadczenie, z ktorego wynika jaki zakres rzeczowy wykonania zamoéwienia realizowac
zamierzajq poszczegolni Wykonawcy.

1) Pelnomocnictwo dla pelnomocnika do reprezentowania w postepowaniu Wykonawcéw wspélnie

ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia - dotyczy ofert sktadanych przez Wykonawcow

wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia;

2) Oswiadczenie Wykonawcy o niepodlegania wykluczeniu z postepowania - wzér o$wiadczenia

o niepodlegania wykluczeniu stanowi zalacznik do SWZ. W przypadku wspdlnego ubiegania
sie o zamowienie przez Wykonawcéw, oswiadczenie o niepodleganiu wykluczenia sktada kazdy
z Wykonawcéw;

Oferta oraz o$wiadczenie o niepodlegania wykluczeniu muszg by¢ ztoZone w oryginale.

Zamawiajacy zaleca ponumerowanie stron oferty.
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15.

XV.

XVL

1.

Pelnomocnictwo do zlozenia oferty musi by¢ ztozone w oryginale w takiej samej formie, jak sktadana
oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym). Dopuszcza sie takze ztozenie elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa
sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia
sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, ktére
to poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badz tez poprzez
opatrzenie skanu pelnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym
podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia

petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez upetnomocnionego.

Sposdb oraz termin sktadania ofert.

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umie$ci¢ na platformazakupowa.pl pod adresem:
www.platformazakupowa.pl/pn/kielce wsa w my$l Ustawy na stronie internetowej
prowadzonego postepowania do dnia 14 listopada 2022 do godziny 09:00.

Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

Po wypemhieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i dotaczenia wszystkich wymaganych
zatacznikéw nalezy klikngé przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

Oferta lub wniosek sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie skitadania oferty
za posrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio
na dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie
podpisu na kazdym zataczonym pliku osobno, w szczegélnosci wskazanych w art. 63 ust 1 oraz
ust. 2 Pzp, gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu oraz
osSwiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust.1 sporzadza sie, pod rygorem niewaznosci, w postaci
lub formie elektronicznej i opatruje sie odpowiednio w odniesieniu do wartosci postepowania
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku

sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Z16z oferte” i wyswietlenie sie komunikatu, ze

oferta zostata zaszyfrowana i ztoZona.

Szczegbétowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje

sie na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Termin otwarcia ofert.

Otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po uplywie terminu sktadania ofert, nie pdZniej
niz nastepnego dnia po dniu, w ktéorym uptynat termin sktadania ofert tj. 14 listopada 2022 godz.
11:00

Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego
systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreSlonym przez

zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.
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3.

Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

Zamawiajacy, najpézniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.
Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o:

— nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzone;j
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty zostaty
otwarte;

— cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

. Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na_platformazakupowa.pl w sekcji

,2Komunikaty”.

XVII. Sposob obliczenia ceny.

1.

Oferta musi obejmowac pelny zakres ustugi okre$lony w niniejszej SWZ, zawiera¢ wszystkie
elementy niezbedne do wykonania przedmiotu zamoéwienia i uwzglednia¢ koszty z nimi zwigzane
w tym nalezny podatek VAT.

Cena musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie, w zaokragleniu do drugiego miejsca
po przecinku.

Kwote podatku VAT nalezy obliczy¢ zgodnie z zasadami Ustawy o podatku od towaru i ustug.

Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania zamawiajacego okreslone
w niniejszej specyfikacji oraz obejmowa wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytutu
naleznej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda regulowane w ztotych polskich.

Jezeli w zaoferowanej cenie sg towary ktérych nabycie prowadzi do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug (VAT) to wykonawca
wraz z ofertg sktada o tym informacje wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa
lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.
- NiezlozZenie przez Wykonawce informacji bedzie oznaczalo, zZe taki obowiazek nie powstaje.
W okolicznos$ciach, o ktérych mowa w ust. 6 zamawiajagcy w celu oceny takiej oferty dolicza
do przedstawionej w niej ceny podatek VAT, ktéry miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi

przepisami.

XVIII. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu

oceny ofert.

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryteriami okreslonymi ponize;.

2. Ocenie beda podlega¢ wytacznie oferty nie podlegajace odrzuceniu.
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3.
4.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwyzsza ilo$cig punktéw okreslonych w kryteriach.

W sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie mdgt dokonaé¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu
na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej iloSci przyznanych punktéw, wezwie Wykonawcow,
ktoérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych
zawierajacych nowa cene. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac
cen wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub o$wiadczen. Wykonawcy
sg zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.
Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferta w terminie zwigzania oferta okreslonym w SWZ.

Jezeli termin zwigzania ofertg uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy wezwie
Wykonawce, ktorego oferta otrzymata najwyzsza ocene, do wyrazenia, w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybor jego oferty.

W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 7, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiajacy zwraca
siag o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona,
chyba, Ze zachodza przestanki do uniewaznienia postepowania.

Kryteria i ich opis:

Nr kryt. Opis kryteriow oceny Znaczenie

1 Cena 60 % = 60 pkt

2 Kryterium spoteczne (S) ilo$¢ zatrudnionych os6b na 40 % = 40 pkt
umowe o prace

Razem | 100 % = 100 pkt

Znaczenie Maksymalna
Lp. Kryterium procentowe | ilo$¢ punktow
kryterium jakie moze
otrzymac oferta
za dane
kryterium

Cena brutto

Liczba punktéw = Cn/Cb x 60

gdzie:

1 | -Cn - najnizsza cena sposéréd wszystkich ofert nie 60 % 60 pkt.

odrzuconych

- Cb - cena oferty badanej

- 60 wskaznik staty
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Kryterium spoteczne (S) ilo$¢ zatrudnionych osdéb
na umowe o prace

Powyzsze Kryterium rozumiane jest jako liczba oséb
zatrudnionych na podstawie umowy o prace (w petnym
wymiarze czasu pracy), z ogblnej liczby osoéb, ktérym
zostanie powierzona realizacja przedmiotu zamoéwienia
w zakresie doreczania i wydawania przesytek
urzedowych (tj. doreczyciele-listonosze, osoby wydajace
korespondencje), z  uwzglednieniem  personelu
podwykonawcéow.

Zamawiajacy bedzie przyznawal punkty w kryterium
w nastepujacy sposob:

2 40 % 40 pkt.
S = (Sbad / Smax ) x 40 pkt.

gdzie:

S - liczba punktéw w kryterium spotecznym

Sbad - liczba oséb zatrudnionych na podstawie umowy
0 prace w pelnym wymiarze czasu pracy z ogdlnej liczby
os6b, ktéorym  zostanie powierzona realizacja
przedmiotu zamoéwienia w zakresie doreczania
wydawania przesytek (tj. doreczyciele - listonosze,
osoby wydajace korespondencje) z oferty badanej

Smax - maksymalna liczba o0s6b zatrudnionych
na podstawie umowy o prace sposrod ofert waznych
1pkt=1%

XIX. Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych skladanych na wezwanie.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza na wezwanie Zamawiajacego w
terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, sklada podmiotowe s$rodki dowodowe

na potwierdzenie spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu i braku podstaw wykluczenia:

Wpis do rejestru operatorow pocztowych wydany przez Prezesa Urzedu Komunikacji
1) | Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe
(Dz.U.z 2020 poz. 1041 z péz. zm.

XX. Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamoOwienia publicznego, z uwzglednieniem
art. 577 ustawy Pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposéb.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed uptywem terminu,
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o ktorym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia ztozono tylko jedng oferta.

3.  Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez
Zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy.

4. Wykonawca, o ktéorym mowa w ust. 1, ma obowigzek zawrzeé¢ umowe w sprawie zamdwienia
na warunkach okre$lonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktore stanowig Zatgcznik
do SWZ. Umowa zostanie uzupeiniona o zapisy wynikajace ze ztoZzonej oferty.

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia
(w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawia Zamawiajgcemu umowe
regulujaca wspétprace tych Wykonawcow.

6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i oceny
ofert sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw albo uniewazni¢ postepowanie.

7. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy

zobowiazany jest do zlozenia:

a) Umowy regulujacej wspodtprace Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o wudzielenie
zamoOwienia

b) Oswiadczenia, ze pracownicy wtasni i podwykonawcéw wykonujacych bezposrednio ustuge w
wymaganym zakresie (nie dotyczy oséb nadzorujgcych) sa zatrudnieni na podstawie umowy o
prace;

c) Szczego6towej kalkulacji cenowej z rozbiciem na ceny jednostkowe wszystkich przesylek

wskazanych w formularzu asortymentowo-cenowym - stanowigcym ztgcznik nr 8 SWZ.

XXI. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego,
ktore zostang wprowadzone do tresci tej umowy.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ktére zostang wprowadzone

do tresci tej umowy, okres$lone zostaty w zatgczniku do SWZ.

XXII. Zamawiajacy dopuszcza zmiane zawartej umowy w nastepujacych
okolicznosciach.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére zostang wprowadzone do

tresci tej umowy, okreslone zostaty w zataczniku do SWZ.

XXIII. Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy.

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub miatl interes w uzyskaniu
zamoOwienia oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepiséw ustawy Pzp.

2. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta w postepowaniu o

17



Numer referencyjny: ZP-2/2022
Adm.262.2.2022
udzielenie zamdéwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
2) zaniechanie czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, do ktorej Zamawiajacy
byt obowigzany na podstawie ustawy.

3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej,
o ktéorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w Warszawie za
posrednictwem Prezesa Krajowej [zby Odwotawcze;.

5. Szczegdtowe informacje dotyczace $rodkéw ochrony prawnej okreslone sa w Dziale IX ,Srodki

ochrony prawnej” ustawy Pzp.

XXIV. Informacje dodatkowe dotyczace skladania ofert

1. Niniejsza SWZ oraz wszystkie dokumenty do niej dolaczone moga by¢ uzyte jedynie w celu
sporzadzenia oferty.

2.  Wykonawca przedstawia oferte zgodnie z wymaganiami okre$§lonymi w niniejszej SWZ.

3.  Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty Zamawiajacy
nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

4. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

6. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdéwien powtarzajacych.

XXV. Klauzula informacyjna dotyczaca RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

*  administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddzki Sad Administracyjny
w Kielcach, ul. Prosta 10, 25-366 Kielce, tel. kontaktowy: 41 340 5281 z inspektorem ochrony
danych osobowych pod adresem e-mail: iod@kielce.wsa.gov.pl

=  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego;

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U.z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.);

=  Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia lub na okres przechowywania tych

danych zgodnie z wytycznymi o dofinansowania z Srodkow UE;

18



Numer referencyjny: ZP-2/2022
Adm.262.2.2022

=  obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezpos$rednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, Zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

] w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

=  posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

k3kk,
’

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

] nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Jednoczesnie Zamawiajqcy przypomina o cigzqgcym na Pani/Panu obowiqzku informacyjnym
wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem osé6b fizycznych, ktérych dane przekazane zostang
Zamawiajgcemu w zwiqzku z prowadzonym postepowaniem i ktore Zamawiajgcy posrednio
pozyska od Wykonawcy biorgcego udzial w postepowaniu, chyba Ze ma zastosowanie

co najmniej jedno z wiqczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzajacego
istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiana wyniku postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac
integralno$ci protokotu oraz jego zatacznikéw.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

XVI. Zalaczniki stanowiace integralng czes¢ Specyfikacji (SWZ).

Zatqcznik nr 1 Formularz oferty
Zatqcznik nr 2 Wzér umowy
Zatqcznik nr 3 Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu
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Zatqcznik nr 3a

Zatqcznik nr 4
Zatqcznik nr 4a
Zatgcznik nr 5
Zatgcznik nr 6
Zatqcznik nr 7
Zatqcznik nr 8
Zatgcznik nr 9

Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby o spetnieniu warunkéw udziatu w
postepowaniu

Oswiadczenie wykonawcy o wykluczeniu

Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby o wykluczeniu

Oswiadczenie Wykonawcow wspdlnie ubiegajqgcych sie o udzielenie zamowienia
Oswiadczenie o podwykonawcach

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia

Formularz asortymentowo-cenowy

Wykaz placéwek pocztowych

ZATWIERDZAM:

Dyrektor Wojewaodzkiego
Sadu Administracyjnego w Kielcach
Bozena Pniewska

/podpis w oryginale/
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