NZP. 229/2024 Biata Podlaska, 23 kwietnia 2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
w postepowaniu o wartosci mniejszej od kwoty 130 000 zi

Zamawiajacy: Stacja Pogotowia Ratunkowego Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Biatej
Podlaskiej 21-500 Biata Podlaska, ul. Warszawska 20

Zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu 0 udzielenie zaméwienia na sukcesywne dostawy materialow
biurowych i papieru ksero w podziale na 2 czesci.

1. Niniejsze postepowanie o szacunkowej wartosci bez podatku od towaréw i uslug mniejszej od kwoty
130 000 zt prowadzone jest wedhug zasad Zamawiajacego okre§lonych w dalszej czg$ci zaproszenia na
podstawie obowigzujacego u Zamawiajacego Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktorych
warto$¢ jest mniejsza od kwoty 130 000 zt i nie stosuje si¢ do niego przepiséw ustawy Prawo zamowien
publicznych.

2. Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert na dostawe materiatow biurowych i papieru ksero.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1) Przedmiotem zaméwienia sg sukcesywne dostawy fabrycznie nowych materiatéw biurowych i papieru
ksero dla potrzeb Stacji Pogotowia Ratunkowego Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej w Biatej Podlaskiej w podziale na 2 czgéci w szacunkowej ilo$ci oraz asortymencie
okreslonych w formularzach asortymentowo — cenowych stanowigcych zalgcznik nr 2 do niniejszego
zaproszenia;

2) Oferowany przedmiot zaméwienia musi by¢ dopuszczony do obrotu i stosowania na terenie Polski
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz wolny od jakichkolwiek wad prawnych lub
fizycznych; w razie watpliwosci Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania przedtozenia w
wyznaczonym terminie stosownego dokumentu, dopuszczajacego dany wyrdb do obrotu;

3) Wykonawca moze zaoferowa¢ materiaty w opakowaniach innej wielkosci niz to okreslono
w formularzach asortymentowo-cenowych pod warunkiem, ze ogdlna ilo$¢ (szt.) nie bedzie mniejsza
(po przeliczeniu) od przedmiotu zamowienia, a przekroczenie ilosci bgdzie mniejsze niz wielkos¢
opakowania handlowego. Przeliczenia nalezy uwzgledni¢ w ofercie w formularzach asortymentowo —
cenowych;

4) Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych. Oferent moze ztozy¢ oferte na cato$¢ (wszystkie
czesci) lub poszezegbdlne czgsci (dowolnie wybrana jedna lub kilka dowolnie wybranych czesci), pod
warunkiem, ze zlozona oferta bedzie obejmowata w cato$ci wybrang cze$¢. Brak wyceny ktorejkolwiek
pozycji w zlozonej ofercie bedzie uznane jako oferta nie speilniajaca wymogow, co skutkuje jej
odrzuceniem. Formularze asortymentowo-cenowe bedag stanowity zatacznik do oferty;

5) Szczegodtowe warunki umowy jaka zostanie zawarta z wykonawca zawarte sa we Wzorze umowy —
zatgcznik nr 3 do niniejszego zaproszenia.

Informacje na temat wadium — Zamawiajacy hie wymaga wniesienia wadium.

Termin wykonania: 12 miesiecy od daty zawarcia umowy lub do wyczerpania warto§ci umowy —

w zaleznosci 0d tego co nastapi wezesniej. Termin wykonania umowy moze zostaé przedtuzony 0 3 miesigce

na zasadach okreslonych we wzorze umowy.

6. Sposdb przygotowania oferty:

1) Osoby zainteresowane ztozeniem swojej oferty, sktadaja ja poprzez platforme zakupowa.

2) Oferta musi by¢ sporzadzona wedtug wzoru Formularza oferty (zatacznik nr 1 do niniejszego
zaproszenia) dostepnego na platformie wraz z formularzem asortymentowo — cenowym (zatgcznik nr 2
do niniejszego zaproszenia).

3) Oferta musi by¢ ztozona na cato$¢ (wszystkie czegsci) lub poszczegdlne czgsci (dowolnie wybrana jedna
lub kilka dowolnie wybranych czesci), pod warunkiem, ze zlozona oferta bedzie obejmowala w calosci
wybrang czesc.

4) Oferte, sporzadza si¢ W postaci elektronicznej, w ogélnie dostepnych formatach danych, w szczegolnosci
w formatach txt, rtf, pdf ,xps, odt, ods, odp, doc, xIs, ppt, docx, xIsx, pptx, csv, jpg, jpeg, tif, tiff, geotiff,
png, svg, wav, mp3, avi, mpg, mpeg, mp4, m4a, mpeg4, ogg, ogv, zip, tar, gz, gzip, 7z, html, xhtml, css,
xml, xsd, gml, rng, xsl, xslt, TSL, XMLsig, XAdES, PAdES, CAdES, ASIC, XMLenc,

5) Oferte, sklada si¢ w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym.
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Zamawiajacy dopuszcza zlozenie oferty w formie skanu podpisanego dokumentu.
Oferty, zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski lub informacje Wykonawcy przekazuja poprzez
Platforme, dostepng pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/pogotowie_bp.

7. Wykonawca zataczy do oferty nastepujace dokumenty:

1)
2)

3)

4)

wypetiony formularz ofertowy (zatacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia),

wypelniony formularz asortymentowo-cenowy (zatacznik nr 2 do niniejszego zaproszenia)
odpowiednio dla czgséci nr 1 lub 2,

dokument okreslajacy zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy,a
jezeli Wykonawce reprezentuje petnomocnik — takze petnomocnictwo, okreslajace zakres umocowania
podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

o$wiadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia (zalacznik nr 5 do niniejszego zapytania
ofertowego)

8. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawcg. Oferta winna by¢ podpisana zgodnie z zasadami reprezentacji

wskazanymi we wlasciwym rejestrze. Jezeli osoba/osoby podpisujaca oferte dziata na podstawie

pelnomocnictwa, to pelnomocnictwo to musi w swej tresci wyraznie wskazywaé uprawnienie do podpisania
oferty.

9. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktora nie zawiera wymaganych przez Zamawiajgcego
oswiadczen, dokumentéw lub pelnomocnictw, albo ktéra zawiera oswiadczenia i dokumenty zawierajace
btedy lub wadliwe petnomocnictwa, z zastrzezeniem ust. 10.

. Zamawiajagcy — w przypadku nie zlozenia o$wiadczen, dokumentéw lub petnomocnictw (nie dotyczy
formularza ofertowego i formularza asortymentowo—cenowego) lub ztozenia o$wiadczen, dokumentow
zawierajacych btedy lub wadliwe pelnomocnictwa wezwie Wykonawce do uzupetnienia oferty, wyznaczajac
mu termin na uzupelnienie. Nieuzupelnienie oferty w wyznaczonym terminie bedzie skutkowato
odrzuceniem oferty.

. Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
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oczywiste omyiki pisarskie,

oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
inne omylki polegajace na niezgodnos$ci oferty z zaproszeniem do ztozenia oferty niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty

— niezwlocznie zawiadamiajgc 0 tym Wykonawce , ktorego oferta zostata poprawiona.

. Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte musi by¢ czytelny.

. Dokumenty sg sktadane w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie
dokumentow, ktore zostaty sporzadzone jako dokumenty w postaci papierowej i podpisane, w formie skanu
podpisanych dokumentow.

. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim pismem maszynowym, komputerowym
albo recznym. Kazdy dokument sktadajacy si¢ na ofert¢ sporzadzony w innym jezyku nizjezyk polski
powinien by¢ ztozony wraz z tlumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwos$ci uznaje si¢,iz wersja
polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

. Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w formularzu ofertowym informacj¢ na temat czesci zamowienia,
ktorych wykonanie powierzy podwykonawcom. W przypadku niewskazania tych informacji, Zamawiajacy
uzna, iz Wykonawca wykona zamowienie samodzielnie.

. Postepowanie NZP.229/2024 bedzie prowadzone w formie elektronicznej.

. W

przypadku wystapienia okolicznosci, 0 ktorych mowa w ust. 10, dokumenty, o$wiadczeniai

pelmomocnictwa Wykonawca na wezwanie Zamawiajacego ma obowigzek uzupeti¢ za posrednictwem
platformy zakupowej, na ktorej prowadzone jest postgpowanie.

. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, o ktorych mowa powyzej uwaza si¢ za wniesionez
chwila, gdy doszty one do Zamawiajgcego w taki sposdb, ze mogt sie on zapoznac z ich trescia.

. Wykonawca w celu prawidlowego przygotowania oferty moze zwrdci¢ si¢ do ZamawiajgcegoO
wyjasnienie treSci niniejszego zaproszenia do zlozenia oferty oraz zadaé¢ wszelkie niezbedne w tym
zakresie pytania. Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej nizna
2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek wptynie do zamawiajgcegonie
pozniej niz do konca dnia, w ktéorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

. Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci zaproszenia do ztozenia oferty wptynat po uptywie terminu sktadania
wniosku, o ktorym mowa powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
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Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci

niniejszego zaproszenia do ztozenia oferty.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktorym przekazat zaproszenie

do zlozenia oferty, bez ujawnienia zrodta zapytania oraz na stronie internetowej prowadzonego

postgpowania, jezeli zaproszenie do sktadania ofert umieszczono na stronie internetowej.

W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy trescig zaproszenia do ztozenia oferty, a treScig udzielonych

odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy przyjaé treS¢ pisma zawierajacego pozniejsze oswiadczenie

Zamawiajacego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmienic tres¢

zaproszenia do zlozenia oferty. Dokonang zmiane Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim

Wykonawcom, ktorym przekazano zaproszenie.

Zmiany tre$ci zaproszenia do ztozenia oferty sg kazdorazowo wiazace dla Wykonawcow.

Z Wykonawcami wspolnie ubiegajacymi sie o udzielenie zamoéwienia (np. konsorcjum, spétka cywilna),

Zamawiajacy bedzie si¢ porozumiewal za posrednictwem pelnomocnika Wykonawcow wskazanego w

pelmomocnictwie.

W imieniu zamawiajacego postgpowanie prowadzi Ewa Galinska, tel.: (83) 343-40-68 wew. 30, ktora toosoba

jest upowazniona do kontaktow z Wykonawcami.

Kryterium decydujacym 0 wyborze oferty jest: najnizsza cena

— przy zatozeniu, ze Wykonawca zaoferowat przedmiot zaméwienia zgodny z wymogami Zamawiajgcego.

Cena brutto stanowigca kryterium oceny ofert winna obejmowaé¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z

wykonaniem zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego W niniejszym zaproszeniu.Cena

oferty winna by¢ wyrazona W ztotych polskich (PLN), z doktadnos$cia do dwoch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom

przedstawionym w zaproszeniu i zawiera najnizszg cene.

W sytuacji, gdy dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridow oceny ofert, a ceny

sa jednakowe — zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli rownie korzystne oferty, do ztozenia w

terminie okre§lonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych nowa wartos$¢

»cena”,

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy zlozy¢ za posrednictwem platformy pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/pogotowie_bp na stronie internetowej prowadzonego postepowania do

dnia 30.04.2024 r. do godz. 11:00

Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert.

Otwarcie ofert nastgpi niezwlocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pozniej niz nastgpnego dnia,w
ktorym uptynat termin sktadania ofert, tj. 30.04.2024 r., godz. 11:05

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przesuniecia terminu sktadania i otwarcia ofert.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwiazania oferta, co
najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg.

Zamawiajacemu przysluguje prawo zmiany warunkéw postepowania, odwolania badz jego

zamknigcia bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

O wynikach rozstrzygnigcia postgpowania zostang powiadomieni na pismie, w formie elektronicznej lub

faxem oferenci, ktorzy ztozyli oferty.

Wykonawca ktory ztozyt oferte najkorzystniejsza bedzie zobowiazany do podpisania umowy wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego zaproszenia i na okreslonych w niej warunkach, w miejscui
terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego. Wraz z podpisaniem umowy Wykonawca podpisze
wiasnorgcznie dokumenty ztozone w formie skanéw oraz w przypadku, gdy reprezentuje go petnomocnik,
przedtozy petnomocnictwo w oryginale lub w postaci kopii poswiadczonej notarialnie.

Na podstawie art. 7 ust. 1 w zwigzku z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2024 r. poz. 507; dalej jako ustawa o0 przeciwdziataniu) Zamawiajacy
wykluczy z postepowania:

1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej 0
zastosowaniu srodka,0 ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o0 przeciwdziataniu;

2) wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, 1285,
1723 i 1843) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na listgna podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o przeciwdziataniu;




3) wykonawce, ktdrego jednostkg dominujgca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598) jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonychw rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na list¢ lub bedacy
taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji
W sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
o przeciwdziataniu; Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci wskazanych w pkt 1-3
powyzej.

44. W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 w zwiazku z art. 7 ust. 9 ustawy o
przeciwdziataniu, Zamawiajacy odrzuca oferte takiego wykonawcy.

45. Zamawiajacy informuje, iz osoba lub podmiot podlegajace wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 w zwigzku
z art. 7 ust. 9 ustawy o przeciwdziataniu, ktére w okresie tego wykluczenia ubiegaja si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego lub biorg udzial w postepowaniu 0 udzielenie zamowienia publicznego, podlegaja
karze pieni¢gznej w wysokosci do 20 000 000 zt.

46. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udzialu w postepowaniu na podstawie art.
7 ust. 1 w zwigzku z art. 7 ust. 9 ustawy o przeciwdziataniu, Zamawiajacy zada o$wiadczenia Wykonawcy
zgodnie z zatacznikiem nr 5 — O$wiadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia.

Zalaczniki:

Formularz ofertowy Wykonawcy — Zatacznik nr 1

Formularze asortymentowo-cenowe (dla czesci nr 1 i 2) — Zalacznik nr 2
Projekt umowy — Zatgcznik nr 3

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO — Zatgcznik nr 4

Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia — Zatgcznik nr 5
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