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                                                         Rogowo, dnia  28 listopad 2023 r. 

RIDiGP.271.2.46.2023.ZP 

        

Dot. postępowania o zamówienie publiczne prowadzone bez stosowania ustawy Prawo 

zamówień publicznych tj. poniżej kwoty 130 000,00 złotych. 

  

I. Gmina Rogowo zwraca się z zapytaniem ofertowym na zadanie pn.: „Wydanie publikacji 

pt. Rogowo-moje miejsce na Pałukach wraz z przeprowadzeniem konkursu z zakresu 

podnoszenia świadomości ekologicznej”. 

Kod CPV- 79970000-4 Usługi publikacji  

Zamówienie obejmuje wykonanie poniżej wymienionego zakresu rzeczowego: 

Część  nr 1 –  Zakup i dostawa materiałów promocyjnych termin realizacji  zamówienia                

do dnia 31.03.2024 r. 

Część  nr 2 – Przygotowanie projektu, opracowania treści w języku polskim i angielskim, 

wykonanie zdjęć,  wydruk, i dostarczenie do Zamawiającego folderu promującego Gminę Rogowo  

wraz z mapą pt. „Rogowo – moje miejsce na Pałukach” oraz widokówkami, termin realizacji 

zamówienia do dnia 31.05.2024 r. 

Wykonawca  może złożyć ofertę na każdą część zamówienia. 

Część nr 1  

Materiały promocyjne. 

L.p. Nazwa i parametry techniczne Ilość/liczba 

 

 

 

1. 

Plecak:  

- wielkość 34 cm x 40 cm,   

- ściągany na górze za  pomocą sznurka, 

- materiał bawełna,  

- kolor beżowy.  

 

 

 

100  

 

 

 

2. 

Piórnik: 

- wielkość 22 cm – 10 cm,  

- zamykany na zamek błyskawiczny, 

- materiał bawełna lub len, 

- kolor beżowy.  

 

 

 

100  

 

 

 

3. 

Bidon: 

- pojemność 750 ml, 

- materiał stal nierdzewna,  

- zamknięcie uniemożliwiające wyciek napojów, 

- wymiary 71 x 270 x 71 mm.  

 

 

 

100  
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Część nr 2  

Przygotowanie projektu, opracowania treści w języku polskim i angielskim, wykonanie zdjęć,  

wydruk, i dostarczenie do Zamawiającego folderu promującego Gminę Rogowo  wraz z mapą 

pt. „Rogowo – moje miejsce na Pałukach” oraz widokówkami: 

 

 

L.p. 

 

 

Nazwa i  parametry techniczne 

 

Ilość/liczba 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 

Parametry techniczne folderu: 

Format 21 x 15 cm 

Ilość stron 96 + okładka 

Strony wewnętrzne: pełen kolor, dwustronne, papier kreda połysk 

200g/m
2, 

 

Okładka: oprawa twarda ( książkowa) pełen kolor okładki, wyklejka 

biała, złocenia, tłoczenia, lakier punktowy, 

Introligatorka: szycie nićmi + klejenie. 

Parametry techniczne zdjęć: 

Rozdzielczość zdjęć  min. 5000 pikseli przy 300dpi  wykonane w 

formacie RAW lub NEF. Zdjęcia zgrane na płytę CD.    

Informacje dodatkowe: folder promocyjny będzie dwujęzyczny tj. 

język polski oraz język angielski. Wycena musi zawierać również 

korekty tekstu aż do ostatecznej akceptacji pytającego oraz dostarczenie 

minimum 60 zdjęć obiektów z terenu Gminy Rogowo i przygotowanie 

mapy obszaru. Pytający wskaże miejsca (obiekty, które winny być 

sfotagrofowane).   

Materiały w języku polskim niezbędne do przygotowania folderu 

zostaną dostarczone przez pytającego.   

Fotografie miejsc/obiektów winny być wykonane o różnych porach 

roku. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1500 

 

 

 

 

 

 

 

Parametry techniczne mapy Rogowo: 

-  A2  składana do rozmiaru 10 cm x 15 cm, 

-  druk dwustronny full kolor CMYK 4+4, 

-  papier mapowy G-print 115 g/m2, 

-  skala: 1: 50 000 lub zbliżona, 

-  mapa zgodna z GPS – współrzędne geograficzne w układzie WGS-84, 

-  podkład topograficzny. 

Treść mapy  

A.  Awers mapy 
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2. 

- legenda w języku polskim i angielskim zawierająca w szczególności: 

- skalę liczbową i podziałkę liniową, 

- oznaczenie terenu: zabudowany, las, łąka, itp. 

- granice obszaru Gminy Rogowo  

- obiekty przyrodnicze, zabytkowe budowle, obiekty turystyczne, szlaki 

turystyczne, 

- oznaczenie policji, stacji paliw, przychodni. 

B.  Rewers mapy: 

– okładka przód i tył ze zdjęciami, 

– lokalizacja obszaru gminy na tle powiatu żnińskiego, 

- informacje o partnerach, 

– dane teleadresowe: wskazane przez Zamawiającego  

Dokładna treść mapy zostanie określana na dalszych etapach z 

wybranym oferentem. 

Zarówno mapa i folder winny otrzymać numer ISBN. Na folderze oraz 

na mapie i widokówkach  winny być umieszczone   logotypy: UE, 

LEADER LGD, PROW  wraz ze tekstem „Europejski Fundusz Rolny na 

rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich – Europa inwestująca w obszary 

wiejskie” Instytucja Zarządzająca PROW 2014-2020 – Minister 

Rolnictwa Rozwoju Wsi.  Publikacja opracowana przez Gminę Rogowo 

współfinansowana jest ze środków Unii Europejskiej w ramach 

Działania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy 

LEADER Poddziałania 19.2 Wsparcie na wdrażanie operacji w ramach 

strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez społeczność  Programu 

Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1500 

 

 

 

3. 

Widokówki: 

- format 10 x 15 cm  

- gramatura papieru 300 g/m
2
, kreda,  

- druk dwustronny. 

- 3 (trzy) rodzaje: 

Do przygotowania grafiki  winny być użyte fotografie, które zostaną 

wykorzystane do przygotowania folderu.  

 

 

 

1500 

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej. Składanie ofert następuje za pośrednictwem platformy zakupowej 

dostępnej pod adresem internetowym https://platformazakupowa.pl/pn/rogowo. 

II.  Zamawiający w niniejszym zapytaniu ofertowym:  

1) nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji; 

https://platformazakupowa.pl/pn/rogowo
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2) nie dopuszcza składania ofert  wariantowych; 

3)  dopuszcza możliwość składania oferty częściowe; 

Ze względu na specyfikę zamówienia Zamawiający dopuścił możliwość podziału zamówienia 

na 2 części.  W związku z powyższym Zamawiający uznał, że właściwym będzie  podzielenie 

zamówienia, które według ww. skierowane będzie do małych i średnich przedsiębiorstw 

(MŚP).  

4) nie przewiduje zawarcia umowy ramowej; 

5) nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej; 

6) nie przewiduje zwrotu kosztów przygotowania oferty i jej złożenia; 

7) nie przewiduje udzielenia zaliczki na poczet wykonania zamówienia; 

8) nie dopuszcza składania ofert wariantowych oraz w postaci katalogów elektronicznych.. 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunk 

dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 
 Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 

Zamawiający nie określa minimalnych poziomów zdolności w zakresie niniejszego warunku 

udziału w postępowaniu. 

2. Ofertę należy składać na załączonym formularzy ofertowym – Załącznik nr 1 lub/i 

Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 

3. Informacja w jakich przypadkach oferta zostanie odrzucona:  

a)  jeśli jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego; 

b) jeśli została złożona przez podmiot niespełniający warunków udziału w postępowaniu 

ofertowym; 

c) jeśli została złożona przez podmiot powiązany kapitałowo lub osobowo z Zmawiajzcym;  

d) jeśli została złożona po terminie składania oferet w zapytaniu ofertowym. 

4. Zamawiający przy wyborze oferty zastosuje kryteria oceny ofert wraz z podaniem 

znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert:   Cena - 100 %. 

Oferty niewykluczonych Wykonawców oraz nieodrzucone będą oceniane wg następujących 

kryterium i wagi: 

Lp. Opis kryterium oceny Waga [%)] 

1. CENA (koszt) 100% 

 Razem 100% 

5. Sposób oceny ofert: 

 

1) w kryterium  „CENA”  (cena wykonania zamówienia) – „C”=100,00% 
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Ilość punktów w kryterium cena dla każdej oferty zostanie wyliczona wg poniższego wzoru: 

C = ( Cmin. / Cbad.of. ) x 100% x 100 

Gdzie: 

C – ilość punktów badanej oferty w kryterium „CENA” 

Cmin. – cena brutto minimalna spośród wszystkich ofert nie podlegających odrzuceniu 

Cbad.of. – cena brutto badanej oferty. 

6. Do realizacji zamówienia zostanie wybrany Wykonawca, który zaoferował najniższą cenę. 

7. Zamawiający zastrzega obowiązek ponownego przeprowadzenia postępowania w 

przypadku, gdy potencjalni Wykonawcy nie złożyli co najmniej dwóch ofert 

niepodlegających odrzuceniu na dowolną część przedmiotu zamówienia zgodnych z 

zapytaniem ofertowym. 

8. Zamawiający wymaga bezwzględnie  w  Części 1 i 2: 

a) oferta złożona przez Wykonawcę musi posiadać szczegółowy opis każdej pozycji; 

Przesłanki odrzucenia oferty:  

- została złożona bez szczegółowoego opisu przedmiotu zamówienia,  

- nie zostały dołączone załączniki (załącznik nr 1 i/lub nr 2 oraz załącznik nr 3 i 4)   w 

formularzu ofertowym. 

- że zachodzą w stosunku do Wykonawcy przesłanki wykluczenia z postępowania na 

podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach                

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835).
1
 

III.  Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty: 

1. Rozpatrzenie ofert nastąpi w terminie do 3 dni roboczych od wyznaczonego terminu 

składania ofert. 

2. Jeżeli Wykonawca nie złożył Formularza ofertowego, pełnomocnictwa (jeżeli dotyczy),  

załączniki są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez Zamawiającego 

wątpliwości, Zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do 

udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym.   

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana, zostanie powiadomiony pocztą elektroniczną 

za pomocą  Platformy Zakupowej. Ponadto, informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty 

zostanie zamieszczona na stronie internetowej Platformy Zakupowej Urzędu Gminy Rogowie 

dostępnej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/rogowo. 

4. Zamawiający poinformuje Wykonawcę, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą, 

o miejscu  i terminie podpisania umowy. 

                                                           
1 Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego,  z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp 
wyklucza się: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na 
listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy 
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w 
sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości 
(Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany 
na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

https://platformazakupowa.pl/pn/rogowo


                                                                                 

                  

W.K.  Strona 6 z 7 

 

5. Jeżeli Wykonawca, którego Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród 

pozostałych ofert, bez oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy, 

przeprowadzenia ich ponownego badania oceny. 

IV. Informacje o treści zawieranej umowy oraz możliwości jej zmiany:  

1.Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego na warunkach określonych we wzorze Umowy, stanowiącym Załącznik nr 5. 

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 

zawartym w ofercie. 

3.Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany zawartej umowy w następujących sytuacjach: 

a) których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy i mających charakter zmian 

nieistotnych, a w szczególności nie odnoszących się do kwestii, które podlegały ocenie 

podczas wyboru Wykonawcy, a także takich,  

b) których wprowadzenie  na  etapie  postępowania  nie  miałoby wpływu na zmianę kręgu 

podmiotów, które ubiegają się o to zamówienie lub doprowadziłoby do wyboru innej oferty 

niż pierwotnie, 

c) zmiany przepisów prawnych powszechnie obowiązujących, które będą miały wpływ na 

realizację umowy.  

4. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania formy 

pisemnej. 

Termin realizacji przedmiotowego zamówienia – (Część 1 do dnia 31 marca 2024 r. lub/i    

Cześć 2 do dnia 31 maja 2024 r.). 

Termin składania ofert za pomocą Platformy Zakupowej Urzędu Gminy Rogowie dostępnej 

pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/rogowo : do dnia 6 grudnia 2023 r. (środa) do 

godz. 10:00. 

V. Obowiązek informacyjny wynikający z RODO:  

1. Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku  z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej  „RODO” oraz ustawą 

z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U z 2019 r. poz. 1781t.j.), że:  

a) administratorem Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Rogowo z siedzibą  

w Rogowie ul. Kościelna 8, 88-420 Rogowo tel. 52 30 24 053; fax:52 30 24 275;  

e-mail: gmina@rogowo.paluki.pl;  

b) administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych Osobowych z którym można 

kontaktować się we wszystkich sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych 

oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych: tel. 607 753 475, e-mail: 

daneosobowe24h@wp.pl ; 

c) Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c)RODO w celu 

związanym z postępowaniem o zamówienie prowadzone poniżej progu stosowania ustawy 

z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U.  z 2023 r. 

poz. 1605 z późn. zm.) tj. poniżej kwoty 130 000,00 złotych pn.: „Wydanie publikacji pt. 

https://platformazakupowa.pl/pn/rogowo
mailto:gmina@rogowo.paluki.pl
mailto:daneosobowe24h@wp.pl
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Rogowo-moje miejsce na Pałukach wraz z przeprowadzeniem konkursu z zakresu 

podnoszenia świadiomosci ekologicznej”; 

d) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

e) posiada Pani/Pan: 

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, 

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, 

- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, 

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO, 

f) nie przysługuje Pani/Panu: 

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub e) RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c) 

RODO. 

2. W zakresie stosowania przepisów RODO na stronie internetowej BIP – Urzędu Gminy 

Rogowo opublikowana jest „Informacyjna w zakresie ochrony danych osobowych 

przetwarzanych w Urzędzie Gminy Rogowo”. 

VI. ZAŁĄCZNIKI: 

1.  Formularz ofertowy – Załącznik nr 1. 

2.  Formularz ofertowy – Załącznik nr 2. 

3. Oświadczenie wykonawcy (o braku powiązań osobowych i kapitałowych) – Załacznik               

nr 3. 

4. Oświadczenie wykonawcy (o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę) – Załącznik nr 4.   

4.  Wzór umowy – Załącznik nr 5. 

 

          ZATWIERDZIŁ:  

             Wójt Gminy 

               /-/Tomasz Michalczak  

            


