
str. 1 

 
                                                                                                       parafa                          parafa 

                                                                                                                  Strony umowy         radcy prawnego NCK 
 

 

 

UMOWA NR ____/2024 

zawarta w Warszawie w dniu ……………. r. pomiędzy: 

 

Narodowym Centrum Kultury z siedzibą w Warszawie, przy ul. Płockiej 13, 01–231 Warszawa, 

wpisanym do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa 

Narodowego pod nr RIK 71/2006, posiadającym numer NIP: 525-235-83-53; o numerze REGON: 

140468418, reprezentowanym przez: 

Andrzeja Bieńkowskiego – Zastępcę Dyrektora NCK 

zwanym dalej „NCK” 

 

a 

 

………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………. 

zwaną dalej „Wykonawcą”, 

 

Zwanych dalej łącznie „Stronami” lub osobno „Stroną” 

 

§ 1 

1. Umowa niniejsza zostaje zawarta na podstawie § 7 Regulaminu realizacji zamówień publicznych 

udzielanych bez stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych w Narodowym Centrum Kultury. 

2. Osobami odpowiedzialnymi za realizację Umowy są: 

1) ze strony NCK:  

a. Aleksandra Krupowicz, e-mail: akrupowicz@nck.pl, tel. (22) 21 00 136,  

b. Dagmara Czenczek-Sanetra, e-mail: dczenczek-sanetra@nck.pl, tel. (22) 21 00 199, 

c. Leszek Bąk (magazyn NCK), e-mail: lbak@nck.pl, tel. 504 486 643. 

2) ze strony Wykonawcy:  

a. ………………………., e-miał: …………………, tel. ……………………... 

 

§ 2 

1. Przedmiotem umowy jest sprzedaż i dostawa artykułów do archiwizacji na rzecz Narodowego 

Centrum Kultury. 

2. Asortyment: 

a. pudła archiwizacyjne 700 szt. 

b. teczki wiązane 1250 szt. 

c. teczki bezkwasowe wiązane 1000 szt. 

Egzemplarz NCK 

550-7-DAI 
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d. koperty papierowe na CD szt. 2000 szt. 

3. Przedmiot zamówienia będzie realizowany zgodnie z opisem i na zasadach zawartych w Opisie 

Przedmiotu Zamówienia oraz ofercie Wykonawcy, stanowiących odpowiednio załącznik nr 1 i 2 do 

niniejszej umowy. 

4. Specyfikacja techniczna papieru: 

1) pudło archiwizacyjne:  

− Wykonane z trójwarstwowej tektury falistej o gramaturze 390gsm, 

− Produkt bezkwasowy (pH ok. 7,5), 

− typ fali: B, 

− pojemność: do 1000 kartek o gramaturze 80gsm, 

− posiada 5 otworów ułatwiających układanie/wyjmowanie oraz 5 ścian opisowych, 

− specjalny design umożliwia stawianie na krótszym lub dłuższym boku, 

− certyfikat FSC® gwarantuje, że surowiec potrzebny do produkcji wyrobu pochodzi z 

lasów zarządzanych w odpowiedzialny sposób; promuje on trwałą gospodarkę leśną 

opartą o najwyższe światowe standardy w dziedzinie ochrony przyrody i gwarantuje 

legalność pochodzenia surowca, 

− format: A4, 

− wymiary: 100x340x297mm, 

− kolor dowolny z zastrzeżeniem, że cała dostawa ma być w jednym kolorze.  

2) teczka wiązane: 

− materiał: karton, pH < 6.0, 

− gramatura: 250g/m2, 

− wymiary: 320x235x30 mm, 

− posiada pole do opisu, 

3) teczka bezkwasowa wiązana: 

− karton: biały, pH > 7.5, 

− gramatura: 240g/m2, 

− rezerwa alkaliczna > 0.4 mol/kg, 

− 100% celulozy, 

− tasiemka: szerokość 10 mm, długość 250-300mm,  wykonana w 100% z wysokiej 

jakości, niebielonej surówki bawełnianej, 

− klej: atest PAT, bezkwasowy o pH > 7.0, 

− ISO 9706, 

− wymiary: 320x250x35 mm. 

4) koperta papierowa na CD: 

− materiał: papier biały offset 80gr/m2, 

− wymiary: 125x 125mm, 

− koperta biała bez kleju na klapce. 
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5. Wykonawca oświadcza, że wszystkie oferowane artykuły są artykułami wolnymi od wad fizycznych 

oraz prawnych, nowymi, kompletnymi i najwyżej jakości. 

6. Wykonawca udzieli NCK gwarancji jakości na dostarczone w ramach wykonania przedmiotu umowy 

artykuły na okres nie krótszy niż gwarancja producenta, liczony od daty dostarczenia danego 

artykułu do siedziby NCK.  

 

§ 3 

W ramach niniejszej umowy Wykonawca oświadcza, że: 

1) posiada kwalifikacje, doświadczenie i personel niezbędny do wykonania Przedmiotu 

zamówienia opisanego w § 2 powyżej, 

2) postanowienia niniejszej umowy wykona z zachowaniem zasady najwyższej staranności. 

 

§ 4 

1. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia Przedmiotu zamówienia najpóźniej do 5 dni 

roboczych od dnia podpisania umowy r. 

2. Wykonawca jest zobowiązany we własnym zakresie (własnym transportem i na własny koszt) do 

dostarczenia oraz do zorganizowania rozładunku na własny koszt, odpowiedzialność i ryzyko, do 

miejsca: 

a) Magazyn NCK, Warsaw Distribution Center, ul. Szyszkowa 35/37, 02-285 Warszawa - 

Budynek D, Sekcja 01. 

3. Dostawa realizowana będzie od poniedziałku do piątku w godzinach od 9:00 do 14:00, po uprzednim 

uzgodnieniu dokładnego terminu ze NCK. 

4. NCK sprawdzi zgodność dostawy pod względem asortymentowym, ilościowym i jakościowym w 

miejscu dostawy. 

5. Dowodem zrealizowania dostawy będzie pisemne potwierdzenie na dokumencie WZ, dokonane     

przez upoważnionego pracownika NCK po sprawdzeniu ilości, rodzaju i kompletności artykułów. 

6. NCK zobowiązany jest niezwłocznie powiadomić Wykonawcę o wadliwości towarów lub brakach 

ilościowych, według dostarczonej przez Wykonawcę dokumentacji.  

7. W przypadku niezgodności asortymentu, ilości lub jakości, Wykonawca winien niezwłocznie nie 

później niż w terminie 2 dni roboczych dostarczyć na własny koszt towar zgodny z zamówieniem.  

8. W sytuacji określonej w ustępie poprzedzającym, NCK przyjmie dokument WZ dopiero po 

dostarczeniu artykułów zgodnych z zamówieniem. 

9. Za szkody wynikłe w czasie transportu odpowiedzialność ponosi Wykonawca. 

 

§ 5 

1. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie całości  Przedmiotu zamówienia opisanego w § 2 

niniejszej umowy Strony ustalają na: 
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1) Pudło archiwizacyjne (700 szt.) łączna kwota …….. zł netto (słownie: …….. złotych 00/100) + 

23% podatku VAT tj. …….. zł brutto (słownie: …….. złotych 00/100); 

2) Teczka wiązana (1250 szt.) łączna kwota …… zł netto (słownie: ……… złotych 00/100) + 23% 

podatku VAT tj. ……. zł brutto (słownie: ………. złotych 25/100); 

3) Teczka bezkwasowa wiązana (1000 szt.) łączna kwota …… zł netto (słownie: ………….. złotych 

00/100) + 23% podatku VAT tj. ……. zł brutto (słownie: …….. złotych 00/100; 

4) Koperta papierowa na CD (2000 szt.) łączna kwota ……… zł netto (słownie: …….. złotych 

00/100) + 23% podatku VAT tj. …… zł brutto (słownie: ……. złotych 00/100). 

2. Łączne i ostateczne wygrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamówienia wyniesie ……. 

zł brutto (słownie: ………. złotych 00/100).  

3. Wykonawca zobowiązany jest do wystawienia jednej zbiorczej faktury.  

4. NCK opłaci fakturę w ciągu 14 dni od daty jej otrzymania przelewem na konto Wykonawcy. 

5. Kwota wynagrodzenia brutto, o której mowa w ustępie powyżej, zawiera wszystkie koszty 

Wykonawcy związane z realizacją przedmiotu umowy, które musi ponieść Zamawiający. 

6. Za dzień płatności uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego NCK. 

7. Płatność wynikająca z umowy będzie dokonywana w mechanizmie podzielonej płatności,                            

o którym mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towarów i usług, wyłącznie                             

na wskazany przez Wykonawcę rachunek bankowy figurujący w wykazie podatników VAT 

prowadzony przez właściwy organ administracji (tzw. Białej liście). 

8. Wykonawca oświadcza, że wskazany na fakturze rachunek bankowy jest rachunkiem 

rozliczeniowym służącym do celów rozliczeń z tytułu prowadzonej przez niego działalności oraz 

umożliwiającym stosowanie mechanizmu podzielonej płatności. 

 

§ 6 

1. W przypadku zwłoki w dostarczeniu zamówienia względem terminu określonego w § 4 ust. 1 Umowy, 

Wykonawca zapłaci NCK karę umowną w wysokości 0,5% wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 2 

Umowy za każdy rozpoczęty dzień zwłoki. 

2. W przypadku niewykonania Umowy Wykonawca nie otrzyma wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 

2 Umowy oraz zapłaci na rzecz NCK karę umowną w wysokości 15 % wynagrodzenia określonego 

w § 5 ust. 2 Umowy. 

3. NCK ma prawo dochodzenia odszkodowania w wysokości przekraczającej wysokość zastrzeżonej                    

w ust. 1-2 kary umownej na zasadach ogólnych prawa cywilnego. 

4. Kary umowne, o których mowa w Umowie, Wykonawca uiści w terminie 14 dni od wyrażenia takiego 

żądania przez NCK lub zostaną potrącone z wynagrodzenia (należności) Wykonawcy– według 

wyboru NCK. Żądanie, o którym mowa powyżej zostanie potwierdzone przez NCK wystawieniem 

noty obciążeniowej. 

5. Wykonawca nie może bez pisemnej zgody NCK przekazać praw i obowiązków wynikających z 

niniejszej umowy na rzecz osób trzecich. 
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§ 7 

Klauzula informacyjna dotycząca danych osobowych, stanowi Załącznik nr 3 do niniejszej Umowy. 

§ 8 

Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, że treść niniejszej Umowy, a w szczególności Przedmiot 

Umowy, imię i nazwisko, wysokość wynagrodzenia, stanowią informację publiczną w rozumieniu art. 1 

ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej, która podlega udostępnieniu 

w trybie przedmiotowej ustawy. 

 

§ 9 

1. Wykonawca oświadcza, że względem niego nie znajdują zastosowania przesłanki wykluczenia 

określone w art. 7 ust. 1 w zw. z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (t.j., Dz. U. z 2023 r. poz. 1497). 

2. Wykonawca oświadcza, że wszystkie informacje podane w powyższym oświadczeniu są aktualne i 

zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

NCK w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

§ 10 

1. Wymienione w treści Umowy załączniki stanowią jej integralną część, a zobowiązania Stron zawarte 

w załącznikach mają taką samą moc wiążącą dla stron co zobowiązania zawarte w pozostałej części 

Umowy. 

2. Wszelkie zmiany w niniejszej Umowie wymagają formy pisemnej dla swej ważności.  

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie zastosowanie znajdą przepisy Kodeksu 

cywilnego. 

4. Wszelkie spory wynikające z Umowy Strony zobowiązują się rozstrzygać polubownie wykazując 

wolę ugodowego ich rozwiązania. W wypadku nie rozstrzygnięcia sporu na drodze polubownej, 

będzie on rozstrzygany przez sąd powszechny właściwy dla siedziby NCK. 

5. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwóch dla NCK oraz  jednym dla 

Wykonawcy. 

 

Załączniki:  

Załącznik nr 1: Oferta Wykonawcy 

Załącznik nr 2: Opis Przedmiotu Zamówienia 

Załącznik nr 3: Klauzula informacyjna dotycząca danych osobowych 

 

       Wykonawca          NCK 
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Kierownik Działu Zamówienia publiczne Radca prawny Główny księgowy 

 

 

 

   


