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Zatqcznik nr 3 do Zapytania ofertowego nr OR-KP-111.272.1.3.2024.KL

PROJEKT UMOWY

zawarta w Warszawie, pomiedzy:

Wojewddztwem Mazowieckim, ul. Jagiellorska 26, 03 — 719 Warszawa,
NIP 1132453940, REGON 015528910, reprezentowanym przez (dane osoby

reprezentujacej Zamawiajgcego) — zwanym w dalszej cze$ci Umowy ,, Zamawiajgcym”,
a

(dane identyfikacyjne Wykonawcy) — zwanym dalej ,, Wykonawcg”

tacznie zwanych ,,Stronami”.

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, z pézn. zm.) do niniejszej umowy (zwanej dalej
,Umowa"”) nie stosuje sie przepisdéw powyzszej ustawy, gdyz wartos¢ przedmiotu

zamowienia jest nizsza niz 130 000 zt.

§1
Przedmiot Umowy
1. Przedmiotem Umowy jest przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia
pt. ,,Szacowanie szkod towieckich wyrzagdzonych w uzytkach zielonych (tgki,
pastwiska) w tym nabycie umiejetnosci okreslania prawidtowosci agrotechniki na
podstawie sktadu gatunkowego pokrywy roslinnej” przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajgcego, zwane w dalszej czeSci Umowy ,,szkoleniem".
2. Szkolenie zostanie zrealizowane w nastepujacych lokalizacjach:
1) w sali szkoleniowej w siedzibie zamawiajgcego w Warszawie (pierwszy dzien
szkolenia) — sale zapewnia Zamawiajacy;
2) adres.....ueue.e. tj. na terenie tgk/pastwisk w odlegtosci nie wiekszej niz 30
kilometréw od granic administracyjnych Warszawy (drugi dzien szkolenia-

warsztaty szkoleniowe) — miejsce zapewnia Wykonawca.

3. Szkolenie zostanie przeprowadzone przez trenera wskazanego w ofercie z (data),
stanowigcej zatacznik nr 1 do umowy — imie i nazwisko trenera.
4. Szkolenie, w tym jego prowadzenie przez trenera, zostanie ocenione przez

uczestnikéw, na potrzeby Zamawiajgcego.

§2
Uczestnicy
1. Szkolenie zostanie zrealizowane dla 1 grupy uczestnikéw.

2. Liczebnosc¢ grupy szkoleniowej maksymalnie 40 oséb.
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3.

§3

W szkoleniu wezma udziat pracownicy, ktérzy zajmuja sie szacowaniem szkod
towieckich, o zréznicowanym poziomie zaawansowania: poziom od podstawowego

do Sredniozaawansowanego i zaawansowanego.

Termin realizacji przedmiotu zamdwienia

1.
2.

§4

Szkolenie zostanie zrealizowane w nastepujgcych terminach: (daty szkolen).

Szkolenie zostanie zrealizowane zgodnie z harmonogramem:

1) 8:00-8:30: rejestracja na szkolenie;

2) 8:30-15:30: zajecia, w tym przerwy: 2 przerwy po 15 minut oraz 1 przerwa
30- minutowa;

3) 15:30-16:00: podsumowanie szkolenia.

Terminy, o ktérych mowa w ust. 1 mogg ulec zmianie z przyczyn losowych,

niezaleznych od Wykonawcy.

W przypadku okreslonym w ust. 3, Wykonawca zobowigzany jest zgtosi¢ poczta

elektroniczng, do akceptacji Zamawiajgcemu propozycje nowego terminu.

Zmiana terminu, o ktdrym mowa w ust. 4 nie stanowi zmiany umowy.

Realizacja przedmiotu umowy zakonczy sie najpdzniej 30 czerwca 2024 r.

Obowiagzki Wykonawcy w zakresie przygotowania i przeprowadzenia szkolenia

1.

Przygotowany przez Wykonawce program szkolenia:

1) zostat opracowany na podstawie koncepcji merytorycznej zaproponowanej
przez Wykonawce w ofercie;

2) uwzglednia ewentualne uwagi i doprecyzowania powstate w wyniku konsultacji
przeprowadzonych w postaci rozmowy telefonicznej lub potgczenia online
z Zamawiajacym;

3) zostat przestany do Zamawiajgcego przed zawarciem Umowy;

4) stanowi zatgcznik nr 2 do Umowy.
Przygotowane przez Wykonawce materiaty szkoleniowe:

1) bedg przygotowane przez Wykonawce zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego;

2) bedg przygotowane w sposdb poprawny merytorycznie, logicznie, stylistycznie
i jezykowo, z dbatoscig o estetyke graficzng, bedga przejrzyste od strony
struktury, uktadu tekstu i tresci, beda zawieraty informacje o autorze
materiatow, bibliografie, informacje, ze nie naruszajg praw autorskich innych
0s0b, miejsce na sporzadzenie notatek podczas szkolenia oraz klauzule:
»Materiaty szkoleniowe wytacznie do uzytku stuzbowego pracownikow

Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie”;
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3) beda wyswietlane w formie prezentacji multimedialnej lub innej podczas
szkolenia i powinny by¢ w miare mozliwosci i w przypadku wyraznego
zgtoszenia e-mailem takiej potrzeby do Wykonawcy, dostepne cyfrowo;

4) zostang przestane do akceptacji Zamawiajgcego w wersji elektronicznej,
najpozniej 5 dni roboczych przed terminem szkolenia. Wykonawca zobowigzany
jest w ciggu 2 dni roboczych dokonaé ewentualnych, zasugerowanych przez
Zamawiajgcego zmian i przesta¢ materiaty do powtdrnej akceptacji;

5) zostang przekazane Zamawiajagcemu w wersji elektronicznej najpdzniej 2 dni
przed rozpoczeciem szkolenia, w celu ich umieszczenia w Portalu Pracownika
UMWM. Elektroniczna wersja materiatéw szkoleniowych powinna by¢
dostepna cyfrowo (dobra praktyka).

3. Wykonawca przygotuje pytania testowe, ktore:

1) beda sprawdzaty wiedze uczestnikdw szkolenia i bedg dotyczyty czesci
teoretycznej szkolenia;

2) zostang przestane w wersji edytowalnej, w pliku zawierajgcym 10 pytan
jednokrotnego wyboru, na adres email Zamawiajgcego do akceptacji,
najpdzniej na 5 dni roboczych przed terminem szkolenia;

3) postuzg Zamawiajagcemu do przygotowania testow (pre-test i post-test),

ktore przeprowadzi na rozpoczecie i zakonczenie szkolenia.

4. Wykonawca przygotuje zaswiadczenia. Przygotowane przez Wykonawce
zaswiadczenia:

1) zostang przygotowane wedtug wzoru, ktéry Wykonawca przesle do akceptacji
Zamawiajgcego najpozniej na 5 dni roboczych przed rozpoczeciem szkolenia;

2) beda zawieraty: imie i nazwisko uczestnika, tytut szkolenia, program, informacje
o terminie szkolenia oraz liczbie godzin dydaktycznych;

3) zostang przygotowane zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego, na podstawie
listy uczestnikdw przestanej na adres email Wykonawcy, po zrealizowaniu
szkolenia;

4) zaswiadczeniaiich czarno-biate kopie zostang przekazane (osobiscie lub
w formie przesytki) do Zamawiajgcego w wersji papierowej, w ciggu 7 dni

roboczych od zakoriczenia szkolenia.

5. Wykonawca zapewni przerwe kawowa. Przygotowana przez Wykonawce przerwa

kawowa:

1) bedzie dostepna dla uczestnikdw szkolenia, podczas drugiego dnia
szkoleniowego — warsztatow praktycznych, w miejscu lokalizacji szkolenia

zapewnionym przez Wykonawce;
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§5

2) bedzie sktadata sie z kawy, herbaty, wody gazowanej i niegazowanej (mleka do
kawy, cukru) i miejsca do spozycia positku (Wykonawca nie zapewnia cateringu

obiadowego).

Ptatnosé

1.

10.
11.

12.

Za nalezyte wykonie przedmiotu umowy Zamawiajacy zobowigzuje sie wyptacic
Wykonawcy wynagrodzenie w wysokosci nie wiekszej niz (kwota) zt tj. w kwocie
brutto ................ Z1.

Wynagrodzenie zawiera wszelkg prace Wykonawcy sktadajaca sie na
przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia, w tym koszt wynagrodzenia trenera,
zapewnienia miejsca realizacji szkolenia podczas drugiego dnia szkolenia,
przygotowanie zadan, testdw, materiatéw szkoleniowych, zaswiadczen, przerwy
kawowej podczas drugiego dnia szkolenia.

Wykonawca zobowigzuje sie do informowania Zamawiajgcego o wszystkich faktach
mogacych mie¢ wptyw na naliczenie podatku i sktadek na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne od wynagrodzenia z tytutu umowy (jesli dotyczy).

Cena ustugi nie ulegnie zmianie do 30 czerwca 2024 r.

Ptatnos$¢ bedzie dokonana jednorazowo, na podstawie faktury lub rachunku
dostarczonego przez Wykonawce do siedziby Zamawiajgcego lub elektronicznie na
adres sekretariatu Zastepcy Dyrektora ds. Kadr i Ptac:

organizacyjny.kp@mazovia.pl, w ciggu 14 dni od daty ich dostarczenia, na

nastepujacy numer konta Wykonawcy (numer konta).
Wykonawca jest uprawniony do wystawienia faktury lub rachunku nie wczesniej niz
po przeprowadzeniu szkolenia i dostarczeniu do siedziby Zamawiajgcego
zaswiadczen dla wszystkich uczestnikdow.
Zamawiajgcy dokona akceptacji dostarczonych zaswiadczen i ich czarno biatych
kopii najpdzniej w ciggu 2 dni roboczych od daty ich dostarczenia.
Faktura (lub rachunek) o ktérej mowa w ust. 5, zostanie wystawiona zgodnie
z ponizszymi danymi:
1) Nabywca ustugi: Wojewddztwo Mazowieckie, ul. Jagiellonska 26, 03-719
Warszawa, NIP 113-245-39-40;
2) Ptatnik (Odbiorca): Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego
w Warszawie, ul. Jagiellonska 26, 03-719 Warszawa.
W tresci faktury lub rachunku powinien by¢ wskazany numer Umowy.
Za date dokonania ptatnosci Strony bedg uwazaty date przekazania przez
Zamawiajgcego polecenia przelewu do banku prowadzgcego jego rachunek.
W przypadku zaistnienia okolicznosci powodujgcych, ze wykonanie Umowy nie lezy

w interesie Zamawiajgcego, Zamawiajgcy ma prawo odstgpienia od niniejszej
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Umowy, w terminie 15 dni od dnia powziecia wiadomosci o zaistnieniu tych
okolicznosci. Zamawiajgcemu stuzy takze prawo odstgpienia od niniejszej Umowy,
w trakcie trwania Umowy, w sytuacji, gdy Wykonawca nie przestrzega § 8.
Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy nastgpi w formie wtasciwej do zawarcia

umowy.

§6

Licencja na korzystanie z materiatéw szkoleniowych i pytan testowych.

1. Zmomentem przekazania materiatdw szkoleniowych o ktérych mowa w § 4 ust. 2
oraz pytan testowych, o ktérych mowa w § 4 ust. 3 Wykonawca udziela
Zamawiajgcemu licencji niewytgcznej na czas nieoznaczony bez ograniczen
terytorialnych oraz liczby egzemplarzy w ramach dziatalno$ci ustawowej
prowadzonej przez Zamawiajgcego na korzystanie z tych materiatéw, na

nastepujacych polach eksploatacji:

1) wszelkie utrwalanie i zwielokrotnianie, w tym wprowadzanie do pamieci
komputera i innych urzadzen elektronicznych, wytwarzanie egzemplarzy
dowolng technikg, w dowolnym systemie lub formacie, na wszelkich nosnikach
zapiséw i pamieci oraz faczenia z innymi utworami;

2) rozpowszechnianie poprzez: prezentowanie, wystawianie, wyswietlenie,
odtwarzanie w catosci lub w czesci dokumentdéw, w jakiejkolwiek technice
(w tym analogowej lub cyfrowej), w systemie lub formacie, z mozliwoscia
zapisu lub bez takiej mozliwosci, w tym takze na serwisach tekstowych,
multimedialnych, internetowych;

3) redagowania i powielania tresci dokumentéw w celu ich wykorzystania
stuzbowego.

2. Udzielenie licencji na korzystanie z czesci przedmiotu Umowy, o ktérych mowa

w ust. 1 nastepuje w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 1.

§7

Podmioty trzecie

1. Wykonawca zobowigzuje sie, ze nie powierzy osobom ani podmiotom trzecim
realizacji tych czes$ci przedmiotu Umowy, ktérych tre$é odnosi sie bezposrednio
do Zamawiajgcego i jego pracownikow.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia szkolenia przez trenera
wskazanego konkretnie w § 1 ust. 3, chyba, ze z przyczyn losowych wskazana osoba
nie bedzie mogta przeprowadzi¢ szkolenia we wczesniej uzgodnionym terminie.

W takiej sytuacji dopuszczalna jest zmiana terminu, po akceptacji przez
Zamawiajgcego.

3. Zmiana, o ktérej mowa w ust. 2 nie stanowi zmiany Umowy.
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§8

Ochrona informacji poufnych

1.

§9

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci:

1) nieujawniania i nierozpowszechniania w jakiejkolwiek formie informaciji
uzyskanych podczas realizacji Umowy, w trakcie jej trwania i po jej zakonczeniu,
jakiejkolwiek osobie trzeciej lub podmiotowi trzeciemu, z wyjgtkiem organow
do tego upowaznionych, na ich pisemne zgdanie;

2) zachowania w tajemnicy oraz nierozpowszechniania tre$ci dokumentéw
wewnetrznych, danych, informacji lub plikdw otrzymanych droga elektroniczna
lub na nosniku danych, udostepnionych przez Zamawiajgcego, w trakcie
trwania Umowy i po jej zakofczeniu oraz usuniecia ich kopii po zakoriczeniu
realizacji ustugi.

Obowigzek ochrony informacji poufnych spoczywa na Wykonawcy zamdwienia,

niezaleznie od formy ich przekazania przez Zamawiajgcego (w tym w formie

przekazu ustnego, dokumentu lub zapisu na komputerowym nosniku informacji).

Wykonawca oswiadcza, ze osoby skierowane przez niego do realizacji zaméwienia

zostang zobowigzane do dbatosci o bezpieczerstwo wszelkich informacji oraz

danych osobowych uzyskanych lub wytworzonych w zwigzku z realizacjg umowy,

a w szczegolnosci do zachowania tych informacji oraz danych osobowych

w poufnosci, zaréwno w trakcie obowigzywania umowy, jak i po jej zakonczeniu.

W przypadku wykrycia przez Zamawiajgcego, ze Wykonawca postepuje niezgodnie

z tre$cig Umowy, Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego przywrdcenia

stanu zgodnosci.

Kary umowne

1.

2.

Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 5% wynagrodzenia
okreslonego w § 5 ust. 1 za kazdorazowe nienalezyte wykonanie przedmiotu
Umowy przez Wykonawce, polegajace na:
1) nieprzeprowadzeniu szkolenia w ustalonym terminie;
2) rozpoczeciu pojedynczego dnia szkoleniowego po ustalonej godzinie z przyczyn
dotyczacych Wykonawcy;
3) zakonczeniu pojedynczego dnia szkoleniowego przed planowang godzing
z przyczyn dotyczgcych Wykonawcy;
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5% wynagrodzenia
okreslonego w § 5 ust. 1 za niewykonanie przedmiotu Umowy, tj. w przypadku:

1) naruszeniu § §;
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2) nieprzygotowania i nieprzekazania Zamawiajgcemu w terminie materiatéw
szkoleniowych zgodnie z § 4 ust. 2 pkt 4 i 5 oraz pytan testowych zgodnie z § 4
ust. 3 pkt 2;

1) nieprzekazania Zamawiajgcemu zaswiadczen w terminie, zgodnie z § 4 ust. 4
pkt. 4;

3. Kary umowne, o ktérych mowa w ust. 1i 2, podlegajg sumowaniu. tgczna
maksymalna wysokos¢ kar umownych jakich moze dochodzi¢ Zamawiajgcy nie
moze przekroczy¢ catosciowo 20% tacznego wynagrodzenia brutto, okreslonego
w § 5 ust. 1.

4. Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia na zasadach ogdlnych
odszkodowania przewyzszajgcego kary umowne.

5. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie naliczonych kar umownych
z przystugujgcego mu wynagrodzenia. . Przed dokonaniem potracenia z
wynagrodzenia, wysokos¢ kar umownych bedzie okreslona w wezwaniu do zaptaty
skierowanym do Wykonawcy ze wskazaniem terminu ich pfatnosci.

6. Kary umowne, o ktérych mowa w ust. 1i 2, nie majg zastosowania w przypadku,
gdy niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy jest nastepstwem
okolicznosci wynikajacych z dziatania sity wyzszej. Za site wyzszg uwaza sie
zdarzenia zewnetrzne, ktorych skutkéw nie da sie przewidzie¢ ani im zapobiec.

W szczegdlnosci za site wyzszg bedzie sie uwazaé zamieszki, dziatania wtadz

panstwowych, wojne oraz dziatania sit przyrody takie jak: huragan, trzesienie ziemi,

powddz.

§10

Adresy do korespondenciji i kontaktu

1. Strony ustalajg nastepujgce adresy do korespondenciji i kontaktu:
1) Zamawiajgcy: (imie i nazwisko, adres e-mail, adres Zamawiajgcego);
2) Wykonawca: (imie i nazwisko, adres e-mail, adres Wykonawcy).

2. Zmiana adresow do korespondencji i kontaktu nie stanowi zmiany Umowy. Strony
informujg sie o zmianie poprzez wystanie wiadomosci email na ww. adresy.

3. Strony zobowigzujg sie do aktualizacji adresu Strony wskazanego w Umowie, z tym
zastrzezeniem, ze niepoinformowanie drugiej Strony o zmianie adresu, bedzie
skutkowato uznaniem za doreczone korespondencji na dotychczasowe adresy

wskazane w Umowie.

§11
Ochrona danych osobowych
1. W celu realizacji niniejszej Umowy Zamawiajgcy udostepnia Wykonawcy dane

osobowe pracownikdw Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego
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w Warszawie, w zakresie: imie i nazwisko, stuzbowy adres e-mail i miejsce pracy
oraz wizerunek i gtos.

2. Wykonawca jest niezaleznym administratorem danych osobowych przekazanych
w celu realizacji niniejszej umowy w rozumieniu art. 4 pkt 7 rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

§12

Informacja publiczna

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze fakt zawarcia Umowy, dane go
identyfikujgce w zakresie (nazwy/imienia i nazwiska) oraz wynagrodzenia okreslonego
w § 5 ust. 1 Umowy, stanowig informacje publiczng i mogg by¢ udostepniane w trybie
ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U z 2022 r.,
poz. 902, z pédZn.zm), na co wyraza on zgode.

§13

Klauzule informacyjne

Zamawiajacy informuje Wykonawce, ze:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie funkcjonuje w
oparciu o Zintegrowany System Zarzgdzania, na ktory sktadajg sie: System Zarzadzania
Jakoscig wg normy ISO 9001, System Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informacji wg
normy ISO/IEC 27001, System Zarzadzania Srodowiskowego wg normy I1SO 14001,
System Zarzadzania Bezpieczenstwem i Higieng Pracy wg normy ISO 45001, System
Zarzadzania Dziataniami Antykorupcyjnymi wg normy ISO 37001 oraz System
Spotecznej Odpowiedzialnosci wg wytycznych 1SO 26000.

§14

Informacje dodatkowe

1. Wszelkie spory wynikajgce z Umowy lub powstajgce w zwigzku z nig, Strony
zobowigzujg sie rozstrzygaé polubownie, a w przypadku braku mozliwosci
osiggniecia porozumienia w sprawie, spory rozstrzygat bedzie sgd powszechny
miejscowo witasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

2. W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg przepisy ustawy Kodeks
cywilny oraz inne przepisy powszechnie obowigzujace.

3. Wszystkie zmiany Umowy wymagajg zachowania formy wtasciwej do zawarci

umowy, pod rygorem niewaznosci.
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4. Umowa zostata zawarta w formie elektronicznej/w formie pisemnej i podpisana
przez kazda ze Stron kwalifikowanym podpisem elektronicznym/podpisem
wtasnorecznym/w formie hybrydowej, gdzie oswiadczenie Wykonawcy zostato
ztozone w formie pisemnej i podpisane podpisem wtasnorecznym, a oSwiadczenie
Zamawiajgcego w formie elektronicznej i podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

Integralng czes¢ Umowy stanowig zatgczniki.
Datg zawarcia niniejszej Umowy jest data ztozenia oswiadczenia woli o jej zawarciu
przez ostatnig ze Stron.

[petna nazwa drugiej strony Wojewddztwo Mazowieckie
umowy]

(podpis i data) (podpis i data)

Imie i nazwisko Imie i nazwisko

Funkcja Funkcja

(np. w formie odcisku pieczeci)

Dziat Rozdziat Paragraf Dziatanie budzetowe
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Zataczniki:

Zatacznik nr 1 - Oferta z dnia ....;
Zatacznik nr 2 - Program szkolenia
Zatacznik nr 3 - Klauzula informacyjna RODO
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