Rozdzial NR 2

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia (SIWZ) dostepna jest na stroniec www.platformazakupowa.pl -
ktora jest  Srodkiem komunikacji elektronicznej Zamawiajgcego Ilub poprzez BIP Zamawiajacego
www.um.bip.legnica.eu dla zadania: ,,Usluga kompleksowego ubezpieczenia mienia Gminy Legnica

na lata 2020-2022”.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego :
Prezydent Miasta Legnicy dziatajagcy w imieniu Gminy Legnica
Gmina Legnica — siedziba Urzad Miasta Legnica
Plac Stowianski 8, 59-220 Legnica,
tel. (76) 72-12-100; fax. (76) 72-12-115
www.legnica.eu; e-mail zamowienia.publiczne@legnica.eu

godziny pracy: 7°°15°° od poniedziatku do piatku, wtorek 8”°-16"

Osoby prowadzace sprawe i uprawnione do kontaktowania si¢ z Wykonawcami :

1) w sprawach merytorycznych zwigzanych ze SIWZ Pan Stawomir Baturo —Wydzial Gospodarki

Nieruchomosciami Urzedu Miasta Legnica, Plac Stowianski 8, pokoj nr 331, tel.(76) 72-12-290,
fax. (76) 72-12-115 w godzinach 8% - 15*

2) w sprawach formalno-prawnych Pani Vieletta Piwonska — Kierownik Referatu Zamowien Publicznych
Wydziatu Inwestycji Miejskich Urzedu Miasta Legnica, Plac Stowianski 7, pok. 22, tel. (76) 72-12-322,
fax (76) 72-12-325 w godzinach 8°°+15%, e-mail: zamowienia.publiczne@legnica.cu

3) postgpowanie prowadzone jest na podstawie udzielonego pelnomocnictwa przy udziale SUPRA
BROKERS Sp. z 0.0., ul. Fabryczna 10, 53-609 Wroclaw tel.: 71 77 70 400, fax: 71 77 70 455

II. Podstawa prawna i tryb udzielenia zaméwienia:
1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest na podstawie ustawy Prawo

zamowien publicznych z dnia 29.01.2004r. (Dz. U. z 2018r. poz. 1986 — tekst jednolity ze zmianami)
zwana dalej ,,ustawg Pzp”. Tryb zamowienia — przetarg niecograniczony zgodnie z art. 10 ust.1
124aa oraz 39- 46 ustawy Pzp.; kategoria — ustugi.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejsza Specyfikacjg Istotnych Warunkow Zamowienia, zwang dalej

»SIWZ”, zastosowanie maja przepisy ustawy Pzp oraz akty wykonawcze do niej, a w sprawach tam
nieuregulowanych przepisy ustawy Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2018 r., poz. 1025 t.j. - z pdzn. zm.).

3. Warto$§¢ zamowienia przekracza rownowartos¢ kwoty okreSlonej w przepisach wykonawczych

wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

4. Informacje dodatkowe:
4.1.Zamawiajacy przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6)

4.2.
4.3.
44.
45.

4.6.
4.7.

4.8.
4.9.

ustawy Pzp — zamowienia polegajace na powtérzeniu podobnych ustlug do wysokosci 20%
zamoéwienia podstawowego.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy upowazniony nie przewiduje zwolania zebrania Wykonawcoéw w celu wyjasnienia tresci

Specyfikacji Istotnych Warunkoéw Zamdwienia.

Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktorych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp.

Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje mozliwosci udzielenia Wykonawcy zaliczek na poczet
wykonania zamowienia.

Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia na podstawie art. 37 ust. 6 ww. ustawy Pzp zostala
podziclona na cze$¢ zawierajaca informacje jawne 1 czgS¢ zawierajacg informacje poufne.
Tres¢ SIWZ nie objeta poufnoscia jest dostepna na stronie internetowej, natomiast czgs¢ SIWZ objeta
poufnoscia zostanie udostgpniona wykonawcy po zlozeniu przez niego pisemnego wniosku o ich
udostepnienie ( zalgcznik nr 6 do niniejszej instrukcji) poprzez platforme¢ zakupowa
strona www.platformazakupowa.pl. W tre$ci wniosku wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ swoje
dane identyfikacyjne oraz nr postepowania IM.RZP.271.6.1.23.2019. Wykonawca zobowigzany jest
do zachowania w tajemnicy tresci udostepnionych mu informacji i dokumentéw.
Powyzszq klauzulg poufnosci objete sq: szczegotowe warunki zamowienia wraz z opisem przedmiotu
zamowienia, rejestry majqtku, zestawienie sum ubezpieczenia, pojazdow i szkodowosci — zalgcznik
nr 1 ,,8zczegotowy OPZ”.




4.10. Jezeli Wykonawca dziala w formie towarzystwa ubezpieczen wzajemnych, w przypadku udzielenia
mu zamowienia, umowa nie bedzie zawarta na zasadzie wzajemnosci a Zamawiajgacy nie bedzie
zobowiazany zosta¢é jego czlonkiem.

III. Opis przedmiotu zamoéwienia:
66510000-8 — ustlugi ubezpieczeniowe

1. Przedmiotem niniejszego zamoéwienia jest kompleksowe ubezpieczenie Gminy Legnica wraz
z jednostkami podleglymi i instytucjami kultury na lata 2020-2022 jak nizej:
Zamowienie zostato podzielone na nastgpujgce - ponizsze czesci - PAKIETY. Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwos¢ ztozenia oferty na dowolng liczbe pakietow.

PAKIET I
Ubezpieczenia wspdélne dla wszystkich jednostek wymienionych w SIWZ
1. Ubezpieczenie odpowiedzialno$ci cywilnej z tyt. prowadzonej dziatalnosci i posiadanego mienia
2. Ubezpieczenie szyb i przedmiotow szklanych od sttuczenia
3. Ubezpieczenie mienia od kradziezy z wlamaniem i rabunku oraz ryzyka dewastacji

Ubezpieczenia dla poszczegélnych jednostek wymienionych w SIWZ
1. Ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej z tyt. administrowania drogami
2. Ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej Zarzadu Gospodarki Mieszkaniowe;j
3. Ubezpieczenie mienia od ognia i innych zywiotow
4. Ubezpieczenie sprzetu elektronicznego w systemie wszystkich ryzyk

PAKIET II
1. Ubezpieczenia komunikacyjne

PAKIET IIT
1. Ubezpieczenie nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

- jednostki organizacyjne Zamawiajacego podlegajace ubezpieczeniu oraz inne lokalizacje objete

ubezpieczeniem:

Lp. Nazwa jednostki Adres

1 Urzad Miasta Legnicy 59-220 Legnica, Plac Stowianski 8

2 Gmina Legnica 59-220 Legnica, Plac Stowianski 8

3 Miejskie Przedszkole Nr 1 Aleja Rzeczypospolitej 128, 59 - 220 Legnica
4 Miejskie Przedszkole Nr 2 ul. Reymonta 1, 59-220 Legnica

5 Miejskie Przedszkole Nr 3 ul. Rzemies$lnicza 10, 59-220 Legnica

6 Miejskie Przedszkole Nr 4 ul. Sw. Elzbiety 8, 59-220 Legnica,

Miejskie Przedszkole Specjalne Nr 6

7 dla Dzieci Stabowidzacych ul. Andromedy 14, 59-220 Legnica
Miejskie Przedszkole Nr 7 ul. Stubicka 1, 59-22- Legnica

9 Miejskie Przedszkole Nr § Goralska 23/25, 59-220 Legnica

10 | Miejskie Przedszkole Nr 9 ul. Ciotkowskiego 1, 59-220 Legnica

11 | Miejskie Przedszkole Nr 10 ul. Gwarna 4, 59-220 Legnica

12 ]| Miejskie Przedszkole Nr 11 ul. Krzemieniecka 1, 59-220 Legnica

13 | Miejskie Przedszkole Nr 12 ul. Plutona 13, 59- 220 Legnica

14 | Miejskie Przedszkole Nr 13 ul. Wielkiej Niedzwiedzicy 14 A, 59-220 Legnica

15 | Miejskie Przedszkole Nr 14 ul. Kubusia Puchatka 2, 59-220 Legnica

16 | Miejskie Przedszkole Nr 16 ul. Zwirki I Wigury 32, 59-220 Legnica

17 | Miejskie Przedszkole Nr 18 ul. Staffa 6, 59-220 Legnica

18 | Miejskie Przedszkole Nr 19 ul. Tatrzanska 11, 59-220 Legnica




19 | Szkota Podstawowa Nr 1 ul. Kamienna 20 A, 59-220 Legnica

20 | Szkota Podstawowa Nr 2 ul. Glogowska 50, 59-220 Legnica,

21 | Szkota Podstawowa Nr 4 ul. Piastowska 3, 59-220 Legnica

22 | Szkota Podstawowa Nr 6 Al.. Marszaltka Jozefa Pitsudskiego 3, 59-220 Legnica
23 | Szkota Podstawowa Nr 7 ul. Polarna 1, 59-220 Legnica

24 | Szkota Podstawowa Nr 9 ul. Marynarska 3159-220 Legnica

25 | Szkota Podstawowa Nr 10 ul. Jaworzynska 47, 59 - 220 Legnica
26 | Szkota Podstawowa Nr 16 ul. Tatrzanska 9, 59-220 Legnica

27 | Szkota Podstawowa Nr 18 ul. Grabskiego 5, 59-220 Legnica

28 | Szkota Podstawowa Nr 19 Al. Rzeczypospolitej 129,59-220 Legnica
29 | Zespot Szkoét Integracyjnych ul. Wierzynskiego 1, 59-220 Legnica
30 | ILiceum Ogodlnoksztalcace Pl. Klasztorny 7, 59-220 Legnica

31 | II Liceum Ogoblnoksztatcace ul. Zielona 17, 59-220 Legnica

32 | V Liceum Ogo6lnoksztatcace ul. Senatorska 32, 59-220 Legnica

33 | VII Liceum Ogolnoksztatcace ul. Radosna 17, 59-220 Legnica

34 | Zespot Szkot Ogodlnoksztatcgcych Nr 4 ul. T. Szewczenki 10, 59-220 Legnica
35 | Zespot Szkot Muzycznych ul. Chojnowska 2, 59-220 Legnica

36 | Zespot Szkot Budowlanych ul. Wiadystawa Grabskiego 14/22, 59-220 Legnica
37 | Zespot Szkét Ekonomicznych Plac Stowianski 5,59-220 Legnica

38 | Zespot Szkot Elektryczno — Mechanicznych ul. F. Skarbka 4, 59-220 Legnica

39 | Zespodt Szkét Samochodowych ul. Stubicka 7, 59-220 Legnica

40 | Zespot Szkot Technicznych I Ogolnoksztatcacych ul. Ztotoryjska 144, 59-220 Legnica

41 | Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego ul. Lotnicza 26, 59-220 Legnica

42 | Zespot Obstugi Jednostek Oswiatowych ul. Ztotoryjska 144, 59-220 Legnica

43 | Mlodziezowe Centrum Kultury ul. Mickiewicza 3 59-220 Legnica

44 | Zespot Placowek Specjalnych ul. Rycerska 13, 59-220 Legnica

45 ?Bitiﬁigﬁzgaii};}éﬁﬁgicZno ~ Pedagogicznej ul. Wroctawska 183a, 59-220 Legnica,
46 | Szkolne Schronisko Mtodziezowe ul. H.Jordana 17, 59-220 Legnica

47 | Osrodek Sportu I Rekreacji ul. Naj$wigtszej Marii Panny 7,59-220 Legnica
48 | Miejski Osrodek Pomocy Spoteczne;j ul. Poselska 13, 59-220 Legnica

49 | Miejska Izba Wytrzezwien ul. Jaworzynska 153, 59-220 Legnica
50 | Swietlica Terapeutyczna Nr 1 ul. Ko$cielna 3, 59-220 Legnica

51 | Swietlica Terapeutyczna Nr 2 ul. Jaworzynska 77, 59-220 Legnica

52 | Pogotowie Opiekuncze ul. Wojska Polskiego 7, 59-220 Legnica
53 | Dom Dziecka ul. Wandy 10, 59 -220 Legnica

54 | Zarzad Drog Miejskich ul. Mickiewicza 2, 59-220 Legnica

55 | Straz Miejska W Legnicy Al. Rzeczypospolitej 3, 59-220 Legnica
56 | Zarzad Gospodarki Mieszkaniowej ul. Zielona 7, 59-220 Legnica

57 | Legnicka Biblioteka Publiczna ul. Piastowska 22, 59-220 Legnica

58 | Legnickie Centrum Kultury ul. Chojnowska 2, 59-220 Legnica

59 | Muzeum Miedzi ul. Partyzantow 3, 59-220 Legnica

oraz parki, skwery, place zabaw bedgce w zarzgdzaniu w/w jednostek




zgodnie z zalacznikiem nr 1 ( .zip w sklad ktérego wchodzg pliki: zalla szczegolowe warunki zamowienia
wraz z opisem przedmiotu zamowienia, zallb_rejestry majqtku, zallc_zestawienie sum ubezpieczenia, pojazdow
i szkodowosci) do ,Instrukcji dla Wykonawcow” — Rozdzial 2 siwz zawierajacym szczegélowy opis
przedmiotu zaméwienia (OPZ).

2. Zamawiajacy stosownie do art. 29 ust. 3a ustawy, wymaga zatrudnienia przez Wykonawce na
podstawie umowy o prace oséb wykonujacych nastepujace czynnosSci w zakresie realizacji
zamoéwienia, ktorych wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1'
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz.U. z 2018 poz. 108 — tekst jednolity)

- osoby obstugujace Gming Legnica i jednostki podlegle oraz instytucje kultury w ramach ubezpieczenia
Wykonawca lub Podwykonawca bgdzie zatrudnial na podstawie umowy o prace wyzej wymienione 0soby na
okres realizacji zamowienia. W przypadku rozwigzania stosunku pracy przed zakonczeniem tego okresu,
zobowigzuje si¢ do niezwlocznego zatrudnienia na to miejsce innej osoby spetniajacej powyzsze wymagania.

Od dnia zawarcia umowy Wykonawca jest zobowigzany na kazde Zgdanie Zamawiajgcego do zlozenia,

o$wiadczenia potwierdzajacego zatrudnienie na umowg o prace os6b wykonujacych ww. czynno$ci w zakresie

realizacji zamowienia, zawierajgcego informacje o liczbie 0sob przeznaczonych do realizacji zamoéwienia
przez caty okres realizacji przedmiotu zaméwienia.

3. Uprawnienia zamawiajacego w zakresie kontroli spelniania przez wykonawce wymagan, o ktérych
mowa w art. 29 ust. 3a, oraz sankcji z tytulu niespelnienia tych wymagan:

1) Sposéb dokumentowania zatrudnienia ww. osob:

W trakcie realizacji zamdwienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym terminie

Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia spetnienia

wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce osob wykonujacych wskazane

czynnosci w trakcie realizacji zamowienia:

- o$wiadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace osob wykonujacych czynnosci
ktorych dotyczy wezwanie Zamawiajacego. Oswiadczenie to powinno w szczegdlnosci zawierac:
doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego o$wiadczenie, dat¢ zlozenia o$wiadczenia, wskazanie,
ze objete wezwaniem czynnosci wykonuja osoby zatrudnienie na podstawie umowy o prace wraz ze
wskazaniem liczby tych o0séb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej
do zloZenia o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy,

2) Sankcje z tytulu niespelnienia wymagan w zakresie zatrudnienia:

- za brak zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob wykonujacych wskazane przez Zamawiajacego
powyzej w pkt 2. czynno$ci w zakresie realizacji zamowienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na
wykonaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy
(Dz.U. z 2018 poz. 108) w wysokos$ci 1.000 zt za kazdy stwierdzony przypadek.

o

"art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. -Kodeks pracy: Przez nawiazanie stosunku pracy pracownik zobowiazuje si¢
do wykonywania pracy okreSlonego rodzaju na rzecz pracodawcy i pod jego kierownictwem oraz w miejscu i czasie
wyznaczonym przez pracodawce, a pracodawca - do zatrudniania pracownika za wynagrodzeniem.

IV. Termin realizacji zamdéwienia:

Dla zadan Pakietu I

Termin wykonania — ubezpieczenie ma obejmowa¢ okres od 01.01.2020 r. do 31.12.2022 r.

tj. 36 miesiecy z rocznym okresem polisowania.

Polisy ubezpieczenia mienia od ognia i innych zywiotdw, kradziezy z wlamaniem i rabunku, ubezpieczenia
odpowiedzialnos$ci cywilnej, ubezpieczenia szyb od sttuczenia i sprzetu elektronicznego od wszystkich ryzyk
wystawione zostang dla kazdego rodzaju ubezpieczenia obejmujgc ochrong wszystkie jednostki organizacyjne
Zamawiajgcego na trzy okresy rozliczeniowe okreslone w Umowie Generalnej. Dla kazdej jednostki zostanie
przygotowany certyfikat potwierdzajacy ubezpieczenie wraz okre$leniem wysokosci sktadki oraz terminem
ptatnosci za dane ubezpieczenie. Polisy dla ubezpieczen dla poszczegoélnych jednostek beda wystawiane
indywidualnie dla kazdej jednostki od dnia wskazanego w SIWZ.



Dla zadan Pakietu I1

Terminy wykonania — ubezpieczenie ma obejmowaé pojazdy, dla ktéorych poczatek ochrony
ubezpieczeniowej rozpoczyna si¢ w okresie od 01.01.2020 r. do 31.12.2022 r. a czas trwania ochrony
ubezpieczeniowej wynosi 36 miesiecy poczawszy od daty ekspiracji poszczegolnych polis.

Polisy dla ubezpieczen komunikacyjnych beda wystawione na okresy roczne okre$lone indywidualnie dla
kazdego pojazdu.

Dla zadan Pakietu I11
Termin wykonania — ubezpieczenie ma obejmowaé¢ okres od 01.01.2020r. do 31.12.2022r.
tj. 36 miesiecy z rocznym okresem polisowania.

V. Warunki udzialu w postepowaniu:
1. O udzielenie zméwienia moga ubiegaé sie¢ Wykonawcy, ktérzy:
1.1. Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie art. 24 ust. 1.
pkt. 12) - 23) ustawy Pzp.
Ocena spetnienia warunku wedtug:
a) oswiadczenia Wykonawcy- JEDZ zalacznik nr 2 do ,,Instrukcji dla Wykonawcow”
1.2. Spetniaja warunki udziatu w postgpowaniu polegajace na:
1) Posiadaniu kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowe;:
Zamawiajacy uzna warunek za speliony, jezeli Wykonawca wykaze, iz posiada zezwolenie na
wykonywanie dziatalnosci ubezpieczeniowej, o ktéorym mowa w Ustawie z dnia 22 maja 2003r.
o dziatalnosci ubezpieczeniowej (tekst jednolity Dz. U. z 2013r. poz. 950 z p6zn. zm.), a w przypadku gdy
rozpoczat on dzialalno$§¢ przed wejsciem w zycie Ustawy z dnia 28 lipca 1990r. o dziatalnos$ci
ubezpieczeniowej (Dz. U. Nr 59, poz. 344 ze zm.) zaswiadczenie Ministra Finansé6w o posiadaniu zgody na
wykonywanie dzialalno$ci ubezpieczeniowej
Ocena spetnienia warunku wedhug :
a) o$swiadczenia Wykonawcy- JEDZ zalacznik nr 2 do ,,Instrukcji dla Wykonawcoéw” oraz
b) kopii, potwierdzonej za ,,zgodnos¢ z oryginalem” przez Wykonawce, zezwolenia na wykonywanie
dzialalno$ci ubezpieczeniowej, o ktérym mowa w Ustawie z dnia 22 maja 2003 r. o dziatalnosci
ubezpieczeniowej (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 950 z pdzn. zm.), a w przypadku gdy rozpoczat on
dziatalnos¢ przed wejsciem w zycie Ustawy z dnia 28 lipca 1990r. o dziatalnosci ubezpieczeniowej (Dz. U.
Nr 59, poz. 344 ze zm.) kopii, potwierdzonej za ,,zgodnos$¢ z oryginatem” przez Wykonawce, zaswiadczenia
Ministra Finanséw o posiadaniu zgody na wykonywanie dziatalno$ci ubezpieczeniowe;j.
Ocena spelnienia w/w warunku dokonana zostanie zgodnie z formula ,,spelnia/nie spetnia”.

Ocena spelnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcow zostanie dokonana wg formuly
»Spelnia — nie spelnia” w oparciu o informacje zawarte w oSwiadczeniach i dokumentach
wyszczegolnionych w pkt. VI niniejszej instrukcji i o przedlozone przez Wykonawce oswiadczenia
w formie Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zaméwienia (JEDZ - informacje dotyczace JEDZ-a
-patrz pkt. VI pkt. A niniejszej instrukcji) i dokumenty okreslone i wymagane w pkt. V1. ppkt 1. A, B
lub C niniejszej instrukcji.

VI. Dokumenty i zalaczniki jakie Wykonawca jest zobowiazany zalaczy¢ do oferty:

A. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, stanowigcych wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie

podlega wykluczeniu oraz spelnienia warunki udzialu w post¢powaniu:

1) Formularz oferty — na PAKIET, na ktory sktadana jest oferta, wg zatgczonego wzoru — Rozdzial Nr 1,

2) Jednolity Europejski Dokument Zamoéwienia - zalacznik nr 2 ,,JEDZ — UBEZPIECZENIE MIENIA
GMINY LEGNICA” do niniejszej instrukcji,

3) Pelnomocnictwo dla 0séb podpisujacych oferty,

4) Wypehiony i podpisany wzor umowy — Rozdziat Nr 3 dla danego PAKIETU.

5) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy;

6) Oswiadczanie Wykonawcy, ze wykona zamowienie w ramach danego Pakietu, na ktory sktada oferte, sitami
wlasnymi w 100% - wg zalgcznika nr 3 do niniejszej instrukcji




7) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy;

8) wniosek Wykonawcy o udostepnienie poufnej czgsci siwz ~ — wg zalacznika nr 6 do niniejszej instrukcji,

9) o$wiadczenie Wykonawcy — wykaz osob, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia,

—wg zalacznika nr 7 do niniejszej instrukcji,
10) oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypelnienia obowigzkoéw informacyjnych przewidzianych
w art.13 lub art. 14 RODO — wg zalacznika nr 8 do niniejszej instrukcji;
11) Ogdlne warunki ubezpieczenia wnioskowanych ryzyk (nie dotyczy ubezpieczen obowiazkowych).

Wykonawca ma mozliwos¢ wypetnienia formularza JEDZ poprzez Serwis umozliwiajacy wypetnienie
i ponowne wykorzystanie ESPD znajdujacy si¢ pod adresem:
https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/espd/filter?lang=pl

Instrukcja pobrania i sktadania JEDZ-a:

1. Wykonawca sklada jednolity dokument (JEDZ), pod rygorem niewaznosci, w postaci elektronicznej,
opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym przez dostawce kwalifikowanej
uslugi zaufania, bedacego podmiotem S$wiadczacym ushugi certyfikacyjne - podpis elektroniczny,
spelniajace wymogi bezpieczenstwa okres$lone w ustawie z dnia 05 wrze$nia 2016 roku o uslugach
zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (t.j. Dz. U. z 2016r., poz. 1579 ze zm.).

2. Wykonawca sktada jednolity dokument na stronie platformazakupowa.pl/um_legnica/aukcje.
Strona ta jest Srodkiem komunikacji elektronicznej Zamawiajagcego upowaznionego, stuzgcym zlozeniu
JEDZ przez Wykonawce w niniejszym postgpowaniu.
Zlozenie JEDZ wraz 7 ofertq na pismie lub nosniku danych (np. CD, pendrive) lub za posrednictwem
poczty elektronicznej JEST NIEDOPUSZCZALNE.

3.Wykonawca wypehlia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny. Zalecane jest korzysta¢ z Elektronicznego
Narzedzia Do Wypelniania JEDZ/ESPD (serwis e¢ESPD) lub innych dostgpnych narzedzi lub
oprogramowania, ktére umozliwiajg wypehlienie JEDZ 1 utworzenie dokumentu -elektronicznego.
Elektroniczne Narzgdzie Do Wypetnienia JEDZ/ESPD udostgpnione zostato przez Komisj¢ Europejska pod
adresem: https://ec.europa.cu/growth/toolsdatabases/espd/filter?lang=pl (bezposredni dostep do polskiej
wersji jezykowej serwisu)

4. Wykonawca sktada jednolity dokument na stronie platformazakupowa.pl/um_legnica/aukcje w nastepujacy
sposob:

a) Wykonawca, bedac na stronie internetowej Zamawiajacego http:// um.bip.legnica.eu/uml/zamowienia-
publiczne klika w tytul zamo6wienia ,,Usluga kompleksowego ubezpieczenia mienia Gminy Legnica
na lata 2020-2022” i przechodzi na stron¢ platformazakupowa.pl/um legnica/aukcje i wybiera
przedmiotowe postepowanie w zaktadce ,,POSTEPOWANIA — POSTEPOWANIA AKTUALNE” Nr

b) Po kliknigciu na ww. tytulu postgpowania nastgpi przekierowanie na platforme¢ zakupows, gdzie nalezy
ztozy¢ JEDZ, postepujac wedtug ponizszych krokow:

1) Wykonawca zapoznaje si¢ z zapisami zamieszczonymi na platformie zakupowej i pobiera plik JEDZ
zalgczony przez Zamawiajgcego upowaznionego w formacie .xml.

2) Po pobraniu pliku JEDZ w formacie .xml ze strony platformy zakupowej Wykonawca wykorzystuje do
wypehienia jednolitego dokumentu ELEKTRONICZNE NARZEDZIE DO WYPELNIANIA JEDZ/ESPD
(serwis eESPD), udostgpnione przez Komisj¢ Europejska pod adresem https://ec.europa.eu/growth/tools-
databases/espd/filter?lang=pl (bezposredni dostep do polskiej wersji jezykowej serwisu).

Na wskazanej stronie Komisji Europejskiej Wykonawca, po zaznaczeniu pola ,,Jestem wykonawca”,
wybiera opcje ,,Zaimportowa¢ ESPD” i wgrywa plik JEDZ w formacie .xml, pobrany ze strony platformy
zakupowej, klikajac przycisk ,,Wybierz plik”.

Naste¢pnie pojawi si¢ pytanie o siedzibe przedsigbiorstwa — z rozwijanej listy nalezy wybra¢ odpowiednie
panstwo 1 przejs¢ dalej. Po wybraniu opcji ,dalej” pojawi si¢ przygotowany wczesnie] przez
Zamawiajacego upowaznionego formularz JEDZ do wypemienia przez Wykonawce, zawierajacy tylko
pola wskazane przez Zamawiajacego upowaznionego.



W formularzu znajda si¢ dane o Zamawiajacym upowaznionym i postgpowaniu. Wykonawca dodaje dane
o Wykonawcy i odpowiada tylko na te pytania, ktére wczesniej zaznaczyl wcze$niej Zamawiajacy do
wypetnienia.

Przy wszystkich podstawach wykluczenia domyS$lnie zaznaczona jest odpowiedZz przeczaca. Po
zaznaczeniu odpowiedzi twierdzacej Wykonawca ma mozliwo$¢ podania szczegotow, a takze opisania
ewentualnych $rodkéw zaradczych podjetych w ramach tzw. samooczyszczenia. Nalezy wypetniaé pola,
przechodzac przez kolejne ekrany.

W czeséci VI ,,Oswiadczenia koncowe” znajdujg si¢ pola do wyboru daty i wskazania miejscowosci.
Na koncu formularza znajduje si¢ wskazoéwka: ,,Eksportuj. Teraz mozna klikngé «Eksportuj», aby pobrac i
zapisa¢ plik ESPD na swoim komputerze”. Wskazowka ta moze by¢ mylaca, poniewaz nie ma ponizej
przycisku tak opisanego (sa bowiem przyciski ,wstecz”, ,anulyj” i ,przeglad”). Nalezy klikna¢
,przeglad” a wowczas zostanie otwarty podglad calego wypelnionego formularza, ktdory mozna jeszcze
sprawdzi¢ przed pobraniem. Po wypetnieniu formularza Wykonawca klika ,,Pobierz jako” i wybiera
format zapisu oswiadczenia (.xml, .pdf lub ,,oba formaty”). Zaleca si¢ zapisanie obu formatéw, poniewaz
oba bgdg Wykonawcy przydatne (JEDZ w pliku .pdf tatwo jest odczyta¢ i w takim formacie Wykonawca
bedzie zalaczat wypelniony JEDZ na platformg¢ zakupowa, natomiast plik .xml moze by¢ przez
Wykonawce ponownie wykorzystany w serwisie eESPD).  Wygenerowany w serwisie eESPD plik JEDZ
w formacie .xml oraz .pdf powinien zosta¢ zapisany przez Wykonawce na dysku lokalnym lub innym
no$niku danych, poniewaz pliki nie sg przechowywane w serwisie eESPD.

UWAGA!

W przypadku gdy Wykonawca korzysta z mozliwosci samodzielnego utworzenia nowego formularza

JEDZ/ESPD, aktywne sa wszystkie pola formularza. Nalezy je wypelni¢ w zakresie stosownym do

wymagan okreslonych przez Zamawiajacego w SIWZ.

3) Pobrany plik JEDZ w formacie .pdf Wykonawca dotgcza w wyznaczonym przez Zamawiajagcego miejscu na
platformie zakupowej poprzez naci$nigcie spinacza i wybranie pliku z komputera.

4) Po upewnieniu sig, ze plik zostal poprawnie dotaczony, Wykonawca uzupeinia wymagane (zotte) pola na
platformie zakupowej. Zaznacza, ze zapoznal si¢ z warunkami postgpowania i regulaminem platformy i
naciska przycisk ,,Z16z oferte”.

5) Spowoduje to przekierowanie do nastgpnego etapu, gdzie Wykonawca podpisuje plik JEDZ kwalifikowanym
podpisem elektronicznym. W tym celu Wykonawca naciska przycisk ,,Pobierz plik z oferta”. Pobrany plik
Wykonawca musi podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

6) Podpisany plik JEDZ Wykonawca importuje do platformy w wyznaczonym miejscu jako zatgcznik, klikajac
przycisk ,,Wgraj podpisany plik”. System wskaze, czy plik zostal poprawnie podpisany w niezmienione;
formie.

7) Aby zakonczy¢ sktadanie JEDZ, Wykonawca klika na pomaranczowy przycisk ,Z16z ofertg”.

JEDZ Wykonawcy zostanie zaszyfrowany i w bezpieczny sposoéb przestany do Zamawiajacego.

8) Na adres mailowy podany wczesniej przez Wykonawce zostanie wystane potwierdzenie zlozenia JEDZ.
UWAGA!

Link do INSTRUKCJI PDF sktadania JEDZ na platformie zakupowej dla Wykonawcow:

https://drive.google.com/file/d/1rlA6iJR1J7xs3FelL.UsJvoFQSuidOx2C9/view. Niezaleznie Wykonawca moze

skontaktowac¢ si¢ z Centrum Wsparcia Klienta: 22 101 02 02, cwk@platformazakupowa.pl.

5. Zamawiajacy zastrzega, iz ,,O$wiadczenia koncowe” zawarte w Cze$ci VI formularza JEDZ maja istotne
znaczenie dla oceny Wykonawcy. Stanowig one podsumowanie calej tresci ztozonego przez Wykonawce
formularza jednolitego dokumentu i ztozonych w nim o$wiadczen. Dodatkowo ztozenie tych koncowych
o$wiadczen ma znaczenie z punktu widzenia odpowiedzialnosci podmiotéw je skladajacych za trescé
szczegotowych oswiadczen zawartych w formularzu jednolitego dokumentu (JEDZ).

6. Oswiadczenia koncowe zwracajg uwage na konieczno$¢ korzystania przez Zamawiajacego, we wskazanych
przez Wykonawceg sytuacjach, z bezptatnych, ogélnodostepnych baz danych oraz dotycza wyrazenia zgody
przez Wykonawce na mozliwos¢ Kkorzystania przez Zamawiajacego z informacji zawartych
w formularzu jednolitego dokumentu (JEDZ).



7. Dokument JEDZ lgcznie z oswiadczeniami zawartymi w tresci formularza powinien by¢ podpisany
odpowiednio przez tego kogo dotyczy sktadany formularz JEDZ, tj. Wykonawce, kazdego z Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie, podmiot trzeci. Dla skutecznego zlozenia o$wiadczenia
formularz JEDZ muszg podpisa¢ wilasciwe, umocowane osoby, tj. uprawnione do reprezentacji albo
upowaznione na podstawie odrgbnie udzielonego petnomocnictwa kazdego z tych podmiotow.

8. Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia wobec nich
podstaw do wykluczenia oraz spetnienia, w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich zasoby, warunkow
udzialu w postgpowaniu, sktada takze dla kazdego z tych podmiotéw odrebny formularz jednolitego
dokumentu, zawierajacy informacje wymagane w Cz¢$ci II: ,,Informacje dotyczace Wykonawcy” Sekcja A
i B i w Czgsci III: ,Podstawy wykluczenia” Sekcja A, B, C, D w zakresie wskazanym przez
Zamawiajgcego i w zalezno$ci od udostepnianych zasobdéw informacje wymagane w Czgsci IV: , Kryteria
kwalifikacji” oraz w Czegsci VI: ,,O$wiadczenia koncowe”, nalezycie wypeliony i podpisany przez te
podmioty.

9. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ 0 zmdéwienie przez Wykonawcow, kazdy z Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych si¢ o zamdwienie sktada odrgbny formularz jednolitego dokumentu, zawierajacy informacje
wymagane w Czgsci II: ,,Informacje dotyczace Wykonawcy” Sekcja A, B, C i D, Czgsci III: ,,Podstawy
wykluczenia” Sekcja A, B, C 1 D w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego upowaznionego, Czesci IV:
,.Kryteria kwalifikacji” oraz Cz¢séci VI: ,,O$wiadczenia koncowe”. Dokumenty te powinny potwierdzaé
spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy
z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

UWAGA! Podmioty trzecie udostgpniajace swoj potencjal oraz Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢
o zamo6wienie, o ktérych mowa w pkt. 7,8 1 9, sktadaja formularz jednolitego dokumentu (JEDZ) pod rygorem
niewazno$ci, w postaci elektronicznej, opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym
przez dostawce kwalifikowanej ushugi zaufania, bedgcego podmiotem $wiadczacym ustugi certyfikacyjne -
podpis elektroniczny, spetniajace wymogi bezpieczenstwa okreslone w ustawie z dnia 05 wrzesnia 2016 roku
o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (tj. Dz. U. z 2016r., poz. 1579 ze zm.) w sposob
analogiczny jak Wykonawca, na stronie platformazakupowa.pl/um leszno/aukcje, wykorzystujac
do wypehienia jednolitego dokumentu ELEKTRONICZNE NARZEDZIE DO WYPELNIANIA JEDZ/ESPD
(serwis eESPD), udostepnione przez Komisje Europejska pod adresem https://ec.europa.cu/growth/tools-
databases/espd/filter?lang=pl (bezposredni dostep do polskiej wersji jezykowej serwisu).

B. W terminie 3 dni od opublikowania przez Zamawiajgcego na swojej stronie internetowej informacji,
o ktérych mowa w art. 86 ust. 3 ustawy (informacja z otwarcia ofert), Wykonawcy zobowigzani
sg przekaza¢ Zamawiajagcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub o braku przynaleznosci do grupy
kapitatowej — wg zalacznika nr 4 do niniejszej instrukcji.

W przypadku przynaleznosci do grupy kapitalowej Wykonawca zobowigzany jest do zlozenia
stosownego oSwiadczenia wraz z wykazem podmiotéw nalezacych do tej grupy kapitalowe;j.
Wykonawca wraz z w.w. oSwiadczeniem moze przedstawi¢ dowody, Ze powigzania z innym
Wykonawca nie prowadza do zaklocenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

C. Zamawiajacy informuje, iz skorzysta z uprawnienia wynikajacego z art. 24 aa ustawy tj. najpierw dokona
oceny ofert a nastepnie zbada czy Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza nie
podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w post¢gpowaniu.

D. Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza zobowigzany jest przedstawic¢

Zamawiajgcemu nastepujace dokumenty:

1) kopig, potwierdzong za ,.zgodno$¢ z oryginalem” przez Wykonawce, zezwolenia na wykonywanie
dziatalnoséci ubezpieczeniowej, o ktorym mowa w Ustawie z dnia 22 maja 2003 r. o dziatalnoSci
ubezpieczeniowej (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 950 z pdzn. zm.), a w przypadku gdy rozpoczat on
dziatalnos$¢ przed wejsciem w zycie Ustawy z dnia 28 lipca 1990r. o dziatalnosci ubezpieczeniowej (Dz. U.
Nr 59, poz. 344 ze zm.) kopii, potwierdzonej za ,,zgodnos$¢ z oryginatem” przez Wykonawce, zaswiadczenia
Ministra Finanséw o posiadaniu zgody na wykonywanie dziatalno$ci ubezpieczeniowe;j



2) za$wiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega
z optacaniem podatkow, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert albo wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, lub innego dokumentu potwierdzajacego,
ze wykonawca zawarl porozumienie z wlasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci
wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegodlnosci uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wlasciwego organu;

3) zaswiadczenie wlasciwe] terenowej jednostki organizacyjnej Zakladu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego albo innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, wystawionego nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert albo wnioskdw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca zawarl porozumienie
z wlasciwym organem w sprawie sptat tych nalezno$ci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,
w szczegdlnosci uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu,

4) informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre§lonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21
ustawy Pzp, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

E. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia (spétka cywilna/ konsorcja).

1. Wykonawcy wystepujacy wspolnie (np. konsorcjum), majg obowigzek ustanowi¢ pelnomocnika
do reprezentowania ich w niniejszym post¢powaniu albo reprezentowania ich w niniejszym post¢gpowaniu
izawarcia umowy W sprawie zamoOwienia publicznego, chyba, ze pelomocnictwo takie wynika
z dotaczonych do ofert dokumentéw np. umowy konsorcjum.

Uwaga: pelnomocnictwo musi by¢ udzielone przez wszystkich Wykonawcow wchodzacych w sktad
konsorcjum oraz powinno mie¢ okreslony zakres.

2. Oferta sktadana przez Wykonawcow wystepujacych wspdlnie zostanie utworzona z dokumentow
wymienionych w pkt. VI niniejszej instrukcji z zastrzezeniem, iz kazdy ze wspolnie ubiegajacych sig¢
0 zamoOwienie wykonawcow zobowigzany jest ztozy¢ dokument Jednolitego Europejskiego Dokumentu
ZamoOwienia.

3. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z pelnomocnikiem.

4. Zamawiajacy zada przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego umowy regulujgcej
wspotprace Wykonawcow wystepujacych wspdlnie.

5. Wszyscy cztonkowie konsorcjum ponoszg solidarnie odpowiedzialno$¢ prawng za realizacj¢ zamdwienia.
Problematyke zobowigzan solidarnych w zakresie nie uregulowanym przez umowe¢ konsorcjum regulujg
przepisy Kodeksu cywilnego.

F. Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

1. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza ma swojg siedzibe lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentow wymienionych w pkt. VI D.
ppkt. 1) - 4) sktada:

1) zamiast dokumentu okreslonego w pkt. VI D. pkt. 4) - Wykonawca sktada informacj¢ z odpowiedniego
rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny rownowazny dokument wydany przez wlasciwy
organ sadowy lub administracyjny kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dotyczy informacja albo dokument, w zakresie okre$lonym
w art. 24 ust. 1 pkt 13), 14) i 21) ustawy Pzp oraz art. 24 ust. 5 pkt 5) i 6) ustawy Pzp- wystawiong nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) zamiast dokumentu okre$lonego w pkt. VI A. pkt. 3. ppkt. 1) -3) - Wykonawca sktada dokument
lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, Ze:

a) nie zalega z optacaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne albo,
ze zawarl porozumienie z wlasciwym organem w sprawie splat tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskatl przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wilasciwego
organu- wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert;

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci-wystawione nie wezesniej niz 6 miesiecy — przed

uptywem terminu sktadania ofert.



2. Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma
osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa powyzej w pkt. F.1 ppkt. 1) -
2) niniejszej instrukcji, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy,
ze wskazaniem osoby albo o0sdb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktorej
dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sagdowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wilasciwym ze wzgledu na siedzibg lub miejsce
zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Terminy stosuje si¢ odpowiednio.

3. Wykonawca majacy siedzibg na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do osoby majacej
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktorej dotyczy dokument wskazany w VI
pkt. A.3. ppkt 3) niniejszej instrukcji sktada: dokument, o ktérym mowa w pkt C.1 ppkt. 1) niniejszej
instrukcji, w zakresie okre§lonym w art. 24 ust. 1 pkt 14) i 21) oraz ust. 5 pkt 6) ustawy. Jezeli w kraju, w
ktérym miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument mial dotyczy¢, nie wydaje si¢ takich
dokumentow, zast¢puje si¢ go dokumentem zawierajacym oswiadczenie tej osoby zlozonym przed
notariuszem lub przed organem sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania tej osoby -wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy  przed uptywem terminu skiadania ofert.

G. Klauzula informacyjna dot. RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,

informuje, ze:

m administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Legnica — Zamawiajacy w ramach
postepowania o udzielenie zamoweinia publicznego na realizacje ,, Ustugi kompleksowego
ubezpieczeniamienia Gminy Legnica na lata 2020-2022”; nr zamdwienia IM.RZP.271.6.1.23.2019

m Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢dg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
Z Ww. postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego;

m odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017r. poz. 1579 — tekst jednolity);

m Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoOwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

m obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem
w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy Pzp;

m W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

m posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

m nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowacC zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

= Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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VII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami (nie dotyczy skladania
ofert):

1. W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja migdzy Zamawiajagcym a wykonawcami
w szczegdlno$ci sktadanie o$wiadczen, wnioskoéw (innych niz wskazanych w pkt VI niniejszej instrukcji),
zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa si¢ elektronicznie za posrednictwem
platformazakupowa.pl i1 formularza Wyslij wiadomo$¢ dostgpnego na stronie dotyczacej danego
postepowania

2. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy postuguja

si¢ numerem ogtoszenia TED lub ID postgpowania.

. W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku niedziatania platformazakupowa.pl.: pkt 41 5.

4. Zamawiajagcy moze rowniez komunikowaé si¢ z Wykonawcami za pomocg poczty elektronicznej,
email zamowienia.publiczne@legnica.cu

5. Zamawiajacy wyznacza nastepujace osoby do kontaktu z wykonawcami: Pani Violetta Piwonska —

Kierownik Referatu Zamowien Publicznych Urzgdu Miasta Legnica, telefon nr 76 72-12-322, email
zamowienia.publiczne@legnica.cu

6. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie specyfikacji istotnych warunkow

zamoOwienia. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 6 dni przed uplywem
terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia wplyngt do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktéorym uplywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert. Zamawiajacy zamie$ci wyjasnienia na stronie internetowej, na ktorej
udostepniono SIWZ.

UWAGA: Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci siwz wptynie po upltywie ww. terminu lub dotyczyt bedzie
udzielonych wcze$niej wyjasnien Zamawiajacy moze udzieli¢c wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpatrywania.

7. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci
Siwz.

W

VIII. Zmiana specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia:

1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uplywem terminu
do sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia. Kazda wprowadzona przez
Zamawiajgcego zmiana stanie si¢ czes$cig specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia. Wszystkie zmiany
SIWZ zostang opublikowane na stronie zamawiajgcego, na ktorej umiescit SIWZ platformazakupowa.pl.

2. Zamawiajacy zgodnie z art. 12a ustawy Pzp stosownie do potrzeb przedtuzy okreslony w pkt. XII termin
sktadania ofert o czas niezb¢dny do wprowadzenia zmian w ofertach, w celu umozliwienia Wykonawcom
uwzglednienia w przygotowanych ofertach otrzymanych wyjasnien lub zmian. Informacj¢ o zmianie
terminu zamawiajgcy zamiesci na stronie na stronie internetowej. W tym przypadku wszelkie prawa i
zobowigzania Zamawiajagcego i Wykonawcy odno$nie wczesniej ustalonego terminu be¢dg podlegaty
nowemu terminowi.

3. Zgodnie z art. 38 ust. 4a ustawy Pzp, jezeli zmiana tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
wymagala bedzie zmiany tre§ci ogloszenia o zamdwieniu, Zamawiajacy zamies$ci ogloszenie o zmianie
ogltoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie;j.

4. Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia nie prowadzacej do zmiany
tre$ci ogloszenia o zamowieniu bedzie niezbgdny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przedhuzy termin sktadania ofert i zamiesci informacje na stronie internetowej, na ktorej
umiescit SIWZ platformazakupowa.pl, ogloszenie zmianie ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskie;j.

5. Wszystkie modyfikacje, uzupeknienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany termindéw, jak rowniez pytania
Wykonawcdw oraz wyjasnienia i odpowiedzi staja si¢ integralng czescia siwz i beda wiazace przy sktadaniu
ofert. Wszystkie prawa i zobowigzania Wykonawcy odno$nie wczesniej ustalonych terminow beda
podlegaty nowemu terminowi.

IX. Wymagania dotyczace wadium:
1. Wadium w wysokosci
- oferta na Pakiet I wadium w wysokoS$ci 54.000,- z1 (stownie pieédziesigt cztery tysigce ziotych).
- oferta na Pakiet II wadium w wysokosci 7.500,- z¥ (sfownie siedem tysiecy piecset ztotych).
- oferta na Pakiet III wadium w wysokosci 1.500,- zt (sfownie jeden tysigc pigcset ztotych).
Wykonawca zobowigzany jest wnie$¢ wadium na kazda czeS¢-PAKIET, na ktora sklada oferte.
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W przypadku gdy Wykonawca sklada oferte na wszystkie PAKIETY zobowigzany jest wnie§¢ wadium
w wysokosci 63.000,- PLN.
Wykonawca jest zobowigzany wnie$¢ wadium przed uplywem terminu skladania ofert.

2. Przy wnoszeniu wadium Wykonawca winien powotac si¢ na oznaczenie oferty podane przez Zamawiajgcego

oraz pozwalajace na identyfikacje Wykonawcy wnoszacego wadium.

3. Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pieniadzu, ptatne przelewem na rachunek bankowy: Bank Polska Kasa Opieki S.A. I O/Legnica
nr 20124014731111000025212109.
Wnhiesienie wadium w pienigdzu winno nastapi¢ w terminie gwarantujacym wplyw pieni¢dzy na konto
Zamawiajacego najpozniej w dniu i w godzinie sktadania oferty.
Zaleca si¢ aby kserokopie przelewu dotgczy¢ do sktadanej oferty.
Za termin wniesienia wadium w formie pieni¢znej przyjmuje si¢ termin uznania rachunku
zamawiajgcego.

W przypadku wnoszenia wadium w pozostalych- niej wymienionych- dopuszczalnych formach, wymagane

jest zalgczenie do oferty oryginalnego dokumentu gwarancji/poreczenia w formie elektronicznej.

1) porgczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo- kredytowej, z tym
ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym,

2) gwarancjach ubezpieczeniowych,

3) gwarancjach bankowych,

4) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust.5 pkt. 2) ustawy
z dnia 09.11.2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsi¢biorczosci ( Dz. U. z 2016r., poz.
359).

Wadium wniesione w formie gwarancji/poreczenia powinno zawieraé klauzule o gwarantowaniu wyplaty

nalezno$ci w sposéb nieodwolalny, bezwarunkowy i na pierwsze pisemne zadanie Zamawiajacego

i zobowiazanie Gwaranta/Poreczyciela do wyplaty Zamawiajacemu pelnej kwoty wadium

w okolicznosciach okreslonych w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy Pzp

Tak wnoszone wadium powinno zabezpieczaé zlozong oferte na caly okres zwigzania oferta, poczynajac

od dnia skladania ofert.

Nie wniesienie wadium w wymaganym terminie, w wymaganej wysokosci, dopuszczonej formie lub wniesione w

sposob nieprawidlowy zaskutkuje odrzuceniem oferty zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 7b ustawy Pzp.

4. Ustawa Pzp okresla okolicznosci i zasady zwrotu wadium lub jego przepadku.

X. Zwiazanie ofertg

1. Okres zwigzania oferta wynosi 60 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem
terminu sktadania ofert zgodnie z art. 85 ust. 5 ustawy Pzp.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin zwiazania oferta, na czas
niezbedny do zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz,
co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania ofertg zwrocié¢ si¢ do wykonawcdéw o wyrazenie
zgody na przedituzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni. Zgoda Wykonawcy
mozliwa jest tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu wazno$ci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe,
z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferts.

3. Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania oferta dokonane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek
wniesienia nowego wadium lub jego przedluzenia dotyczy jedynie wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza.

4. Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg nie powoduje utraty wadium.

XI. PRAWO OPCJI

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji polegajace na automatycznym
przedluzeniu umowy na okres 12 m-cy na takich samych warunkach jak zawarte wcze$niej umowy.
Jezeli Zamawiajacy nie ztozy Ubezpieczycielowi w terminie 6 miesi¢cy przed zakonczeniem
umowy o$wiadczenia o nieskorzystaniu z prawa opcji umowa ulega automatycznie przedtuzeniu na
kolejny okres.

2. Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1 Zamawiajacy zlozy ubezpieczycielowi w formie pisemne;j
pod rygorem niewaznosci.

12



XII. Wymogi dotyczace oferty:

L.

2.

3.

4,

7.

8.

9.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte odpowiadajacag treSci specyfikacji istotnych warunkow
zamOwienia.

Wypehiony formularz ofertowy — Rozdziat Nr 1 SIWZ zawierajacy w szczegdlnosci: wskazanie

oferowanego przedmiotu zamowienia, laczng cen¢ ofertowa brutto, zobowigzanie dotyczace terminu

realizacji zamdOwienia, warunkow platnosci, o$wiadczenie o okresie zwigzania oferta oraz o akceptacji

wszystkich postanowien SIWZ i wzoru umowy bez zastrzezen.

Oferta winna zawiera¢ wszystkie dokumenty lub o$wiadczenia, wymagane w pkt. VI w formie oryginatu lub
kserokopii potwierdzonych ,,za zgodno$¢ z oryginatem” przez Wykonawcg.

Oferta bedzie napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub nie$cieralnym atramentem
oraz bedzie podpisana przez osob¢ lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz
i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

W przypadku podpisania oferty przez upelnomocnionego przedstawiciela wykonawcy nalezy zalaczyé
pelnomocnictwo. Wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany beda parafowane przez osobe
podpisujaca oferte.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, nalezy ztozy¢ wraz z ich tlumaczeniem na jezyk polski
potwierdzone przez Wykonawcg.

Dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit wzory w formie zatagcznikow do niniejszej instrukcji majg by¢
sporzadzone wedhug tych wzoréw co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

XIII. Skladanie i otwarcie ofert:

1. Termin sktadania ofert uptywa w dniu  30.09.2019r. o godzinie 10.00.

2. Otwarcie ofert nastgpi zgodnie z informacjg zawarta w Ogloszeniu w DUUE i ,,Formularzu sktadania
oferty” na platformazakupowa.pl i data ta moze ulec zmianie w przypadku np. wydluzenia terminu na
sktadanie ofert.

3. Otwarcie ofert nastapi 30.09.2019r. o godzinie 10.10 w siedzibie Zamawiajgcego Urzad Miasta, Plac
Stowianski 7 pok6j nr 22 poprzez klikniecie przycisku “Odszyfruj oferty”.

4. Otwarcie ofert, za wyjatkiem Informacji oznaczonych jako tajemnica przedsigbiorstwa jest jawne,
Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.

5. Przed otwarciem Zmawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia po
czym w. informacj¢ jaka kwote zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia opublikuje na
stronach: www.um.bip.legnica.eu 1 platformazakupowa.pl ,

6. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zobowigzany jest zamie$ci¢ na stronie postepowania
informacje¢ z otwarcia ofert.

7. Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamie$ci na stronach:  www.um.bip.legnica.eu
i platformazakupowa.pl informacje dotyczace:

a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
b) firm oraz adres6w wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,

¢) ceny, terminu wykonania zamowienia i warunkow platnosci zawartych w ofertach.

XIV. Sposéb obliczenia ceny oferty:

L.

2.

Cena ryczaltowa podana przez wykonawce w ,,Formularzu oferty” — Rozdziatl Nr 1 siwz jest wyrazong w
pienigdzu w zlotych polskich lgczng warto$cig wykonania dostawy, stanowigcej przedmiot zamowienia,
podana w zapisie liczbowym i stownym z doktadnosécig do grosza (do dwoch miejsc po przecinku).
Okreslenie ceny zapisem, np. z trzema miejscami po przecinku, traktowane bedzie jako blqgd w obliczeniach
i skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty.

Ceng oferty oblicza si¢ na podstawie:

a) wyceny sporzadzonej w oparciu o opis przedmiotu zamoéwienia — pkt III niniejszej ,,Instrukcji dla
Wykonawcow”- Rozdziat 2 siwz, zalacznik nr 1 - .zip w sklad ktérego wchodza pliki:
zalla szczegotowe warunki zamowienia wraz z opisem przedmiotu zamowienia, zallb_rejestry majqtku,
zallc_zestawienie sum ubezpieczenia, pojazdow i szkodowosci - do niniejszej ,,Instrukcji  dla
Wykonawcoéw” — Rozdzial 2 siwz oraz
b) wyceny innych swiadczen wykonawcy bez VAT - obliczonej w PLN,
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3. Wynagrodzenie ryczattowe obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamodwienia oraz
warunkami stawianymi przez Zamawiajacego, w tym ryzyko Wykonawcy z tytulu oszacowania wszelkich
kosztow zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy jak rowniez w niej nie ujete, a bez ktdérych nie mozna
wykona¢ zamoOwienia, a takze oddzialywania innych czynnikdOw majacych lub mogacych mie¢ wplyw na
koszty.

4. Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktére moga wptyna¢ na ceng zamowienia.

W zwigzku z powyzszym, Zamawiajacy zaleca dokonanie wizji lokalnej w terenie i sprawdzenie

w terenie warunkéw wykonania zamowienia oraz do zdobycia wszelkich informacji, ktore mogg by¢
konieczne do prawidtowej wyceny przedmiotu zaméwienia, gdyz wyklucza si¢ mozliwos¢ roszczen
Wykonawcy zwigzanych z blednym skalkulowaniem ceny lub pominigciem elementéw niezbednych do
wykonania umowy.

5. Niedoszacowanie, pominigcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy nie moze by¢
podstawg do zadania zmiany wynagrodzenia ryczaltowego.

Cena okreslona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres wazno$ci umowy i nie bedzie podlegata
zmianom za wyjatkiem ewentualnych zmian dokonanych zgodnie z zapisami wzoru zalqcznika nr 5 —
., Warunki zmian w umowie”.

6. Wykonawca jest zobowigzany w cenie oferty uwzgledni¢ takze zatatwienie wszelkich formalnosci

dotyczgcych realizacji zamowienia i kosztow z tym zwigzanych.

XV. Kryteria wyboru oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposob oceny ofert.

1. Zmawiajacy przy wyborze oferty najkorzystniejszej bedzie kierowal sie¢ nastepujacymi
kryteriami, przypisujac im odpowiednio wagi procentowe - dla kazdej czesci PAKIETU- jak
ponizej:

Kazdy PAKIET punktowany bedzie oddzielnie:

PAKIET I, II i III:

Cena oferty : 60%
Punktacja: do 60 pkt
o waga

oferta o najnizszej cenie - 100 pkt x waga 60%
pozostate: (najnizsza cena danej cze$ci-PAKIETU ze wszystkich ofert ztozonych na dang czes$é/cena
danej cze$ci-PAKIETU z oferty) x 100 x waga

Warunki ubezpieczenia: 40%

- przyjecie klauzul dodatkowych, wedtug nastepujgcych zasad:
a. brak akceptacji klauzul obligatoryjnych powoduje odrzucenie oferty
b. za przyjecie poszczegolnych klauzul zostanie przyznana ilo$¢ punktow przypisana danej
klauzuli. waga
Punktacja: do 40 pkt 40%
Oceniane bedg warunki ubezpieczenia — przyjecie fakultatywnych klauzul rozszerzajqcych zakres
ochrony ubezpieczeniowej, wedtug zasady - za przyjecie poszczegolnych klauzul fakultatywnych
zostanie przyznana liczba punktow przypisana danej klauzuli. Liczba punktow mozliwa do uzyskania
za przyjecie danej klauzuli wskazana jest w formularzu ofertowym- dotyczgcym danego PAKIETU.

RAZEM  100%

2. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora odpowiadaé bedzie wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie Pzp, oraz w SIWZ, 1 ktéra uzyska tacznie we wszystkich kryteriach najwicksza
liczbe punktéw dla danej czesci-PAKIETU . Jezeli oferty uzyskaja rowna (sumaryczng) liczbe punktow,
zgodnie z art. 91 ust 4 ustawy Pzp Zamawiajgcy wybierze oferte z nizsza ceng dla danego PAKIETU
wyliczong zgodnie z pkt. XIV ,Instrukcji dla Wykonawcow”.

XVI. ODRZUCENIE OFERTY
1. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
1) jest niezgodna z ustawa,
2) jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp,
3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,
4) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia,
5) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia,
6) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu,
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7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie omy#ki,
o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp,

8) Wykonawca nie wyrazit zgody, o ktoérej mowa w art. 85 ust. 2 ustawy Pzp, na przedluzenie terminu

zwigzania oferta;

9) wadium nie zostato wniesione lub zostalo wniesione w sposob nieprawidiowy,

10) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

2. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

3. Zamawiajacy poinformuje wszystkich Wykonawcow, ktérych oferty zostaly odrzucone i o powodach
odrzucenia ofert.

XVII. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione przez Wykonawce

po wyborze jego oferty jako najkorzystniejsze w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia

publicznego:

1. Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza dla danego PAKIETU, powinien w celu
zawarcia umowy przygotowac 1 przekaza¢ Zamawiajgcemu najpdzniej w terminie zawarcia umowy,
ponizsze informacje:

a) wykaz 0sob reprezentujgcych strong umowy —Wykonawce oraz dokumenty potwierdzajace ich

umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentow
zatgczonych do oferty,

b) wykaz osob uprawnionych ze strony Wykonawcy do utrzymywania biezacych kontaktow z Zamawiajacym.

¢) Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o zamowienie przekazujg Zamawiajgcemu umowe regulujaca
wspotprace tych Wykonawcow, podpisang przez wszystkich partnerow, przy czym termin na jaki
zostala zawarta nie moze by¢ krotszy niz termin realizacji zamowienia.

d) Zawarcie umowy nastgpi wg wzoru Zamawiajacego dla danego PAKIETU — Rozdzial Nr 3.

2. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegajg negocjacjom.

3. W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od
zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mogt wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert na
dany PAKIET, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, Zze pojawig si¢ przestanki,
o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp. 4. Zamawiajacy zawrze umowe¢ w sprawie zamdwienia
publicznego w terminie i zgodnie z zapisami art. 94 ustawy Pzp.

XVIII. Informacje dotyczace udzielenia zaméwienia przez Zamawiajacego.

Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada zasadom okreSlonym

w ustawie Pzp i w siwz oraz zostata uznana za najkorzystniejsza dla danego PAKIETU.

XIX. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej.

Wykonawcom przystuguja Srodki ochrony prawnej zgodnie z Dziatem VI ustawy Pzp.

XX. Uwagi koncowe.

Sprawy nie objete INSTRUKCIJA reguluje Ustawa Prawo Zamowien Publicznych z przepisami wykonawczymi

oraz Kodeks Cywilny.

Integralng czg$¢ Instrukceji dla Wykonawcow stanowig nizej wymienione zatgczniki:
Rozdziat 1: Formularze oferty
Rozdzial 2: Instrukcja dla Wykonawcow wraz z zalgcznikami nr 1 — 8.

Zalacznik nr 1 Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia - OPZ

Zatgcznik nr 2 JEDZ- UBEZPIECZENIE MIENIA GMINY LEGNICA

Zalgcznik nr 3 Oswiadczenie wykonawcy o wykonaniu zamdéwienia — danego Pakietu - w 100% sitami
wlasnymi.

Zalacznik nr 4 Oswiadczenie Wykonawcy o przynaleznosci lub o braku przynaleznosci do grupy
kapitatowe;.

Zalgcznik nr 5 Warunki zmian umowy.

Zatacznik nr 6 Whiosek Wykonawcy o udostepnienie poufnej czesci siwz.

Zatacznik nr 7 Oswiadczenie Wykonawcy — wykaz osob, skierowanych przez Wykonawce do
realizacji zamowienia.

Zalacznik nr 8 oswiadczenie Wykonawcy dot. RODO.

Rozdziat 3: Projekty uméw dla PAKIETOW.
Legnica, wrzesien 2019r.
ZATWIERDZAM
Z up. Prezydenta Miasta
Krzysztof Duszkiewicz
(Zastepca Prezydenta)

15



