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ZAPROSZENIE DO SKEADANIA INFORMACJI O CENIE

Narodowy Instytut Kultury i Dziedzictwa Wsi (dalej: Zamawiajacy) zamierza zrealizowaé zamowienie,
ktorego przedmiotem begdzie wykonanie inwentaryzacji skladnikow majatku Narodowego Instytutu
Kultury i Dziedzictwa Wsi z siedzibg w Warszawie.

W zwiazku z powyzszym, zwracamy si¢ do potencjalnych Wykonawcéw o wst¢pne oszacowanie
mozliwoéci i kosztéw realizacji zamowienia i wypehienie zalaczonego formularza cenowego
(zalacznik nr 1) oraz odestanie catosci informacji do dnia 05 kwietnia 2023 r. na adres:
lukasz.holubowicz@nikidw.edu.pl

1. Opisizakres zamoéwienia
Przedmiot zamdwienia obgjmuje:

Etap I- przeprowadzenie inwentaryzacji metoda spisu z natury skiadnikéw majatku,
Etap II - rozliczenie inwentaryzacji.

Szczegblowy opis przedmiotu zamoéwienia okreslony zostal w zalgczniku nr 2 do niniejszego
Zaproszenia.

2. Przewidywany termin realizacji zamowienia:

Do 15 czerwea 2023 r, w tym:
e FEtap I- do 15 maja 2023 r.,
e [Etap II-do 15 czerwca 2023 1.

3. Informacje dodatkowe

Osobg do kontaktu w niniejszej sprawie jest Lukasz Hotubowicz, tel. 511 134 332, e-mail:
lukasz.holubowicz@nikidw.edu.pl.

Wszelkie pytania dotyczace niniejszego zapytania mozna zglasza¢ poczta elektroniczng na wyzej
wskazany adres lub telefonicznie.

Zalacznik:
Zatacznik nr 1- Formularz Cenowy.
Zatacznik nr 2 - Opis przedmiotu zaméwienia. Zastgpca Dyrektora
\_ S Mtﬁa‘\'ﬁl\ d;.,.hg.:.ﬁ"l_
Eukasz Wieczorek

NARODOWY INSTYTUT KULTURY i DZIEDZICTWA WS| NIP: 525-28-04-887, tel. +48 22 380 98 10,
ul. Krakowskie Przedmiescie 66, REGON: 384655657 fax +48 22 380 98 01
00-322 Warszawa e-mail: sekretariat@nikidw.edu.pl
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Zatacznik Nr 1 — formularz ofertowy

Warszawa, .........oeveenn.

FORMULARZ CENOWY
przygotowany na potrzeby procedury szacowania wartosci zamoéwienia:

ustuga polegajgca na wykonaniu inwentaryzacji sktadnikow majgtku Narodowego Instytutu
Kultury i Dziedzictwa Wsi z siedzibg w Warszawie.

Uprzejmie prosimy o uzupeinienie danych Oferenta i sporzadzenie kalkulacji kosztow
zgodnie z tabelami przedstawionymi ponize;j.

Tabela nr. 1. Dane Oferenta

i nazwiska Oferentow

Nazwa(y) Oferenta(éw)/Imiona

Dane adresowe Oferenta(ow)

miejscowosc, kraj

Kod pocztowy siedziby,

Ulica, numer domu, numer lokalu

Numer telefonu,
adres email

NIP

Tabela nr. 2. Kalkulacja kosztéw zamowienia

Lp.

Nazwa
zadania

Wartos¢ netto
zadania
[z3]

Wartosé brutto
zadania (netto
+podatek
VAT) [z}]

1. [Wykonanie inwentaryzacji sktadnikow
majatku Zamawiajgcego tj. Narodowego
[nstytutu Kultury i Dziedzictwa Wsi z
siedzibg w Warszawie.

RAZEM

NARCDOWY INSTYTUT KULTURY i DZIEDZICTWA WSI

ul. Krakowskie Przedmiescie 66,
00-322 Warszawa

Podpis i pieczatka Oferenta(-ow)

NIP: 525-28-04-887,
REGON: 384655657

tel, +48 22 380 98 10,
fax +48 22 380 98 01
e-mail; sekretariat@nikidw.edu.pl



OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga polegajaca na wykonaniu inwentaryzacji sktadnikow
majatku Narodowego Instytutu Kultury i Dziedzictwa Wsi z siedzibg w Warszawie.

I1. Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia

Do dnia 15 czerwca 2023 r.

III. Szczegoly dotyczace przedmiotu zamoéwienia:

1. Etap I - przeprowadzenie inwentaryzacji metoda spisu z natury skladnikow

majatku.

Inwentaryzacja objete sg nastepujace rodzaje sktadnikow majatku:
e meble,
o lampy,
e komputery,

e sprzet audiowizualny,

e aparaty fotograficzne,

e Jodowki,

e odkurzacze,

e klimatyzatory,

e aparaty telefoniczne,

e sprzet elektroniczny,

e S$rodki trwale,

e niskocenne $rodki trwate od 3 500 zl netto,
e inne elementy majatku.

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy w formie elektronicznej posiadang ewidencje sktadnikow
majatku.

Wykonawca zobowiazany jest do zapoznania si¢ ze stanem faktycznym oraz danymi
zapisanymi w pliku formatu .xlsx, ktére zawieraja podstawowe informacje dotyczace
przeprowadzane] inwentaryzacji (nazwe, warto$¢ zakupu, data zakupu, rodzaj s$rodka,
lokalizacja).

Przewidywana ilo$¢ sktadnikéw majatku podlegajaca inwentaryzacji metoda spisu z natury:

e Srodkow trwatych ok 100 szt.
e wyposazenia w uzytkowaniu i niskocennych skfadnikow majatku wedhug szacunkow
Zamawiajgcego ok 1200 szt.

Spisywane przedmioty czgsciowo posiadaja opisy/etykiety inwentarzowe.,

Wykonawca zaproponuje i ustali z Zamawiajgcym szczegétowy harmonogram prac. Na
podstawie szczegbélowego harmonogramu, Wykonawca zawiadomi koordynatora ze strony
Zamawiajgcego o planowanych terminach spisu z natury.



W przypadku braku oznakowania na meblach lub innych przedmiotach nalezy spisaé¢ dany
przedmiot poprzez wpisanie wszystkich charakterystycznych i jednoznacznie identyfikujgcych
danych, dotyczacych danego przedmiotu m.in.: (np. producent, typ, model, numer seryjny,
lokalizacja, podsystemowy MPK, kolor i ksztalt, statusu uzytkowania, zewnetrzny stan
techniczny, wymiar lub inne cechy rozpoznawcze).

Po zakonczeniu prac spisowych zespdt spisowy wydrukuje arkusze spisowe w dwoch
egzemplarzach i przekaze Zamawiajacemu.

Pracownicy Zamawiajacego dokonuja kontroli zapiséw zawartych w arkuszu spisowym oraz
raportach nadwyzek i niedoboréw, o ile wystgpia.

Dokumenty spisu sg podpisywane przez upowaznione osoby kazdej ze stron.

Wszystkie powyzsze postanowienia musza by¢ zgodne z ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o
rachunkowosci (tj. Dz.U.2023.0.120)

2. Etap II - rozliczenie inwentaryzacji.

Zamawiajacy udostgpni Wykonawcy raport/zestawienie, (obejmujacy: symbol, indeks i nazwe
towaru spisywanego) w postaci pliku w formacie .xlsx.

Wykonawca sprawdzi otrzymane od zespoléw spisowych dokumenty pod katem ich
poprawnosci.

Na podstawie otrzymanych dokumentéw i odpowiadajacej im bazy danych sporzadzonej przez
zespoly spisowe Wykonawca okresla:

iloé¢ skladnikéw majatku spisanych;

e ilo$¢ sktadnikéw majgtku zgodnych;

e ilos¢ sktadnikéw majatku ujawnionych;
e ilos¢ niedobordéw,

e ilos¢ nadwyzek.

Wykonawca dokona ostatecznego uzgodnienia i rozliczenia inwentaryzacji z ewidencja
skiadnikow majgtku przy bezposrednim uczestnictwie Zamawiajacego.

Wykonawca przygotowuje sprawozdanie w formie opisowej 1 tabelarycznej (w tym
elektronicznej) z przeprowadzonej inwentaryzacji, ze wskazaniem listy nadwyzek
i niedoboréw oraz raportow dotyczacych pozycji zgodnych i réznic dotyczacych zmian
lokalizacji, uzytkownika, braku oznakowania oraz innych, wedtug uzgodnien.

Wykonawca przygotuje wezesnie] uzgodniony z Zamawiajacym plik do importu do ewidencji
srodkow trwatych, wyposazenia w uzytkowaniu i niskocennych $rodkow trwalych,
w uzgodnionym formacie elektronicznym (.csv, .xlsx) uzupelniajgcy i modyfikujgcy istniejgce
zapisy, zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego.

Do dokumentacji przekazywanej do Zamawiajgcego naleza:

e ponumerowane arkusze spisu z natury - spis z natury, w tym $rodkéw trwatych,
wyposazenia w uzytkowaniu i niskocennych srodkow trwalych, stanow
magazynowych, zapaséw, zatwierdzone i podpisane przez zespoly spisowe oraz osoby
odpowiedzialne materialnie,

e raport ujawnionych sktadnikow majgtkowych;



Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wspoldzialania z Wykonawcg w realizacji przedmiotu
Umowy.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do terminowej zaplaty Wykonawcy nalezytego wynagrodzenia.

Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie wyplacone na podstawie prawidlowo wystawionej
Faktury VAT w terminie 14 dni od daty jej dostarczenia do siedziby Zamawiajacego.

Podstawa wystawienia Faktury VAT jest podpisany przez uprawnionego przedstawiciela
Wykonawcy i Zamawiajgcego protokdt odbioru zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia co najmniej 1 osoby dedykowanej
do obshugi Zamawiajacego. Przed podpisaniem Umowy Wykonawca wskaze osobe
odpowiedzialng za prawidlowa realizacje umowy.

Zalgczniki:
Zalgcznik nr 1. Wykaz 0s6b upowaznionych do reprezentowania Zamawiajgcego.

Zalgcznik nr 2. Protokot odbioru.



Zalagcznik nr 2 Protokél odbioru

PROTOKOL ODBIORU

zawarty w Warszawie, wdniu ...................... , pomigdzy:

Narodowym Instytutem Kultury i Dziedzictwa Wsi z siedziba w Warszawie (00-322), przy ul.
Krakowskie Przedmie$cie 66, wpisanym do Rejestru Instytucji Kultury dla ktérych
organizatorem jest Minister Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi pod numerem 3, NIP: 525-28-04-887,
Regon: 384655657, reprezentowanym przez:

............................................................................ - pracownika Instytutu,

zwanym w dalszej czesci Umowy ,,Wykonawcg".

Zamawiajacy potwierdza odbior:

e ponumerowanych arkuszy spisu z natury - spis z natury, w tym S$rodkow trwalych,
wyposazenia w uzytkowaniu 1 niskocennych S$rodkéw trwatych, stanow
magazynowych, zapasow, zatwierdzonych i podpisanych przez zespoty spisowe oraz
osoby odpowiedzialne materialnie,

e raportéw ujawnionych skladnikow majatkowych;

e raportow niedoboréw z podziatam na niedobory wyjasnione, rzeczywiste, pozorne,

e sprawozdania koncowego z przeprowadzonej inwentaryzacji i jej rozliczenia, a takze
plikéw .csv, .xlsx, zapisanych na pendrive, mozliwe do eksportowania do innych
programéw do ewidencji tych srodkow,

I 1|1 RS R jednoczesnie:

(1 potwierdza zgodno$é z zamowieniem

0O sklada nastgpujgce uwagi:

...............................................................................................................

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



