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Uchwata Nr ..$77.. 120410,
Zarzadu PKP Polskie Linie Kolejowe S.A.
z dnia? 7. Zzn ekl 2044 r.

w sprawie wprowadzenia ,Procedury obiegu gwarancji
w PKP Polskie Linie Kolejowe S.A.”

Na podstawie § 15 ust. 2 Statutu Spétki oraz § 9 ust. 1 pkt 23 Regulaminu Zarzadu,
po rozpatrzeniu wniosku Biura Kontrolingu i Finanséw Centrali Spétki Nr IKF12DP-311-
477/2017 z dnia X.£2.2018 r. Zarzad PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. uchwala,

co nastepuje:
§1.

Wprowadza do stosowania ,Procedure obiegu gwarancji w PKP Polskie Linie Kolejowe S.A."
stanowiacg zatgcznik do uchwaty.

§2.
Traci moc uchwata Nr 613/2015 Zarzgdu PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. z 14 lipca 2015 .
w sprawie wprowadzenia procedury obiegu gwarancji w PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. ze
Zmianami.

§ 3.
Nadzér nad realizacjg uchwaty powierza Dyrektorowi Biura Kontrolingu i Finanséw Centrali
Spotki.

§ 4.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem jej podjecia

Nr IKF12DP-311-477/2017
Rozdzielnik: A, B

Opracowata:
Dorota Pakuta
nr tel. 47 320 96
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Zatgcznik do uchwaty Nr 23712018

Zarzgdu PKP Polskie Linie Kolejowe S.A.

z dniaZ4 e 2018 .

PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE 5.A.

Procedura obiegu gwaranciji
w PKP Polskie Linie Kolejowe S.A.

Warszawa, 2018
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§1.

Stownik skrétow i poje¢ uzywanych w Procedurze obiegu gwarancji

1. Beneficjent, Spotka, Zamawiajacy — PKP Polskie Linie Kolejowe S.A.

2. Dokumentacja udzielenia zaméwienia — specyfikacja istotnych warunkéw
zamowienia, wniosek zakupowy oraz warunki umowy, ktére sg podstawg do okreslenia
wymogow w zakresie gwarancji.

3. Gwarancja — jednostronne zobowigzanie gwaranta - banku lub ubezpieczyciela, ze na

zasadach okreslonych w gwaranciji, gwarant ten wykona $wiadczenie pieniezne na rzecz

beneficjenta gwaranciji.

Gwarant — wystawca gwarancji.

IKF — Biuro Kontrolingu i Finanséw Centrali Spétki.

IOR - Biuro Prawne Centrali Spofki.

IRF — Biuro Rachunkowosci Centrali Spétki.
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Jednostka lub komérka prowadzaca postepowanie o udzielenie zaméwienia —
jednostka organizacyjna Spotki lub  komoérka organizacyjna Centrali Spoiki
odpowiedzialna za przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia.

9. Jednostka lub komorka realizujgca umowe — jednostka organizacyjna Spoétki lub
komoérka organizacyjna Centrali Spdtki odpowiedzialna za realizacje umowy
zabezpieczonej gwarancjg.

10. Radca Prawny — Radca Prawny Biura Prawnego Centrali Spotki.

11. Regulamin udzielania zaméwien - Regulamin udzielania zaméwien logistycznych
przez PKP Polskie Linie Kolejowe S.A., a takze Regulamin udzielania zamoéwien
unijnych przez PKP Polskie Linie Kolejowe S.A.

12. Ustawa PZP — ustawa Prawo zamoéwien publicznych z dnia 29.01.2004 r. z p6éZniejszymi
Zmianami.

13. Wykonawca - to osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna

nieposiadajgca 0sobowosci prawnej, kKidra zawaita umowe w wyniku udzieienia

zamoéwienia i z tego tytutu zobowigzana do ziozenia gwarancji na zabezpieczenie

nalezytego wykonania umowy bgdz sptaty udzielonej zaliczki.
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§ 2.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub zwrotu
zaliczki w formie gwarancji

1. Gwarancja, powinna zawierac:

1) oznaczenie Gwaranta, Beneficjenta i Wykonawcy;

2) nazwe i numer umowy zabezpieczonej gwarancja;

3) rodzaj gwarancji: nieodwotalna, bezwarunkowa, ptatna na pierwsze zadanie;
4) okreslenie gwarantowanej kwoty i waluty;

5) termin waznosci gwarancji;

8) forme zadania zaptaty;

7) okreslenie czasu na dokonanie zaptaty z gwarancji.

2. Przed ztozeniem gwarancji Wykonawca musi uzyskaé od Zamawiajgcego akceptacje
tresci gwaranciji.

3. Wykonawca zobowigzany jest dostarczyé oryginat gwarancji do Zamawiajacego
przed podpisaniem umowy, w sposob okreslony w dokumentacji o udzielenie
zamoéwienia.

4. Termin waznos$ci gwarancji musi obejmowaé co najmniej okres do chwili wykonania
umowy lub zwrotu zaliczki, jak réwniez umozliwi¢ Zamawiajgcemu weryfikacje
nalezytego wykonania umowy (dokonania odbioru) i ewentualne uruchomienie
gwarancji, tj. musi przypada¢ na 30 dni od planowanej daty wykonania umowy przez
Wykonawce lub zwrotu zaliczki i na 15 dni po uptywie okresu rekojmi za wady* lub na 15
dni po uptywie okresu gwarancji jakosci i rekojmi za wady **. W przypadku wydtuzenia
terminu wykonania umowy nalezy odpowiednio przediuzy¢ termin waznosci gwarancji.
Przedstawienie przez Wykonawce gwarancji obejmujgcej diuzsze okresy niz wskazane
wyzej, nie upowaznia Zamawiajgcego do odmowy przyjecia gwarancji. Zwrot takiej
gwarancji musi nastgpi¢ w terminach ustawowych.

* w przypadku zaméwien udzielonych w trybie ustawy Prawo zaméwien publicznych
** w przypadku zaméwien udzielonych na podstawie Regulaminu udzielania zaméwieri

5. Jedynym akceptowanym przez Zamawiajacego zabezpieczeniem zwrotu udzielonej
Wykonawcy zaliczki jest gwarancja bankowa zwrotu zaliczki (wzér stanowi zatgcznik
nr 2 do niniejszej procedury) lub gwarancja bankowa zwrotu zaliczki z redukcjg

kwoty gwarancji (wzér stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej procedury).
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6. Dokumenty bazowe oraz dokumenty stosowane na podstawie Regulaminu udzielania
zamoéwien muszg zawieraé aktualne wzory gwarancji stanowigce zatgcznik nr 1a i 1b,
zatgcznik nr 2 i zatgcznik nr 3 do niniejszej procedury.

7. Dokumentacja udzielenia zaméwienia musi spethia¢ wymagania okreslone w niniejszym

paragrafie.

§ 3.

Uzgodnienie wplywajacych do Spotki gwarancji stanowigcych zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy

1. Uzgodnienie projektu gwarancji w jednostce lub komoérce prowadzacej postepowanie o
udzielenie zamoéwienia:

1) niezwloczne uzgodnienie projektu gwarancji w zakresie zgodno$ci z wzorem
gwarancji oraz zapisami dokumentacji udzielenia zaméwienia, w szczegoélnosci
kwot(y) gwarancji, dat(y) waznosci gwarancji, danych Beneficjenta, Wykonawcy
i Gwaranta, nazwy i numeru umowy,

2) projekt gwarancji z uzgodnieniem wymaga akceptacji kierujgcego jednostkg lub
komérkg organizacyjng prowadzacag postepowanie o udzielenie zamédwienia lub
przez jego zastepce albo przez dyrektora lub zastepce dyrektora w Regionie Centrum
Realizacji Inwestycji;

3) przekazanie do IKF w terminie do 2 dni roboczych projektu uzgodnionej gwarang;ji
wraz z dokumentacjg udzielenia zaméwienia (w szczegoélnosci wypetnionym
projektem umowy w zakresie wynagrodzenia, terminéw wykonania, danych
wykonawcy, okresu rekojmi, okresu gwarancji).

Odpowiedzialny: Pracownik jednostki lub komorki organizacyjnej prowadzgcej

postepowanie o udzielenie zamowienia.

2. Uzgodnienie projektu gwarancji przez IKF i IOR:
1) niezwloczne uzgodnienie projektu gwarancji w zakresie zgodno$ci z wzorem
gwarancji oraz warunkéw zaptaty z gwarancji przez IKF;
2) projekt gwarancji z uzgodnieniem musi by¢ podpisany przez kierujgcego IKF lub jego

zastepce;
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3) przekazanie do IOR w terminie do 2 dni roboczych uzgodnionego projektu gwarancji
w celu uzgodnienia pod wzgledem formalno-prawnym;

4) uzgodnienie, w terminie do 2 dni roboczych, projektu gwarancji przez Radce
Prawnego oraz jej zwrot do IKF, w celu przekazania do jednostki lub komorki
organizacyjnej prowadzacej postepowanie o udzielenie zaméwienia.

Odpowiedzialny: Pracownik IKF oraz IOR.

3. Wystawienie uzgodnionej gwarancji:

1) przed zawarciem umowy konieczna jest weryfikacja zgodnos$ci tre$ci gwarancji
z uzgodnionym projektem gwarancij,

2) w przypadku stwierdzenia réznic w tresci w stosunku do gwarancji uzgodnionej przez
IKF oraz IOR, niezwtoczne przekazanie do IKF informacji o réznicach wraz z kopia
wystawionej gwarancji celem weryfikacji;

3) IKF, w przypadku zaistnienia koniecznosci, po konsultacji z Radcg Prawnym,
podejmuje niezwtocznie decyzje o akceptacji lub braku akceptacji zmienionych
zapisdw gwarancji przed zawarciem umowy oraz informuje o swojej decyzji jednostke
lub komérke organizacyjng prowadzacg postepowanie o udzielenie zaméwienia;

4) w przypadku braku réznic lub akceptacji stwierdzonych réznic w stosunku do
gwarancji wczeéniej uzgodnionej, niezwioczne przekazanie oryginatu wystawionej
gwarancji do IKF wraz z potwierdzeniem, Zze gwarancja zostata wystawiona
(podpisana) przez osoby do tego uprawnione, zgodne z wymaganiami Dokumentagiji
udzielenia zamoéwienia, w celu jej zdeponowania (wzér wniosku o zdeponowanie
gwarancji stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszej Procedury).

Odpowiedzialny: Pracownik jednostki lub komorki organizacyjne] prowadzgcej

postepowanie o udzielenie zamoéwienia / w zakresie pkt 3 pracownik IKF.

§ 4.

Aneksowanie gwarancji stanowigcych zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy lub zmiana formy zabezpieczenia

1. Uzgodnienie projektu aneksu do gwarancji lub projektu gwarancji w jednostce lub

komérce realizujgcej umowe:
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1)

2)

3)

4)

5)

Uzgodnienie projektu aneksu do gwarancji lub projektu gwarancji na podstawie
przestanek zawartych w umowie lub aneksie do umowy;

projekt aneksu do gwarancji wydtuzajgcy termin waznosci gwarancji powinien zostac
uzgodniony najpézniej na 30 dni w przypadku nalezytego wykonania umowy lub na
15 dniw przypadku nieusuniecia wad lub w innym terminie przewidzianym w umowie,
przed terminem uptywu waznosci gwarancji; w przypadku braku wskazania terminu
w zapisach umowy tres¢ aneksu powinna byé uzgodniona przynajmniej na 30 dni
przed uptywem terminu waznos$ci gwarancji;

projekt aneksu do gwarancji lub projektu gwarancji z uzgodnieniem wymaga
akceptacji kierujgcego jednostkg lub komérkg organizacyjna realizujaca umowe lub
przez jego zastepce albo przez dyrektora lub zastepce dyrektora w Regionie Centrum
Realizacji Inwestycji;

przekazanie do IKF, w terminie do 3 dni roboczych, uzgodnionego projektu aneksu
do gwarangji lub projektu gwarancji wraz z niezbedng dokumentacjg (aneksowanie
gwarancji - kopia gwarancji oraz wystawione do niej aneksy, zmiana formy
zabezpieczenia - kopia umowy wraz z podpisanymi aneksami do niej) i
uzasadnieniem koniecznosci aneksowania lub zmiany formy zabezpieczenia;

nie przekazanie przez Wykonawce aneksu do gwarancji lub nowej gwarancii
przynajmniej na 30 dni w przypadku zabezpieczenia z tytutu nalezytego wykonania
umowy lub na 15 dni w przypadku zabezpieczenia z tytutu usuniecia wad lub w innym
terminie przewidzianym w umowie, przed terminem uptywu wazno$ci gwaranc;ji,
powoduje konieczno$¢ wystapienia do IKF z wnioskiem o uruchomienie gwarancii
zgodnie z § 7 niniejszej procedury; wystgpienie do IKF z wnioskiem o uruchomienie
gwarancji powinno nastgpi¢ przynajmniej na 14 dni przed datg uptywu terminu

waznosci gwarancji;

Odpowiedzialny: Pracownik jednostki lub komorki realizujgcej umowe.

. Uzgodnienie projektu aneksu do gwarancji lub gwarancji przez IKF i IOR:

1) niezwtoczne uzgodnienie projektu aneksu do gwaranc;ji lub projektu gwarancji przez

IKF;

2) projekt aneksu do gwarancji lub projektu gwarancji z uzgodnieniem musi byé

podpisany przez kierujgcego IKF lub jego zastepce;
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3) przekazanie do IOR w terminie do 3 dni roboczych uzgodnionego projektu aneksu do
gwarancji lub projektu gwarancji w celu uzgodnienia pod wzglegdem formalno-
prawnym;

4) niezwioczne uzgodnienie projektu aneksu do gwarancji lub projektu gwarancji przez
Radce Prawnego oraz jej zwrot, w terminie do 3 dni roboczych, do IKF w celu
przekazania do jednostki lub komorki realizujacej umowe.

Odpowiedzialny: Pracownik IKF i IOR.

3. Wystawienie uzgodnionego aneksu do gwarancji lub gwarancji:

1) weryfikacja zgodnosci tre$ci aneksu do gwarancji lub gwarancji z uzgodnionym
projektem;

2) w przypadku stwierdzenia réznic w tresci w stosunku do projektu uzgodnionego
aneksu do gwarancji lub gwarancji przez IKF i IOR, niezwtoczne przekazanie do IKF
informacji o réznicach wraz z kopig wystawionego aneksu do gwarancjg celem
weryfikaciji;

3) IKF, po konsultacji z IOR w przypadku zaistnienia takiej koniecznosci, podejmuje
niezwtocznie decyzje o akceptacji lub braku akceptacji zmienionych zapiséw, oraz
informuje o swojej decyzji jednostke lub komérke realizujgcg umowe;

4) w przypadku braku réznic lub akceptacji stwierdzonych réznic w stosunku do projektu
aneksu do gwarancji lub gwarancji wcze$niej uzgodnionej, niezwtoczne przekazanie
do IKF oryginatu wystawionego aneksu do gwarancji lub gwarancji wraz z
potwierdzeniem, ze dokument zostat wystawiony (podpisany) przez osoby do tego
uprawnione w celu jej zdeponowania (wzér wniosku o zdeponowanie gwarancji
stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszej Procedury).

Odpowiedzialny: Pracownik jednostki lub komérki realizujacej umowe / w zakresie pkt

3 pracownik IKF.

§5.

Redukcja kwoty w gwarancji zwrotu zaliczki

1. W przypadku rozliczenia czesci zaliczki wyptaconej Wykonawcy na poczet realizaciji
umowy, kierujacy jednostkg lub komoérkg realizujgca umowe lub jego zastepca,

wystepuje do IKF niezwtocznie, lecz nie pdzniej niz na 14 dni przed ptatnoscia faktury, z
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ktérej bedzie potracana zaliczka, z podpisanym przez siebie wnioskiem o zredukowanie
kwoty gwarancji w gwarancji zwrotu zaliczki (wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 7 do
niniejszej Procedury).

Odpowiedzialny: Pracownik jednostki lub komorki realizujgcej umowe.

. Redukcja kwoty gwarancji zwrotu zaliczki:

1) przygotowanie projektu oswiadczenia do Gwaranta redukujacego kwote gwaranciji w
gwarancji zwrotu zaliczki w oparciu o dokumenty przekazane do IKF;

2) projekt oswiadczenia redukujgcego kwote gwarancji musi by¢ zaakceptowany przez
kierujgcego IKF lub jego zastepce;

3) przekazanie przez IKF do uzgodnienia przez Radce Prawnego projektu
o$wiadczenia redukujgcego kwote gwarancji w gwarancji zwrotu zaliczki;

4) przekazanie projektu oswiadczenia redukujacego kwote gwarancji w gwarancji
zwrotu zaliczki o uzgodnionej tresci do podpisania przez dwoéch cztonkéw Zarzgdu
Spotki.

Odpowiedzialny: Pracownik IKF.

. Ztozenie do Gwaranta o$wiadczenia redukujgcego kwote gwarancyjng gwarancji zwrotu

zaliczki:

1) za posrednictwem banku prowadzgacego rachunek Beneficienta wraz =z
potwierdzeniem tego banku, ze podpisy ztozone na oSwiadczeniu naleza do osob
uprawnionych do reprezentowania Beneficjenta; lub

2) bezposrednio wraz z potwierdzeniem przez bank prowadzacy rachunek Beneficjenta,
ze podpisy zlozone na os$wiadczeniu nalezg do o0séb uprawnionych do
reprezentowania Beneficjenta; lub

3) bezposrednio wraz z dotgczonym poswiadczeniem notariainym wzoréw podpiséw,
przy czym -o$wiadczenie musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania Beneficjent zgodnie z Krajowym Rejestrem Sadowym.

Odpowiedzialny: Pracownik IKF.



§ 6.

Administrowanie gwarancjami i aneksami do gwarancji w Spoéice

1. Ewidencja gwarancji i anekséw do gwarancji w systemie ksiegowym:

1) gwarancja lub aneks do gwarancji jest ksiegowany w ewidencji pozabilansowe;j,
zgodnie z Instrukcja If-8 okreslajacg zasady obiegu, akceptacji i archiwizacji
dokumentéw finansowych w systemie EOF/EOFZ2;

2) gwarancja jest wyksiegowywana z ewidencji pozabilansowej zgodnie z Instrukcjg
If-8, okreslajgca zasady obiegu, akceptacji i archiwizacji dokumentéw finansowych w
systemie EOF/EOF2.

Odpowiedzialny: Osoby wskazane w Instrukcji If-8 okreslajgcej zasady obiegu,

akceptacji i archiwizacji dokumentéw finansowych w systemie EOF/EOF2.

2. Deponowanie gwarancji i anekséw do gwarancji:

1) niezwloczne przekazanie do IKF oryginatu gwarancji lub aneksu do gwarancji wraz z
potwierdzeniem, ze gwarancja lub aneks zostat wystawiony przez osoby do tego
uprawnione (wzér wniosku o zdeponowanie gwarancji/aneksu do gwarancji stanowi
zalacznik nr 4 do niniejsze] procedury);

2) zdeponowanie przez IKF gwarancji lub aneksu do gwarancji w banku.

Odpowiedzialny: Pracownik jednostki lub komérki realizujacej umowe / pracownik

jednostki lub komérki prowadzacej postepowanie o udzielenie zaméwienia / pracownik

IKF w zakresie pkt 2.

3. Monitoring wygasajgcych gwarancji realizowany jest przez jednostki lub komorki
realizujgce umowy zabezpieczone gwarancjami. Dla uméw inwestycyjnych proces ten
wspierany jest przez system EPM.

Odpowiedzialny: Pracownik jednostki lub komorki realizujgcej umowe.

4. Wygasniecie i zwrot gwaranciji:
1) wystgpienie komérki lub jednostki realizujgcej umowe do IKF z podpisanym przez
kierujacego jednostkg lub komodrka organizacyjna realizujagcg umowe lub jego
zastepce wnioskiem o wycofanie gwarancji z depozytu (wzo6r wniosku o wycofanie

gwarancji z depozytu stanowi zatgcznik nr 5 do niniejsze procedury);
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2) IKF wystepuje do banku z wnioskiem o wycofanie gwaranc;ji z depozytu;

3) przekazanie oryginatu gwarancji tacznie z aneksami zgodnie z dyspozycjg jednostki
lub komérki wystepujacej z wnioskiem.

Odpowiedzialny: Pracownik jednostki lub komérki realizujgcej umowe / pracownik IKF

w zakresie pkt 2i 3.

§7.

Uruchomienie zaptaty z gwarancji

1. Kierujacy jednostkami lub komoérkami organizacyjnymi realizujgcymi umowy
zabezpieczone gwarancjami, zobowigzani sg do utrzymania ciggto$ci zabezpieczenia
umowy, w tym do aneksowania gwarancji. W zwigzku z tym, w przypadku wystgpienia
okoliczno$ci powodujgcych mozliwos¢ wygasniecia zabezpieczenia lub powstania
roszczenia wobec Wykonawcy dochodzonego z gwarancji, rozpoczynaja procedure

uruchomienia zaptaty z gwarancji.

2. W przypadku dochodzenia roszczenia z gwarancji kierujacy jednostkg lub komérkag
realizujgcg umowe lub jego zastepca, wystepuje niezwlocznie, lecz nie pézniej niz na 14
dni przed uptywem terminu waznosci gwarancji do IKF (pisemnie i e-mailem) z
podpisanym przez siebie wnioskiem (wzér wniosku o uruchomienie gwarancji stanowi
zatgcznik nr 6 do niniejszej procedury), facznie ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami

o uruchomienie zaptaty z gwaranc;ji, o ktérych mowa w ust. 4.

3. W przypadku nieprzedtuzenia terminu waznosci gwarancji przez Wykonawce umowy,
kierujgcy jednostkg lub komérka realizujgca umowe lub jego zastepca wystepuje do IKF
(pisemnie i e-mailem) nie pézniej niz na 14 dni przed terminem uplywu waznosci
gwarancji z podpisanym przez siebie wnioskiem tgcznie ze wszystkimi wymaganymi
zatacznikami o uruchomienie zaptaty z gwarancji (wzér wniosku o uruchomienie
gwarancji stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszej procedury). Whniosek ten bedzie
realizowany przez IKF, zgodnie z postanowieniami ust. 5 ponizej z zastrzezeniem, ze w
przypadku gdy Wykonawca dostarczy nie pdzniej niz na 3 dni robocze (w przypadku
gwarancji uruchamianych za granicg Polski 5 dni roboczych) przed terminem

wygashiecia gwarancji zaakceptowany przez Zamawiajgcego aneks do gwarancji
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przediuzajacy jej waznos¢ lub nowg gwarancje, to Zamawiajgcy nie dokona wyptaty

kwoty z dotychczasowego zabezpieczenia.

4. Dokumenty niezbedne do zlecenia uruchomienia zaptaty z gwarancji:
1) wypetniony wniosek o uruchomienie zaptaty z gwarancji stanowigcy zatgcznik nr 6
do niniejszej Procedury;
2) kopia gwarancji wraz ze wszystkimi aneksami;
3) kopia umowy z Wykonawcg wraz ze wszystkimi aneksami;
4) dokumenty uzasadniajgce uruchomienie gwarangji:

a) w przypadku roszczenia kopia wymagalnej i niezaptaconej przez Wykonawce
noty obcigzeniowej wraz z potwierdzeniem dostarczenia jej do Wykonawcy,
oraz opinia prawna o zasadno$ci zgdania zaptaty z gwarancji,

b) w przypadku nieprzedtuzenia terminu wazno$ci gwarancji - opinia prawna o
zasadnos$ci zadania zaptaty z gwarancji;

5) korespondencja z Wykonawcg zwigzana z uruchomieniem gwarancji np. wezwanie
Wykonawcy do przedtuzenia gwarancji,

6) dokumenty niezbedne do uruchomienia gwarancji wymienione w jej tresci
np. obustronnie podpisany protokét odbioru.

Odpowiedzialny: Pracownik jednostki lub komérki organizacyjnej realizujgcej umowe.

5. Uruchomienie zaptaty z gwarancji.

1) przygotowanie projektu zadania zaptaty z gwarancji w oparciu o przekazane
dokumenty do IKF;

2) projekt zadania zaptaty z gwarancji z uzgodnieniem musi by¢ zaakceptowany przez
kierujacego IKF lub jego zastepce;

3) przekazanie przez IKF do uzgodnienia przez Radce Prawnego projektu zgdania
zaptaty z gwarancji wraz z otrzymang dokumentacjg o ktérej mowa w ust. 4;

4) przekazanie projektu zadania zapfaty z gwarancji o uzgodnionej tresci do podpisania
przez dwoch czionkdw Zarzadu Spotki.

Odpowiedzialny: Pracownik IKF / Radca Prawny.

6. Ztozenie zadania zapfaty z gwarancji w zaleznos$ci od wymogow w tresci gwarancii:
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1) za posrednictwem banku prowadzacego rachunek Beneficienta, wraz z
potwierdzeniem tego banku, ze podpisy ztozone na zgdaniu zaptaty nalezg do oso6b
uprawnionych do reprezentowania Beneficjenta; lub

2) bezposrednio, wraz z potwierdzeniem przez bank prowadzacy rachunek
Beneficjenta, ze podpisy zlozone na zadaniu zaptaty nalezg do oséb uprawnionych
do reprezentowania Beneficjenta; lub

3) bezposrednio, wraz z dotgczonym poswiadczeniem notarialnym wzoréw podpisow,
przy czym zadanie zaptaty musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania Beneficjent zgodnie z Krajowym Rejestrem Sadowym.

Odpowiedzialny: Pracownik IKF.

. Ewidencja zadania zaptaty w systemie ksiegowym:

Zadanie zaptaty jest ujmowane w ksiegach, zgodnie z Instrukcja If-8, okre$lajgcg zasady

obiegu, akceptacji i archiwizacji dokumentéw finansowych w systemie EOF/EOF2.

Odpowiedzialny: Osoby wskazane w Instrukcji If-8 okreslajacej zasady obiegu,

akceptaciji i archiwizacji dokumentéw finansowych w systemie EOF/EOF2.

. Rozliczenie zaptaty z gwarancji:

1) rozliczenie roszczenia ze $rodkami z uruchomionej gwarancji zgodnie ze
wskazaniem komorki merytorycznej;

2) zaksiegowanie wptaty i wzajemnego potrgcenia roszczenia z uruchomiong
gwarancja;

3) w przypadku zaptaty z gwarancji po terminie, IKF wystawia note odsetkowa.

Odpowiedzialny: Pracownik jednostki lub komérki organizacyjnej realizujagcej umowe w

zakresie pkt 1 / pracownik IRF w zakresie pkt 2 / pracownik IKF w zakresie pkt 3.

. Odmowa Gwaranta zaptaty gwarancji.
Przekazanie informacji o odmowie zaptaty z gwarancji do jednostki lub komorki
realizujgcej umowe oraz do IOR celem przygotowania korespondencji do Gwaranta lub
pozwu do sadu o zaptate z gwaranc;ji.

Odpowiedzialny: Pracownik IKF.
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§8.

Postanowienia kornicowe

1. W przypadku gwarancji nie opisanych w procedurze stosuje sie zapisy niniejsze;
procedury lub jezeli jest to niemozliwe podejmuje sie indywiduaine dziatania, po
wczesniejszym uzgodnieniu ich z dyrektorem IKF [ub jego zastepca.

2. Zgode na odstepstwo od postanowien niniejszej procedury udziela Cztonek Zarzadu

wiasciwy ds. finansowych i ekonomicznych.
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Zalacznik nr 1a do Procedury obiegu gwarancji
(w przypadku zamoéwien udzielonych w trybie ustawy Prawo zaméwien publicznych)

Gwarancja [ubezpieczeniowa/bankowa] nalezytego wykonania umowy i rekojmi za wady
nr [e]

GWARANT: [e]. z siedzibg [e], wpisana do [¢] pod numerem [e], posiadajgca numer NIP [e],

BENEFICJENT:

PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. z siedzibg w Warszawie przy ul. Targowej 74, 03-734 Warszawa,
wpisana do rejestru przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad
Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, Xlll Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS 0000037568, posiadajgca numer NIP 113-23-16-427, o kapitale
zaktadowym w wysokosci [¢] PLN w catosci wptaconym,

WYKONAWCA: [e]
[Konsorcjum w skiadzie:]
[Lider:]

[Partner:]

Niniejsza gwarancja (zwana dalej "Gwarancjg") zostata wystawiona na zlecenie [nazwa podmiotul],
w celu zabezpieczenia nalezytego wykonania przez Wykonawce umowy numer [e], ktéra ma by¢
zawarta pomiedzy Wykonawcg a Beneficjentem na: ,[przedmiot umowy]”, [realizowanego w ramach
projektu pod nazwg ,[nazwa projektu]’] (zwanej dalej ,Umowg”).

Gwarant zobowigzuje sie nieodwotalnie i bezwarunkowo, niezaleznie od waznosci i skutkéw
prawnych Umowy, do zapfaty na rzecz Beneficjenta, na jego pierwsze Zzadanie skierowane do
Gwaranta, kazdej kwoty do tgcznej maksymalnej wysokosci [kwota] [waluta] (stownie: [e]), w tym:

1) do kwoty [kwota] [waluta] (stownie: [e]) w zakresie roszczen z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania Umowy (w tym z tytutu kar umownych) na zadanie ztozone w okresie
od dnia [wystawienia Gwarancji lub data] do dnia [e¢] wiacznie,

2) oraz do kwoty [kwota] [waluta] (stownie: [e]) w zakresie roszczen z tytutu rekojmi za wady (w tym
z tytutu kar umownych) na zgdanie ztozone w okresie od dnia [e] do dnia [e] wiacznie.

Gwarant dokona zaptaty z tytutu Gwarancji na wskazany rachunek bankowy Beneficjenta w terminie
7 (stownie: siedmiu) dni od dnia dorgczenia Gwarantowi pierwszego pisemnego zadania zaptaty
zawierajgcego oSwiadczenie Beneficjenta, ze zadana kwota jest nalezna z tytutu Gwarancji ze
wzgledu na niewykonanie Ilub nienalezyte wykonanie Umowy albo nieusuniecie wad albo
nieprzedtuzenie terminu waznosci gwarancji zgodnie z Umowa.

Nasza Gwarancja wchodzi w zycie z dniem wystawienia i pozostaje wazna do dnia [e] (,Termin
waznosci’).

Pisemne Zzadanie zaptaty Beneficjenta powinno by¢ podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania Beneficjenta | doreczone Gwarantowi najpozniej w ostatnim dniu Terminu
waznoséci niniejszej Gwarancji, na adres: [e]:
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1) za posrednictwem banku prowadzacego rachunek Beneficjenta wraz z potwierdzeniem tego
banku, ze podpisy zlozone na zadaniu zaptaty naleza do oséb uprawnionych do
reprezentowania Beneficjenta, lub

2) bezposrednio wraz z potwierdzeniem przez bank prowadzacy rachunek Beneficjenta, Zze podpisy
zlozone na zadaniu zaptaty nalezg do oséb uprawnionych do reprezentowania Beneficjenta, lub

3) bezposrednio wraz z dotagczonym poswiadczeniem notarialnym wzoréw podpisow, przy czym
zgdanie zaptaty musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta
zgodnie z Krajowym Rejestrem Sgdowym

Zobowigzanie Gwaranta wynikajace z Gwarancji zmniejsza si¢ 0 kwotg kazdej ptatnosci dokonane;
w wyniku realizacji roszczenia z Gwarancji.

Gwarancja wygasa automatycznie i catkowicie w przypadku:

1) gdyby zadanie zaptaty i oéwiadczenie Beneficjenta nie zostaty dorgczone Gwarantowi w Terminie

waznosci Gwarancji,

2) zwolnienia Gwaranta przez Beneficjenta ze wszystkich zobowigzan przewidzianych w Gwaranciji,
przed uptywem Terminu jej waznosci, w formie pisemnego oswiadczenia podpisanego przez
osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta i dorgczonego Gwarantowi w sposob

przewidziany dla sktadania zadania zaptaty.
3) gdy éwiadczenia Gwaranta z tytutu niniejszej Gwarancji osiggng kwotg Gwaranciji,
4) zwrécenia Gwarantowi przez Beneficjenta niniejszej Gwarancji w Terminie jej waznosci.

Gwarant sie zgadza, ze zadna zmiana lub uzupetnienie lub jakakolwiek modyfikacja warunkéow
Umowy lub robét, ktére majg zostaé wykonane zgodnie z wymieniong powyzej Umowa, lub w
jakichkolwiek dokumentach stanowigcych Umowe, jakie moga zostaC sporzadzone migdzy
Beneficjentem a Wykonawca, nie zwalnia Gwaranta w zaden spos6b z odpowiedzialnosci
wynikajgcej z niniejszej Gwarancji, z wylaczeniem zmian Umowy skutkujgcych zwolnieniem
Wykonawcy przez Beneficjenta z obowigzkéw, zabezpieczonych niniejszg gwarancjg o czym
Gwarant zostanie poinformowany przez Beneficjenta w sposéb przewidziany dla sktadania zgdania
zaptaty.

Wierzytelnoéci Beneficjenta wynikajace z Gwarancji nie mogg by¢ przeniesione na osobe trzecig
bez zgody Gwaranta.

Gwarancja poddana jest prawu polskiemu.
Wszelkie spory powstajace w zwiazku z Gwarancjg bedg rozstrzygane przez sad wiasciwy dla

siedziby Beneficjenta.

Miejsce, data wystawienia Gwarancji i podpis/podpisy 0s6b uprawnionych do reprezentowania
Gwaranta
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Zalacznik nr 1b do Procedury obiegu gwarancji
(stosowany w przypadku zamoéwien udzielonych na podstawie
Regulaminu udzielania zamoéwien)

Gwarancja [ubezpieczeniowa/bankowa] nalezytego wykonania umowy oraz rekojmi za wady
i gwarancji jakosci nr [e]

GWARANT: [e]. z siedzibg [e], wpisana do [¢] pod numerem [e], posiadajgca numer NIP [e],

BENEFICJENT:

PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. z siedzibg w Warszawie przy ul. Targowej 74, 03-734 Warszawa,
wpisana do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad
Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, Xlll Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS 0000037568, posiadajgca numer NIP 113-23-16-427, o kapitale
zaktadowym w wysokosci [¢] PLN w catosci wptaconym,

WYKONAWCA: [e]
[Konsorcjum w skiadzie:]
[Lider:]

[Partner:]

Niniejsza gwarancja (zwana dalej "Gwarancjg") zostata wystawiona na zlecenie [nazwa podmiotul],
w celu zabezpieczenia nalezytego wykonania przez Wykonawce umowy numer [e], ktéra ma by¢
zawarta pomiedzy Wykonawcg a Beneficjentem na: ,[przedmiot umowy]’, [realizowanego w ramach
projektu pod nazwa ,[nazwa projektu]’] (zwanej dalej ,Umowsg”).

Gwarant zobowigzuje sie nieodwotalnie i bezwarunkowo, niezaleznie od waznosci i skutkow
prawnych Umowy, do zaptaty na rzecz Beneficjenta, na jego pierwsze Zgdanie skierowane do
Gwaranta, kazdej kwoty do tgcznej maksymalnej wysokosci [kwota] [waluta] (stownie: [e]), w tym:

1) do kwoty [kwota] [waluta] (stownie: [e]) w zakresie roszczen z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania Umowy (w tym z tytutu kar umownych) na zgdanie ztozone w okresie
od dnia [wystawienia Gwarancji lub data) do dnia [e] wigcznie,

2) oraz do kwoty [kwota] [waluta] (stownie: [e¢]) w zakresie roszczenh z tytutu rekojmi za wady i
gwarancji jakosci (w tym z tytutu kar umownych) na zadanie ztozone w okresie od dnia [e] do
dnia [e] wigcznie.

Gwarant dokona zapfaty z tytutu Gwarancji na wskazany rachunek bankowy Beneficjenta w terminie
7 (stownie: siedmiu) dni od dnia doreczenia Gwarantowi pierwszego pisemnego zadania zaptaty
zawierajgcego oswiadczenie Beneficjenta, ze zgdana kwota jest nalezna z tytutu Gwarancji ze
wzgledu na niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy albo nieusunigcie wad albo
nieprzediuzenie terminu waznosci gwarancji zgodnie z Umowa.

Nasza Gwarancja wchodzi w zycie z dniem wystawienia i pozostaje wazna do dnia [e] (,Termin
waznosci’).
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Pisemne zadanie zaptaty Beneficjenta powinno by¢é podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania Beneficjenta i doreczone Gwarantowi, najpdzniej w ostatnim dniu Terminu
waznosci niniejszej Gwarancji, na adres: [e]:

1) za posrednictwem banku prowadzgcego rachunek Beneficjenta wraz z potwierdzeniem tego
banku, Zze podpisy ztozone na zadaniu zaptaty nalezg do o0s6b uprawnionych do
reprezentowania Beneficjenta, lub

2) bezposrednio wraz z potwierdzeniem przez bank prowadzacy rachunek Beneficjenta, ze podpisy
ztozone na zadaniu zaptaty nalezg do oséb uprawnionych do reprezentowania Beneficjenta, lub

3) bezposrednio wraz z dotgczonym poswiadczeniem notarialnym wzoréw podpiséw, przy czym
zgdanie zaptaty musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta
zgodnie z Krajowym Rejestrem Sadowym

Zobowigzanie Gwaranta wynikajgce z Gwarancji zmniejsza sie o kwote kazdej ptatnosci dokonanej
w wyhiku realizacji roszczenia z Gwaranciji.

Gwarancja wygasa automatycznie i catkowicie w przypadku:

1) gdyby zadanie zaptaty i o$wiadczenie Beneficjenta nie zostaty doreczone Gwarantowi w Terminie
waznosci Gwarancji,

2) zwolnienia Gwaranta przez Beneficjenta ze wszystkich zobowigzan przewidzianych w Gwaranc;ji,
przed uptywem Terminu jej waznosci, w formie pisemnego oswiadczenia podpisanego przez
osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta i doreczonego Gwarantowi w sposéb
przewidziany dla sktadania zgdania zapfaty.

3) gdy $wiadczenia Gwaranta z tytutu niniejszej Gwarancji osiggna kwote Gwarancji,

4) zwrocenia Gwarantowi przez Beneficjenta niniejszej Gwarancji w Terminie jej wazno$ci.

Gwarant sie zgadza, ze zadna zmiana lub uzupetnienie lub jakakolwiek modyfikacja warunkéw
Umowy lub robdt, ktére majg zostaé wykonane zgodnie z wymieniong powyzej Umowa, lub w
jakichkolwiek dokumentach stanowigcych Umowe, jakie moga zostaC¢ sporzgdzone miedzy
Beneficientem a Wykonawca, nie zwalnia Gwaranta w zaden sposéb z odpowiedzialnosci
wynikajgcej z niniejszej Gwarancji, z wytgczeniem zmian Umowy skutkujgcych zwolnieniem
Wykonawcy przez Beneficjenta z obowigzkéw, zabezpieczonych niniejsza gwarancjg o czym
Gwarant zostanie poinformowany przez Beneficjenta w sposob przewidziany dia sktadania zgdania
zapfaty.

Wierzytelnosci Beneficjenta wynikajgce z Gwarancji nie mogg byé przeniesione na osobe trzecig
bez zgody Gwaranta.

Gwarancja poddana jest prawu polskiemu.
Wszelkie spory powstajace w zwiazku z Gwarancjg bedg rozstrzygane przez sad wiasciwy dla

siedziby Beneficjenta.

Migjsce, data wystawienia Gwarancji i podpis/podpisy 0s6b uprawnionych do reprezentowania
Gwaranta
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Zatacznik nr 2 do Procedury obiegu gwarancji
(dotyczy gwarancji bez mozliwosci redukgiji kwoty)

Gwarancja bankowa zwrotu zaliczki
nr[e]

GWARANT: [e]. z siedzibg [e], wpisana do [e] pod numerem [e], posiadajgca numer NIP
[e],

BENEFICJENT:

PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. z siedzibg w Warszawie przy ul. Targowej 74, 03-734
Warszawa, wpisana do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, Xlll Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS 0000037568, posiadajgca
numer NIP 113-23-16-427, o kapitale zaktadowym w wysokosci [e] PLN, w catosci
wptaconym.

WYKONAWCA: [¢]
[Konsorcjum w skiadzie:]
[Lider:]

[Partner:]

Niniejsza gwarancja bankowa (zwana dalej "Gwarancjg") zostata wystawiona na zlecenie
[nazwa podmiotu], w celu zabezpieczenia zwrotu przez Wykonawce zaliczki dotyczacej
umowy numer [e], pomiedzy Wykonawcg a Beneficjentem na: ,[przedmiot umowy]”,
[realizowanego w ramach projektu pod nazwg ,[nazwa projektu]’] (zwanej dalej ,Umowa”).

Gwarant zobowigzuje sie nieodwotalnie i bezwarunkowo, niezaleznie od waznosci i skutkow
prawnych Umowy, do zapfaty na rzecz Beneficjenta na jego pierwsze Zzgdanie skierowane
do Gwaranta kazdej kwoty do tacznej maksymalnej wysokos$ci [kwota] [waluta] (stownie: [e])
w zakresie roszczenh z tytutu braku zwrotu zaliczki lub nieprzedtuzenia terminu waznosci
gwarancji zgodnie z Umowa.

Gwarant dokona zaptaty z tytutu Gwarancji na wskazany rachunek bankowy Beneficjenta w
terminie 7 (stownie: siedmiu) dni od dnia doreczenia Gwarantowi pierwszego pisemnego
zadania zaptaty zawierajacego oswiadczenie Beneficjenta, ze Wykonawca nie wywigzat sie
z obowigzku zwrotu zaliczki zgodnie z Umowag albo nie przedtuzyt waznosci Gwarangc;ji

zgodnie z Umowa.

Nasza Gwarancja wchodzi w zycie z dniem wystawienia i pozostaje wazna do dnia [e]
(, Termin waznosci”).

Pisemne zgdanie zaptaty Beneficjenta powinno by¢ podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania Beneficjenta i doreczone Gwarantowi najpézniej w ostatnim dniu Terminu
waznosci niniejszej Gwarancji, na adres: [e]:
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1) za posrednictwem banku prowadzgcego rachunek Beneficjenta wraz z potwierdzeniem
tego banku, ze podpisy ztozone na zadaniu zaptaty nalezg do oséb uprawnionych do
reprezentowania Beneficjenta, lub

2) bezposrednio wraz z potwierdzeniem przez bank prowadzacy rachunek Beneficjenta,
ze podpisy zfozone na zadaniu zaptaty nalezg do osd6b uprawnionych do
reprezentowania Beneficjenta, lub

3) bezposrednio wraz z dotaczonym poswiadczeniem notarialnym wzoréw podpisow, przy
czym zgdanie zaptaty musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania
Beneficjenta zgodnie z Krajowym Rejestrem Sadowym.

Zobowigzanie Gwaranta wynikajgce z Gwarancji zmniejsza sie o kwote kazdej ptatnosci
dokonanej w wyniku realizacji roszczenia z Gwarancji.

Gwarancja wygasa automatycznie i catkowicie w przypadku:

1) gdyby zadanie zaptaty i oSwiadczenie Beneficjenta nie zostaly dorgczone Gwarantowi w
Terminie waznosci Gwarancji,

2) zwolnienia Gwaranta przez Beneficjenta ze wszystkich zobowigzan przewidzianych w
Gwarangcji, przed uplywem Terminu jej waznosci, w formie pisemnego o$wiadczenia
podpisanego przez osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta i doreczonego
Gwarantowi w sposéb przewidziany dla sktadania zadania zaptaty.

3) gdy $wiadczenia Gwaranta z tytutu niniejszej Gwarancji osiggng kwote Gwarancji,

4) zwrécenia Gwarantowi przez Beneficjenta niniejszej Gwarancji w Terminie jej waznos$ci.

Gwarant sie zgadza, ze zadna zmiana lub uzupetnienie lub jakakolwiek modyfikacja
warunkoéw Umowy ktére majg zostaé wykonane zgodnie z wymieniong powyzej Umowa, lub
w jakichkolwiek dokumentach stanowigcych Umowe, jakie mogg zostaC sporzadzone
miedzy Beneficjentem a Wykonawca, nie zwalnia Gwaranta w zaden sposob z
odpowiedzialno$ci wynikajgcej z niniejszej Gwarancji, z wytgczeniem zmian Umowy
skutkujgcych zwolnieniem Wykonawcy przez Beneficjenta z obowigzkéw, zabezpieczonych
niniejsza gwarancjg o czym Gwarant zostanie poinformowany przez Beneficjenta w sposob
przewidziany dla sktadania zgdania zaptaty.

Wierzytelnosci Beneficjenta wynikajace z Gwarancji nie mogg by¢ przeniesione na osobe
trzecig bez zgody Gwaranta.

Gwarancja poddana jest prawu polskiemu.
Wszelkie spory powstajace w zwiazku z Gwarancjg bedq rozstrzygane przez sad wtasciwy

dla siedziby Beneficjenta.

Miejsce, data wystawienia Gwarancji i podpis/podpisy 0séb uprawnionych do
reprezentowania Gwaranta
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Zalacznik nr 3 do Procedury obiegu gwarancji
(dotyczy gwarancji z redukcjg kwoty)

Gwarancja bankowa zwrotu zaliczki
nr[e]

GWARANT: [e]. z siedzibg [e], wpisana do [e] pod numerem [e], posiadajgca numer NIP
[e].

BENEFICJENT:

PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. z siedzibg w Warszawie przy ul. Targowej 74, 03-734
Warszawa, wpisana do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, Xl Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerem KRS 0000037568, posiadajgca
numer NIP 113-23-16-427, o kapitale zaktadowym w wysokosci [e] PLN, w catosci
wptaconym.

WYKONAWCA: [e]
[Konsorcjum w skiadzie:]
[Lider:]

[Partner:]

Niniejsza gwarancja bankowa (zwana dalej "Gwarancjg") zostata wystawiona na zlecenie
[nazwa podmiotu], w celu zabezpieczenia zwrotu przez Wykonawce zaliczki dotyczacej
umowy numer [e], pomiedzy Wykonawca a Beneficientem na: ,[przedmiot umowy]’,
[realizowanego w ramach projektu pod nazwa ,[nazwa projektu]”] (zwanej dalej ,Umowg”).

Gwarant zobowigzuje sie nieodwotalnie i bezwarunkowo, niezaleznie od wazno$ci i skutkéw
prawnych Umowy, do zaptaty na rzecz Beneficjenta na jego pierwsze zadanie skierowane
do Gwaranta kazdej kwoty do fgcznej maksymalnej wysokosci [kwota] [waluta] (stownie: [e])
w zakresie roszczen z tytutu braku zwrotu zaliczki lub nieprzedtuzenia terminu waznosci
gwarancji zgodnie z Umowa.

Gwarant dokona zapfaty z tytutu Gwarancji na wskazany rachunek bankowy Beneficjenta w
terminie 7 (stownie: siedmiu) dni od dnia doreczenia Gwarantowi pierwszego pisemnego
zadania zaptaty zawierajgcego oswiadczenie Beneficjenta, ze Wykonawca nie wywigzat sie
z obowigzku zwrotu zaliczki zgodnie z Umowg albo nie przedtuzyt terminu waznosci
gwarancji zgodnie z Umowa.

Nasza Gwarancja wchodzi w zycie z dniem wystawienia i pozostaje wazna do dnia [e]
(,Termin waznosci”).

Pisemne zadanie zaptaty Beneficjenta powinno byé podpisane przez osoby uprawnione do

reprezentowania Beneficjenta i doreczone Gwarantowi najpdzniej w ostatnim dniu Terminu

waznosci niniejszej Gwarancji, na adres: [e]:

1) za posrednictwem banku prowadzacego rachunek Beneficjenta wraz z potwierdzeniem
tego banku, ze podpisy ztozone na zgdaniu zaptaty nalezg do os6b uprawnionych do
reprezentowania Beneficjenta, lub
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2) bezposrednio wraz z potwierdzeniem przez bank prowadzacy rachunek Beneficjenta,
Ze podpisy ziozone na zadaniu zaptaty nalezg do oséb uprawnionych do
reprezentowania Beneficjenta, lub

3) bezposrednio wraz z dotgczonym poswiadczeniem notarialnym wzoréw podpiséw, przy
czym zgdanie zaptaty musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania
Beneficjenta zgodnie z Krajowym Rejestrem Sadowym.

Zobowigzanie Gwaranta wynikajace z Gwarancji zmniejsza sie o kwote kazdej ptatnosci
dokonanej w wyniku realizacji roszczenia z Gwarangciji.

Z zastrzezeniem poprzedniego zdania, po otrzymaniu o$wiadczenia Beneficjenta (zwanego
dalej ,O$wiadczeniem”), wyrazajacego zgode na redukcje kwoty Gwarancji, kwota
Gwarancji zostanie zredukowana do wysokosci wskazanej w Oswiadczeniu. O$wiadczenie
powinno by¢ podpisane w sposob wtasciwy dla zadania zaptaty i doreczone do Gwaranta
najpdzniej w dniu zaptaty faktury.

Gwarancja wygasa automatycznie i catkowicie w przypadku:

1) gdyby zadanie zaptaty i o$wiadczenie Beneficjenta nie zostaty dorgczone Gwarantowi w
Terminie waznos$ci Gwarancji,

2) zwolnienia Gwaranta przez Beneficjenta ze wszystkich zobowigzan przewidzianych w
Gwarancji, przed uptywem Terminu jej waznosci, w formie pisemnego o$wiadczenia
podpisanego przez osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta i doreczonego
Gwarantowi w sposéb przewidziany dla sktadania zgdania zaptaty.

3) gdy swiadczenia Gwaranta z tytutu niniejszej Gwarancji osiggng kwote Gwarancji,

4) zwrécenia Gwarantowi przez Beneficjenta niniejszej Gwarancji w Terminie jej waznosci.

Gwarant sie zgadza, ze zadna zmiana lub uzupetnienie lub jakakolwiek modyfikacja
warunkow Umowy ktdre majg zostaé wykonane zgodnie z wymieniong powyzej Umowa, lub
w jakichkolwiek dokumentach stanowigcych Umowe, jakie mogg zosta¢ sporzgdzone
miedzy Beneficientem a Woykonawca, nie zwalnia Gwaranta w zaden sposéb z
odpowiedzialnosci wynikajgcej z niniejszej Gwarancji, z wytgczeniem zmian Umowy
skutkujgcych zwolnieniem Wykonawcy przez Beneficjenta z obowigzkow, zabezpieczonych
niniejszg gwarancja o czym Gwarant zostanie poinformowany przez Beneficjenta w sposéb
przewidziany dla sktadania zgdania zaptaty.

Wierzytelnosci Beneficjenta wynikajgce z Gwarancji nie moga by¢ przeniesione na osobe
trzecig bez zgody Gwaranta.

Gwarancja poddana jest prawu polskiemu.

Wszelkie spory powstajace w zwigzku z Gwarancjg bedg rozstrzygane przez sad wlasciwy
dla siedziby Beneficjenta.

Miejsce, data wystawienia Gwarancji i podpis/podpisy 0oséb uprawnionych do
reprezentowania Gwaranta
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Zatacznik nr 4 do Procedury obiegu gwarancji
Nr pisma: miejscowos¢, dd.mm.rrrr

Biuro Kontrolingu i Finanséw
Adres (opcjonalnie)

Dotyczy: wniosek o zdeponowanie gwarancji/aneksu do gwarancji w banku *

Zwracamy sie z prosbg o zdeponowanie gwarancji nr .................Janeksu nr............. do
gwarancjinr ............... *zdnia.........olll
Gwarancja/aneks* dotyczy:

1) umowynr.................... zdnia ...

2) przedmiotu umowy oraz nazwa projektu ...................

3) nazwa Gwaranta .....................ceeenenn,

Informujemy, iz tre§¢ ww. gwarancji/aneksu do gwarancji* jest/nie jest* zgodna z
uzgodnionym projektem przez IFK oraz IOR. (w przypadku braku zgodnosci nalezy wskaza¢
réznice)

Podpis
Kierownik jednostki lub komorki organizacyjnej realizujgcej
umowe/prowadzgcej postepowanie przetargowe lub jego
zastepcy

Zataczniki: gwarancjanr............faneksnr................. do gwarancjinr..................
zdnia...............

*niepotrzebne skreslic

Opracowal/a:
imig i nazwisko,
tel. +48 00 000 00 O
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Zatacznik nr 5 do Procedury obiegu gwarancji

Nr pisma: miejscowos¢, dd.mm.rrrr

Biuro Kontrolingu i Finanséow
Adres (opcjonalnie)

W zwigzku z:

nalezytym wykonaniem umowy / zakonczeniem okresu usunig¢cia wad i usterek /
zamiang zabezpieczenia umowy / zwrotem zaliczki*

zwracamy sie z prosbg o wycofanie z depozytu gwarancjinr............... zdnia..................
oraz wystawionych do niej aneksow .................. (numer i data wystawienia aneksu).
Gwarancja stanowi zabezpieczenie umowy nr ....................., ktérej przedmiotem jest
Oswiadczamy, iz nie ma roszczen w stosunkudogwaranta .......................... z tytutu ww
gwarancji.

Oryginaty ww. dokumentu prosimy przesta¢naadres ................coooiiiiiiiii,

Podpis
Kierownik jednostki lub komérki organizacyjnej realizujgcej
umowe/prowadzgcej postepowanie przetargowe lub jego
zastepcy

*niepotrzebne skresli¢

Zataczniki:

- kserokopia gwarancji tagcznie z aneksami,

- kserokopia nowej gwarancji lub/i uzgodnienie nowej gwarancji (dotyczy zamiany
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub zwrotu zaliczki)

Opracowal/a:
imie i nazwisko,
tel. +48 00 000 00 00
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Zatacznik nr 6 do Procedury obiegu gwarancji

Nr pisma: miejscowosé, dd.mm.rrrr

Biuro Kontrolingu i Finanséw
Adres (opcjonalnie)

Whiosek o uruchomienie gwarancji:
1) numer uruchamianej gwaranc;ji:

2) datai nr aneksu/ow do gwarancji:
3) termin waznos$ci gwarancji uruchamianej:
4) nazwa Gwaranta:
5) kwota gwaranciji
6) kwota uruchamiana z gwaranc;ji:
7) tytut uruchomienia gwarancji:*
a. niewykonanie umowy,
b. nienalezyte wykonanie umowy,
c. nieusuniecie wad i usterek,
d. nieprzedtuzenia terminu waznos$ci gwarancji
e. brak zwrotu zaliczki,
8) numer umowy zabezpieczonej gwarancja:
9) data i nr aneksu/6w do umowy:
10)nazwa przedmiotu umowy:
11)uzasadnienie uruchomienia (podstawa prawna):

Podpis
Kierownik jednostki lub komorki organizacyjnej realizujgcej
umowe/prowadzgcej postepowanie przetargowe lub jego
zastepcy

Zalaczniki:
1) kopia gwarancji wraz ze wszystkimi aneksami;

2) kopia umowy z Wykonawcg wraz ze wszystkimi aneksami;
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3) dokumenty uzasadniajgce uruchomienie gwarancji:

a) w przypadku roszczenia kopia wymagalnej i niezaptaconej przez Wykonawce
noty obcigzeniowej wraz z potwierdzeniem dostarczenia jej do Wykonawcy,
oraz opinia prawna o zasadnosci zgdania zapfaty z gwarancji,

b) w przypadku nieprzedtuzenia terminu waznosci gwarancji - opinia prawna o
zasadno$ci zadania zaptaty z gwaranciji;

4) korespondencja z Wykonawca zwigzana z uruchomieniem gwarancji np. wezwanie
Wykonawcy do przedtuzenia gwarancji;
5) dokumenty niezbedne do uruchomienia gwarancji wymienione w jej tresci np.
obustronnie podpisany protokét odbioru.

*prosze zaznaczy¢ wlasciwg pozycje

Opracowat/a:
imie i nazwisko,
tel. +48 00 000 00 00
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Zatacznik nr 7 do Procedury obiegu gwarancji

Nr pisma: miejscowos$é, dd.mm.rrrr

Biuro Kontrolingu i Finanséw
Adres (opcjonalnie)

Whiosek o redukcje kwoty gwarancji w gwarancji zwrotu zaliczki:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

numer gwarancji:

nazwa Gwaranta:

termin waznos$ci gwaranciji:

nr aneksu/éw do gwarancji i data/y wystawienia:

aktualna kwota gwarancji zwrotu zaliczki:

kwota, o ktérg nalezy zredukowaé gwarancje zwrotu zaliczki:

numer faktury, z ktérej ma by¢ rozliczona sptata zaliczki wraz z numerem PD
nadanym w systemie EOF:

przewidywana data zaptaty faktury:

numer umowy zabezpieczonej ww. gwarancjg:

Podpis
Kierownik jednostki lub komorki organizacyjnej realizujgcej
umowe/prowadzgcej postepowanie przetargowe lub jego
zastepcy

Opracowal/a:
imie i nazwisko,
tel. +48 00 000 00 00
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