Wroctaw 2022-05-24

ZAPYTANIE OFERTOWE

Akademia Muzyczna im. Karola Lipinskiego we Wroclawiu oglasza o wszczeciu
postepowania na udzielenie zamoéwienia: ,,Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na potrzeby Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego
we Wroclawiu”, do ktorego nie stosuje si¢ przepisoOw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm) 1 zwraca si¢ z prosba
o przygotowanie i zlozenie oferty cenowej na wykonanie ww. zamowienia na opisanych
ponizej warunkach .

I. ZAMAWIAJACY
Akademia Muzyczna im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu,
pl. Jana Pawta Il nr 2, 50-043 Wroctaw

II. Przedmiot zamdéwienia, miejsce i termin wykonania ustug.
Przedmiotem zamoOwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym dla Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu z siedzibg
we Wroctawiu 50-043, pl. Jana Pawta II nr 2 na potrzeby biezacej dzialalnosci w okresie 2 lat
od dnia podpisania umowy.

I11.SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoOwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek
pocztowych oraz zwrotu przesylek niedorgczonych na rzecz Akademii Muzycznej im.
Karola Lipinskiego we Wroclawiu w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia
23 listopada 2012 roku (Dz.U. z 2022 r. poz. 896).

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamoOwienia okre§la Zalacznik nr 1 do niniejszego
zapytania.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji, polegajacego na
przedtuzeniu umowy na okres 12 m-cy na takich samych warunkach, jak zawarta umowa.
Skorzystanie z prawa opcji stanowi uprawnienie Zamawiajacego, z ktérego moze, ale nie
musi skorzystac.

IV.WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Wykonawca zalaczy formularz oferty wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 2 —
Formularz Ofertowy oraz Zalaczniki nr 2a i 2b — Formularze Cenowe do Zapytania
Ofertowego.

2. Do oferty nalezy zataczy¢:

a) kopie aktualnego odpisu z wilasciwego rejestru (KRS lub EDG), jezeli odrebne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

b) dokument potwierdzajacy wpis do rejestru operatorow pocztowych,

c) referencje potwierdzajace nalezyte wykonanie co najmniej 2 uslug
odpowiadajacych swoim rodzajem przedmiotowi zamdwienia w okresie ostatnich
3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert (z czego kazda usluga powinna
obejmowac okres co najmniej 12 miesigcy), a jesli okres prowadzenia dziatalno$ci
przez Wykonawce jest krotszy — w tym okresie

d) regulamin §wiadczenia ustug pocztowych,

e) cennik ustug pocztowych.

3. Oferty ztozone bez wymienionych zatacznikdéw nie beda podlegaly ocenie.



4. Na podstawie art. 7 ust. 1 z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
Zamawiajacy wyklucza:

a) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okre$lonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

b) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktéorego Dbeneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona
w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022
r., o ile zostala wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg
rozstrzygajacej o zastosowaniu §rodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

¢) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostkag dominujacg w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2021 r. poz. 217, 2105 1 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub
bedacy taka jednostkg dominujacag od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy

5. Wykonawca ztozy Stosowne oswiadczenie, ktore zostato dolaczone do Formularza
Oferty stanowigcego Zatacznik do Zapytania Ofertowego

V. KRYTERIA OCENY OFERTY
1. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego na podstawie kryterium ceny — 100%.
Zamawiajacy w kryterium cena bedzie poroéwnywat cene¢ brutto okreslong w formularzu
ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.
3. Punkty w kryterium zostang obliczone wedtug wzoru:
Cmin
C=-- x 100
CB
C — wartos¢ punktowa ceny
Cmin — cena najnizsza spo$rod wszystkich ofert
CB - cena badanej oferty

VL. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA OFERT
Ofert¢ nalezy =ztozy¢ =za posrednictwem platformy zakupowej Zamawiajacego:
https://platformazakupowa.pl/pn/amuz_wroc w terminie do 01.06.2022 r. do godz. 10.00.
Osobg do kontaktu jest: Dagmara Szymczak kancelaria.ogolna@amkl.edu.pl;

VII. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjacji z wybranymi Wykonawcami, ktorzy
ztozyli oferty, w zakresie szczegdtow wykonania ustugi oraz ewentualnie wysokos$ci ceny
w zakresie jej zmniejszenia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania
Wykonawcdéw do wyjasnienia tresci ztozonej oferty.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niedokonania rozstrzygnig¢cia postepowania
i niedokonania wyboru oferty bez podawania przyczyny i bez zwrotu ewentualnych
kosztow sporzadzenia oferty.



3.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajagcego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktory
w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania o uzupelniania i wyjasniania tresci
dokumentéw sktadanych przez Wykonawcow oraz do wezwania o dokumentowanie faktu
spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu poprzez ztozenie wykazdéw zrealizowanych
szkolen i/lub dokumentow potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustug szkoleniowych.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekScie przestanej oferty

oczywistych omylek pisarskich, niezwlocznie zawiadamiajagc o tym fakcie danego
Wykonawcg.

Postepowanie o udzielenie niniejszego zamowienia prowadzone jest zgodnie z Regulaminem udzielania
zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130.000 zt oraz zamowien, o ktorych mowa
wart. 11 ust. 5 pkt 1i2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych

Uczestnicy postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego (dalej: Postgpowanie) z dniem wystania oferty
na adres Zamawiajacego wyrazaja zgode na przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiajacego zgodnie
z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000) oraz Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1 zpdzn.zm.) ioswiadczaja, ze zostali
poinformowani, iz:

)

2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)

administratorem danych osobowych zawartych w przestanym zgloszeniu jest Zamawiajacy tj. Akademia
Muzyczna im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu, pl. Jana Pawta II nr 2, 50-043 Wroctaw,

dane osobowe przetwarzane beda do celow zwigzanych =z przeprowadzeniem niniejszego
Postepowania i beda udostgpniane na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisow, w szczegodlnoscei
na podstawie art.2 ust.1 ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (tj. Dz.U.
7 2020 1. poz. 2176),

posiadaja prawo dostgpu do tresci swoich danych, i ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania,
prawo do przenoszenia danych, prawo do cofni¢cia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$é
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem,

podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem mozliwos$ci
ubiegania si¢ o udziat w Postepowaniu,

podane dane begda przetwarzane m.in. na podstawie obowiazujacych przepisow dotyczacych ochrony danych
osobowych izgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych orazuchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz.UE.L
Nr 119, str. 1 z pdzn.zm.),

dane osobowe beda przechowywane zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.) przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdowienia, za§ umowy zawarte w wyniku postepowania jezeli czas ich trwania
przekracza 4 lata Zamawiajacy przechowuje je przez caty czas trwania umowy, lub przez okres niezbgdny do
realizacji czynno$ci zwigzanych z jego rozliczeniem i archiwizacjg zgodnie z powszechnie obowigzujacymi
przepisami,

dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych Akademii: adres - Akademia Muzyczna im. Karola
Lipinskiego we Wroctawiu pl. Jana Pawta II nr 2 (pok. 022), 50-043 Wroclaw, adres  e-mail -
iod@amkl.edu.pl,

maja prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa), gdy uznaja, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o

ochronie danych.

Ponadto informujemy, iz tres¢ zlozonej oferty podlega udostepnieniu zgodnie z ustawg z dnia
6 wrzesnia 2001r.0 dostepie do informacji publicznej (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 2176).



