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ZAPYTANIE OFERTOWE 
Akademia Muzyczna im. Karola Lipińskiego we Wrocławiu ogłasza o wszczęciu 
postępowania na udzielenie zamówienia: „Świadczenie usług pocztowych w obrocie 
krajowym i zagranicznym na potrzeby Akademii Muzycznej im. Karola Lipińskiego 
we Wrocławiu”, do którego nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. 
Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm) i zwraca się z prośbą 
o przygotowanie i złożenie oferty cenowej na wykonanie ww. zamówienia na opisanych 
poniżej warunkach . 
 

I. ZAMAWIAJĄCY  
Akademia Muzyczna im. Karola Lipińskiego we Wrocławiu,  
pl. Jana Pawła II nr 2, 50-043 Wrocław 

 
II. Przedmiot zamówienia, miejsce i termin wykonania usług.  

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym 
i zagranicznym dla Akademii Muzycznej im. Karola Lipińskiego we Wrocławiu z siedzibą 
we Wrocławiu 50-043, pl. Jana Pawła II nr 2 na potrzeby bieżącej działalności w okresie 2 lat 
od dnia podpisania umowy.  
 

III. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym 

i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek 
pocztowych oraz zwrotu przesyłek niedoręczonych na rzecz Akademii Muzycznej im. 
Karola Lipińskiego we Wrocławiu w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia  
23 listopada 2012 roku (Dz.U. z 2022 r. poz. 896). 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określa Załącznik nr 1 do niniejszego 
zapytania.  

3. Zamawiający przewiduje możliwość skorzystania z prawa opcji, polegającego na 
przedłużeniu umowy na okres 12 m-cy na takich samych warunkach, jak zawarta umowa. 
Skorzystanie z prawa opcji stanowi uprawnienie Zamawiającego, z którego może, ale nie 
musi skorzystać.  
 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
1. Wykonawca załączy formularz oferty wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 – 

Formularz Ofertowy oraz Załączniki nr 2a i 2b – Formularze Cenowe  do Zapytania 
Ofertowego.  

2. Do oferty należy załączyć: 
a) kopię aktualnego odpisu z właściwego rejestru (KRS lub EDG), jeżeli odrębne 

przepisy wymagają wpisu do rejestru, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy 
przed upływem terminu składania ofert. 

b) dokument potwierdzający wpis do  rejestru operatorów pocztowych, 
c) referencje potwierdzające należyte wykonanie co najmniej 2 usług 

odpowiadających swoim rodzajem przedmiotowi zamówienia w okresie ostatnich  
3 lat przed upływem terminu składania ofert (z czego każda usługa powinna 
obejmować okres co najmniej 12 miesięcy), a jeśli okres prowadzenia działalności 
przez Wykonawcę jest krótszy – w tym okresie 

d) regulamin świadczenia usług pocztowych, 
e) cennik usług pocztowych. 

3. Oferty złożone bez wymienionych załączników nie będą podlegały ocenie. 



4. Na podstawie art. 7 ust. 1 z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
Zamawiający wyklucza: 
a) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

b) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym 
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona  
w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 
r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

c) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu 
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U.  
z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub 
będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na 
listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy 

5. Wykonawca złoży Stosowne oświadczenie, które zostało dołączone do Formularza 
Oferty stanowiącego Załącznik do Zapytania Ofertowego 

 
V. KRYTERIA OCENY OFERTY 

1. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego na podstawie kryterium ceny – 100%. 
2. Zamawiający w kryterium cena będzie porównywał cenę brutto określoną w formularzu 

ofertowym stanowiącym załącznik nr 2 do Zapytania Ofertowego. 
3. Punkty w kryterium zostaną obliczone według wzoru:  

                  Cmin 
C = --------- x 100 
         CB 

C – wartość punktowa ceny 
Cmin – cena najniższa spośród wszystkich ofert 
CB – cena badanej oferty 

 
VI. TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT 

Ofertę należy złożyć za pośrednictwem platformy zakupowej Zamawiającego: 
https://platformazakupowa.pl/pn/amuz_wroc w terminie do 01.06.2022 r. do godz. 10.00. 
Osobą do kontaktu jest: Dagmara Szymczak kancelaria.ogolna@amkl.edu.pl;  

 
VII. INFORMACJE DODATKOWE 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji z wybranymi Wykonawcami, którzy 
złożyli oferty, w zakresie szczegółów wykonania usługi oraz ewentualnie wysokości ceny 
w zakresie jej zmniejszenia. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania 
Wykonawców do wyjaśnienia treści złożonej oferty. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niedokonania rozstrzygnięcia postępowania 
i niedokonania wyboru oferty bez podawania przyczyny i bez zwrotu ewentualnych 
kosztów sporządzenia oferty. 



3. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, 
możliwe jest podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który 
w postępowaniu uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów.  

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania o  uzupełniania i wyjaśniania treści 
dokumentów składanych przez Wykonawców oraz do wezwania o dokumentowanie faktu 
spełniania warunków udziału w postępowaniu poprzez złożenie wykazów zrealizowanych 
szkoleń i/lub dokumentów potwierdzających należyte wykonanie usług szkoleniowych. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekście przesłanej oferty 
oczywistych omyłek pisarskich, niezwłocznie zawiadamiając o tym fakcie danego 
Wykonawcę.  
 

Postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia prowadzone jest zgodnie z Regulaminem udzielania 
zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej kwoty 130.000 zł oraz zamówień, o których mowa 
w art. 11 ust. 5 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 

  
 
 
 
 
 
 
Uczestnicy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (dalej: Postępowanie) z dniem wysłania oferty 
na adres Zamawiającego wyrażają zgodę na przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiającego zgodnie 
z ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000) oraz Rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób  
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1 z późn.zm.) i oświadczają, że zostali 
poinformowani, iż: 
1) administratorem danych osobowych zawartych w przesłanym zgłoszeniu jest Zamawiający tj. Akademia 

Muzyczna im. Karola Lipińskiego we Wrocławiu, pl. Jana Pawła II nr 2, 50-043 Wrocław, 
2) dane osobowe przetwarzane będą do celów związanych z przeprowadzeniem niniejszego 

Postępowania i będą udostępniane na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów, w szczególności 
na podstawie art.2 ust.1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (tj. Dz.U.  
z 2020 r. poz. 2176), 

3) posiadają prawo dostępu do treści swoich danych, i ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, 
prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność  
z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem, 

4) podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem możliwości 
ubiegania się o udział w Postępowaniu, 

5) podane dane będą przetwarzane m.in. na podstawie obowiązujących przepisów dotyczących ochrony danych 
osobowych i zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE  (Dz.Urz.UE.L 
 Nr 119, str. 1 z późn.zm.), 

6) dane osobowe będą przechowywane zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo 
zamówień publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.) przez okres 4 lat od dnia zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia, zaś umowy zawarte w wyniku postępowania jeżeli czas ich trwania 
przekracza 4 lata Zamawiający przechowuje je przez cały czas trwania umowy, lub przez okres niezbędny do 
realizacji czynności związanych z jego rozliczeniem i archiwizacją zgodnie z powszechnie obowiązującymi 
przepisami, 

7) dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych Akademii: adres - Akademia  Muzyczna im. Karola 
Lipińskiego we Wrocławiu pl. Jana Pawła II nr 2  (pok. 022), 50-043 Wrocław, adres     e-mail -
 iod@amkl.edu.pl, 

8) mają prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 
Warszawa), gdy uznają, iż przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o 
ochronie danych.  

Ponadto informujemy, iż treść złożonej oferty podlega udostępnieniu  zgodnie z ustawą z dnia 
6 września 2001r.o  dostępie do informacji publicznej (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 2176). 


