Areszt $ledczy w Suwatkach
SLUZBA 16-400 Suwatki, ul. Wojska Polskiego 29

WIEZIENNA ) .
tel. 87 565 12 07, fax 87 565 03 28, email: as_suwalki@sw.gov.p!

DKW.2233.90.1.2023.AK Suwatki, dn. 18.12.2023 .

Zaproszenie do ztozenia oferty

Zamawiajacy:

Areszt Sledczy, ul. Wojska Polskiego 29, 16-400 Suwatki
Postepowanie pn.:

Zakup i dostawa 400 ryz papieru ksero w formacie A4. (1)
Znak sprawy:
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Suwatki, dnia 18.12.2023 r.



Nazwa oraz adres zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej:

Nazwa: Areszt Sledczy w Suwatkach

Adres: ul. Wojska Polskiego 29, 16-400 Suwatki
Godziny urzedowania: dni robocze w godz. 7:30-15:30

NIP: 8441070206

REGON: 000319598

Numer telefonu: 87 565 12 07

Adres poczty elektronicznej:  as_suwalki@sw.gov.pl
Adres strony internetowej: WwWWw.sw.gov.pl
Tryb udzielenia zaméwienia:

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z
dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2022, poz. 1710, ze zm.) oraz
zgodnie z wymogami okre$lonymi w niniejszym Zaproszeniu.

Opis przedmiotu zamdéwienia:

1 Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostawa 400 ryz papieru ksero w formacie A4.

Parametry jakie musi spetnia¢ papier:
- Gramatura 80 g/m?2
- Poziom bieli CIE: 146

W ofercie powinny by¢ skalkulowane wszystkie sktadniki cenotwércze zwigzane z realizacja zamé-
wienia, w tym dostawa do siedziby Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany zakresu iloSciowego przedrniotu zamdéwienia, jak réw-
niez rezygnacji z zamowienia.
Miejsce i termin wykonania zamdwienia.

1. Miejsce realizacji zaméwienia: Areszt Sledczy w Suwatkach, ul. Wojska Polskiego 29, 16-400
Suwatki.

2. Termin realizacji zamdwienia do 28.12.2023 r.

Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentow.

1 Osobami uprawnionymi do kontaktéw s3:
e z-ca kierownika DKW- ppor. Laura Szytak
e miodszy instruktor DKW- szer. Agnieszka Kucewicz

Godziny urzedowania: dni robocze w godzinach 7.30-15.30.

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.



3. W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja mie-
dzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje, przekazywane byly za posrednictwem platformy zakupowej Open Nexus.

4  Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania z wykonawcami w inny sposéb niz przy
uzyciu $rodkdw komunikacji elektronicznej wskazanych w Zaproszeniu.

Opis sposobu przygotowywania oferty oraz dokumentéw wymaganych przez zamawiajacego w
Zaproszeniu.

1. Zamawiajacy rozpatruje wytgcznie oferty ztozone w formie pisemnej.
Dokumenty stanowiace oferte, ktére nalezy ztozyé:

1. Zatacznik nr 1 do Zaproszenia - formularz ofertowy;

2. Petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty, o ile oferte sktada petnomocnik. Stosowne
upowaznienie lub petnomocnictwo musi okresla¢ zakres czynnosci, do ktérych petnomocnik jest
umocowany; W przypadku dokonywania czynnosci zwigzanych ze ztozeniem wymaganych doku-
mentow przez osobg(y) nie wymieniona(e) w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) wyko-
nawcy, do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii po-
$wiadczonej notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem.

3. Petnomocnictwo dla petnomocnika do reprezentowania w postepowaniu Wykonawcéw wspol-
nie ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia - dotyczy ofert sktadanych przez Wykonawcéw
wspolinie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia (konsorcjum, spétka cywilna); Wykonawcy
ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy.

4. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia — oéwiadcze-
nie, z ktorego wynika, ktére ustugi wykonaja poszczegéini wykonawcy podpisane przez wszystkich
Wykonawcow.

Sposob obliczenia ceny.

1 Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zaméwie-
nia w tym dostawa loco siedziba Zamawiajgcego oraz warunkami zawartymi w Zaproszeniu i
uwzglednia¢ caty zakres przedmiotu zaméwienia (w tym podatki i narzuty). Cena oferty
uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w ztotych polskich (PLN) cyfrowo i
stownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystepuje.

2 Zamawiajqcy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczed w walutach obcych.

3 Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert i do rozliczenia w
trakcie realizacji zamowienia.

Sposob oraz termin sktadania ofert.

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ do dnia 20.12.2023 r. do godz. 9:00.

2. Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w Zaproszeniu dokumenty.

3. Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej wptywu na Platformie zakupowej Open Nexus.
4. Wykonawca po uptywie terminu sktadania ofert nie moze wycofa¢ ztozonej oferty.

Analiza ofert.

1 Analiza ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert.



2 Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ poprawiania w ztozonych ofertach oczywistych omy-
tek pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych, innych omytek polegajacych na niezgodno-
$ci oferty z dokumentami zamdwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

3 Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1

2

zostata ztozona po terminie sktadania ofert;
wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte lub oferta zawiera propozycje wariantowe;

zostata ztozona przez wykonawce, ktéry nie ztozyt w przewidzianym terminie wymaga-
nych dokumentéw wchodzacych w skiad oferty;

jej tresé jest niezgodna z warunkami zamoéwienia;

nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami technicznymi
oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu $rodkéw komuni-
kacji elektronicznej okreslonymi przez zamawiajgcego;

wykonawca zakwestionowat poprawienie omytek w ofercie;
wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybér jego oferty po uptywie terminu zwigza-
nia oferty;

jej przyjecie naruszatoby bezpieczeristwo publiczne lub istotny interes bezpieczerstwa
panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowac w inny sposob.

4 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia dodatkowych negocjacji w momencie
uzyskania niesatysfakcjonujacej ceny za przedmiot zamowienia.

5 Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamodwienia, jezeli:

1

2

nie ztozono zadnej oferty;
wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;

cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktérg zama-
wiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze zamawiajgcy moze
zwiekszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢;

postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Termin zwigzania oferta.

Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert tj. do dnia
18.01.2024 r.

Opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie sig kierowat nastepujacymi kryteria-
mi oceny ofert:

1

Cena (C) - waga kryterium 100%.



2. Przy obliczaniu cen nalezy stosowa¢ zaokraglenia liczb do dwdch miejsc po przecinku na kaz-
dym etapie przeliczania. Jezeli cena jest wynikiem dokonanych wyliczer to powinna by¢ zaokra-
glona do dwdch miejsc po przecinku zgodnie z zasadq: jezeli trzecia cyfra po przecinku jest réwna
5 lub wigcej to zaokraglenie ,w gére”, jezeli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza niz 5 to cyfre
tg sie pomija.

3. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwoéci prowadzenia rozliczert w walutach obcych.

4. Zamawiajacy udzieli zamdwienia wykonawcy, ktéry w odpowiedzi na zaproszenie do sktadania
ofert ztozyt najkorzystniejsza oferte w oparciu o przyjete kryteria.
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Wykonano w 1 egz.
Zatacznik:
1. Formularz ofertowy
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