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GMINA ŚRODA WIELKOPOLSKA 

 
ul. Daszyńskiego 5 

63-000 Środa Wielkopolska 

tel.:  +48 61 286 77 00 

NIP:  786-16-36-737 
 

 

Nr postępowania: IiZ.271.21.2023  

 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 

Zaprasza do złożenia oferty w trybie art. 275 pkt 2 (w trybie podstawowym z możliwością negocjacji) 

o wartości zamówienia nieprzekraczającej progów unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy z                         

11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605) – dalej ustawy p.z.p  

 

na 

Administrowanie obiektami sportowymi przy ul. Sportowej 12 w Środzie Wielkopolskiej 

wraz z ich bieżącym utrzymaniem i wynajmowaniem w imieniu Gminy w okresie od                        

1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.  

 

 

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

Składanie ofert następuje za pośrednictwem platformy zakupowej dostępnej pod adresem 

internetowym: https://platformazakupowa.pl/pn/sroda_wlkp 

 

 

 

 

ŚRODA WIELKOPOLSKA DNIA: 21.11.2023  

 

 

 

https://platformazakupowa.pl/pn/sroda_wlkp
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I.  NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Gmina Środa Wielkopolska 
ul. Daszyńskiego 5 
63-000 Środa Wielkopolska 
      

tel. +48 61 286 77 00,   

NIP:  786-16-36-737 

Adres e-mail: zp@sroda.wlkp.pl 

    godziny urzędowania Zamawiającego:  8.00 - 16.00     poniedziałek                
                                                                    7.00 - 15.00    od wtorku do  piątku   
 
Adres strony internetowej, na której jest prowadzone postępowanie i na której będą dostępne 

wszelkie dokumenty związane z prowadzoną procedurą: 

https://platformazakupowa.pl/pn/sroda_wlkp 

Uwaga! W przypadku gdy wniosek o wgląd w protokół, o którym mowa w art. 74 ust. 1 ustawy p.z.p. 
wpłynie po godzinach pracy Zamawiającego, odpowiedź zostanie udzielona dnia następnego 
(roboczego). 

Uwaga! Zamawiający przypomina, że w toku postępowania zgodnie z art. 61 ust. 2 ustawy p.z.p. 
komunikacja ustna dopuszczalna jest jedynie w toku negocjacji lub dialogu oraz w odniesieniu do 
informacji, które nie są istotne. Zasady dotyczące sposobu komunikowania się zostały przez 
Zamawiającego umieszczone w rozdziale XIII pkt 3. 

II.  OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 
w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, 
że:  
1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy (będącego osobą fizyczną) jest Gmina Środa 

Wielkopolska ul. Daszyńskiego 5, 63-000 Środa Wielkopolska dane kontaktowe Zamawiającego; 
inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Środa Wielkopolska Inspektor Ochrony Danych: 
Leśny i Wspólnicy Sp. z o.o. - pani Paulina Lesiecka–Koralewska kontakt: adres e-mail:  
IOD@lesny.com.pl   telefon:  61 424 40 33. 
Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn.:. Administrowanie 

obiektami sportowymi przy ul. Sportowej 12 w Środzie Wielkopolskiej wraz z ich bieżącym 

utrzymaniem i wynajmowaniem w imieniu Gminy w okresie od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 

2024 r.  nr sprawy IiZ.271.21.2023. Postępowanie prowadzone w trybie podstawowym z 

możliwością negocjacji. 

2. Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy p.z.p. 

3. Dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane przez okres, który wyznaczony zostanie przede 
wszystkim na podstawie rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie instrukcji kancelaryjnej, 
jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie działania archiwów zakładowych, 
chyba że przepisy szczególne stanowią inaczej; 

https://platformazakupowa.pl/pn/sroda_wlkp
mailto:IOD@lesny.com.pl
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4. Obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpośrednio Wykonawcy dotyczących 
jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy p.z.p., związanym z udziałem 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 
danych wynikają z ustawy p.z.p.; 

5. W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

6. Wykonawca posiada: 
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Wykonawcy dotyczących; 
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy*; 
c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;  
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca 

uzna, że przetwarzanie danych osobowych dotyczących Wykonawcy narusza przepisy RODO; 
7. Wykonawcy nie przysługuje: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  
*   Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie 
niezgodnym z ustawą p.z.p. oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 

**   Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw 
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej 
lub państwa członkowskiego 
 
III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275 pkt 2 

p.z.p. oraz niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwaną dalej „SWZ”.  

2. Zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji.  

3. W przypadku nie przeprowadzania negocjacji Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej 

oferty spośród ofert niepodlegających odrzuceniu. 

4. W przypadku zastosowania negocjacji Zamawiający poinformuje równocześnie wszystkich 

Wykonawców, którzy w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu złożyli oferty, o wykonawcach: 

a) których oferty nie zostały odrzucone, oraz punktacji przyznanej ofertom w każdym kryterium 

oceny ofert i łącznej punktacji 

b) których oferty zostały odrzucone; 

5. W przypadku podjęcia przez Zamawiającego decyzji o przeprowadzeniu negocjacji w celu 

ulepszenia treści ofert, do negocjacji Zamawiający zaprosi wszystkich Wykonawców, którzy złożyli 

oferty niepodlegające odrzuceniu. 

6. Negocjacje treści ofert: 

a) nie mogą prowadzić do zmiany treści SWZ, 

b) będą dotyczyć wyłącznie tych elementów treści ofert, które podlegają ocenie w ramach 

kryteriów oceny ofert. 

7. Zamawiający będzie prowadził negocjacje z zaproszonymi wykonawcami w ramach kryteriów 

oceny ofert opisanych w pkt. XX SWZ , tj. cena, godziny otwarcia Punktu Obsługi Klienta, z 

wyłączeniem kryterium –doświadczenie zawodowe.  

8. Zamawiający informuje równocześnie wszystkich wykonawców, których oferty złożone 
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w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu nie zostały odrzucone, o zakończeniu negocjacji oraz 

zaprasza ich do składania ofert dodatkowych, wyznaczając termin nie krótszy niż 5 dni od dnia 

przekazania zaproszenia do składnia ofert dodatkowych. 

9. Wykonawca może złożyć ofertę dodatkową, która zawiera nowe propozycje w zakresie treści 

oferty podlegających ocenie w ramach kryteriów oceny ofert wskazanych przez zamawiającego w 

zaproszeniu do negocjacji. Oferta dodatkowa nie może być mniej korzystna w żadnym z kryteriów 

oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na 

ogłoszenie o zamówieniu. Oferta przestaje wiązać wykonawcę w zakresie, w jakim złoży on ofertę 

dodatkową zawierającą korzystniejsze propozycje w ramach każdego z kryteriów oceny ofert 

wskazanych w zaproszeniu do negocjacji. Oferta dodatkowa, która jest mniej korzystna w 

którymkolwiek z kryteriów oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona 

w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu, podlega odrzuceniu, natomiast nadal wiąże oferta 

podstawowa. 

10. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych o jakich mowa 

w art. 3 ustawy p.z.p.   

11. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

12. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 

13. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 

14. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

wykonawców, o których mowa w art. 94 p.z.p.  

15. Wymagania związane z realizacją zamówienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę lub 

podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane przez zamawiającego 

czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na 

wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks 

pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320) obejmują następujące rodzaje czynności:  

czynności związanych z obsługą administracyjno-techniczną o których mowa w Rozdziale IV ust. 

3.2 ppkt.5) i 8)  z wyłączeniem w pkt 3.2 ppkt. 5) litery p) i q) SWZ . 

Powyższy wymóg nie dotyczy osób odnośnie których Wykonawca wykaże, ze ww. czynności nie 

będą w żadnym zakresie wykonywane pod kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym 

przez Wykonawcę lub podwykonawcę oraz co do zasady nie ma on zastosowania do Kierownika 

budowy, kierowników robót oraz innych osób pełniących samodzielne funkcje techniczne w 

budownictwie. Wymóg ten nie dotyczy osób posiadających uprawnienia wydane na podstawie 

innych przepisów, które upoważniają do samodzielnego wykonywania prac bez nadzoru. Wymóg 

ten nie dotyczy  wspólników spółki, którzy sami realizują prace związane z ww. czynnościami.  

1) W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 

kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub podwykonawcę 

wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane powyżej w 

punkcie 15. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do:  

a) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów i 

dokonywania ich oceny, 

b) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 

wymogów, 

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia. 
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2) W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w tym 

wezwaniu terminie Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej dowody w celu 

potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez wykonawcę 

lub podwykonawcę osób wykonujących wskazane w ust. 15 czynności w trakcie realizacji 

zamówienia: 

a) oświadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę 

osób wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie zamawiającego. Oświadczenie to 

powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego 

oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności 

wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych 

osób, imion i nazwisk tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby 

uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy lub podwykonawcy; 

b) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub 

podwykonawcę kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę 

do ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych osobowych 

pracowników, zgodnie z RODO tj. w szczególności bez adresów i numerów PESEL 

pracowników). Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak 

data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu powinny być możliwe do 

zidentyfikowania. 

3) Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na 

podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w punkcie 15 czynności Zamawiający 

przewiduje sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez Wykonawcę kary umownej w wysokości 

określonej we wzorze umowy w sprawie zamówienia publicznego. Niezłożenie przez 

wykonawcę w wyznaczonym przez zamawiającego terminie żądanych przez Zamawiającego 

dowodów w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu 

zatrudnienia na podstawie umowy o pracę traktowane będzie, jako niespełnienie przez 

Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób 

wykonujących wskazane w ust. 15 czynności.  

4) W przypadku uzasadnionych wątpliwości, co do przestrzegania prawa pracy przez wykonawcę 

lub podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez 

Państwową Inspekcję Pracy. 

16. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o których 

mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 p.z.p.  

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest: Administrowanie obiektami sportowymi przy ul. Sportowej 12 

w Środzie Wielkopolskiej wraz z ich bieżącym utrzymaniem i wynajmowaniem w imieniu 

Gminy w okresie od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.  

1) Lokalizacja: Środa Wielkopolska ul. Sportowa 12 

2) Wspólny Słownik Zamówień CPV:  

 70330000-3 usługi zarządzania nieruchomościami na zasadzie bezpośredniej płatności lub 

umowy 

 70332000-7 usługi w zakresie nieruchomości innych niż mieszkalne 

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych:  
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Zamawiający nie dokonuje podziału na części z uwagi na specyfikę przedmiotu 

zamówienia, stanowiącą niepodzielną całość I realizowanego  w jednej lokalizacji. Ponadto 

podział na części groziłby generowaniem nadmiernych kosztów I trudności technicznych I   

organizacyjnych, co zagrażałoby właściwemu wykonaniu zamówienia.  

Brak podziału nie wpływa negatywnie na konkurencyjność i nie ogranicza możliwości 

ubiegania się o zamówienie mniejszym podmiotom, w tym w szczególności małym I 

średnim przedsiębiorstwom.  

 

3. Zakres zamówienia obejmuje: 

3.1. Administrowanie obiektami sportowymi przy ul. Sportowej 12 w Środzie Wielkopolskiej wraz z ich 

bieżącym utrzymaniem i wynajmowaniem w imieniu Gminy, w okresie 01.01.2024 – 31.12.2024, 

obejmujące takie obiekty jak:  

1) płyta hokejowa (boisko ze sztucznej nawierzchni) wraz z oświetleniem boiska, piłkochwytem, 

systemem nawadniania i drenarskim, trybunami i infrastrukturą oraz wyposażeniem do gry w 

hokeja i wiatami dla zawodników (na działce geodezyjnej numer 2765/4) - boisko do gry w 

hokeja ze sztuczną nawierzchnią o wymiarach 91,20m x 54,80m oraz strefy boczne, 

2) płyta główna stadionu wraz z bieżnią, infrastrukturą, spikerką, trybunami stałymi i mobilnymi 

oraz wyposażeniem do gry w piłkę nożną (na działce geodezyjnej numer 2765/1 oraz częściowo 

na działce nr 2765/2) - płyta główna piłkarska z naturalną nawierzchnią o wymiarach 105m x 

64m,  

3) budynek biurowo-socjalny z halą sportowa o wymiarach 26,62m x 18,75m, pomieszczenia 

biurowo-administracyjne, pomieszczenia sanitarne, pomieszczenia magazynowo -

gospodarcze, cztery szatnie ze sanitariatami, salka konferencyjna (posadowiona na działce 

geodezyjnej numer 2765/2) 

4) zespół kontenerów (2 kontenery techniczne) przewidziane do rozbiórki w kwietniu 2024 roku 

oraz pomieszczenia gospodarcze, w budynku mieszkaniowo - gospodarczy (posadowionymi na 

działce geodezyjnej numer 2765/2),  

5) 2 boiska treningowe z naturalną nawierzchnią o wymiarach 90m x 61,60m i 91,20m x 54,80m 

(zlokalizowane na działce geodezyjnej numer 3077 i 3078/1) wraz z bramkami i piłkochwytem, 

z możliwością częściowej zabudowy ostatniej działki od strony PKP nowym obiektem 

sportowym w II kw. 2024r. 

6) sanitariaty – budynek o powierzchni użytkowej 38m2,  

7) pawilon – kasa przy wejściu na teren od strony ul. Poselskiej, 

8) urządzenia niezbędne do funkcjonowania i utrzymania ww. infrastruktury (np. tablica 

wyników), wewnętrzne drogi dojazdowe, miejsca postojowe, ciągi komunikacji pieszej na 

terenie przy obiektach sportowych, bramy wjazdowe, trawniki oraz otoczenie boisk do 

ogrodzenia działek ww. 

z wyłączeniem: 

- Namiotu  lodowiska wraz z infrastrukturą techniczno-socjalną . 

Namiot i elementy lodowiska zostaną rozebrane przez Zamawiającego w miesiącu marcu 

2024 roku. 
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- lokalu mieszkalnego wraz z pomieszczeniem gospodarczym przypisanym do niego 

znajdującym się w budynku mieszkaniowo - gospodarczym, znajdującym się na części działki 

2765/2, 

- budynku techniczno-socjalnego wraz z trybunami, 

- płyty boiska piłkarskiego (boisko o nawierzchni z trawy naturalnej) wraz z oświetleniem 

boiska i agregatem prądotwórczym, systemem nawadniania i odwadniania, ogrodzeniem 

panelowym, piłkochwytem, wyposażeniem do gry w piłkę nożną, wiatą dla zawodników z 

siedziskami mobilnymi i infrastrukturą komunikacyjną,  

-  części nieruchomości wydzierżawionych przez Zamawiającego, na podstawie odrębnych 

umów, o czym Wynajmujący będzie powiadamiany pisemnie. 

 

Zamawiający informuje, iż w kontekście podjętej uchwały przez Radę Miejską  zgodnie z planami 

inwestycyjnymi gminy od października 2023  do czerwca 2024r. Zmawiający prowadzić będzie na 

działkach 2768/2, 2765/3, 3078/2, 3077, 3078/1 inwestycję związaną z rozbudową infrastruktury 

sportowej na terenie stadionu Średzkiego etap II w zakresie prac drogowych budowy parkingu i 

miejsc postojowych, wewnętrznych wygrodzeń, oświetlenia terenu i infrastruktury towarzyszącej. 

Przyszły Wykonawca (administrator) winien uwzględnić powyższe  w planowanej przez siebie 

działalności. 

3.2. Do obowiązków Wykonawcy należeć będzie:  

1) Utrzymanie budynków i obiektów sportowych wymienionych punkcie 3.1. w należytym stanie 

technicznym; 

2) Utrzymanie obiektów sportowych w gotowości do organizowania imprez sportowych, w tym w 

szczególności spełniających wymogi WZPN, PZPN, PZHT, a także możliwości przeprowadzania 

meczów kontrolnych, ligowych, pucharowych zgodnie z wytycznymi ww. związków oraz wymogów 

Certyfikacji Szkółek Piłkarskich PZPN;   

3) Prowadzenie działalności promocyjnej i informacyjnej związanej z administrowanymi obiektami 

sportowymi; 

4) Zapewnienie na administrowanym terenie właściwych warunków sanitarno-epidemiologicznych, 

przestrzeganie przepisów p.poż i BHP oraz bezpieczeństwa osób przebywających na tym terenie; 

5) Zapewnienie funkcjonalności, użyteczności, czystości i bezpieczeństwa na administrowanych 

obiektach, a w szczególności: 

a) utrzymanie w należytym stanie budynku biurowo-socjalnego z halą, pomieszczeniami 

administracyjno-gospodarczymi i infrastrukturą oraz budynku sanitarnego; 

b) utrzymanie w należytym stanie płyty głównej boiska, boiska do hokeja i boisk treningowych, 

zgodnie z zasadami konserwacji i warunkami użytkowania, 

c) utrzymanie i konserwację bieżni i wyposażenia sportowego płyty głównej boiska, boiska do 

hokeja i boisk treningowych,  

d) właściwe odśnieżanie terenu oraz płyty głównej i boisk treningowych w sezonie zimowym i 

rozgrywek piłkarskich, 

e) właściwej pielęgnacji płyty hokejowej ze sztucznej nawierzchni, a w razie potrzeby odśnieżania, 

f) utrzymania czystości wokół płyty głównej, boiska hokejowego, boisk treningowych, 
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g) bieżące utrzymanie w należytym stanie technicznym urządzeń technicznych i sportowych 
znajdujących się przy boiskach oraz poddawanie ich bieżącej konserwacji i przeglądom 
technicznym, 

h) sezonowe utrzymanie urządzeń infrastruktury a w szczególności systemów nawadniania i 

odwadniania płyty boiska hokejowego, 

i) bieżące utrzymanie ciągu pieszo – jezdnego i komunikacji na terenie obiektów oraz  terenów 

zielonych na terenie obiektów będących przedmiotem zamówienia, 

j) utrzymania trybun stałych i trybun mobilnych w dobrym stanie technicznym, czystości i w 

porządku, 

k) zapewnienie porządku i czystości na terenie nieruchomości i pomieszczeń będących 

przedmiotem administrowania, 

l) prowadzenie codziennego nadzoru technicznego obiektów, 

m) bieżące utrzymanie w porządku i w dobrym stanie technicznym pozostałych urządzeń i 

elementów ruchomych znajdujących się na boiskach i na hali (np. bramki, piłkochwyty, ławki, 

ogrodzenie, wiaty itp.) , 

n) prowadzenia napraw oraz bieżącej konserwacji urządzeń i obiektów będących przedmiotem 

zamówienia. 

o) prowadzenia napraw oraz bieżącej konserwacji nawierzchni dróg wewnętrznych, chodników z 

kostki betonowej oraz utwardzonych ciągów komunikacyjnych  na terenie będącym 

przedmiotem zamówienia. 

p) Przeprowadzanie badań stanu technicznego obiektów, instalacji, urządzeń sportowych i 

technicznych na terenie będącym przedmiotem umowy. 

q) Prowadzenie książki obiektu. 

r) Prowadzenie książki konserwacji i zabiegów pielęgnacyjnych murawy boisk. 

 

6) Wykonywanie pozostałych czynności związanych z obsługą administracyjno-techniczną, a w 
szczególności: 

a) zapewnienie obsługi technicznej nieruchomości, 

b) obowiązek wykonywania niezwłocznej naprawy uszkodzonych przedmiotów i innych 
elementów technicznych, pomieszczeń zajmowanych przez administratora, usuwanie szkód 
wywołanych zdarzeniami losowymi, 

c) zapewnienia dozoru i bezpieczeństwa mienia wykorzystywanego przez Wykonawcę do swojej 
działalności statutowej, 

d) zaopatrzenie w dostęp mediów takich jak energia elektryczna, woda i ścieki, ogrzewanie, 

e) odśnieżanie powierzchni dachów obiektów wielkopowierzchniowych, czyszczenie rynien i rur 
spustowych. 

f) poddawanie budynków lub ich części bieżącym przeglądom technicznym i sporządzanie 
stosownych protokołów zgodnie z Prawem Budowlanym. 
 

7) Udostępnianie obiektów sportowych, o których mowa w § 1 wzoru umowy , pod nazwą Centrum 

Sportu i Rekreacji Stadion Średzki i w godzinach od 6.00 do 22.00 każdego dnia, na potrzeby 

treningowe, zawodów oraz rozgrywek realizowanych przez kluby sportowe, w szczególności przez 

kluby realizujące zadania zakresu rozwoju sportu oraz wspierania i upowszechniania kultury 

fizycznej z dofinansowaniem przez Burmistrza Miasta Środa Wielkopolska, a także udostępnianie 

obiektów mieszkańcom i innym podmiotom na cele sportowe, na zasadach określonych przez 

Burmistrza Miasta w Środzie Wielkopolskiej  w aktualnym Zarządzeniu Burmistrza Miasta  w 
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sprawie ustalenia cenników opłat za korzystanie z gminnych obiektów sportowych w Środzie 

Wielkopolskiej  

8) Prowadzenia biura ogólnodostępnego, na obiekcie będącym przedmiotem umowy, czynnego co 

najmniej od poniedziałku do piątku, co najmniej 8 godzin. Godziny otwarcia punktu obsługi klienta 

stanowią jedno z kryteriów oceny ofert.   

9) Dokonywanie w imieniu Gminy Środa Wielkopolska sprzedaży opodatkowanej związanej z 

wynajmowaniem obiektów i urządzeń sportowych będących przedmiotem umowy. Wysokość 

odpłatności za korzystanie z obiektów i urządzeń sportowych określa Zarządzenie Burmistrza 

Miasta, o którym mowa w ust. 7. Wykonawca zobowiązany będzie do prowadzenia ewidencji 

sprzedaży przy użyciu własnych kas fiskalnych i/lub wystawianych faktur VAT. We wystawianych 

fakturach VAT należy wskazywać: 

a) Gminę Środa Wielkopolska ul. Daszyńskiego 5, 63-000 Środa Wielkopolska NIP: 786-16-

36- 737, jako sprzedającego, 

b) konto bankowe Zamawiającego (czyli Gminy Środa Wielkopolska), na które należy 

dokonać zapłaty, tj.  konto bankowe w Spółdzielczym Banku Ludowym im. Ks. P. 

Wawrzyniaka numer  64160014621747027450000003 .   

10) Przekazywanie Zamawiającemu w terminie do 10-go dnia każdego miesiąca za miesiąc poprzedni: 

a) 100% środków pieniężnych uzyskanych ze sprzedaży niefakturowanej. Wpłaty należy dokonać 

na konto bankowe Zamawiającego, numer  64160014621747027450000003;  

b) miesięcznych raportów z kasy fiskalnej wraz z potwierdzeniem wykonania przelewu na konto 

bankowe Zamawiającego; 

c) kopii wystawianych w imieniu Gminy Środa Wielkopolska faktur VAT wraz z miesięcznym 

zestawieniem faktur. W przypadku dokonania płatności gotówką u Wykonawcy za najem 

obiektów na podstawie wystawionej faktury, uzyskane środki należy przekazać tak jak 

wskazano w ust. 10 lit. a wraz z raportem i potwierdzeniem wykonania przelewu na konto 

Zamawiającego; 

d) specyfikacji wykonanych zadań, czynności bądź działań należących do obowiązków Wykonawcy 

z wyszczególnieniem ich ilości i sposobu realizacji, a wynikających z umowy – według wzoru 

stanowiącego załącznik nr 2 do umowy; 

e) wykazu zorganizowanych w danym miesiącu imprez sportowych, na obiektach będących 

przedmiotem umowy, z podaniem dat i nazwy organizatora (na podstawie wynajmu obiektów 

sportowych; imprezy sportowe typu mecze, rozgrywki między klubami, festyny sportowe, 

które mają charakter imprez otwartych dla widzów i kibiców itp.). 

11) Wykonywanie zaleceń instytucji kontrolujących takich jak: Państwowej Straży Pożarnej, 

Państwowej Inspekcji Ochrony Środowiska, Państwowej Powiatowej Inspekcji Sanitarnej,  itp. 

12) Przeprowadzanie okresowej rocznej i pięcioletniej kontroli (o ile zaistnieje taka konieczność w 

okresie realizacji umowy) stanu technicznego budynków i obiektów (kontrola stanu technicznego 

pomieszczeń / nieruchomości,  przeglądy instalacji i przewodów kominowych) zgodnie z art. 62 ust. 

1 pkt 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U. z 2020 r. poz. 1333 ze zm.) oraz 

prowadzenie niezbędnej dokumentacji technicznej i budowlanej obiektów oraz prowadzenie 

książki obiektu budowlanego zgodnie z art. 62 – 64 ustawy  Prawo budowlane. 

13) Posiadanie przez cały okres obowiązywania umowy ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej 

w zakresie prowadzonej działalności obejmującej przedmiot zamówienia na kwotę co najmniej 

400.000 zł. Najpóźniej w dniu zawarcia umowy wykonawca dostarczy Zamawiającemu kserokopię 

opłaconej polisy ubezpieczeniowej obowiązującej w okresie realizacji umowy.     
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        Wykonawca jest zobowiązany zachować ciągłość ubezpieczenia.  

W przypadku wygaśnięcia polisy ubezpieczeniowej przed zakończeniem realizacji zamówienia,   

Wykonawca zobowiązuje się do przedłużenia okresu ubezpieczenia na cały okres obowiązywania 

umowy oraz do przedstawienia Zamawiającemu nowej polisy lub innego dokumentu 

ubezpieczenia w ciągu 3 dni od wygaśnięcia dotychczasowej polisy. 

14) W przypadku gdy polisa nie obejmuje całego okresu ubezpieczenia Wykonawca zobowiązany 

będzie dostarczyć polisę na pozostały okres ubezpieczenia. 

15) Stosowania regulaminów korzystania z obiektów sportowo-rekreacyjnych Gminy Środa 

Wielkopolska określonych przez Radę Miejską w Środzie Wielkopolskiej (obowiązujący akt prawa 

miejscowego: Uchwała Nr XXXVI/507/2021 Rady Miejskiej w Środzie Wielkopolskiej z dnia 27 

maja 2021 w sprawie ustalenia regulaminów korzystania z obiektów sportowo-rekreacyjnych 

Gminy Środa 

16) Utrzymanie na potrzeby prowadzonego biura telefonu stacjonarnego. 

17) Wynajmowanie powierzchni reklamowych na terenie obiektów sportowych objętych 

administrowaniem, na zasadach określonych w § 19 wzoru umowy stanowiącej załącznik nr 7 do 

SWZ. 

18) Eksploatacji obiektów, w tym ponoszenie wszelkich kosztów i opłat publiczno-prawnych związanych 

z utrzymaniem obiektów, a w szczególności: 

a) opłat za wodę, ścieki, energię elektryczną, cieplną – w formie zwrotu kosztów refakturowanych 

przez Zakład Gospodarki Komunalnej w Środzie Wielkopolskiej,  

b) abonamentów telefonicznych, za Internet, kosztów zabezpieczenia obiektów, 

c) wywóz nieczystości i opłat za dzierżawę pojemników,  

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  

4. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8. 

5. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych 

zadań. 

V. WIZJA LOKALNA 

Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia przez Wykonawcę wizji lokalnej.  

VI. PODWYKONAWSTWO 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy (podwykonawcom).  

2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych 

części zamówienia. 

3. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, 

Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 

podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych 

podwykonawców. 

VII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

1.Termin wykonania zamówienia: umowa zostanie zawarta na okres 12 miesięcy liczony od dnia 

zawarcia umowy, jednak nie wcześniej niż od 1 stycznia 2024  roku do 31 grudnia 2024 roku.  
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2. Z przyczyn formalno-prawnych zamawiający dopuszcza zmianę terminu rozpoczęcia wykonania 
zamówienia, z zastrzeżeniem granicznego terminu wykonania zamówienia do 31.12.2024 r. 

VIII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na 

zasadach określonych w Rozdziale IX SWZ, oraz spełniają określone przez Zamawiającego warunki 

udziału w postępowaniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 

W celu potwierdzenia spełnienia warunku zdolności technicznej lub zawodowej wykonawca 

musi wykazać, że wykonał/wykonuje w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie co najmniej 

jedną usługę (realizowaną na podstawie jednej umowy) polegającą na, administrowaniu 

obiektami sportowymi, obejmującymi co najmniej, boisko o nawierzchni z trawy naturalnej 

lub sztucznej o wartości nie mniejszej niż 400.000,00 zł brutto, trwającą nieprzerwanie co 

najmniej przez okres 12 miesięcy oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi 

zostały wykonane lub są  wykonywane należycie.   

3. Warunek zdolności technicznej lub zawodowej musi spełniać samodzielnie Wykonawca lub 

samodzielnie jeden z konsorcjantów lub samodzielnie jeden podmiot udostępniający zasoby 

zdolności technicznej lub zawodowej. Doświadczenie w/w podmiotów nie sumuje się. Wykonane 

zamówienie musi opiewać na kwotę odpowiadającą wartości i zakresowi zamówienia wskazanego 

przez Zamawiającego. 

4. Ocena spełniania w/w warunku dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia / nie spełnia”, w 

oparciu o informacje zawarte w złożonych dokumentach. Z treści załączonych dokumentów musi 

wynikać jednoznacznie, iż w/w warunki Wykonawca spełnił. 

5. W przypadku złożenia przez Wykonawców dokumentów zawierających dane przedstawione w 

walutach obcych, Zamawiający jako kurs przeliczeniowy waluty przyjmie średni kurs Narodowego 

Banku Polskiego z dnia zamieszczenia ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień 

Publicznych. Jeżeli w tym dniu nie będzie opublikowany średni kurs NBP, Zamawiający przyjmie 

kurs średni z ostatniej tabeli przed wszczęciem postępowania. 

6. Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada 

wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów, w 

szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne 

przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

IX.  PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 
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1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których 
zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych:  
1) w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp..; 
2) w art. 7 ust. 1 ustawy z 13.04.2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego. 

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 p.z.p.  

3. Wykonawca może zostać wykluczony przez zamawiającego na każdym etapie postępowania o 

udzielenie zamówienia. 

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w ust. 1 pkt 1, 2 i 5, jeżeli 

udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, wykroczeniem 

lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub swoim 

nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie 

współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub 

zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania 

dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności: 

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidłowe 

postępowanie wykonawcy, 

b) zreorganizował personel, 

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów, 

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za  

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów 

5.  Zamawiający nie przewiduje podstaw wykluczenia, o których mowa w art. 109 ust. 1 ustawy Prawo 

zamówień publicznych.  

X. PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ 

DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W 

POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA  

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie     

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia                                

z postępowania – zgodnie z Załącznikiem nr 2 do SWZ.  

2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców oświadczenie o którym 

mowa w pkt 1 składa każdy z Wykonawców ubiegający się o zamówienie. 

3. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w pkt 1, także oświadczenie podmiotu 

udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz 

odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca 

powołuje się na jego zasoby,  

4. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 1 stanowią wstępne potwierdzenie, że 

Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 
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5. Zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia                           

w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków 

dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach 

zamówienia, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych. 

6. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmują: 

1) wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 

wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy –w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, 

dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz załączeniem dowodów 

określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, 

o których mowa są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot na rzecz którego 

usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli 

z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych 

dokumentów –oświadczenie Wykonawcy, w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal 

wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie 

powinny być wydane nie wcześniej, niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert - 

załącznik nr 3 do SWZ. 

7. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 

1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 

publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 

realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 

125 ust. 1 p.z.p dane umożliwiające dostęp do tych środków; 

2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada zakresowi 

oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1. 

8. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość                       

i aktualność.    

9. W zakresie nieuregulowanym ustawą p.z.p. lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów 

składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy 

rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

zamawiający od wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. 

w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu                         

o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

XI.  POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, polegać 

na zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie 

od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

2. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na 

zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają świadczenie do 

realizacji którego te zdolności są wymagane. 
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3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy 

środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 

niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 5 do SWZ. 

4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 

zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania 

warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu 

podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem wykonawcy. 

5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają 

spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego 

podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie określonym 

przez zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że 

samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

6. UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności 

lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on 

w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, także 

oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego 

podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim 

wykonawca powołuje się na jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentów określonych w 

Rozdziale X SWZ. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 6 do SWZ. 

XII.  INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

(SPÓŁKI CYWILNE/ KONSORCJA) 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy 

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania i 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do 

oferty.  

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenia, o 

których mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, składa każdy z wykonawców. Oświadczenia te 

potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w zakresie, w jakim 

każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu.  

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, 

z którego wynika, które roboty budowlane/dostawy/usługi wykonają poszczególni wykonawcy. 

Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 4 do SWZ. 

4. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania składa 

każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Wzór oświadczenia stanowi 

załącznik nr 2 do SWZ. 

 

XIII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 

ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 

1. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami są: 
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w zakresie proceduralnym: 

 Wiesława Nowak  - Wydział Inwestycji i Zamówień,      tel. 61 286 77 37 

 Katarzyna Florczyk  - Wydział Inwestycji i Zamówień,    tel. 61 286 77 37 

- Kinga Korzeniewska - Wydział Inwestycji i Zamówień    tel. 61 286 77 37 

     w zakresie merytorycznym: 

 Michał Orłowski Naczelnik w Wydziale Inwestycji i Zamówień           tel. 61 286 77 34  

2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/sroda_wlkp 

3. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje się, aby komunikacja między 

zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje, przekazywane były za pośrednictwem platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij 

wiadomość do zamawiającego”. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, 

zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przycisku  „Wyślij wiadomość do zamawiającego” po 

których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do zamawiającego. Zamawiający 

dopuszcza, awaryjnie, komunikację  za pośrednictwem poczty elektronicznej. Adres poczty 

elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami: zp@sroda.wlkp.pl  

4. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje w formie elektronicznej za 

pośrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany 

specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na 

platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami 

adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana w formie elektronicznej za 

pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy. 

5. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości 

bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez zamawiającego, gdyż system 

powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

6. Zamawiający, zgodnie z § 11 ust. 2 ROZPORZĄDZENIE PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 30 

grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie zamieszcza wymagania 

dotyczące specyfikacji połączenia, formatu przesyłanych danych oraz szyfrowania i oznaczania 

czasu przekazania i odbioru danych za pośrednictwem platformazakupowa.pl, tj.: 

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s, 

b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel 

IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 

10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie 

wersja 10 0., 

d) włączona obsługa JavaScript, 

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, 

f) Platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - 

kodowanie UTF8, 

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas 

(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem 

Głównego Urzędu Miar. 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/sroda_wlkp
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
mailto:zp@sroda.wlkp.pl
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
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7. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego:  

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie 

zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem  w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go 

za wiążący, 

b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod linkiem 

8. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją 

korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy zamawiający zapozna się z 

treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij 

wiadomość do zamawiającego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę 

handlową i nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został 

spełniony obowiązek narzucony w art. 221 Ustawy p.z.p.. 

9. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące w 

szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz 

innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu platformazakupowa.pl 

znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

10. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego Wykonawcy powinni posługiwać się numerem 

przedmiotowego postępowania. 

11. Zgodnie z art. 284 ustawy p.z.p. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o 

wyjaśnienie treści SWZ. Zamawiający jest obowiązany  udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak 

nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o 

wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem 

terminu składania odpowiednio ofert. 

 

XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZĄCE 

SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 

 

1. Oferta, wniosek oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) składane 

elektronicznie muszą zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty, wniosku w tym przedmiotowych 

środków dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny Wykonawca może 

złożyć bezpośrednio na dokumencie, który następnie przesyła do systemu (opcja 

rekomendowana przez platformazakupowa.pl) oraz dodatkowo dla całego pakietu dokumentów 

w kroku 2 Formularza składania oferty lub wniosku (po kliknięciu w przycisk Przejdź do 

podsumowania). 

2. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na 

którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia publicznego albo Podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego 

z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie 

elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione (Zgodnie z 

ROZPORZĄDZENIEM PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
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elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie). 

3. Do przygotowania oferty zaleca się wykorzystanie formularza ofertowego, którego wzór stanowi 

załącznik nr 1 do SWZ. W przypadku gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez 

Zamawiającego wzoru, w treści oferty należy zamieścić wszystkie informacje wymagane w 

formularzu ofertowym. 

Oferta powinna być: 

a) sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim, 

b) złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl, pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/sroda_wlkp 

c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

4. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania wszelkich plików 

muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji 

elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym 

(eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”. 

5. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający wymaga 

dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików XAdES. 

6. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy p.z.p, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jeżeli 

Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości 

zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, iż 

zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Na platformie w formularzu 

składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej 

tajemnicę przedsiębiorstwa. 

7. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu do 

składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania oferty 

zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

8. Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty 

zawierającej propozycje wariantowe spowoduje podlegać będzie odrzuceniu. 

9. Ceny oferty muszą zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść Wykonawca, aby zrealizować 

zamówienie z najwyższą starannością oraz ewentualne rabaty. 

10. Dokumenty i oświadczenia składane przez wykonawcę powinny być w języku polskim, chyba że w 

SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku załączenia dokumentów sporządzonych w innym języku 

niż dopuszczony, Wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski. 

11. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ustęp 2 Ustawy o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierającego 

skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z 

podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez innego 

wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego 

zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawcę. 

12. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy 

do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkość pliku 

to maksymalnie 500 MB. 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/sroda_wlkp
https://www.nccert.pl/
https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER
https://www.gov.pl/web/mswia/oprogramowanie-do-pobrania
https://www.gov.pl/web/mswia/oprogramowanie-do-pobrania
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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XV.  SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY 

 

1. Wykonawca podaje cenę za realizację przedmiotu zamówienia zgodnie ze wzorem Formularza 
Ofertowego, stanowiącego Załącznik nr 1 do SWZ.  

2. Wykonawca określi cenę oferty brutto, która stanowić będzie wynagrodzenie ryczałtowe za 
realizację przedmiotu zamówienia, która musi zawierać wszelkie koszty związane z prawidłowym 
wykonaniem przedmiotu zamówienia. 

3. Poza wynagrodzeniem ryczałtowym, Wykonawca otrzyma także wynagrodzenie prowizyjne w 
wysokości 5% brutto liczone od przychodów brutto z najmów obiektów sportowych i innych 
składników będących przedmiotem przetargu. Cennik za wynajmy obiektów określony jest przez 
Burmistrza Miasta Środa Wielkopolska. Wykonawca nie może samodzielnie zmieniać bądź 
wprowadzać innych cenników. Wykonawca może także uzyskiwać przychody od reklam, o czym 
mowa w § 19 umowy załączonej do niniejszej SWZ stanowiącej załącznik nr 7. 

4. Podana przez Wykonawcę w Formularzu cenowym cena musi uwzględniać wszystkie 
wymagania SWZ i postanowień projektu umowy oraz obejmować wszelkie koszty, jakie 
poniesie Wykonawca, przez cały okres realizacji zamówienia, niezbędne do wykonania 
przedmiotu zamówienia, z uwzględnieniem ewentualnego ryzyka wynikającego z 
okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili składania oferty. 

5. W podanej cenie ofertowej brutto powinien być wliczony obowiązujący podatek VAT, 
cena powinna również zawierać w sobie ewentualne upusty oferowane przez 
Wykonawcę.  

6. Cena ta musi być podana w złotych polskich (PLN) cyfrowo i słownie, z dokładnością 
podaną w setnych częściach złotego, tj. do drugiego miejsca po przecinku, zgodnie z 
zasadami rachunkowości.  

7. W przypadku, gdy Wykonawca poda cenę oferty z dokładnością większą niż do drugiego miejsca 
po przecinku lub dokona nieprawidłowego zaokrąglenia, to ten sposób wyliczenia ceny zostanie 
uznany za oczywistą omyłkę rachunkową. Zamawiający dokona przeliczenia podanej w ofercie 
ceny do dwóch miejsc po przecinku, stosując następującą zasadę: podane w ofercie kwoty 
zostaną zaokrąglone do pełnych groszy, przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza zostaną 
pominięte, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zostaną zaokrąglone do 1 grosza.  

8. Zamawiający poprawi oczywiste omyłki rachunkowe w ofercie i uwzględni konsekwencje 
rachunkowe dokonanych poprawek.  

9. Zgodnie z art. 225 ust. 1 ustawy Pzp jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania 
u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, 
Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od 
towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, 
składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u 
Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę usługi, której świadczenie będzie 
prowadzić do jego powstania, oraz wskazując jej wartość bez kwoty podatku.   

10. Wzór Formularza Ofertowego został opracowany przy założeniu, iż wybór oferty nie będzie 
prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie podatku VAT. W 
przypadku, gdy Wykonawca zobowiązany jest złożyć oświadczenie o powstaniu u Zamawiającego 
obowiązku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikować treść formularza.   

11. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej 
 

XVI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.  
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XVII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do  dnia  30.12.2023 r. Bieg terminu 

związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się 

jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany 

przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia 

przez wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą. 

3. W przypadku gdy zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania ofertą, 

o którym mowa w ust. 2, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie 

jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. 

 

XVIII.  SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na platformazakupowa.pl pod 

adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/sroda_wlkp w myśl Ustawy p.z.p. na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania  do dnia  01.12.2023r. do godziny 10:00.  

2. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty. 

3. Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączenia  wszystkich wymaganych 

załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 

4. Oferta lub wniosek składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym podpisem 

kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty za 

pośrednictwem platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio na 

dokumentach przesłanych za pośrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie 

podpisu na każdym załączonym pliku osobno, w szczególności wskazanych w art. 63 ust 1 oraz 

ust.2  Pzp, gdzie zaznaczono, iż oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz 

oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust.1 sporządza się, pod rygorem nieważności, w postaci 

lub formie elektronicznej i opatruje się odpowiednio w odniesieniu do wartości postępowania 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

5. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku 

składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta 

została zaszyfrowana i złożona. 

6. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty znajduje 

się na stronie internetowej pod adresem:  https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

XIX. OTWARCIE OFERT 

1. Otwarcie ofert następuje niezwłocznie po upływie terminu składania ofert tj.:  01.12.2023 r.  o 

godz. 10:05.  

2. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, który spowoduje brak możliwości 
otwarcia ofert w terminie określonym przez zamawiającego, otwarcie ofert następuje 
niezwłocznie po usunięciu awarii. 

3. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania. 

http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/sroda_wlkp
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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4. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 
zamówienia. 

5. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 
Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na platformazakupowa.pl w sekcji 
,,Komunikaty”. 

6. Otwarcie ofert jest niejawne. 

XX. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU 

OCENY OFERT 

 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami 

oceny ofert: 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi 

kryteriami oceny ofert: 

1) Cena (C) – waga kryterium 60 % 

2) Godziny otwarcia Punktu Obsługi Klienta (GO) – 20 % 

3) Doświadczenie zawodowe administratorów obiektami sportowymi (DZ) – 20 % 

 

2. Zasady oceny ofert w poszczególnych kryteriach: 

1) Cena (C) – waga 60% 
Oferta o najniższej cenie otrzymuje największą ilość punktów tj. 60, dla pozostałych ofert ilość 
punktów wyliczona zostanie w/g poniższego wzoru: 
 
                  cena najniższa brutto* 
C = ------------------------------------------------ x 100 x 60% 
              cena oferty ocenianej brutto 
 
* spośród wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu 

a) Podstawą przyznania punktów w kryterium „cena” będzie cena ofertowa brutto podana 

przez Wykonawcę w Formularzu Ofertowym. 

b) Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w 

związku z realizacją przedmiotu zamówienia. 

 

2) Godziny otwarcia Punktu Obsługi Klienta (GO)– 20% 

Ocenione zostaną godziny otwarcia Punktu Obsługi Klienta, zadeklarowane przez Wykonawcę w 
„Formularzu oferty” (załącznik nr 1 do SWZ). 
Wskazane przez Wykonawcę godziny w formularzu ofertowym zostaną wpisane do umowy.  
W przypadku nie otwarcia Punktu Obsługi Klienta w zadeklarowanych godzinach Zamawiający 
będzie uprawniony do naliczenia kary umownej. 
W przypadku, gdy Wykonawca w formularzu ofertowym nie wskaże godzin otwarcia Punktu 

Obsługi Klienta, Zamawiający uzna, że zaoferował minimalny czas otwarcia (tj. od 7:00 – 15:00), 

otrzyma wówczas za to kryterium 0 pkt. 

http://platformazakupowa.pl/
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Punktacja za godziny otwarcia Punktu Obsługi Klienta będzie przyznawana następująco: 
- czynny w godzinach 07:00 – 15.00 - Wykonawca otrzyma - 0 punktów 
- czynny w godzinach 07:00 – 16.00 – Wykonawca otrzyma – 10 punktów 
- czynny w godzinach 07:00 – 17.00 – Wykonawca otrzyma – 20 punktów 
 
3) Doświadczenie zawodowe w administrowaniu obiektami sportowymi, w tym boiskiem 

sportowym o nawierzchni z trawy naturalnej lub sztucznej (DZ)– 20 % 

Ocenione zostanie doświadczenie zawodowe w administrowaniu obiektami sportowymi, 
zadeklarowane przez Wykonawcę w „Formularzu oferty” (załącznik nr 1 do SWZ). 
Punktacja za doświadczenie w administrowaniu obiektami sportowymi będzie przyznawana 
następująco: 
- z co najmniej 1- rocznym doświadczeniem zawodowym w administrowaniu obiektami 
sportowymi w tym boiskiem sportowym o nawierzchni z trawy naturalnej lub sztucznej - 
Wykonawca otrzyma 0 punktów 
- z co najmniej 2- letnim doświadczeniem zawodowym w administrowaniu obiektami 
sportowymi w tym boiskiem sportowym o nawierzchni z trawy naturalnej lub sztucznej - 
Wykonawca otrzyma 10 punktów 
- z co najmniej 3- letnim z doświadczeniem zawodowym w administrowaniu obiektami 
sportowymi w tym boiskiem sportowym o nawierzchni z trawy naturalnej lub sztucznej -
Wykonawca otrzyma 20 punktów. 
 

3. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach oceny ofert będzie liczona z 
dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki. 
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień 

dotyczących treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 
5. Zamawiający, jako najkorzystniejszą ofertę wybierze tę, która przy spełnieniu wszystkich 
zawartych w SWZ warunków, zawierać będzie najkorzystniejszy bilans punktów w kryterium 
„CENA”, „GODZINY OTWARCIA PUNKTU OBSŁUGI KLIENTA”, „DOŚWIADCZENIE ZAWODOWE W 
ADMINISTROWANIU OBIEKTAMI SPORTOWYMI”. 
Oferta, która otrzyma największą łączną ilość punktów zostanie uznana za najkorzystniejszą. 

Jeżeli nie będzie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans punktów, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą, która ma 

największą ilość punktów w kryterium CENA. 

8. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za 
najkorzystniejszą. 

XXI. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ BYĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W 

CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 

dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, 

o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie 

podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 

3. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, będzie zobowiązany przed 

podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy (jeżeli jego 

wniesienie było wymagane) w wysokości i formie określonej w Rozdziale XXII SWZ. 
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4. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy w sprawie 

zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

5. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 

Zamawiającego. 

 

XXII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

XXIII.  INFORMACJE O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOŻLIWOŚCI JEJ ZMIANY 

1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

na warunkach określonych we Wzorze Umowy, stanowiącym Załącznik nr 7 do SWZ. 

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 

zawartym w ofercie. 

3. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności,  zachowania formy pisemnej. 

 

XXIV. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, uczestnikowi 

konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub 

nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

zamawiającego przepisów ustawy p.z.p.  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również 

organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 p.z.p. oraz Rzecznikowi Małych 

i Średnich Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy; 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania zamawiającemu 

przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego 

treścią przed upływem tego terminu. 

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia 

zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie 

internetowej. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1). 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w 

którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o 

okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia 
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8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy 

p.z.p., stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy 

z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego 

rozdziału nie stanowią inaczej. 

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, zwanego dalej 

"sądem zamówień publicznych". 

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia 

Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p., przesyłając 

jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora 

wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest 

równoznaczne z jej wniesieniem. 

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień 

publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

XXV. ZALECENIA ZAMAWIAJĄCEGO 

1. Rozszerzenia plików wykorzystywanych przez Wykonawców powinny być zgodne z 

Załącznikiem nr 2 do “Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w 

postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych”, zwanego 

dalej Rozporządzeniem KRI. 

2. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg (.jpeg) ze 

szczególnym wskazaniem na .pdf 

3. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z 

rozszerzeń: 

a) .zip  

b) .7Z 

4. Wśród rozszerzeń powszechnych a niewystępujących w Rozporządzeniu KRI występują: .rar .gif 

.bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za złożone 

nieskutecznie. 

5. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem zaufanym, 
który wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych w 
aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi maksymalnie 5MB. 

6. W przypadku stosowania przez wykonawcę kwalifikowanego podpisu elektronicznego: 
- Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu 

zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na 

ofertę na rozszerzenie .pdf  i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES. 

- Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć podpisem w formacie XAdES o typie 

zewnętrznym. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z 

dokumentem podpisywanym. 

- Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu. 

7. Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy 

tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i 

kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików. 
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8. Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował możliwość 

prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

9. Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktową podawaną w dokumentacji. 

10. Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia 

przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny przed terminem 

składania ofert/wniosków. 

11.  Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca się wcześniejsze 

podpisanie każdego ze skompresowanych plików.  

12. Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich 

podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co równoważne 

będzie z koniecznością odrzucenia oferty. 

XXVI INFORMACJA O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI W 

INNY SPOSÓB NIŻ PRZY UŻYCIU ŚRODKÓW KOMUNIKACI ELEKTRONICZNEJ W PRZYPADKU 

ZAISTNIENIA JEDNEJ Z SYTUACJI OKREŚLONYCH W ART. 65 UST. 1, ART. 66 I ART. 69 USTAWY 

PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH 

Nie dotyczy 

 

XXVII  WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ 

Załącznik nr 1 Formularz Ofertowy, 

Załącznik nr 2 Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia oraz spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu, 

Załącznik nr 3 Wykaz usług, 

Załącznik nr 4 Oświadczenie wykonawców występujących wspólnie (jeśli dotyczy), 

Załącznik nr 5 

 

Załącznik nr 6           

Zobowiązanie innego podmiotu do udostępnienia niezbędnych zasobów 

Wykonawcy (jeśli dotyczy) 

 Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia oraz spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu przez podmiot udostępniający zasoby (jeśli dotyczy) 

Załącznik nr 7 

 

 

 

Wzór umowy 

                                                                           Burmistrz Miasta  

                                                                           / Piotr Mieloch /  

  

  

  

  

 


