SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (SWZ2)
dla zamoéwienia o wartosci mniejszej niz progi unijne
Nr postepowania: BR.2171.1J.28.2F())23? j

ZAMAWIAJACY:
Gmina Trzebownisko, 36-001 Trzebownisko 976

Zaprasza do zlozenia oferty w trybie art. 275 pkt 1 (tryb podstawowy bez negocjaciji) o wartosci
zamowienia nieprzekraczajgcej progéw unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 wrzesnia 2019r. -
Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2023.1605) — dalej ustawa PZP na zamdwienie pn.:

SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM DLA URZEDU
GMINY TRZEBOWNISKO W OKRESIE 12 MIESIECY LICZAC OD DNIA 01.01.2024 r.

27 listopada 2023 r.
Zatwierdzit:
Wjt Gminy Trzebownisko
mgr inz. Lestaw Kuzniar



i BR.271.1.28.2023
SWIADCZENIE UStUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM DLA
URZEDU GMINY TRZEBOWNISKO

SPIS TRESCI
I. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego 3
Il. Tryb udzielania zaméwienia 3
lll. Opis przedmiotu zamoéwienia 3
IV. Wizjalokalna 6
V. Podwykonawstwo 6
VI. Termin wykonania zaméwienia 6
VII. Warunki udziatu w postepowaniu 7
VIll. Podstawy wykluczenia z postepowania 7
IX. Podmiotowe srodki dowodowe. Oswiadczenia i dokumenty, jakie zobowigzani
sg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz wykazania braku podstaw wykluczenia 8
X. Poleganie na zasobach innych podmiotow 10
XI. Informacja dla Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia (Spotki cywilne/ konsorcja) 10
Xll. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z Wykonawcami,
wyjasnienia tresci SWZ oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéow 11
Xlll. Opis sposobu przygotowania oferty oraz dokumentéw wymaganych przez
Zamawiajacego w SWZ 12
XIV. Sposoéb obliczania ceny oferty 15
XV. Wymagania dotyczace wadium 16
XVI. Termin zwigzania oferta 16
XVII. Miejsce i termin skladania ofert 16
XVIIl. Otwarcie ofert 16
XIX. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu
oceny ofert 17
XX. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢é dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy 17
XXI. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy 18
XXIl. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego,
ktore zostang wprowadzone do umowy 18
XXIII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy 18
XXIV. Ochrona danych osobowych 19
XXV. Pozostate informacje 20
XXVI. Spis zatacznikéw 20



i BR.271.1.28.2023
SWIADCZENIE UStUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM DLA
URZEDU GMINY TRZEBOWNISKO

I. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego

Gmina Trzebownisko, 36-001 Trzebownisko 976, NIP: 517-00-37-677

godziny pracy Zamawiajgcego: poniedziatek 8.30-16.30, wtorek-pigtek od 7.30 do 15:30

Tel. 17 77 13 700 e-mail: poczta@trzebownisko.pl

Adres strony internetowej, na ktorej jest prowadzone postepowania i na ktérej bedg dostepne
wszelkie dokumenty zwigzane z procedurg: https://platformazakupowa.pl/pn/trzebownisko

[I.  Tryb udzielania zaméwienia

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275
pkt 1 PZP oraz niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia, zwang dalej ,SWZ".

2. Zamawiajgcy nie przewiduje prowadzenia negocjacji. Zgodnie z art. 310 pkt 1 Pzp.

3. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ uniewaznienia przedmiotowego postepowania, jezeli
srodki, ktére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci
zamowienia, nie zostaty mu przyznane.

4. Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamowienia wytgcznie
przez wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 Pzp

5. Zamawiajacy nie okresla wymaganh dotyczgce realizacji oraz egzekwowania wymogu
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy dodatkowych wymagan zwigzanych
z zatrudnianiem os6b, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 Pzp

6. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych®
Zamawiajgcy rezygnuje z podziatu zamdwienia na czesci z uwagi ha nadmierne trudnosci
techniczne oraz problem w skoordynowaniu dziatan réznych wykonawcow realizujgcych
poszczegodlne zakresy ustugi skutkujgce powazng grozbg nieprawidtowej realizacji
zamowienia. W konsekwencji zwigkszony mogtby zosta¢ takze koszt wykonania
zamoéwienia. Przedmiot zamowienia stanowi kompleksowg ustuge pocztowg na rzecz
jednego Zamawiajgcego. Ponadto istniatoby ryzyko niewykonania czesci zaméwienia.
Zamawiajgcy zrobit rozeznanie rynku i tego typu zamowieniami zajmujg sie
wyspecjalizowane w tym kierunku firmy posiadajgce systemy logistyczne oraz zaplecze
techniczne umozliwiajgce optymalnie swiadczy¢ jednoczesnie peten zakres ustug objetych
przedmiotem zamowienia. Dzieki temu minimalizujg koszty zwigzane z logistykg obstugi
ustug pocztowych. Zamawiajgcy kierujgc sie zasadg optymalizacji kosztéw
i gospodarnoscig podczas wydatkowania $rodkéw publicznych oraz zachowujgc zasade
konkurencyjnosci oraz réwnego traktowania wykonawcéw nie podzielit zamowienia na
czesci.

7. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych oraz w postaci katalogow
elektronicznych?.

8. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$ci udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art. 214
ust. 1 pkt 7 Pzp

lll.  Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest: $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Trzebownisko w okresie 12 miesiecy liczac od dnia
01.01.2024 w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotéw w obrocie krajowym i zagranicznym.

Przedmiot zamdwienia powinien by¢ realizowany na zasadach okre$lonych w przepisach
prawa tj:

1 zgodnie z art. 281 ust. 2 pkt 4 i 5 PZP

2 Jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert wariantowych nalezy podaé informacje zgodnie z wymaganiami wskazanymi w
art. 281 ust. 2 pkt 6.
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1.1 ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz.U.2023.1640). oraz przepisoOw
wykonawczych wydanych na podstawie w/w ustawy.

1.2 ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (Dz.U.2023.2383),

1.3 ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.2023.775)

1.4 ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz.U.2023.1550)

1.5 migdzynarodowymi przepisami pocztowymi w przypadku ustug pocztowych w obrocie
zagranicznym: Swiatowa Konwencja Pocztowa - Osmy Protokét Dodatkowy - Genewa 12
sierpnia 2008 r. (Dz. U. z 2014 r. poz. 1824) Regulamin Poczty Listowej

1.6 Regulaminow sSwiadczenia usfug pocztowych, ktore sg objete przedmiotem zamowienia,
wydanych przez Wykonawce, ktore nie sa sprzeczne z ustawg Prawo Pocztowe.

Przedmiot zamowienia obejmuije:

2.1 ustugi pocztowe w obrocie krajowym dla przesytek pocztowych o wadze do 2000 g i przesytek
zagranicznych o wadze do 350 g w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i doreczania,

2.2 doreczanie zwrotdw przesytek pocztowych niedoreczonych, po wyczerpaniu wszystkich
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy (z podaniem przyczyny niedoreczenia) oraz
zwrot potwierdzen odbioru pokwitowanych przez adresata do placowki Urzedu Gminy,

2.3 doreczanie obowigzkowych egzemplarzy bibliotecznych zgodnie z ustawg z dnia 7 listopada
1996 r. o obowigzkowych egzemplarzach bibliotecznych (Dz.U.2018.545)

Przez przesyiki listowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie:

1.1 przesyiki nierejestrowane ekonomiczne - niebedgce przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym, format S, L, M.

1.2 przesyiki nierejestrowane priorytetowe - bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym, format S, L, M

1.3 przesyiki rejestrowane ekonomiczne (polecone) - niebedace przesytkami najszybszej kategorii,
przemieszczane i doreczane w sposob zabezpieczajgcy je przed zagubieniem, zniszczeniem,
utratg zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym i zagranicznym, format S, L, M

1.4 przesyiki rejestrowane priorytetowe (polecone) - bedace przesytkami najszybszej kategorii,
przemieszczane i doreczane w sposOb zabezpieczajgcy je przed zagubieniem, zniszczeniem,
utratg zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym i zagranicznym, format S, L, M

1.5 przesytki rejestrowane ekonomiczne (polecone) za zwrotnym potwierdzeniem odbioru -
niebedace przesytkami najszybszej kategorii, przemieszczane i doreczane w sposob
zabezpieczajgcy je przed zagubieniem, zniszczeniem, utratg zawartosci lub uszkodzeniem
w obrocie krajowym i zagranicznym, format S, L, M

1.6 przesyiki rejestrowane priorytetowe (polecone) za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - bedace
przesytkami najszybszej kategorii, przemieszczane i doreczane w sposdb zabezpieczajgcy je
przed zagubieniem, zniszczeniem, utratg zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym
i zagranicznym, format S, L, M

1.7 przesyiki zagraniczne priorytetowe (polecone) za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Oznaczenia S, M, L dla przesyltek listowych oznaczaja:

2.1 Format S to przesytki o wymiarach:
a) minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
b) maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, dtugos¢ 230 mm,
szeroko$¢ 160 mm.
¢) wada do 500 g
2.2 Format M to przesytki o wymiarach:
a) minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
b) maksimum — Zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, dtugos¢ 325
mm, szeroko$¢ 230 mm.
c) wadado 1000 g

2.3 Format L to przesyitki o wymiarach:
a) minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
b) maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych



i BR.271.1.28.2023
SWIADCZENIE UStUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM DLA
URZEDU GMINY TRZEBOWNISKO

10.

11.

12.

13.

14.

wymiarow ( dtugos¢ ) nie moze przekroczy¢ 600 mm
c) wada do 2000 g

Zamawiajgcy wymaga aby doreczenie przesytek do Zamawiajgcego odbywato sie najpdzniej do
godz. 8:30, natomiast odbidr przesytek ma by¢ zabezpieczony w godz. Od. 14:00 — 14:30.
Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca dysponowat przynajmniej czterema placéwkami w czterech
miejscowosciach na terenie Gminy Trzebownisko do odbioru awizowanych przesytek wystanych
przez Urzad Gminy Trzebownisko do mieszkancéw i instytucji z terenu Gminy Trzebownisko.
Ponadto wymagamy minimum dwdch placdwek nadawczych, w ktdrych Zamawiajacy bedzie mogt
nadac¢ przesytki pocztowe i otrzymac potwierdzenie nadania przesytek w formie stempla (data
i godzina nadania) oraz podpisu pracownika Wykonawcy w rejestrach nadawczych.

Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego, dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego miejsca
w kraju i za granica, na podany adres, badZ wskazany adres skrytki pocztowe;j.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do podania na przesytce pocztowej nazwy i adresu adresata (podany
jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej), okresSlajagc réwniez rodzaj przesytki (zwykly,
polecony, priorytet czy zwrotne po$wiadczenie odbioru — ZPO) oraz petng nazwe i adres zwrotny
Zamawiajacego (nadawcy). Wzdr ZPO - zwrotne po$wiadczenie odbioru okresla zatacznik nr 7 do
SWZ.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do prowadzenia dwdch egzemplarzy pocztowej ksigzki nadawczej
(oryginat dla Wykonawcy, kopia dla Zamawiajgcego) dla przesytek rejestrowanych oraz dwoch
egzemplarzy zestawien ilosciowo-wartosciowych dla wszystkich nadawanych przesytek. Zestawienie
prowadzone bedzie z uwzglednieniem podziatu na przesytki zwykte i najszybszej kategorii,
rejestrowane i nierejestrowane, za potwierdzeniem odbioru i bez potwierdzenia odbioru, format S,
L, M, poszczegdlne kategorie wagowe oraz podziatu na przesytki krajowe i zagraniczne. Wzor
pocztowej ksigzki nadawczej i zestawienia iloSciowo-wartosciowego zostanie ustalony
z Wykonawcag przed zawarciem umowy. Oryginat pocztowej ksigzki nadawczej oraz zestawienie
ilosciowo-wartosciowe dla Wykonawcy stanowi¢ bedzie podstawe dla celéw rozliczeniowych, a dla
Zamawiajgcego potwierdzenie wykonania ustug pocztowych.

Opakowanie przesytek pocztowych bedzie stanowita koperta Zamawiajgcego odpowiednio
zabezpieczona. Odpowiedzialno$¢ za przesytki pocztowe po ich przekazaniu przez Zamawiajgcego
spoczywa na Wykonawcy.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia bedzie nastepowa¢ w dniu ich nadania
w siedzibie Wykonawcy.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ przesuniecia nadania przesytki na nastepny dzien
roboczy w przypadku stwierdzenia przez Wykonawce uchybien odbieranych przesytek okreslonych
w  przepisach ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe
i braku mozliwosci ich wyjasnienia lub usuniecia w dniu ich dostarczenia przez Zamawiajgcego.
Wykonawca udostepni bezptatnie Zamawiajgcemu wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych
i priorytetowych.

W przypadku nieobecnosci adresata i braku mozliwosci doreczenia przesytki pocztowej innej
dorostej, uprawnionej osobie w obrocie krajowym, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
w skrzynce oddawczej adresata zawiadomienie (pierwsze awizo, a po uptywie 7 dni kolejne awizo)
0 probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i w jakim terminie adresat moze odebrac list
lub przesytke, z uwzglednieniem warunkdéw i termindw do odbioru przesytki okreslonych
w obowigzujacych przepisach prawa w tym zakresie. Po uptywie terminu odbioru lub wyczerpaniu
mozliwosci doreczenia przesyiki, przesytka zwracana jest niezwlocznie Zamawiajgcemu wraz
z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata. W przypadku przesytek w obrocie zagranicznym
obowigzujg zasady okreslone w przepisach miedzynarodowych.

W zwigzku z powyzszym Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy posiadania placowki na terenie
gminy Trzebownisko umozliwiajgcej adresatom odbidr awizowanej korespondencji.

Odbierajacy przesytke pocztowg potwierdza jej doreczenie podpisem ze wskazaniem daty
doreczenia, jesli odbierajacy uchyla sie od potwierdzenia doreczenia lub nie moze tego uczynic,
doreczajgcy sam stwierdza date doreczenia oraz wskazuje osobe, ktora odebrata pismo i przyczyne
braku jej podpisu.

Wykonawca zobowigzany bedzie dorecza¢ wszystkie przychodzace za jego posrednictwem przesytki
pocztowe i zwracac niedoreczone przesyitki pocztowe (z podaniem przyczyny niedoreczenia) oraz
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21,

22,

23.

24,

25.

26.
27.
28.

29.

potwierdzenia odbioru pokwitowane przez adresata do Zamawiajgcego.

W przypadku utraty, uszkodzenia, ubytku badz niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu zamdwienia Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie i inne
roszczenia zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe .
Zamawiajgcy nie wyraza zgody na przepakowywanie korespondencji. Zamawiajgcy bedzie korzystat
wylgcznie ze swojego opakowania przesytek. Nie dopuszcza sie stosowania opakowan Wykonawcy.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ by na kopercie oprocz danych wskazanych przez
Zamawiajgcego znajdowaty sie informacje o optacie za ustuge pocztowa.

Zamawiajgcy w miejscu przeznaczonym na znak opfaty pocztowej bedzie umieszczat wytgcznie
informacje ,, Optata pobrana.....".

Zamawiajgcy informuje, iz na przesytce w miejscu nadawcy w wiekszosci bedg umieszczane dane
Zamawiajgcego. Niewielki procent przesytek bedzie zawierat nastepujgce dane: Gminna Komisja
Rozwigzywania Problemdéw Alkoholowych i Centrum Os$wiaty 36-001 Trzebownisko 976.

Zawarte w formularzu oferty cenowej zestawienie liczby przesylek nadawanych przez
Zamawiajgcego ma charakter szacunkowy i zostato podane na potrzeby przygotowania oferty i nie
stanowig ze strony Zamawiajgcego zobowigzania do nadawania przesytek w podanych iloSciach.
Rodzaje i ilosci nadawanych przesytek przez Zamawiajgcego moga sie zmieniac z zaleznosci od jego
potrzeb, Wykonawca wyraza na to zgode i nie bedzie dochodzit roszczen odszkodowawczych
z tytutu zmian.

Zamawiajgcy wskazuje, ze w ramach przedmiotu zamodwienia bedzie rowniez nadawat przesyiki
wymagajgce zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt 2 Kodeksu postepowania administracyjnego oraz
art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej.

Zamawiajgcy w ramach przedmiotu zamodwienia przewiduje doreczanie przesytek w trybie Kodeksu
postepowania cywilnego oraz Prawa o postepowaniu przed sadami administracyjnymi.

Rozliczenia finansowe, wykonanych ustug pocztowych, bedg dokonywane w okresach

miesiecznych, z uwzglednieniem faktycznie nadanych i zwréconych przesytek oraz cen
jednostkowych zaproponowanych przez Wykonawce w dotgczonym formularzu oferty cenowej
zatgcznik nr 2 do SWZ . Wykonawca zobowigzany jest do wystawiania faktury zbiorczej za
wykonane ustugi na rzecz Zamawiajgcego za kazdy miesigc.

Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w formularzu oferty cenowej sg niezmienne przez
caty okres trwania umowy z wyjgtkiem sytuacji przewidzianej w projekcie umowy § 10 ust 1 lit. e.
Wykonawca bedzie doreczat przesytki pocztowe z zachowaniem wskaznikow terminowosci doreczen
okreslonych w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe oraz obowigzujgcych przepisach
wykonawczych do ww. ustawy.

Zamawiajgcy w ramach zamdwienia nie dopuszcza $wiadczenie ustugi w formie reprezentacji.
Wykaz wykonanych ustug zawiera zatgcznik Nr 5 do SWZ.

Wspdlny Stownik Zamowien CPV:

Przedmiot gtéwny: ~ 64110000-0 ustugi pocztowe

Przedmiot dodatkowy: 64112000-4 ustugi pocztowe dotyczace listow.

Zamawiajgcy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem oséb, o ktérych
mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 PZP

Wizja lokalna

Zamawiajgcy nie przewiduje obowigzku odbycia przez wykonawce wizji lokalnej oraz
sprawdzenia przez wykonawce dokumentdw niezbednych do realizacji zamoéwienia
dostepnych na miejscu u Zamawiajgcego.

Podwykonawstwo

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamodwienia  podwykonawcy
(podwykonawcom).
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VI.

VII.

2. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czesci zamoéwienia®

3. Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamowienia podwykonawcom,
Wykonawca wskazat w ofercie czesci zamoéwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom oraz podat (o ile s3 mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych
podwykonawcow*

4. Wymagania dotyczace umowy o podwykonawstwo — zawarte sg w projektowanych
postanowieniach umownych,

Termin wykonania zamoéwienia

Przedmiot zaméwienia nalezy wykona¢ w terminie 12 miesiecy liczac od dnia 01 stycznia 2024 r. >

Warunki udzialu w postepowaniu®

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu na
zasadach okreslonych w Rozdziale VIII SWZ, oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego
warunki udziatu w postepowaniu.
O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajgcy nie okres$la warunku w tym zakresie

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisoéw:

e Dokument potwierdzajgcy kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej tj. Aktualny wpis do rejestru operatoréow pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej dokonany zgodnie z przepisami art. 6 ust. 1 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy nie okresla warunku w tym zakresie

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej’:
e Posiadanie doswiadczenia niezbednego do wykonania przedmiotu zaméwienia:

Zamawiajgcy uzna powyzszy warunek za spetniony o ile Wykonawca wykaze, ze wykonat
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, co najmniej jedng ustuge podobng
do przedmiotu zamdwienia o wartosci nie mniejszej niz 100 000,00 zt brutto.

Wykonawca winien udokumentowaé powyzszy warunek poprzez zatgczenie dowodow
z podaniem daty wykonania i podmiotu na rzecz ktérego ustuga zostata wykonana
z potwierdzeniem, Ze ustuga zostata wykonana w sposob nalezyty - zat. nr 5 dp SWZ

¢ Wykaz narzedzi wyposazenia zaktadu lub urzadzen technicznych dostepnych wykonawcy w celu
wykonania zaméwienia publicznego wraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi
zasobami — zat. nr 4 dp SWZ

3 Zgodnie z art. 281 ust. 2 pkt 15 PZP
4 Zgodnie z art. 462 ust. 2 PZP

5 zgodnie z art. 436 PZP

6 Zgodnie z art. 57 pkt 2 PZP

7 art. 116 ust. 1 PZP.



i BR.271.1.28.2023
SWIADCZENIE UStUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM DLA
URZEDU GMINY TRZEBOWNISKO

VIII.

1.

3)

2.

Podstawy wykluczenia z postepowania

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawcow, w stosunku do ktérych

zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych:

1) wart. 108 ust. 1 PZP;

Wykonawca, zaden ze wspdlnikdw konsorcjum (w przypadku sktadania oferty wspdinej),

zaden ze wspolnikow spotki cywilnej ani zaden podmiot, na ktérego zasoby powotuje sie

wykonawca w celu spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu nie moze podlegaé

wykluczeniu z postepowania na podstawie zadnej z przestanek, o ktérych mowa w art. 108

ust. 1 ustawy Pzp.

2) Wykonawca, zaden ze wspolnikow konsorcjum (w przypadku skfadania oferty wspdlnej) oraz
zaden ze wspodlnikdw spodtki cywilnej ani zaden podmiot, na ktérego zasoby powotuje sie
wykonawca w celu spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu nie moze podlegac
wykluczeniu z postepowania na podstawie przestanek, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1 pkt.
4, PZP, tj.:

a) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upaditosé, ktérego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$c
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury;

w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdélnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa

narodowego  (Dz.U.2023.1497): wykonawca, zaden ze wspolnikow - w przypadku sktadania
oferty wspélnej (konsorcjum, spétka cywilna).

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 PZP

Podmiotowe sSrodki dowodowe. Oswiadczenia i dokumenty, jakie
zobowigzani sg dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania
warunkéw udzialu w postepowaniu oraz wykazania braku podstaw
wykluczenia

Wykonawca zobowigzany jest dolgczyé aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie
0 spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia
z postepowania — zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do SWZ &,
Informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 1 stanowig wstepne potwierdzenie, ze
Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych Srodkéw
dowodowych?®, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych. Podmiotowe
Srodki dowodowe sktada sie pod rygorem niewaznoéci w formie elektronicznej (tji. w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
3.1. Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu: w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 112 ust.
2 pkt. 4 ustawy, w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej, Wykonawca, na wezwanie
Zamawiajgcego, sktada sporzgdzony wg zatgcznika do SWZ,
3.1.1.Dokument potwierdzajgcy kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci zawodowej tj. Aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej dokonany zgodnie
Z przepisami art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe.
3.1.2.Wykaz dostaw lub ustug zat. nr 5 dp SWZ wykonanych, a w przypadku $wiadczen
powtarzajgcych sie lub ciggtych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli

8 7 art. 273 ust. 2 PZP, art. 125 ust. 1,

9 Zgodnie z definicjg zawartg w art. 7 pkt 17 PZP przez podmiotowe srodki dowodowe nalezy rozumie¢ Srodki stuzgce
potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia, spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriéw selekcji, z wyjatkiem
oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 PZP
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okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi
zostaly wykonane lub sg wykonywane, oraz zatagczeniem dowoddw okre$lajgcych, czy te
dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty sporzgdzone przez
podmiot, na rzecz ktérego dostawy lub ustugi zostaty wykonane, a w przypadku
Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli wykonawca
z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentow —
oswiadczenie wykonawcy; w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal
wykonywanych referencie badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy;
3.1.3.Wykaz narzedzi wyposazenia zakfadu lub urzadzeh technicznych dostepnych

wykonawcy w celu wykonania zamoéwienia publicznego wraz z informacjg o podstawie

do dysponowania tymi zasobami — zat. nr 4 do SWZ

3.2. Wykaz podmiotowych s$rodkéw dowodowych na potwierdzenie niepodlegania
wykluczeniu:

— w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy,
w zakresie podstaw wykluczenia z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia,
Wykonawca na wezwanie, Zamawiajgcego sktada:

3.2.1.odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji

i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, sporzgdzonych nie wczesniej niz 3 miesigce
przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,

— w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 108 ust. 1 pkt. 5 ustawy
w zakresie braku podstaw wykluczenia z udziatu w postgpowania o udzielenie zamowienia
Wykonawca przedtozy sporzadzone na formularzu stanowigcym zatgcznik do SWZ

3.2.2.08wiadczenie o przynaleznoéci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej,

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentow (ij.
Dz. U. z 2021 r. poz. 275 z pdzn. zmianami) z innym wykonawca, ktory ztozyt odrebng
oferte, albo oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz
z dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty, niezaleznie od
innego wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy kapitatowej. W przypadku wspdélnego
ubiegania sie o udzielenie zaméwienia kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamdwienia zobowigzany jest do ztozenia w/w dokumentu tj. Oswiadczenia
wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
sktada oswiadczenia i dokumenty takie same jak Wykonawca majgcy siedzibe Iub miejsce
zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

4,

Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli moze je uzyskac
za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzaciji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp,
dane umozliwiajgce dostep do tych Srodkow.

W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci podmiotowych srodkéw dowodowych pod
okreslonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych, zamawiajgcy
moze zada¢ od wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski pobranych samodzielnie
przez zamawiajgcego podmiotowych srodkéw dowodowych lub dokumentow.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych s$rodkéw dowodowych, ktére
zamawiajgcy posiada, jezeli wykonawca wskaze te s$rodki oraz potwierdzi ich prawidtowos¢
i aktualnosé.

W zakresie nieuregulowanym ustawg Pzp lub niniejszg SWZ do oswiadczen i dokumentow
sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg w szczegdlnosci przepisy
Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu
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X.

XI.

sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéow
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452) oraz w Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju,
Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz
innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgdaé zamawiajgcy od wykonawcy (Dz.U. z 2020
poz. 2415).

Poleganie na zasobach innych podmiotow?°

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w polegac na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych doswiadczenia, wykonawcy mogg polega¢é na
zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg $wiadczenie do
realizacji, ktérego te zdolnosci sg wymagane.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
sktada, wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji danego zamdéwienia lub inny podmiotowy
srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze Wykonawca realizujgc zaméwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow?!. Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik do SWZ.
Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu, a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, ktdre zostaty przewidziane wzgledem wykonawcy.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg
spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajgcy zgda, aby Wykonawca w terminie okreslonym
przez zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze
samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu??.

UWAGA: Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywaé sie na zdolnosci
lub sytuacje podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on
w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby?3.
Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktérym mowa w Rozdziale IX ust. 1 SWZ, takze
oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego
podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim
Wykonawca powotuje sie na jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentow okreslonych
w Rozdziale IX SWZ4.,

Informacja dla Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia (Spotki cywilne/ konsorcja)

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania
i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo winno by¢ zatgczone do
oferty.

W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, oswiadczenia,
o ktérych mowa w Rozdziale IX ust. 1 SWZ, skitada kazdy z Wykonawcéw. Oswiadczenia te
potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w zakresie, w jakim
kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

10 Zapisy dostosowane do wzoru SWZ wynikajg z przepiséw art. 118 — 123 PZP
1 Zgodnie z art. 118 ust. 3 PZP

12 7godnie z art. 122 PZP

13 zgodnie z art. 123 PZP

14 Zgodnie z art. 125 ust. 5 PZP

10
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3.

XIl.

Wykonawcy wspélnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia sktadajg oswiadczenie, z ktérego
wynika, ktoére roboty budowlane/dostawy/ustugi'® wykonajg poszczegdélni wykonawcy.

Informacje 0 sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego
z Wykonawcami, wyjasnienia tresci SWZ oraz przekazywania oswiadczen
lub dokumentéw

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Agnieszka Makarowska - Referat
Organizacyjno-Prawny. Urzgd Gminy Trzebownisko, 36-001 Trzebownisko 976 tel. + 48/17 77
13 707 w godz. poniedziatek 8:30-16:30, wtorek — pigtek 7:30-15:30

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem

platformazakupowa.pl pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/trzebownisko

W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy zamawiajgcym

a wykonawcami w zakresie:

— przesytania Zamawiajgcemu pytan do tresci SWZ;

— przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia podmiotowych srodkow
dowodowych;

— przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do zlozenia/poprawienia/
uzupetnienia o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych Srodkéw
dowodowych, innych dokumentéw lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu;

— przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnien dotyczacych
tresci oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 lub ztozonych podmiotowych srodkéw
dowodowych lub innych dokumentow lub oswiadczen skiadanych w postepowaniu;

— przesyfania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ziozenia wyjasnien dot. tresci
przedmiotowych srodkéw dowodowych;

— przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajgcego wynikajgce z ustawy - Prawo
zamowien publicznych;

— przesytania wnioskow, informaciji, oSwiadczen Wykonawcy;

— przesytania odwotania/inne

odbywa sie za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,,Wyslij wiadomos$¢
do zamawiajacego’.

Za date przekazania (wptywu) odwiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje
sie date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku
»WYyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata
wystana do zamawiajgcego.

Zamawiajgcy dopuszcza, opcjonalnie, komunikacje za posrednictwem poczty elektroniczne;j.
Adres poczty elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami:
poczta@trzebownisko.pl

Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za  posrednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji,
zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat na platformie w
sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem
jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem platformazakupowa.pl do
konkretnego wykonawcy.
Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw
i wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego, gdyz
system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.
Zamawiajgcy, zgodnie z § 11 ust. 2 ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW z dnia
30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie zamieszcza wymagania
dotyczgce specyfikacji potgczenia, formatu przesytanych danych oraz szyfrowania i oznaczania
czasu przekazania i odbioru danych za posrednictwem platformazakupowa.pl, tj.:

a) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512

kbf/s,

15 W zaleznosci od tego co jest przedmiotem postepowania.
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10.

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw operacyjnych - MS
Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna przeglgdarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10 0.,

d) wigczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikow .pdf,

f) Platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej -
kodowanie UTFS8,

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu Ilokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin” oraz
uznaje go za wigzgcy,

b) zapoznati stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny
z Instrukcja korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy
zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie
oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana przez
Zamawiajgcego za oferte handlowag i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym
postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo
Zamowien Publicznych.
Zamawiajgcy informuje, Zze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace
w szczegolnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz
innych  czynnosci  podejmowanych ~w  niniejszym  postepowaniu  przy  uzyciu
platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Opis sposobu przygotowania oferty oraz dokumentéw wymaganych
przez Zamawiajagcego w SWZ

Oferta oraz przedmiotowe srodki dowodowe sktadane elektronicznie muszg zosta¢ podpisane

elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym Ilub podpisem

osobistym. W procesie skfadania oferty, w tym przedmiotowych srodkéw dowodowych na

platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty

Wykonawca sktada bezposrednio na dokumencie, ktéry nastepnie przesyta do systemu.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na

ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie

0 udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére

kazdego z nich dotyczg. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany

kwalifikowanym podpisem elektronicznym Ilub podpisem zaufanym Ilub podpisem

osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione. Poswiadczenie za zgodnos$é

z oryginatem nastepuje w postaci elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub podpisem zaufanym Iub podpisem osobistym przez osobe/osoby

upowazniong/upowaznione. 16

Oferta powinna by¢:

e sporzgdzona na podstawie zatgcznikdw niniejszej SWZ w jezyku polskim,

e zlozona przy uzyciu $rodkdow komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,

e podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

e Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcéw do podpisywania wszelkich
plikbw muszg spetnia¢ “Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie

16 Zgodnie z ROZPORZADZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkow
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na
rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

o W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajacy wymaga
dotgczenia odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikéw
XAdES.

Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli
Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, w sposéb niebudzacy watpliwosci
zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, zatgczajgc stosowne wyjasnienia,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie w formularzu
sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dotgczenia czesci oferty stanowigcej
tajemnice przedsiebiorstwa.
Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do
sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania oferty
zamieszczono W instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub oferty
zawierajgcej propozycje wariantowe spowoduje podlega¢ bedzie odrzuceniu.
Ceny oferty muszg zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ Wykonawca, aby zrealizowaé
zamowienie z najwyzszg starannoscia.
Dokumenty i oswiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim.
W przypadku zatgczenia dokumentédw sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony,
Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ ttumaczenie na jezyk polski.
Zgodnie z definicjg dokumentu elektronicznego z art.3 ustep 2 Ustawy o informatyzaciji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, zaufanym lub osobistym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu
dokumentu, z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce
ubiegajgcego sie wspodlnie z nim o udzielenie zamowienia, przez podmiot, na ktdrego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawce.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy

do: zlozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkosé

pliku to maksymalnie 500 MB.

Rozszerzenia plikéw wykorzystywanych przez Wykonawcéw powinny byé zgodne

z Zatgcznikiem nr 2 do “Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram

Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informac;ji

w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych”,

zwanego dalej Rozporzgdzeniem KRI.

Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .docx .xIs .xIsx .jpg (.jpeg) ze

szczegdllnym wskazaniem na .pdf

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego

z rozszerzen:

e .Zip
o 7Z
Wsrdd rozszerzen powszechnych, a niewystepujacych w Rozporzadzeniu KRI wystepuija:
e .rar
o gif
e .bmp
e .numbers
e .pages.

Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za ztozone nieskutecznie.'’
Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikéw podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzgcej do skladania podpisu osobistego, ktéry wynosi
maksymalnie 5SMB.

1 Zgodnie z wyrokiem KIO 1451/20 Zamawiajacy, jezeli nie precyzuje w SWZ przyjmowanych formatéw danych, powinien
dopuscic¢ oferty w kazdym, mozliwym do odczytania formacie. PRZETARGowa rekomenduje wskazanie formatéw zawartych w
Zataczniku nr 2 do ROZPORZADZENIA RADY MINISTROW z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych. Decyzja nalezy jednak do Zamawiajgcego.
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20.

21.

22.
23.

24,

25.

W przypadku stosowania przez wykonawce kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje podpisu
zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikéw sktadajacych sie na
oferte na rozszerzenie .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie
PAdES.

Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzyé podpisem w formacie XAdES o typie
zewnetrznym. Wykonawca powinien pamietac¢, aby plik z podpisem przekazywac tgcznie
z dokumentem podpisywanym.

Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowaé
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. Osobistym
i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.

Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwosc
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikoéw oferty.

Osobg sktadajgca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentac;ji.

Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannosciag dla podmiotu ubiegajacego sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia
przyjmowania ofert/wnioskéw. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem
sktadania ofert/wnioskéw.

Jesdli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca sie wczesniejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikow.

Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzaé jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowa¢ naruszeniem integralnosci plikéw co
réwnowazne bedzie z koniecznos$cig odrzucenia oferty.

26. OFERTA MUSI ZAWIERAC:

1) wypetniony Formularz Oferta cenowa — zatgcznik nr 2

2) oswiadczenie/a o braku podstaw wykluczenia oraz spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu —

zatgcznik nr 3
sktada Wykonawca;, kazdy ze wspdlnikdw konsorcjum (w przypadku sktadania oferty wspdlnej) oraz

kazdego ze wspdlnikow spotki cywilnej; podmiotéw udostepniajgcych zasoby, czyli podmiotéw, na
zasoby ktérych powotuje sie wykonawca w celu spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,
0 ktérych mowa w punktach VIII oraz przestanek wykluczenia z postepowania, o ktérych mowa
w punkcie VII SWZ)

3) dokument/y potwierdzajgcy/e umocowanie do reprezentowania Wykonawcy i/lub podmiotu

udostepniajgcego zasoby w celu potwierdzenia, ze osoba dzialajgca w imieniu Wykonawcy i/lub
podmiotu udostepniajgcego zasoby jest umocowana do jego reprezentowania:

a) _odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencii
i Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru. Wykonawca nie
jest zobowigzany do ztozenia w/w dokumentéw jezeli Zamawiajgcy moze je uzyskaé za
pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, o ile wykonawca wskazat dane
umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw, przy czym poprzez w/w dane nalezy rozumiec
wskazanie przez Wykonawce w ofercie lub innych dokumentach zatgczonych do oferty np.
nr KRS, nr NIP, Nr REGON

b) jezeli w imieniu wykonawcy i/lub podmiotu udostepniajgcego zasoby dziata osoba, ktorej
umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w ppkt.
a), Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy petnomocnictwa Ilub innego dokumentu
potwierdzajagcego umocowanie do reprezentowania wykonawcy i/lub podmiotu
udostepniajgcego zasoby.

c) petnomocnictwo — jesli wymagane do reprezentowania Wykonawcy/ow w przypadku, gdy:

— Wykonawce reprezentuje petnomocnik,

— oferte skiladajg Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamowienia
publicznego o tresci wymaganej w art. 58 ust. 2 Pzp (dotyczy rowniez wspolnikow
spotki cywilnej)

— umocowanie nie wynika z ppkt. 4 a) i b)
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Dokument/y potwierdzajgcy/e umocowanie do reprezentowania podmiotu udostepniajgcego
zasoby sktadane sg tylko w przypadku korzystania z jego zasobdéw w celu potwierdzenia
spetniania warunkow.

27.Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite;

Polskiej, zamiast dokumentu, potwierdzajacego status prawny wykonawcy, np. odpis
z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, sktada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadtosci. Dokument, o ktérym mowa powyzej, powinien by¢é wystawiony nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert8.

28.Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie

XIV.

dokumentoéw potwierdzajgcych status prawny wykonawcy, np. odpis z wtasciwego rejestru lub
z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, zastepuje sie je w catosci lub
czesci dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem
osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed notariuszem lub przed
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub
gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy?°.

Sposob obliczania ceny oferty

. Cene oferty za realizacje catego przedmiotu zamoéwienia nalezy wskaza¢ w Formularzu oferty

Wskazana cena oferty musi obejmowacé wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia, bez ktérych wykonanie przedmiotu zamdwienia bytoby niemozliwe, w tym koszty
jego dostawy do siedziby Zamawiajgcego, koszty przeszkolenia w zakresie jego obstugi oraz
podatek VAT (przedmiot zamdwienia objety jest stawka VAT w wysokosci 23 % ) itd.

. Wykonawca okresli cene oferty poprzez wpisanie w tabeli cenowej (oferte cenowg na ustugi

pocztowe zatacznik nr 2 ) cen jednostkowych brutto (kolumna 7) oraz obliczenie wartosSci
brutto dla kazdego rodzaju przesytki (iloczyn szacowanej ilosci i oferowanej ceny — kolumna 5
x kolumna 7). Nastepnie nalezy dokona¢ podsumowania obliczonych kwot z kolumny 8, a
wyliczong w ten sposdb wartos¢ wpisa¢ w wierszu ,razem (cena ofertowa)”.

. Wynagrodzenie wskazane przez Wykonawce, zawiera wszystkie czynniki cenotworcze zwigzane

z realizacjg przedmiotu umowy.

Cena musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie zgodnie z polskim systemem ptatniczym,
z dokfadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

Nie przewiduje sie zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu zamdwienia.

. Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego

obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(Dz.U.2023.1570), dla celow zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajgcy dolicza do
przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktérg miatby obowigzek
rozliczy¢20. W ofercie, o ktérej mowa w ust. 1, Wykonawca ma obowigzek:
1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybodr jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego;
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedag
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;
3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego,
bez kwoty podatku;
4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, kiéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

18 Zgodnie z § 4 ust. 2 ROZPORZADZENIA MINISTRA ROZWOJU, PRACY | TECHNOLOGII z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentow lub o$wiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy

19 Zgodnie z § 3 ust. 3 projektu rozporzgdzenia Ministra Rozwoju w sprawie rodzajow podmiotowych srodkéw dowodowych oraz
innych dokumentow lub o$wiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy.

20 zgodnie z art. 225 PZP
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XV.

7. Wzoér Formularza Ofertowego zostatl opracowany przy zatozeniu, iz wybor oferty nie bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego w zakresie podatku VAT.
W przypadku, gdy Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ os$wiadczenie o powstaniu
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikowaé tresc
formularza.

Wymagania dotyczace wadium?!

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium

XVI.

Termin zwigzania oferta

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni??, tj. do 10 stycznia 2024 r.
2. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania

XVII.

XVIII.

ofertg wskazanego w ust. 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie
jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga ztozenia
przez wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

Miejsce i termin sktadania ofert

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/trzebownisko w mysl Ustawy PZP na stronie
internetowej prowadzonego postepowania do dnia 12 grudnia 2023 do godziny 09:00.

Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

Po wypetnieniu Formularza skfadania oferty lub wniosku i dotgczenia wszystkich wymaganych
zatgcznikoéw nalezy klikng¢ przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

Oferta lub wniosek sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty za
posrednictwem platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio na
dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie
podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno, w szczegdlnosci wskazanych w art. 63 ust 1
oraz ust.2 Pzp, gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
oraz o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust.1 sporzgdza sie, pod rygorem niewazno$ci,
w postaci lub formie elektronicznej i opatruje sie odpowiednio w odniesieniu do wartosci
postepowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim
kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wyswietlenie sie komunikatu,
ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcéw dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania oferty
znajduje sie na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcije

Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, tj. 12 grudnia 2023
r.

Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii
tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

21 Zgodnie z art. 97 ust. 1 PZP

22 Maksymalny termin zwigzania ofertg zgodnie z art. 307 ust. 1 PZP Zgodnie z przywotanym przepisem termin okresla sie
poprzez wskazanie daty w dokumentach zaméwienia.
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XIX.

1.

3. Zamawiajagcy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia.

4. Zamawiajgcy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktérych oferty
zostaly otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na_platformazakupowa.pl w sekcji
»=Komunikaty” .

Opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu
oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami
oceny ofert:

1) Cena za przedmiot zamodéwienia — waga 100 %

Kryterium procentowe zostanie zamienione na punkty wedtug nastepujgcego wzoru:

Pw

XX.

wnN

najnizsza cena ofertowa
Cena = x 100 pkt
cena oferty badanej

a) Podstawg przyznania punktow w kryterium ,cena” bedzie cena ofertowa brutto podana
przez Wykonawce w formularzu oferty cenoweyj .

b) Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie
w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamowienia.

Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona
z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

Ocenie bedg podlegaty oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

Zamawiajgcy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy

Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5
dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.
Wzér umowy jest zatgcznikiem do SWZ
Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktéorym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia prowadzonym w trybie
podstawowym ztozono tylko jedng oferte dla danej czesci.
Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, bedzie zobowigzany przed
podpisaniem umowy do:

o Przedozenia:

1) petnomocnictwa do zawarcia umowy, jezeli nie wynika ono z tresci OFERTY,
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XXI.

2) umowe regulujgcg wspotprace — w przypadku ztozenia oferty przez wykonawcow wspadlnie
ubiegajgcych sie o udzielnie zamdwienie,

Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

1. Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

XXII

1.

2.

XX

1.

10.

. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego,
ktore zostang wprowadzone do umowy

Umowa w sprawie zamowienia publicznego zgodna z zatgczonymi do SWZ projektowanymi
postanowieniami umowy zostanie zawarta z Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, jako
najkorzystniejsza. Termin zawarcia umowy zostanie podany przez Zamawiajgcego.

Mozliwosci zmiany zawartej umowy oraz warunki takich zmian zostaty okreslone w projektowanych
postanowieniach umowy w sprawie zamowienia publicznego —zatacznik nr 1 do SWZ.

. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujagcych Wykonawcy

Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystugujg wykonawcy, uczestnikowi

konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamoéwienia lub nagrody

w konkursie oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego

przepisow ustawy PZP

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie

zamoéwienia lub ogtoszenia o konkursie oraz dokumentéw zamoéwienia przystugujg réwniez

organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 PZP oraz Rzecznikowi Matych i

Srednich Przedsiebiorcow.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu o
udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia do ktérej zamawiajgcy byt
obowigzany na podstawie ustawy;

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby. Odwotujgcy przekazuje kopie odwotania zamawiajgcemu

przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby maogt on zapoznaé sie z jego

trescig przed uptywem tego terminu.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub treSci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia

zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowieh Publicznych lub tresci SWZ na stronie

internetowej.

Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu $rodkdw komunikacji
elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego

wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz okreslony w pkt 1).

Odwotanie w przypadkach innych niz okre$lone w pkt 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w

ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzig¢ wiadomosé o

okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia

Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy

PZP, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sgdu.

W postepowaniu toczgcym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy

z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelaciji, jezeli przepisy niniejszego

rozdziatu nie stanowig inacze;j.

Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie - sgdu zamdwien publicznych, zwanego

dalej "sgdem zaméwien publicznych".
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11. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia orzeczenia
Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy PZP, przesylajgc
jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest
rébwnoznaczne z jej wniesieniem.

12. Prezes lIzby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sgdu zamdwien
publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

XXIV.

1.

Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzgdzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej
,RODQ”) informujemy, ze:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Trzebownisko, 36-001
Trzebownisko 976, nr tel. 17 77-13-700.

administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna sie kontaktowaé pod
adresem e-mail: daneosobowe @trzebownisko.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,
prowadzonym w trybie podstawowym.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktéorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy PZP

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

posiada Pani/Pan:

a) napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
(w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie administratora
niewspotmiernie duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan zobowigzana do wskazania
dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci
podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu
albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie
zaméwienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiefi umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze naruszaé integralnos$ci protokotu oraz jego
zatgcznikow),

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego lub konkursu oraz przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo
do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
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XXV.

XXVI

n

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO;

10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem wtasciwym dla
przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Pozostate informacje

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych

2. Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej

3. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych

4. Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

5. Zamawiajgcy nie zastrzega wymogu ani nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert w postaci
katalogow elektronicznych lub dotgczenia katalogéw elektronicznych do oferty,

6. Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupdw.

7. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

8. Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamodwienia wytgcznie

przez Wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 PZP.
. Spis zalgcznikéow

Zatgcznik nr 1- Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
Zatgcznik nr 2 - Formularz Oferta Cenowa

Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie sktadane na podstawie art. 125 ust. 1, o niepodleganiu wykluczeniu
i spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatgcznik nr 4 - Wykaz narzedzi wyposazenia zaktadu lub urzadzen technicznych

Zatacznik nr 5 - Wykaz wykonanych ustug

Zatgcznik nr 6 - Oswiadczenie o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej

Zatgcznik nr 7 — Wzor ZPO Formularz druku obowigzujgcy w postepowaniu administracyjnym”.
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