ARM/y
Q,\\N /Vs*

0}’\ | | ‘@7 STANOWISKO DS. GOSPODARKI ODPADAMI
L;E \J S ul. SLONECZNA 50 G pok. 8
Z |A|W| 2 107100LSZTYN
= % tel. 89 523 35 50
¥ 015z
StG0.234.01.08.2023.niszczenie Olsztyn, dnia 21 sierpnia 2023 r.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Uniwersytet Warminsko-Mazurski w Olsztynie, zaprasza do ztoZenia oferty cenowej
na kompleksowa ustuge odbioru i zniszczenia dokumentow papierowych niearchiwalnych
i operacyjnych w iloéci do 115,0 m® oraz innego rodzaju nosnikéw danych w iloéci do 3,0 md,
zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych oraz ochronie informacji
niejawnych i innymi przepisami obowigzujacymi w tym zakresie.

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa ustuga odbioru i zniszczenia dokumentow

papierowych niearchiwalnych i operacyjnych oraz innego rodzaju no$nikéw danych w tym:

a. Odbior wlasnym transportem, na swoj koszt i wlasne ryzyko zterenu Uniwersytetu
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, w terminach uzgodnionych;

b. Cykliczne (w cyklach miesigcznych) podstawianie w wyznaczonych przez UWM
w Olsztynie miejscach bezpiecznych min. 20 szt. pojemnikéw o pojemnosci 240 | na
kotkach z pokrywa,;

€. Odbior i zatadunek pojemnikoéw przez konwojentow i wywozu w zamknigtym pojezdzie
do instalacji niszczacej;

d. Zabezpieczenie tadunku w trakcie przewozu;

e. Transportu w sposob bezpieczny, nie powodujacy ucigzliwosci 1 zgodnie
z przepisami obowigzujacymi przy transporcie;

f. Transport tadunku samochodem do miejsca zniszczenia oraz zniszczenie odebranych
dokumentow oraz no$nikow danych z zachowaniem wymogdéw normy DIN 66399:

e dokumenty niearchiwalne i operacyjne - klasa B, poziom bezpieczenstwa P-3;

e optyczne no$niki danych np. ptyty CD / DVD / Blue-ray - kategoria O-2 lub O-3;

e magnetyczne nos$niki danych np. dyskietki, karty identyfikacyjne z paskiem
magnetycznym - kategoria T-3;

e clektroniczne no$niki danych np. pamieci USB, karty chipowe, polprzewodnikowe
dyski twarde - kategoria E-3;

e informacje w zmniejszonej postaci np. filmy, mikrofilmy, klisze oraz zuzyta folia
uzywana do wydruku — kategoria F-3;

e dyski twarde z magnetycznymi no$nikami pamieci - kategoria H-3;



e oraz kasety VHS - kategoria F-3, jezeli wymagana;

g. Calkowite zniszczenie w zabezpieczonej przed dostepem o0séb trzecich i wgladem do
tresci danych, przemystowej instalacji niszczacej, zgodnie z normg DIN 66399 oraz
ISO/IEC 21964 zgodnie z przynajmniej 3 stopniem utajnienia;

h. Zamawiajacy zastrzega sobie, ze niektore z ww. no$nikow danych mogg nie wystgpié
w trakcie trwania umowy.

I. Dokumentowanie kazdego odbioru protokotem odbioru na zyczenie klienta oraz
wystawienie certyfikatu zniszczenia.

I1. Oferte zZlozy¢ moze wykonawca, ktéry:
Posiada uprawnienia do wykonywania okres§lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowiazek posiadania takich uprawnien.

1. Posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjalem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamoéwienia. Na potwierdzenie niniejszego warunku
Wykonawca przedltozy:

a. o$wiadczenie, iz dysponuje instalacja przeznaczong do niszczenia dokumentacji
zgodnie z normg DIN 66399 o klasie ochrony co najmniej B i poziomie
bezpieczenstwa P3, zabezpieczong przed dostgpem o0sob trzecich. W oswiadczeniu
nalezy zawrze¢ nazwe producenta oraz model stosowanej niszczarki.

I11.  Dokumenty jakie powinni dostarczy¢ Wykonawcy
1. Wypetniona i podpisana oferta — wg zataczonego formularza.
2. Oswiadczenie, o ktorym mowa w 1II. 1. a.
3. Referencje od min. 2 podmiotéw, na rzecz ktérych byla wykonywana ustuga
niszczenia dokumentacji niearchiwalnej, celem potwierdzenia do§wiadczenia.

IV. Kryteria oceny ofert
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium -
,,cena” — 100 %,

V.  Sposéb przygotowania oferty
Wypehiony i podpisany przez osobg upowazniong formularz oferty wraz z pozostatymi
zalgcznikami, prosze przesta¢ drogg elektroniczng na adres e-mail:
kazimierz.konowalski@uwm.edu.pl do dnia 28 sierpnia 2023 r.

VI. Informacje dodatkowe
1. Termin realizacji zamowienia: 09.2023 r. — 08.2024 r. lub do wyczerpania Srodkow
finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu umowy.
2. Dokumenty przekazywane do zniszczenia to m.in.:
e prace dyplomowe, prace zaliczeniowe, testy;
e prace dyplomowe z grzbietem metalowym;
e dokumentacja operacyjna, wydruki robocze;
e zuzyta folia uzywana do wydruku kart, legitymacji i laminat do druku legitymacji,
indeksy, dyplomy, formularze, karty, legitymacje itp.;
e z danymi osobowymi lub bez tych danych;
e dokumenty mogg by¢ zszyte lub bindowane;
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e dokumentacja moze zawiera¢ zszywki, spinacze, segregatory (sporadycznie),
koszulki, itp.;

e S$cinki z niszczarek.
Nosniki danych w plastikowych lub papierowych opakowaniach, itp.
Podana ilo$¢ jest orientacyjna, moze ulec zmianie w czasie realizacji zamdowienia/ umowy.
Niewyczerpujacy wykaz rodzajéw dokumentoéw niearchiwalnych i operacyjnych oraz
roznego rodzaju nosnikéw danych podlegajacych osobnej zbidrce i1 bezpiecznemu
zniszczeniu stanowi Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert.
Nosniki danych to w ponad 90 % ptyty CD oraz dyskietki. Niektore z wymienionych
no$niko6w moga nie wystapi¢ wcale w okresie trwania umowy.
Pojemnik na réznego rodzaju nosniki danych np. ptyty CD nie bedzie podlegat rotacji.
Wykonawca bgdzie go dostarczal doraznie na zlecenie Zamawiajacego.
Pakowanie, jezeli bedzie to konieczne i zaladunek lezy po stronie Wykonawcy.
Transport przez Wykonawce zabezpieczonych dokumentow do niszczarni.
Wykonawca zaproponuje stawki: trzy dla dokumentacji i jedng dla nosnikéw danych.
Warto$¢ zamowienia begdzie stanowita suma stawek netto wynagrodzenia Wykonawcy: za
ustuge odbioru i niszczenia dokumentacji papierowej operacyjnej i nicarchiwalnej, ustuge
odbioru $cinek przy wykorzystaniu 20 szt. pojemnikow 2401 w rotacji miesigcznej X cena
netto za 1 szt. oraz za ushuge odbioru i niszczenia réznego rodzaju no$nikéw danych (np.
ptyt CD) przy wykorzystaniu 1 szt. pojemnika 2401 (doraznie, bez rotacji) x cena netto za
1 szt.; + podatek VAT.
Ptatno$¢ zostanie uregulowana przelewem w terminie 30 dni, po dostarczeniu certyfikatu
zniszczenia.
Oferta powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia.
Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie dotyczace tresci
zaproszenia. Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien, o ile uzna to za niezbg¢dne.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdéw w wyznaczonym
przez siebie czasie uzupelnienia zalaczonych dokumentow. Zamawiajacy uzna za
niewazng ofert¢ Wykonawcy, ktory nie ztozyl wyjasnien Ilub jezeli po zweryfikowaniu
oferta bedzie niezgodna z wymaganiami okre§lonymi w zaproszeniu.
Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany o formie realizacji sprawy.
Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami: Kazimierz Konowalski, tel. 89 523 35
50, e-mail: kazimierz.konowalski@uwm.edu.pl
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania w kazdym czasie.
Wykonawcy nie bedg przystugiwaly zadne roszczenia z tego tytutu.




