Zatacznik nr 3 do SWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamowienia.

Przedmiotem zamodwienia jest swiadczenie ustugi kompleksowego sprzagtania i utrzymania
w czystosci pomieszczen w budynkach Urzedu Miejskiego w Skoczowie.

2. Charakterystyka budynkéw Urzedu Miejskiego w Skoczowie.
1) Rodzaj podtég do sprzatania: parkiety, ptytki, linoleum, kamieh sztuczny gres. tgczna
ilo$§¢ powierzchni podiég do sprzatania — okoto 2454m?, w tym odpowiednio w
poszczegdlnych budynkach:

1 Ratusz Miejski Rynek 1, Skoczéw 794 m?
2 | Budynek Rynek 3 Rynek 3, Skoczow 1410 m?
3 | Woydziat Promocji Rynek 18, Skoczéw 80 m*
4 Straz Miejska ul. MICkIeWI,C 2a 14, 170m?
Skoczow

2) Powierzchnia szklana:

- okna:
1 | Ratusz Miejski Rynek 1, Skoczéw 72 m?
2 | Budynek Rynek 3 Rynek 3, Skoczéw 174 m?
3 | Wydziat Promociji Rynek 18, Skoczéw 12 m?
4 Straz Miejska ul. Mickiewicza 14, Skoczéw 35 m?

t gczna powierzchnia: 293 m?

- szyby w drzwiach, ostony szklane w biurach, inne powierzchnie szklane:

1 | Ratusz Miejski Rynek 1, Skoczéw 14 m?
2 | Budynek Rynek 3 Rynek 3, Skoczéw 30 m*
3 | Wydziat Promocji Rynek 18, Skoczéw 2 m?
4 Straz Miejska ul. Mickiewicza 14, Skoczow 3m?

t 3czna powierzchnia: 49 m?

tgczna powierzchnia szklana (jednostronna) - okoto 342 m?
catkowita / dwustronna: 684 m?), w tym odpowiednio w poszczegdlnych budynkach:

(powierzchnia szklana

1 Ratusz Miejski Rynek 1, Skoczéw 86 m®

2 | Budynek Rynek 3 Rynek 3, Skoczéw 204 m?

3 Wydziat Promociji Rynek 18, Skoczéw 14 m?

4 Straz Miejska ul MICkIeWIan 14, 38 m?
Skoczéw

3) llos¢ pomieszczen sanitarnych (toalet) w budynkach: 15,

a) ilos¢ muszli ustepowych: 25 szt.,
b) ilos¢ pisuarow: 5 szt.,
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C) ilos¢ umywalek: 28 szt.

d) ilos¢ pojemnikow :
- na mydto w ptynie do wlewania -17 szt. oraz na mydto w piance — 6 szt.,
- na papier toaletowy — 25 szt.,
- na reczniki papierowe typu ZZ -11 szt.,

- automatyczne na reczniki papierowe w rolkach typu WZ - 6 szt.

4) llos¢ pomieszczen socjalnych: 5, wyposazonych w:

a) zlewozmywaki: 5 szt,
b) zmywarki: 2 szt,
c) lodowki: 5 szt.

5) Dodatkowo, w pomieszczeniach biurowych:

a) zlewozmywaki: 3 szt,
b) lodowki: 1 szt.
c) umywalki: 4 szt.

3. Zakres prac objetych przedmiotem zaméwienia i czgstotliwos¢ ich wykonywania.

1)

Sprzatanie, w ktérego zakres wchodzi utrzymanie na biezgco czystosci w budynkach
Urzedu Miejskiego w Skoczowie, w szczegolnosci poprzez wykonywanie nastepujgcych
Czynnosci:

a) w pokojach biurowych, i pomieszczeniach socjalnych:

wycieranie na sucho i na mokro oraz usuwanie plam z mebli biurowych (bokéw mebli,
stelazy biurek) i sprzetu biurowego, wlasciwymi do rodzaju sprzgtanej powierzchni
Srodkami pielegnacyjnymi — codziennie,

Scieranie kurzu z gornych powierzchni szaf — raz w miesigcu,

konserwacja mebli biurowych przy uzyciu srodka pielegnacyjnego (antystatycznego) —
raz w miesigcu,

wycieranie sprzetu AGD i RTV (z wyjatkiem sprzetu komputerowego i aparatéw
telefonicznych) Srodkami pielegnacyjnymi przeznaczonymi do czyszczenia RTV (Srodki
antystatyczne) i AGD — raz w tygodniu,

czyszczenie lamp nabiurkowych i stojgcych, ram obrazéw — raz w miesigcu,

mycie i dezynfekcja aparatéw telefonicznych — raz w miesigcu,

mycie na mokro drzwi i oscieznic wraz z klamkami — raz w miesiacu,

dezynfekcja klamek- codziennie,

mycie luster srodkiem przeznaczonym do mycia luster — w zaleznosci od potrzeb, nie
rzadziej niz raz w tygodniu,

wycieranie na mokro parapetéw — raz w tygodniu,

oprdéznianie koszy oraz wymiana workdw na smieci - codziennie,

mycie koszy na Smieci — raz w tygodniu,

oprdznianie pojemnikéw niszczarek - w zaleznosci od potrzeb, nie rzadziej niz raz w
tygodniu,

mycie powierzchni podtogowych — kamien sztuczny gres wraz z cokolikami, linoleum,
ptytki podtogowe wraz z cokolikami, parkiet drewniany — codziennie,

mycie przeszklen wewnetrznych (takze przy ladach biurkowych) - codziennie,
czyszczenie krzeset wraz z odkurzaniem tapicerki siedziska — raz na kwartat.

b) na korytarzach i klatkach schodowych:

wycieranie na mokro parapetéw — codziennie,
wycieranie na mokro listew instalacyjnych — raz w tygodniu,
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mycie powierzchni podtogowych — kamieh sztuczny gres, linoleum, ptytki podtogowe,
lastryko - codziennie,

mycie srodkami pielegnacyjnymi przeznaczonymi do mycia szyb powierzchni szklanych
znajdujacych sie wewnatrz budynku (drzwi szklane) — codziennie,

mycie srodkami pielegnacyjnymi przeznaczonymi do mycia szyb powierzchni szklanych
znajdujacych sie wewnatrz budynku (scianki szklane) — w zaleznos$ci od potrzeb, nie
rzadziej niz raz w tygodniu,

zmywanie na mokro schodéw, podestow i barierek wtasciwymi $srodkami do rodzaju
sprzatanej powierzchni (2 klatki schodowe, oktadziny schodéw — kamieh sztuczny gres,
linoleum, plytki podtogowe, lastryko, porecze - chrom, drewno, metal emaliowany) —
codziennie, 1 klatka schodowa w budynku ul. Mickiewicza 14 — raz w tygodniu (bez
powierzchni parteru),

Czyszczenie wycieraczek znajdujgcych sie przy drzwiach wejsciowych do budynkow:
Rynek 1, Rynek 13, Rynek 18 (fgcznie 5 szt.) wraz z ich czyszczeniem — codziennie,
zamiatanie i mycie schodow wejsciowych do budynkéw: Rynek 1, Rynek 3, Rynek 18 —
codziennie,

mycie i odkurzanie kabiny windy (polegajgce w szczegdlnosci na myciu i odkurzaniu
podiogi, drzwi, prowadnic drzwi i myciu luster) - srodkami wtasciwymi dla rodzaju
sprzgtanej powierzchni — codziennie,

utrzymanie w czystosci obrazéw nasciennych — raz w miesigcu.

C) w sanitariatach:

mycie powierzchni sciennej z terakoty i glazury — w zaleznosci od potrzeb, nie rzadziej
niz raz w tygodniu,

mycie umywalek, baterii umywalkowych, srodkami przeznaczonymi do czyszczenia i
dezynfekcji - codziennie,

mycie luster srodkiem przeznaczonym do mycia luster - codziennie,

czyszczenie sedesoéw i desek sedesowych srodkami przeznaczonymi do czyszczenia
muszli toaletowych - codziennie,

czyszczenie pisuaréw srodkami przeznaczonymi do tych urzadzen — codziennie,
opréznianie i mycie koszy na zuzyte reczniki jednorazowe oraz wymiana workow na
$mieci - codziennie,

mycie na mokro drzwi oraz oscieznic i klamek — raz w tygodniu,

mycie powierzchni podtogowych — ptytki podtogowe — codziennie.

d) w sali sesyjnej, konferencyjnej, sali slubéw:

Zakres prac pokrywajgcy sie z punktem la) — czestotliwos¢ — nie rzadziej niz raz na 2
tygodnie, dodatkowo zawsze po sesjach Rady Miejskiej, komisach, $lubach, naradach,
etc. Zamawiajgcy moze informowac o potrzebie dodatkowego posprzatania w razie innej
koniecznosci.

e) w salach wystawowych Centrum Edukacii Ekologicznej (budynek Rynek 3):

mycie na mokro drzwi i oscieznic wraz z klamkami — raz w miesiacu,

dezynfekcja klamek- codziennie,

mycie luster srodkiem przeznaczonym do mycia luster — w zalezno$ci od potrzeb, nie
rzadziej niz raz w tygodniu,

wycieranie na mokro parapetow — raz w tygodniu,
mycie powierzchni podtogowych — linoleum — codziennie,

dezynfekcja stuchawek i sprzetu audiowizualnego — codziennie,
czyszczenie monitorow - codziennie,
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- czyszczenie obudow projektorow - codziennie,
- czyszczenie instalacji wystawowych — raz w tygodniu.
2) Mycie kaloryferéw — 1 raz w miesigcu;

3) Mycie podtdég w pomieszczeniach magazynowo — gospodarczych (5 pomieszczen) — 1
raz w miesigcu;

4) Sprzatanie balkonu i balustrad — raz na kwartat;

5) Usuwanie pajeczyn — codziennie;

6) Odkurzanie zaluzji z plisu — 2 razy w roku;

7) Mycie zaluzji pionowych biurowych (tkanina) — 2 razy w roku;

8) Czyszczenie sprzetu AV, przy uzyciu specjalistycznych srodkow — raz w tygodniu;

9) Obustronne mycie okien — dwa razy w roku, na przetomie marca/kwietnia i
pazdziernika/listopada w terminie ustalonym przez Zamawiajgcego (za wyjatkiem okien
dachowych);

10) Segregacja odpadéw w obiekcie wraz z zapewnieniem selektywnej zbiorki odpaddéw,
ich rozdzielenie wedtug rodzaju materiatu przez Wykonawce do odpowiednich
pojemnikow na szkto, papier, plastik i odpady bytowo-gospodarcze.

4. Obowigzki Wykonawcy zwigzane z realizacja przedmiotu zaméwienia.

1) Opis srodkéw niezbednych do wykonania ustugi.

a) wykonawca zobowigzany jest na swoj koszt zapewni¢ osobom sprzatajgcym sprzet
konieczny do realizacji zamowienia oraz srodki czystoéci, srodki konserwujgce,
dezynfekujgce i zapachowe,

b) wymagania Zamawiajgcego w zakresie srodkdw czystosci uzywanych do wykonania
ustugi:

- nalezy uzywa¢ odpowiednich srodkéw przeznaczonych do czyszczenia, zmywania
danego rodzaju powierzchni,

- $rodki chemiczne stosowane przez Wykonawce muszg posiadaé wymagane atesty
upowazniajgce do ich stosowania w Polsce,

- specyfikacja srodkéw czystosci uzywanych w salach wystawowych Centrum Edukacji

Ekologicznej:

» do czyszczenia stuchawek nalezy uzywaé srodka PROPANO AF lub innego produktu
podobnego, czyli preparatu alkoholowego do szybkiej dezynfekcji sprzetu. (nalezy
spryskac Sciereczke, przetrze¢ nig stuchawke i pozostawi¢ do wyschnigcia),

* do czyszczenia monitoréw nalezy uzywac miekkiej Sciereczki nasgczonej preparatem
antystatycznym do czyszczenia monitorow,

* do czyszczenia obuddw projektorow nalezy uzywac wilgotnej Sciereczki, zanurzonej
w wodzie z ptynem do naczyn,

* do czyszczenia elementdow drewnianych oraz wszystkich malowanych na biato
(wykonanych ze sklejki) nalezy uzywac¢ miekkiej, zwilzonej szmatki, dopuszczalne jest
uzycie tagodnych detergentéw np. mydto w ptynie,

* niedopuszczalne jest czyszczenie zabudowy preparatami typu mleczka do
czyszczenia kuchni oraz preparatami spirytusowymi, a takze uzywanie preparatéw na
bazie rozpuszczalnikow, amoniakow czy kwasow.

¢) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli sSrodkéw uzywanych do wykonania
ustugi; w przypadku uzywania niewtasciwych Wykonawca ponosi ewentualne koszty
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d)

f)

b)

d)

e)

f)

naprawienia szkéd spowodowanych uzyciem niewtasciwych srodkéw czystosci oraz

zobowigzuje sie do niezwtocznej zmiany uzywanego srodka na odpowiedni do

czyszczonej, zmywanej powierzchni,

Wykonawca zobowigzany jest rowniez do zakupu i biezgcego uzupetniania papieru

toaletowego, recznikéw papierowych, mydta w ptynie i w piance, srodkéw zapachowych i

dezynfekujgcych (odswiezacze powietrza w aerozolu lub w zelu, kostki do wc) w sposob

zapewniajgcy ciggtos¢ zaopatrzenia. Przez ciggtos¢ zaopatrzenia Zamawiajgcy rozumie
brak sytuacji, w ktérej wystepuje niedobdér ww. sSrodkéw w godzinach pracy

Zamawiajgcego,

wymagania Zamawiajgcego w zakresie $rodkéw czystosci oraz higieny dostarczanych

do sanitariatow (uzupetnianych na biezgco):

* papier toaletowy biaty, dwuwarstwowy, gofrowany, miekki 100% celuloza, do
pojemnikow na papier,

* papier recznikowy biaty, dwuwarstwowy, gofrowany, miekki do pojemnikow na
reczniki ZZ,

* papier recznikowy biaty, dwuwarstwowy, gofrowany, miekki do pojemnikow na
reczniki WZ,

+ mydto w ptynie i w piance nie powodujgce podraznien, zawierajgce tagodne skfadniki
myjagce oraz aktywne substancje nawilzajgce i pielegnujgce skore, pH — 5,5 — 7,
zapach: kazdy z wytgczeniem neutralnego;

+ kostki do wc,

* odswiezacze do pomieszczeh sanitarnych.

srednie miesieczne zuzycie: mydto: ok 75l., papier toaletowy: ok. 240 rolek, reczniki
papierowe ZK: ok. 25 opakowan, reczniki papierowe WZ: ok 3 pudet.

2) Warunki wykonywania prac w budynkach

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy nieodptatnie pomieszczenia do przechowywania
sprzetu i Srodkow czystosci,
w okresie obowigzywania Umowy Zamawiajgcy zapewnia Wykonawcy nieodptatne
uzywanie wody biezgcej cieptej i zimnej, kanalizacji sanitarnej, a takze energii
elektrycznej w ilodciach niezbednych do wykonywania ustug (przy czym Wykonawca nie
ma prawa do korzystania z obwodow przeznaczonych do =zasilania sprzetu
komputerowego (tzw. czerwone gniazdka oraz listwy zasilajgce i przediuzacze
podtaczone do tych gniazdek),

Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania ustugi sprzgtania w nastepujgcych

godzinach:

* pomieszczenia ogolnie niedostepne (3 biura) — dostep wytgcznie w godzinach pracy
Zamawiajgcego czyli pon, $r, czw od 14:30-15:30, wt 15:30-16:30, pt 13:30-14:30, w
obecnosci pracownika Zamawiajgcego,

* pozostate pomieszczenia — w godzinach po zakonczeniu pracy urzedu czyli pon-$r-
czw po 15:30, wt po 16:30, pt po 14:30 oraz sale wystawowe Centrum Edukacji
Ekologicznej - sob po 13:30,

» Zastrzega sie mozliwo$¢ zlecenia dodatkowego sprzgtania w razie koniecznosci, w
godzinach pracy Zamawiajgcego.

osoby sprzatajgce zobowigzane sg do protokolarnego odebrania kluczy od sprzgtanych

pomieszczen. Protokot przekazania kluczy podpisuje sie z momentem zawarcia umowy,

podczas pracy kazda z osOb sprzgtajgcych otwiera tylko to pomieszczenie, ktére
aktualnie sprzata. Drzwi pozostatych pomieszczen powinny by¢ w tym czasie zamkniete
na klucz,

po zakohczeniu pracy w danym pokoju, kazda osoba sprzgtajgca zobowigzana jest do

sprawdzenia zamkniecia drzwi oraz okien,
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g) Zamawiajacy bedzie kontrolowat na biezgco jakos¢ wykonanych ustug. Nalezyte

h)

wykonanie przez Wykonawce obowigzkoéw okreslonych w opisie przedmiotu zamdéwienia
za kazdy miesigc realizacji umowy potwierdzane bedzie poprzez sporzgdzenie przez
niego protokotu, ktory zostanie przekazany Zamawiajgcemu do zatwierdzenia,
pracownicy sprzgtajgcy muszg by¢ ubrani w jednakowe, czyste stroje,

dopuszcza sie sprzatanie po remontach, lub sprzgtanie awaryjne, na wezwanie w
godzinach pracy Urzedu.
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