Zatacznik nr 1
doumowynr............oovvnnn.
zdnia ...

WARUNKI TECHNICZNE

na wykonanie prac zwiazanych ze skanowaniem analogowych dowodéw zmian,
przetworzeniem ich do postaci cyfrowej oraz odpowiednim pogrupowaniem,
polaczeniem i nazwaniem powstalych plikow,
a nastepnie umieszczeniem tych plikow w odpowiednich folderach.



Przed zloZeniem oferty istnieje moziliwosé zapoznania si¢ ze stanem dowodow zmian W siedzibie Starostwa
Powiatowego w Ostrowie Wielkopolskim przy ul. Powstaricow Wielkopolskich 16, 63-400 Ostrow Wielkopolski (pokdj
nr 215) w dni robocze w godzinach od 8.00 do 14.30. Termin wizji lokalnej nalezy telefonicznie uzgodnié¢
z Zamawiajgcym.

1.PRZEDMIOT ZAMOWIENIA;

1.1 Przedmiotem zamowienia jest skanowanie analogowych dowodéw zmian, obejmujace przetworzenie ich
do postaci cyfrowej oraz odpowiednie pogrupowanie, polaczenie 1 nazwanie powstatych plikow
a nastgpnie umieszczenie tych plikoéw w odpowiednich folderach.

W ramach zamoéwienia nie przewiduje si¢ tworzenia zasiggdw przestrzennych.

2.0BSZAR OPRACOWANIA
Wojewodztwo: wielkopolskie
Powiat: ostrowski — TERYT — 3017

301703_4 — Miasto Odolanéw
w latach od: 1972 — 2023

301703_5- Gmina Odolanow
w latach od 1973 do 2023 roku

3.RODZAJE DOWODOW ZMIAN PRZEZNACZONE DO SKANOWANIA
1. Dowody zmian przeznaczone do skanowania obejmujg 60 metréw biezacych dokumentacji (okoto 510
segregatorow).
2. Dokumenty skutkujgce zmianami w prowadzonej ewidencji gruntéw, wpiete sa w sztywnych segregatorach.
W segregatorach dominujacym ilosciowo formatem jest format A-4, nie mniej wystepujg w niewielkiej ilogci

formaty wigksze od A-4, jak rowniez dokumenty zszyte, oraz formaty A-5.



Ponizej kilka przyktadowych zdj¢¢ segregatorow w ktorych wpigte sag dowody zmian.






Zwrotne potwierdzenie odbioru pisma — nie skanujemy.



Spisu spraw - nie skanujemy







Wykazu dowodu zmian — nie skanujemy










4. ZAKRES OPRACOWANIA

4.1 Wykonawca prac, od momentu podpisania umowy zobowigzany jest do prowadzenia Dziennika Robot,
dokumentujac w nim wszelkie istotne dziatlania w ramach prac, w tym dodatkowe ustalenia i uzgodnienia
z Zamawiajacym.

4.2 Wykonawca we wlasnym zakresie i na wilasny koszt zapewni odpowiedni sprzet (skanery, komputery,
oprogramowanie) i wszystkie niezbedne materiaty do wykonania prac.

4.3 Zadanie skanowania dokumentéow bedzie wykonywane poza budynkiem Starostwa Powiatowego w Ostrowie
Wielkopolskim.

4.4 Wykonawca w odpowiedni sposob zabezpieczy dokumenty przed uszkodzeniem i zniszczeniem oraz przed
nieuprawnionym dostegpem od momentu pobrania dokumentéw do momentu zwrotu dokumentéw do Starostwa
Powiatowego w Ostrowie Wielkopolskim.

4.5 Udostepniona dokumentacja musi zosta¢ zwrocona w stanie nie gorszym niz zostala udostgpniona do wykonania
zamowienia.

4.6 Skanowanie dokumentow nalezy wykona¢ na skanerach ptaskich, na skanerach planetarnych, tak by dokumenty nie
ulegly uszkodzeniu.
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4.7 Materiaty zasobu zostang udostepniane Wykonawcy partiami w 5 etapach (w godzinach pracy starostwa),
na podstawie Protokotu przekazania, Kolejna partia materialdw zostanie udostepniona po zwrocie poprzedniej partii
dokumentow.

4.8 Po wydaniu dokumentow poza siedzibe Zamawiajacego, Wykonawca na kazde zadanie musi udostgpnié
Zamawiajacemu zeskanowane wskazane dokumenty, nie p6zniej niz w kolejnym dniu roboczym od zgtoszenia zgdania.
4.9 W szczegblnych przypadkach, na zadanie Zamawiajacego Wykonawca zwroci oryginalny dokument w ciaggu 3 dni
roboczych.

4.10 Skanowanie materiatow zasobu obejmuje przetworzenie dokumentacji analogowej do postaci cyfrowej
z zastosowaniem parametrow technicznych zapewniajacych, ze nie zostang utracone zadne informacje zawarte
w dokumentach.

4.11 Skanowanie nalezy przeprowadzi¢ przy zastosowaniu rozdzielczo$ci, zapewniajacej czytelnos¢ kopii taka sama jak
oryginatu. Zamawiajacy zaktada, ze powinna to by¢ rozdzielczo$¢ skanowania 300 dpi. Nalezy zastosowac¢ maksymalng
kompresje pliku wynikowego.

4.12 Wykonawca musi zwréci¢ uwage na optymalizacje wielko$ci pliku Kopii cyfrowej do jego jakosci tak, aby
pozniejsza wymiana plikow w ramach elektronicznej obstugi zasobu mogta odbywac si¢ bez zastrzezen.

4.13 Niedopuszczalne jest stosowanie zbyt duzych rozdzielczosci lub zbyt malych stopni kompresji.

4.14 Ostateczng rozdzielczo$¢ skanowania danego rodzaju materialéw zasobu ustali Zamawiajacy po wykonaniu
przez Wykonawce probnego skanowania dokumentacji. Probne skanowanie bedzie polegato na zeskanowaniu
materialow zasobu wskazanych przez Zamawiajacego i dostarczeniu tych dokumentéw Zamawiajacemu do analizy
jakosci i czytelnosci. Zamawiajacy o ustalonej rozdzielczos$ci poinformuje Wykonawce, dokonujac wpisu do Dziennika
Robdét.

4.15 Posta¢ cyfrowa zeskanowanego dokumentu musi obejmowaé caty dokument Zrodlowy. Gléwnym celem jest
czytelno$¢ taka jak na oryginale, jednakowa ostro$¢ catego dokumentu, bez szuméw, przebarwien i innych skaz
powstatych w procesie skanowania. Niedopuszczalna jest zmiana kolejnos$ci stron, proporcji, wymiaru dokumentu,
orientacji oraz skali. Wymogi te maja zapewni¢ wydruk dokumentu takiej wielko$ci jak oryginatu, bez koniecznosci
dopasowywania skali wydruku.

4.16 Dokumenty w formacie A3 nalezy zeskanowa¢ w rzeczywistym formacie, bez rozcinania i dzielenia obrazéw na
formaty A4.

4.17 Dokumenty uszkodzone (podarte, pogigte itp.) musza zosta¢ przygotowane przez Wykonawce do skanowania

w sposob, ktory nie doprowadzi do ich dalszego niszczenia przy przetwarzaniu (np. podklejenie oryginatu). Szczego6lng
uwagg nalezy zwréci¢ na kopiowanie dokumentow wyptowiatych, mato kontrastowych, z ciemnym tlem.

4.18 Dokumenty wielobarwne nalezy obja¢ skanowaniem w kolorze.

4.19 Dokumenty nalezy zeskanowa¢ w formacie PDF. Dla dokumentéw ztozonych z wielu stron nalezy zastosowac
wielostronicowe pliki PDF.

4.20 Nalezy zachowac kolejno$¢ i orientacje stron dokumentow.

4.21 Nie nalezy skanowac pustych stron, oraz zwrotnych potwierdzen odbioru, a w szczegdlnosci nalezy je

wyeliminowa¢ po ewentualnym zeskanowaniu.
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4.22 Po zeskanowaniu obrazy cyfrowe nalezy uszlachetni¢, w tym usungé zabrudzenia i plamy, w celu poprawy
czytelnosci.

4.23 Zeskanowane dokumenty nalezy kompletowac¢ w folderach o nazwach odpowiadajacych rocznikom, tyle folderow
ile rocznikow, np. Gmina Odolanow rok 2003, oraz podfolderach odpowiadajacym numerom obrebow, kazda zmiang
w obrgbie nalezy zapisa¢ oddzielnie w pliku PDF, kazdy plik nalezy nazwa¢ numerem zmiany, np. zmiana nr 1 —
szczegoty nazewnictwa plikow dla pozostatych dokumentéw nalezy ustali¢ w formie wpisu do Dziennika Robét.

4.24 W trakcie prac Wykonawca sporzadzi Wykaz zeskanowanych dokumentow, odpowiadajacy pogrupowanym plikom.
Propozycje Wykazu zeskanowanych dokumentow, Wykonawca przedtozy Zamawiajagcemu do akceptacji i potwierdzi
wpisem w Dzienniku Robot.

4.25 Po zakonczeniu prac Wykonawca przekaze zeskanowany i odpowiednio pogrupowany material zroédtowy. Sposob

przekazania nalezy ustali¢ z Zamawiajagcym w formie wpisu do Dziennika Robot.

3.PODSTAWOWE PRZEPISY PRAWNE

— Ustawa z dnia 17.05.1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2023 r. poz. 1752 ze zmianami),

— Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 02.04.2021r. w sprawie organizacji i trybu
prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. z 2021r. poz. 820 ze zmianami),

— Ustawa z dnia 10.05.2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz przepisy
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie
ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenie dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych
RODO),

— Ustawa z dnia 04.03.2010r. o infrastrukturze informacji przestrzennej (Dz. U. z 2021 r. poz. 214),

— Ustawa z dnia 17.02.2005r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U.
z 2023 r. poz. 57 ze zmianami),

— Ustawa z dnia 14.07.1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2020 r. poz. 164 ze zm.),

Ostrow Wielkopolski, dnia 8 lutego 2024 roku

Warunki techniczne opracowata:

/podpis i imienna pieczatka/

/podpis 1 imienna pieczatka/
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