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Wstep

Program , Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej” - edycja 2023,

zwany dalej ,Programem”, ma na celu zapewnienie dostepnosci do ustug

asystencji osobistej, tj. wsparcia w wykonywaniu codziennych czynnosci

oraz funkcjonowaniu w zyciu spotecznym 0séb niepetnosprawnych. Ustugi

asystencji osobistej byty formg wsparcia finansowang w ramach

poprzednich edycji tego Programu w latach 2019 — 2022 oraz Programu

~Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnosciami” - edycja 2020 — 2022.

Program jest elementem polityki spotecznej pahstwa w zakresie:

1)

2)

poprawy jakosci zycia oséb niepetnoprawnych, w szczegdlnosci
poprzez umozliwienie im jak najbardziej niezaleznego zycia;
wsparcia o0séb niepetnosprawnych oraz zapewnienia pomocy
adekwatnej do potrzeb;

uczestnictwa oséb niepetnosprawnych w wydarzeniach
spotecznych, kulturalnych, rozrywkowych lub sportowych itp.;
dofinansowania jednostek samorzadu terytorialnego w ramach
realizowanych zadan majacych na celu wsparcie spoteczne oséb
niepetnosprawnych;

zwiekszenia wsparcia asystenckiego dla niepetnosprawnych
ucznidéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, takze w innych

wymiarach zycia i funkcjonowania spotecznego.

W ostatnich latach obserwuje sie wzrost zainteresowania jednostek

samorzgdu terytorialnego realizacjg ustug asystencji osobistej. Mimo to

nadal wiele oséb niepetnosprawnych nie ma mozliwosci skorzystania z ww.

ustugi. Jednym z celéw Programu jest objecie zasiegiem jak najwiekszej

liczby jednostek samorzadu terytorialnego (zwiekszenie liczby jednostek

samorzadu terytorialnego w stosunku do liczby jednostek, ktére

realizowaty Program w roku poprzednim), w ktérych ustugi asystencji

osobistej dla oséb niepetnosprawnych jeszcze nie byty realizowane, przy

jednoczesnym zachowaniu ciggtosci ustug asystencji osobistej w

jednostkach samorzadu terytorialnego, ktére dotychczas Program

realizowaty.



l. Podstawa prawna Programu

Podstawa prawng Programu jest art. 7 ust. 5 oraz art. 13 ustawy z dnia 23
pazdziernika

2018 r. o Funduszu Solidarnosciowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1787, z pdzn.

zm.).

Il. Diagnoza sytuacji

Program zapewni wsparcie nastepujgcym osobom, zwanym dalej réwniez
.uczestnikami” lub ,uczestnikiem”, w wykonywaniu codziennych
czynnosci oraz funkcjonowaniu w zyciu spotecznym:

1) dzieciom do 16. roku zycia z orzeczeniem o niepetnosprawnosci
tacznie ze wskazaniami: koniecznosci statej lub dtugotrwatej opieki
lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong
mozliwoscig samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci statego
wspodtudziatu na co dzieh opiekuna dziecka w procesie jego
leczenia, rehabilitacji i edukacji oraz

2) osobom niepetnosprawnym posiadajgcym orzeczenie:

a) 0 znacznym stopniu niepetnosprawnosci albo
b) o umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci albo
c) traktowane na réwni z orzeczeniami wymienionymi w lit. a i b,
zgodnie z art. 5 i art. 62 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 573, z pézn. zm.).
Ustugi asystencji osobistej wpisujg sie w jeden z gtéwnych celéw Funduszu,
tj. wsparcie spoteczne oséb niepetnosprawnych.
Celem rozpowszechnienia ustug asystencji osobistej jest zwiekszenie szans
0s6b niepetnoprawnych na prowadzenie bardziej
niezaleznego/samodzielnego i aktywnego zycia. Tak wiec, nadrzednym
celem ustug asystencji osobistej powinno by¢ dazenie do poprawy
funkcjonowania osoby niepetnosprawnej w jej Srodowisku, zwiekszenia

mozliwosci zaspokajania jej potrzeb oraz wigczenia jej w zycie spoteczne.



Ustugi asystencji osobistej sg powszechng formg wsparcia 0osob
niepetnosprawnych w takich krajach jak: Szwecja, Wielka Brytania, Austria,
Dania, Francja, Hiszpania.

Asystencja osobista jest kluczowg ustuga kierowang do 0s6b z
niepetnosprawnosciami, do ktérej odnosi sie art. 19 lit. b. Konwencji o
prawach osoéb niepetnosprawnych, sporzgdzonej w Nowym Jorku dnia 13
grudnia 2006 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 1169, z péZn. zm.). Kwestia m.in.
potrzeby jej upowszechnienie znalazta swoje odzwierciedlenie w pierwszej
w Polsce Strategii na rzecz Oséb z Niepetnosprawnosciami 2021-2030,
przyjetej uchwatg nr 27 Rady Ministréw z dnia 16 lutego 2021 r. w sprawie
przyjecia dokumentu Strategia na rzecz Oséb z Niepetnosprawnosciami
2021-2030 (M.P. poz. 218). Zgodnie z jej zatozeniami zakres ustug
asystencji osobistej bedzie Scisle dostosowany do potrzeb danej osoby z
niepetnosprawnoscia, ktéra to osoba bedzie kierowata realizacja

Swiadczonych dla niej ustug asystencji osobistej.

Dane liczbowe:

Wedtug danych z Elektronicznego Krajowego Systemu Monitorowania i
Orzekania o Niepetnosprawnosci (stan na dzien 14 wrzesnia 2022 r.)
liczba:

1) dzieci niepetnosprawnych z orzeczeniem o niepetnosprawnosci
tgcznie ze wskazaniami: koniecznosci statej lub dtugotrwatej opieki
lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong
mozliwoscig samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci statego
wspdtudziatu na co dzieh opiekuna dziecka w procesie jego
leczenia, rehabilitacji i edukacji, w wieku ponizej 16. lat wynosi 101
521;

2) o0so6b zaliczonych do znacznego lub umiarkowanego stopnia
niepetnosprawnosci zgodnie z prawomocnym orzeczeniem lub
wyrokiem sadu, z uwzglednieniem stopnia niepetnosprawnosci oséb
pomiedzy 16. a 18. rokiem zycia wynosi tagcznie 67 369;

3) o0s6b zaliczonych do znacznego stopnia niepetnosprawnosci,

zgodnie z prawomocnym orzeczeniem lub wyrokiem sgdu, z



uwzglednieniem stopnia niepetnosprawnosci oséb po 18. roku zycia
wynosi 947 867;

4) o0s6b zaliczonych do umiarkowanego stopnia niepetnosprawnosci,
zgodnie z prawomocnym orzeczeniem lub wyrokiem sgdu, z
uwzglednieniem stopnia niepetnosprawnosci oséb po 18. roku zycia
wynosi 1 386 320.

lll. Cele i adresaci Programu

1. Gtéwnym celem Programu jest wprowadzenie ustug asystencji osobistej
jako formy ogdlnodostepnego wsparcia w wykonywaniu codziennych
czynnosci oraz funkcjonowaniu w zyciu spotecznym, ktérych
adresatami sa:

1) dzieci do 16. roku zycia z orzeczeniem o niepetnosprawnosci
tgcznie ze wskazaniami: koniecznosci statej lub dtugotrwatej opieki
lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong
mozliwoscig samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci statego
wspdtudziatu na co dziehn opiekuna dziecka w procesie jego
leczenia, rehabilitacji i edukacji oraz

2) osoby niepetnosprawne posiadajgce orzeczenie:

a) 0 znacznym stopniu niepetnosprawnosci albo

b) o umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci albo

c) traktowane na réwni z orzeczeniami wymienionymi w lit. a i b,
zgodnie z art. 5 i art. 62 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych.

2. W ramach Programu planuje sie wprowadzi¢ ustugi asystencji osobistej
dla 0séb niepetnosprawnych w tgcznej liczbie nie mniejszej niz 15 000
0s6b.

3. Dodatkowym zatozeniem jest, aby minimum 70% uczestnikéw
Programu stanowity osoby wymagajgce wysokiego poziomu wsparcia
tj.:

1) osoby ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci oraz



2) dzieci niepetnosprawne z orzeczeniem o niepetnosprawnosci tgcznie

ze wskazaniami w pkt 7 i 8 w orzeczeniu o niepetnosprawnosci:
koniecznosci statej lub dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby
w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscig samodzielne;j
egzystencji oraz koniecznosci statego wspétudziatu na co dzien
opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji)
- w tym osoby z niepetnosprawnosciami sprzezonymi (przez
niepetnosprawnos¢ sprzezong rozumie sie posiadanie orzeczenia ze
wskazaniem co najmniej dwdch przyczyn niepetnosprawnosci) i

trudnosciami zwigzanymi z mobilnoscig i komunikacjg.

IV. Zakres podmiotowy i przedmiotowy Programu

1. Program zapewnia ustugi asystencji osobistej Swiadczone uczestnikom

przez asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej, zwanego dalej
takze ,asystentem”.

Program zaktada wsparcie finansowe dla gmin/powiatéw w zakresie
Swiadczenia ustug asystencji osobistej, ktére bedg dostosowane do

potrzeb uczestnika, mieszkajgcego na terenie danej gminy/powiatu.

3. Ustugi asystencji osobistej mogg Swiadczy¢ osoby, niebedace

cztonkami rodziny uczestnika:

1)

posiadajgce dokument potwierdzajgcy uzyskanie kwalifikacji w
nastepujacych kierunkach: asystent osoby niepetnosprawnej?,
opiekun osoby starszej, opiekun medyczny, pedagog, psycholog,
terapeuta zajeciowy, pielegniarka, fizjoterapeuta; lub
posiadajgce co najmniej 6-miesieczne, udokumentowane
doswiadczenie w udzielaniu bezposredniej pomocy osobom
niepetnosprawnym np. doswiadczenie zawodowe, udzielanie

wsparcia osobom niepetnosprawnym w formie wolontariatu; lub

1’ Zawdd asystenta osoby niepetnosprawnej jest wymieniony w rozporzadzeniu Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7 sierpnia 2014 r. w sprawie klasyfikacji zawoddéw i
specjalnosci na potrzeby rynku pracy oraz zakresu jej stosowania (Dz. U. z 2018 r. poz.
227, z pdézn. zm.) pod symbolem 341201 w ramach grupy: Pracownicy wsparcia rodziny,
pomocy spotecznej i pracy socjalnej (symbol 3412).
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3) wskazane przez uczestnika lub jego opiekuna prawnego, pod
warunkiem, ze osoba wskazana spetnia przynajmniej jeden z
warunkdw, o ktérych mowa w pkt 1 lub 2.

Posiadanie doswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 2, moze zostac

udokumentowane pisemnym os$wiadczeniem podmiotu, ktéry zlecat

udzielanie bezposredniej pomocy osobom niepetnosprawnym?.

Na potrzeby realizacji Programu, za cztonkéw rodziny uczestnika

uznaje sie wstepnych lub zstepnych, matzonka, rodzenstwo, tesciow,

macoche, ojczyma oraz osobe pozostajgcg we wspdlnym pozyciu, a

takze osobe pozostajgcg w stosunku przysposobienia z uczestnikiem.

W pierwszej kolejnosci, asystentem moze zosta¢ osoba wskazana przez

uczestnika lub jego opiekuna prawnego, z uwzglednieniem

postanowien ust. 3 pkt 3. Jezeli asystent nie zostanie wskazany przez
uczestnika lub jego opiekuna prawnego, asystenta wskazuje
gmina/powiat lub inny podmiot, ktéremu gmina/powiat zlecita

realizacje Programu, z uwzglednieniem postanowien ust. 3 pkt 1 lub 2.

W przypadku, gdy ustugi asystencji osobistej beda Swiadczone na rzecz

dzieci niepetnosprawnych do 16. roku zycia z orzeczeniem o

niepetnosprawnosci, w odniesieniu do osoby, ktéra ma Swiadczy¢

ustugi asystencji osobistej, wymagane jest takze:

1) zaswiadczenie o niekaralnosci;

2) informacja o niefigurowaniu w Rejestrze Sprawcéw Przestepstw na
Tle Seksualnym w postaci wydruku pobranej informacji z Rejestru;

3) pisemna akceptacja osoby asystenta ze strony rodzica lub opiekuna
prawnego dziecka z niepetnosprawnoscia.

Gmina/powiat przyznaje ustugi asystencji osobistej na podstawie Karty

zgtoszenia do Programu ,,Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej” -

edycja 2023, ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 7 do Programu.

Ustugi asystencji osobistej polegajg w szczegdlnosci na pomocy

asystenta w:

1) wykonywaniu przez uczestnika czynnosci dnia codziennego;

2 Przez podmiot, ktéry zlecat udzielanie bezposredniej pomocy osobie niepetnosprawnej,
nalezy réwniez rozumie¢ osobe fizyczng, ktéra zlecita udzielenie bezposredniej pomocy
osobie niepetnosprawnej lub opiekuna prawnego. Przez zlecenie nalezy rozumie¢, nie
tylko umowy cywilnoprawne ale réwniez umowy o prace.

8



10.

11.

12.

13.

14.

15.

2) wyjsciu, powrocie lub dojazdach z uczestnikiem w wybrane przez
uczestnika miejsca;

3) zatatwianiu przez uczestnika spraw urzedowych;

4) korzystaniu przez uczestnika z débr kultury (np. muzeum, teatr,
kino, galeria sztuki, wystawa);

5) zaprowadzaniu i odebraniu dzieci z orzeczeniem o
niepetnosprawnosci do placéwki oswiatowe;j.

Ustuga asystencji osobistej na terenie szkoty moze byc¢ realizowana

wytgcznie w przypadku, gdy szkota nie zapewnia tej ustugi.

Wzér karty zakresu czynnosci w ramach ustugi asystencji osobistej do

Programu stanowi zatgcznik nr 8 do Programu.

Zadaniem asystenta nie jest podejmowanie decyzji za osobe

niepetnosprawng, lecz wytacznie udzielenie jej pomocy lub wsparcia w

realizacji osobistych celdw.

Asystent realizuje ustugi wytacznie na rzecz osoby niepetnosprawnej,

na podstawie jej decyzji lub decyzji opiekuna prawnego, a nie dla oséb

trzecich, w tym cztonkdéw rodziny osoby niepetnosprawne;.

W trakcie realizacji ustug asystencji osobistej nie mogg by¢ Swiadczone

ustugi opiekuncze lub specjalistyczne ustugi opiekuncze, o ktérych

mowa w ustawie z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z

2021 r. poz. 2268, z pézn. zm.), inne ustugi finansowane w ramach

Funduszu lub ustugi obejmujgce analogiczne wsparcie, o ktérym mowa

w ust. 8, finansowane ze srodkdéw publicznych.

Ustugi asystencji osobistej mogg by¢ realizowane przez 24 godziny na

dobe, 7 dni w tygodniu, przy czym przez tg samg osobe maksymalnie

do 12 godzin na dobe. Przez dobe nalezy rozumiec 24 kolejne godziny,

poczynajgc od godziny, w ktérej asystent rozpoczyna realizacje ustugi

asystencji osobistej. Do czasu realizacji ustugi asystencji osobistej nie

wlicza sie czasu dojazdu do i od uczestnika.

Do czasu realizacji ustug asystencji osobistej wlicza sie czas

oczekiwania/gotowosci na Swiadczenie ustug nie dtuzszy niz 90 minut

Jezeli czas oczekiwania wynosi wiecej niz 90 minut, wéwczas ustuge



dojazdu do wybranego miejsca i powrotu z niego rozlicza sie jako dwie

odrebne ustugi powiekszone tgcznie o 90 minut trwania.

16. Rodzaje ustug i ich zakres godzinowy powinny by¢ uzaleznione od
osobistej sytuacji osoby niepetnosprawnej, z uwzglednieniem stopnia i
rodzaju niepetnosprawnosci uczestnika, z zastrzezeniem ust. 17.

17. Limit godzin ustug asystencji osobistej finansowanych ze srodkéw
Funduszu przypadajgcych na jedng osobe z niepetnosprawnosciag w
danym roku kalendarzowym wynosi nie wiecej niz3:

1) 840 godzin rocznie dla 0séb niepetnosprawnych posiadajgcych
orzeczenie 0 znacznym stopniu niepetnosprawnosci z
niepetnosprawnoscia sprzezong;

2) 720 godzin rocznie dla oséb niepetnosprawnych posiadajgcych
orzeczenie o znacznym stopniu niepetnosprawnosci;

3) 480 godzin rocznie dla 0séb niepetnosprawnych posiadajgcych
orzeczenie o umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci z
niepetnosprawnoscia sprzezong;

4) 360 godzin rocznie dla:

a) 0so6b niepetnosprawnych posiadajgcych orzeczenie o
umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci,

b) dzieci do 16. roku zycia z orzeczeniem o niepetnosprawnosci
tgcznie ze wskazaniami: koniecznosci statej lub dtugotrwatej
opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie
ograniczong mozliwoscig samodzielnej egzystencji oraz
koniecznosci statego wspdétudziatu na co dzien opiekuna dziecka
W procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji.

18. Za realizacje ustugi asystencji osobistej, uczestnik nie ponosi
odptatnosci.

19. O $rodki Funduszu na realizacje zadah w ramach Programu moga
ubiegac sie jednostki samorzadu terytorialnego szczebla gminnego i
powiatowego.

3 Limit dotyczy godzin ustug asystencji osobistej Swiadczonych w ramach wszystkich
programéw Ministra w zakresie ustug asystencji osobiste;j.
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20. W ramach Programu gmina/powiat moze otrzymac wsparcie finansowe
do wysokosci 100% kosztéw realizacji przez asystenta ustugi asystencji
osobiste;.

21.Koszt jednej godziny zegarowej wynagrodzenia asystenta za
zrealizowang ustuge asystencji osobistej nie moze przekroczyc¢ 40 zt
brutto wraz z kosztami pracy zatrudniajgcego*. Nie jest dopuszczalne
pokrywanie z tej kwoty kosztéw administracyjnych gminy/powiatu lub
innego podmiotu, ktéremu gmina/powiat zlecita realizacje Programu,
zwanych dalej takze ,realizatorem Programu”.

22. Gmina/powiat dokonuje rozliczenia ustug asystencji osobistej na
podstawie wypetnionej Karty realizacji ustug asystencji osobistej, ktorej
wzér stanowi zatgcznik nr 9 do Programu.

23. W ramach Programu gmina/powiat moze otrzymac srodki Funduszu na
realizacje ustug asystencji osobistej, jezeli:

1) ustugi realizuje samodzielnie, tj. przez osoby zatrudnione w os$rodku
pomocy spotecznej albo w centrum ustug spotecznych, o ktérym
mowa w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o realizowaniu ustug
spotecznych przez centrum ustug spotecznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1818), urzedzie gminy/powiatu lub w
gminnych/powiatowych jednostkach organizacyjnych, bez wzgledu
na forme zatrudnienia;

2) zleca realizacje ustug organizacjom pozarzadowym, o ktérych
mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1327) oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 tej
ustawy;

3) zatrudnia asystenta wskazanego przez uczestnika w formie
ustalonej przez gmine/powiat;

4) nabywa ustugi asystencji osobistej od podmiotéw sektora

prywatnego, z zastrzezeniem klauzul spotecznych.

4 Przez koszty pracy zatrudniajagcego nalezy rozumieé sume wynagrodzen (brutto) oraz
sktadek na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczenh Pracowniczych, poniesionych przez zatrudniajacego.
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24.

25.

Decyzje w zakresie wyboru formy zatrudnienia asystentéw podejmuje
realizator Programu.

Realizator Programu obowigzany jest dokonywa¢ doraznych kontroli i
monitorowania swiadczonych ustug asystencji osobistej. Czynnosci w
zakresie kontroli i monitorowania, dokonywane i dokumentowane sg

bezposrednio w miejscu realizacji ustug asystencji osobiste;j.

Kwalifikowalnos¢ kosztow

Ze Srodkéw Funduszu bedg pokrywane koszty zwigzane bezposrednio z

realizacjg ustug asystencji osobistej, o ktérych mowa w ust. 3.

Niedozwolone jest podwdjne finansowanie tego samego wydatku

zwigzanego z realizacjg ustug asystencji osobistej, zaréwno w ramach

Programu, jak i w ramach innych programéw lub projektéw

finansowanych ze srodkéw publicznych.

Kosztami zwigzanymi bezposrednio z realizacjg ustug asystencji

osobistej sa:

1) wynagrodzenie asystenta za wykonang ustuge asystencji osobistej;

2) koszt zakupu jednorazowych biletéw komunikacji
publicznej/prywatnej dla asystenta towarzyszgcego uczestnikowi
oraz koszt przejazddéw asystentéw wtasnym/udostepnionym przez
osobe trzecig/innym srodkiem transportu np. takséwka w zwigzku z
wyjazdami, ktére dotycza realizacji ustug wymienionych w tresci
Programu;

3) koszt zakupu biletow wstepu na wydarzenia kulturalne,
rozrywkowe, sportowe lub spoteczne itp. dla asystenta
towarzyszacego uczestnikowi;

4) koszt ubezpieczenh OC oraz NNW asystentéw zwigzanych ze
Swiadczeniem ustug asystencji osobistej, w wysokosci nie wiekszej
niz 150 zt rocznie, przy czym zapewnienie ubezpieczenia OC jest
obowigzkiem realizatora Programu.

Koszty, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2 i 3, moga zostac¢ uwzglednione

w wysokosci:

12



1) nie wiekszej niz 300 zt miesiecznie na asystenta wykonujgcego
ustuge asystencji osobistej dla jednej osoby niepetnosprawnej;

2) nie wiekszej niz 500 zt miesiecznie na asystenta pod warunkiem, ze
wykonuje on ustuge asystencji osobistej dla wiecej niz jednej osoby
niepetnosprawnej oraz gdy, koszty te zwigzane sg ze Swiadczeniem
ustug asystencji osobistej dla wiecej niz jednej osoby
niepetnosprawnej.

5. Koszty bedg kwalifikowane, jezeli:

1) z ustugi asystencji osobistej u jednego asystenta w tym samym
czasie bedzie korzystac jeden uczestnik;

2) koszt przejazdu asystentow wtasnym/udostepnionym przez osobe
trzecig/innym $rodkiem transportu np. takséwka w zwigzku z
wyjazdami, ktére dotycza realizacji ustug wymienionych w tresci
Programu, jest wliczony w czas pracy asystenta wytacznie w
przypadku jednoczesnego przejazdu asystenta i uczestnika;

3) bedzie prowadzona ewidencja biletdw komunikacji
publicznej/prywatnej jednorazowych, zawierajgca m.in. informacje
dotyczgce: daty pobrania biletéw, liczby pobranych biletéw, danych
asystenta, daty i celu podrézy (zatgcznik nr 10a do Programu -
Wzér ewidencji biletéw komunikacyjnych w ramach Programu
»Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej” - edycja 2023);

4) bedzie prowadzona ewidencja przebiegu pojazdu stanowigcego
wtasnos¢ asystenta/udostepnionego przez osobe trzecig (zatgcznik
nr 10 do Programu - Wzér ewidencji przebiegu pojazdu w ramach
Programu , Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej” - edycja
2023) lub ewidencja kosztéw przejazdu innym srodkiem transportu
np. taksdwka, zawierajgca nastepujgce informacje: dane asystenta,
date i cel podrézy, do ktérej nalezy dotgczy¢ dowdd poniesienia
wydatku np. rachunek, paragon, fakture dokumentujgcag ww.
przejazd.

6. Wydatki bedg kwalifikowalne, jezeli zostang poniesione w okresie

realizacji Programu, tj. od dnia 1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r.
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7. W przypadku zawarcia umowy po dniu rozpoczecia realizacji Programu,
wydatki kwalifikowalne poniesione w zwigzku z realizacjg Programu od
dnia 1 stycznia 2023 r. do dnia zawarcia umowy, zostang
zrefundowane ze srodkéw Funduszu.

8. Za date poniesienia kosztu przyjmuje sie w przypadku wydatkow
pienieznych:

1) ponoszonych przelewem lub obcigzeniowg kartg ptatniczg — date
obcigzenia rachunku bankowego podmiotu realizujgcego ustugi
asystencji osobistej, tj. date ksiegowania operacji;

2) ponoszonych kartg kredytowg lub innym instrumentem ptatniczym
o odroczonej ptatnosci — date transakcji skutkujgcej obcigzeniem
rachunku karty kredytowej lub innego instrumentu, pod warunkiem
dokonania sptaty tej naleznosci do konca okresu rozliczeniowego
danego instrumentu ptatniczego.

9. Srodki Funduszu, przyznane na realizacje Programu, muszg by¢
wykorzystane zgodnie z Programem oraz umowg zawartg pomiedzy
wojewodg a gming/powiatem.

10. Gminy/powiaty, ktére uzyskaty srodki Funduszu, sg zobowigzane do ich
rozliczenia w sposéb i w terminach wskazanych w umowie zawartej z
wojewoda, a takze do zwrotu niewykorzystanej czesci przyznanych
srodkdédw Funduszu w terminach okreslonych w umowie, zgodnie z
ustawg z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o Funduszu Solidarnosciowym
oraz ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2022 r. poz. 1634, z p6zn. zm.).

11. Podmiot realizujgcy zadanie wynikajgce z umowy zawartej w ramach
Programu i otrzymujgcy srodki Funduszu jest obowigzany do ich
rozliczenia, a takze do zwrotu niewykorzystanej ich czesci, w sposéb i
terminach wskazanych w umowie zawartej z gming/powiatem.

12. Kosztami niekwalifikowanymi zadania (w przypadku jednostek
samorzadu terytorialnego — wydatkami) sg w szczegdlnosci:

1) odsetki od zadtuzenia;

2) kwoty i koszty pozyczki lub kredytu;

3) karyigrzywny;
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13.
14.

15.

16.

17.

wptaty na Pahstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych;

podatek VAT, ktéry moze zosta¢ odzyskany na podstawie przepisow
ustawy

z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z
2022 r. poz. 931, z pdézZn. zm.) oraz aktéw wykonawczych do tej
ustawy;

odsetki za opdznienie w regulowaniu zobowigzan oraz odsetki za
zwtoke z tytutu nieterminowych wptat naleznosci budzetowych i
innych naleznosci,

do ktdrych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. —
Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2021 r. poz. 1540, z p6zn. zm.);
nagrody, premie, ekwiwalent za urlop, zasitki chorobowe i koszt
przejazdu asystenta do i od uczestnika;

ustugi asystencji osobistej Swiadczone przez cztonkdédw rodziny,
opiekunéw prawnych lub osoby faktycznie zamieszkujgce razem z

uczestnikiem.

Decyzje o kwalifikowalnosci kosztéw podejmuje wojewoda.

Zmiana wniosku gminy/powiatu na srodki finansowe z Programu

wymaga akceptacji wojewody, wyrazonej w formie pisemnej pod

rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem ust. 15-17.

W przypadku wystapienia oszczednosci w ramach kosztéw, o ktérych

mowa w ust. 3 pkt 2-4, istnieje mozliwos¢ przesuniecia ich do kategorii

kosztéw, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 1, z zastrzezeniem czesci IV ust.

21. Zmiana, o ktérej mowa w zdaniu poprzedzajgcym, wymaga

uprzedniego, pisemnego zgtoszenia do wojewody.

Zmiany, o ktérych mowa w ust. 14 i 15, mogg zosta¢ dokonane

wytgcznie do wysokosci srodkéw Funduszu przyznanych

gminie/powiatowi na realizacje Programu.

Niedozwolona jest zmiana wniosku gminy/powiatu na srodki finansowe

z Programu, prowadzaca do przesuniecia srodkéw Funduszu pomiedzy

kosztami realizacji ustugi asystencji osobistej (kolumna 10 wniosku

gminy/powiatu na srodki finansowe z Programu) a kosztami obstugi
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Programu (kolumna 11 wniosku gminy/powiatu na srodki finansowe z

Programu).

VI. Finansowanie Programu oraz warunki przyznawania
gminom/powiatom srodkéw Funduszu przeznaczonych na

realizacje Programu

1. Zrédtem finansowania Programu sa $rodki ujete w planie finansowym
Funduszu na 2023 r. w kwocie 505 min zt. Dysponentem Srodkéw
Funduszu jest minister wtasciwy do spraw zabezpieczenia spotecznego,
zwany dalej ,Ministrem”.

Realizacja Programu nastepuje w trybie naboru wnioskdw.
Nabér wnioskéw gmin/powiatéw, w celu uzyskania srodkéw Funduszu
na realizacje Programu jest dokonywany przez wojewodéw.

4. Wojewoda sporzadza i przekazuje Ministrowi wniosek wojewody na
srodki finansowe z Programu wraz z listg rekomendowanych wnioskéw.

5. Minister weryfikuje i zatwierdza liste rekomendowanych wnioskéw, z
uwzglednieniem czesci VIl ust. 8 Programu.

6. Wojewoda zamieszcza liste podmiotéw, ktérych wnioski zostaty
zatwierdzone, wraz z kwotg przyznanych srodkéw na swojej stronie
internetowej oraz na swojej stronie podmiotowej w Biuletynie
Informacji Publicznej, niezwtocznie po opublikowaniu przez Ministra
zatwierdzonej listy rekomendowanych wnioskéw.

7. Minister przekazuje srodki na podstawie uméw zawartych z
wojewodami, a nastepnie wojewodowie przekazuja te srodki
gminom/powiatom na podstawie umoéw w sprawie przyznania srodkow
Funduszu w ramach Programu.

8. Podmioty realizujgce zadania wynikajgce z umoéw zawartych w ramach
Programu sg obowigzane do posiadania wyodrebnionego rachunku
bankowego dla sSrodkéw z Funduszu oraz prowadzenia wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej otrzymanych srodkéw i dokonywanych z tych
srodkow wydatkéw, zgodnie z art. 17 ustawy z dnia 23 pazdziernika
2018 r. o Funduszu Solidarnosciowym.
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10.

11.

12.

Wjt, burmistrz, prezydent miasta/starosta moze pokry¢ koszty obstugi
Programu w wysokosci faktycznie poniesionej, nie wiekszej niz 2%
srodkdw przekazanych na realizacje tego Programu.

Wjt, burmistrz, prezydent miasta/starosta moze przekaza¢ podmiotom
wskazanym w czesci IV ust. 23 pkt 2 i 4 Programu srodki stanowigce
nie wiecej niz 2% przekazanych srodkéw Funduszu, w celu pokrycia
wszelkich kosztédw obstugi ksiegowej, kadrowej lub administracyjne;j,
ktére pojawia sie w zwigzku z realizacjg ustug w ramach Programu.
Wojewoda moze pokry¢ koszty obstugi Programu w wysokosci
faktycznie poniesionej, nie wiecej niz 0,5% przekazanych Srodkéw
Funduszu.

Minister moze pokry¢ koszty dziatan promocyjno-informacyjnych
zwigzanych z Programem w wysokosci nieprzekraczajgcej kwoty 100
tys. zt, w ramach planu finansowego Funduszu na 2023 r. w pozycji
.koszty realizacji zadah zwigzanych z promowaniem i wspieraniem

systemu wsparcia 0oséb niepetnosprawnych”.

VIl. Terminy i warunki realizacji Programu

1.

Program bedzie realizowany od dnia 1 stycznia 2023 r. do dnia 31
grudnia 2023 .

Ztozenie wniosku gminy/powiatu na srodki finansowe z Programu nie
jest réwnoznaczne z przyznaniem srodkéw Funduszu w wysokosci
wskazanej we wniosku.

Whniosek gminy/powiatu na srodki finansowe z Programu jest sktadany
zgodnie ze wzorem, stanowigcym zatacznik nr 1 do Programu.
Whniosek gminy/powiatu na srodki finansowe z Programu jest sktadany
w postaci elektronicznej i nalezy przesta¢ go za posrednictwem
platformy ePUAP. Wniosek musi by¢ opatrzony kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem
osobistym. Minister zastrzega sobie prawo do umozliwienia lub
zobowigzania gmin/powiatéw do sktadania wnioskéw i sprawozdan

poprzez Generator obstugi Programdéw Funduszu Solidarnosciowego.
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5. W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych lub btedéw
merytorycznych we wniosku gminy/powiatu na srodki finansowe z
Programu, wojewoda informuje wnioskodawce o nieprawidtowosciach
(np. 0 oczywistych omytkach pisarskich lub oczywistych omytkach
rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek) i wzywa do poprawienia wniosku w
wyznaczonym terminie, nie dtuzszym jednak niz 3 dni robocze?, pod
rygorem odrzucenia wniosku (decyduje data wptywu do wojewody).

6. Wojewoda, po dokonaniu oceny wnioskéw, przekazuje Ministrowi liste
rekomendowanych wnioskéw w terminie i na zasadach okreslonych w
ogtoszeniu o naborze wnioskéw do Programu.

7. Minister w trakcie weryfikacji listy rekomendowanych wnioskéw moze
zazgdad od wojewody dodatkowych wyjasnien w zakresie kalkulacji
kosztow realizacji Programu oraz przekazania dokumentacji otrzymanej
przez wojewode od gmin/powiatéw w ramach naboru wnioskéw do
Programu. Minister moze wytgczy¢ wniosek gminy/powiatu z listy
rekomendowanych wnioskow ze wzgledéw formalnych. W takim
przypadku, konieczna jest aktualizacja listy rekomendowanych
wnioskéw przez wojewode.

8. Minister weryfikuje liste rekomendowanych wnioskdéw przestanych
przez wojewodow i przyznaje srodki Funduszu do wyczerpania limitu
srodkdéw przeznaczonych na realizacje Programu.

9. Kwota przyznanych srodkéw Funduszu moze by¢ nizsza od wskazanej
we wniosku wojewody na srodki finansowe z Programu. Minister
zastrzega sobie prawo zaproponowania innej kwoty wsparcia
finansowego niz wnioskowana przez wojewode. W takim przypadku
wojewoda zobowigzany bedzie do dokonania podziatu srodkéw
pomiedzy gminy/powiaty, ktérych wnioski zostaty zatwierdzone.
Decyzje w zakresie zastosowanych kryteriow podziatu srodkdw i
wysokosci wsparcia dla gmin/powiatéw podejmuje Wojewoda, z

uwzglednieniem m.in. wysokosci wykorzystanych srodkéw Funduszu w

5 Przez dzieh roboczy, w rozumieniu Programu, nalezy rozumie¢ dzien tygodnia od
poniedziatku do piatku, z wytgczeniem dni wolnych od pracy wskazanych w art. 1 ust. 1
ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1920).
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poprzednich edycjach Programu. W sytuacji, o ktérej mowa w zdaniu
powyzej, konieczna jest aktualizacja wnioskéw gminy/powiatu oraz
wojewody, przed zawarciem umowy.

10. Do srodkdéw Funduszu przekazanych na realizacje Programu stosuje sie
odpowiednio art. 60-67 i art. 169 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych, z tym ze organem wtasciwym do umarzania,
odraczania terminéw zaptaty lub rozktadania na raty sptat naleznosci
Funduszu, a takze wydania decyzji o zwrocie catosci lub czesci
naleznosci w zwigzku z wykorzystaniem srodkdw niezgodnie z
przeznaczeniem albo pobrania ich nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci, jest wojewoda.

11. Srodki bedg przekazywane zgodnie z zawartymi umowami w sprawie
wysokosci i trybu przekazywania srodkéw Funduszu, ktérych wzory
stanowig odpowiednio: zatagcznik nr 13 do Programu (Wzér umowy
pomiedzy Ministrem a Wojewodgq) oraz zatgcznik nr 14 do Programu
(Wzér umowy pomiedzy Wojewoda a Gming/Powiatem).

12.Umowa, o ktérej mowa w ust. 11, powinna zawiera¢ szczegétowe
postanowienia dotyczgce warunkéw przekazywania i rozliczania
$rodkéw w uktadzie rocznym. Srodki Funduszu moga by¢
wykorzystywane na zasadzie refundacji poniesionych wydatkéw lub na
zasadzie zaliczki na sfinansowanie wydatkéw na realizacje Programu,
w sposob umozliwiajgcy terminowg realizacje ptatnosci za zrealizowane
ustugi asystencji osobistej. Refundacja wydatkéw na realizacje zadania,
moze dotyczy¢ wytgcznie sytuacji, gdy realizator Programu rozpoczat
realizacje zadania przed otrzymaniem srodkéw Funduszu, nie wczesniej

jednak niz od dnia 1 stycznia 2023 r.

VIIl. Tryb przystapienia do Programu

1. Gminy/powiaty, sktadajgc do wtasciwego wojewody wniosek na srodki
finansowe z Programu, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do
Programu, uwzgledniajg w nim w szczegélnosci przewidywang liczbe
uczestnikdw opartg na przeprowadzonej diagnozie potrzeb i koszt
realizacji ustug asystencji osobistej.
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2. Wojewoda po dokonaniu oceny wnioskéw ztozonych przez
gminy/powiaty sporzadza liste rekomendowanych wnioskéw i przekazuje

ja Ministrowi do weryfikacji i zatwierdzenia.

IX. Kryteria naboru wnioskow przez wojewode

1. Kazdy wniosek ztozony w ramach Programu musi spetnic kryteria
formalne, okreslone w ust. 2.

2. Kryteria oceny formalnej (0-1 pkt):

1) kompletnie wypetniony wniosek zgodnie z obowigzujgcym wzorem,
przestany w terminie, we wtasciwej formie i na wtasciwy adres;

2) wniosek zostat ztozony przez uprawniony podmiot i zostat
podpisany przez osoby uprawnione;

3) do wniosku zostaty zatgczone wymagane zataczniki (kalkulacja
kosztéw oraz informacje opisowe).

3. Whniosek, ktéry nie spetnia wymogdéw formalnych, bedzie zwracany do
uzupetnienia w wyznaczonym przez wojewode terminie, nie dtuzszym
jednak niz 3 dni robocze. Btedne uzupetnienie lub jego brak bedzie
skutkowa¢ odrzuceniem wniosku bez obowigzku poinformowania
wnioskodawcy. Przez nieuzupetnienie wniosku nalezy rozumie¢ takze
przekazanie uzupetnionego wniosku po wyznaczonym przez wojewode
terminie.

4. Poszczegodlne kryteria formalne beda weryfikowane przez wojewode na
etapie oceny formalnej poprzedzajgcej etap oceny merytorycznej. W
wyniku oceny formalnej wniosek moze zostac:

1) zakwalifikowany do oceny merytorycznej - w przypadku spetnienia
wszystkich kryteriéw formalnych;

2) odrzucony - w przypadku niespetnienia ktéregokolwiek z kryteriow
formalnych lub ich nieuzupetnienia w wymaganym terminie.

5. Ocenie merytorycznej podlegajg wytacznie wnioski spetniajace kryteria
formalne.

6. Kryteria merytoryczne:
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6.1. Kryteria oceny zostaty okreslone w art. 13 ust. 6 ustawy z dnia 23
pazdziernika 2018 r. o Funduszu Solidarnosciowym; przy ocenie
whniosku bierze sie pod uwage:

1) adekwatnos¢ wniosku w odniesieniu do celéw Programu;

2) potencjalny wptyw zadan na beneficjentéw, w tym takze trwatosé
rezultatow zadan zawartych we wniosku;

3) zasadnos$¢ wysokosci wnioskowanych Srodkéw w stosunku do celu,
rezultatéw i zakresu zadan, ktére obejmuje wniosek;

4) zdolnos$¢ organizacyjng wnioskodawcy oraz przygotowanie
instytucjonalne do realizacji zadan.

taczna liczba mozliwych do uzyskania punktéw za spetnienie kryteriéw,

o ktérych mowa powyzej wynosi 12 pkt (0-3 pkt za spetnienie kazdego

kryterium).

6.2. Ponadto, uwzgledniona zostanie ocena kalkulacji kosztéw realizacji
ustug asystencji osobistej pod wzgledem spdjnosci z opisem dziatan, a
takze adekwatnosci i celowosci w odniesieniu do przedstawionego we
whniosku zakresu rzeczowego zadania (0-3 pkt).

7. Maksymalna liczba punktéw, jakg mozna w sumie uzyskacd po
dokonaniu oceny formalnej i merytorycznej wynosi 16 pkt.

8. Rekomendacji podlegajg wnioski, ktére w ramach kazdego kryterium

oceny, o ktérym mowa w ust. 6.1 i ust. 6.2 uzyskajg co najmniej 1 pkt.

X. Przetwarzanie danych osobowych

1. Jezeli w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy zaistnieje potrzeba
przetwarzania danych osobowych o0séb fizycznych przez gmine/powiat
lub inny podmiot, ktéremu gmina/powiat zlecita realizacje Programu,
obowigzki administratora danych osobowych tych oséb beda
wykonywane zgodnie z przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, w tym ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
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takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1,
z pézn. zm.), zwanego dalej ,RODO”. W szczegdlnosci gmina/powiat
lub inny podmiot, ktdremu gmina/powiat zlecita realizacje Programu,
przekaze tym osobom informacje, o ktérych mowa w art. 13 lub w art.
14 RODO. W tym celu gmina/powiat lub inny podmiot, ktéremu
gmina/powiat zlecita realizacje Programu, przekaze osobie fizycznej, o
ktérej mowa w zdaniu pierwszym, pisemng informacje o przetwarzaniu
jej danych osobowych, co moze nastgpi¢ w szczegdblnosci poprzez
przekazanie osobie fizycznej formularza przetwarzania danych
osobowych zgodnego z ustalonym wzorem przez gmine/powiat lub inny
podmiot, ktéremu gmina/powiat zlecita realizacje Programu. Podpisany
egzemplarz informacji lub formularza, gmina/powiat lub inny podmiot,
ktéremu gmina/powiat zlecita realizacje Programu zachowa w

dokumentacji finansowo-rzeczowej dotyczgcej realizacji umowy.

Za realizacje obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa w art. 13 lub
art. 14 RODO, petng odpowiedzialnos¢ ponosi gmina/powiat lub inny
podmiot, ktéremu gmina/powiat zlecita realizacje Programui.

Gmina/powiat lub inny podmiot, ktéremu gmina/powiat zlecita
realizacje Programu bedzie przetwarza¢ dane osobowe, o ktérych
mowa w ust. 1, w celach dotyczgcych: zadania realizowanego w
interesie publicznym, realizacji Swiadczeh zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu umowy, realizacji obowigzkdéw wynikajgcych z umowy,
rozliczenia otrzymanych Srodkéw Funduszu lub wypetniania obowigzku

prawnego.

Dane oséb fizycznych przetwarzane przez gmine/powiat lub inny
podmiot, ktéremu gmina/powiat zlecita realizacje Programu, w
szczegoblnosci dane uczestnikow, moga by¢ udostepniane Ministrowi
lub wojewodzie do celéw sprawozdawczych, kontrolnych oraz nadzoru.
W przypadku udostepniania Ministrowi lub wojewodzie danych oséb, o
ktérych mowa w ust. 4, gmina/powiat lub inny podmiot, ktéremu
gmina/powiat zlecita realizacje Programu, zrealizuje w imieniu Ministra

lub wojewody obowigzek wynikajacy z art. 14 RODO oraz poinformuje
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te osoby o przetwarzaniu ich danych przez Ministra lub wojewode.
Wzér Klauzuli informacyjnej RODO w ramach Programu , Asystent
osobisty osoby niepetnosprawnej” - edycja 2023 Ministra Rodziny i
Polityki Spotecznej dotyczacy realizacji obowigzku poinformowania
osoby o przetwarzaniu ich danych przez Ministra stanowi Zatacznik nr
12 do Programu.

Zasady, o ktérych mowa w ust. 1-5, majg odpowiednie zastosowanie
do przetwarzania danych osobowych przez wojewode.

Xl. Zadania podmiotow realizujacych Program

Do zadan Ministra nalezy:

1.
2.

Opracowanie Programu.

Ogtoszenie Programu oraz zamieszczenie ogtoszenia o naborze

wnioskow w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej

Ministra.

Weryfikowanie ztozonych przez wojewodow list rekomendowanych

whnioskéw i ich zatwierdzenie do finansowania w ramach Programu, w

ramach oceny formalnej:

1) wniosek zostat kompletnie i prawidtowo wypetniony, zgodnie z
obowigzujacym wzorem, przestany w terminie, we wtasciwej formie
i na wiasciwy adres;

2) wniosek zostat ztozony przez uprawniony podmiot.

Opublikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie

podmiotowej Ministra zatwierdzonej listy rekomendowanych wnioskéw

do finansowania w ramach Programu.

Zawieranie umow z wojewodami w sprawie przekazania srodkéw

Funduszu przyznanych w ramach Programu.

Przygotowanie wzoréw:

1) wniosku gminy/powiatu na srodki finansowe z Programu , Asystent
osobisty osoby niepetnosprawnej” - edycja 2023 wraz z kalkulacjg
przewidywanych kosztéw realizacji zdania, ktéry stanowi zatgcznik
nr 1 do Programu;
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wniosku wojewody na $rodki finansowe z Programu , Asystent
osobisty osoby niepetnosprawnej” - edycja 2023, ktéry stanowi
zatgcznik nr 2 do Programu;

listy rekomendowanych wnioskéw do finansowania w ramach
Programu , Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej” - edycja
2023, ktéry stanowi zatgcznik nr 3 do Programu;

sprawozdania gmin/powiatéw z realizacji Programu , Asystent
osobisty osoby niepetnosprawnej” - edycja 2023, ktéry stanowi
zatgcznik nr 4 do Programu;

sprawozdania wojewody z realizacji Programu , Asystent osobisty
osoby niepetnosprawnej” - edycja 2023, ktéry stanowi zatgcznik nr
5 do Programu;

oswiadczenia o przyjeciu sSrodkéw finansowych z Programu
~Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej” - edycja 2023, ktéry
stanowi zatacznik nr 6 do Programu;

karty zgtoszenia do Programu , Asystent osobisty osoby
niepetnosprawnej” - edycja 2023, ktéry stanowi zatgcznik nr 7 do
Programu;

karty zakresu czynnosci w ramach ustugi asystencji osobistej do
Programu ,Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej” - edycja
2023, ktéry stanowi zatgcznik nr 8 do Programu;

karty realizacji ustug asystencji osobistej w ramach Programu
»Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej” - edycja 2023, ktéry

stanowi zatacznik nr 9 do Programu;

10) ewidencji przebiegu pojazdu w ramach Programu , Asystent

osobisty osoby niepetnosprawnej” - edycja 2023, ktéry stanowi

zatgcznik nr 10 do Programu;

11)ewidencji biletéw komunikacyjnych w ramach Programu , Asystent

osobisty osoby niepetnosprawnej” - edycja 2023, ktéry stanowi

zatgcznik nr 10a do Programu;

12)karty oceny wniosku gminy/powiatu w ramach Programu ,Asystent

osobisty osoby niepetnosprawnej” - edycja 2023, ktéry stanowi

zatgcznik nr 11 do Programu;
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8.
0.

13)klauzuli informacyjnej w ramach Programu ,,Asystent osobisty
osoby niepetnosprawnej” - edycja 2023 Ministra Rodziny i Polityki
Spotecznej, ktéry stanowi zatgcznik nr 12 do Programu;

14)umowy pomiedzy Ministrem a Wojewoda, ktéry stanowi zatgcznik nr
13 do Programu;

15)umowy pomiedzy Wojewoda a Gming/Powiatem, ktéry stanowi
zatgcznik nr 14 do Programu.

Monitorowanie i kontrola realizacji zadah wojewodéw wynikajgcych z

Programu.

Akceptowanie sprawozdah sktadanych przez wojewodow.

Sporzadzanie zbiorczego sprawozdania z realizacji Programu na

podstawie sprawozdan przekazanych przez wojewodow.

Do zadan wojewody nalezy:

1.

Ogtoszenie o naborze wnioskéw w Biuletynie Informacji Publicznej na
stronie podmiotowej wiasciwego wojewody.

Przekazanie informacji o naborze wszystkim gminom/powiatom z
terenu danego wojewddztwa wraz z zobowigzaniem do ich
upublicznienia co najmniej w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie
podmiotowej danej gminy/powiatu oraz osrodka pomocy spotecznej w
danej gminy/powiatu albo centrum ustug spotecznych, o ktérym mowa
w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o realizowaniu ustug spotecznych
przez centrum ustug spotecznych.

Udzielanie informacji o zasadach Programu i warunkach naboru
whnioskow.

Przeprowadzenie naboru wnioskow.

Ocena wnioskéw gmin/powiatéw na srodki finansowe z Programu pod
wzgledem formalnym, merytorycznym, z uwzglednieniem racjonalnego
i celowego planowanego wydatkowania srodkéw publicznych.

Ocena wnioskéw gmin/powiatow, o ktérej mowa w pkt 5, powinna by¢
dokonana na podstawie Karty oceny wniosku gminy/powiatu w ramach
Programu , Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej” - edycja 2023,

stanowigcej zatgcznik nr 11 do Programu.
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10.

11.

12.

13.

14.

Sporzgdzenie i przekazanie Ministrowi wniosku wojewody na Srodki
finansowe z Programu wraz z listg rekomendowanych wnioskéw,
zgodnie z wzorami stanowigcymi odpowiednio zatgcznik nr 2 i 3 do
Programu.

Informowanie gmin/powiatéw o obowigzku i terminie ztozenia
oswiadczenia o przyjeciu lub rezygnacji ze srodkéw przyznanych w
ramach Programu.

Zawieranie umow z wiasciwymi gminami/powiatami niezwtocznie, nie
pdzniej jednak niz w terminie 30 dni od podpisania umowy z Ministrem.
Przekazanie gminom/powiatom srodkdéw finansowych, w terminach
okreslonych w umowach zawartych z gminami/powiatami.
Analizowanie sprawozdan i innych uzyskanych informacji o
realizowanych przez gminy/powiaty zadaniach oraz rozliczanie srodkéw
finansowych przyznanych gminom/powiatom na realizacje Programu, w
tym koszty jego obstugi.

Przekazanie Ministrowi rocznego sprawozdania wojewody z realizacji
Programu, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do Programu.
Koordynacja, nadzor oraz kontrola zadah realizowanych przez
gmine/powiat w ramach Programu.

Umarzanie, odraczanie termindéw ptatnosci lub rozktadanie na raty
sptat naleznosci Funduszu, a takze wydanie decyzji o zwrocie w
zwigzku z wykorzystaniem srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem albo

pobranie ich nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

Do zadan gminy/powiatu nalezy:

1.

Poinformowanie o ogtoszeniu o naborze wnioskéw na stronie
podmiotowej wszystkich gmin/powiatow.

Sktadanie wniosku gmin/powiatu na srodki finansowe z Programu do
wtasciwego wojewody.

Niezwtocznie po ogtoszeniu wynikdédw naboru wnioskéw ztozenie do
wojewody oswiadczenia o przyjeciu badZ rezygnacji ze Srodkéw

finansowych przyznanych w ramach Programu.
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10.

11.

12.

Koordynowanie realizacji Programu w gminie/powiecie oraz
informowanie wojewody o trudnosciach w realizacji Programu,
majacych wptyw na wykorzystanie srodkéw.

Podjecie dziatah majgcych na celu rozpoczecie realizacji zadania,
niezwtocznie po ztozeniu oSwiadczenia o przyjeciu srodkéw jednak nie
p6zniej niz w dniu podpisania umowy z wojewod3.

Realizowanie zadan zgodnie z Programem oraz zgodnie z zawartymi
umowami w zakresie wysokosci i trybu przekazywania srodkéw
Funduszu.

Rozliczenie z wojewoda otrzymanych srodkéw finansowych oraz
poddanie sie kontroli zgodnie z umowa.

Przedstawienie na zadanie wojewody wyjasnien, informacji i
dokumentéw dotyczacych zadah realizowanych w ramach Programu.
Przekazywanie, wtasciwemu wojewodzie, sprawozdania z realizacji
Programu wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 Programu.

W przypadku zlecania realizacji ustug asystencji osobistej przez
gmine/powiat podmiotom, o ktérych mowa w czesci IV, gmina/powiat
sg obowigzane do koordynacji, nadzoru, kontroli zadah oraz sposobu
wykorzystania srodkéw zgodnie z Programem. Ponadto gmina/powiat
sg obowigzane do zawarcia uméw z ww. podmiotami, w ktérych
zobowigze ten podmiot do stosowania obowigzkéw informacyjnych
okreslonych w ust. 12-14 oraz do przetwarzania danych osobowych
zgodnie z czescig X (umowy powinny zawiera¢ wzory sprawozdan).
Prowadzenie dokumentacji potwierdzajgcej realizacje Programu, w tym
obowigzkowe korzystanie z zatgcznikéw do Programu.

Informowanie, ze zadanie publiczne jest wspoétfinansowane ze srodkéw
Funduszu Solidarnosciowego otrzymanych od Ministra. Informacja na
ten temat powinna sie znalez¢ we wszystkich materiatach,
publikacjach, informacjach dla mediéw, w mediach spotecznosciowych,
ogtoszeniach oraz wystgpieniach publicznych dotyczgcych
realizowanego zadania publicznego. Gmina/powiat zobowigzana jest do
oznaczania profili prowadzonych przez Ministerstwo Rodziny i Polityki

Spotecznej w podejmowanych dziataniach informacyjnych i
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13.

14.

15.

promocyjnych w mediach spotecznosciowych.

Umieszczanie logo Ministra na wszystkich materiatach, w szczegdlnosci
promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych,
dotyczacych realizowanego zadania publicznego oraz zakupionych
srodkach trwatych, proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczen, w
sposéb zapewniajacy jego dobrg widocznosc.

W ramach informowania, o ktérym mowa w ust. 12, gmina/powiat jest
obowigzana do podejmowania dziatah informacyjnych dotyczacych
finansowania zadania ze Srodkéw Funduszu przyznanych w ramach
Programu, zgodnie z art. 35a ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych oraz rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 7
maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatah informacyjnych
podejmowanych przez podmioty realizujgce zadania finansowane lub
dofinansowane z budzetu pahstwa lub z pahstwowych funduszy celowych
(Dz. U. poz. 953, z pdzn. zm.). W szczegdlnosci, gmina/powiat przy
podejmowaniu dziatah informacyjnych uzywa wzoréw plakatéw
informacyjnych, okreslonych w zatgczniku nr 1 do ww. rozporzgdzenia.
Edytowalne pliki cyfrowe plakatéw informacyjnych udostepnione sg na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej Kancelarii Prezesa Rady Ministrow
pod adresem https://www.gov.pl/web/premier/dzialania-informacyjne.
Rozpowszechnianie w dowolnej formie, w prasie, radiu, telewizji,
Internecie oraz innych publikacjach nazwy Programu, przedmiotu i
celu, na ktéry przyznano wsparcie finansowe oraz informacji o

wysokosci przyznanego wsparcia finansowego.

XIl. Monitoring Programu

1.

Gmina/powiat przekazuje do wojewody sprawozdanie z realizacji
Programu, obejmujgce rozliczenie srodkéw Funduszu w zakresie
rzeczowym i finansowym, w terminie 30 dni od dnia zakonhczenia
realizacji Programu.

Wojewoda przekazuje do Ministra sprawozdanie z realizacji Programu,
obejmujgce rozliczenie srodkéw Funduszu w zakresie rzeczowym i

finansowym, w terminie 30 dni od dnia zakohczenia realizacji zadania.
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Akceptacja sprawozdan ztozonych przez wojewoddw nastepuje w
terminie do dnia 30 kwietnia 2024 r.

Sporzadzenie sprawozdania zbiorczego z realizacji Programu nastepuje
w terminie do dnia 30 czerwca 2024 r.
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Zatgczniki do Programu:

1)

Wzér wniosku gminy/powiatu na srodki finansowe z Programu
~Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej” - edycja 2023
(zatgcznik nr 1 do Programu);

Wzér wniosku wojewody na Srodki finansowe z Programu , Asystent
osobisty osoby niepetnosprawnej” - edycja 2023 (zatagcznik nr 2 do
Programu);

Wzér listy rekomendowanych wnioskdw do finansowania w ramach
Programu , Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej” - edycja
2023 (zatacznik nr 3 do Programu);

Wz6ér sprawozdania gminy/powiatu z realizacji Programu ,, Asystent
osobisty osoby niepetnosprawnej” — edycja 2023 (zatgcznik nr 4 do
Programu);

Wzdr sprawozdania wojewody z realizacji Programu , Asystent
osobisty osoby niepetnosprawnej” - edycja 2023 (zatagcznik nr 5 do
Programu);

Wz6r oswiadczenia o przyjeciu srodkéw finansowych z Programu
»Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej” - edycja 2023
(zatgcznik nr 6 do Programu);

Wzér karty zgtoszenia do Programu ,, Asystent osobisty osoby
niepetnosprawnej” - edycja 2023 (zatgcznik nr 7 do Programu);
Wzér karty zakresu czynnosci w ramach ustugi asystencji osobistej
do Programu , Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej” - edycja
2023 (zatacznik nr 8 do Programu);

Wzér karty realizacji ustug asystencji osobistej w ramach Programu
»Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej" - edycja 2023
(zatacznik nr 9 do Programu);



10) Wzér ewidencji przebiegu pojazdu w ramach Programu , Asystent
osobisty osoby niepetnosprawnej” - edycja 2023 (zatagcznik nr 10 do
Programu);

11)Wzér ewidencji biletdéw komunikacyjnych w ramach Programu
»Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej” - edycja 2023
(zatacznik nr 10a do Programu);

12) Wzér karty oceny wniosku gminy/powiatu w ramach Programu
~Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej” - edycja 2023
(zatgcznik nr 11 do Programu);

13)Wzér klauzuli informacyjnej w ramach Programu , Asystent osobisty
osoby niepetnosprawnej” - edycja 2023 Ministra Rodziny i Polityki
Spotecznej (zatgcznik nr 12 do Programu);

14)Wzdbr umowy w sprawie wysokosci i trybu przekazywania w 2023
roku srodkéw Funduszu Solidarnosciowego, na realizacje zadania w
ramach resortowego Programu Ministra Rodziny i Polityki
Spotecznej , Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej” - edycja
2023, zawartej pomiedzy Ministrem Rodziny i Polityki Spotecznej a
wojewodg (zatgcznik nr 13 do Programu);

15)Wzdér umowy w sprawie wysokosci i trybu przekazywania w 2023
roku srodkéw Funduszu Solidarnosciowego, na realizacje zadania w
ramach resortowego Programu Ministra Rodziny i Polityki
Spotecznej , Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej” - edycja
2023, zawartej pomiedzy wojewodg a gming/powiatem (zatgcznik

nr 14 do Programu).
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