Gmina Ustrzyki Dolne

Ustrzyki Dolne, 03.11.2021 r.

Znak sprawy: ID.7013.5.2.2021

ZAMAWIAJACY:
Gmina Ustrzyki Dolne
Ul. Mikotaja Kopernika 1
38-700 Ustrzyki Dolne
NIP 6891190300

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zadanie: ,Opracowanie koncepcji i projektu aranzacji wnetrz pomieszczen
Segmentu B budynku Urzedu Miejskiego w Ustrzykach Dolnych”

1. Tryb udzielenia zaméwienia
Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty
130 000 zt.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia
Przedmiotem zamowienia jest opracowanie koncepcji i projektu aranzacji wnetrz
pomieszczen w Segmencie B budynku Urzedu Miejskiego w Ustrzykach Dolnych przy ul.
Mikotaja Kopernika 1, w ramach zadania pn. ,Budowa pasywnego segmentu B budynku
Urzedu Miejskiego w Ustrzykach Dolnych”.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatgcznik nr 2 do zapytania oraz
zatgcznik nr 2a — zestawienie pomieszczen segment B.

3. Warunki realizacji zaméwienia

1) Termin realizacji zamoéwienia:
a) do 30 dni od dnia podpisania umowy — koncepcja,
b) do 60 dni od daty protokotu odbioru koncepcji podpisanego przez Strony bez

zastrzezen — projekt wykonawczy, przedmiar, kosztorys.

2) Miejsce realizacji zamoéwienia: Urzad Miejski, ul. Mikotaja Kopernika 1, 38-700
Ustrzyki Dolne.

3) Warunki pfatnosci: 30 dni od daty przyjecia przez Zamawiajacego prawidiowo
wystawionej faktury VAT.

4. Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktorzy:
1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnoéci,
2) posiadajg wiedze i doSwiadczenie,
3) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia,
4) znajdujg sie w dobrej sytuacji ekonomiczne;j i finansowej,
5) nie podlegajg wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Urzad Miejski w Ustrzykach Dolnych, ul. Kopernika 1, 38-700 Ustrzyki Dolne .
tel. 13 460-80-00, fax. 13 460-80-16, e-mail: um@ustrzyki-dolne.pl www.ustrzyki-dolne.pl



Zamawiajacy uzna, Zze wykonawca spetnia warunek udziatu w postepowaniu dotyczacy
doswiadczenia jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonat 2 ustugi polegajace na opracowaniu
koncepcji aranzacji wnetrz i projektu wykonawczego pomieszczen biurowych, o wartosci
co najmniej 20 000,00 zt kazda oraz zatgczy dowody, Ze zostaly one wykonane nalezycie.

. Opis kryteriéw oceny ofert
Kryterium: Cena — 100%

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta posiadajgca najnizszg cene.
Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z doktadno$cig do dwéch miejsc po
przecinku. Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

. Opis sposobu przygotowania ofert

1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Oferte nalezy przedstawi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.

3) Oferta powinna zawieraé informacje na temat:

a) ceny i wartosci brutto,

b) ceny i wartosci netto,

¢) cena winna by¢ podana w PLN z doktadno$cig do dwéch miejsc po przecinku,
d) cena winna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zaméwienia.

4) Oferta oraz wszystkie oéwiadczenia skladane przez Wykonawce w toku postepowania
winny by¢ podpisane przez osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli
w imieniu Wykonawcy, zgodnie z zasadg reprezentacji wynikajgcg z postanowien
odpowiednich przepiséw prawnych badz umowy, uchwaly lub prawidiowo spisanego
petnomocnictwa.

5) W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o zaméwienie, nalezy
ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego (nalezy dotaczy¢ do oferty prawidtowo
sporzadzone pethomocnictwo lub umowe).

. Miejsce i termin skiadania ofert

1) Podpisang oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ziozy¢ za posrednictwem
Platformy Zakupowej dostepnej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/ustrzyki_dolne, do dnia 10.11.2021 r. do godziny
10:00.

2) Otwarcie ofert nastgpi w dniu 10.11.2021 r. o godz. 10:15.

3) Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od daty otwarcia ofert.

. Wykaz dokumentéw, ktére nalezy zlozy¢ wraz z oferta

Wraz z ofertg Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

a) kopie stosownego petnomocnictwa — w przypadku podpisania umowy przez osoby
inne niz wymienione w dokumencie powyzszym jako upowaznione do reprezentaciji.
Petnomocnictwo (przed podpisaniem umowy) winno by¢ dostarczone w oryginale lub
notarialnie potwierdzonej kserokopii,

b) w przypadku konsorcjum — prawidiowo sporzgdzone petnomocnictwo oraz umowe,
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c)

Wykaz wykonanych ustug polegajace na opracowaniu koncepcji aranzacji wnetrz
i projektu wykonawczego w okresie ostatnich 3 lat wraz z dokumentami
poswiadczajacymi, Ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie.

Wzér stanowi zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

. Informacje dodatkowe

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Wykonawcy mogg zwracaé sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyja$nienie tresci
Zapytania ofertowego przed uptywem terminu skladania ofert. Zamawiajacy
zamieszcza odpowiedzi na pytania wraz z trescig pytan (bez ujawniania podmiotu
zadajgcego pytania) na stronie internetowej prowadzonego postepowania.
Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert dokonaé zmiany tresci
Zapytania ofertowego lub zmiany innych dokumentéw stanowigcych zalgczniki do
Zapytania. Stosowng informacje o zmianie, Zamawiajgcy udostgpnia na stronie
internetowej prowadzonego postgpowania. Zamawiajacy przedituza termin sktadania
ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne
z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Oferta ztoZzona po uplywie wyznaczonego przez Zamawiajgcego terminu nie podlega
badaniu i ocenie. O fakcie tym powiadamia sie wykonawce, ktéry ziozyt oferte po
terminie sktadania ofert.

Otwarcia ofert dokonuje sie w dniu, w ktérym uptywa termin sktadania ofert. Na
wniosek wykonawcy Zamawiajgcy niezwlocznie przesyla zestawienie ztozonych
w postepowaniu ofert wraz z nazwami i adresami wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty,
cenami ofert.

Oferta ztoZzona w toku postgpowania przestaje wigzac, jezeli zostata wybrana inna
oferta albo, gdy postepowanie zostanie zakonczone bez wyboru ktérejkolwiek z ofert,
chyba, ze w warunkach konkretnego postepowania zastrzezono inaczej.

W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy wzywa wykonawcéw, ktérzy
w okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych przez Zamawiajacego oswiadczen,
dokumentdéw, pelnomocnictw albo ztozyli dokumenty, o$wiadczenia, zawierajace btedy
lub ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ziozenia w wyznaczonym terminie, chyba,
ze mimo ich uzupetnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
byloby uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych przez nich ofert i dokumentéw, a ponadto dokonuje poprawienia
oczywistych omyfek pisarskich i rachunkowych w ztoZonych ofertach oraz innych
omylek polegajgcych na niezgodno$ci oferty z treScig ogtoszenia o udzielanym
zamoOwieniu, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty — informujac o tym
wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czeéci sktadowe, wydajg sie razaco
niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budza watpliwosci Zamawiajgcego co
do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami
okreSlonymi przez Zamawiajgcego Ilub wynikajacymi z odrebnych przepisow,
Zamawiajacy moze zwréci¢ sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztoZzenie dowoddw,
dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu.

W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamodwienia, o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i wykonawcy przekazujg pisemnie lub
drogq elektroniczna.
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10)Jezeli Zamawiajacy Ilub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje drogg elektroniczna, kazda ze stron na zgdanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

11) Zamawiajacy wyklucza z postepowania wykonawce:

a) ktory nie spetnia warunkéw udzialu w postgpowaniu lub ktory nie ziozyt
wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéw i o$wiadczen na potwierdzenie
spetniania tych warunkéw,

b) ktéry wykonywat bezposrednio czynnosci zwigzane 2z przygotowaniem
prowadzonego postgpowania lub posiugiwat sie w celu sporzadzenia oferty
osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba, Zze udziat tego
wykonawcy w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurenciji;

Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

12) Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tre$ci Zapytania ofertowego, a takze tresci zatgcznikow do
Zapytania, jezeli zostaly przewidziane (w szczeg6lnosci treéci opisu przedmiotu
zamowienia),

b) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

c) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu (dotyczy to w szczegoinosci przyjecia
btednej stawki podatku VAT);

d) wykonawca w terminie 3 dni od daty otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie innej omyiki polegajacej na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia
0 zamowieniu, nie powodujacej istotnych zmian w tresci oferty,

e) zawiera razaco niskg ceneg lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia, co
zostato stwierdzone po przeprowadzeniu procedury wyjasnien.

13) Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnej z opisem przedmiotu
zamowienia, zilozonej przez  wykonawce  spelniajgcego  warunki  udziatu
w postepowaniu, na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w dokumentach
postepowania. Jesli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaly
zlozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy
zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych. wykonawcy, skiadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen lub
kosztu wyzszych niz zaoferowane w ziozonych ofertach.

14) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy, na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania zamieszcza informacje o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, z podaniem nazwy (firmy) albo imienia i
nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresu Wykonawcy, ktérego
oferte wybrano, uzasadnienia jej wyboru oraz nazw (firm) albo imion i nazwisk,
siedzib albo miejsc zamieszkania i adreséw Wykonawcéw, ktdrzy zlozyli oferty, a
takze punktacji przyznanej ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgcznej
punktaciji),

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone (wraz z uzasadnieniem),

c) wykonawcach, kiérzy zostali wykluczeni z postepowania (wraz z uzasadnieniem),

15) Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie:

a) jezeli nie ztoZzono Zzadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote,
ktéra Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba,
ze Zamawiajgcy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,
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c) postepowanie obarczone jest wada niemozliwg do usunigcia, powodujacg
sytuacje, w ktérej niemozliwym jest zawarcie umowy w sprawie zamowienia
publicznego niepodlegajgcej uniewaznieniu,

d) dalsze prowadzenie postgpowania nie lezy w interesie zamawiajgcego, czego nie
dato sie przewidzie¢ na etapie ogtoszenia postgpowania.

16) Z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta
umowa na warunkach podanych we wzorze umowy oraz w ofercie przedstawionej
przez wykonawce.

17) Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposéréd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, ze zachodzg przestanki do
uniewaznienia postepowania

18) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

19) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

20) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

21) Zambwienie jest realizowane zgodnie z prawem obowigzujgcym w Rzeczypospolite]
Polskiej. W sprawach nieuregulowanych bedg miaty zastosowanie przepisy ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. - kodeks cywilny i innych ustaw szczegbinych powszechnie
obowigzujgcego prawa.

10. Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami
1) Monika Strusiewicz (w sprawach merytorycznych), tel. 13460 8005,
e-mail m.strusiewicz@ustrzyki-dolne.pl
2) Jolanta Leniar-Chwiej (w sprawach proceduralnych), tel. 13460 8026,

e-mail przetargi@ustrzyki-dolne.pl
z up. BUWTRZA
mgr Jolan -Leniar-Chwiej

INSPEKTOR
DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Podpis osoby prowadzacej postgpowanie

Zalgczniki:

Zatgcznik nr 1 Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 Opis przedmiotu zamdwienia
Zatgcznik nr 2a Wykaz pomieszczen
Zatgcznik nr 3 Projekt umowy
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